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EDITAL N° 18/2019
Processo n°® 23087.005192/2019-51
DO ENVIO DE DISCENTES PARA OUTRA IFES

A Pro-Reitoria de Graduagdo — PROGRAD - da Universidade Federal de Alfenas -UNIFAL - MG,
usando de suas atribuicdes legais, comunica aos interessados a abertura das inscricdes aos alunos da
UNIFAL-MG que desejam participar do Programa de Mobilidade Académica (PMA) no 2° semestre
letivo de 2019 — 2019/2, obedecendo as condi¢des constantes neste Edital, no Convénio celebrado pelas
Instituicdes Federais de Ensino Superior visando o Programa de Mobilidade Académica e o Regulamento

Geral dos Cursos de Graduagao em seu Capitulo XII, Secdo I "Da Mobilidade Académica Nacional".
1. DA INSCRICAO
1.1. DOS REQUISITOS

O discente devera estar regularmente matriculado na UNIFAL-MG e ter concluido, pelo menos, vinte por
cento da carga horaria de integralizacdo do curso de origem e ter, no maximo, duas reprovacdes
acumuladas em disciplinas/unidades curriculares nos dois periodos letivos que antecedem o pedido de
mobilidade.

1.2. DO REQUERIMENTO

1.2.1. A inscri¢do do discente da UNIFAL-MG que deseja participar do Programa de Mobilidade
Académica (PMA) em outra Instituicdo de Ensino Superior (IFES) se efetivara por meio de requerimento

especifico, preenchido e assinado pelo discente, constante do Anexo I deste edital.

1.2.2. O interessado ou seu representante legal deverd anexar ao processo, 0s seguintes

documentos:

I- Requerimento para inscricdo no Programa de Mobilidade Académica (Anexo I
deste Edital) devidamente preenchido com o parecer do Colegiado do curso de origem

e assinado pelo coordenador do curso;

II - Oficio enderecado a Pro-Reitoria de Graduagao justificando seu pedido;



I - Carta de apresentacdo do discente redigida pela coordenacao de curso;

IV - Histdrico escolar completo e atualizado, e expedido pelo sistema académico,
conforme Portaria UNIFAL n° 2347 de 7/10/2014.

V - Ementa(s) e contetido(s) programatico(s) da(s) disciplina(s) / unidade(s)

curricular(es) requerida(s), da IFES receptora;
VI - Copia RG;

VII-  Comprovante de inscricio do CPF disponivel no site da Receita Federal

disponivel no seguinte endereco eletronico: <http://www.receita.fazenda.gov.br/>
VIII - Comprovante de residéncia;

IX - Documentacdo especifica, tais como formularios, comprovantes, declaracdes,
etc, exigida pela IFES receptora.

1.2.3. A ndo apresentacdo de qualquer documento obrigatério e do requerimento para
inscricio no Programa de Mobilidade Académica devidamente preenchido com o parecer do
Colegiado do curso de origem e assinado pelo coordenador do cursoimplica automaticamente na
desclassificacdo do candidato. Portanto, ndo sera aceita qualquer outra documentacdo em substituicdo ao
RG e o CPF expedido pela Receita Federal.

1.2.4. E de inteira responsabilidade do discente: ter ciéncia das datas da IFES receptora e

protocolar todos os documentos relacionados no item 1.2.2 deste Edital, sendo que a Prd-Reitoria de
Graduacao e a Coordenacao Institucional do PMA nio sdo responséaveis por receber documentos que nao

estejam protocolados.

1.2.5. E de inteira responsabilidade do discente: Acrescentar no processo, quando de sua
protocolizacdo, todo e qualquer formulario exigido pela IFES receptora, constante em sua pagina oficial
do PMA, tais como: comprovantes, declaracdes, etc, devidamente assinados e/ou carimbados e/ou

autenticados pelos gestores responsaveis (quando necessario).

1.2.6. O discente podera se candidatar somente para uma tnica IFES receptora.

1.3. LOCAL DE INSCRICOES

Toda a documentacdo do discente devera ser protocolada nos seguintes enderecos:

e Alfenas - Sede - Prédio O — sala 300-A/Protocolo;
e Alfenas — Unidade II — Prédio B — sala 205/Protocolo;
® Pocos de Caldas — Prédio F - sala 201/Protocolo;

e Varginha — Prédio B — sala 113/Protocolo.

1.4. PERIODO DE INSCRICOES:



1.4.1.

seguintes horarios de atendimento:

A inscri¢do deverd ser realizada de 03 de abril de 2019 a 22 de maio de 2019, nos

Local

2? feira a 5? feira

6? feira

Alfenas — Sede

07h00 as 11h00

07h00 as 11h00

13h00 as 17h00

13h00 as 17h00

18h00 as 22h00

19h00 as 22h00

Alfenas — Unidade 11

07h00 as 11h00

07h00 as 11h00

12h00 as 17h00

13h00 as 17h00

08h00 as 21h30

08h00 as 20h30

Pocos de Caldas

07h00 as 12h00
13h00 as 22h00

Varginha 07h00 as 22h00

1.4.2.

conforme calendéario académico aprovado pelo Colegiado da Pré-Reitoria de Graduagdo disponivel no

As inscricdes ndo serdo realizadas aos siabados, domingos, feriados e recessos didaticos

endereco: <http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/calendario>

1.4.3. A documentacdo incompleta ou aquela apresentada fora dos prazos estipulados sera
indeferida.
1.4.4. Caso a IFES receptora exjja que a documentacdo apresentada no processo seja enviada

original por Correios, o(a) discente se compromete a entrega-la na PROGRAD em até 05 (cinco) dias

uteis apds o término das inscri¢des.

2. DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS

2.1.

orientacdes expressas no passo a passo, constante do Anexo II deste Edital.

Para encaminhamento e acompanhamento do processo o candidato deveri seguir as

2.2.

processo pode ser indeferido em qualquer instancia interna ou pela propria IFES receptora, € nesses casos

A solicitacdo do(a) discente para participar do PMA nao configura aceitacdo automatica. O

¢ dada ciéncia ao(a) discente.

2.3.

oficialmente pela coordenacdo Institucional do PMA.

Quando o processo é aprovado pela IFES receptora, o(a) discente € comunicado

2.4.
e na IFES receptora, € inteiramente do candidato.

A responsabilidade em relacdo aos cumprimentos de prazos de matricula, na UNIFAL-MG

2.5.

estudos a coordenagao do curso.

Finalizado o periodo de afastamento, cabe ao(a) discente solicitar o aproveitamento de



3. DAS INSTITUICOES PARTICIPANTES

3.1 O(a) discente poderad requerer participar do PMA apenas em Instituicdes Federais de

Ensino Superior que forem conveniadas no Programa Andifes de Mobilidade Académica.

3.2. A Relacdo das Instituicdes (IFES) Signatarias do Programa de Mobilidade esta disponivel

no seguinte endereco: <http://www.andifes.org.br/mob-academica/>

3.3. De acordo com o Oficio Circular da Secretaria Executiva da ANDIFES n° 86 de 10 de
agosto de 2018, o Convénio firmado entre a ANDIFES e o banco Santander S/A de apoio ao programa
de Andifes de Mobilidade estudantil destinado a Alunos de Graduagao foi encerrado e, dessa forma, nao

havera pagamento de bolsa mobilidade académica.

4. DA PARTICIPACAO, CARACTERIZACAO E ATRIBUICAO DO DISCENTE
EM MOBILIDADE ACADEMICA

4.1. A participacdo do(a) discente ndo caracteriza, em momento algum, transferéncia para a

IFES receptora, estando sua vaga assegurada na ocasido de seu retorno a UNIFAL-MG;

4.2. O tempo de afastamento em Mobilidade Académica serd computado para o tempo maximo

de integralizacdo curricular do seu curso de origem;

4.3, Durante o periodo de afastamento do(a) discente, o mesmo deverd renovar seu vinculo

com a UNIFAL-MG, conforme o periodo estabelecido para renovacdo de matricula no calendario

académico.

4.4. E responsabilidade do(a) discente atentar-se aos prazos e renovar matricula na
UNIFAL-MG, assegurando sua vaga quando do seu retorno. Os periodos para renovacdo de matricula é
definidko no Calendario Académico de 2019 disponivel no enderego: http://www.unifal-

mg.edu.br/graduacao/calendario

4.5. E atribuido ao(a) discente em Mobilidade Académica o dever de desenvolver na IFES

receptora os estudos pertinentes as disciplinas nas quais foi aceito e matriculado.

5. DA PRORROGACAO DO AFASTAMENTO
5.1 O afastamento requerido por meio deste Edital é, inicialmente, de 1 (um) semestre.
5.2. O prazo maximo de afastamento € de 2 (dois) semestres letivos, podendo em carater

excepcional, e a critério das Institui¢des envolvidas, ser prorrogado por mais um semestre.

5.3. O tempo de afastamento em Mobilidade Académica serd computado para o tempo maximo

de integralizacdo curricular do seu curso de origem.

6. DAS DISPOSICOES FINAIS



6.1. Os(as) discentes selecionados deverdo assumir gastos com transporte, alojamento, seguros

de sadde e de vida, refeicdes, moradia e demais despesas.

6.2. Os casos omissos serdo analisados pela Pro-Reitoria de Graduagdo e pela Coordenagdo

Institucional do Programa de Mobilidade Académica.

Alfenas, 29 de marc¢o de 2019.

Diego Duarte Ribeiro
Pr6-Reitor Adjunto de Graduacao

-i- Documento assinado eletronicamente por Diego Duarte Ribeiro, Pro-Reitor Adjunto de
ﬂs!:__ L‘l‘] Graduacao, em 02/04/2019, as 08:08, conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539. de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO |

REQUERIMENTO PARA INSCRICAO NO PROGRAMA DE MOBILIDADE ACADEMICA (PMA)

Matricula: Curso: Periodo:

Nome do Discente:

Endereco: Ne
Bairro: CEP: Cidade: UF:
Telefone: () - Celular:( ) - email:

Anexar a este requerimento a seguinte documentacéo:

- oficio enderecado a Pro-Reitoria de Graduacéo justificando seu pedido;

- carta de apresentagdo do discente redigida pela coordenacéo de curso;

- histérico escolar completo e atualizado, e expedido pelo DRGCA,;

- ementa(s) e contelido(s) programatico(s) da(s) disciplina(s) / unidade(s) curricular(es) requerida(s);
- cdpia RG e comprovante de inscri¢do do CPF disponivel no site da Receita Federal;

- comprovante de residéncia.

O discente acima identificado requer realizar Mobilidade Académica na seguinte Instituicdo

IFES receptora: UNIFAL-MG
Disciplina(s) / Unidade(s) Curricular(es) requerida(s): Equivaléncia das disciplinas
(Atencao: Este campo deve ser preenchido pela Coordenacédo do curso)
Cadigo Disciplina Carga @ Cddigo Disciplina Carga horéria
horéaria
Data: / /

Assinatura do Discente

PARECER DO COLEGIADO DE CURSO
Disciplina(s) Deferida(s):

Disciplina(s)Indeferida(s):

OBS:

Data: / /

Coordenador(a) de Curso

PARECER DO(A) COORDENADOR(A) DO PROGRAMA DE MOBILIDADE ACADEMICA
( ) DEFERIDO ( ) INDEFERIDO

OBS:

Data: / /

Coordenador(a) do Programa de Mobilidade Académica
UNIFAL-MG

PARECER DA PRO-REITORIA DE GRADUAGAO
( ) DEFERIDO ( ) INDEFERIDO
OBS:

Data: / /

Pro-Reitor(a) de Graduagédo



ANEXO IlI

PASSO A PASSO (DO ENVIO DE ALUNOS PARA OUTRA IFES)

INTERESSADO

PASSO

PROCEDIMENTO

DISCENTE

01

Preencher e anexar o requerimento especifico (ANEXO I)* disponivel no endereco: <
Requerimento de Inscricdo no Programa de Mobilidade Académica> informando:

- alFES onde pretende cursar disciplinas,

- anexar oficio a Prd-Reitoria de Graduagdo justificando seu pedido,

- carta de apresentagdo do discente redigida pela coordenacéo de curso;

- histdrico escolar completo e atualizado, e expedido pelo DRGCA,;

- ementa(s) e contetido(s) programatico(s) da(s) disciplina(s) requerida(s);

- coOpia RG e comprovante de inscricdo do CPF disponivel no site da Receita

Federal,

- comprovante de residéncia.
*Obs: Antes de anexar no processo, o requerimento é encaminhado pelo aluno ao
Coordenador do Curso/Colegiado para emitir parecer, analisando o0 processo com
suas respectivas equivaléncias e/ou aproveitamento curricular do discente dentro
do Programa de Mobilidade Académica (PMA).

02

O discente sera responsavel por protocolar o requerimento na UNIFAL-MG para a
Pré-Reitoria de Graduacéo.

Alfenas — Sede - Prédio O — sala 300-A

Alfenas — Unidade 11 — Prédio B — sala 205
Discentes Pocos de Caldas — Prédio F - sala 201

Varginha — Prédio B —sala 113

ANALISE DO PROCESSO

03

Pro-Reitoria de Graduag@o envia o processo para o Coordenador do Programa, que
apos andlise do processo verifica se o discente est apto a participar do Programa.

COORDENADOR
INSTITUCIONAL DO
PROGRAMA DE
MOBILIDADE
ACADEMICA

04

Se aceito na IFES receptora, envia carta de apresentacdo e requerimento do aluno,
juntamente com toda documentacdo do discente para a IFES para participar do
Programa de Mobilidade Académica. Aguarda resposta formal da instituicéo.

05

Ao receber a resposta da instituicdo, com deferimento ou indeferimento do pedido,
comunica ao discente e emite oficio de encaminhamento do aluno a IFES receptora.

06

Encaminha cépia do processo ao Departamento de Registros Gerais e Controle
Académico (DRGCA) da UNIFAL-MG para o registro de afastamento do discente para
a mobilidade académica.

07

Encaminha o processo ao DRGCA para registro, solicitando o afastamento oficial do
discente.

DRGCA

08

Registra o afastamento oficial do discente

Discente

09

Quando do seu retorno, solicita o aproveitamento das disciplinas, conforme
requerimento disponivel no link do DRGCA: http://www.unifal-
mg.edu.br/drgca/files/file/DRGCA-Formulario_de Requerimento.pdf

Colegiado do curso de
origem

10

Analisa o pedido do discente, verificando a possibilidade de equivaléncia das
disciplinas cursadas. Encaminha documentacdo ao DRGCA.

DRGCA

11

Ao retorno do discente finaliza o processo de participacdo no Programa,
correspondente ao semestre requerido que esteve em afastamento.
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