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Introducao

A atuacao de um Coordenador de Curso é hoje considerada, pelo Ministério da
Educagdo, como um dos eixos centrais do desenvolvimento do Ensino Superior
Brasileiro.

Longe de ser um cargo com fun¢cdes meramente administrativas e
operacionais, o coordenador é o responsdavel pela articulacdo das pessoas em torno
de um projeto de formacao universitaria.

Responsavel pela gestdao académica de um curso de graduacao, o coordenador
tem compromissos com a qualidade do curso que coordena, com os discentes,
docentes, corpo técnico, com a Universidade onde se insere e com o Governo
Federal, que gesta as politicas publicas na area de educacao.

O Estatuto e Regimento Geral da UNIFAL-MG definem a sua organizagao
institucional. Todos os orgdos e funcdes relevantes para a instituicdo estdo la
definidos, juntamente com as atribuicdes e as responsabilidades inerentes.

As atribuicdes do Coordenador de Curso estao definidas no Regimento Interno
da Prograd, estabelecido na Resolucdo Consuni n? 14 de 9/8/2016.

A gestao do curso ira requerer leituras de diversas naturezas e algumas sao
indispensaveis, como o Projeto Pedagégico do Curso (PPC) e os regulamentos que o
integram (Regulamento de Estagio, de Trabalho de Conclusao de Curso, de
Atividades Complementares e outros). Convém, ainda, fazer a leitura das Diretrizes
Curriculares Nacionais (DCN), quando o curso as tiver, no Portal do Ministério da
Educacao.



http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/?q=estatuto
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Funcoes do Coordenador e

do Colegiado do Curso

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)
h)
i)
j)
k)

Funcoes do Coordenador de Curso:

convocar e presidir as reunides do Colegiado de curso;
representar o Colegiado de curso em reunides do Colegiado da Prograd;
executar as deliberagdes do Colegiado de curso;

comunicar ao 6rgdo competente qualquer irregularidade no funcionamento do curso e solicitar as
providéncias cabiveis;

intermediar o didlogo do Colegiado com outros érgaos envolvidos nas atividades de graduagdo;

adotar, ad referendum do Colegiado, as providéncias de cardter urgente em assuntos da execugdo do curso.
Os assuntos deliberados ad referendum serdo, obrigatoriamente, submetidos ao Colegiado na reunido
ordindria subsequente;

propor aproveitamento de estudos e adaptacgdo curricular, de acordo com a legislagdo vigente;

executar as atividades inerentes aos exames oficiais de desempenho de estudantes de cursos de graduagao;
enviar processo de registro do curso de graduagdo ao 6rgdo de classe correspondente;

gerenciar o processo de reconhecimento e renovacao de reconhecimento de curso; e

desempenhar, junto a Prograd, outras atribuicdes ndo especificadas neste Regimento, mas que lhe sejam
atribuiveis de acordo com a lei e com suas fungdes regimentais.

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g)

h)

k)
1)

n)
o)
p)

Fung¢oes do Colegiado do Curso:

coordenar e supervisionar o funcionamento do curso;

executar as diretrizes estabelecidas pela Prograd e pelo CEPE, resguardada a autonomia do curso no que
tange a suas diretrizes pedagogicas especificas;

analisar e emitir parecer sobre o projeto pedagogico do curso e submeté-lo a Prograd;

aprovar alteragbes do periodo de oferta de disciplinas/unidades curriculares na dinamica curricular do curso,
em carater especial e transitério, encaminhando-as a Prograd até 60 dias antes do término do semestre letivo
anterior a vigéncia pretendida;

deliberar sobre a oferta de disciplinas em cardter especial e encaminha-la a Prograd até 20 (vinte) dias antes
do término do semestre letivo anterior aquele em que se pretende realizar a oferta;

manifestar-se sobre a oferta de disciplinas optativas;

deliberar sobre assuntos pertinentes a matricula ou trancamento de matricula quando fora do prazo, em
disciplinas ou nos cursos de graduagdo, e encaminhar os respectivos processos ao DRGCA;

elaborar os horarios de aulas de cada periodo letivo, em conjunto com as unidades académicas, coordenagao
dos cursos de graduagao, Prograd e PRPPG;

emitir parecer sobre assuntos de interesse do curso;

analisar e emitir parecer sobre os pedidos de preenchimento de vagas remanescentes, sendo que, nos casos
em que a solicitagdo de vagas para as disciplinas for maior que o nimero previsto pelo docente, a aprovagao
pelo colegiado do curso devera ter anuéncia do professor responsavel;

emitir parecer sobre regulamentacdes especificas do curso;

propor comissdes tempordrias relacionadas ao curso de graduagao;

m) aprovar os programas de ensino das disciplinas/unidades curriculares e encaminha-los ao Departamento de

Ensino da Prograd;
elaborar seu regimento e encaminha-lo ao Colegiado da Prograd para deliberagao;
promover, quando necessario, adaptac¢do curricular para os discentes ja matriculados; e

executar as demais fungdes ndo previstas neste regimento, mas que lhe forem atribuiveis na forma da lei e de
acordo com suas funcdes regimentais.




Estrutura Administrativa

da UNIFAL-MG e orgaos colegiados

Reitoria

A Reitoria é 6rgdao de administracdao geral
responsavel por planejar, supervisionar,
controlar, acompanhar e avaliar as atividades
da UNIFAL-MG.

Pré-Reitoria de Graduagao (Prograd)

Pro-Reitoria de Extensao (Proex)

Orgdo da administracdo responsavel pela
definicdo, coordenag¢do e supervisdao das
atividades relacionadas ao ensino de
graduacao.

Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagao
(PRPPG)

Org3o responsavel pela definigdo, fomento,
acompanhamento, avaliacdo, articulacdo e
divulgacdo das acdes de extensdo da
Universidade, cabendo-lhe também elaborar
diagndsticos da sua area de competéncia e
zelar pela efetividade e pela atualizacdo da
politica de extensdo universitaria.

Pré-Reitoria de Assuntos Comunitarios e
Estudantis (Prace)

Orgdo executivo e deliberativo, no ambito de
suas competéncias, responsavel pela
proposicao, incentivo, coordenacao,
supervisdo e fiscalizacdo das atividades de
Pesquisa e de Pés-Graduacao.

Pré-Reitoria de Administragdo e Finangas
(Proaf)

Orgdo responsavel pelas fungdes especificas
nas dreas de administracdo de recursos
materiais, contabilidade e financas; de
protocolo, de arquivo, de patrimbnio e
demais atividades relacionadas ao
funcionamento e ao  gerenciamento
administrativo da UNIFAL-MG.

Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas (Progepe)

Orgdo responsavel pelo planejamento,
execuc¢do, e avaliacdao de politicas e ag¢des
destinadas a comunidade académica de
forma especial aos estudantes em
vulnerabilidade socioeconémica. Tem como
compromisso a promogao, O apoio e o
acompanhamento, visando a integracao do
estudante ao contexto universitario, sua
permanéncia e conclusdo do curso de
graduacdo presencial em que se encontra
matriculado. pelo Programa Nacional de
Assisténcia Estudantil — PNAES, estabelecido
pelo Decreto n° 7.234, de 19 de julho de
2010.

Pro-Reitoria de Planejamento, Or¢amento e
Desenvolvimento Institucional (Proplan)

Responsavel pela elaboragdo, planejamento,
coordenacao, implementacdo e
acompanhamento da politica de gestdo de
pessoas da Instituicdo.

Orgdo de assessoria da Reitoria responsavel
pela elaboracdo das propostas orcamentarias
da Instituicao, pelas informacdes

institucionais e pelo suporte técnico a todos
os 6rgaos da UNIFAL-MG na elaboracdo de
planos, projetos, propostas de convénios,
bem como pelas iniciativas de modernizagao
administrativa sustentavel.




Assessoria de Relagbes Interinstitucionais
(Arinter)

Conselho Universitario (Consuni)

Orgdo executivo e consultivo vinculado 3
Reitoria responsavel por assessorar o reitor e
a comunidade universitaria em suas relacdes
académico-cientificas com entidades

nacionais e internacionais. Entre as
atividades executadas pela Arinter,
encontram-se: assessorar a Reitoria na

formulagdo e efetivacdo de politicas de
relagdes interinstitucionais; promover e
coordenar programas de mobilidade
internacional na UNIFAL-MG; e fornecer ao
discente, em mobilidade internacional,
informagdes necessarias ao acolhimento na
comunidade universitaria.

Vestibular

Comissao Permanente de

(Copeve)

Orgdo maximo de natureza normativa,
deliberativa e consultiva da UNIFAL-MG. E
responsavel, entre vdrias atividades, por
deliberar sobre as diretrizes para o
desenvolvimento da politica de ensino,
pesquisa, extensdo, administracdo, cultura,
cidadania e prestacdo de servicos a
comunidade e o Plano de Desenvolvimento
Institucional — PDI.

Conselho de Curadores

Responsavel pela organizacdo de processos
seletivos e concursos publicos e pela
divulgacdo e realizacdo de publicacdo de
Edital e Termo de Adesdo ao Sistema de
Sele¢do Unificada — Sisu/Enem, bem como
publicacdo de chamadas de candidatos para
Ingresso nos cursos de graduacdo presenciais
por meio do Sisu/Enem no 12 e no 2°
semestre.

Departamento de Registros Gerais e
Controle Académico (DRGCA)

Orgdo de fiscalizacdo para assuntos
econdmico-financeiros e de execugdo
orcamentaria e patrimonial. E responsavel
por exercer a fiscalizacdo econbmico-
financeira da UNIFAL-MG; emitir parecer
conclusivo sobre a prestacdo de contas da
UNIFAL-MG, encaminhando-a aos oérgaos
competentes; e emitir parecer sobre
proposta de alienacdo e transferéncia de
bens iméveis da UNIFAL-MG.

Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo
(CEPE)

Org3o suplementar da Reitoria que tem por
finalidade a coordenacao e centralizacdo dos
registros e controles académicos dos alunos
dos cursos de graduagao e pds-graduacao
presencial e a distancia ministrados na Sede,
nos campi fora da Sede e nos polos da
UNIFAL-MG.

Conselho de Integragdao Comunitaria (Cicom)

Orgdo de caradter consultivo, tem como
objetivo apoiar a Universidade por meio da
analise critica de suas metas, projetos e
acdes, bem como dos resultados e objetivos
alcancados, contribuindo, assim, para
aumentar a integracdo da Universidade com
a sociedade.

Orgdo de natureza normativa, deliberativa e
consultiva da UNIFAL-MG em matéria
académica, das areas de ensino, de pesquisa
e de extensdo. E responsavel, entre vdrias
atividades, por deliberar sobre as diretrizes
gerais de ensino, pesquisa e extensdo na
UNIFAL-MG e sobre modificagdes em cursos
de graduacado e de pds-graduacao e relativas
a suas modalidades; e julgar, em grau de
recurso, as decisbes das Pro-Reitorias

Académicas (Graduagdo, Pesquisa e Pos-
graduacdo e Extensdo).
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Colegiado da Pré-Reitoria de Graduagdo

Instdncia mdxima no ambito da Prd-Reitoria
de Graduacdo e tem funcbes consultivas e
deliberativas para todos os assuntos
relacionados ao ensino de graduagcdo na
UNIFAL-MG. Compete a Prograd, entre varias
atividades, manifestar-se sobre projetos
pedagdgicos dos cursos de graduacao,
aprovar regulamentagbes especificas dos
cursos de graduacao, aprovar o Calenddrio
Académico e julgar, em grau de recurso, as
decisdes dos colegiados de curso.

Colegiado da Pro-reitoria de Extensao

Colegiado de Curso de Graduagao

Orgdo da Proex responsavel pelas funcdes
consultivas e deliberativas para os assuntos
relacionados a extensdao universitaria na
UNIFAL-MG.

Camara de Pés—Graduagao (CPG) e Camara
de Pesquisa (CAP)

Orgdos consultivos e deliberativos da Pré-
Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacado.

Instancia académica propositiva, consultiva e
deliberativa, com funcdo pedagogica,
constituida por: Coordenador do Curso, Vice-
coordenador, representacdo docente e
discente. Entre varias atividades, é
responsavel por coordenar e supervisionar o
funcionamento do curso; analisar e emitir
parecer sobre o projeto pedagdgico do curso
e submeté-lo a Prograd; deliberar sobre
assuntos pertinentes a matricula ou
trancamento de matricula quando fora do
prazo estabelecido no calendario académico,
em disciplinas ou nos cursos de graduacdo e
encaminhar o0s respectivos processos ao
DRGCA; emitir parecer sobre
regulamentagdes especificas e assuntos de
interesse do curso e promover, quando
necessario, adaptacdo curricular para os
discentes ja matriculados.
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Cursos de Graduacao

04/08/ Renovagdo de Port. MEC
1108076 | Bacharelado BIOMEDICINA 2008 Integral 40 9 Sede Reconhecimento | 823/2014 4 2016 2013 2011
26/02/ . Port. MEC
1109661 | Bacharelado BIOTECNOLOGIA 2007 Integral 40 8 Sede Reconhecimento 021/2012 - - - 2011
Pt Unidade
CIENCIA DA 16/08/ 2 Renovagdo de Port. MEC
96951 Bacharelado COMPUTACAO 2006 Integral 40 8 Educacional Reconhecimento | 1096/2015 4 2014 2014 2011
COMPUTACAQ Santa Clara
e CIENCIAS 13/03/ Renovagdo de Port. MEC
20122 Licenciatura BIOLOGICAS 2000 Noturno 40 9 Sede Reconhecimento | 1096/2015 3 2014 2014 2011
CIENCIAS 13/03/ Renovagdo de Port. MEC
1112281 | Bacharelado —BIOLOGICAS 2000 Integral 40 8 Sede Reconhecimento | 111/2012 3 2014 2014 2011
CIENCIAS 02/03/ . Port. MEC
1108032 | Bacharelado SOCIAIS 2009 Noturno | 20 8 Sede Reconhecimento 189/2012 5 2014 2014 2017
y " CIENCIAS 02/03/ Renovagdo de Port. MEC
1108041 | Licenciatura —SOCIAIS 2009 Noturno 20 8 Sede Reconhecimento | 1096/2015 4 2014 2014 2012
08/03/ Renovagdo de Port. MEC
14608 Bacharelado ENFERMAGEM 1977 Integral 40 9 Sede Reconhecimento | 823/2014 5 2016 2013 2009
p 4/3/19 Renovagdo de Port. MEC
14606 Bacharelado FARMACIA 14 Integral 100 10 Sede Reconhecimento | 823/2014 4 2016 2013 2009
. : . 16/08/ Renovagdo de Port. MEC
96949 Licenciatura FISICA 2006 Noturno 40 8 Sede Reconhecimento | 1096/2015 4 2014 2014 2010
Unidade "
119916 | Bacharelado | FisioTERAPIA | %2793/ | integral | 50 e SE e DDA S perdGold i AROTLBIE R o 2016 2013 2012
2009 Reconhecimento | 823/2014
Santa Clara
Unidade 2
1108033 | Bacharelado | GEOGRAFIA L N P 8 e A R L 2014 2014 2011
2007 Reconhecimento | 1096/2015
Santa Clara
Unidade "
1108035 | Licenciatura | GEOGRAFIA 2 e R No o slaD 8 R A P L RO MBS o 2014 2014 2011
2007 Reconhecimento | 1096/2015
Santa Clara
) " , 02/03/ Renovagdo de Port. MEC
11991 Li 201. 201 2012
9914 icenciatura HISTORIA 2009 Noturno 40 8 Sede Reconhecimento | 1096/2015 5i 014 014 0
- . 21/02/ Renovagdo de Port. MEC
1168401 | Licenciatura LETRAS 2011 Noturno 40 9 Sede Reconhecimento | 1096/2015 5 2014 - 2013
- 4 < 16/08/ " Port. MEC
96955 Licenciatura MATEMATICA 2006 Noturno 40 8 Sede Reconhecimento 022/2012 4 2014 2014 2011
10/02/ P Port. MEC
1202573 | Bacharelado MEDICINA 2014 Integral 60 12 Sede Autorizagdo 654/2013 - - - -
% 13/03/ Renovagdo de Port. MEC
20121 Bacharelado NUTRICAO 2000 Integral 45 9 Sede Reconhecimento | 823/2014 4 2016 2013 2009
4/3/19 Renovagdo de Port. MEC
14607 Bacharelado ODONTOLOGIA 15 Integral 100 9 Sede Reconhecimento | 823/2014 4 2016 2013 2008
: " 16/08/ Renovagdo de Port. MEC
96953 Licenciatura PEDAGOGIA 2006 Noturno 40 8 Sede Reconhecimento | 1096/2015 5 2014 2014 2011
. 11/08/ Renovagdo de Port. MEC
64794 Bacharelado QUIMICA 2003 Integral 40 8 Sede Reconhecimento | 1096/2015 3 2014 2014 2006
R . q 26/02/ Renovagdo de Port. MEC
105674 Licenciatura QUIMICA 2007 Noturno 40 8 Sede Reconhecimento | 1096/2015 4 2014 2014 2011



http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/biomed
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/biotec
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/computacao
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/computacao
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/cblicpresencial
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/cblicpresencial
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/cbbach
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/cbbach
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/csbach
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/csbach
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/cslic
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/cslic
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/enf
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/farm
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/fislic
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/fisio
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/geobach
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/geolic
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/histlic
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/letrlic
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/matlic
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/cursomedicina
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/nut
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/odonto
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/pedag
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/quimbach
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/quimlicpresencial
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Pogos de Caldas
:/‘Is:(i:” Grau Curso Turno X:i:?s ';:;a EL:A ANO | cPC |ANO |cc | ANO
120515 | Bacharelado % %é?/ ;‘;‘:5::'0‘3 132 6 Reconhecimento gg;t/z'\gfzc : : : 4 2014
TECNOLOGIA
1161118 | Bacharelado W %gz/ Integral | 80 10 Ezzszsfcfnfm iS;Z /I\Z/I(I)EICS 3 2014 | 4 2014 |4 2013
1161117 | Bacharelado W ;3/122/ Integral | 80 10 Reconhecimento gz;t/'z'\é'fg 3 2014 | - : 5 2014
1161400 | Bacharelado % %ﬁy Integral | 80 10 Ezzszsii?r:;m Zg;té /I\Z/I(I)EICS 4 2014 | 4 2014 |4 2013
Varginha
::S:égo Grau Curso Turno X:i:?s :;ga ED':A ANO | CPC | ANO cc ANO
120513 Bacharelado % 23623/ I,\Tgfﬁ:sloe 150 6 Reconhecimento (F;;;t/zl\(;lf; SC - SC - 4 2014
ECONOMIA
1161235 | Bacharelado %ms ;gﬁy L:‘;‘:ﬁ:i)e 50 9 Reconhecimento :gg/'z'\gf: 4 |2015]- : 4 2013
1161116 | Bacharelado %IS ;3/122/ lr\;};flgj::i)e 50 9 Reconhecimento zz;t/zl\(;lf: - - - - 4 2014
A P P e e PR P et o PR ) F R PR P
EAD
ﬁ:ci@ Grau Curso Turno X:i:s :;;a ED':A ANO | CcPC |ANO |cc | ANO
122772 Licenciatura %AS ;gégS/ NSA 25/%' 10 Reconhecimento ;;;t/zl\gf: = = > - 5 2014
1170205 | Licenciatura | PEDAGOGIA ;gﬁlzo/ NSA 25/ Roliks Reconhecimento ;;;t/'z'\gfsc - : : : 4 2016
122774 | Licenciatura | QUIMICA ;gégs/ NSA io/ Pol 14 Reconhecimento Z;;t/'z'\é'fg - . - x 3 2014



http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/bachinterct
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/bachinterct
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/bachinterct
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/engequim
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/engequim
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/engminas
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/engminas
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/engamburb
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/engamburb
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/bachinterce
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/bachinterce
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/bachinterce
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/cieecoenfcontrol
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/cieecoenfcontrol
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/cieatuar
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/cieatuar
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/admpub
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/admpub
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/cblicead
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/cblicead
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/pedagogia_ead
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/quimlicead

A Pro-Reitoria de Graduacao
(Prograd)

A Prograd é o ¢rgdo da administracdo responsavel pela definicdo, coordenacdo e
supervisdo das atividades relacionadas ao ensino de graduag¢do. Tem como competéncia zelar pela
fiel execucdo dos cursos e programas de graduacdo, procurando harmonizar interesses e
necessidades dos corpos docente, discente e técnico-administrativo em educacdo, ligados a

Prograd, nos aspectos didaticos e administrativos.

E constituida por:

o Pro-reitor;

o Proé-reitor Adjunto;

o Coordenador do Departamento de
Ensino (DE);

o Coordenador do Departamento de
Programas, Avaliagdo e Sistema
Académico (DPASA);

o Coordenador do Departamento de
Apoio Pedagdgico (DAP);

o Secretaria;

o Coordenadorias de Graduagao dos
campi fora de sede; e

o Colegiado da Prograd.

Colegiado da Prograd

E a instdncia maxima da Prograd e tem
funcdes consultivas e deliberativas para
todos os assuntos relacionados ao ensino de
graduacao na UNIFAL-MG.

Departamento de Apoio Pedagégico (DAP)

Sao 6rgaos da Prograd:

o Departamento de Ensino (DE);

o Departamento de Programas,
Avaliacdo e Sistema Académico
(DPASA);

o Departamento de Apoio Pedagdgico
(DAP); e

o Nducleo das Licenciaturas (NL).

Departamento de Programas, Avaliagao e
Sistema Académico (DPASA)

E a unidade que tem por finalidade oferecer
apoio, assessoria e orientagao em aspectos
educacionais aos diferentes 6rgaos e agentes
envolvidos com o processo de ensino-
aprendizagem nos cursos de graduagao. Atua
mediante solicitacdo dos colegiados/NDE ou
a titulo de sugestdo aos cursos e/ou
recomendacdo visando ao atendimento de
normas legais.

E a unidade que atua junto aos programas
relacionados aos cursos de graduacdo, a
avaliagdo dos cursos, ao cadastro
institucional e sistema académico. O DPASA é
constituido por Secdo de Programas; Secdo
de Avaliacdo e Secdo de Sistema Académico.

Departamento de Ensino (DE)

Unidade responsavel pelo acompanhamento
das atividades de ensino de graduacao
realizadas na UNIFAL-MG. E constituida pela
Secao de Desenvolvimento dos Cursos de
Graduagao; Se¢do de Estagio; e Segao das
Licenciaturas.



Nucleo das Licenciaturas

E o 6rgdo consultivo e propositivo da Prograd
e tem por finalidade, entre varias acoes,
discutir, articular e propor ac¢des e politicas
institucionais de formacgao inicial e
continuada de professores e promover a
articulagdo dos cursos de licenciatura e dos
programas institucionais de formacao de
professores; desenvolver instrumentos de
parceria com as redes de ensino, de forma a
garantir a formagdo tedrico-pratica dos
estudantes de licenciatura, por meio de
estagios articulados entre as varias areas de
conhecimento e outros programas e projetos
institucionais que envolvam a atuagao no
espaco escolar.

Coordenadorias de Graduag¢dao dos campi
fora de sede

Secretaria da Pro-Reitoria de Graduagao

S3do representacdes da Prograd nos campi
fora de sede e contam com Assessoria de
Ensino; Assessoria de Programas, Avaliacdo e
Sistema Académico; e Assessoria Pedagogica,
correspondentes aos departamentos da
Prograd, e tém as mesmas atribui¢cdes que o
respectivo departamento ao qual estdo
vinculadas.

Pogos de Caldas
Telefone: (35)3697-4618
E-mail: cograd.pocos@unifal-mg.edu.br

Varginha
Telefone: (35)3219-8633
E-mail: prograd.varginha@unifal-mg.edu.br

st
EN Tecasig -

E responsdvel por secretariar as reunides do
Colegiado da Prograd e assessorar o Pro-
Reitor de Graduacdo na realizacdo das suas
atribuicdes, auxiliando-o na organizacao de
sua agenda e coletando informacdes para a
consecucdo das competéncias, dos objetivos
e metas da Prograd. Compete a Secretaria da
Prograd, ainda, atualizar a pagina eletronica;
redigir os documentos oficiais expedidos;
registrar e acompanhar os tramites dos
processos abertos pela Prograd ou por ela
recebidos; elaborar os editais para
preenchimento de vagas ociosas e publica-los
na pagina eletronica da Prograd; acompanhar
os processos de viagens solicitadas a Prograd;
organizar e manter os arquivos da secretaria;
receber e responder as correspondéncias e
executar outras demais func¢des inerentes a
secretaria ou que forem delegadas pelo Pro-
Reitor de Graduacgao.

HORARIO DE ATENDIMENTO

De segunda a sexta-feira - das 7h as 12h e
das 13h as 18h

Telefone: (35) 3701-9210

E-mail: grad@unifal-mg.edu.br
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Afastamento de discente para

participacao em evento

O que é?

Ao discente regularmente matriculado, é assegurado o direito a realizacdo de avaliacbes em datas
alternativas, quando da sua participacdo em eventos culturais, artisticos, cientificos, desportivos,
atividades coordenadas por 6rgdos de representacdo estudantil, desde que pertinentes ao curso e
aprovados pelo Coordenador do Curso, mediante apresentacdo de documentos comprobatérios.

Para ter direito ao afastamento, o discente devera protocolar requerimento (junto ao DRGCA) dirigido
ao Coordenador do Curso no prazo minimo de cinco dias Uteis antes da realizacdo do evento.

O afastamento implicara o registro de faltas e ndo poderd ultrapassar 25% (vinte e cinco por cento) da
carga hordria prevista para o periodo letivo, isolada ou cumulativamente.

Apds a data de retorno, o discente terd o prazo maximo de dez dias letivos para submeter-se as
avaliagGes previstas nas disciplinas/unidades curriculares/médulos nos quais esteja matriculado.

Caso o retorno do aluno ocorra no prazo inferior a dez dias letivos antes do término das aulas previsto
no Calendario Académico, a avaliacdo deve ser aplicada até a data que antecede esse periodo.

Nos casos em que o periodo de afastamento ultrapassa o término das aulas, a realizacdo de possiveis
provas, semindrios ou outras atividades avaliativas ndo realizadas, exceto a prova final, devera ocorrer
na semana que antecede o afastamento.

Base legal

e Resolucdo CEPE n2 15 de 15/6/2016

Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo, CAPITULO X Do Afastamento de discentes

Acoes do Coordenador

e Apods receber o pedido de afastamento e havendo manifestagdo favoravel, o Coordenador deve notificar

a decisdo aos docentes das disciplinas/unidades curriculares/mdédulos em que o discente se encontra
matriculado e das quais ficara temporariamente afastado.
e Encaminhar o processo ao DRGCA para registro.



http://www.unifal-mg.edu.br/drgca/files/file/DRGCA-Formulario_de_Requerimento(4).pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-alterada%20pela%2027-2016.pdf

Alteracoes nos Projetos

Pedagogicos de Cursos (PPC)

O que sao?

Alteracdes de PPC todas as modificacGes propostas a partir da criacdo do curso.

As propostas de retificacdo sdo as que ndo tratam de elementos que interfiram na identificacdo do curriculo ou
gue altere a carga horaria do curso, e que visam a simples correcdo de alguma informacgdo constitutiva do
projeto.

As propostas de reestruturacdo sdo as que desencadeiam a necessidade de alteracdo de itens com relagdes
intrinsecas, e interferem na identificagdo do curriculo.

Propostas de modificagdes que abrangerem alteragdo de ementa, pré-requisitos e carga horaria de disciplinas
poderao ser apresentadas pelo NDE a unidade académica na qual a disciplina estd alocada para andlise conjunta
antes de seguir para aprecia¢do das instancias superiores.

Base legal

e Resolucdo n2 66/2017 do Colegiado da Prograd

Diretrizes Institucionais para a Gestdao dos Projetos Pedagodgicos

Acoes do Coordenador

e Propor a alteracdo do PPC e solicitar assessoria/consultoria ao DAP em caso de necessidade para
discussdes pedagdgicas e referentes a legislacdo que regula o curso (resolucées e pareceres Conselho
Nacional de Educagdo -CNE, Leis e Decretos da Educagdo Superior);

e Encaminhar do NDE ao Colegiado do curso a proposta de alteragdo para fins de apreciagao;

e Encaminhar do Colegiado do curso para a Prograd;
e Acompanhar as analises e tramites de aprovagdo da alteragdo do PPC conforme Diretrizes Institucionais
de Gestdo dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Graduagdo da UNIFAL-MG.



http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/system/files/imce/Resolucao%20066_Diretrizes-Institucionais-Gestao-de-Projetos-Pedagogicos-1ATUAL.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/system/files/imce/Resolucao%20066_Diretrizes-Institucionais-Gestao-de-Projetos-Pedagogicos-1ATUAL.pdf

Aproveitamento de Estudos

O que é?

O aproveitamento de estudos consiste na dispensa do cumprimento de disciplinas/unidades
curriculares/médulos exigidos na dindmica curricular do curso, tendo em vista estudos realizados
anteriormente em outras instituicdes de Ensino Superior credenciadas pelo MEC e/ou na UNIFAL-MG.

Devera ser solicitado pelo discente junto ao DRGCA em formulario préprio, protocolado para o Coordenador do
Curso, e obedecera aos prazos estabelecidos no Calendario Académico.

O aproveitamento de estudos sera concedido desde que:

| - haja compatibilidade da carga horaria em, no minimo, de 75% (setenta e cinco por cento);
Il - haja compatibilidade entre os conteudos;

Il - a disciplina/unidade curricular/mddulo tenha sido cursada em prazo inferior a cinco anos.

Disciplinas/unidades curriculares/médulos em dependéncia sdo passiveis de aproveitamento de estudo desde
que tenham sido cursadas em cursos de graduagdo reconhecidos com conceito igual ou superior ao que o
discente esta matriculado.

A disciplina poderd ter sido cursada na modalidade presencial ou a distancia, de acordo com o Projeto
Pedagdgico do Curso da UNIFAL-MG.

Base legal

e Resolucdo CEPE n2 15 de 15/6/2016

Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo, CAPITULO VIII Do Aproveitamento de Estudos

Acoes do Coordenador

e Emitir parecer sobre o aproveitamento de estudos. Para isso, podera solicitar manifestacao do docente
responsavel pela disciplina/unidade curricular/maédulo.
e O docente responsavel pela disciplina/unidade curricular/mddulo tera o prazo de até trés dias Uteis para

manifesta¢do, quando solicitada.

e O Coordenador do Curso terd o prazo de até dez dias Uteis para emitir parecer sobre a solicitacdo de
aproveitamento de estudos e encaminhd-lo ao DRGCA, ou langar o aproveitamento no Sistema
Académico (na proxima pagina ha um passo a passo).

e A critério do Colegiado do Curso, poderd ser criada uma comissdo para analisar os processos de
aproveitamento de estudos e encaminha-los a Coordenacao do Curso.

e Designar banca para elaborar e aplicar avaliacdo especifica, quando esse for o entendimento do
Colegiado, para aproveitamento de disciplinas/unidades curriculares/mddulos cursados ha um prazo
entre cinco a dez anos (saiba mais na préxima pagina).



http://www.unifal-mg.edu.br/drgca/?q=formularios2
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-alterada%20pela%2027-2016.pdf

Quando pode acontecer uma avaliagao especifica?

A critério do Colegiado do Curso, o aproveitamento de disciplinas/unidades curriculares/mddulos cursados
ha um prazo entre cinco a dez anos podera se dar por meio de analise e parecer do Colegiado do Curso ou
por meio de avaliacdo especifica.

No caso de avaliacdo especifica, para obter o aproveitamento de estudo, deverdo ser obedecidos os
seguintes critérios:

| - valor da avaliacdo estabelecido de zero a dez;
Il - nota de aprovacao na avaliacao igual a nota minima para aprova¢ao na UNIFAL-MG;

lIl - avaliacdo elaborada com base no conteldo da unidade curricular para a qual se requer o
aproveitamento de estudos e aplicada por uma banca designada pelo Coordenador do Curso, sendo um dos
membros da banca, o professor responsavel pela disciplina/unidade curricular/médulo para a qual esta
sendo requerido o aproveitamento, ou membro indicado pelo NDE ao qual a disciplina/unidade
curricular/maédulo esteja relacionada

Para os alunos oriundos da UNIFAL-MG o aproveitamento podera ser de
até 100% (cem por cento) das disciplinas cursadas:

Docente  Coordenador de Curso

S= Sistema Académico
' Sistemas Inflgrados - UNIFAL-MG

7 Alterar Senha  [@] Sair
Aproveitamen Analise de Conclusédo de Curso  Adequacoes de Matriculas v Programas de Ensino v  Solicitagoes de Turmas Optativas

Enviar E-mail para Discentes  Relatorios v Solicitacdes de Adequacéo de Vagas de Turmas

A+ A- A
Manutencdo de Aproveitamento de Disciplinas Cursadas M

Matricula |2017.1. .040

Curso

Dinamica Curricular |2012/2

Aproveitamentos Incluidos

Nenhum aproveitamento de estudos cadastrado para o discente informado.

57 Incluir Aproveitamento =7 Incluir Aproveitamento - Todas as Disciplinas de Cursos Anteriores

Desenvolvido Por:
NTI - UNIFAL-MG

L-MG l-

-l
Tr

2 Unifal?
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Para aproveitamentos externos ou aproveitamento

disciplinas diferentes:

interno entre

P>

/ 4

Académico
rados - UNIFAL-MG

Siste

Sistemas In

Aproveitamen Analise de Conclusdo de Curso  Adequacdes de Matriculas w

Qaliritans

Relatorios w =

Enviar E-mail para Discentes de Adeq

Programas de Ensino v

Docente  Coordenador de Curso " |

& sair

£ Alterar Senha

Solicitagcoes de Turmas Optativas

cdo de Vagas de Turmas

Manutencdo de Aproveitamento de Disciplinas Cursadas
Matricula |2017.1.. .040
Curso

Dinamica Curricular |2012/2

Aproveitamentos Incluidos

Nenhum aproveitamento de estudos cadastrado para o discente informado.

+ Incluir Aproveitamento

|A+ A A ©

4} Incluir Aproveitamento - Todas as Disciplinas de Cursos Anteriores

. Unifal?

Unieurdage bederal ou Alteass

Inclusdo de Aproveitamento de Disciplinas Cursadas

.

Discente | Rogério José da Silva

Matricula |2017.1.40.040
Curso |Letras
Dinamica Curricular |2012/2

* Aproveitamento de
Disciplina Optativa

Disciplinas Cursadas

Nenhuma disciplina cursada

={F Incluir Aproveitamento Interno

Desenvolvido
NTI - UN

TR

A+ A A W

As notas das disciplinas eliminadas serao atualizadas automaticamente considerando o disposto no art. 140 do Regulamento Geral dos Cursos de Graduacao.

4} Incluir Aproveitamento Externo
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Inclus@o de Aproveitamento Externo de Disciplina

* Instituicéo de & [
3 Origem
* Curso
| * Disciplina

* Carga Horaria

Carga Horaria PT.A.

* Nota

* Nota Minima
* Ano

Observacdes

¢ Incluir 1] Limpar @ Cancelar bueitamento Exterr

A

Os itens marcados com * sdo obrigatorios.

e Depois de preenchido o quadro acima, a disciplina aparecerd em “Disciplinas Cursadas”.
e Basta selecionar uma ou mais disciplinas no rol que aparece em “Disciplinas Eliminadas” e
clicar em “Salvar” no final da tela.

Disciplinas Cursadas ‘

Instituicio de Ensino © |Curso © |Disciplina © |Carga Horaria © |Carga Horaria P.T.A. © |Nota © Nota Minima © |Ano © |Observagses @ |Nota Optativa

bniversidade L 60 10.0 6.0 2016 i
'%‘ Incluir Aproveitamento Interno %’ Incluir Aproveitamento Externo
Disciplinas Eliminadas «
Aproveitar |Disciplina © Cédigo © | Periodo © Carga Horaria © |Nota/Conceito
c 510  Optativa 60 [10.0
5 60 [10.0

Preenchimento de
Requerimento
(académico)

Analise do Coordenador

do Curso Professor responsavel pela

disciplina podera ser

Prazo: 10 dias uteis para consultado

Prazo: previsto no
parecer

Calendario Acaémico.

Encaminha o Processo ao
DRGCA para langamento,
quando ndo foi langado
pelo coordanador e seu
posterior arquivo.

Coordenador pode langar
0 aproveitamento no
Sistema Académico




Boletim do Diario Oficial da

Unido (DOU)

O que é?

E um boletim organizado pelo Departamento de Apoio Pedagdgico (DAP) da Prograd que retine as matérias
diarias publicadas pelo Diario Oficial da Unido (DOU) de interesse da graduacéo.

Ele pode ser acessado pela pagina http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/boletim DOU Prograd

Acoes do Coordenador

e Acompanhar as matérias de interesse direto de graduagdo publicadas que sdo enviadas regularmente
aos coordenadores/vice-coordenadores de curso;

e Ajudar na divulgagdo do boletim junto aos docentes que ministram aulas nos cursos e orienta-los a, caso
seja do interesse de cada um, solicitar a assinatura ao Departamento de Apoio Pedagdgico da Prograd
(apoiopedagogico.prograd@unifal-mg.edu.br).

& C | ® www.unifal-mg.edu.br/graduacao/?q=boletim_DOU_Prograd Q
BRASIL Servicos Participe Acesso a informacao Legislacdo Canais .

2 Unifal® Links UNIFAL-MG v

Inicio

Boletim do Didrio Oficial da Unido

RETORNAR A PAGINA INICIAL

A Pré-Reitoria de Grad

o, por meic do boletim do Didric Oficial da Unido divulga as matérias diretamente relacionadas ao seu campo atuagdo e
do em formato (

como uma planilha e atualizado sempre que for publicado alguma matéria de

eto da Prograd. As publicagdes est&o organizadas por data de publicagéo no DOU da mais atual para a mais antiga.



http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/boletim_DOU_Prograd
mailto:apoiopedagogico.prograd@unifal-mg.edu.br

Dilatacao de prazo maximo de

integralizacao

O que é?

A dilatacdo do prazo maximo de integralizacdo de curso, definido em cada Projeto Pedagdgico, poderd ser
concedida ao discente que nao tiver em condi¢des de concluir o curso dentro desse prazo.

O periodo maximo de dilatagdo poderda ser de até 50% do periodo minimo de integralizagdo do curso
estabelecido no Projeto Pedagdgico.

Base legal
e Resolucdo CEPE n2 25 de 23/11/2015

Desligamento de discentes

e Resolucao CEPE n? 33 de 12/11/2014

Dilatacao de nrazo maximo de integralizacdo

Acoes do Coordenador

e Encerrado o prazo estabelecido no calendario académico para renovacdo de matricula o DRGCA fara, no
prazo de até 30 dias, o levantamento dos alunos na situagdo de provavel ndo integralizagdo do curso no
tempo maximo estabelecido no PPP do curso e notificard cada discente nessa condigdo.

e Apos ser notificado, o aluno deverd, até o encerramento do semestre letivo, solicitar ao Colegiado do
Curso o pedido de dilatacdo de prazo para integralizagdo do curso.

e O Coordenador do Curso, junto ao Colegiado, analisara a solicitagdo e encaminhara o processo com a
deliberagdo ao DRGCA, para ciéncia ao interessado.

Discente solicita
Notificagdo do discente dilatagdo do prazo de
pelo DRGCA integralizagdo do Curso
ao Colegiado.

Andlise Colegiada da
solicitagdo

Langamento da decisdo
colegiada e notificagao
do académico pelo
DRGCA

encaminha o resultado
para o DRGCA



http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2015/Resolucao_025-2015.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2014/resolucao_033-2014%20-%20alterada%20pela%20Res_%2014-2016.pdf

Disciplinas em carater especial

O que sao?

S3o disciplinas/unidades curriculares/modulos solicitadas pelos Colegiados dos Cursos para atender a demandas
de alunos com retencgdo e/ou a alteragdes nas dinamicas curriculares dos cursos de graduagdo.

Base legal

e Resolucdo CEPE n2 15 de 15/6/2016
Regulamento Geral dos Cursos de Graduag3o, CAPITULO VII Das Atividades Académicas

Acoes do Coordenador

As solicitacdes de oferta de disciplinas/unidades curriculares/mddulos em carater especial deverdo ser realizadas
ao Colegiado do Curso, em formulario préprio constante na pagina da Prograd, por meio de processo instruido
com as seguintes informagdes:

v’ justificativa da oferta;

v nome completo da disciplina/unidade curricular/médulo e respectivo cddigo; carga horaria total
(discriminando teoria/pratica/estagio);

horario em que sera ofertada;

numero de vagas;

anuéncia do professor responsavel com ciéncia da dire¢do da Unidade Académica; e

AN NN

aprovacdo do Colegiado do Curso.

As matriculas relacionadas as solicitacbes de ofertas de disciplinas/unidades curriculares/médulos pelos
Colegiados dos Cursos apds o fechamento do sistema académico deverdo ser realizadas pelos Coordenadores
dos Cursos no periodo de readequagdo de matriculas.

As solicitacdes de oferta de disciplinas em carater especial que ocorrerem apds o inicio do semestre letivo
deverdo conter, ainda:

e cronograma para o cumprimento total da carga horaria; e
e manifestacdo de interesse dos alunos para a efetivagdao das matriculas pelo DRGCA



http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/system/files/imce/Formularios/Form-Abertura-de-Turma-Especial4.docx
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-alterada%20pela%2027-2016.pdf

Disciplinas Optativas

O que sao?

Blocos de conteldos/atividades organizados por adreas, de cumprimento opcional, cuja execu¢do tem como
finalidade complementar a formagdo do discente.

A Prograd estabelece cronograma de insercdo e aprovacgdo no sistema académico, para que o docente proceda a
insercdo daquela(s) disciplina(s) que sera(do) ofertada(s) no semestre seguinte.

Assim, em meados de cada semestre é elaborado o cronograma, com as seguintes providéncias a serem
tomadas:

v' Cadastro de disciplinas pelo professor (no sistema académico): artigo 77 do Regulamento Geral dos
Cursos de Graduacao;
v" Deliberacdo sobre a oferta pelo Colegiado de cada curso: artigo 78 caput e inciso Il.

Base legal

e Resolucdo CEPE n2 15 de 15/6/2016

Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo, CAPITULO VII Das Atividades Académicas

Acoes do Coordenador

e Deliberar, junto ao Colegiado do Curso, sobre a oferta das disciplinas/unidades curriculares/médulos
optativas em data estabelecida pelo Colegiado da Prograd;

e Cancelar, com o Colegiado do Curso, sendo nesse sentido o parecer do docente responsavel, a oferta da
disciplina, caso o numero de inscritos seja inferior aos minimos fixados neste regulamento, e comunicar

tal cancelamento a Prograd.

Importante:

Coordenador de Curso, ajude a divulgar o cronograma das disciplinas optativas junto aos
docentes que ministram aulas nos cursos sob sua coordenagdo. E muito importante que os
docentes que desejam ofertar vagas em optativas realizem o cadastro no sistema académico.

Depois de finalizadas as etapas descritas, a Prograd procederd aos tramites no Sistema
Académico para permitir que os discentes visualizem as disciplinas durante o periodo de
renovacdo de matricula e também para que seja publicada na pdagina da Prograd a oferta para o
semestre seguinte.


http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/node/14
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-alterada%20pela%2027-2016.pdf

Disciplinas Optativas no Sistema Académico

1) Na tela abaixo, ap6s o docente inserir as informacdes necessarias, € encaminhada a solicitacao para que
os Colegiados dos Cursos deliberem favoravel ou desfavoravelmente a oferta, clicando em “situagcéo” e
selecionando “Avaliada Favoravelmente pelo Colegiado de Curso” ou “Avaliada Desfavoravelmente pelo
Colegiado de Curso”, dentro do prazo estabelecido pela Prograd.

Aproveitamento  Andlise de Conclusdo de Curso  Adequagdes de Matriculas v  Programas de Ensino v  Solicitagoes de Turmas Optati Enviar E-mail para Discentes

R orios icitag de Adequacdo de Vagas de Turmas

gog & A+ A- A
Solicitagoes de Turmas Optativas M

@ Clique aqui para obter ajuda

1] O Periodo de Avaliacao para 2017/2 vai de 13/07/2017 a 19/09/2017.

Nome da Disciplina Qe
* Curso |Odontologia & o

* Ano 2017
* Semestre | Segundo v
Solicitante & o
Situacao |Todas v

L»,) Consultar 1| Limpar

Nimero da Solicitacio © |Nome da Disciplina © | Codigo da Disciplina @ | Curso © |Ano © |semestre © |solicitante © Situacio ©
706 G Odontologia (01) 2017 Segundo Aguardando Avaliacao /X

<« Avaliar Favoravelmente & Avaliar Desfavoravelmente ™ Gerar XLS

2) Depois de finalizadas as etapas descritas acima, a Prograd procederd aos servi¢os internos quanto as
medidas cabiveis no sistema académico, para posterior publicacdo em sua pagina das disciplinas optativas
gue serdo ofertadas no semestre seguinte.
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Equivaléncia entre disciplinas

O que é?

Disciplinas/unidades curriculares/mdédulos sdo consideradas equivalentes entre si quando apresentarem carga
horaria igual ou superior e ementa compativel de acordo com as normas vigentes.

Base legal

e Resolucdo CEPE n2 15 de 15/6/2016
Regulamento Geral dos Cursos de Graduag3o, CAPITULO VI Da Matricula

Acoes do Coordenador

As solicitacGes de equivaléncia entre disciplinas sdo analisadas pelos Colegiados dos Cursos (artigo 58),
observando carga hordria e semelhanga de ementa entre as mesmas, que aprovam ou nao os pedidos em pauta.

No caso de aprovagdo, ha formuldrio especifico na pagina da Prograd com alteragdes, que acompanham as
novas determinagdes do novo Regulamento, utilizado para abertura do devido processo.

Assim, alguns pontos deverao ser observados, visando a devida instrug¢dao do pedido:

v 0 pedido é submetido ao Colegiado do Curso;

v Na coluna da esquerda mencionar as disciplinas da dindmica do aluno, que precisam cursadas devido
dependéncia na mesma ou alteragdo de dinamica, cuja carga hordria devera ser igual ou inferior
disciplina equivalente;

v" Na coluna da direita mencionar a disciplina que o aluno cursard na dindmica que n3o pertence a ele,
visando equivaléncia com aquela da sua dindmica;

v Poder3o ser solicitados grupos de equivaléncias, marcando a opg¢do “e” no formuldrio, porém hda que se

observar o somatorio de carga horaria para que possa ser realizada a equivaléncia;

Utilizar o campo “observagdes” para os esclarecimentos pertinentes quanto ao pedido;

Quanto as assinaturas, observar que o coordenador de curso assina duas vezes: num primeiro momento,
ao lado do campo “observacbes”, oficializa o pedido; num segundo momento, abaixo do campo
“observacbes”, representa o Colegiado do Curso, que aprova a equivaléncia, mencionado em qual reunido
se deu a analise e o dia ou mesmo a mencao “ad referendum” do Colegiado, no campo “observacées” e a
data.

Qs Q-

AN

Apds as providéncias acima tomadas, o processo é encaminhado a Prograd para, mediante conferéncia, estando
tudo conforme, o langamento no sistema académico da equivaléncia entre disciplinas em questao.



http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/system/files/imce/Formularios/Formulario-Solicitacao-de-equivalencia.docx
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-alterada%20pela%2027-2016.pdf

Horario de aulas

O que sao?

Os turnos de oferta dos cursos de graduacgao serao:

v" matutino: curso em que a maior parte da carga horaria é oferecida até as 12h em todos os dias letivos da
semana;

v’ vespertino: curso em que a maior parte da carga horaria é oferecida entre 12h e 18h em todos os dias
letivos da semana;

v noturno: curso em que a maior parte da carga hordria é oferecida apds as 18h em todos os dias letivos da
semana;

v" integral: curso ofertado inteiro ou parcialmente em mais de um turno (matutino e vespertino, matutino e
noturno, ou vespertino e noturno), exigindo a disponibilidade do estudante por mais de seis horas diarias
durante a maior parte da semana

Base legal

e Resolucdo CEPE n2 15 de 15/6/2016
Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo, CAPITULO XVII - Do Turno de oferta, Calendario

Académico e dos Horarios de aulas.

Acoes do Coordenador

e Os horarios de aula serdo elaborados pela Prograd em conjunto com as Unidades Académicas,
Coordenagdes de Cursos de Graduagdo e Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagdo (PRPPG).

e Assim, é feita uma prévia dos horarios pela Prograd, cujo documento é encaminhado aos coordenadores
de curso para que sejam feitas as adequacBes necessarias, de acordo os pedidos dos professores,
devendo-se estabelecer hordrio mais adequado para disciplinas com nimero elevado de alunos
dependentes. No campus Pogos de Caldas, é feita a primeira versdao dos horarios pelas coordenacées,
cujo documento é encaminhado a Assessoria de Ensino para que sejam feitas as adequagdes necessdrias
de acordo com a infraestrutura. Apds as adequagdes, o documento retorna as coordenagdes de curso
para aprovacao em seu Colegiado.

e Tais questdes sdo tratadas pelo Departamento de Ensino da Prograd em conjunto com os
coordenadores, para que ndo haja choque de horario dos professores que ddo aula em outros cursos,
bem como choque com os laboratérios.

e Quanto as eletivas, quando forem ofertadas pela primeira vez, encaminhar processo para criagcdo da
disciplina no sistema académico. Para este procedimento, serd utilizado formulario préprio, constante

na pagina da Prograd.
e Encaminhar com antecedéncia ao Departamento de Ensino as datas e horarios de provas finais, quando
solicitados.



http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-alterada%20pela%2027-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/system/files/imce/Formularios/Form-Solicitacao-de-disciplina-eletiva.docx

Improbidade na Execucao das
Avaliacoes

O que é?

Na execucdo das avaliagdes, o discente podera utilizar somente os recursos autorizados pelo docente,
considerando-se improbidade a utilizagdo de quaisquer outros recursos nao autorizados.

O discente que agir com improbidade na execucdo das avaliagOes ficard sujeito a medidas disciplinares, de
acordo com o Regimento Geral da UNIFAL-MG.

Base legal
e Resolucdo CEPE n2 15 de 15/6/2016

Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo, CAPITULO XlII, Sec3o IV

e Resolucdo Conselho Superior n2 4 de 9/4/2010

Regimento Geral - CAPITULO Ill - Do Regime Disciplinar do Corpo Discente

Acoes do Coordenador

e Receber dos docentes, em caso de improbidade, a avaliacdo recolhida, a prova material de infracdo
(quando for o caso), o termo de infracdo, que devera ser assinado pelo(s) docente(s) responsavel(eis)
pela disciplina/unidade curricular/mddulo, e encaminhar o processo ao Colegiado do Curso.

e  Apos analise do Colegiado do Curso, encaminhar o processo a Reitoria.

Docente:
-Recolher a avaliagao;

- atribuir nota zero; Encaminhar ao Colegiado do
Curso

Encaminhar a Reitoria
- anexar a avaliagdo (quando for
0 caso);

-lavrar termo de infragdo



http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-alterada%20pela%2027-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/Regimento%20Geral/Resolucao_4-2010%20-%20REGIMENTO%20GERAL%20com%20altera%C3%A7%C3%B5es%20aprovadas%20Consuni%2003-05-17(1).pdf

Inscricao em disciplina isolada

O que é?

Disciplinas com vagas ndo preenchidas por discentes regulares da UNIFAL-MG e que, por esse motivo, poderao
ser cursadas por discentes regulares de outras instituicdes e/ou portadores de diploma de curso superior.

A inscricdo de estudante especial em disciplinas/unidades curriculares/mddulos isolados de graduacéo sera feita
no DRGCA, no periodo estabelecido no Calendario Académico.

O estudante especial somente pode se inscrever, por semestre letivo, em até duas disciplinas/unidades
curriculares/médulos nas quais haja vagas.

Base legal

e Resolucdo CEPE n2 15 de 15/6/2016
Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo, CAPITULO XI

Acoes do Coordenador

e Analisar o processo encaminhar a manifestacdo ao DRGCA;

e No caso de haver nimero de candidatos superior ao nimero de vagas disponiveis, a selegcdo sera
efetuada pelo docente responsédvel pela disciplina/unidade curricular/médulo mediante a média
ponderada do histdrico escolar

Preenchimento de Encaminhamento pelo
Requerimento pelo DRGCA a Coordenagdo Encaminhamento pela Efetivagdo da matricula

interessado nos prazos do Curso para Coordenagdo do Curso e/ou notificagdo da

previstos no Calendario verificagdo da existéncia com a deliberagdo inexisténcia de vaga
Académico de vaga



http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-alterada%20pela%2027-2016.pdf

Matricula ou trancamento de

matricula

O que é?

Matricula: Processo académico obrigatdrio, realizado a cada periodo letivo, em que os discentes devera se
inscrever, dentro dos prazos previstos no Calendario Académico, em uma disciplina/unidade curricular/médulo
e/ou em um conjunto delas, obedecendo a dindmica curricular e observadas as normas do presente
Regulamento.

Trancamento de matricula: Suspensao das atividades académicas a pedido do discente, observadas as normas e
prazos estabelecidos pela UNIFAL-MG.

Base legal

e Resolucdo CEPE n2 15 de 15/6/2016
Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo, CAPITULO VI — Da Matricula.

Acoes do Coordenador

e A critério do Colegiado do Curso, o discente do primeiro periodo deverd matricular-se,
obrigatoriamente, em todas as disciplinas/unidades curriculares/mddulos estabelecidos na dindmica
curricular previstas para o periodo, ndo sendo permitida a matricula em disciplinas/unidades
curriculares/maédulos eletivos ou optativos.

e O estudante ingressante que teve a solicitagdo de aproveitamento de estudo deferida podera
matricular-se em disciplinas/unidades curriculares/modulos além daqueles estabelecidos na dindmica

curricular previstas para o primeiro periodo.

e O Colegiado do Curso podera determinar a carga horaria semanal maxima a ser cursada.

e Quando houver alteracdo na dindmica curricular que leve a extingdo de uma disciplina/unidade
curricular/médulo, o discente com dependéncia devera se matricular em disciplina(s)/unidade(s)
curricular(es) a ela equivalente(s).

e N&o havendo disciplina(s)/ unidade(s) curricular(es) equivalente(s), o discente devera compensar a carga
horéria correspondente com disciplinas/unidades curriculares/mddulos estabelecidos pelo Colegiado do
Curso.



http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-alterada%20pela%2027-2016.pdf

Matricula ou trancamento de

matricula fora do prazo

O que é?

Os pedidos de matricula ou trancamento de matricula realizados fora do prazo previsto no Calendario
Académico devem ser analisados e deliberados pelos Colegiados dos Cursos.

Ao discente que apresentar processo relacionado a matricula fora do prazo em curso ou em disciplina/unidade
curricular/maddulo, sera permitida a frequéncia as aulas e as avaliagdes durante a tramitacdo do processo.

O aluno deverd apresentar ao docente responsavel pela disciplina/unidade curricular/médulo cépia de
identificagdo do processo no qual solicita matricula fora de prazo com a ciéncia do Coordenador do Curso.

N3do serd permitida a matricula do discente em disciplina/unidade curricular/mddulo solicitada depois de
transcorrido % (um quarto) do semestre letivo em andamento, observado o minimo obrigatério de 75% de
frequéncia.

Base legal
e Resolucdo CEPE n2 15 de 15/6/2016

Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo, CAPITULO VI — Da Matricula.
e Resolucdo CEPE n2 25 de 23/11/2015

Desligamento de discentes

Tramite do Processo de Matricula fora do prazo

Abertura de Processo 0 . Langamento da decisdao
protocolado ao Analise Fqleglada da Encaminhamento do colegiada e notificagdo
Colegiado do Curso solicitagdo Colegiado ao DRGCA do académico pelo
DRGCA

Tramite do Processo de Trancamento de Matricula fora do prazo

Langamento da decisdo
Anilise Colegiada da Encaminhamento do colegiada e notificagdo
solicitacdo Colegiado ao DRGCA do académico pelo
DRGCA

Abertura de Processo
protocolado ao

Colegiado do Curso



http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-alterada%20pela%2027-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2015/Resolucao_025-2015.pdf

Plano de Ensino

O que é?

Documento elaborado pelo docente que explicita as informacbes essenciais sobre a disciplina/unidade
curricular/mdédulo, como carga horaria, ementa, objetivo geral, metodologia de ensino, conteiido programatico,
bibliografia, avaliacdo, entre outras previstas nas normas vigentes.

A Prograd, antes de iniciar o semestre seguinte, elabora cronograma, estabelecendo as datas para que
sejam tomadas as providéncias cabiveis, no sentido de prepararem os planos de ensino para serem
apresentados aos discentes no primeiro dia de aula, conforme estabelece a Resolugdo vigente.

Assim, sdo apresentadas as seguintes etapas:

4 Coordenador associa o professor a disciplina;

4 Professor preenche o formuldrio (cadastra ou insere o plano de ensino no sistema
académico);

4 Avaliacdo e aprovagcao dos planos de ensino pelo Colegiado do Curso ou pelo

Coordenador do Curso, conforme o caso.

Base legal
e Lein29394/96 — LDB

Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional

e Resolucdo CEPE n2 15 de 15/6/2016
Regulamento Geral dos Cursos de Graduacdo da UNIFAL-MG

e Resolucdo CEPE n2 028, de 23/112015

Regulamentagdo sobre Plano de Ensino no ambito da UNIFAL-MG

Acoes do Coordenador

e Veja a seguir um pequeno tutorial do Sistema Académico.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9394.htm
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-alterada%20pela%2027-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2015/Resolucao_028-2015.pdf

Plano de Ensino no Sistema Académico:

1) O Coordenador, na aba “cadastros”, buscara por “programas de ensino”, onde aparecerdo os filtros a
serem realizados, tais como: o ano e semestre nos quais os docentes serdo associados as respectivas
disciplinas, de acordo com a dindmica curricular.

2) Na tela abaixo, para verificar situa¢cdo do plano de ensino, basta utilizar os filtros como ano, semestre e

situagao, depois clicar em “consultar”:
%= = DISTEIMa ACademico

' Sistemas Integrados - UNIFAL-MG

i Alterar Senha [ Sair
Aproveitamento  Analise de Conclusédo de Curso  Adequacgdes de Matriculas v Programas de Ensino v  Solicitacdes de Turmas Optativas

Enviar E-mail para Discentes  Relatorios v  Solicitacées de Adequacédo de Vagas de Turmas

A+ A- A
Programas de Ensino u

* Curso & o
Situacao | Todos v
Avaliacao do Colegiado | Ambos v
de Curso
LA,} Consultar 1_| Limpar -, Disciplinas Sem Programa de Ensino /N‘ Associar Responsaveis

Nenhum programa de ensino foi encontrado.

3) Quando o Coordenador clica em “Associar Responsaveis”, aparecera a seguinte tela:

—_— . A+ A- A
Docentes Responsaveis por Programas de Ensino u

* Curso G ol
* Ano
* Semestre | Primeiro v

k“'} Consultar 1_| Limpar @ Cancelar

Nenhum registro foi encontrado.

=
= Incluir Copiar de Semestre Anterior

A partir dessa tela, é possivel verificar quais docentes estdo associados as disciplinas, apos utilizar os filtros
relativos ao curso, ano e semestre.

4) Conforme tela abaixo, como exemplo, foi inserido o curso de Odontologia, ano de 2017 e primeiro
semestre: Nesta tela, na coluna “agbes” é possivel alterar a responsabilidade de determinada disciplina:

Aproveitamento  Analise de Conclusio de Curso  Adequagdes de Matriculas v  Programas de Ensino v  Solicitagdes de Turmas Optativas

Enviar E-mail para Di Orios icitacbes de Adequacido de Vagas de Turmas
i . A+ A A ©
Docentes Responsadveis por Programas de Ensino
* Curso | Odontologia Q& lal
* Ano (2017
* Semestre | Primeiro v

k"'\ Consultar 1_| Limpar @ Cancelar

Selecionar | Disciplina / Unidade Curricular / Médulo © Codigo © Curso © | Dinamica Curricular © Responsavel © Corresponsaveis Ano © |Semestre © |Acées

Odontologia 2 Wagner Costa Rossi 2017

Anatomia e Escultura Dental DCBO2 (01) Naitoe Primeiro x
Anatomia e Escultura Dental DCB181 Odontologia 28 W'aglneir Costa Rossi 2017 Primeiro /
(01) Jinior X

5 Odontologia Marcos dos Santos de %3 /
Anatomia Humana DCBO3 (01) 25 Almeida 2017 Primeiro x
3 Odontologia Marcos dos Santos de s gE /
Anatomia | DCBO5 (01) 28 Almeida 2017 Primeiro X
Anatomia Il Aplicada a Odontologia DCB180 Odontologia 28 W'ag:ne-r Costaiossi 2017 Primeiro /
(01) Junior x

5 5 Odontologia Ana Claudia Pedreira de i s /
Anestesiologia DCC14 (01) 28 Almeida 2017 Primeiro X
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5) Na tela anterior, na coluna “acdes”, & possivel alterar a responsabilidade de determinada disciplina,
clicando na “folha”, ao lado do “X” e buscando pelo docente responsavel, clicando na lupa e utilizando os
filtros como nome, CPF, RG. Apos essa acao, aparecera a seguinte tela:
' Sistemas Integrados - UNIFAL-MG
3 Alterar Senha  [@) Sair
Aproveitamento  Andlise de Conclusdo de Curso  Adequagdes de Matriculas v Programas de Ensino v  Solicitagdes de Turmas Optativas  Enviar E-mail para Discentes

Relatorios v  Solicitagoes de Adequagio de Vagas de Turmas

; , . A+ A A ©
Alteragdo de Docente Responsdvel por Programa de Ensino

Ano 2017

Semestre Primeiro

* Disciplina do Curso | Anatomia e Escultura Dental € |[a]
* Responsavel &l el

Adicionar Corresponsavel

Nenhum corresponsavel foi encontrado.

H Salvar | @ Cancelar

6) Nesta tela, basta manter a disciplina, devendo, apdés clicar na lupa, buscar o docente que sera
responsével pela mesma.

7) Na primeira tela, observa-se a aba “Disciplinas Sem Programa de Ensino”. Aqui o coordenador observara
o “status” de cada plano de ensino tais como “em edicdo” (o docente estd elaborando), “aguardando
avaliagdo” (o docente ja langou o plano e encaminhou a coordenacdo para analise), “adequagdes
solicitadas” (a coordenagé&o avaliou o plano e o devolveu ao docente para adequagoes).

' Sistemas Integrados - UNIFAL-MG
i) Alterar Senha [§] Sair

Aproveitamento  Analise de Conclusdo de Curso  Adequagdes de Matriculas v Programas de Ensino v  Solicitagdes de Turmas Optativas  Enviar E-mail para Discentes

Relatérios » Solicitagcdes de Adequagdo de Vagas de Turmas
C e . A+ A- A
Disciplinas Sem Programa de Ensino l—o

| Essa tela permite listar as disciplinas com turmas em um determinado semestre, mas que nao tiveram ainda o programa de ensino aprovado. Sua fun¢ao € verificar, apds a criagao das
e. turmas, se ainda existem programas de ensino a serem finalizados.

Curso & o
* Ano
. PR
Semestre | Primeiro Y

L A Consultar 1_] Limpa @ Cancelar

Nenhuma disciplina foi encontrada.

8) Quando o coordenador procedeu a associacdo dos docentes e ndo consegue visualizar determinado
plano, significa que o “status” do mesmo consta como ‘“inexistente”, ou seja, o docente sequer tomou
qualquer providéncia em relagdo ao plano de ensino, devendo fazé-lo, para que sejam cumpridas as
legislagBes vigentes, quanto a apresenta¢cdo do mesmo ao discente no inicio do semestre letivo.
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Prémio Destaque Académico

O que é?

O Prémio Destaque Académico é destinado a valorizagdo da trajetéria de alunos dos cursos de graduacgdo, que,
por seu desempenho académico e por suas contribui¢des cientificas, culturais, sociais e politicas, destacaram-se
na Instituicdo, fazendo jus ao reconhecimento deste mérito pela comunidade académica da UNIFAL-MG.

A adesdo do curso é voluntaria mediante manifestacdo oficial do colegiado a Prd-Reitoria de Graduagdo
(Prograd). A premiacdo é realizada por curso durante a colagdo de grau.

Critérios usados no processo de sele¢dao do aluno premiado em cada curso:

| — rendimento académico: sera utilizado o Coeficiente de Desempenho Académico — CDA. A este critério serdo
atribuidos 8 (oito) pontos;

Il — regularidade na integralizagdo do curso: Sera considerado o tempo de integralizagdo do aluno. A este critério
serdo atribuidos 2 (dois) pontos. A cada semestre de atraso referente ao tempo de integralizagdo recomendado
pelo projeto pedagogico do curso, ocorrerda uma perda de 0,4 pontos. Se o atraso for superior a 5 (cinco)
semestres o aluno recebera pontuacgdo igual a zero neste quesito;

IIl — analise da trajetdria académica do aluno ao longo do Curso.

Base legal

e Resolucio N2 9 de 29/3/2012

Aprova o Prémio Destaque Académico

Acoes do Coordenador

¢ No inicio de cada semestre letivo, classificar os alunos aptos a integralizarem e colarem grau no curso,
conforme os itens | e Il dos critérios usados.

e Tornar publicos os critérios especificos de selegdo, bem como o cronograma, procedimentos,
instrumentos e recursos a serem usados para sele¢ao do aluno a ser premiado.

e Estabelecer, com o Colegiado do Curso, os critérios especificos de sele¢cdo, bem como o cronograma,
procedimentos, instrumentos e recursos a serem usados para selecdo do aluno.

e Homologar e tornar publico o resultado da premiagdo, com o Colegiado do Curso, e encaminhando
oficialmente o nome do discente a ser premiado a Prograd para emissao e registro do Prémio.



http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=44661-rces003-16-pdf&category_slug=junho-2016-pdf&Itemid=30192

Programa de Desenvolvimento Profissional

e Formacao Pedagogica Docente (PRODOC)

O que é?

Tem por objetivo propiciar aos docentes da UNIFAL-MG, oportunidades de aprimoramento, atualizagao e
melhoria do processo de ensino-aprendizagem e da pratica docente.

O PRODOC constitui-se na agdo institucional de recepgao e integracdo dos docentes ingressantes na UNIFAL-MG,
a qual se refere o artigo 24 da Lei n® 12772/2012.

Ele se efetivard por meio de oficinas, cursos, seminarios e outras a¢cdes formativas.

A Pro-Reitoria de Graduacdo (Prograd), a Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas (Progepe), a Pré-Reitoria de
Extensdo (Proex) e a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagdo (PRPPG) serdo gestoras do PRODOC, no que diz
respeito ao planejamento, realizacdo e registro das atividades no programa.

Base legal

e Resolucdo CEPE n2 29 de 23/11/2015

DispGe sobre o Programa Permanente de Desenvolvimento Profissional e Formacdo Pedagodgica de
Docentes da UNIFAL-MG

Acoes do Coordenador

e Acompanhar a divulgagdo das atividades do Prodoc no sistema informatizado;

e Auxiliar na divulgacdo das atividades junto aos docentes que ministram aulas no curso sob sua
coordenacdo.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/l12772.htm
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2015/Resolucao_029-2015.pdf

Programa Institucional de Bolsa

de Iniciacao a Docéncia - Pibid

O que é?

O PIBID é uma iniciativa para o aperfeicoamento e a valorizacdo da formacdo de professores para a educagao
basica.

O programa concede bolsas a alunos de licenciatura participantes de projetos de iniciagdo a docéncia
desenvolvidos por Instituicées de Educagao Superior (IES) em parceria com escolas de educagdo basica da rede
publica de ensino.

Os projetos devem promover a inser¢do dos estudantes no contexto das escolas publicas desde o inicio da sua
formacdo académica para que desenvolvam atividades didatico-pedagdgicas sob orientacdo de um docente da
licenciatura e de um professor da escola.

Pagamento de bolsas pela CAPES - Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior, controladas
pela Coordenacdo Institucional do PIBID/UNIFAL-MG.

Os editais de selegdo tanto de discentes como supervisores sao publicados na pagina da Prograd, em
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/edital

Base legal
e Portaria n246, de 11 de abril de 2016 - Capes

Aprova o regulamento do Programa Institucional de Bolsa de Iniciagao a Docéncia — Pibid

Resolucdo CEPE n222/2017

Regulamentag¢do do Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo a Docéncia - PIBID para os cursos de
graduagao em licenciatura da UNIFAL-MG

Coordenacao Institucional

E representado por uma coordenacdo institucional na figura de um servidor docente do quadro
efetivo da universidade nomeado pelo Reitor, bem como coordenadores de area também
docentes vinculados aos cursos de licenciatura.


http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/edital
https://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/15042016-Portaria-46-Regulamento-PIBID-completa.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2017/Resolucao_22-2017.pdf

Programa de Educacao Tutorial

(PET)

O que é?

O PET tem como objetivo promover a forma¢dao ampla e de qualidade académica dos alunos de
graduacgao envolvidos direta ou indiretamente com o programa, estimulando a fixagdo de valores que
reforcem a cidadania e a consciéncia social de todos os participantes e a melhoria dos cursos de
graduacao.

A UNIFAL-MG conta com dez grupos PET, distribuidos em diversas areas do conhecimento, presentes
nos trés campi da Instituicdo.

Grupos geridos por um servidor docente tutor pertencente ao quadro efetivo da universidade e
selecionado por meio de edital.

O CLAA é o Comité Local de Acompanhamento e Avaliacdo dos Grupos PET na UNIFAL-MG, cujo
presidente também atua como interlocutor e tem fun¢ées regimentais de:

a Avaliar a atuacgao de tutores e acompanhar o cumprimento do planejamento anual dos
grupos;

a Apreciar a abertura de editais;

a Homologar resultados e desligamento de discentes;

Apreciar e homologar relatérios anuais dos Grupos PET, planejamentos anuais e prestacdes de contas
da verba de custeio.

Os editais de selecdo tanto de discentes como tutores sdo publicados na pagina da Prograd, em
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/edital

Base legal

Lein211.180, DE 23 DE SETEMBRO DE 2005
institui o Programa de Educagao Tutorial — PET.
Portaria MEC n2 976/2010

Normatiza o Programa de Educagdo Tutorial — PET.

Resolucdo CEPE n2 19/2017

Regulamentagdo do Programa de Educagao Tutorial - PET para os cursos de graduagdo da UNIFAL-MG

Resolucdo CEPE n2 038/2011

Regimento Interno do Comité Local de Acompanhamento (CLA)



http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/claa
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/system/files/imce/CLAA/Regimento_CLA_Resolucao_038-2011_CEPE.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/edital
http://sigpet.mec.gov.br/docs/Portaria_976_2010.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2017/Resolucao_19-2017.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/system/files/imce/CLAA/Regimento_CLA_Resolucao_038-2011_CEPE.pdf

Programa de Monitoria

V 4
O que é?
A monitoria é uma experiéncia pedagdgica complementar e nao obrigatdria oferecida ao discente regularmente
matriculado num curso de graduacgao.

Os Comités de Monitoria nas Unidades Académicas sdo indicados pela Direcdo da Unidade e promovem ac¢des de
implementacdo de bolsas e atuam como bancas de processo seletivo.

Além disso, controlam o cumprimento das obrigacdes que sdo aferidas pelo docente responsavel pela disciplina
para a qual o monitor (bolsista ou voluntario) exerce suas atividades.

A solicitacdo de vagas pelos docentes bem como sua aprovagdo pelos Diretores sao realizadas em periodos
definidos pela Prograd e observada a normatizagdo vigente.

Selecao de bolsistas e nao bolsistas

A selegdo de discentes bolsistas e ndao bolsistas é feita por meio de editais abertos pela Pré-Reitoria de
Graduacgéo, em: http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/edital

Base legal

e Resolucao CEPE n? 17/2017

Regulamentagdao do Programa de Monitoria para os cursos de graduagao da UNIFAL-MG



http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/edital
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2017/Resolucao_17-2017.pdf

Programa de Mobilidade

Académica Nacional (PMA)

O que é?

O Programa ANDIFES de Mobilidade Académica (PMA) é um convénio promovido pela Associacdo Nacional dos
Dirigentes das Instituicdes Federais de Ensino Superior (ANDIFES) de abrangéncia nacional, voltado para
estudantes que cursam a Graduacao.

Para participar, o discente deve ter concluido pelo 20% por cento da carga hordéria de integralizacdo do curso de
origem e ter no maximo duas reprovacdes acumuladas nos dois periodos letivos que antecedem o pedido de
mobilidade.

Selecao de bolsistas
A selegdo de bolsistas é feita por meio de Editais de "envio" e de "recepg¢do" de alunos, disponiveis no enderego:
www.unifal-mg.edu.br/graduacao/edital

Base legal

e Resolucdo CEPE n2 15 de 15/6/2016
Regulamento Geral dos Cursos de Graduacdo, CAPITULO XII Da Mobilidade Académica.

e Convénio que entre si celebram as instituicdes federais de ensino superior visando ao Programa de

Mobilidade Académica" de 26 de outubro de 2011
e Resolucdo CEPE n2 069/2011

critérios para validagdo automatica em disciplinas/ unidades curriculares realizadas dentro do Programa
de Mobilidade Académica — PMA

Outras informagdes também podem ser acessadas em: http://www.andifes.org.br/mob-academica/

Acoes do Coordenador

e Auxiliar a Prograd e a Coordenacgao Institucional quanto a divulgagdo dos editais para os discentes;

e Elaborar carta de apresentagao do discente para a IFES de destino nos prazos estabelecidos em edital;

e Auxiliar na orientagdo quanto aos prazos, normativas, documentos e procedimentos para a abertura do
processo pelo discente;

No requerimento de mobilidade:

e Promover analise colegiada das disciplinas pleiteadas pelo discente na IFES de destino e estabelecer
equivaléncia (quando houver) com disciplinas da dinamica curricular/CURSO da UNIFAL-MG;

e Emitir parecer colegiado sobre equivaléncias observando o periodo de integralizacdo do curso pelo
discente.



http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/edital
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-alterada%20pela%2027-2016.pdf
http://www.andifes.org.br/wp-content/uploads/2012/04/Convenio_Andifes_de_Mobilidade_Academica.pdf
http://www.andifes.org.br/wp-content/uploads/2012/04/Convenio_Andifes_de_Mobilidade_Academica.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2011/Resolu%C3%A7%C3%A3o%20069-2011%20_crit%C3%A9rios%20para%20valida%C3%A7%C3%A3o%20PMA_.pdf
http://www.andifes.org.br/mob-academica/

Programa de Mobilidade

Académica Internacional

O que é?

A Mobilidade Académica Internacional visa a promover a consolidagdo, a expansdo e a internacionalizacdo da
ciéncia e tecnologia, das humanidades, da cultura, da inovacdo e da competitividade brasileira por meio do
intercdmbio de estudantes de graduacgao.

Os editais de mobilidade sdo publicados pela Prograd e pela Assessoria de RelagGes Interinstitucionais (Arinter)
da UNIFAL-MG ou por outros 6rgéos, disponiveis no endereco: www.unifal-mg.edu.br/graduacao/edital

A sele¢do dos candidatos leva em conta os requisitos para candidatura e a classificagdo é feita utilizando o
Coeficiente de Desempenho Académico (CDA), o curso em que o estudante estd matriculado e a proficiéncia no
idioma exigido pela instituicdo estrangeira.

Base legal

e Resolucdo CEPE n° 17, de 15 /6/2016

Regime de Mobilidade Académica Internacional para discentes dos cursos de Graduagdo no ambito da
UNIFAL-MG.

Acoes do Coordenador

e Elaborar, com o discente aprovado no processo seletivo, o plano de estudos que sera realizado no

exterior;

e Avaliar se as disciplinas/unidades curriculares/médulos a serem cursadas no exterior serdo passiveis de
aproveitamento para integralizacdo do curso;

e Solicitar aos professores das disciplinas em que o discente esteja matriculado um plano de estudos a ser
cumprido pelo discente no decorrer da Mobilidade Académica Internacional ou no seu retorno, caso o
afastamento ocorra durante o semestre letivo;

e E facultado ao discente solicitar ao Colegiado do Curso, em carater especial, o cancelamento de
matricula nas disciplinas em que esteja matriculado, quando seu afastamento acontecer no decorrer do
semestre letivo.



http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/edital
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_17-2016%20(%20alterada%20pela%20Resolu%C3%A7%C3%A3o%2018-17).pdf

Projeto de Apoio Pedagogico

aos Discentes

O que é?

Orientacdo educacional aos discentes dos cursos de graduacao da UNIFAL-MG, auxiliando-os a assumir um papel
ativo na construcdo de seu conhecimento e tem como objetivos especificos:

Oferecer atendimento individual a alunos com dificuldades de aprendizagem, de adaptacdo ou de
organizagao de sua rotina académica;

Propor e realizar a¢Ges educativas, como oficinas, palestras, debates etc.;

Propiciar a participacdo na coordenacdo de programas de tutoria que visem a melhoria do desempenho
académico dos alunos;

Construir didlogo com outras Pré-Reitorias para uma atuacdo multiprofissional que vise ao atendimento
ao aluno em situagdo de insucesso académico; e

Formar grupo de estudos com os servidores do DAP para aprofundamento e constante atualizagao sobre
autorregulagdo da aprendizagem.

Base legal

Resolucdo CEPE n2 25 de 25/8/2016

Aprova o Projeto de Apoio Pedagdgico aos Discentes dos cursos de graduagao da UNIFAL-MG

Acoes do Coordenador

Os coordenadores de curso e professores, ao identificarem um aluno com dificuldades académicas,
poderdo encaminha-lo para a Prace prace@unifal-me.edu.br (ou Coordenadoria de Assuntos
Comunitarios e Estudantis nos campi fora da sede cace.pocos@unifal-mg.edu.br, em Pocos de Caldas; e
prace.varginha@unifal-mg.edu.br, em Varginha), enviando e-mail explicitando as razdes do
encaminhamento desse aluno.

Informag¢des complementares

I

Ity

7+

Os profissionais da Prace, com formagdo e experiéncia para atender aos discentes, na Sede e nos campi fora da
Sede, realizardo uma triagem inicial, por meio de atendimento individual desses estudantes, e avaliardo a
necessidade de encaminhamento para orientagdo educacional ou atendimento psicoldgico.

Havendo essa necessidade, encaminhardo os alunos para o Departamento de Apoio Pedagdgico (DAP) em Alfenas,
ou Assessorias Pedagogicas dos campi de Pocos de Caldas e de Varginha, se for o caso, quando identificar que o
aluno estd com dificuldades para estabelecer uma rotina condizente com a realidade do Ensino Superior e ndo
conhece estratégias de aprendizagem adequadas, e/ou apresenta dificuldades de integracdo a rotina universitaria.

Os atendimentos pedagdgicos serdo organizados por meio de agendamento, de acordo com a disponibilidade do
DAP e Assessorias Pedagdgicas dos campi, haja vista as demais tarefas inerentes a esses setores.

Os atendimentos psicoldgicos serdo realizados por psicdlogos que atuam em parceria com a Prace.



http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/resolucao_25-%202016.pdf
mailto:prace@unifal-me.edu.br
mailto:cace.pocos@unifal-mg.edu.br
mailto:prace.varginha@unifal-mg.edu.br

Regime Especial de Estudos

O que é?

Tem por objetivo a realizagao de atividades académicas em regime domiciliar pelo discente merecedor
de tratamento excepcional, temporariamente impossibilitado de frequéncia, mas em condicdes de
aprendizagem, sempre que compativeis com as possibilidades da universidade, compensando as
auséncias as aulas.

Serd concedido nos seguintes casos:

| - com base no Decreto-Lei n2 1.044, de 22/10/69, ao discente em situacdo de incapacidade
fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares, desde que se verifique a
conservagdo das condigGes intelectuais e emocionais necessdrias para desenvolvimento da atividade
em novos moldes;

Il - com base na Lei n? 6.202, de 17/4/75, a discente gestante, a partir do 82 (oitavo) més de
gestacdo, sendo assistida durante trés meses, ou em tempo ampliado de repouso, antes e depois do
parto, em casos excepcionais devidamente comprovados mediante atestado médico.

O tempo de afastamento na concessdao do regime especial (D.L. n2 1.044) ndo devera ser
inferior a vinte dias nem superior a 50% (cinquenta por cento) do total da carga horaria prevista na
disciplina/unidade curricular/médulo.

O regime especial de estudos podera ser requerido pelo discente ou por seu representante em
formulario préprio (junto ao DRGCA) acompanhado do atestado ou laudo médico original e entregue
ao setor de protocolo em até cinco dias Uteis contados a partir da data da emissdo do atestado.

Base legal

e Resolucdo CEPE n2 15 de 15/6/2016
Regulamento Geral dos Cursos de Graduag3o, CAPITULO IX Do Regime Especial de Estudos.

Decreto-Lei n2 1.044, de 22/10/69
DispOe sobre tratamento excepcional para os alunos portadores das afecgdes que indica

e lein%6.202,de 17/4/75

Atribui a estudante em estado de gestacdo o regime de exercicios domiciliares

Acoes do Coordenador

e Emitir o parecer sobre a possibilidade de atendimento da solicitagdo, apds consulta aos docentes

envolvidos, com prazo de até cinco dias Uteis, a contar da data do pedido;

e Receber do professor responsavel pela disciplina/unidade curricular/médulo, no prazo maximo de trés
dias Uteis contados a partir do recebimento da solicitacdo, um plano de estudos indicando os contetudos
e as atividades a serem desenvolvidas pelo discente, bem como a bibliografia a ser consultada;

e Encaminhar ao DRGCA o parecer referente a solicitagao de regime especial de estudos, incluindo o plano
de atividades pedagdgicas. Caso seja enviada alguma documentagao por e-mail, notificar o DRGCA sobre
essa agao.

e A critério do Coordenador do Curso, ndo serd concedido regime especial em disciplina/unidade
curricular/mdédulo que seja incompativel com as atividades pedagdgicas em domicilio, sendo, depois,
realizadas em momento oportuno.



http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-alterada%20pela%2027-2016.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/Del1044.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/1970-1979/L6202.htm

Regulamentacoes: Atividades

Complementares, Estagio e TCC

O que sao?

Atividade complementar: Atividade obrigatéria que possibilita formagdo complementar ao discente,
incentivando a interacdo entre as diversas areas do conhecimento, caracterizando uma formacdo
multidisciplinar.

Estagio: Ato educativo supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o
trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular na UNIFAL-MG. O estégio integra o
itinerario formativo do educando e integra o Projeto Pedagdgico do curso.

Trabalho de Conclusao de Curso: Atividade académica de sistematizagdo do conhecimento sobre um objeto de
estudo pertinente a profissdo ou area de formagdo do curso de graduagao, desenvolvida sob orientagdo e
avaliacdo docente, cuja exigéncia é requisito obrigatdrio para a integralizacao curricular.

Base legal

e Resolucdo CEPE n2 15 de 15/6/2016

Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo, CAPITULO VII Das Atividades Académicas

Acoes do Coordenador

e E facultado ao Colegiado do Curso optar pela criagdo de comissdo especifica de TCC ou deixar a execugio

das atribuicGes dessa comissdo sob a responsabilidade do NDE.

e Para os cursos que optarem pela indicagdo de comissdo especifica, esta devera ser constituida por, no
minimo, trés docentes indicados pelo Colegiado do Curso para mandato de dois anos, com direito a uma
reconducdo.

e As regulamentagdes especificas que norteardo as Atividades Complementares, os Estagios os Trabalhos
de Conclusdo de Curso serdo elaborados e/ou alterados pelos Colegiados dos Cursos e encaminhados a
Pré-Reitoria de Graduagdo para analise e aprovagdo no Colegiado da Prograd.

e Deverdao ser observados pelos Colegiados dos Cursos os mandatos das comissGes constituidas das
atividades académicas acima citadas, evitando-se que venga o tempo dos membros, sem que se tomem
as providéncias cabiveis.

Informagoes complementares
Coordenador/Comissdo de Estagios:
#¥ No inicio de cada semestre enviar para esta coordenacdo a relacdo dos alunos que iniciardo o
primeiro estagio obrigatdrio, para inclusdo na apélice de seguro;
#¥ Enviar também no inicio de cada semestre a lista com os dados dos alunos e das escolas (Estagios
das Licenciaturas), para que esta coordenagdo providencie os termos;
#¥ Divulgacdo de vagas para estégios.


http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-alterada%20pela%2027-2016.pdf

Renovacao de matricula

O que é?

Processo académico obrigatério, realizado no inicio de cada periodo letivo, em que o discente devera
se inscrever, dentro dos prazos previstos no Calendario Académico, em uma disciplina/unidade
curricular/médulo e/ou em um conjunto delas, obedecendo a dindmica curricular e observadas as
normas académicas.

O processo de renovagdo de matriculas na UNIFAL-MG ndo é uma simples renovagao de vinculo com a
instituicdo. Apesar de possuir essa funcao, ele também tem o importante papel da definicdo de quais
disciplinas cada aluno vai cursar durante o semestre letivo, o que é denominado plano de estudos do
aluno. A renovacdo ocorre a cada semestre, envolvendo um esfor¢co conjunto do DRGCA, Prograd, NTI
e Coordenadores de Curso.

Esse processo envolve um vasto conjunto de varidveis, como dependéncias, aproveitamentos de
disciplinas, equivaléncias de disciplinas, pré-requisitos, correquisitos, quantidade de vagas por turmas,
choques de hordrios, distribuicdo de turmas praticas etc. A montagem de plano de estudos para cada
discente da instituicao leva em consideracao todos esses fatores.

Inicio do processa

de cadastro do 1
semestre seguinte Encaminhamento e
Criagao das turmas e
pelos coordenadores -
das turmas e vagas 3 cadastro dos horarios
PRI GRAD pela PROGRAD Geragdo dos
planos de
s B estudos do
. semestre
seguinte pelo
Lancamento de notas e Encaminhamenta de Fechamento do DRGCA
frequéncias durante o Motas e Frequéncias petiodo letivo
semestre corrente pelos docentes pelo DRGCA
Final da
> semestre letivo
- i corrente
Processamento
PRIMEIRA FASE iy SEGUINDA FASE L CR TERCEIRA, FASE
4 da primeira 4 segunda fase de u
de renovacan de renovagao pelos " de renovaciao
elos alunos faociile alunos renovacaEiely elos alunos
2 DRGCA alunos B
i Inicio do semestre
Processamento GFra';aD L _ letivo seguinte Adequacio de
. matriculas a partir p
da terceira fase da plana de matriculas pelos
pelo DRGCA P coordenadores
estudos




Base legal
e Resolucdo CEPE n2 10/2014

Prioridades e critérios de desempate para a renovagao de matriculas.

e Resolucao CEPE n? 17/2014

Readequacao de matricula pelo Coordenador do Bacharelado Interdisciplinar.

e Resolucdo CEPE n2 15 de 15/6/2016

Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo, CAPITULO IV Da matricula.

Acoes do Coordenador

e Ao final da terceira fase, se o aluno ainda necessitar de algum tipo de adequag¢do em seu plano
de estudos, esta deve ser solicitada diretamente ao Coordenador de Curso, que tem a
capacidade de fazer adequagdes diretamente nas matriculas do aluno, de acordo com o prazo
previsto no calendario académico.

e Para os Cursos de Bacharelado Interdisciplinar, as solicitacdes de readequa¢do de matricula
devem ser enviadas diretamente ao Coordenador do Curso.

e Se o aluno quiser cursar uma matéria equivalente em outro curso e alega que ndo aparece nas
buscas, é provavel que as ementas sejam diferentes. Se houver uma equivaléncia aprovada na
dindamica curricular, o aluno conseguira se matricular a partir da segunda fase. Caso contrario,
pode procurar o coordenador no periodo de adequagdo para que ele verifique a compatibilidade
de carga hordria e conteldo e a possibilidade de abertura de vaga.

| . ~ . Docente  Coordenador de Curso >
= Sistema Académico \°.
P Sistemas Integrados - UNIFAL-MG

{5 Alterar Senha  [§] sair
Aproveitamento  Analise de Conclusao de Curso  Adequacgdes de Matriculas v  Programas de Ensino v  Solicitagbes de Turmas Optativas  Enviar E-mail para Discentes

Relatorios v  Solicitagoes de Ad ao de Vagas de Turmas

¥ RN

+ -
Solicitacoes de Adequagdo de Matricula i i i o
@ Clique aqui para obter ajuda

Curso | Q| [ ‘

Discente | & [of
* Ano 2017
* Semestre | Primeiro [~]
* Situagdo | Todas <] )
Exibir Contetdo da []
Solicitacao
% Consultar 1] Lir

Matricula © Discente © Data da Solicitacdo © Semestre © Situacdo ©
2013.1. .012 03/04/2017 - 09:24 2017 Primeiro Finalizada /
2013.1. .025 03/04/2017 - 09:33 2017 Primeiro Finalizada
2016.1. .041 03/04/2017 - 15:07 >2017 bPrimeiro Finalizada /
2011.1. .002 03/04/2017 - 16:15 2017 Primeiro Finalizada /
2011.1. .024 03/04/2017 - 16:33 2017 Primeiro Finalizada /
2015.1. .025 03/04/2017 - 18:12 2017 Primeiro Finalizada /
2014.1. .032 03/04/2017 - 20:02 v2017 Primeiro Finalizada /
2012.1. .007 03/04/2017 - 20:57 2017 Primeiro Finalizada /
2011.1. .014 03/04/2017 - 21:10 2017 Primeiro Finalizada /
2013.1. .008 04/04/2017 - 08:44 v2017 vPrimeiro ‘Finalizada Z

iz


http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2014/Resolucao_010-2014.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2014/Resolucao_017-2014.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-alterada%20pela%2027-2016.pdf

Revalidacao de Diplomas de

instituicoes estrangeiras

O que é?

Procedimento realizado por instituicdo brasileira para declaragao de ‘~
equivaléncia dos diplomas de graduagao ou pds-graduagdo expedidos
por estabelecimentos estrangeiros de ensino superior, tornando-os
aptos para os fins previstos em Lei. Revalidac3o/Reconhecimento
A UNIFAL-MG podera comecar a receber os pedidos de de Diplomas Estrangeiros

revalidacdo por meio do Portal Carolina Bori.

Base legal

o Resolucao N2 3 do CNE de 22 de Junho de 2016
DispGe sobre normas referentes a revalidagdo de diplomas de cursos de graduagdo e ao reconhecimento de

diplomas de pds-graduacgao stricto sensu (mestrado e doutorado), expedidos por estabelecimentos estrangeiros de
ensino superior.

Portaria do MEC de 13 de dezembro de 2016
DispGe sobre os procedimentos referentes a revalidagdo de diplomas de cursos de graduacgdo e ao reconhecimento

de diplomas de pds-graduacgdo stricto sensu (mestrado e doutorado), expedidos por estabelecimentos estrangeiros

de ensino superior.

Parecer CNE/CES n2 142/2001, aprovado em 31 de janeiro de 2001

Aprecia a Indica¢do CES 03/2000, que propds a constituicdo de Comissdo para analisar a questdo da validade de
titulos expedidos por instituicGes brasileiras associadas a instituicdes estrangeiras, ou expedidos diretamente por
instituicdes estrangeiras.

Resolucio CEPE n2 47/2016, aprovada em 7 de dezembro de 2016

Estabelece normas para a revalidagao de diplomas de graduagao expedidos por estabelecimentos
estrangeiros de ensino superior no ambito da Universidade Federal de Alfenas

Acoes do Coordenador

e Indicar, junto ao Colegiado do Curso, Comissdo de Revalidagdo, apds notificagdo da Prograd sobre a
existéncia de pedido realizado por diplomado na Plataforma Carolina Bori.

e A comissdo é composta por trés professores da Instituicdo, que tenham a qualificacdo compativel com a
area de conhecimento do titulo a ser revalidado (Art. 10 da Resolugdo CEPE n° 47/2016).

e Ela devera examinar, entre outros, os seguintes aspectos:
I. equivaléncia de area entre o curso realizado no exterior e os oferecidos pela UNIFAL-MG;
Il. qualificagdo conferida pelo titulo e adequacdo da documentacdo que o acompanha.



http://carolinabori.mec.gov.br/
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=44661-rces003-16-pdf&category_slug=junho-2016-pdf&Itemid=30192
http://carolinabori.mec.gov.br/arquivos/Portaria_Normativa_n__22_de_13.12.2016.pdf
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/ces142.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_47-2016.pdf

Revisao de prova

O que é?

O discente poderd solicitar por escrito no DRGCA revisio de avaliacdo de disciplinas/unidades
curriculares/maddulos até cinco dias Uteis apds a divulgacio do resultado (exceto da prova final).

Base legal
e Resolucdo CEPE n2 15 de 15/6/2016

Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo, CAPITULO XIlI, Segdo IIl.

Acoes do Coordenador

e providenciar o julgamento dos pedidos de revisio de avaliagio de disciplinas/unidades

curriculares/madulos;

e No prazo maximo de cinco dias Uteis a contar do recebimento do pedido, o Coordenador do Curso
devera providenciar constituicdo de uma banca de docentes incumbida da revisdo da avaliagdo em
questdo, banca esta composta por trés membros, incluindo, obrigatoriamente, o docente da
disciplina/unidade curricular/maédulo;

e encaminhar o resultado ao DRGCA.

Coordenador providencia
banca para revisdo da
avaliacdo. (3 membros,
incluindo o docente
responsavel)

Solicitagdo de revisdo de
avaliacdo pelo discente no
DRGCA.

Coordenador do Curso

providencia o julgamento
dos pedidos de revisdo.

(até 5 dias apos a

divulgacdo do reultado) (prazo de 5 dias)

encaminha o resultado ao
DRGCA



http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-alterada%20pela%2027-2016.pdf

Vagas ociosas

O que sao?

Vagas ociosas sdo aquelas que ndo sao preenchidas por
processo seletivo ou aquelas oriundas da desisténcia e/ou de
desligamentos de discentes.

A ocupacdo das vagas ociosas sera efetivada em uma das
seguintes formas, na seguinte ordem de prioridade:

| - remanejamento interno entre turnos e entre graus de bacharelado
e licenciatura

Processo académico pelo qual o discente regularmente matriculado na
UNIFAL-MG transfere-se de um turno para outro; ou de um grau ou
énfase para outro.

Il - reingresso

Entende-se por reingresso a possibilidade de graduados em cursos da
UNIFAL-MG, que possuam os graus de bacharelado e licenciatura,
habilitagdes ou énfases, retornarem a instituicdo para cursar outro
grau, habilitagdo ou énfase, mediante novo processo seletivo, desde
que sua solicitacdo seja feita até o final do ano imediatamente
subsequente a sua colagdo de grau no curso anterior, de acordo com o
gue especificar o edital préprio publicado pela Prograd.

Ingresso nos Cursos de
Graduagao

O ingresso nos cursos de
graduacao da UNIFAL-MG é feito
por processo seletivo para o
candidato que, tendo concluido o
ensino médio, tenha sido aprovado
e tenha obtido classificagao dentro
do nimero de vagas iniciais e dos
turnos oferecidos para o curso
pretendido.

Desde 2010, o ingresso nos
cursos presenciais é feito por meio
do Sistema de Selecdo Unificada -
SiSU tanto no 12 como no 2°
semestre, dependendo da oferta de
determinado curso e do periodo
em que ele é ministrado.

Il - remanejamento interno entre cursos

Possibilidade de o discente regularmente matriculado transferir-se, por meio de processo seletivo especifico, de um

curso para outro da prépria UNIFAL-MG.

IV - transferéncia externa

Forma de ingresso na UNIFAL-MG facultada ao discente regularmente matriculado em outra instituicio de ensino

superior devidamente credenciada pelo Ministério da Educagao.

A transferéncia externa serd aceita para o mesmo curso em que o candidato se encontrava matriculado na IES de
origem ou para cursos de areas afins. As areas afins constardo no edital do processo seletivo.

V - obtengao de novo titulo

Processo académico em que um portador de diploma de ensino superior de graduagdo ingressa em um curso da
UNIFAL-MG, em caso de existéncia de vaga, apds submeter-se a processo seletivo especifico.

VI - rematricula:

Rematricula é a possibilidade de o discente originario da UNIFAL-MG retornar a um mesmo curso de graduacdo depois
de ter sido desligado por ndo ter renovado matricula no prazo previsto no Calendario Académico



http://sisu.mec.gov.br/
http://sisu.mec.gov.br/

Base legal
Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo (Resolucdo CEPE n2 15 de 15/6/2016)

Normas para Reingresso de Graduados em Cursos da UNIFAL-MG, que possuam mais de uma

habilitacdo, énfase ou grau (Resolucdo CEPE n2 13 de 10/4/2012)

Regulamentacdo para Reingresso de Graduados em curso de 22 (segundo) ciclo da UNIFAL-MG

(Resolucdo CEPE n2 27 de 2/9/2013)
Normas para o preenchimento de vagas ociosas nos cursos de graduacdo (Resolucdo CEPE n2 43 de

16/2/2014)

Percentual da reserva de vagas para os cursos de graduacdo (Resolucdo Consuni n? 165 de 16/10/2013)
Lein 12.711 de 29/08/2012 — Ingresso nas universidades federais e ensino técnico

Decreto n? 7.824, de 11/10/2012 — Regulamenta a Lei n2 12.711/2012

Portaria Normativa MEC n2 18, de 11/10/2012 — Regulamenta a reserva de vagas

Portaria Normativa MEC n2 9, de 5/5/2017 — Altera a Portaria Normativa MEC n? 18/2012

Acoes do Coordenador

e Definir a quantidade de vagas a serem oferecidas de acordo com a relagdo de vagas ociosas
encaminhada pelo DRGCA a Prograd;

e Definir, junto ao Colegiado do Curso, a nota minima geral, encaminhada pela Prograd, que ndo podera
ser superior a nota minima de ingresso obtida no Ultimo processo seletivo do Sisu;

e Informar a Prograd a relacdo de cursos afins aos candidatos a Transferéncia Externa para que conste no
edital;

e Designar banca examinadora para analise da documentagdo dos inscritos no Remanejamento Interno
entre Cursos e Transferéncia Externa e encaminhar indicagdo dos membros a Prograd para publicacdo de
portaria;

e Analisar as inscricdes dos candidatos, junto ao Colegiado do Curso, e emitir parecer sobre a viabilidade
de integralizagdo do curso pelos requerentes e demais requisitos do edital;

e Encaminhar os resultados a Prograd;

e Elaborar o plano de adaptacao dos candidatos aprovados e encaminha-lo ao DRGCA.

Acesso ao Sistema “Inscricao na Graduacao UNIFAL-MG”

A. Acessar https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/graduacao/inscricaograduacao/logon.php (O login e
a senha sdo os mesmos dos demais sistemas integrados da UNIFAL-MG).
B. Cadastrar banca examinadora para analise da documentagdo dos inscritos no Remanejamento

Interno entre Cursos e Transferéncia Externa;
C. Analisar as inscricdes dos candidatos, junto ao Colegiado do Curso, e emitir parecer sobre a
viabilidade de integralizagdo do curso pelos requerentes e demais requisitos do edital.

. -
Inscricdo na Graduacao UNIFAL-MG Sistemas Integrados
Home UNIFAL - MG
Inicioc  Andlise das Inscricbes  Usudrios 0— [Sair]

A+ A- A ©

‘ (] ) Bem-vindo ‘



https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/graduacao/inscricaograduacao/logon.php
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-alterada%20pela%2027-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2012/resolucao_013-2012_CEPE.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2013/Resolucao_027-2013.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2014/Resolucao_043-2014.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2014/Resolucao_043-2014.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/Consuni/2013/Resolucao%20165_2013.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/l12711.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/D7824.htm
http://portal.mec.gov.br/cotas/docs/portaria_18.pdf
http://portal.mec.gov.br/cotas/docs/portariaN9.pdf

Como cadastrar banca examinadora:

(1) Escolher a opgao Usuarios no menu superior;

(2) Clicar em Inserir Usuario;

(3) Escolher uma pessoa na lista pré-definida entre os servidores da UNIFAL-MG;
(4) Selecionar o curso ao qual esta pessoa estara associada;

(5) Clicar em Inserir.

(6) A relacdo de usudrios cadastrados podera ser vista logo apds a op¢ao Inserir usudrio.
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Inscricdo na Graduacao UNIFAL-MG Sistemas Integrados

Usuarios UNIFAL - MG

Inicio  Andlise das Inscrigbes  Usudrios 1 Q_Sair]

~—7 A+ A- A ©
& Inserir Usuario
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& Buscar

Inscricao na Graduacao UNIFAL-MG Sistemas Integrados

Usuarios UNIFAL - MG

Inicio  Andlise das Inscrigbes  Usuarios _[Sair]
A+ A- A ©
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Pessoa: * v
Curso: * M
@v’ Inserir @ cancelar

Inscricdo na Graduacao UNIFAL-MG Sistemas Integrados

Usuarios UNIFAL - MG
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s O banca  Ciéncias Biologicas (05) Bacharelado - Sede - Presencial /%
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Mostrar/100 registros, iniciando do registro [101 [
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Como analisar as inscrigoes dos candidatos:

(1) Escolher a opgao Analise das inscricdes no menu superior.

(2) Selecionar um edital e um curso em Edital/Curso e clicar em Analisar. Se ndo foi cadastrada
pela Prograd vaga de um curso para determinado edital, esse edital ndo aparecerd na lista.

(3) Nos editais em que ha nota minima, como o de Remanejamento Interno entre Cursos e o
de Transferéncia Externa, caso o candidato ndo a atinja, j& serd considerado como
DESCLASSIFICADO POR NOTA.

(4) Nos editais de processos seletivos para alunos da UNIFAL-MG, o proprio sistema gerara um
link para o histérico escolar na coluna Histdrico.

(5) A coluna Periodo é necessdria para os editais cujas vagas sdo dividas por periodos,
lembrando que nesses casos o candidato deve se inscrever para a vaga referente ao
mesmo periodo em que estd matriculado ou para periodos anteriores (conforme
disponibilidade do edital).

(6) Caso o candidato ndo tenha viabilidade de integralizacdo do curso ou ndo atenda a um dos
requisitos do edital, selecionar um dos motivos na coluna MOTIVO DESCLASSIFICACAO para
esse candidato.

(7) O candidato que atingiu nota suficiente e atendeu a todos os requisitos do edital sera dado
como CLASSIFICADO no resultado final. Ndao ha necessidade de realizar qualquer
apontamento no sistema para esse candidato.

Inscricdo na Graduacao UNIFAL-MG Sistemas Integrados

Anélise das Inscricdes UNIFAL - MG

Inicio  Analise daswrs Usuarios _ir]
w A+ A- A ©

Analise das Inscricdes

Edital/Curso: Ciéncias Bioldgicas (05) Bacharelado - Sede - Presencial - INTEGRAL @

Colunas: ¥ motivodesclassificacao ¥ nome ¥ historico  # cpf @ situacac @ periodo notasenem notafinalenem cda ¥
notafinal
W' Analisar
MOTIVO DESCLASSIFICACAO NOME ORICO CPF SITUACAQ PE O NOTA FINAL

49-2017 Ciéncias Bioldgicas

Ampla concorréncia

OBTENCAO DE NOVO TITULO
DESCLASSIFICADO POR NOTA | Beatriz INOWORowD 40706956800 DESCLASSIFICADO POR NOTA 4 0
Subtotal: 1
Ampla concorréncia
OBTENCAO DE NOVO TITULO
v Luiz 12763125638 CLASSIFICADO 5 615.06
Subtotal: 1

Ampla concorréncia
TRANSFERENCIA EXTERNA
v Larissa (- 34102016880 CLASSIFICADO 1 635.61
Subtotal: 1



Formularios

o Aproveitamento de disciplinas - Parecer

o Equivaléncia entre disciplinas

o Oferta de disciplina/unidade curricular/médulo em carater especial

o Oferta de disciplina/unidade curricular/médulo eletiva

o Regime especial de estudos

o Plano de estudos para matricula de discente

o Portaria - solicitacdo de publicacdo/alteracdo

Todos os formuldrios estao disponiveis na pagina:

http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/formularios



http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/system/files/imce/Formularios/Formulario-de-aproveitamento-de-disciplina.doc
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/system/files/imce/Formularios/Formulario-Solicitacao-de-equivalencia.docx
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/system/files/imce/Formularios/Form-Abertura-de-Turma-Especial4.docx
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/system/files/imce/Formularios/Form-Solicitacao-de-disciplina-eletiva.docx
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/system/files/imce/Formularios/Formulario_Regime_Especial_Estudos.doc
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/system/files/imce/Formularios/Formulario%20para%20plano%20de%20estudos.doc
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/system/files/imce/Formularios/Form%20Publicacao%20de%20portaria.docx

Regimentos e resolucoes

Descrigao

Regimento Interno da
Prograd

Regulamento Geral dos
Cursos de Graduagéao

Regimentos Internos dos
Colegiados dos Cursos

Acompanhamento de
Egressos

Colagédo de Grau

Desligamento de
Discentes

Dilatacéo de prazo
maximo de
integralizac&@o de curso

Diretrizes Institucionais
para a Gestao dos
Projetos Pedagdgicos

Disciplinas Isoladas para
a UNATI

Ingresso de graduados
no BCT nos cursos de 2°
ciclo

Ingresso de graduados
no BICE nos cursos de
2° ciclo

Manual do Aluno de
Graduagéo

Matricula apds o inicio
do semestre (registro e
frequéncia)

Matricula em unidades
curriculares do ICSA

Mobilidade Académica
Nacional (validagao de
disciplinas)

Mobilidade Académica
Internacional

Monitoria

Nome Social para
Travestis e Transexuais

Nucleo Docente
Estrutrante (NDE)

Documento oficial

Resolucdo Consuni n® 14/2016

Resolucdo CEPE n° 15/2016

Resolucdo CEPE n° 16/2016

Resolucdo CEPE n° 41/2016

Resolucdo CEPE n° 25/2015

Resolucdo CEPE n° 33/2014

Resolucdo Prograd n°® 66/2017

Resolucdo CEPE n° 37/2016

Resolucdo CEPE n° 06/2017

Resolucdo CEPE n° 23/2017

Resolucdo Prograd n® 02/2017

Resolucdo CEPE n° 33/2015

Resolucdo CEPE n° 37/2015

Resolucdo CEPE n° 069/2011

Resolucdo CEPE n° 17/2016

Resolucdo CEPE n° 17/2017

Resolucdo Consuni n° 27/2016

Resolucdo CEPE n° 21/2010

Observacdes

Alterado pela Resolucdo Consuni

n° 16/2016

Alterado pela Resolucaol CEPE

n° 36/2017

Alterado pela Resolucdo CEPE n°

27/2016

Acesse a pagina dos Regimentos

Internos dos Colegiados dios
Cursos

Alterada pela Resolucdo CEPE n°

14/2016

Alterada pela Resolucdo CEPE n°

5/2016

Allerada pela Resolucdo CEPE n°

14/2015

Acesse 0 Manual do Aluno de
Graduacéo

Alterada pela Resolucdo CEPE n°

14/2017

Demais orientagbes
no Regulamento Geral dos
Cursos de Graduacdo

Alterada pela Resolucdo CEPE n2

18/2017

Alterada pela Resolucdo CEPE n°

24/2016

Alterada pela Resolucdo CEPE n°

26/2016

Data de
publicacéo

09/08/2016

15/06/2016

09/08/2016

15/06/2016
07/12/2016

23/11/2015

12/11/2014

10/08/2017

24/10/2016

27/01/2017

20/07/2017

31/01/2017

03/12/2015

03/12/2015

21/12/2011

15/06/2016

12/05/2017

22/12/2016

09/11/2010

Assunto

Regimento

Regulamento

Regimento

Egressos
Colagéo de Grau

Desligamento

Dilatagéo

Apoio
Pedagogico

Disciplinas
Isoladas

Matricula e/ou
renovagao

Matricula e/ou
renovagao

Manual do Aluno

Matricula e/ou
renovagao

Matricula e/ou
renovagao

Programas

Programas

Programas

Nome social

Ensino


http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/sites/default/files/Resolucao_14-2016%20-%20alterada%20pela%20Res%2016-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/Consuni/2016/Resolucao_16-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/Consuni/2016/Resolucao_16-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-%20alterada%20pela%2036-2017.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2017/Resolucao_36-2017.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2017/Resolucao_36-2017.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/resolucao_27-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/resolucao_27-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/regimentos-dos-colegiados
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/regimentos-dos-colegiados
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/regimentos-dos-colegiados
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/system/files/imce/resolucao_16-2016%20Egresso%20CEPE.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_41-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2015/Resolucao_025-2015.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2014/resolucao_033-2014%20-%20alterada%20pela%20Res_%2014-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/resolucao_14-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/resolucao_14-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/resolucao_5-2016
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/resolucao_5-2016
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2015/Resolucao_014-2015.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2015/Resolucao_014-2015.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/system/files/imce/Resolucao%20066_Diretrizes-Institucionais-Gestao-de-Projetos-Pedagogicos-1ATUAL.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_37-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2017/Resolucao_06-2017.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2017/Resolucao_23-2017.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/system/files/imce/Resolu%C3%A7%C3%A3o%20N%C2%BA%20002%20de%2031%20de%20janeiro%20de%202017%20Manual%20do%20Aluno%20de%20Gradua%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/manual_do_aluno
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/manual_do_aluno
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2015/Resolucao_033-2015.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2015/Resolucao_037-2015%20-%20alterada%20pela%20Resolu%C3%A7%C3%A3o%2014-2017.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2017/Resolucao_14-2017.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2017/Resolucao_14-2017.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2011/Resolu%C3%A7%C3%A3o%20069-2011%20_crit%C3%A9rios%20para%20valida%C3%A7%C3%A3o%20PMA_.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-alterada%20pela%2027-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_15-2016%20-alterada%20pela%2027-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_17-2016%20(%20alterada%20pela%20Resolu%C3%A7%C3%A3o%2018-17).pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2017/Resolucao_18-2017.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2017/Resolucao_18-2017.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/resolucao_24-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/resolucao_24-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/resolucao_26-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/resolucao_26-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2017/Resolucao_17-2017.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/Consuni/2016/Resolu%C3%A7%C3%A3o%2027-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2010/Res021-2010CEPE.pdf

PET - Programa de
Educacao Tutorial

PET-Saude GraduaSUS
PIBID
Planos de ensino

Prémio Destaque
Académico

Programa Permanente
de Formagéo
Profissional e
Pedagdgica (Prodoc)

Programa de Apoio a
Educagao Médica
(PROEM)

Programa de Apoio
Pedagdgico a Discentes

Regimento Interno do
Departamento de Apoio
Pedagdgico (DAP)

Reingresso de
Graduados em outra
grau/habilitagao/énfase

Reingresso de
Graduados np 2° Ciclo

Rematricula

Renovagao de matricula
(critérios de desempate)

Renovagao de matricula
pelo Coordenador do
Bacharelado
Interdisciplinar

Revalidacéo de
Diplomas Estrangeiros

Transferéncia de
Discente para outra IES

Vagas Ociosas

Viagens de Graduacao
(Regulamentacéo)

Viagens de Gradualgao
(cdmputo de carga
horaria)

Resolucdo CEPE n° 19/2017

Resolucdo CEPE n° 20/2017

Resolucdo CEPE n° 22/2017

Resolucdo CEPE n° 28/2015

Resolucdo CEPE n° 09/2012

Resolucdo CEPE n° 29/2015

Resolucdo CEPE n° 24/2017

Resolucdo CEPE n° 25/2016

Resolucéo Prograd n° 51/2017

Resolucdo CEPE n° 13/2012

Resolucdo CEPE n° 27/2013

Resolucdo CEPE n° 2/2013

Resolucdo CEPE n° 10/2014

Resolucdo CEPE n° 17/2014

Resolucdo CEPE n° 47/2016

Resolucdo CEPE n° 34/2014

Resolucdo CEPE n°© 43/2014

Resolucdo CEPE n° 16/2017

Resolucdo CEPE n° 52/2011

Alterada pela Resolucdo CEPE n°
23/2015

14/06/2017

14/06/2017
20/07/2017
23/11/2015

29/03/2012

23/11/2015

20/07/2017

25/08/2016

26/06/2017

10/04/2012

02/09/2013

02/09/2013

10/02/2014

19/02/2014

07/12/2016

12/11/2014

16/12/2014

10/04/2017

07/12/2011

Programas

Programas
Programas

Ensino

Ensino

Apoio
Pedagoégico

Apoio
Pedagogico

Apoio
Pedagoégico

Regimento

Reingresso

Reingresso

Matricula e/ou
renovagao

Matricula e/ou
renovagao

Matricula e/ou
renovagao

Revalidacao

Transferéncia
Vagas ociosas

Viagens

Viagens

Mais regulamentagBes da Pro-Reitoria de Graduagdo podem ser acessadas em: http://www.unifal-
mg.edu.br/graduacao/regulamentos

Resolugdes

publicadas

pelo Colegiado

mg.edu.br/graduacao/

da Pro-Reitoria de

Graduagao:

http://www.unifal-
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http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/regulamentos
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/regulamentos
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2017/Resolucao_19-2017.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2017/Resolucao_20-2017.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2017/Resolucao_22-2017.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2015/Resolucao_028-2015.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2012/Resolucao_009-2012-%20alterada%20pela%20Res%2023-15.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2015/Resolucao_023-2015.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2015/Resolucao_023-2015.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2015/Resolucao_029-2015.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2017/Resolucao_24-2017.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/resolucao_25-%202016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/graduacao/system/files/imce/Resolucao%20051_Regimento_Interno_DAP.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2012/resolucao_013-2012_CEPE.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2013/Resolucao_027-2013.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2013/Resolucao_028-2013.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2014/Resolucao_010-2014.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2014/Resolucao_017-2014.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2016/Resolucao_47-2016.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2014/Resolucao_034-2014.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2014/Resolucao_043-2014.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2017/Resolucao_16-2017.pdf
http://www.unifal-mg.edu.br/secretariageral/files/file/CEPE/2011/Resolucao_052-2011_CEPE.pdf
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