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Dispde sobre as Diretrizes Institucionais de Gestao dos
Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Graduagdo da
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG.

O Colegiado da Pré-Reitoria de Graduacdo da Universidade Federal de
Alfenas (UNIFAL-MG), no uso de suas atribuices estatutarias e regimentais, tendo em
vista 0 que consta no Processo n° 23087.006070/2017-11 e o que foi decidido em sua
2472 Reunido, realizada em 10 de julho de 2017, e em sua 2492 Reunido, realizada em 9
de agosto de 2017, resolve aprovar as Diretrizes Institucionais de Gestdo dos Projetos
Pedagogicos dos Cursos de Graduacdo da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-
MG, nos seguintes termos:

CAPITULO |
Da Definigéo

Art. 1° O Projeto Pedagogico de Curso (PPC) é o documento que define o
curriculo, estabelecendo sua identidade e se constituindo como referéncia norteadora da
acao educativa nos cursos de graduacéo.

Paragrafo Unico. O curriculo deve se relacionar diretamente com o Projeto
de Desenvolvimento Institucional (PDI) e ser evidenciado na concepgcdo e
fundamentacdo do curso, na dindmica e nos componentes curriculares, bem como nas
metodologias a serem empregadas para consecucao dos objetivos do curso.

Art. 2° As Diretrizes Institucionais de Gestdo dos PPC tem como objetivo
orientar a elaboracéo e tramitacdo destes projetos.

Art. 3° A responsabilidade pela andlise de todos os PPC de graduacdo da
UNIFAL-MG ¢ do Departamento de Apoio Pedagogico (DAP) da Prograd.

8 1° Nos Campi fora de sede o DAP é representado pelas Assessorias de
Apoio Pedagdgico, cabendo a estas a analise de que trata o caput deste artigo.

8 2° A andlise prevista no caput deste artigo contar4 com parecer especifico
de outros setores da Prograd, ou da Coordenadoria de Graduagdo no caso dos campi
fora de sede, em matérias de suas competéncias.

Art. 4° As propostas de PPC, ao serem encaminhadas para aprovagdo nas
instancias competentes, deverdo ser estruturadas e identificadas em funcdo da sua
finalidade:



I. Projeto Pedagdgico de Criagdo de Curso;

I1. Alteracdo de Projeto Pedagdgico de Curso:

a) Retificacdo de Projeto Pedagdgico; e

b) Reestruturacdo de Projeto Pedagdgico.

8§ 1° A elaboracdo dos PPC devera se dar em conformidade com a estrutura
apresentada no Apéndice A desta Resolucéo.

8 2° O DAP, representado nos Campi fora de sede pelas Assessorias de
Apoio Pedagdgico, definird, apos analise, se a alteracao proposta pelo NDE se refere a
retificacdo ou reestruturacdo do PPC.

CAPITULO I
Da Criagéo de Cursos

Art. 5° Os cursos de graduacdo da UNIFAL-MG sdo gerenciados pela
Prograd, em conformidade ao Regulamento Geral dos Cursos de Graduacdo da
UNIFAL-MG.

Paragrafo unico. A responsabilidade pela expedicdo da Portaria que institui
a Comissdo de Criacdo de Curso (CCC) é da Prograd, a partir de solicitacdo formal da
Unidade Académica, ou mesmo por iniciativa da prépria Prograd, se for o caso.

Art. 6° Os processos de criacdo de cursos, para sua aprovacao, obedecerao
ao tramite previsto no Apéndice B desta Resolucéo.

Art. 7° Os Projetos Pedagdgicos de criagdo de cursos somente poderdo ser
implementados apds aprovacdo do Conselho Universitario (CONSUNI) mediante
liberagdo de recursos do Ministério da Educacdo - MEC.

Paragrafo Unico. Os processos de implementacdo de cursos deverdo
obedecer aos tramites previstos no Decreto n°® 5773/2006 e Portaria MEC n° 40/2007 e
suas alterac0es.

CAPITULO I
Das Alteracgdes do PPC

Art. 8° Entendem-se como alteragdes de PPC todas as modificacdes
propostas a partir da criagdo do curso.

8 1° As propostas de retificacdo sdo as que ndo tratam de elementos que
interfiram na identificacdo do curriculo ou que altere a carga horaria do curso, e que
visam a simples correcdo de alguma informacéo constitutiva do projeto.

8 2° As propostas de reestruturacdo sao as que desencadeiam a necessidade
de alteracdo de itens com relacBes intrinsecas, e interferem na identificagdo do
curriculo.

8 3° Ambos os processos de alteracdo obedecerdo ao mesmo tramite para
aprovacao nas instancias superiores, conforme apéndice C desta Resolucgéo e legislacédo
vigente.

8 4° Propostas de modificacbes que abrangerem alteracdo de ementa, pré-
requisitos e carga horaria de disciplinas poderdo ser apresentadas pelo NDE a unidade
académica na qual a disciplina esta alocada para analise conjunta antes de seguir para
apreciacao das instancias superiores.



Art. 9°. A iniciativa da alteracdo pode ser do Colegiado do Curso, do Nucleo
Docente Estruturante (NDE), da comunidade académica ou da Prograd; em qualquer
situacdo, a responsabilidade pela proposicdo de alteracdo ¢ do NDE do curso.

Paragrafo Unico: As propostas de alteragdo do PPC do curso deverdo ser
encaminhadas ao Colegiado do Curso para apreciacao.

Art. 10. A alteracdo do PPC, devidamente aprovada pelo Colegiado da
Prograd, somente sera implementada no periodo letivo subsequente.

Paragrafo unico. Para que as alteracfes aprovadas sejam implementadas no
semestre letivo subsequente a sua aprovacgdo, a mesma devera ocorrer, no minimo, 60
dias antes do término do semestre letivo.

CAPITULO IV
Das DisposicGes Transitorias

Art. 11. A Prograd e as Coordenacbes de Curso deverdo garantir a
publicidade dos PPC em sua pagina eletr6nica institucional.

Art. 12. As mudangas das diretrizes institucionais de Gestdo dos Projetos
Pedagogicos dos Cursos de graduacdo deverao ser elaboradas pela Prograd, por meio do
DAP, e deliberadas pelo Colegiado da Prograd.

Art. 13. Os casos omissos nesta Resolucdo deverdo ser resolvidos pelo
Colegiado da Prograd.

Art. 14. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo no quadro
de avisos da Pro-Reitoria de Graduagao.

Prof. Alessandro Aparecido Pereira
Presidente do Colegiado da Pr6-Reitoria de Graduacao

em 10 / 08 / 2017

Publicada no Quadro de Avisos

Pro-Reitoria de Graduagédo
Universidade Federal de Alfenas




APENDICE A
Estrutura do PPC

Capa

Folha de rosto 1 — Viséo, Missdo e Valores Institucionais

Folha de rosto 2 — Dados Institucionais

Folha de rosto 3 — Dirigentes

Folha de rosto 4 — Autores do PPC (NDE/Colegiado)

Quadro de identificacdo e condicdes de oferta do curso (conforme Apéndice D)
Memorial do PPC

Sumario

I. Apresentacio

1. Introducéo

2. Breve historico do curso (somente para PPC de reestruturacéo)

3. Justificativa (de criacdo ou de alteracdo do curso, a depender do PPC)
4. Objetivos

4.1. Objetivo Geral

4.2. Objetivos Especificos

I1. Concepcéo do curso

5. Fundamentac&o Filos6fica e Pedagogica

6. Fundamentacéo Legal

7. Linhas de Formagéo: Habilitagbes e Enfases

8. Perfil do egresso

8.1. Competéncias e habilidades

8.2. Area de atuacéo

I11. Organizagéo Curricular

9. Organizacdo dos eixos, modulos, nucleos, disciplinas, prazos e carga horéria de integralizacdo
10. Condicdo de migracdo e adaptacao curricular (somente para PPC de reestruturacao)
11. Perfil Gréfico do Curso

12. Dindmica curricular

13. Ementario

14. Componentes Curriculares

14.1 Atividades complementares

14.2 Pratica como Componente Curricular (somente para PPC de Licenciaturas)
14.3 Trabalho de Concluséo de Curso

14.4 Estagio obrigatério

14.6 Estagio ndo obrigatorio

14.7 PIEPEX (somente para PPC de Bacharelados Interdisciplinares)
14.8 PTA (se for o caso)

IV — Desenvolvimento Metodoldgico

15. Metodologia de Ensino e de Avaliacdo da Aprendizagem

16. Metodologia de Avalia3&o

16.1 Avaliacdo do Projeto Pedagogico

16.2 Avaliacdo Interna do curso

16.4 Avaliacdo Externa do curso - SINAES

V — Estrutura de funcionamento

17. Recursos fisicos, tecnologicos e outros

18. Corpo Docente e Corpo Técnico-Administrativo em Educagéo
Referéncias



APENDICES

A) Relacdo de Bibliografia Basica e Complementar (somente PPC de criacao)

B) Tabela de equivaléncias da dinamica curricular (somente PPC de reestruturacéo)
C) Planilha de Investimentos (somente PPC de criagéo)

D) Plano de Implantacao (somente PPC de criacao)



APENDICE B

Tramite para aprovacao de Projeto Pedagdgico de Criacao de Curso

Documento/Atividade

De

Para

Tempo de

Tramitacéo (dias)

Solicitacdo de emissdo de Portaria de constituicdo de

Diretor da

Comissdo de Criacdo de Curso (CCC) UA Prograd i
Expedicéo de Portaria de constituicdo da CCC Prograd Presidente da CCC 5 dias
N A depender dos
Elaboracédo da proposta (PPC) CccC trabalhos da CCC
Encaminhamento da proposta de criacdo de curso, via
processo, para analise.
Documentacéo que deve instruir o processo:
e Memorando de Encaminhamento do Presidente da
CCC a Prograd; )
. _ Imediato apos
*  Projeto de criagao de curso; CCC Prograd elaboragéo da
e Documento de anuéncia da Direcéo da Unidade proposta
Académica a qual o curso serd alocado;
e Documento da direcdo da Unidade que trate da
formalizacdo de disponibilizacdo de docentes
lotados nas unidades académicas que ministrardo
disciplinas no curso
Encaminhamento da proposta de curso para analise do DAP Prograd DAP 2 dias
Imediato apés
DAP DE andlise DAP
DE DAP 15 dias
Andlise da proposta de criagdo de curso pelo DAP, com Imediato apés
solicitacéo de parecer de outros setores da Prograd DAP DPASA H1alo ap
analise DE
DPASA DAP 15 dias
DAP 30 dias
Reunl_ao com Pro-Reitor de Graduac;a(_), convocando 0s DAP Prograd 15 dias
demais departamentos, em caso de necessidade.
- . ot AT _ DAP Conforme
Reunido para apresentacéo do relatdrio de analise preliminar cce disponibilidade da

elaborado pelo DAP.

CCC




Documentagdo a ser acrescentada na instrucao do processo:

e Memorando de encaminhamento do DAP ao
Presidente CCC;

e Relatdrio de analise preliminar do PPC.

Encaminhamento da proposta de criagdo de curso para

analise final da Prograd. cce Prograd
Documentagdo a ser acrescentada na instrugéo do processo:
e Memorando de Reencaminhamento do Presidente 60 dias
da CCC a Prograd; Prograd DAP
Projeto de criacdo de curso corrigido em conformidade com
a analise preliminar realizada pela Prograd.
Analise Final do DAP DAP 30 dias
Encaminhamento da proposta de criagdo de curso para DAP Proarad Imediato apos
manifestacdo e aprovacdo do Colegiado da Prograd, ap6s g analise final do DAP
analise final do DAP.
Documentagdo a ser acrescentada na instrucéo do processo: A depender da
e  Memorando de encaminhamento do DAP & Prograd | Colegiado da Prograd | 298Nda de reuniGes
Prograd; do Colegiado da
- ; Prograd
e Relatdrio Final de analise do PPC.
Encaminhamento ao CEPE com parecer sobre a proposta de A depender da
criagdo do curso. Colegiado CEPE agenda de reunibes
Documentagdo a ser acrescentada na instrugdo do processo: da Prograd do Colegiado
e Memorando do Colegiado da Prograd ao CEPE. Prograd
Encaminhamento ao CONSUNI com parecer sobre a
proposta de criagdo do curso A depender da
Documentacg&o a ser acrescentada na instrucéo do processo: CeE SRR agenc(jjz:l)dc(:eEr;lénloes
e Memorando do CEPE ao Consuni.
A depender da
Expedicdo de Resolugéo de criagdo do curso CONSUNI Secretaria Geral agenda de reunides
¢ ¢ ¢
do CONSUNI
Tempo total estimado de tramite do processo* 187 dias

* Prazo minimo de tramitacéo, excluido o tempo de elaboracéo do PPC e tempos especificos de agendas




APENDICE C

Tramite para aprovacao de alteracao de Projeto Pedagogico de Curso

Documento/Atividade

Tempo de
Tramitacdo

(dias)

Encaminhamento da proposta de alteracdo do PPC, via processo,
ao Colegiado do Curso para apreciacédo e deliberacéo.

Documentagdo que deve instruir o processo:

e Memorando de encaminhamento do Presidente do NDE
ao Colegiado do curso;

e PPC com as propostas de alteracGes destacadas no texto,
em caso de retificacdo (texto excluido tachado);

e Novo PPC, em caso de reestruturacéo; NDE Colegiado de curso i
e Documento que apresente os resultados do estudo de
migracéo realizado pelo NDE quando for o caso;
e Documento da dire¢do da Unidade que trate da
formalizacéo de disponibilizagdo de docentes lotados nas
unidades académicas que ministrardo disciplinas no
curso, em caso de aumento de carga horaria, criacdo de
novas disciplinas, etc.
Encaminhamento do PPC de alteracéo para analise.
Documentagdo a ser acrescentada na instrucao do processo:
«  Memorando de encaminhamento do Colegiado do curso | Colégiado de Prograd _
a Prograd; Curso
e Copia da ata de reunido do Colegiado do curso em que
foi aprovada a proposta de alteracéo.
Encaminhamento da proposta de alteragdo do curso para anélise Prograd DAP 2 dias
Imediato apés
DAP DE andlise do DAP
DE DAP 15 dias
Anélise do PPC de alteracéo pelo DAP, com solicitacdo de parecer
de outros setores da Prograd.
DAP DPASA e E1ED £Tpts
anélise DE
DPASA DAP 15 dias
DAP 30 dias
Reunido com Pro-Reitor de Graduacdo, convocando os demais DAP Prograd 15 dias

departamentos, em caso de necessidade.




Reunides com o Colegiado do curso para devolutiva da analise do

A depender da

PPC de alteracéo, nos casos de reestruturacao. BIAE Crlg ek e dlsponlblll_dade
do Colegiado
Revisdo da proposta de alteracdo do curso, apés analise do DAP. Imediato apds
x . x . DAP Colegiado de curso | reunido com o
Documentagdo a ser acrescentada na instrugdo do processo: Colegiado
e Memorando de encaminhamento do DAP ao Colegiado
do curso; i
. ' o Colegiado de NDE 30 dias
e Relatdrio de analise preliminar do PPC curso
Encaminhamento da proposta de alteracdo de curso para analise
final, apds correcdes do NDE.
Documentagdo a ser acrescentada na instrucéo do processo: _
. : NDE Colegiado do 60 di
e Memorando de reencaminhamento do Presidente do Curso £
NDE ao Colegiado do curso;
e Projeto de alteracéo de curso corrigido em conformidade
com a analise realizada pelo DAP
Encaminhamento do PPC de alteracdo para anélise final. COI?:QJ?SOO de Prograd 30 dias
Documentagédo a ser acrescentada na instrucdo do processo:
e Memorando de reencaminhamento do Colegiado do
curso a Prograd,; .
) ) ) Prograd DAP 2 dias
e Copia da ata de reunido do Colegiado do curso em que
foi aprovada a proposta de alteragéo corrigida.
Anélise Final do PPC de alteragdo DAP 30 dias
. 5 A depender da
Encaminhamento da proposta de alteracdo de curso para agenda de
aprovacdo do Colegiado da Prograd. DAP Prograd reunides do
Documentagdo a ser acrescentada na instruc&o do processo: Co;)egiad% da
rogra
e Memorando de encaminhamento do DAP a Prograd;
e Relatorio de analise final do PPC. Prograd Colegiado da 15 dias
Prograd
A depender da
- . - . . agenda de
Apreciacao do processo pelo Colegiado da Prograd e expedi¢do de | Colegiado da Secretaria da reunides do
Resolucdo de aprovacdo do PPC alterado Prograd Prograd .
Colegiado da
Prograd
Tempo Total estimado de Tramite do processo * 214 dias

®  Prazo minimo de tramitagdo, excluido o tempo de elaboragdo do PPC e tempos especificos de agendas.




APENDICE D
Quadro de identificacéo e condicdes de oferta do curso

Identificacdo e CondicGes de Oferta

Curso Graduagdo em

Modalidade de Grau Licenciatura/Bacharelado

Habilitacdo XXXXXXXX

Titulo académico Licenciado/ Bacharel em...

Modalidade de ensino Presencial/EAD

Regime de matricula Semestral

Regime de progressdo curricular  Seriado/Crédito/Mo6dulo

Tempo de integralizagéo Minimo respeitada a legislagdo vigente
Maximo sugerido

Carga horaria Total xx horas

Regime de Ingresso Semestral/Anual

Ndmero de vagas para ingresso XX (por periodo de oferta de vagas para ingresso)

Forma de ingresso Processo Seletivo

Turno de funcionamento Diurno/Noturno/Integral (especificar)

Local de funcionamento Endereco do Campus




