
TUTORIAL PARA 

AGENDAMENTO NO  

PORTEIRO WEB 



 Para o agendamento no Porteiro Web é necessário acessá-

lo com login e senha institucional. Acesse Porteiro Web. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Escolha o campus. 

 

http://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/porteiroweb/home.php


 Selecione a Localização e/ou a Sala. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Selecione a data e clique em “Ver Agenda”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clique em 

para realizar o 

agendamento 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Adicione um título para o Evento. 

 Na descrição acrescente dados importantes sobre o 

evento e, se possível, coloque um contato. 

 

 



 Selecione  o Tipo do Agendamento. 

 

 

 

 

 Caso deseje repetir o Agendamento, selecione umas das 

opções. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 Após adicionar as informações necessárias, clique em 

“Inserir”. 

 Aparecerá uma mensagem semelhante à seguinte: 

 

 

 O Agendamento será exibido da seguinte forma: 

 

 

 

 



 

 Atenção! Na tentativa de agendamento de horário/sala 

já agendado, o sistema retornará uma mensagem 

semelhante à seguinte: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Em caso de dúvidas, entre em contato com a PROPLAN 

(Pró-Reitoria de Planejamento, Orçamento e 

Desenvolvimento Institucional): 

 Telefone: 35 3701-9170 

 E-mail: proplan@unifal-mg.edu.br 

 

 
 

 

 

 

Desenvolvido por DPASA/PROGRAD 

Estagiária: Adriana Aparecida de Ávila 

 

 

 

INFORMAÇÕES ADICIONAIS 
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