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] RESOLUGAO N° 001, DE 08 DE JANEIRO DE 2014
DA PRO-REITORIA DE GRADUAGAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DE ALFENAS - UNIFAL-MG

A Pré-Reitoria de Graduagéo, no ambito de sua competéncia, tendo em
vista o que consta no Processo N° 23087.009048/2013-07 e o que foi decidido na
1942 reunido do Colegiado desta Pro-Reitoria de 08-01-2014,

RESOLVE,

Art. 1°. REVOGAR a Resolugdo n° 005/2013 de 3 de abril de 2013.

Art. 2°. REFERENDAR a aprovagéo da Regu[amentagéo do Estagio
nas Unidades de Atencdo Primaria a Saude do Sistema Unico de Saude (SUS)
do Curso de Farmacia, que foi aprovada ad referendum, em 06 de dezembro de

2013.
Art. 3°. REVOGAM-SE as disposigdes em contrario.

Art. 4°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao
no mural de avisos da Pro-Reitoria de Graduagéo da UNIFAL-MG.

Alfenas, 08 de janeiro de 2014.

i

Profa. Dra. Lana Ermelihiﬂa da Silva dos Santos
Presidente do Colegiado da Pro-Reitoria de Graduagao
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REGULAMENTAGAO DO ESTAGIO NAS UNIDADES DE ATENGAO PRIMARIA A SAUDE
DO SISTEMA UNICO DE SAUDE (SUS)
(Resolugédo N° 001/2014 da Pré-Reitoria de Graduagao)

CAPITULO | - DA NATUREZA

Art.1° - O Estagio Obrigatorio do SUS é oferecido como atividade supervisionada pela
farmacéutica da Instituigado e/ou farmacéutico das Instituigdes conveniadas. Integraliza carga
horaria obrigatéria no curriculo do curso, sendo realizado no 6° periodo do curso de farmacia.

Art.2° - O Estagio do sexto periodo tem carga horaria de 60 horas por semestre, sendo
as atividades programadas realizadas nas Unidades de Atencdo primaria a Saude de
Alfenas-MG.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS

|. Capacitar o académico para a pratica de dispensacdo em farmacia das Unidades de
Atencéo Primaria a Saude (SUS), bem como, para o exercicio da Assisténcia farmacéutica

em todas as etapas constitutivas e direcionadas aos programas desenvolvidos no municipio;

Il. Orientar os pacientes quanto ao uso correto dos seus medicamentos:
[ll. Proporcionar vivéncia da Assisténcia Farmacéutica;
IV. Proporcionar vivéncia de Saude Comunitaria;

V. Prestar atengao farmacéutica aos pacientes em seus domicilios.

CAPITULO Ill - DOS INSTRUMENTOS LEGAIS

Art 3° - O estéagio deve ser apoiado em instrumento juridico, celebrado entre a UNIFAL-MG e
0 campo concedente do estagio, em que estardo acordadas todas as condi¢ées para sua
realizagao.

Art 4°- O académico, antes de iniciar o estagio, devera firmar Termo de Compromisso
(ANEXO I), com a instituicdo concedente, com a interveniéncia da UNIFAL-MG, constituindo
comprovante exigivel pela autoridade competente da inexisténcia de vinculo empregaticio.
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Art.5° — O académico devera entregar a Assessoria de Relacdes Interinstitucionais na
primeira semana de aula documentos (Xerox) como CPF, RG, nimero de matricula e
endereco.

Art. 6° — O académico apenas podera iniciar o estagio apos assinatura de Termo de
compromisso entre a Universidade Federal de Alfenas e a Prefeitura Municipal de Alfenas.

CAPITULO IV - DOS PROCEDIMENTOS

Art. 7°- O académico somente sera aprovado na disciplina de Estagio no SUS, se cumprir o
total de horas previstas nessa Regulamentagdo e entregar o relatério final de
acompanhamento do paciente.

Art. 8°- O estagio somente podera ser realizado no periodo previsto pelo “Termo de
Compromisso de Estagio”. Se ndo for cumprida a carga horaria no periodo previsto, o
académico sera reprovado, salvo em condigdes que as faltas sejam justificadas.

Art. 9°- Serdo previstas no periodo do estagio as reposicbes necessarias para o
cumprimento de eventuais faltas justificadas. O académico podera faltar em apenas duas
ocasioes (8 horas). Essas horas deverdo ser repostas em periodo estabelecido pela
coordenacao e supervisdo de estagio, mas respeitando o periodo previsto de reposicao.

Paragrafo unico - As faltas justificadas serdo aquelas decorrentes de doenca, acidentes e
morte, mediante apresentacdo de atestados e serdo repostas com igual carga horaria. As
faltas nao justificadas serédo repostas em carga horaria dobrada.

Art. 10- Os feriados ndo serdo contados como hora de estagio e a carga horaria
correspondente somente podera ser reposta em periodo estabelecido pela coordenagdo e
supervisao de estagio.

Art. 11- As trocas dos académicos nas Unidades somente poderdo ser realizadas no caso de
coincidir com dependéncias em disciplinas, que dificultem para os académicos cursar a
disciplina de dependéncia.

Art.12- As trocas de horario de estagio somente ocorrerdo no inicio do periodo letivo e ser&o
efetuadas entre os académicos, mediante a permissdo do farmacéutico responsavel,
pertencente a Universidade Federal de Alfenas-MG.

CAPITULO V - DA COORDENAGAO, DA ORIENTAGAO E DA SUPERVISAO DE
ESTAGIO

Secgao |
DO COORDENADOR
Art. 13- A coordenagéo do estagio sera de responsabilidade do professor responsavel pela

disciplina de Estagio no SUS ou por um professor designado pela Faculdade de Ciéncias
Farmacéuticas.

Art. 14- Ao coordenador compete:
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I- O coordenador, professor responsavel pela disciplina do Estagio no SUS, sera o
responsavel pela assinatura da folha de presenca do farmacéutico (servidor da Universidade
Federal de Alfenas) quando este estiver na UNIFAL-MG. Quando o farmacéutico estiver nas
Unidades de Atengdo primaria a Saude, o responsavel pela Farmacia dessa Unidade devera
assinar a frequéncia do farmacéutico.

II- O coordenador devera receber mensalmente o relatério com a frequéncia dos estagios.

llI- O coordenador do estagio devera visitar as farméacias das Unidades de Atengdo Primaria
a Saude mensalmente.

Art. 15- Demais decisdes e alteragdes pertinentes ao bom andamento do estagio sé poderao
ser realizadas apés consulta prévia ao professor da disciplina de Estagio no SUS.

Secgao Il

DO ORIENTADOR

Art. 16- O orientador sera um profissional farmacéutico ou profissional designado pela
dire¢cdo da Faculdade de Ciéncias Farmacéuticas da Universidade Federal de Alfenas-MG.

Art. 17- Compete ao orientador:

I- Mediante a lista dos discentes do semestre correspondente, organizar a relagdo de
académicos destinados as Unidades de Atengdo a Saude, antes do inicio do estagio;

ll- Realizar as reunides de estagio e comunicar aos discentes sobre os locais onde os
mesmos realizardo os estagios, como também as referidas normas;

[ll- Entrar em contato com todas as Unidades comunicando o periodo do estagio e enviando
copias da relagao dos discentes nas Unidades de Atencdo a Saude de Alfenas;

IV- Permanecer a cada semana (22 a 52 feira, juntamente com o estagiario) em uma Unidade
de Atengéo a Saude diferente, de forma que todas as Unidades sejam visitadas durante o
periodo de realizagdo do estagio, orientando os académicos em relagdo a dispensacgdo de
medicamentos e a visita domiciliar;

V- Visitar todas as Unidades de Salde as sextas-feiras, fazendo a supervisédo obrigatéria da
freqiéncia, quando o farmacéutico devera carimbar e assinar a lista de presenca dos
académicos. Em decorréncia de feriado nesse dia, o farmacéutico devera fazer a
supervisao no dia letivo anterior.

VI- Registrar a data da falta, carimbar e assinar na folha de presencga, no caso de falta do
académico no estagio;

VII- Repassar para o coordenador do estagio, em um relatério mensal, todas as informacgées
do estagio;

VIII- Em caso de falta do orientador (Farmacéutico), este devera comunicar a Unidade de
Atengao a Saude e ao coordenador do estagio;

IX- No final do més o orientador devera trazer a sua folha de frequéncia e entregar para o
coordenador.

X- No final do estagio, o orientador devera recolher as folhas de presenga dos académicos
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de todas as Unidades de Atengdo Primaria a4 Saude e entregar para o coordenador do
estagio.

Art.18- As reunides de estagio serdo comprovadas por meio de uma lista de presenca. Esta
devera ser entregue ao coordenador do estagio apds a realizagao da reunido.

Art.19- Seréo realizadas 13 (treze) reunides de estagio, durante o semestre letivo nas quais
serao discutidos os assuntos de acordo com o Apéndice |.

Secgao lll
DO SUPERVISOR

Art. 20- O supervisor sera o farmacéutico presente nas farmacias das Unidades de Atencéao
Primaria a Saude.

Art. 21- Compete ao supervisor:

I- Assinar a frequéncia dos académicos e a folha de presenca do farmacéutico.

Il- Arquivar em uma pasta a Regulamentagdo do Estagio no SUS e as folhas de presenca
dos académicos.

lll- Assinar a frequiéncia (Apéndice Ill) e o Relatério Diario do Estagiario Apéndice IV.
IV- No final o supervisor fara a avaliagéo dos estagiarios de acordo com o Apéndice V.

Secao IV
DO ACADEMICO

Art. 22- Compete ao académico cumprir o cronograma de estagio, as atividades propostas
no Apéndice Il e a Regulamentag&o do estagio do SUS da UNIFAL-MG.

CAPITULO VI - DA AVALIAGAO

Art. 23 - A avaliagéo final sera realizada pelo docente responsavel pela disciplina de Estagio
no SUS.

Art 24-O cumprimento da carga horaria do estagio dentro do prazo previsto, a realizagdo de
palestras, a entrega dos trabalhos pertinentes e o relatorio final terdo valor de 8 pontos;

Art.25- As 13 (treze) reunides de estagio, as avaliagdes e as atividades desenvolvidas nas
reunioes terao valor de 2 pontos.

CAPITULO VIl — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 - As situagbes ndo previstas serdo tratadas junto a Comissdo de Estagio em
Farmacia.

Art. 27- A presente regulamentagdo passa a vigorar a partir de sua aprovagao.
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REGULAMENTACAO DO ESTAGIO NAS UNIDADES DE ATENGAO PRIMARIA A SAUDE DO
SISTEMA UNICO DE SAUDE (SUS)

APENDICE |

ASSUNTOS A SEREM DISCUTIDOS NAS REUNIOES:

I- Normas de dispensagdo dos medicamentos no SUS;

[I- Acompanhamento Farmacoterapéutico — Oferta do acompanhamento e primeira
entrevista;

Ill- Estado de Saude e Avaliagédo — Fase de Estudo;

IV- Plano de Atuacgéo;

V- Seguimento do paciente;

VI- Orientacdo em relagao aos principais medicamentos dispensados;

VII- Orientagdes em relagao a diabetes, aos medicamentos e tratamento ndo farmacolégico;

VIll- Orientagbes em relagdo a hipertensdo, aos medicamentos e tratamento né&o
farmacologico;

IX- Duvidas a serem esclarecidas.
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REGULAMENTAGCAO DO ESTAGIO NAS UNIDADES DE ATENGAO PRIMARIA A SAUDE DO
SISTEMA UNICO DE SAUDE (SUS)

APENDICE Il

ATIVIDADES PROPOSTAS

1. O académico devera cumprir sessenta horas de estagio distribuidas em 15 semanas
letivas;

2. As reunioes de estagio nao serdo consideradas como horario de estagio;

3. As visitas domiciliares ndo poderdo ser realizadas fora do horario de estagio. A
UNIFAL-MG e a Secretaria de Saude do municipio de Alfenas-MG nao se responsabilizarao
por problemas que possam ocorrer com os académicos fora do horario do estagio;

4. Cada académico devera realizar 10 (dez) visitas domiciliares distribuidas pelas quinze
semanas de estagio;

5. O académico tera uma hora por semana para realizar a visita domiciliar. O estagiario
devera voltar para a Unidade apo6s a visita. Qualquer modificagdo no horario de visita
domiciliar devera ser comunicada ao orientador e coordenador do estagio;

6. Cada académico devera entregar no final do estagio (na semana de reposicao do estagio),
o Relatério final de acompanhamento do paciente e o Relatério Diario do Estagiario
(Apéndice IV), assinado pela farmacéutica da Unidade de Saude.

7. Os académicos ndo poderdo fazer rodizios pelas Unidades de Atengao a Saude. Eles
apenas poderdo realizar o estagio no local determinado no inicio do periodo letivo, com
excegao quando a farmacia da Unidade estiver fechada;

8. O académico nao podera sair da Unidade de Atengao a Saude durante o estagio, exceto
para visita ao paciente;

9. Durante o periodo de estagio nas Unidades de Atengao a Saude, o académico ndo podera
se ocupar de outras atividades, que ndo sejam inerentes a disciplina de Estagio no SUS;

10. Os académicos receberdo uma folha de frequéncia que ficara arquivada em uma pasta
nas farmacias do SUS, sob a responsabilidade do supervisor do estagio;

11. A folha de frequencia € o documento que comprova que o académico esteve presente no
estagio. Em hipétese alguma, o académico podera retirar a folha de frequencia da farmacia.
Apenas o orientador ou coordenador do estagio podera recolher as folhas de frequencia ao
final do estagio.

12. Com relagao as atividades desenvolvidas no estagio, o estagiario devera:

I. Auxiliar o farmacéutico na rotina da farmacia;



Il. Analisar as prescrigdes médicas antes de realizar a dispensagao dos medicamentos;
lll. Dispensar os medicamentos com a devida orientagao ao paciente;
IV. Realizar o seguimento farmacoterapéutico do paciente por meio da visita domiciliar;

V. Participar das atividades das Unidades de Atencdo a Saude como: grupo terapéutico,
realizagdo de palestras (os alunos de cada Unidade de Saude deverdo realizar uma palestra
durante o estagio) outras atividades pertinentes.
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REGULAMENTAGAO DO ESTAGIO NAS UNIDADES DE ATENGAO PRIMARIA A SAUDE DO
SISTEMA UNICO DE SAUDE (SUS)

APENDICE llI

LISTA DE PRESENGA DO ESTAGIARIO NAS UNIDADES DE ATENGAO PRIMARIA A SAUDE

Nome do estagiario:
Local do estagio:
Periodo:

Nome do Supervisor:

Data Nome do estagiario Assinatura Visto do
supervisor

Observacodes:

Assinatura do supervisor:
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REGULAMENTAGAO DO ESTAGIO NAS UNIDADES DE ATENGAO PRIMARIA A SAUDE DO

SISTEMA UNICO DE SAUDE (SUS)

APENDICE IV

RELATORIO DIARIO DO ESTAGIARIO

Nome do estagiario:

Local de estagio:

Nome do supervisor:

Data Atividades desenvolvidas Area Carga
Horaria

Visto do
supervisor

 Observagoes:
Assinatura do supervisor:
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REGULAMENTAGAO DO ESTAGIO NAS UNIDADES DE ATENGAO PRIMARIA A SAUDE DO
SISTEMA UNICO DE SAUDE (SUS)

APENDICE V
AVALIAGCAO DO ESTAGIARIO PELO SUPERVISOR

Nome do estagiario:

Local do estagio:

Periodo: / / a / / Carga horaria total:

Nome do supervisor:

Cargo: Numero do CRF:

1- ASPECTOS PROFISSIONAIS Valor (0 a 10)

Qualidade do trabalho: considerar o que seria desejavel.

Espirito inquisitivo: disposicdo de esforgo para aprender, curiosidade
tedrica e cientifica.

Iniciativa e auto determinagéo: capacidade para realizar seus objetivos
de estagiario sem influéncias externas.

Conhecimentos: preparo técnico profissional demonstrado no
desenvolvimento das atividades programadas.

2- ATITUDES PESSOAIS

Assiduidade: auséncia de faltas e cumprimento do horario.

Disciplina e responsabilidade: observancia das normas internas,
discrigao quanto aos assuntos sigilosos e zelo pelo patriménio.

Sociabilidade: facilidade de se integrar com os colegas e no ambiente de
trabalho.

Cooperagao: disposigdo para cooperar com os colegas e atender
prontamente as atividades solicitadas.

Interesse: comprometimento demonstrado para as tarefas a serem
realizadas.

MEDIA ARITMETICA:

3- OBSERVAGOES

Assinatura do supervisor:
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REGULAMENTAGAO DO ESTAGIO NAS UNIDADES DE ATENGAO PRIMARIA A SAUDE DO
SISTEMA UNICO DE SAUDE (SUS)

ANEXO |

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

CONCEDENTE:

Endereco:

Cidade: [ur.  [ceP: | cNPu:

Representada por: l CPF:
ESTAGIARIO(a):

Rua:

Cidade: [uUF:  [cEP:
matriculado(a) no curso de CPF:

Periodo que esta cursando: RG:

Data de Nascimento: Numero de matricula:

INTERVENIENTE: Universidade Federal de Alfenas, autarquia federal de ensino superior, com sede em Alfenas (MG), na Rua Gabriel
Monteiro da Silva, 700, CNPJ n° 17.879.859/0001-15

Representada por Prof. Paulo Marcio de Faria e Silva

Celebram entre si este Termo de Compromisso de Estagio, mediante as seguintes clausulas e condi¢oes:

CLAUSULA 12 - Este Termo de Compromisso reger-se-a pela Lei 11.788/08, pelas normas de estagio da UNIFAL-MG e se
houver, pelo Convénio celebrado entre a CONCEDENTE e a INTERVENIENTE.

CLAUSULA 22 - O Estagio Obrigatorio é aquele definido no Projeto Pedagégico do Curso, como tal, cuja carga horaria €
requisito para aprovagao e obtengdo do diploma, nos termos da Lein® 11.788/08 e da Lei n° 9.394/96, visa ao aprendizado
de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do
educando para a vida cidada e para o trabalho.

CLAUSULA 32 - O estagio tera inicioem ___/ /20___ e tera seu término em /___20__, com uma atividade de ___
horas diarias, totalizando ___ horas semanais, sendo compativel com as atividades escolares e de acordo com o art. 10° da
Lein® 11.788/08.

§ 1° - A jomada de atividade em estagio ndo podera ultrapassar os limites fixados pelos incisos e Il, § 1°e2°§ do art. 10 e
art. 11 da Lein® 11.788/08.

§ 2° - Tendo o estagio a duragdo igual ou superior a um ano, é assegurado ao ESTAGIARIO, periodo de recesso de 30
(trinta) dias, a ser gozado, preferencialmente, durante suas férias escolares, ou se inferior a um ano, o recesso sera
proporcional.

CLAUSULA 42 - As obrigagdes da Concedente sdo as previstas na Lei n® 11.788/08, especialmente o art. 9° e seus incisos,
inclusive a implementag&o e observancia da legislagéo relacionada a saude e a seguranga no trabalho.

CLAUSULA 52 - As obrigagbes da Interveniente sdo as previstas na Lei n° 11.788/08, especialmente o art.7° e seus incisos.

CLAUSULA 62— O ESTAGIARIO desenvolvera suas atividades obrigando-se a:
Cumprir com empenho e interesse a programagao estabelecida no Plano de Atividades;
Cumprir as condigdes fixadas para o Estagio observando as normas de trabalho vigentes na CONCEDENTE,
preservando o sigilo e a confidencialidade sobre as informagdes que tenha acesso;




