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~ RESOLUCAO N° 018, DE 015 DE MAIO DE 2014
DA PRO-REITORIA DE GRADUAGAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DE ALFENAS - UNIFAL-MG

A Pro-Reitoria de Graduagdo, no ambito de sua competéncia, tendo em
vista 0 que consta no Processo N° 23087. 001202/2014-75 e o que foi decidido
na 198° reunido do Colegiado desta Pro-Reitoria de 15-05-2014,

RESOLVE,

Art. 1°. REVOGAR a Resolugdo n° 013/2010 de 21 de dezembro de
2010.

Art. 2°. REFERENDAR a aprovagao da Regulamentagéo do Estagio
Obrigatorio do Curso de Nutri¢do, que foi aprovada ad referendum, em 7 de maio
de 2014,

Art. 3°. REVOGAM-SE as disposi¢goes em contrario.

Art. 4°, Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao
no mural de avisos da Pro-Reitoria de Graduagao da UNIFAL-MG.

Alfenas, 15 de maio de 2014.

Pl J/\ ¥ !\,, ,(x,- (\ ,,{\
Profa. Dra. Lana Ermelinda da Silva dos Santos
Presidente do Colegiado da Pro-Reitoria de Graduacao
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REGULAMENTAGAO DO ESTAGIO OBRIGATORIO DO CURSO DE NUTRICAO

Capitulo | - Do Conceito
Art. 1° - O Estagio Obrigatério do Curso de Nutrigdo integra o curriculo de formagao profissional sendo
composto por componentes curriculares.
§ 1° - Os conteudos dos respectivos Estagios estdo disponiveis no Projeto Pedagoégico do
curso de Nutrigao.
§ 2° - O Estagio Obrigatério sera realizado por meio de atividades praticas, as quais resultarao
em contribuicdes para atender aos objetivos da instituigao e da comunidade.

Capitulo Il - Dos Objetivos

Art. 2° - Sao objetivos do estagio:
| — oportunizar ao discente o contato mais direto e sistematico com a realidade profissional do
nutricionista;
Il — capacitar o estagiario para atividades de investigagao, analise e intervengao na realidade
profissional da Nutrigao,
Il - possibilitar ao estagiario a aplicagdo dos conhecimentos adquiridos no curso de
Graduagao em Nutrigao,
IV — proporcionar ao estagiario o contato com novas alternativas de trabalho e de produgao em
Nutrigao;
V - viabilizar a participagdo do discente em experiéncias em situagdes concretas relacionadas
com a area de Nutrigao;
VI — possibilitar ao estagiario a construgdo de suas proprias condutas (afetivas, cognitivas e
técnicas) a partir da situagado em que se encontra, frente a um futuro desempenho profissional,
VIl — levar a comunidade os resultados obtidos nas atividades de estagio, tendo em vista 0
papel da universidade, na disseminagao do conhecimento produzido.

Capitulo lll - Da Duragao e Da Matricula
Art. 3° - A carga horéaria, a duracdo e o conteudo programatico do Estagio Obrigatério devem atender a
proposta pedagogica do Curso de Nutricdo observando o minimo estabelecido pelas Diretrizes

Curriculares para os Cursos de Nutrigao.

Paragrafo Unico - A realizagdo do estagio obedecera ao periodo estabelecido entre a
Universidade e a Unidade concedente considerando o cumprimento da carga
horaria minima exigida.

Art. 4° - Para realizacao do Estagio Obrigatorio o aluno deve:

| - ter sido aprovado em todas as disciplinas obrigatorias anteriores ao estagio e ter cumprido a

carga horaria minima das Atividades Complementares;

Il - estar vinculado, simultaneamente, nos componentes curriculares gque compbem o Estagio

Obrigatorio.

Paragrafo Unico - Em caso de reprovagéo o aluno deve realizar o estagio novamente de acordo
com o prazo estabelecido pela Comissdo de Estagio do Curso de Nutrigao
(CE/NUT).



Capitulo IV - Do Campo de Estagio

Art. 5° - Consideram-se campo de estagio, as instituigdes publicas, privadas ou outras instituicoes que
tenham Nutricionista para supervisionar o estagiario e que seja exequivel a orientagao do
professor responsavel e devera apresentar condigdes para:
| - planejamento e desenvolvimento conjunto das atividades do estagio;
Il - aprofundamento dos conhecimentos teorico-praticos da respectiva area profissional,
Il - vivéncia da realidade de trabalho proprio da profisséo

Art. 6° - E concedida ao aluno a oportunidade de realizar o estagio, em locais de sua livre escolha, desde
que atenda aos seguintes requisitos:
| - A solicitagao do aluno devera ser aprovada pela CE/NUT.
Il - O aluno devera cumprir todas as exigéncias estabelecidas na Regulamentagao do Estagio

Obrigatério do Curso de Nutrigao

Capitulo V - Da Organizagao Administrativa
Art. 7° - Os Estagios Obrigatorios deverdo estar sob a responsabilidade de professores da Faculdade de
Nutricdo - FANUT, os quais serédo denominados Orientadores de Estagio
Paragrafo unico - Os orientadores de estagio serao compostos pelos professores da FANUT,
desde que sejam Nutricionistas. Estes comporao a CE/NUT
Art. 8° - Os supervisores de estagio serdo, obrigatoriamente, nutricionistas da unidade concedente e terao
a funcao de acompanhar as atividades do aluno no campo de estagio.
Paragrafo Unico — A CE/NUT e os supervisores terao a fungao de compatibilizar a politica, a
organizagao e o desenvolvimento do estagio.
Art. 9° - Serédo atribuigdes da CE/NUT:
| — Julgar as propostas apresentadas pelos alunos. referentes aos locais de estagio pleiteados
para a realizagao do mesmo;
Il - realizar contato com as instituicdes publicas ou privadas que poderao receber o estagiario
para a realizagdo dos Estagios Obrigatérios de acordo com o programa estabelecido para cada
estagio;
Il - entrar em contato e/ou realizar visitas técnicas as instituigées concedentes, para analise das
condi¢bes dos campos de estagio,
IV - coordenar o planejamento, a execugdo e a avaliagao das atividades pertinentes ao estagio,
em conjunto com o nutricionista supervisor da unidade concedente;
\/ - estabelecer critérios, se necessarios, para a realizagao das atividades de instrumentalizagao
pratica, com base na presente regulamentagao;
VI - organizar, semestralmente, o encaminhamento de estagiarios e a distribuigao das turmas em
conjunto com a CE/NUT;
VIl - criar mecanismos operacionais que facilitem a condugdo dos estagios, com seguranca €
aproveitamento;
VIl - organizar e manter atualizado um sistema de documentagéc e cadastramento dos
diferentes campos envolvidos e numero de estagiarios;
IX - realizar reunides regulares para discussao de questbes relativas ao planejamento,
organizagao, funcionamento, avaliagao e controle das atividades, além da analise de critérios,
métodos e instrumentos necessarios ao desenvolvimento do estagio;
X - realizar periodicamente uma avaliagao feita a partir da analise do desenvolvimento e
resultados do estagio, visando a sua dinamica, em fungao da formagéao profissional, envolvendo
aspectos curriculares e metodologicos;



XI — o presidente da CE/NUT sera o responsavel pelo registro de notas, frequéncias e demais
informacoes no Sistema Académico

Capitulo VI - Dos Instrumentos Legais

Art. 10 - O aluno, antes de iniciar o estagio, tem que firmar Termo de Compromisso (Anexo |) com a
instituicao concedente, com a interveniéncia da UNIFAL-MG, constituindo comprovante exigivel
pela autoridade competente da inexisténcia de vinculo empregaticio.

Capitulo Vil - Da Programagao e Do Planejamento

Art. 11 - A programacao dos estagios obrigatdrio € elaborada pelos orientadores de estagio, discutida e
aprovada pela CE/NUT. Constam da programagao dos estagios os seguintes elementos:
| - niumero de alunos por estagio,
Il - periodo de realizagao de cada estagio;
Il - local em que cada estagio sera realizado,
IV - exigéncias regulamentares (carga horaria, jornada diaria, trabalhos, relatorios e outros
assuntos pertinentes ao cumprimento dos objetivos fixados)

Paragrafo Unico - O planejamento do estagio obrigatorio conta com a participagao, sempre que
possivel, do profissional responsavel pelo servigo de nutriao da instituicdo concedente. Devem
constar do plano de atividades, dentre outros aspectos, a definicao dos objetivos, as atividades
basicas e a sistematica de acompanhamento

Capitulo VIII - Da Supervisao de Estagio

Art. 12 - Entende-se por supervisdo de estagio o acompanhamento diario e rotineiro das atividades do
estagiario visando o esclarecimento de duvidas e aplicagao dos conhecimentos teorico-praticos,
de acordo com as necessidades do campo de estagio.

Art. 13 - A supervisdo do estagio ficara a cargo do profissional nutricionista da instituicdo concedente.

Capitulo IX - Da Orientacao do Estagio
Art. 14 - Entende-se por orientagdo de estagio o acompanhamento das diferentes atividades de estagios,
pelo docente orientador, visando favorecer o desenvolvimento de conhecimentos teorico-
praticos e a vivéncia profissional dos estagiarios
Paragrafo Unico — A orientagao nao sera presencial, devera acontecer a distancia.

Art. 15 - A forma de orientacao de cada Estagio Obrigatorio & determinada pela CE/NUT de acordo com
as necessidades e especificidade de cada campo de estagio, incluindo a supervisao realizada
pelo profissional da instituigao concedente.

Art. 16 - O discente devera enviar ao seu orientador um relatorio de atividades, sendo sua periodicidade
semanal ou quinzenal a depender da area de estagio realizada.

Art. 17 - O orientador tera de 10 a 15 dias para entregar as notas do relatorio final escrito. As notas finais
deverao ser entregues até 10 dias Uteis apos a apresentagao oral, desde que o discente tenha
entregado o relatorio final impresso e os formularios de presenca e avaliagao de desempenho.



Capitulo X - Da Avaliagao

Art. 18 - A avaliacao do desempenho do estagiario € realizada de forma continua e sistematica durante o
desenvolvimento de todo o estagio, envolvendo a analise dos aspectos tecnico-profissionais e
sua atitude profissional

Art. 19 - A avaliacao é feita pelo Supervisor e pelo Orientador de Estagio

Art. 20 - A aprovagao nos Estagios Obrigatorios obedecera as normas constantes nesta Regulamentagao,

em consonancia com o Regulamento Geral dos Cursos de Graduagao.

Art. 21 - Sao critérios de avaliacao.

| - dominio de conhecimento cientifico,

Il - conduta e postura no decorrer do estagio (conduta ética. entrosamento no local de trabalho e

na comunidade, frequéncia, pontualidade e cumprimento das normas do estagio);

Il - conduta técnica (iniciativa, atengdo, capacidade de sintese, argumentagao, habilidade,

criatividade, comprometimento e desempenho);

IV - planejamento inicial (capacidade de elaboragao e execucao do plano de estagio),

V - responsabilidade frente ao trabalho e aos compromissos assumidos para a concretizagao do

planejamento proposto,

V| — Apresentacao oral em data estabelecida pela CE/NUT

Art. 22 - Aos trabalhos escritos serdo distribuidas as pontuagoes previamente estipuladas, efetuadas

obrigatoriamente pelo professor orientador e opcionalmente pelo supervisor que, somadas com

a nota das demais avaliagdes, representarao a nota do semestre.

§ 1° - Os trabalhos escritos deverao ser entregues até 10 dias apos o término de cada estagio.

§ 2° - Ao final de cada Estagio devera ser entregue o trabalho escrito Impresso desenvolvido pelo
estagiario, o qual deve estar de acordo com as normas estabelecidas pela CE/NUT,

§ 3° - A Avaliacdo de Desempenho do Estagiario (Apéndice Il) € realizada pelo Supervisor € as
do Trabalho Final, dos Relatérios Semanais/Quinzenais e da Apresentagao Oral (Apéndice
1) sdo realizadas pelo Orientador. Sempre que julgar necessario, a instituigdo concedente
podera incluir outras formas de avaliagao;

§ 4° - A avaliagao do aluno devera atender 0s seguintes criterios:
o aluno devera apresentar oralmente, as atividades desenvolvidas durante o estagio,
sendo arguido sobre guestdes pertinentes. A apresentacgdo das atividades obedecera ao
seguinte’ sera realizada ao final de cada ciclo de estagio, em datas previamente definidas
pela CE/NUT, a avaliacdo oral sera baseada nos critérios constantes no APENDICE Ill. A
presenga do professor orientador e obrigatéria na apresentagao do aluno orientado, salvo
em situag6es justificaveis e apresentadas ao Presidente da Comissao de Estagio.

Art. 23 - O aluno devera cumprir a carga horaria minima obrigatéria, comprovada pelo controle de
frequéncia do estagiario (Apéndice ). O cumprimento da carga horaria e definido na Proposta
Pedagogica do Curso de Nutrigao, conforme normas académicas da UNIFAL-MG nao sendo
permitido, sob hipotese alguma, abono de faltas.

Paragrafo Gnico. caso o estagiario tenha gque se ausentar do estagio, devera comunicar 0
supervisor e o orientador, e a carga horaria devera ser reposta integralmente.

Capitulo XI - Da Responsabilidade do Estagiario

Art. 24 - Ao estagiario compete
| - cumprir e fazer cumprir a presente regulamentagao;
|| - desenvolver o programa proposto;

€.



Il - comparecer na data, local e horario definido pela CE/NUT para a apresentagao oral dos
estaglos,;

IV - comparecer na data, local e horario definido pela CE/NUT para inicio do estagio,
apresentando documentos e trajes exigidos na programagao de cada estagio,

V - cumprir a carga horaria minima estabelecida na dinamica curricular e no periodo de vigéncia
do Termo de Compromisso firmado, conforme o horario de funcionamento da empresa,

VI - cumprir integralmente o cronograma e horario fixados, nao podendo o estagiario assumir
outras atividades remuneradas ou nao,

VIl - entregar o trabalho escrito e realizar a apresentagao oral no prazo e forma estabelecidos no
regulamento,

VIl - atender convocagao para prestar informagdes a respeito do estagio quando solicitado pela
CE/NUT,

VIlI - apresentar sempre comportamento pautado nas regras de boa convivéncia, respeito e etica
profissional, zelando assim pela reputagao da UNIFAL-MG junto as instituices concedentes do
estagio
Art. 25 - O estagio podera ser interrompido a qualquer momento pela concedente, na pessoa do
supervisor ou por determinagao do orientador em acordo com a Comissao de Estagio, quando ocorrer
descumprimento das responsabilidades do estagiario, constante no Artigo 25 da presente

Regulamentagao

Capitulo Xll - Das Disposig¢oes Finais

Art. 26 - As situagdes nao previstas serdo tratadas pela Comissao de Estagio do Curso de Nutrigao —
CE/NUT, conforme solicitagdo do estagiario ou do profeésor responsavel.

Art. 27 — A presente Regulamentacao passa a vigorar a partir de sua aprovacgao.



