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Ministério da Educacéo
Universidade Federal de Alfenas
Pr6-Reitoria de Graduacgio
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35) 3701-9152 - grad @unifal-mg.edu.br

COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO

RESOLUCAO N° 017, DE 3 DE JUNHO DE 2019

Aprova a Regulamentacdo do Trabalho de
Conclusdao de Curso (TCC) do Curso de
Fisioterapia da Universidade Federal de
Alfenas - UNIFAL-MG para todos os

alunos matriculados no curso

O COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE ALFENAS (UNIFAL-MG), no uso de suas atribui¢des estatutirias e regimentais,
tendo em vista o que consta no Processo n® 23087.016481/2018-03 e o que foi decidido em sua 275*

Reunido, realizada em 3 de junho de 2019, resolve aprovar a Regulamentacio do Trabalho de Conclusdo

de Curso (TCC) do Curso de Fisioterapia da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, para todos
os alunos matriculados no curso, nos seguintes termos:

CAPITULO1

DAS CONSIDERA COES INICIAIS

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) representa uma exigéncia do Conselho

Nacional de Educacgdo, conforme legislacio vigente, cujas prescrigdes deverdo ser observadas pelo curso.

Art. 2° Esta Regulamentag@o apresenta os procedimentos para o planejamento, orientacao,



execucdo e apresentacdo do TCC que resulta em um documento de carater cientifico com objetividade,

clareza, precisdo, imparcialidade, coeréncia e consisténcia, cujo enfoque € especifico da area fisioterapia.

Art. 3° No Curso de Fisioterapia da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, o
aluno desenvolverd um projeto de pesquisa dentro da disciplina TCC I, na qual deve obter o aceite do
orientador. A finalizacdo do projeto serd na disciplina TCC 1II, quando o aluno apresentara os resultados

de seu trabalho, segundo as normas estabelecidas nesta Regulamentagao.

CAPITULO I1

DAS MODALIDADES

Art. 4° O TCC poderd ser um trabalho monografico resultante de uma pesquisa descritiva

e/ou experimental; de relato de caso clinico, desde que atenda as normas constantes nesta Regulamentacao
e em seus apéndices. Em caso de pesquisa descritiva, esta deverd seguir os critérios estabelecidos pela

Comissao de TCC, aprovados pelo Colegiado do Curso.

Art. 5° A Iniciacdo Cientifica podera ser considerada como TCC, desde que apresentada

de acordo com as normas de elaboracdo do mesmo.

CAPITULO III

DOS OBJETIVOS

Art. 6° O TCC € um trabalho cientifico que tem por finalidade propiciar ao aluno:
I - introducdo na pratica de investigacao cientifica;

IT - aprofundamento tematico em uma 4rea do Curso de Graduacdo;

III - dinamismo das atividades académicas;

VI - desenvolvimento de sua capacidade cientifica e criativa na area de interesse;
V - realizacdo de experi€ncias de pesquisa e extensao;

VI - desenvolvimento de sua capacidade de trabalho e aplicacdo dos conhecimentos
adquiridos no decorrer do curso; e



VII - interacdo com o corpo docente.

CAPITULO IV

DA COMISSAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 7° A Comissdao do Trabalho de Conclusio de Curso (CTCC) do Curso de
Fisioterapia - UNIFAL-MG é constituida conforme a “Regulamentacdo Geral dos Cursos de Graduacao”.

Art. 8° Sao atribuicdes da CTCC:

I - preparar e apresentar o calendario anual com as datas para indicacdo do tema e
orientador, entrega do projeto e do trabalho final, bem como da avaliacio dos mesmos pela Banca

Examinadora e da apresentacdo publica do TCC;
II - cuidar para que o cronograma seja rigorosamente cumprido;

I - divulgar as normas do TCC para todos os alunos e professores ao final do 5° periodo

letivo;
IV - acompanhar o processo de avaliagdao do projeto e do TCC;

V - controlar o nimero de orientandos de cada professor, bem como fazer o levantamento

dos alunos que nao indicaram tema e/ou orientador;
VI - formalizar a escolha do orientador e coorientador pelo aluno;
VII - designar os professores que compordo as bancas examinadoras;
VIII - mediar os problemas que surgirem, durante o ano, entre orientador e alunos;
IX - receber os projetos e os trabalhos em sua forma final para arquivamento;

X - receber as avaliagdes individuais dos alunos, bem como os resultados das avaliagGes

das bancas examinadoras;

e XI - receber os TCCs em sua forma final e definitiva para arquivamento e consulta no

Curso de Fisioterapia.

CAPITULO V

DAS NORMAS PARA ELABORA(;;&O DO TCC



Art. 9° O TCC podera ser desenvolvido individualmente ou em dupla.

Art. 10. O orientador deverd firmar um compromisso de orientacio mediante o
preenchimento de formuldrio de inscri¢io (Apéndice¥ A “FORMULARIO DE INSCRICAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO”); que seré entregue & CTCC para aprovacio.

Paragrafo tnico. A CTCC divulgard a relacdo dos inscritos e seus respectivos

orientadores.

Art. 11. O TCC podera ser desenvolvido com a participagdo de um professor coorientador

indicado pelo professor orientador, que auxiliard no desenvolvimento do trabalho.

Art. 12. O TCC devera ser elaborado de acordo com as normas de redacio do “Manual de
Normalizacdo para Elaboracdo de Trabalhos Académicos, Dissertacdes e Teses da UNIFAL-MG”

(disponivel na pagina da Institui¢o).

Art. 13. O TCC devera abranger todas as informagdes relativas ao trabalho, devendo
conter: resumo, introdugdo, objetivo(s), justificativa, metodologia, resultado(s), discussao, conclusido(des)
e referéncias bibliograficas, acompanhadas de apéndices e/ou anexos, quando for o caso. Conforme a
metodologia proposta deverd constar como apéndices/anexos: instrumento usado para coleta de dados,
Termo de Consentimento Livre e Esclarecido, carta de autorizag@o da Institui¢ao onde a pesquisa serd/foi
realizada e a aprovacdo pelo Comité de Etica em Pesquisa ou Comissdo de Etica no Uso de Animais da
UNIFAL-MG.

Art. 14. O TCC, em sua versdo final para apresentacdo, somente serd aceito pela CTCC
com o aval do orientador, por meio do “Requerimento para designacdo da Banca e apresentacdo do
Trabalho de Conclusao de Curso de Fisioterapia da UNIFAL-MG” (Apéndice B).

§ 1° A forma final e impressa do TCC podera ser entregue no formato de monografia ou

artigo cientifico.

§ 2% A forma impressa escolhida devera ser entregue para avaliagdo, em 3 (trés) vias

encadernadas em espiral, a CTCC, com vinte dias de antecedéncia em relagdo a data sugerida para sua

apresentacao.

Art. 15. A apresentacdo publica do TCC sera realizada na forma de apresentagdo oral

perante uma Banca Examinadora.



Art. 16. A apresentagdo publica do TCC seguird o calendario definido pela CTCC. O

prazo final para as apresentagdes serd de 15 dias antes do término do tltimo periodo do curso.

Art. 17. O processo de apresentacdo publica obedecera as seguintes normas:

I - quinze minutos para apresentacdo oral do TCC pelo(s) orientando(s), com tolerancia

méxima de cinco minutos;
II - dez minutos, para cada componente da Banca Examinadora, para argui¢des;

I - dez minutos, para que o(s) orientando(s), responda(m) as questdes da Banca

Examinadora; e
IV - cinco minutos para as considerag¢des finais do orientador.

Paragrafo tnico. A apresentacdo do TCC deverd ser realizada por um dos alunos que

participaram do trabalho, a ser sorteado no momento da apresentacao.

Art. 18. No caso de impedimento, devidamente justificado, a CTCC fixara nova data para

a apresentacao.

Art. 19. Caso o(s) aluno(s) ndo entregue(m) o trabalho final no prazo determinado pela
CTCC ou o trabalho seja reprovado pela Banca Examinadora, o(s) aluno(s) deverd(ao) inscrever-se

novamente na disciplina TCC II.

Paragrafo unico. O orientador enviard a nota final a CTCC, somente, apos receber o

trabalho final corrigido.

Art. 20. A versdo final do TCC (apds correcdes sugeridas pela Banca Examinadora e
revisdo final do orientador) devera ser entregue 8 CTCC, em formato PDF, gravado em CD-ROM, para

arquivo.

CAPITULO VI

DA ORIENTACAO DO TCC

Art. 21. Poderdo ser orientadores do TCC os docentes do Curso de Fisioterapia da
UNIFAL-MG, os fisioterapeutas contratados como técnicos administrativos do Curso de Fisioterapia da
UNIFAL-MG e os demais docentes da UNIFAL-MG, com experiéncia na tematica a ser desenvolvida,
desde que possuam titulacio minima de mestre conforme previsto no Projeto Politico Pedagogico do

Curso. Os pesquisadores sem titulo de mestre podem ser orientadores se comprovarem experiéncia na



tematica do projeto por meio de documentacdo a ser encaminhada a Comissdo do TCC, sendo sua

participacdo avaliada pelo Colegiado do Curso.

Paragrafo unico. Cada orientador podera ter até tr€s trabalhos sob sua orientacdo no
semestre letivo correspondente a disciplina TCCIIL. Orientagdes que excedam este nimero, o docente
deverd encaminhar processo via Sistema Eletronico de Informacdo (SEI), com justificativa a CTCC que

ir4 avaliar e deliberar e encaminhar para o Colegiado do Curso de Fisioterapia.

Art. 22. Poder@o ser coorientadores os docentes do Curso de Fisioterapia da UNIFAL-

MG, os fisioterapeutas contratados como técnicos administrativos do Curso de Fisioterapia da UNIFAL-
MG, os demais docentes da UNIFAL-MG ou de outras Institui¢des de Ensino Superior, profissionais nao
docentes com curso superior € com conhecimento relacionado a tematica e a metodologia do TCC, apos

aprovacao pela CTCC.

Art. 23. A desisténcia por parte do orientador, coorientador ou do(s) aluno(s) devera ser
formalizada, mediante documento dirigido a CTCC, especificando as razdes da desisténcia. A aprovacao
pela CTCC dependera de:

I - avaliagao do mérito da questao;

II - aceitagdo da orientacdo do TCC por outro orientador.

Paragrafo tnico. A desisténcia podera ocorrer até o final do 8° periodo do curso.
Art. 24. Sao atribuicdes do orientador de TCC:

I - frequentar as reunides convocadas pela CTCC;

II - preencher e assinar o formulério de inscricio do TCC (Anexo A);

III - atender seu(s) orientando(s) em horarios previamente fixados;

IV - orientar, rever e aprovar a redacdo final do TCC, bem como encaminhar a solicitacdo
de apresentacdo publica a CTCC, observando-se o prazo minimo de quinze (15) dias anteriores a data

proposta para a defesa (Apéndice A).

V - participar das apresentacOes de seu(s) orientando(s) e das bancas examinadoras, para as

quais estiver designado;

VI - preencher e assinar juntamente com os demais membros da Banca Examinadora, a

ficha de avaliacdo do TCC e entrega-la a CTCC ao final da sessdo de apresentacio;
VII - encaminhar o trabalho final corrigido a CTCC; e

VIII - cumprir e fazer cumprir esta regulamentagao.

CAPITULO VII



DOS ALUNOS EM FASE DE DESENVOLVIMENTO DO TCC

Art. 25. O(s) aluno(s) em fase de desenvolvimento de TCC teri(3ao) as seguintes

atribui¢coes especificas:
I - comparecer as reunides convocadas pela CTCC;
IT - comparecer as sessdes de orientacao nos dias e horarios estabelecidos;

I - cumprir o calendério divulgado pela CTCC para a entrega do TCC e demais normas

que 0 compdem;

IV - assinar o formulério de inscricdo do TCC juntamente com o orientador; e entrega-lo a
CTCC (Apéndice A);

V - entregar a CTCC o requerimento para apresentagao publica do seu TCC
(Apéndice B);
VI - comparecer em dia, hora e local determinados para apresentacdo publica do seu TCC;

VII - entregar a versdo final do trabalho corrigido, apds as consideracdes finais feitas pela

Banca Examinadora, ao orientador, com prazo maximo de dez (10) dias apOs sua apresentagao; e

VIII - cumprir esta regulamentacao.

CAPITULO VIII

DA BANCA EXAMINADORA DO TCC

Art. 26. A Banca Examinadora serd composta pelo orientador; dois componentes titulares
e um suplente, sendo um dos titulares indicado pelo orientador e os demais indicados pela CTCC. A

composi¢cdo da Banca Examinadora sera divulgada pela CTCC.

§ 1° Cada professor poderd participar de no maximo 3 (trés) Bancas Examinadoras,
excluindo as dos trabalhos em que for orientador. Excepcionalmente o niimero podera ser maior, desde

que autorizado pela CTCC e aprovado pelo Colegiado do Curso de Fisioterapia.

§ 2° Nos casos em que haja coorientador, este ndo podera ser indicado como componente

da Banca Examinadora, exceto para substituir o orientador.

§ 3° Somente 1 (um) dos componentes da Banca Examinadora poderd ser externo a

UNIFAL-MG, desde que preencha os seguintes requisitos:
I - ser, no minimo, graduado na 4rea de conhecimento do tema; e

IT - ter conhecimento da regulamentagdo do TCC do Curso de Fisioterapia da UNIFAL-



MG.

Art. 27. Cada componente da Banca Examinadora atribuird nota ao TCC, por meio de
ficha de avaliacdo (Apéndice D) elaborada pela CTCC, levando em consideracdo o conteido, a redacao
final e a apresentacdo oral.

Art. 28. Compete a Banca Examinadora, ao final da apresentacdo do TCC e ap6s reunido

entre seus componentes, emitir o parecer: aprovado, aprovado com recomendacdes ou reprovado.

Paragrafo tnico. No caso de “aprovado com recomendacgdes”, cabe ao professor da
disciplina TCC II verificar as adequagdes sugeridas pela Banca Examinadora e emitir o parecer final com

a sua nota (Apéndice C).

CAPITULO IX

DA AVALIACAO DO TCC

Art. 29. Para ser aprovado na disciplina TCC 1II, o académico devera obter média igual ou
superior a nota minima para aprovacdo exigida pela UNIFAL-MG (Apéndice C), e apresentar a versao
definitiva e corrigida do trabalho escrito em CD-ROM ou DVD no formato PDF, ap4s a aprovacgao pelo

professor da disciplina.

Art. 30. O TCC II tera nota final de 0 a 10 que sera obtida pela média entre quatro notas.
A primeira etapa serd conferida pelo orientador e professor da disciplina TCC II, que avaliardo o
desempenho do(s) orientando(s) durante o desenvolvimento do TCC, cumprimento dos prazos
determinados, iniciativa para resolucdo de problemas e conduta ética, conforme ficha especifica
(Apéndice C). A segunda etapa serd conferida pela Banca Examinadora, considerando-se os critérios a
seguir:

I - adequacdo as normas técnicas;

IT - apresentacdo do Resumo, contendo todas as informacgdes necessarias e adequadas ao
trabalho;

III - fundamentagdo tedrica adequada;

IV - justificativa e objetivos claramente definidos;

V - metodologia utilizada de forma adequada e coerente com 0s objetivos propostos;

VI - se o trabalho obedece as normas estabelecidas pelo Comité de Etica em Pesquisa ou
Comissdo de Etica no Uso de Animais da UNIFAL-MG;



VII - descri¢ao dos resultados obtidos;
VIII - discussdo fundamentada em teoria e coerente com o tema proposto;

IX - conclusdo estabelecida de forma clara e coerente com a proposi¢ao, resultados obtidos

e discussio;
X - anexos e apéndices de acordo com a normalizacdo;
XI - bibliografia em formato adequado e coerente;
XII - qualidade do material didatico apresentado e seu uso adequado;
XIII - capacidade de sintese;
XIV - apresentacdo de forma clara e consistente;
XV - adequada utilizagcdo do tempo de apresentacio; e

XVI - respostas corretas e convincentes as arguicdes da Banca Examinadora.

Art. 31. A aprovacdo do do(s) orientando(s) (Apéndice C) serd encaminhada ao DRGCA

somente apds o cumprimento dos artigos 23, 24 e 25.

Art. 32. O professor da disciplina TCC II enviara a nota final ao DRGCA somente apds a

entrega da versdo corrigida pelo aluno.

Art. 33.  Ap0s o resultado da avaliagdo final da Banca Examinadora ndo cabera recurso.

CAPITULO X

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 34.  Os casos omissos serdo resolvidos pela CTCC.

Art. 35. A presente Regulamentagcdo passa a vigorar a partir da data de sua aprovacgio,

abarcando todos os alunos matriculados no curso, revogando-se a Resolu¢do n° 024 de 2014 do

Colegiado da Pro-Reitoria de Graduagao.

JOSE FRANCISCO LOPES XARAO



Pr6-Reitor de Graduacao

Documento assinado eletronicamente por José Francisco Lopes Xariao, Presidente, em
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assinatura llll’ 11/06/2019, as 16:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°,
wcsediesi do Decreto n® 8.539. de 8 de outubro de 2015.

#f* acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0, informando o cddigo verificador
“E# 0138070 e o codigo CRC 11FBFCFC.
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Universidade Federal de Alfenas. UNIFAL-MG
Instituto de Ciéncias da Motricidade — Curso de Fisioterapia

Av. Jovino Fernandes Sales, 2600. Alfenas/MG. CEP 37133840 U "f IO
Fones: (35) 3701-1918 / 3701-1921 nl a =

Unsveractice Fufursl 8o Ao

MINISTERIO DA EDUCACAO e

APENDICE A
FORMULARIO DE INSCRICAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO

CURSO DE FISIOTERAPIA

Titulo do TCC:

Orientador:
Co-orientador:

Instituicdo:

Orientando 1:

Orientando 2:

Categoria do TCC

Pesquisa Descritiva

Pesquisa Experimental

Relato de Caso

O orientador, o coorientador (se houver) e os orientando(s) assinam a presente ficha de
inscricdo de TCC e se comprometem a desenvolvé-lo apds a aprovacao dessa inscricao pela
CTCC do Curso de Fisioterapia da UNIFAL-MG, observando e de acordo com as normativas
presentes no Regulamento Geral dos Cursos de Graduacgéo da UNIFAL-MG.

Alfenas de de

Orientador Coorientador

Orientando 1 Orientando 2



Universidade Federal de Alfenas. UNIFAL-MG
Instituto de Ciéncias da Motricidade — Curso de Fisioterapia

Av. Jovino Fernandes Sales, 2600. Alfenas/MG. CEP 37133840 U "f IO
Fones: (35) 3701-1918 / 3701-1921 nl a =

Unsveractice Fufursl 8o Ao

MINISTERIO DA EDUCACAO e

APENDICE B

REQUERIMENTO PARA DESIGNACAO DA BANCA E APRESENTACAO DO TRABALHO
DE CONCLUSAO DE CURSO

CURSO DE FISIOTERAPIA

Eu,

orientador(a) do Trabalho de Conclusao de Curso intitulado:

Tendo como orientador (a)(s):

, REQUEIRO a Comisséo de Trabalho de Conclusdo de Curso, do Curso de Fisioterapia da
UNIFAL-MG a designacao de Banca Examinadora para a apresentacao final do referido TCC.

Nomes SUGERIDOS para compor a Banca Examinadora:

Nome Instituicdo de Ensino

Sugestdes de data e horario (Prazo minimo de 15 dias)

Atenciosamente,

Alfenas de de

Assinatura do Orientador(a)



Universidade Federal de Alfenas. UNIFAL-MG
Instituto de Ciéncias da Motricidade — Curso de Fisioterapia

Av. Jovino Fernandes Sales, 2600. Alfenas/MG. CEP 37133840 U "f IO
Fones: (35) 3701-1918 / 3701-1921 nl a =

Unsveractice Fufursl 8o Ao

MINISTERIO DA EDUCACAO e

APENDICE C
FICHA FINAL DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO -
CURSO DE FISIOTERAPIA
Titulo do TCC:

Orientador:

Coorientador

Orientando 1:
Orientando 2:

12 ETAPA DESENVOLVIMENTO DO TCC — 50 PONTOS
Nota do Orientador (valor 25 pontos)

Nota do Professor de TCC Il (valor 25 pontos)

Somatoério Geral

22 ETAPA
APRESENTACAO DO TCC - 50 PONTOS

Examinadores Apresentacdo Escrita Apresentacédo Oral Total

Examinador 1 (valor 25
pontos)

Examinador 2 (valor 25
pontos)

Somatorio Geral

MEDIA FINAL *

12 Etapa

22 Etapa *

NOTA FINAL

Resultado da avaliacdo () APROVADO
() APROVADO COM RECOMENDACOES
(

) REPROVADO

Alfenas de de

Assinatura do(a) Examinador(a) 1 Assinatura do(a) Examinador(a) 2

Assinatura do Orientador(a)
Presidente da Banca Examinadora



Universidade Federal de Alfenas. UNIFAL-MG
Instituto de Ciéncias da Motricidade — Curso de Fisioterapia

Av. Jovino Fernandes Sales, 2600. Alfenas/MG. CEP 37133840 U "f IO
Fones: (35) 3701-1918 / 3701-1921 nl a =

Unsveractice Fufursl 8o Ao

MINISTERIO DA EDUCACAO z

APENDICE D
FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO
CURSO DE FISIOTERAPIA

Titulo do TCC:

Orientador:
Coorientador:

Orientando 1:
Orientando 2:

Nome do examinador(a):

Critérios de avaliagao Pontuacgéo Pontos
maxima obtidos
1.Trabalho escrito 15
Adequacéo as normas técnicas, redacao 1,0
Resumo com todas as informagfes necessarias e adequadas 1,0
ao trabalho, palavras-chave
Fundamentagéo teorica adequada ao trabalho 2,0
Justificativa e Objetivos claramente definidos 2,0
Metodologia utilizada adequada e coerente com os objetivos 2,0
propostos
Descricao dos resultados obtidos 1,0
Discusséao fundamentada em teoria e coerente com 0s 2,0
objetivos propostos
Concluséo estabelecida de forma clara e coerente com a 2,0
proposicao, resultados obtidos e discussao
Anexos e apéndices de acordo com a normatizagao 1,0
Bibliografia em formato adequado e coerente 1,0
2. Apresentagao 10
Qualidade do material didatico apresentado e seu uso 2,0
adequado
Capacidade de sintese 2,0
Apresentacao de forma clara e consistente 2,0
Adequada utilizagéo do tempo de apresentacdo 2,0
Respostas corretas e convincentes as arguicées da Banca 2,0
Examinadora
Nota (somatdria do valor de cada item) 25
Alfenas de de

Assinatura do(a) Examinador(a)
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