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RESOLUCAO N° 034, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2015
COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS — UNIFAL-MG

O Colegiado da Pro-Reitoria de Graduagdo, no uso de suas atribui¢des
regimentais e estatutdrias, tendo em vista o que consta no Processo n® 23087.006809/2015-22
e o que ficou decidido em sua 219 reunido, de 10 de dezembro de 2015,

RESOLVE

Art. 1° APROVAR a Regulamenta¢do do Estagio Obrigatorio do Curso de
Fisioterapia.

Art. 2°. REVOGAR as disposi¢des em contrario.

Art. 3°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo no mural de
avisos da Pro-Reitoria de Graduagdo da UNIFAL-MG.
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REGULAMENTAGAO DO ESTAGIO OBRIGATORIO DO CURSO DE
FISIOTERAPIA

CAPITULO | - DA DEFINIGAO E DA NATUREZA

Art. 1° - O Estagio Obrigatério do Curso de Fisioterapia é oferecido como atividade
supervisionada por docente da UNIFAL-MG Integraliza a carga horaria obrigatéria no
curriculo do curso, sendo realizado no 9° e 10° periodo, ap6s aprovacdo em todas as
disciplinas do 1° ao 8° periodo. O estagio obedece ao Regulamento Geral dos Cursos
de Graduacéo e a Lei n°11.788, de 25 de setembro de 2008.

Art. 2° - O Estagio Obrigatério do Curso de Fisioterapia tem carga horaria minima de
856 horas (428h por semestre), correspondendo a 20% da carga horaria total do
Curso de Fisioterapia (Resolugdo CNE/CES 4 de 19/2/2002). E realizado na prépria
Instituicdo ou em locais de interesse institucional, mediante Termo de Compromisso
de Estagio (Anexo I).

Paragrafo unico: A carga horaria obrigatéria de 856h (oitocentos e cinquenta e seis
horas) é distribuida entre o Estagio Obrigatorio | e Estagio Obrigatério Il, divididos em
areas especificas. Ha obrigatoriedade da frequéncia de 100% (cem por cento), em
cada estagio.

Art. 3° - Os Estagios Obrigatorios | e Il sdo compostos por grandes areas de atuagao
de acordo com as especialidades da fisioterapia: Fisioterapia musculoesquelética;
Fisioterapia hospitalar e pneumologia ambulatorial; Fisioterapia dermatofuncional e
salde da mulher; Fisioterapia cardiovascular e hidroterapia; Fisioterapia neurologica
e pediatrica e, Fisioterapia em gerontologia e saude coletiva.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS

Art. 4° - O Estagio Obrigatério tem por objetivo articular a teoria com a pratica no
processo de formagéo do fisioterapeuta, inserindo-o nos diferentes contextos de sua
futura pratica profissional, ocasido em que procurara articular sua formagéo prévia ao
cotidiano da profissao.

CAPITULO Ill - DOS PRE-REQUISITOS

Art. 5° - Para realizagcdo do presente estagio é obrigatério que o aluno tenha cursado
e sido aprovado em todas as disciplinas obrigatérias do 1° ao 8° periodo do Curso de
Fisioterapia.



CAPITULO IV - DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA INGRESSO NO ESTAGIO

Art. 6° - Para o ingresso no estagio, o aluno devera apresentar a Comissao de
Estagio e Atividades Praticas do Curso de Fisioterapia:

| - Comprovante de imunizagdes: hepatite B, febre amarela, difteria, tétano,
disponiveis, gratuitamente, na Rede Basica de Saude;

[I - Atestado médico semestral;

Ill- Copia de RG e CPF;

IV - 1 foto 3x4 recente.

CAPITULO V - DA COORDENAGAO

Art. 7° - O planejamento, a organizagdo, o acompanhamento e a coordenagao das
atividades de estagio serdo realizados pela Comissdo de Estagio do Curso de
Fisioterapia.

CAPITULO VI - DOS INSTRUMENTOS LEGAIS

Art. 8° - Os estagios nas areas que requerem atividade em instituicbes externas a
UNIFAL - MG devem estar apoiados pelo Termo de Compromisso (Anexo 1),
celebrado entre a UNIFAL-MG e o campo concedente do estagio, em que estarao
acordadas todas as condigbes para sua realizacéo.

Art. 9° - O aluno, antes de iniciar o estagio, devera firmar Termo de Compromisso
com a instituicdo concedente, com a interveniéncia da UNIFAL-MG, constituindo
documento exigivel conforme Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008.

CAPITULO VIl — DAS ATRIBUICOES

Art. 10 - A Coordenagio de Estagio da UNIFAL-MG compete contatar, credenciar e
firmar compromisso entre a UNIFAL-MG e a(s) Instituicdo(6es) de interesse para a
realizacdo do Estagio Obrigatorio.

Art. 11 - A Comisséo do Estagio do Curso de Fisioterapia compete:

|. Estabelecer a regulamentagdo de Estagio Obrigatério para o Curso de
Fisioterapia;

[l. Estabelecer a relagédo dos estagiarios, periodo de estagio, local e carga horaria;
IIl. Divulgar o calendario semestral de atividades do Estagio Obrigatorio;

IV. Divulgar a escala de grupos e estagios a serem realizados pelos alunos;

V. Julgar solicitagbes de afastamento para eventos cientificos, aquelas decorrentes
de licencas médicas ou abonos legais, e suas respectivas reposigées dos alunos em
estagio;

VI. Registrar nota e frequéncia do estagiario no sistema académico.

Art. 12 - Ao professor responsavel pelo estagio compete:

I. Orientar o estagiario na avaliagdo, planejamento e execugao do tratamento
fisioterapéutico;

[I. Supervisionar e avaliar o estagiario;



ll. Promover discussées cientificas que enriquegam o conhecimento teorico e
pratico dos estagiarios;

IV. Encaminhar ao final de cada etapa a Avaliagdo de Desempenho (Apéndice I),
com carga horaria cumprida, a Comisséo de Estagio.

Art. 13 - Ao estagiario compete:

I.  Cumprir rigorosamente as normas estabelecidas nesta Regulamentacgao;

[l.  Cumprir o horario e as atividades previamente fixados e registrar sua frequéncia
no Formulario de frequéncia (Apéndice Il);

Ill. Apresentar-se devidamente identificado e uniformizado, conforme as Normas
Gerais para Uniforme (Apéndice Ill) e Normas para uso do setor de hidroterapia
(Apéndice V), estabelecidas para o Curso de Fisioterapia pela Comissédo de Estagio
e apreciadas pelo Colegiado do Curso e aprovada pelo colegiado de Pro-Reitoria de
Graduagao;

IV. Manter a ordem e a disciplina no local de execugéo do estagio, conforme normas
internas de cada setor e/ou da Instituicdo concedente;

V. Seguir as normas contidas no Cdédigo de Etica Profissional de Fisioterapia e
Terapia Ocupacional;

VI. Manter sigilo profissional em relagéo as informagdes contidas nos prontuarios ou
aquelas fornecidas em atendimentos;

VIl. Preencher corretamente e atualizar os formularios, fichas e prontuarios apos
cada atendimento;

VIIl.Elaborar relatérios de atividades parciais e finais de acordo com a solicitagdo do
docente;

IX. Zelar pelos equipamentos e materiais utilizados durante o periodo de estagio.
Fica implicito que o material danificado ou extraviado por descuido do estagiario
devera ser reposto pelo mesmo;

X. Utilizar acessoérios para protegéo individual;

X|. Sera obrigatério ao aluno ter para o uso proprio o seguinte material:
esfigmomanémetro, estetoscépio, goniémetro, paquimetro, fita meétrica, lapis
dermatografico, martelo para teste de reflexo.

CAPITULO VIl - DAS NORMAS DISCIPLINARES

Art. 14 - E vetado durante as atividades de estagios:

|. O uso de aparelhos sonoros ou celulares;

Il. O uso de telefones, microcomputadores e impressos da instituicdo concedente
para fins particulares;

[ll. O atendimento de clientes fora do periodo determinado pela area de estagio;

IV. A permanéncia no local de estagio fora dos seus horarios de atendimento
estabelecido no Termo de Compromisso de Estagio (Anexo );

V. A retirada do prontuario e exames para fora do local de estagio;

VI. Ausentar do local de estagio durante suas atividades;

VII. Desmarcar clientes sem a autorizagao prévia do supervisor responsavel;

VIll.Abandonar o paciente durante o atendimento a fim de atender qualquer situagao
particular (ressalva em casos extremos e com a concordancia do supervisor).

a) em caso de atendimentos externos ao estagio (trabalhos de concluséo de
curso, pesquisas e outros), faz-se necessario a autorizagdo por escrito da
Coordenacdo da Clinica, estando o atendimento sob supervisdo do
docente ou orientador da pesquisa.



VIII. O abono de faltas.

Art. 15 - Apresentar-se no local de estagio com 10 minutos de antecedéncia de modo
a preparar o local e os equipamentos necessarios ao atendimento.

Paragrafo tnico: No caso de atrasos ou imprevistos, o estagiario deve avisar o
supervisor do local de estagio, para que sejam tomadas as
devidas providéncias.

Art. 16 - As solicitacdes para afastamento do estagio para participagdo em eventos
cientificos devem ser entregues por Documento de Afastamento (Apéndice V), a
Comisséo de Estagio no minimo 30 dias de antecedéncia da data do evento, para
serem julgadas e autorizadas. O académico devera apresentar esse documento com
a anuéncia do supervisor e anexar o comprovante (programacéo ou inscrigdo) do
evento.

Art. 17 - As reposicoes de faltas decorrentes de licenga médica (eletiva ou nao) e
abonos legais serdo analisadas pela Comissdo de Estadgio mediante a entrega do
atestado médico e o documento de afastamento.

Art. 18 - Atitudes inadequadas de comportamento e dificuldades de relacionamento
em ambiente de estagio serdo motivos de abertura de inquérito e aplicagdo das
penalidades cabiveis, conforme o Regimento Geral da UNIFAL-MG.

Art. 19 - Atitudes contra a ética, referentes a postura, ao relacionamento e as atitudes
que envolvam negligéncia, impericia e imprudéncia em ambiente de estagio serao
motivos para penalidades conforme o Regimento Geral da UNIFAL-MG.

CAPITULO IX - DO SISTEMA DE AVALIACAO

Art. 20 - A avaliagdo do estudante no Estagio Obrigatério sera dividida em avaliagao
escrita e de desempenho.

Art. 21 - Critérios para avaliagdo do estagio:

| - Para avaliagdo serdo considerados: Atitudes Pessoais, Aspectos Eticos
Profissionais, Conhecimento Tedrico-Pratico e Avaliagdo Teoérica conforme
apresentado na Avaliagdo de Desempenho (Apéndice ).

Il - E obrigatério o cumprimento de 100% (cem por cento) de frequéncia em cada
campo de estagio, comprovada por meio do Formulario de Frequéncia (Apéndice Il);
[Il — Sera reprovado no Estagio Obrigatério o académico que ndo obtiver nota minima
prevista pelo Regulamento Geral dos Cursos de Graduagao da UNIFAL-MG em cada
uma das grandes areas cursadas no semestre.

CAPITULO X - DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 22 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comisséo de Estagio.

Art. 23 - Esta regulamentacdo entra em vigor a partir de sua aprovacgao pelo
Colegiado da Proé-Reitoria de Graduagao.
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ESTAGIO OBRIGATORIO DO CURSO DE FISIOTERAPIA

AVALIAGAO DE DESEMPENHO - APENDICE |

PARECER PROFESSOR RESPONSAVEL - VALOR TOTAL: 10,0 PONTOS

CRITERIOS Nota
Pontualidade (0,50 ponto)
Assiduidade (0,50 ponto)
Atitudes ~
A Pessoais Apresentagao Pessoal (0,50 ponto)
Organizagédo dos prontuarios e ambiente de estagio
(0,50 ponto)
SOMA = 2,0
Relagdo Interpessoal (Colegas e Supervisor) (0,75
Aspectos panto;
B | Eticos Relacédo Terapeuta paciente (0,75 ponto)
Profissionais
SOMA =1,5
Ficha de Avaliagao (1,50 pontos)
d T Plano de tratamento (1,50 pontos)
Tedrico-Pratico | Evolugéo (1,50 pontos)
SOMA =45
Avaliagdo tedrica das areas cursadas no semestre
D Avaliagao (2,0 pontos).
Teori
edrica SOMA = 2.0
SOMA FINAL
A+B+C+D

Docente Responsavel:

Area do Estagio:

Data:
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Universidade Federal de Alfenas

MINISTERIO DA EDUCAGAO
Q’* N

ESTAGIO OBRIGATORIO DO CURSO DE FISIOTERAPIA

FORMULARIO DE FREQUENCIA - APENDICE i

) ESTAGIO OBRIGATORIO ( )I ( )l
AREA:
NOME: ANO:

DATA ASS. ALUNO ASS.SUPERVISOR C.H.

~i~ I~~~ ~ [~~~ [~~~ ~~ |~~~ ~ [~~~ ~~[~ [~~~ |~~~ ~|~[~[~[~ [~
N~ I~~~ ~ I~~~ I~~~ I~ I~~~ I~~~ e~~~ e~~~ e~~~ e~~~ e~~~ e~~~
oS|I | ||| |o|o|o|o|T|o|T|To|o|T|T| ||| |T|T|| ||| ||| |||
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ESTAGIO OBRIGATORIO DO CURSO DE FISIOTERAPIA

NORMAS GERAIS PARA UNIFORME - APENDICE liI

1- APRESENTAGAO PESSOAL

- Cabelos longos e semi-longos deverao ser presos de forma adequada, evitando-se o contato
com pacientes e materiais.

- Sera permitido o uso de alianga, sem presenga de pedras; brincos pequenos e discretos. E
proibido o uso de pulseiras, cordées e percing (para evitar disseminagao de microorganismos).

- Manter as unhas curtas e limpas, sem restricdo na cor do esmalte para atividades na clinica
escola. Para atividades intra hospitalares o esmalte devera ser em cores de tonalidades claras.

- Sera permitido o uso de maquilagem, desde que discreta.

- Os homens devem estar barbeados.

- O uniforme devera estar limpo.

- N&o sera permitido o uso de blusas coloridas sob ou sobre o uniforme.

- O uso do cracha de identificagédo é obrigatério.

2- UNIFORME

- Calga branca.

- Jaleco branco manga longa e/ou manga curta com a logomarca da UNIFAL-MG bordada no
bolso.

- Sapato branco fechado e limpo e/ou ténis predominantemente branco.
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ESTAGIO OBRIGATORIO DO CURSO DE FISIOTERAPIA

NORMAS PARA USO DO SETOR DE HIDROTERAPIA - APENDICE IV

1- APRESENTAGAO PESSOAL

- Cabelos longos e semilongo deveréo ser presos com uso de toca especifica em silicone ou
tecido;

- O aluno devera se apresentar trajando macaquinho ou maié sem decote e/ou shorts de
lycra e blusa de lycra (mulheres) e sunga short (sunga boxer - homens) — sugere-se 0 uso
de cores azul ou preto;

- Evitar o uso de creme corporal antes da sesséo;

- O aluno devera realizar a higiene pessoal (banho) antes de entrar na piscina terapéutica;

- E obrigatério o uso de chinelos nos vestiarios ou em volta da piscina terapéutica;

- Entrada na piscina terapéutica devera ser realizada somente pela rampa ou escada.

PROIBIDO NO SETOR DA HIDROTERAPIA

- Alimentar-se na dependéncia do setor da hidroterapia;

- Usar shorts jeans ou tecido dentro a piscina terapéutica;
- Usar biquini no tratamento aquatico;

- Usar vestimenta de material transparente;

- Fumar ao redor da piscina e no vestiario.
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ESTAGIO OBRIGATORIO DO CURSO DE FISIOTERAPIA
DOCUMENTO DE AFASTAMENTO — APENDICE V

Eu matricula
numero: . solicito afastamento das atividades de estagio no(s) dia(s)
no(s) setor(es)

Justificativa do afastamento:

Segue anexo o comprovante ou atestado de falta.

Sem mais,

Aluno: Assinatura:
Supervisor: Assinatura:
Supervisor: Assinatura:
Supervisor: Assinatura:
Alfenas, de de

Observagéo: entregar a solicitacao assinada para a Comissao de Estagio com 30 dias de antecedéncia,
exceto por falta com justificativa médica (entregar junto com atestado médico).
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TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO - ANEXO |

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO CONCEDENTE:

Endereco:

Cidade: | UF: CEP: | CNPJ:
Representada por: CPF:

ESTAGIARIO(a):

Rua:

Cidade: | UF: | CEP:
matriculado(a) no curso de CPF:

Periodo que esta cursando: RG:

Data de Nascimento: Numero de matricula:

INTERVENIENTE: Universidade Federal de Alfenas, autarquia federal de ensino superior, com sede em Alfenas (MG), na
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, CNPJ n° 17.879.859/0001-15

Representada por Prof. Paulo Marcio de Faria e Silva

Celebram entre si este Termo de Compromisso de Estagio, mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA 12 - Este Termo de Compromisso reger-se-a pela Lei 11.788/08, pelas normas de estagio da UNIFAL-MG ,e se
houver, pelo Convénio celebrado entre a CONCEDENTE e a INTERVENIENTE.

CLAUSULA 22 - O Estagio Obrigatério € aquele definido no Projeto Pedagoglco do Curso, como tal, cuja carga horaria &
requisito para aprovagéo e obtengdo do diploma, nos termos da Lei n° 11.788/08 e da Lei n° 9.394/96, visa ao aprendizado
de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do
educando para a vida cidada e para o trabalho.

CLAUSULA 32 - O estagio tera inicioem ___/  /20__etera seutérminoem ___/__ /20__, com uma atividade de ___
horas diarias, totalizando ___ horas semanais, sendo compativel com as atividades escolares e de acordo com o art. 10° da
Lei n® 11.788/08.

§ 1° - A jornada de atividade em estagio n&o podera ultrapassar os limites fixados pelos incisos I e Il, § 1°e 2°§ do art. 10 e
art. 11 da Lei n® 11.788/08.

§ 2° - Tendo o estagio a duragéo igual ou superior a um ano, é assegurado ao ESTAGIARIO, periodo de recesso de 30
(trinta) dias, a ser gozado, preferencialmente, durante suas férias escolares, ou se inferior a um ano, o recesso sera
proporcional.

CLAUSULA 42 - As obrigagdes da Concedente s&o as previstas na Lei n° 11.788/08, especialmente o art. 9° e seus incisos,
inclusive a implementag&o e observancia da legislagao relacionada a satde e a seguranga no trabalho.

CLAUSULA 52 - As obrigagdes da Interveniente sdo as previstas na Lei n° 11.788/08, especialmente o art.7° e seus
incisos.

CLAUSULA 62~ O ESTAGIARIO desenvolvera suas atividades obrigando-se a:

Cumprir com empenho e interesse a programagéo estabelecida no Plano de Atividades;

Cumprir as condicdes fixadas para o Estagio observando as normas de trabalho vigentes na CONCEDENTE, preservando
o sigilo e a confidencialidade sobre as informagées que tenha acesso;

Observar a jornada e o horario ajustados para o Estéagio;

Apresentar documentos comprobatérios da regularidade da sua situagdo escolar, sempre que solicitado pela
CONCEDENTE;

Manter rigorosamente atualizados seus dados cadastrais e escolares, junto a CONCEDENTE;

Informar de imediato, qualquer alteracdo na sua situagdo escolar, tais como: trancamento de matricula, abandono,
concluséo de curso ou transferéncia de Instituicdo de Ensino;

Vistar os Relatérios de Atividades elaborados pela CONCEDENTE com periodicidade minima de 06 (seis) meses e,
inclusive, sempre que solicitado;

Responder pelas perdas e danos eventualmente causados por inobservancia das normas internas da CONCEDENTE, ou
provocados por negligéncia ou imprudéncia.

Observar o regulamento disciplinar da CONCEDENTE e a atender as orientagdes recebidas na mesma.

CLAUSULA 72 - O estagio sera acompanhado pelo professor orientador da UNIFAL-MG e por supervisor da
CONCEDENTE, que deveréo apor seus vistos nos relatérios de atividades e no relatério de aprovagéo do ESTAGIARIO.
CLAUSULA 82 - As atividades do ESTAGIARIO na CONCEDENTE nao configurarao a existéncia de vinculo empregaticio,
de acordo com o artigo 3° da Lei n® 11.788/08.

CLAUSULA 92 - O ESTAGIARIO estara protegido contra acidentes sofridos no local do estagio, mediante respectiva
Apolice de Seguro de Acidentes Pessoais, cobertos pela Apolice n° da Seguradora
, de responsabilidade da
CLAUSULA 102 - Durante o perlodo de estagio o ESTAGIARIO podera ser remunerado pela unldade concedente.
CLAUSULA 112 - A UNIDADE CONCEDENTE fornecera ao ESTAGIARIO ao final do estagio, Declaragéo de Atividades, a
fim de que este possa comprovar a sua experiéncia.

CLAUSULA 122 - O presente compromisso de estagio podera ser interrompido a qualquer momento tanto pela
Concedente, como pelo ESTAGIARIO, mediante comunicagdo por escrito de uma parte ou de outra, a ser feita com 5
(cinco) dias de antecedéncia, ndo implicando em indenizagdo de qualquer espécie, para qualquer uma das partes, devendo
a CONCEDENTE apresentar a INTERVENENTE , relatorio mensal do horario de comparecimento e tarefas desenvolvidas
pelo ESTAGIARIO.




§1° - O presente compromisso de estagio sera rescindido pela unidade cedente nos casos de conclusdo do curso ou
trancamento da matricula por parte do ESTAGIARIO ou da propria interveniente, devendo, no entanto, a interveniente,
informar a concedente imediatamente sobre a ocorréncia de quaisquer itens previstos neste paragrafo.

CLAUSULA 132 - Fica eleito o foro da Justica Federal de Varginha, Minas Gerais, para dirimir as questdes porventura
oriundas deste Termo de Compromisso, com rentncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justos e compromissados, assinam o presente Termo de Compromisso em 3 (trés) vias de igual teor e
forma, juntamente com duas testemunhas.

Alfenas, de de 20___ .

Representante legal da Concedente
Cargo do Representante

Estagiario

Interveniente - UNIFAL-MG

Testemunhas:




