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Passo a passo para o lancamento de
atividades

1. Cadastrar a norma (comissao de estagio).

2. Cadastrar os tipos de atividades complementares e vincula-los a
norma (comissao de estagio).

3. Vincular os discentes a norma (setor de registro académico).
Lancar as atividades dos discentes (comissao de estagio).



Realize login no sistema académico

Informe seu login institucional e senha para acesso.

Usuario |usuario

Senha |esess

g7 Entrar

& Ajuda

Recuperar Senha

Sistema Académico

# Validar Documentos Emitidos L{h Consultar Himero de Matricula




Altere o perfil para “Comissao Atividades
Complementares”

* No canto superior direito, clique em “Comissao Atividades

V24
Complementares
r_-qﬁ Sistema Académico Usuario :: Docente Comissio Atividades Complementares
' Sistemas Integrados - UNIFAL-MG ’

5 Alterar Senha  [@ sair
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Bem vindo ao Sistema Académico UNIFAL-MG - Modulo Docente




Para inserir ou consultar uma norma

* No menu, cligue em “Norma”

= Sistema Académico

' Sistemas Integrados - UNIFAL-MG

Tipo de Atividade Complementar Atividade Complementar Norma  Situagio do Discente

Bem vindo ao Sistema Académico UNIFAL-MG - Modulo Comissao d&ﬁvidades Complementares



e Para consultar uma norma

* Preencha o campo “Descricao” e selecione o status e depois clique
em “Consultar”

Pesquisa de Normas 1~ =~ - w

Descricio &

Status | Ativa w




* As hormas que se encaixam com a descricao inserida irao aparecer
logo abaixo

e Para realizar alteracoes, cliqgue no icone “Alterar” na coluna “Acoes”

* Para excluir, cligue no icone “Excluir” na coluna “Acdes”

Status ©
014/2011 At 7R
023/2011 Ativa /K
Acupuntura Ativa /x
Analises Clinicas Ativa /%
Atividade Complementares do curse de Quimica - Bacharelado - Resolugao n® 018/2013 da Pro-Reitoria de Graduagao Ativa _/%
Atividade complementar Pedagogia EAD Resolugao 007/2016 Ativa /x
atividade formativa Ativa /x
Atividade formativa Ativa /%
Atividade Formativa Ativa /%

Atividade formativa pedagogia Ativa _/%



e Para inserir uma norma
* Cligue em “Incluir” no canto inferior direito da pagina

A+ A- A
Pesquisa de Normas \

Descricac

Status | Ativa v

LJ% Consultar [1_| Limpar

Descricio © Status ©

014/2011 Ativa b 4
023/2011 Ativa b 4
Acupuntura Ativa /x
Analises Clinicas Ativa /x
Atividade Complementares do curso de Quimica - Bacharelado - Resolugcdo n® 018/2013 da Pro-Reitoria de Graduacao Ativa /x
Atividade complementar Pedagogia EAD Resolucdo 007/2016 Ativa /x
atividade formativa Ativa /%
Atividade formativa Ativa /x
Atividade Formativa Ativa /x
Atividade formativa pedagogia Ativa /x

P23 4567809
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* Preencha a descricao e cligue em salvar

Incluséio de Norma

* Descricdo |Morma

* Sera exibida uma mensagem de sucesso

Sucesso

Morma criada com sucesso.

W OK




Para inserir ou consultar um tipo de atividade
complementar

* No menu, clique em “Tipo de Atividade Complementar”

= Sistema Académico

' Sistemas Integrados - UNIFAL-MG

Tipo de Atividade Complementar Atividade Complementar Norma  Situagio do Discente

Bem vindo ao Sistema Académic® UNIFAL-MG - Modulo Comissao de Atividades Complementares



* Para consultar um tipo de atividade complementar

* Preencha o campo “Descricao” e selecione o status e depois clique
em “Consultar”

A+ A-
Pesquisa de Tipo de Atividade Complementares

A

O

Descrigao “

Status | Ativo w

» '\_J% Consultar 1|

Nenhum tipo de atividade complementar foi encontrado.



* As atividades que se encaixam com a descricao inserida irao aparecer
logo abaixo

e Para realizar alteracoes, cliqgue no icone “Alterar” na coluna “Acoes”

* Para excluir, cligue no icone “Excluir” na coluna “Acdes”

Descrigdo @ Status @ Acbes

37,2009 7SR
Aceite de artigo submetido para publicacio em periddico classificado no extrato B1 do Qualis da CAPES Ativo /%
Aceite de artigo submetido para publicacao em periddico classificado no extrato B2 do Qualis da CAPES Ativo _/%
Aceite de artigo submetido para publicagio em periddico classificado no extrato B3 do Qualis da CAPES Ativo _/ﬁ
Aceite de artigo submetido para publicacio em periddico classificado nos extratos A2 ou A1 do Qualis da CAPES Ativo /R
Aceite ou publicacio de artigo em revista especializada Ativo _/%
Acupuntura Ativo _/ﬁ
Apresentacio de trabalho em congresso nacional ou internacional Ativo /R
Apresentacao de trabalho em evento internacional Ativo _/%

Apresentacdo de trabalho em evento local/regional Ativo _/ﬁ



* Para inserir um tipo de atividade complementar

* Cligue em “Incluir” no canto inferior direito da pagina

A+ A- A
Pesquisa de Tipo de Atividade Complementares e

Descricao

Status | Ativo w

LJ% Consultar 1] Limpar

Descrigio © Status © | Agdes
37/2009 Ativo /R
Aceite de artigo submetido para publicacac em periddico classificade no extrato B1 do Qualis da CAPES Ativo /x
Aceite de artigo submetido para publicaciao em periddico classificado no extrato B2 do Qualis da CAPES Ativo /x
Aceite de artigo submetido para publicacao em periddico classificado no extrato B3 do Qualis da CAPES Ativo /%
Aceite de artigo submetido para publicacae em periddico classificade nos extratos AZ ou A1 do Qualis da CAPES Ativo /%
Aceite ou publicacio de artigo em revista especializada Ativo _/ﬁ
Acupuntura Ativo / x
Apresentacio de trabalho em congresso nacional ou internacional Ativo /x
Apresentacio de trabalho em evento internacional Ativo /%
Apresentacao de trabalho em evento local/regional Ativo /%
P23 4567 80910 11 ... 3 37
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* Preencha a descricao da atividade e clique em incluir

Inclusdo de Tipo de Atividade Complementar

* Descrigdao |Descrigéo

Adicionar Carga Hordria

Sncluir

* Inclua a norma e o curso depois clique em incluir novamente

Incluir Norma-Curso

* Norma Ly, |of

* Curso L, ol

¥ Incluir I



* Preencha a carga minima e a carga maxima depois cligue em salvar
IA+ A~ A ©

Inclusédo de Tipo de Atividade Complementar

* Descricdo |Descriglio

Adicionar Carga Hordria

Carga Minima Carga Maxima

NORMA CURSO P4

* Sera exibida uma mensagem de sucesso

Sucesso

Tipo de atividade complementar criado com sucesso.

7 0K



Para consultar as atividades complementares
de um discente ou incluir uma nova

* Cligue em “Atividade Complementar”

= Sistema Académico

' Sistemas Integrados - UNIFAL-MG

Tipo de Atividade Complementar Atividade Complementar Norma  Situagio do Discente

Bem vindo ao Sistema Academico UNIFAL&‘I.G - Modulo Comissao de Atividades Complementares



e Para realizar a consulta, preencha os dados do discente clicando na
lupa

Pesquisa de Atividades Complementares

.
Discente €, [(—

Matricula

|A+ A A ©

Curso

Norma

* Preencha um dos campos da nova janela e selecione o discente

Pesquisa de Discentes

Matricula
Nome

Curso | o

‘4, Consultar 1|

* Apos preencher os dados cligue em consultar



e Apos realizar a consulta, as atividades complementares do discente serao

eXi b i d a S Pesquisa de Atividades Complementares G i i

* Discente |Nome do Discente G, [a
Matricula | Matricula

Curso |Pedagogia - 11

Morma | Atividade Formativa Pedagogia 2010

Carga Horaria Considerada ©

60 Nao /

Tipo Atividade Complementar © Carga Horaria Realizada ©

Bolsa Assiténcia Estudantil 60

* E possivel realizar alteracdes clicando em “Alterar” ou “Excluir” na coluna
“Acoes”.
* Para encaminhar, basta clicar em encaminhar



* Para incluir uma atividade nova, clique em incluir

Pesquisa de Atividades Complementares

* Discente G, o
Matricula
Curso

Morma

L{'% Consultar ]

Nenhuma Atividade Complementar foi encontrada.

- g Incluir



* Preencha os campos com as informacoes do discente e da atividade

depois cligue em “Salvar”

Inclusdo de Atividade Complementar

* Discente
Matricula
Curso
Marma

* Tipo Atividade
Complementar

Carga Horaria Minima
Carga Horaria Maxima

* Carga Horaria
Realizada

Carga Horaria
Aproveitada

Mome do Discente G, [af
1234.1.12.123

Pedagogia

Atividade Formativa Pedagogia 2010

Bolsa Assiténcia Estudantil 4 "ﬁj

30h por semestre cumprido
60
60

60

) [ s |

@ Cancelar



Para consultar a situacao do discente

* No menu, cligue em “Situacao do Discente”

= Sistema Académico

' Sistemas Integrados - UNIFAL-MG

Tipo de Atividade Complementar Atividade Complementar Norma  Situagio do Discente

Bem vindo ao Sistema Académico UNIFAL-MG - Modulo Comissao de Atividades Compl;ntares



* Preencha os dados do discente e clique em consultar
* Os dados do discente serao exibidos
* Ao final da pagina é possivel imprimir ou gerar um arquivo XLS

Gerar XLS = Imprimir
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