Avaliacao de SolicitacOes de Turmas Optativas:
Tutorial para Coordenadores de Curso

- Acesse 0 Sistema Académico usando seu login e senha.

- No canto superior direito da tela, clique no link "Coordenador de Curso” (1). Em seguida, clique na opcao
"Solicitagbes de Turmas Optativas" (2).

- Na tela "Solicitacbes de Turmas Optativas”, selecione o curso (3) e clique no botao "Consultar”" (4). A lista de
solicitagfes associadas ao curso sera exibida (5).

- Para visualizar ou alterar dados de uma solicitacdo especifica, clique no icone "Editar Solicitagcao" da linha
correspondente (9). Os dados da solicitacio seréo exibidos na tela "Editar Solicitagdo de Turma Optativa". Percorra os
dados da solicitacao utilizando os botdes "Continuar” e "Voltar" (10). Se tiver feito alteracdes nos dados da solicitacao,
clique no botéo "Salvar" (11) para confirma-las.

- Na tela "Editar Solicitagdo de Turma Optativa", também € possivel avaliar a solicitacédo. Para isso, altere o valor do
campo "Situacao" (12) e, opcionalmente, preencha o campo "Observacdes do Colegiado de Curso” (13). Em seguida,
cligue no botdo "Salvar" (11).

- Para avaliar vérias solicitagdes simultaneamente, marque-as através das caixas de sele¢éo localizadas na primeira
coluna da lista (6). Em seguida, clique nos botbes "Avaliar Favoravelmente” (7) ou "Avaliar Desfavoravelmente” (8).
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Em caso de duvidas sobre esse procedimento, encaminhar e-mail para o
ensino.prograd@unifal-mg.edu.br



