INCLUSAO DE DOCUMENTOS

EXTERNOS NO SE|




Autentigue-se no SEl, com seu login € senha

Usuario:

Senha:

J Lembrar Acessar |




Cligue no processo ho gual vocé deseja inserir o documento.
Para localizar o processo, VoCcé pode incluir o numero dele no campo
"Pesquisa" (seta 1) ou localiza-1o na grelha de "Recebidos" (seta 2)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS

Para saber+ Menu Pesquisa

Controle de Processos Controle de Processos SESEISSNieesss

Iniciar Processo

_— 2 SAinlsleRle
Pesquisa i é

Base de Conhecimento
Textos Padrao \er processos atribuidos a mim Ver por marcadores
Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas »
Grupos »

Acesse as lojas App Store ou Google
Play e instale o aplicativo do SEI! no
seu celular.
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Abra o aplicativo do SEl! e faga a
leitura do cédigo abaixo para
sincroniza-lo com sua conta.
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Dentro do processo, cligue no icone de
"Tncluir Documento" (folha em branco)

Para saber+ Menu Pesquisa Ensino
. . ) -~ | : A

berto somente na unidade Ensino.

INE23087.009092/2023-81

& Consultar Andamento




Na tela de "Gerar Documento", selecione o tipo
"Externo". Caso ele nao apareca na listagem,
cliqgue no icone + (circulo verde)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS

Para saber+ Menu Pesquisa | JEnsino

3
Jl§23087.009092/2023-81 Gerar Documento

4’ Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: &

| |
| ANEXO IV - Requerimento Afastamento TAE

ANEXO V - Termo de Compromisso e
Responsabilidade

ANEXO VI - Declaragao da Chefia Imediata

Cadastro Dependente - Imposto de Renda

Cadastro Dependente Beneficiario de Penséo
Cadastro Dependente CIAST

Cadastro Dependente Licenca Doenga Pessoa Familia
Cancelamento do Documento SEI

Declaragéo Negativa de Acéao Judicial
Declaragéo de Parentesco

NMAacmmasakhea Amaimimsteatioees




Na tela de "Registrar Documento Externo", preencha ou
selecione, 0S campos hecessarios (com asteriscos azuis).

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS

Para saber+ Menu Pesquisa NG N {775,

I8J23087.009092/2023-81 Registrar Documento Externo

4 Consultar Andamento Confirmar Dados | | Voltar |

Tipo do Documento: Data do Documento:
[ Planilha V*| 10/05/2023 |

Namero / Nome na Arvore:
* de Oferta de Disciplinas

—1 Formato @

* @® Nato-digital

(O Digitalizado nesta Unidade

Remetente:

| | Pl

Interessados:

|

Departamento de Ensino (Ensino) - P @ X
"8

Classificacdo por Assuntos:

[ NS R




Cligue em "Escolher Arquivo" para selecionar o arquivo do seu
computador (setal) e, depois, em confirmar dados (seta 2).
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& Consultar Andamento
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Classificacéo por Assuntos:

Observagoes desta unidade:

Nivel de Acesso |
Sigiloso O Restrito @ Publico *

Anexar Arquivo:

[ Escolher arquivo Imudetu_oferta_disciplinas _periodos_pares.xlIsx

Lista de Anexos (1 registro):
Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agoes
modelo_oferta_disciplinas_periodos_pares.xIsx 10/05/2023 09:49:41 11.77 Kb maria.ram Ensino X

| Confirmar Dados l ‘ Voltar |




Pronto! O seu documento foi incluido no SEl com
sucessolll

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS
Para saber+ Menu Pesquisa | [Ensi

L./ 23087.009092/2023-81

“““ ti|Planilha de Oferta de Disciplinas (0991614)

L Jol€la] jalald

Clique aqui para visualizar o conteudo deste documento em uma nova janela.

pe, Consultar Andamento

Perceba gue o nome gerado para o
arquivo € uma combinacao dos
campos "Tipo do Documento" e

"Numero/Nome na arvore',
preenchidos na tela de "Registrar
Documento Externo"




Obrigada por nos acompanhar
até agui!




