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RESOLUGCAO CONSUNI N2 97, DE 31 DE OUTUBRO DE 2024

Aprova o Regimento Interno do Instituto de Ciéncias
Biomédicas da UNIFAL-MG

O Conselho Universitario (Consuni) da UNIFAL-MG, no uso de suas atribui¢cBes regimentais e estatutarias, tendo em vista
0 que consta no Processo n2 23087.016014/2024-13 e o que ficou decidido em sua 3642 reunido ordinaria, realizada no dia 31 de
outubro de 2024, RESOLVE aprovar o Regimento Interno do Instituto de Ciéncias Biomédicas - ICB, da UNIFAL-MG, nos seguintes
termos:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O presente Regimento contém as disposi¢cGes que regem o funcionamento e as atividades do Instituto de Ciéncias Biomédicas —
ICB da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG.

Paragrafo unico. O funcionamento e as atividades do ICB regulamentadas neste Regimento serdo complementados por resolugdes
apreciadas e aprovadas pela Congregacdo e pelo Conselho Universitario — Consuni, em conformidade com o que dispéem o Estatuto, o
Regimento Geral da UNIFAL-MG e a legislagdo federal vigente.

CAPITULO Il
DA CONSTITUICAO E DAS FINALIDADES

Art. 22 O ICB congrega os docentes e os técnico-administrativos em educagdo nele lotados e os discentes com objetivos comuns de
ensino, pesquisa e extensdo.

Art. 32 O ICB sera constituido por Departamentos assim distribuidos: Departamento de Anatomia (DAnat), Departamento de Biologia
Celular e do Desenvolvimento (DBCD), Departamento de Ciéncias Fisiologicas (DCF), Departamento de Microbiologia e Imunologia
(DMI), Departamento de Patologia e Parasitologia (DPP), Departamento de Bioquimica (DBq) e Departamento de Biologia Estrutural
(DBE).

Art. 42 O ICB tem por finalidade:
| — promover o ensino de graduagdo e pés-graduagdo no ambito da UNIFAL-MG;
Il — contribuir para a geragdo de conhecimento por meio da pesquisa cientifica e divulga¢do dos resultados;

Il — desenvolver atividades de extensdo universitaria junto a comunidade visando praticas e servicos destinados a apoiar o
desenvolvimento social, econémico, politico, cultural e ambiental, promovendo a satde, a educagdo e a difusdo de conhecimento;

IV — incentivar a participa¢do, colaboracdo e integracdo de suas areas de conhecimento com as Unidades Académicas e érgdos da
UNIFAL-MG e outras Instituicdes em programas e projetos de pesquisa, ensino e extensao;

V — colaborar com outras unidades e érgdos da UNIFAL-MG em projetos de pesquisa e programas especiais de ensino e extensao.

CAPITULO Il
DA ADMINISTRACAO E FUNCIONAMENTO

SECAO |



Da Organiza¢do Administrativa

Art. 52 A estrutura administrativa do ICB serd composta:

| — pela Congregacdo;

Il — pela Diretoria;

IIl — pelos Departamentos;

IV — pela Secretaria.

§ 12 O secretario sera indicado pela administragdo institucional.

§ 22 O organograma do ICB consta no Anexo | deste Regimento.

SUBSECAO |

Da Diregdo do Instituto

Art. 62 O Diretor e vice-diretor do ICB, ambos docentes do quadro permanente da UNIFAL-MG, lotados no ICB e em regime de
dedicagdo exclusiva, serdo eleitos conjuntamente, pelo Colégio Eleitoral do ICB especialmente convocado para esse fim, de acordo com
o Regimento Geral da UNIFAL-MG.

§ 12 O Diretor e vice-diretor do ICB terdo mandatos de 02 (dois) anos e poderdo ser reeleitos para mais um mandato subsequente,
sendo permitida nova candidatura apds o intersticio minimo de 02 (dois) anos do seu ultimo mandato.

§ 22 O Diretor sera membro representante do ICB junto ao Consuni, sendo o vice-diretor o seu suplente.

Art. 72 Nas auséncias e impedimento do Diretor do ICB, este serd substituido pelo seu vice.

§ 12 No caso de impedimento, vacdncia ou rendncia do Diretor do ICB, decorridos menos de 2/3 (dois tercos) do mandato, serd
realizada nova eleigdo para Diretor e vice-diretor.

§ 22 No caso de impedimento, vacancia ou renuncia simultanea do Diretor e do vice- diretor serd convocada uma reunido
extraordindria, pela Congregacdo, para convocagdo de nova eleigdo no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 32 No caso de auséncias temporarias e simultaneas do Diretor e de seu vice, assumird a diretoria o docente membro da Congregac¢dao
do ICB com o maior tempo de atividade na unidade académica.

Art. 82 Ao Diretor do ICB compete:

| — cumprir e fazer cumprir o Estatuto, o Regimento Geral da UNIFAL-MG e o presente Regimento;
Il — apresentar a Congregacdo seu Plano de Gestdao em, no maximo, 30 (trinta) dias apds sua posse;
Il - representar o ICB junto as Unidades Académicas e Orgdos Administrativos da UNIFAL-MG;

IV — convocar e presidir as reunidoes da Congregacao do ICB;

V — executar e fazer executar as deliberagdes da Congregagdo do ICB;

VI — supervisionar e acompanhar as atividades de Administracdo, Ensino, Pesquisa e Extensdo, dentro dos limites estatutdrios e
regimentais;

VIl — designar comissdes para realizar a avaliagdo das atividades referentes a Administra¢do, Ensino, Pesquisa e Extensdo, cuja
competéncia seja do ICB;

VIl —acompanhar a distribuicdo de bens materiais e a utilizacdo de espacos sob a responsabilidade do ICB;
IX — estimular a melhoria continua do Ensino, Pesquisa e Extensdao no ambito do ICB;
X — participar das reunides do Consuni, como membro nato;

Xl — nomear, por portaria interna, comissdes especiais tempordrias ou permanentes de assessoramento cientifico, didatico e
administrativo, designando seus integrantes e atribui¢des;

Xl — despachar ad referendum da Congregagdo quando ndo houver prazo para reuni-la;

XIll — delegar atividades e encargos aos TAE visando o bom andamento das atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo, observando a
legislagdo vigente, e em consonancia com as necessidades dos departamentos que compdem o ICB;

XIV —acompanhar a assiduidade dos TAE lotados no ICB, junto as chefias dos departamentos que compdem o ICB;
XV — desempenhar outras atribui¢des inerentes ao cargo, desde que aprovadas pela Congregacao;

XVI — elaborar e encaminhar a Congregacdo do ICB a proposta orgamentaria anual;

XVII — zelar pelo patrimonio do ICB;

XVIIl — zelar pela guarda e organizagdao dos documentos referentes as questdes administrativas do ICB.



SUBSECAO Il

Da Congregacdo

Art. 92 A Congregacdo é o 6rgdo maximo consultivo, deliberativo e de recursos do ICB.

Art. 10. Compde a Congregacao:

| — o Diretor do ICB ou, na sua auséncia ou impedimento, o vice-diretor do ICB;
Il — os Chefes dos Departamentos do ICB;

Il — 03 (trés) docentes do ICB eleitos por seus pares;

IV — 01 (um) docente representante do ICB de cada um dos seguintes érgdos colegiados da UNIFAL-MG: Consuni, sendo o eleito com
maior numero de votos, o representante do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE); o representante da CPPD, e um
representante do colegiado da PROGRAD lotado no ICB, considerando os seus respectivos suplentes para cada um dos drgdos
colegiados;

V —representantes dos TAEs do ICB eleitos por seus pares;
VI — discentes indicados pelos 6rgdos maximos de representac¢do estudantil.
§ 12 Todos os membros da congregacdo citados nos incisos, terdo seus suplentes eleitos no mesmo sistema que os membros titulares.

§ 29 A representatividade dos membros da congregac¢do obedecerd a legislagdo vigente e resolugdo da propria Unidade (minimo 70%
dos docentes, 20% dos TAEs e 10% dos discentes).

Art. 11. As reuniGes ordinarias da Congregacdo serdo convocadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, via correio
eletrénico acompanhado da pauta.

Art. 12. As reuniGes extraordinarias da Congregacdo serdo convocadas por escrito, acompanhadas da respectiva pauta, sem exigéncia de
antecedéncia; serd feita pelo Diretor do ICB ou por requerimento de 2/3 (dois tergos) dos membros da Congregagdo do ICB, por motivos
excepcionais ou de urgéncia, cabendo a quem as convocar a justificativa do procedimento.

Art. 13. A Congregacdo reunir-se-a com a presenca da maioria de seus membros e deliberard pelo voto da maioria dos presentes na
reunido.

Paragrafo Unico. Na inexisténcia de qudrum regimental, decorridos 15 (quinze) minutos do hordrio estabelecido para o inicio da sessdo,
o presidente cancelara a sessdo e podera aprovar ad referendum a Congregagdo os assuntos de pauta.

Art. 14. O ndo comparecimento sem causa justificada e aceita, do membro representante ou de seu suplente, a 03 (trés) reunides
consecutivas ou a 05 (cinco) intercaladas, num periodo de 12 (doze) meses, implicarad a perda do mandato.

Art. 15. O tempo maximo da sessdo da Congregagdo é limitado a 02 (duas) horas, prorrogavel por tempo determinado, a critério do
plenario.

Art. 16. O processo de votacdo poderd ser simbdlico ou nominal, adotando-se a primeira férmula desde que a nominal ndo seja
requerida por, pelo menos, um dos membros, ou que ndo esteja expressamente prevista. Cabera ao Presidente da Congregac¢do apenas
o voto de qualidade.

§ 1° Qualquer membro da Congregagao podera fazer consignar em ata, expressamente, o seu voto.

§ 2° A votagdo nominal sera realizada por chamada oral.

Art. 17. A proposta em votagdo sera considerada aprovada, quando obtiver a maioria dos votos validos.

Art. 18. Qualquer pessoa podera participar das reunides da Congregacao, salvo quando o assunto for considerado, a juizo do plenario,
de carater reservado.

Paragrafo Unico. Nas reunides abertas ao publico, o direito a voz serd concedido ao juizo do plenario e ndo havera direito a voto.

Art. 19. Ficam impedidos de votar os membros cujo interesse pessoal ou de seu parente em 12 grau, esteja em aprecia¢do; e nesses
casos, de quem for considerado impedido, ndo serd computado no quorum do item em votagao.

Art. 20. Compete a Congregagao do ICB:

| — deliberar sobre todas as questdes relacionadas as atividades de ensino, pesquisa, extensdo e administra¢do do ICB;



Il — servir de grau de recurso das decisdes do Diretor do ICB;
IIl — planejar, acompanhar e avaliar as atividades de ensino, pesquisa e extensao do ICB;

IV —apresentar demandas de pessoal ou de redistribuicdo de pessoal docente e técnico-administrativo do ICB a administracdo da
UNIFAL-MG;

V — manifestar-se quanto a criagdo de cursos, bem como em relagdo a alteragdo, inclusdo ou extingdo de disciplinas e/ou médulos
curriculares ofertados pelo ICB;

VI — propor alteragdo deste Regimento e submeté-la ao Consuni;

VIl — manifestar-se sobre pedidos de afastamento para capacitacdo de docentes e de servidores técnico-administrativos;
VIIl — designar comissdes formadas por membros do ICB;

IX - deliberar sobre a distribuicdo e/ou redistribuicdo dos recursos financeiros, humanos e de materiais do ICB;

X — deliberar sobre o orcamento de despesas de custeio e capital destinados pela administracdo universitaria ao ICB;

Xl — deliberar sobre o planejamento estratégico do ICB e estabelecer prioridades de sua execug¢do visando ao seu crescimento e
aperfeicoamento;

Xll — participar da discussdo e aprovagdo do planejamento estratégico Institucional e estabelecer prioridades de execugdo visando o
crescimento do ICB;

XIIl — sugerir e aprovar resolugdes e editais no ambito de sua competéncia;

XIV — deliberar sobre o Plano de Gestdo da Diretoria do ICB;

XV — deliberar sobre os regulamentos especificos dos Departamentos e demais érgdos do ICB;
XVI — normatizar a elei¢do para Diretor e vice-diretor do ICB;

XVII — manifestar-se sobre a criacdo, o desmembramento, a fusdo, a extingdo e a alteracdo de Departamentos e de Orgdos Auxiliares do
ICB;

XVIIl — normatizar as elei¢Ges de representantes do ICB para os diversos 6rgdos colegiados da UNIFAL-MG, observando o disposto no
art. 33.

SUBSECAO IlI

Dos Departamentos

Art. 21. Considera-se Departamento, a unidade basica do ICB com organizagdo administrativa, didatico-cientifica e constituida de
pessoal docente e TAE com objetivos comuns de ensino, €e pesquisa e de extensao.

Art. 22. O Chefe do departamento e seu vice, ambos docentes em regime de dedicagdo exclusiva, pertencentes ao departamento e ao
quadro permanente da UNIFAL-MG, serdo eleitos conjuntamente em reunido do Departamento especialmente convocada para este
fim.

Paragrafo Unico. O Chefe de cada departamento tera mandato de 02 (dois) anos, podendo ser reeleito.

Art. 23. Nas auséncias ou impedimentos do Chefe de Departamento, este sera substituido pelo seu vice.

§ 12 No caso de auséncias simultdaneas do Chefe de Departamento e de seu vice, assumird temporariamente a chefia, um docente
indicado pelo departamento, no tempo do afastamento.

§ 22 No caso de impedimento, vacancia ou renuncia simultdnea do Chefe e do vice, o Departamento indicard um docente, o qual no
prazo de 30 (trinta) dias promovera nova eleig¢do.

§ 32 No caso da ndo indicagdo de um docente pelo departamento, o Diretor do instituto fara a indicagdo.

Art. 24. Ao Chefe do Departamento compete:

| — cumprir e fazer cumprir o presente Regimento;

Il — representar o Departamento junto a Congregacao;

Il — convocar e presidir as reunides do Departamento;

IV — supervisionar e fiscalizar a execugdo das atividades e a assiduidade dos docentes e servidores TAEs lotados no Departamento;
V — avaliar o estagio probatério dos docentes e TAEs;

VI — executar e fazer executar as deliberagdes do ICB;

VIl — executar os atos necessarios ao bom andamento das atividades de ensino, pesquisa, extensdo e administragao;

VIIl — encaminhar a Diretoria do ICB a requisi¢cdo de todo tipo de material usado no Departamento;

IX —indicar a necessidade de contratacdo de pessoal docente e TAEs;



X — dar encaminhamento aos recursos recebidos do ICB;

Xl —zelar e fazer zelar pelo patrimdnio do Departamento vinculado ao ICB.

SUBSECAO IV
Da Secretaria

Art. 25. A Secretaria é érgdo de apoio a Diretoria.

Art. 26. Sdo atribuicdes da Secretaria:

| — secretariar e assessorar a Diretoria;

Il — assessorar os servidores docentes e TAEs nos assuntos administrativos;

Il — responsabilizar-se pela guarda da documentagdo do ICB (formato fisico e eletrdnico);

IV — comparecer as reunides e elaborar as atas;

V — prestar informagdes dos atos e atividades de dominio publico, quando solicitado;

VI —receber, protocolar, distribuir e expedir correspondéncias;

VII - processar os servigos de expediente, digitagdo e reproducdo;

VIII - manter em dia e organizado o arquivo administrativo;

IX — zelar pela qualidade e efetividade da comunicagao;

X —divulgar a legislagdo e as normas que interessam ao desempenho das fungdes dos docentes, dos TAEs e administrativas do ICB;
Xl — organizar os pedidos de compra de materiais recebidos dos Departamentos;

Xll — distribuir aos Departamentos os materiais encaminhados a secretaria;

XIlI - assessorar o Diretor e os Chefes de Departamentos em questdes de ordem administrativa;

XIV - Manter atualizado o website do instituto.

SECAOII

Do Colégio Eleitoral

Art. 27. O Colégio Eleitoral é érgdo consultivo do ICB.

Art. 28. O Colégio Eleitoral serd constituido por:
I —um Presidente, eleito pela Congregacdo, estando impedidos a atual diretoria e os pretensos candidatos;

Il — os docentes e TAEs efetivos lotados no ICB, exceto aqueles que estiverem legalmente afastados ou licenciados, a atual diretoria e os
pretensos candidatos;

IIl —alunos de graduacgdo e de pds-graduacao regularmente matriculados em disciplinas ofertadas pelo ICB e os pretensos candidatos.

Art. 29. Ao Colégio Eleitoral compete eleger o Diretor e o vice-diretor do ICB.

CAPITULO IV
DAS ELEICOES

Art. 30. As eleigGes previstas para a Diretoria do ICB serdo:

| — convocadas com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, pelo Diretor do ICB ou seu substituto legal;

Il - realizadas por escrutinio secreto e coordenadas pela comissdo eleitoral;

Il — a eleigdo sera realizada até 15 (quinze) dias antes do término do mandato;

IV — a elei¢do sera feita eletronicamente, e apds a apuragdo e o registro, os resultados serdo divulgados pela comissdo eleitoral;

V — a inscrigdo dos candidatos que concorrerdo aos cargos de Diretor e vice-diretor do ICB serd, obrigatoriamente, na forma de chapa,
sendo que cada chapa concorrente devera ser inscrita de acordo com as regras fixadas pela Comissdo Eleitoral, as quais receberam
prévia validacao da Congregacao do ICB;

VI — podem se candidatar aos cargos de Diretor e vice-diretor os professores integrantes do quadro permanente do ICB, em regime de
dedicacdo exclusiva, com titulagdo minima de Doutor e que possuam, no prazo de inscricdo das chapas, pelo menos 02 (dois) anos de
exercicio na UNIFAL-MG;



VIl — no momento da inscri¢do, as chapas deverdo entregar seu plano de gestdo, o qual sera aprovado pela congregacdo do ICB até 30
(trinta) dias apds a posse da chapa vencedora;

VIIl - serdo realizadas observando-se o principio da proporgdo de representatividade previsto em lei;

IX —a contagem final dos votos serd calculada, proporcionalmente, para cada chapa, de acordo com a seguinte férmula:

Vx = (nVT x 0,15 + nVA x 0,15 + nVD x 0,70)/(ntT+notA+ntD)

Sendo:

Vx = n2 de votos do candidato;

nVT = n? de votos dos TAEs;

noVA = n2 de votos dos discentes;
nVD = n? de votos dos docentes;

ntT = n2 total de TAEs votantes;

notA = n? total de discentes votantes;

ntD = n? total de docentes votantes.

Art. 31. Terdo direito a voto na elei¢do para Diretor e vice-diretor do ICB todos os membros do Colégio Eleitoral de acordo com as leis
vigentes.

§ 12 O Colégio Eleitoral é composto por docentes do quadro permanente e TAEs lotados no ICB em efetivo exercicio, e discentes de
graduacdo e de Pds-graduagdo matriculados em disciplinas ofertadas pelo ICB.

Art. 32. Sera eleita a chapa que obtiver mais de 50% dos votos vélidos em primeiro turno; ou em segundo turno, entre as duas chapas
mais votadas no primeiro turno.

§ 12 Os votos nulos e brancos serdo considerados invalidos.

§ 22 No caso de empate, para efeito de classificacdo, serd eleito o candidato com maior tempo de efetivo exercicio na UNIFAL-MG e,
persistindo o empate, sera eleito o de maior idade.

§ 32 Os recursos serdo julgados pela Comissdo Eleitoral, cabendo apelagdo do julgado a Congregagdo, nos prazos estabelecidos no
processo eleitoral.

§ 42 O resultado da consulta deve ser homologada pela Congregacdo do ICB previamente a sua remessa ao Reitor.

Art. 33. Para a eleicdo de cargos, comissoes e representacdes do ICB, a Congregacdo decidird as normas para suas realizagdes, como
disposto na Resolugdo 001/2015 de 16/12/2015.

CAPITULO V
DO CORPO DOCENTE

Art. 34. O corpo docente é constituido por integrantes do quadro efetivo da carreira de magistério superior, pelos professores
visitantes, professores substitutos lotados na Unidade Académica, nos termos da legislagdo vigente.

Art 35. A carreira docente obedece ao principio da integragdao entre atividades de ensino, pesquisa, extensdo e administragdo.

Art. 36. S3o atribui¢cdes do corpo docente:

| — realizar atividades de ensino, pesquisa e extensdo universitaria que visem a produgdo académico-cientifica e a propagacdo do
conhecimento;

Il — participar das atividades administrativas na Instituicdo;
Il — registrar junto ao setor de patrimonio bens durdveis recebidos de agéncias de fomento ou outras entidades publicas ou privadas;

IV — outras atribui¢Ges previstas na legislagdo vigente.

Art. 37. O ICB incentiva e apoia a capacitacdo e a qualificacdo permanentes do seu quadro docente em programas de Pés-Doutorado e
licenga para capacitagdo, procurando contemplar as demandas da Unidade Académica, primando pelo interesse Institucional.

Art. 38. Sdo critérios para a Congregacdo deliberar sobre os afastamentos em tempo integral para Pds-doutoramento e licenga



capacitagdo, a produgdo técnico-cientifica do docente e/ou o impacto da formacdo para a atividade do docente.

CAPITULO VI
DO CORPO TECNICO EM EDUCAGCAO (TAE)

Art. 39. O corpo técnico-administrativo em educac¢do é constituido por servidores integrantes do quadro efetivo de pessoal da UNIFAL-
MG, lotados no ICB, cujas atividades estdo relacionadas com a permanente manutengdo e adequagdo do apoio técnico, administrativo e
operacional necessarios ao cumprimento dos objetivos institucionais, além de outras previstas na legislagdo vigente.

CAPITULO VI
DO CORPO DISCENTE

Art. 40. O corpo discente do ICB é constituido por todos os discentes matriculados em disciplinas ofertadas pelo instituto na graduagao
e na poés-graduagdo, na condicdo de alunos regulares.

Art. 41. O corpo discente do ICB tem como 6rgdos de representagdo geral o Diretério Central dos Estudantes (DCE) e a Associagdo dos
Pés-Graduandos (APG), com regimentos proprios, elaborados e aprovados de acordo com a legislagdo vigente.

Art. 42. Compete as representagdes estudantis indicar os membros discentes com direito a voz e voto, assim como seus suplentes, nos
6rgaos deliberativos e em comissdes, quando necessario.

Art. 43. O exercicio de quaisquer fungdes de representacdo ou de atividades delas decorrentes, ndo exime o discente do cumprimento
de suas atividades académicas, inclusive da exigéncia da frequéncia.

Art. 44. O mandato das representagdes estudantis € de um 01 (um) ano, permitida 01 (uma) recondugdo.

CAPITULO VIII
DOS RECURSOS

Art. 45. Das decisGes da Diretoria cabera recurso a Congregac¢do do ICB.

Paragrafo Unico. Das decisGes da Congregacdo, cabera recurso aos 6rgaos superiores competentes, em face de razdes de legalidade e de
mérito.

Art. 46. O prazo para recurso sera de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data da publicagdo oficial.

Art. 47. Julgado o recurso, o processo retornard a autoridade recorrida para cumprimento da decisdo.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. As disposicdes do presente regimento serdo complementadas por normas aprovadas pela Congregacio e/ou Orgdos superiores,
no ambito de suas respectivas competéncias.

Paragrafo Unico. O presente regimento poderd ser alterado pela Congregagdo do ICB, de acordo com proposta aprovada mediante o
exposto no inc. VI do art. 20, devendo as alteragGes ser encaminhadas ao Consuni para aprovagao.

Art. 49. Os casos omissos neste Regimento, serdo resolvidos pela Congregac¢do do ICB.

Art. 50. Fica revogada a Resolugdo Consuni n2 49/2015.

Art. 51. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.



ALESSANDRO ANTONIO COSTA PEREIRA
Presidente em exercicio do Consuni

DATA DE PUBLICACAO
UNIFAL-MG
28/11/2024

sel:

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Alessandro Antdnio Costa Pereira, Presidente em exercicio do Consuni, em 28/11/2024, as
16:03, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015

ANEXO |

Organograma do Instituto de Ciéncias Biomédicas — ICB
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