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Ministério da Educação
Universidade Federal de Alfenas

ICEX/Reitoria

 

OFÍCIO CIRCULAR Nº 2/2019/ICEX/Reitoria/UNIFAL-MG

Alfenas, 10 de junho de 2019.

Aos

Servidores lotados no ICEx

Docentes e TAEs

 

Assunto: Orientações sobre afastamentos.

 

Prezados servidores,

 

Por determinação do Reitor da Universidade Federal de Alfenas-MG, parágrafo único da Portaria
279/2019 (0140699), TODAS as viagens (com ônus, sem ônus ou com ônus limitado) deverão ser
lançadas no SCDP. Portanto, é necessário que, após o retorno, o servidor solicitante encaminhe à
secretaria do ICEx, anexado ao processo de afastamento via SEI, o formulário de Relatório de Viagem,
para prestação de contas no sistema. O Modelo do Relatório de Viagem está inserido no próprio SEI. Após
a inserção, solicitamos que a secretaria do ICEx seja avisada.

 

Reforçamos que a abertura do processo e o preenchimento do pedido de afastamento devem
ser feitos EXCLUSIVAMENTE pelo servidor solicitante.

 

Sem mais, coloco-me à disposição para quaisquer esclarecimentos.

 

Atenciosamente, 

Prof. Dr. Guilherme Henrique Gomes da Silva

Diretor do Ins�tuto de Ciências Exatas

Documento assinado eletronicamente por Guilherme Henrique Gomes da Silva, Diretor do Ins�tuto
de Ciências Exatas, em 10/06/2019, às 13:40, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento
no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A auten�cidade deste documento pode ser conferida no site h�ps://sei.unifal-
mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
informando o código verificador 0140700 e o código CRC 495264D4.

  

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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