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Resolugdo ICEX N2 001/2023, de 08 de dezembro de 2023

A CONGREGAGCAO do Instituto de Ciéncia Exatas da UNIFAL-MG, no uso de suas atribui¢des regimentais e o que ficou decidido em sua 972 reunio, realizada
em 19 de outubro de 2023, resolve aprovar as disposicdes operacionais para a execu¢do do trabalho dos chefes dos departamentos do ICEx da Universidade Federal de
Alfenas, nos seguintes termos:

Art 12 Das competéncias da Chefia do Departamento definidas no regimento interno do ICEx ficam estabelecidas as seguintes especificagdes:

| — Dirigir o Departamento

a) Cumprir e fazer cumprir o Estatuto, o Regimento Geral, o Regimento Interno, bem como os atos e as decisdes de érgdos e autoridades a que esteja
subordinado.

b) Representar o Departamento junto a Dire¢do do ICEx.

c) Supervisionar a execugdo das atividades de ensino, pesquisa e extensdo do Departamento, quando solicitado pela Diregdo.

d) Fazer a distribui¢do de carga horaria das disciplinas entre os docentes, ouvidos os membros do departamento, e enviar para a Diregdo.
e) Verificar a assiduidade do pessoal docente e técnico lotado no Departamento, quando solicitado pela Diregdo.

f) Zelar pela observancia das normas e pelo bom funcionamento no ambito do Departamento.

g) Encaminhar para a comissdo de compras a proposta orgamentaria do Departamento.

h) Zelar pelos bens materias do Departamento.

i) Fiscalizar o trabalho da secretaria do Departamento.
Il — Presidir as reuniGes do Departamento
a) Enviar, via secretaria do Departamento, a convocagdo das reunides com no minimo 48 horas de antecedéncia.
b) Elaborar a pauta das reunides do Departamento.
c) Presidir as reunides do Departamento.
d) Fiscalizar a elaboragdo das atas das reunides pela secretaria.
e) Enviar para a Direcdo ou Congregacgdo os posicionamentos e reivindicagdes do Departamento.

1Il — Apresentar relatdrio de suas atividades quando solicitado pela Dire¢do

a) A chefia do Departamento devera enviar o relatério em até 30 dias apds receber a solicitagdo da Diregdo.

b) A chefia podera submeter o relatdrio para a manifestagdo do Departamento, antes de enviar para a Direg3o.

IV — Encaminhar a Diregdo os posicionamentos do Departamento

a) O posicionamento do Departamento devera ser registrado em ata e enviado através de um processo no SEI.

b) Fica estabelecido o maximo de 10 dias Uteis para enviar os posicionamentos do Departamento nos casos que ndo sdo urgentes e que ndo possuem um
prazo definido.

V — Representar o Departamento quando solicitado pela Diregdo.

Art. 22 Das decisdes da Chefia do Departamento cabe recurso: em primeira instdncia a quem proferiu; em segunda instancia a Diregdo; e em terceira a Congregagdo.
Conforme a regulamentagdo especifica da Unifal-MG sobre os recursos administrativos.

| - Do recurso em segunda instancia a Direcdo da Unidade:
a) A Diregdo, antes de proferir a sua decisdo, deve solicitar a manifestacdo da Assembleia do Departamento.
b) A convocagdo da Assembleia devera, neste caso, ser feita pela Diregdo.

c) No parecer, a Diregdo deve fundamentar sua decisdo considerando também a manifestagdo da Assembleia do Departamento registrada na ata da reunido.

Art. 32 Das decisGes da Assembleia do Departamento (reunido) cabe recurso: em primeira instancia a quem proferiu; em segunda instancia a Dire¢do; e em terceira, a
Congregacdo, conforme a regulamentacdo especifica da Unifal-MG sobre os recursos administrativos.

Art. 42 O recurso deve ser interposto por meio de processo no SEl e deve estar de acordo com a Resolugdo Consuni N2 76/2023.



Art. 52 As decisGes das instancias recursais sobre os recursos administrativos interpostos deverdo ser sempre fundamentadas.
Art. 62 Os casos omissos serdo resolvidos pela Congregacdo da Unidade.

Art. 72 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.
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Documento assinado eletronicamente por Andréa Cardoso, Vice-Diretor(a) do Instituto de Ciéncias Exatas, em 12/12/2023, as 11:28, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015
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