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Ata da 522 Reunido da Congregacéo do Instituto de Ciéncias Exatas (ICEx) da
Universidade Federal de Alfenas, convocada para o dia 01 de julho de 2015 as
14:00 horas, no Prédio D — sala 413. Estavam presentes os representantes
docentes: Cristiana Schmidt de Magalhaes, Eliseu César Miguel, Franco Bassi
Rocha e Natalia da Silva Martins e o representante suplente TAE Marco Aurélio
Sanches. Presidiu a sessdo o Diretor Evandro Monteiro. As 14:05 horas, o Diretor
deu inicio a reuniéo pela pauta: 1) — Aprovagao da carga horaria dos professores
do ICEx para o primeiro semestre de 2015(2015/1) (deliberacdo): Devido a
redundancias existentes nas cargas horarias informadas pelos proprios docentes,
especialmente nas disciplinas que envolvem estagios, o presidente da mesa
solicitou a retirada do item de pauta para andlise mais profunda junto a esses
docentes. O pedido foi acatado por todos os presentes. Ainda para que nao haja
prejuizos para os outros docentes, a secretaria fica autorizada a emitir certidées com
as cargas horarias informadas até a resolugdo do assunto e aprovagio por esta
Congregagao. 2) — Memo.Circular PROPLAN N° 006/2015 — Contingenciamento
(ciéncia). Foi dado ciéncia aos membros da Congregacéo sobre o contetdo do
Memo.Circular PROPLAN N° 006/2015, informando a alteragdo definitiva no
percentual de contingenciamento para as Unidades Académicas. Inicialmente o
corte havia sido de 30% de forma linear e a nova informacéao passa a ser de 10%
para os recursos de custeio e 50% para os recursos de capital. Com isso a matriz
orcamentaria do ICEx para o ano de 2015 fica sendo de R$ 9.000,00 para custeio e
R$ 67.326,08 para capital. 3) — Discussdo final do Regimento Interno do ICEx
(deliberagédo). Com as alteragdes feitas na Assembleia realizada no dia 19/06/2015
€ uma pequena alteragao no Art. 23, § 4°, fica assim aprovada a redacao final do
Regimento Interno do Instituto de Ciéncias Exatas — ICEx: Regimento Interno do
Instituto de Ciéncias Exatas - ICEx. UNIFAL-MG. CAPITULO | DAS
DISPOSICOES PRELIMINARES. Art. 1° O presente Regimento contém as
disposigcbes basicas sobre as atividades do Instituto de Ciéncias Exatas — ICEx, da
UNIFAL-MG. Paragrafo unico — O funcionamento e atividades desse Instituto estio
regulamentados nesse Regimento e serdo complementados por resolugdes
aprovadas pela sua Congregagé‘\o, em conformidade com o que dispde o Regimento
Geral da UNIFAL-MG. CAPITULO II. DA CONSTITUICAO E SEUS FINS. Art. 2° O
Instituto de Ciéncias Exatas (ICEx) congrega os docentes e os servidores técnico-
administrativos em educagdo (TAE) nele lotados, com objetivos comuns e
permanentes de ensino de graduacdo e poés-graduacgio, extensdo, pesquisa e
administracdo. Art. 3° Os TAEs exercerdo o auxilio em atividades de ensino,

&squisa, extensdo e administragdo, segundo as necessidades do ICEx, definidas
pela direcdo. Art. 4° Para exercer as atividades de ensino, pesquisa e extensio, os
docentes deverdo organizar-se na forma de Departamentos. Paragrafo Gnico —
Define-se Departamento como sendo a unidade bésica do ICEx capaz de exercer
fungGes relacionadas ao ensino, pesquisa, extensao e administragéo. Art. 5° O ICEx
tera por competéncia: | — planejamento, coordenagdo, execugdo e avaliacdo das
atividades de ensino, pesquisa e extensdo; Il — planejamento e aplicacdo dos
recursos orgcamentarios que lhe forem alocados e administracdo dos bens
patrimoniais sob sua responsabilidade; Il — coordenagdo e implementacdo da
politica de recursos humanos; IV — proposicdo do Regimento Interno em
consonancia com o Estatuto e o Regimento Geral. CAPITULO Ill. DA
ADMINISTRACAO E FUNCIONAMENTO. SEGAO I. DA ORGANIZACAO. Art. 6° A
estrutura organizacional do ICEx serd: | — Congregagdo; Il — Diretoria; Il -
Assembleia; IV — Secretaria; V — Dynamentos; VI — Comissao de Orgamento; VI
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— Comisséo de Diarias. SECAO Il. DA CONGREGAGAO. Art. 7° A Congregagio é o
orgdo maximo consultivo, deliberativo e de recurso do ICEx. § 1° A Congregagao
sera composta por: | — Diretor, como seu presidente; || — Um representante docente
de cada Departamento; lll — Um representante dos servidores TAEs; IV — Um
representante do corpo discente. § 2° O representante do inciso Il e seu suplente
serdo indicados pelo respectivo Departamento, todos do quadro permanente do
ICEX, exceto o Diretor e o Vice-Diretor. § 3° O representante do inciso Ill e seu
suplente seréo indicados pelos seus pares. § 4° O representante do corpo discente e
seu suplente serdo indicados, em comum acordo, pelos 6rgdos maximos de
representacéo estudantil da Instituicdo, com mandato de 1 (um) ano, sendo
permitida uma unica reconducédo. § 5° O mandato dos representantes dos incisos Il e
Il sera de dois anos, permitida uma Unica recondugdo. § 6° Os representantes dos
incisos 1l e lll somente serao destituidos por interposicdo assinada por no minimo
2/3 (dois tergos) de seus pares. § 7° E assegurado a todos os membros o direito a
voz e voto, cabendo ao Diretor somente o voto de qualidade. Art. 8° A Congregacao
se reunira com no minimo metade de seus membros mais um, devendo ser iniciada
em até 20 minutos apés o horario estipulado pela convocacéo. Paragrafo tnico — O
nao cumprimento do disposto no Art. 8° implicara na suspensao da reunido. Art. 9°
O Diretor, o Vice-Diretor ou o(s) membro(s) da Congregacéo poderdo ter suas
destituicoes propostas e votadas em Assembleia especialmente convocada para
esse fim. Paragrafo tnico — A destituicdo s6 ocorrera se aprovada em Assembleia
por no minimo 2/3 (dois tergos) de seus membros. Art. 10. A Congregagao compete:
| — elaborar o Regimento Interno ou suas modificagdes e submeté-las ao Conselho
Universitario — CONSUNI; Il - estabelecer as diretrizes administrativas e
supervisionar sua execugdo em consonancia com o disposto no Estatuto, no
Regimento Geral e neste Regimento Interno; lll — servir de grau de recurso sobre as
decisGes do Diretor; IV — propor a admisséo ou a disponibilidade de pessoal docente
e técnico-administrativo; V — criar, modificar ou extinguir comissées; VI — deliberar
sobre questbes didaticas, cientificas, de extensdo e administrativas a ela
encaminhadas; VIl — emitir parecer sobre as proposigdes das Pré-Reitorias
Académicas em assuntos que envolvam o ICEx; VIII — deliberar o plano de gestao
da Diretoria que devera ser apresentado pelo Diretor, nos primeiros trinta dias de
seu mandato; IX — discutir e aprovar o orcamento, proposto pela Diretoria, em
consonéancia com as diretrizes orgamentarias da UNIFAL-MG; X — deliberar sobre a
criagdo ou extingdo de Orgaos Complementares; Xl — deliberar a respeito dos
pedidos de remocao ou redistribuicao de docentes e de TAEs, de acordo com as
normas vigentes; Xll — manifestar sobre afastamento de docentes e de TAEs para
fins de aperfeicoamento; Xlll — deliberar sobre demais afastamentos; XIV — indicar
representagdes docentes e de TAEs, exceto CONSUNI, CEPE, CONSELHO DE
CURADORES e membros da Congregacgao; XV — deliberar sobre questdes nao
previstas neste regimento. Art. 11. As reunides ordinarias serdo convocadas, pelo
Diretor ou por requerimento de 1/3 (um tergo) de seus membros, com antecedéncia
minima de 48 horas e pauta definida. Art. 12. As reunibes extraordinarias serdo
convocadas, incluindo sua pauta, sem exigéncia de antecedéncia, pelo Diretor ou
por requerimento de 1/3 (um tergo) de seus membros, por motivos excepcionais ou
de urgéncia, devendo quem convocar, justificar o procedimento. A reunigo s6 podera
ocorrer se a justificativa for aceita pela maioria simples dos presentes. SECAO IIl.
DA DIRETORIA. Art. 13. A Diretoria sera composta por um Diretor e um Vice-Diretor
que administra, coordena e superintende todas as atividades da Unidade
Académica. § 1° O Diretor e o Vice-Diretﬁiéo nomeados pelo Reitor, na forma da
l
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lei. § 2° O mandato do Diretor e do Vice-Diretor sera de 02 (dois) anos, permitida
uma Unica recondugao. § 3° O Diretor e o Vice-Diretor deverao ser obrigatoriamente
do quadro de docentes permanentes e em regime de dedicacdo exclusiva. Art. 14.
Na auséncia ou impedimento do Diretor, este sera substituido pelo Vice-Diretor. § 1°
No caso de impedimento definitivo ou renlincia do Diretor, sera realizada nova
eleigao no prazo de 60 dias. § 2° No caso de auséncias simultdneas do Diretor e de
seu vice, assumira a Diretoria o docente da Congregagao com maior tempo de
servico na Instituicdo. § 3° No caso de impedimento definitivo ou renuncia do Vice-
Diretor, o Diretor indicara um novo Vice-Diretor que devera ser referendado pela
Congregag&o. Art. 15. A Diretoria compete: | — cumprir e fazer cumprir o Estatuto, o
Regimento Geral, esse Regimento Interno e as decisdes da Congregacéo e da
Administragao Superior que lhe competem; Il — administrar o ICEx; Ill — submeter a
Congregacao, o Plano de Gestédo elaborado em conformidade com as diretrizes da
Instituicao, nos primeiros trinta dias do seu mandato; IV — elaborar e encaminhar a
Congregacdo o Relatorio Anual de Atividades; V — autorizar as compras de
equipamentos e de custeio e a concessdo de diarias e transporte definidas pela
Comissdo de Orgamento;, VI — autorizar a concessédo de diarias e transporte
definidas pela Comissdo de Diérias e Transporte; VIl — representar o ICEXx junto a
6rgéos e autoridades; VIl — convocar e presidir as reunides da Congregacéo e da
Assembleia; IX — supervisionar e fiscalizar a execugdo das atividades e a
assiduidade dos docentes e TAEs; X — executar os atos necessarios ao bom
andamento das atividades de ensino, de pesquisa, de extensio e administrativas; XI|
— desempenhar as demais atribuicées nao especificadas nesse Regimento, mas
inerentes ao cargo. SEGAO IV. DA ASSEMBLEIA. Art. 16. A Assembleia é o 6rgao

extraordinario de deliberacdo do ICEx e compde-se: | — do Diretor, como seu
presidente; Il — de todos os docentes efetivos lotados no ICEx, exceto aqueles
legalmente impedidos; Il — de todos os TAEs lotados no ICEXx; IV — do representante

do corpo discente, membro da Congregacgao. Art. 17. As reunides da Assembleia
poderdo ser convocadas pelo Diretor do ICEx ou por 1/3 (um tergo) de seus
membros, com antecedéncia minima de 48 horas e pauta definida. Art. 18. A
Assembleia se reunira com no minimo metade de seus membros mais um, em
primeira chamada, e, em segunda chamada, com intervalo de 15 minutos apés a
primeira, com, pelo menos, um terco de seus membros. Paragrafo tnico — O nao
cumprimento do disposto no Art. 18 implicara na suspenséo da reunido. Uma nova
convocacao devera ser enviada em até 72 horas. Art. 19. As decisbes da
Assembleia terdo validade quando tomadas por maioria simples dos seus membros,
exceto no disposto no Art.9°, paragrafo Gnico. Art. 20. A Assembleia compete: | —
deliberar em grau de recurso sobre as decis6es do diretor e da congregacao; Il —
deliberar sobre alteragdes deste regimento; Ill — deliberar sobre a criagéo, fusdo ou
extincao dos Departamentos; IV — deliberar sobre casos omissos deste regimento e
que nao seja competéncia da congregacéo. Paragrafo unico — As deliberacées a
que se refere o item Ill deverédo ter aprovacédo de 2/3 (dois tergos) dos membros
presentes na Assembleia. SECAO V. DA SECRETARIA. Art. 21. A secretaria é o
orgédo de apoio subordinado a Diretoria da Unidade Académica. Art. 22. S3o
atribuicbes da Secretaria: | — secretariar e assessorar a Diretoria da Unidade
Académica; Il — assessorar os servidores nos assuntos administrativos: Il —
responsabilizar-se pela guarda da documentacio da Unidade Académica. SECAO
V. DOS DEPARTAMENTOS. Art. 23. Os docentes se organizardo em
Departamentos que terdo como objetivo promover o desenvolvimento das atividades
de ensino, pesquisa, extensdo e administragdo. § 1° A composicédo e modificagao
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dos Departamentos serdo submetidas a deliberagdo da Assembleia. § 2° O
Departamento sera constituido de no minimo 15 (quinze) professores. § 3° Cada
docente sera lotado em um unico Departamento. § 4° Cada Departamento tera um
Chefe e Vice chefe, escolhidos e indicados pelos seus pares, com mandato de dois
anos, permitida a recondugdo. Art. 24. Szo atribuigbes dos Departamentos: | —
pronunciar-se sobre assuntos administrativos, ou inerentes ao ensino, pesquisa e
extenséo, quando solicitados pela Diregéo; Il — sugerir aos colegiados de cursos a
criagdo, desmembramento, alteragdo ou extincdo de disciplinas, unidades
curriculares ou modulos; Ill — elaborar e encaminhar a Comisséo de Orgamento sua
proposta orcamentaria. Art. 25. Compete a chefia do Departamento: | — dirigir o
Departamento; Il — convocar e presidir as reuniées do Departamento; Il — prestar
relatorio de suas atividades quando solicitado pela Direcdo do ICEx; IV —
encaminhar a Diregdo os posicionamentos do Departamento; V — representar o
Departamento quando solicitado pela Dire¢cdo. SEGAO VII. DO CORPO DOCENTE.
Art. 26. O corpo docente do ICEx é constituido pelos professores integrantes do
quadro efetivo da carreira de magistério superior, pelos professores visitantes,
professores substitutos ou outras categorias nos termos da legislagéo vigente. Art.
27. Sao atribuigdes do corpo docente: | — as pertinentes ao ensino de nivel superior,
a extenséo e a pesquisa, que visem a produgao, a ampliacdo e a transmiss3o do
saber; Il — as inerentes ao exercicio de diregdo, assessoramento, chefia,
coordenac&o e assisténcia, na propria Instituicao; lll — outras previstas na legislagéo
vigente. SECAO VIIl. DA COMISSAO DE ORCAMENTO. Art. 28. A Comissao de
Orgamento sera composta por trés docentes e um TAE. Art. 29. Compete a
Comisséao de Orgamento: | — encaminhar, anualmente, a Congregacéo do ICEx, a
Proposta Orgamentaria que deverd ser elaborada em conformidade com as
diretrizes da Instituicdo e com seu Plano de Gestao; Il — definir as prioridades dos
gastos com equipamentos e custeio dos Departamentos; Il — supervisionar a
execucao do orgamento e a aplicagéo dos recursos. Art. 30. Os pedidos de compras
serdao abertos por docentes ou TAEs e serao encaminhados pela unidade
diretamente para o Setor de Compras da Unifal-MG, conforme os procedimentos ja
regulamentados. § 1° Os pedidos de compras serdo atendidos somente se houver
disponibilidade orgamentaria € na ordem de prioridade definida pela Comissao de
Orgamento. SEGAO IX. DA COMISSAO DE DIARIAS. Art. 31. A Comissao de
Diarias sera composta por trés docentes e um TAE. Art. 32. Compete a Comissao
de Diarias: | — analisar os pedidos de diarias e deliberar sobre a sua concess3o, de
acordo com as normas para concessao de diarias do ICEX, exceto diarias oriundas
da inversdo de rubricas; Il — propor alteragées nas normas para concessdo de
diarias a congregacéo; |ll — apresentar relatério anual com o balanco das diarias
solicitadas/concedidas. Paragrafo unico - os recursos das decisbes desta
comissdo serao deliberados pela Congregacao. CAPITULO IV. DAS ELEIGOES.
Art. 33. O Diretor e o respectivo Vice-Diretor, e os representantes do ICEx no
Consuni, CEPE e Conselho de Curadores, e os respectivos suplentes, serso eleitos
por meio de voto direto, universal e secreto. §1. Séo elegiveis somente docentes do
quadro permanente do ICEx e em regime de dedicagéo exclusiva. §2. A eleicao sera
em chapa constando o candidato e seu respectivo Vice ou suplente. Art. 34. As
eleicdes serao: | — convocadas com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, pelo

Diretor do ICEx ou seu substituto legal; Il — coordenadas por uma comissdo
receptora composta por dois docentes e um servidor TAE, lotados no ICEx,
referendados pela Congregagdo e designados pelo Diretor; Il — realizadas em

sessOes de votagdo com no minimo 04 horas de duracao; IV — devera ser colocada
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uma urna na Unidade Educacional Santa Clara e outra na sede; V — encerrada a
votagao, apuradas publicamente em sess&o Unica pela mesma comisséo receptora,
sem distingao de urna, sendo lavrada ata contendo os resultados obtidos. §1 Serdo
eleitos os candidatos que obtiverem a maioria simples dos votos, excluindo-se os
votos em branco ou nulos. §2 Na ocorréncia de empate sera considerado eleito o
candidato mais antigo no exercicio da docéncia na Instituicdo, e permanecendo o
empate sera eleito o mais idoso. §3 No caso em que o numero de chapas inscritas
nao for superior ao nimero de vagas, os candidatos serdao considerados eleitos com
dispensa das sessbes de votagdo. Art. 35. Compete a comisséo receptora: | —

elaborar o edital de convocagédo e fazer a sua publicagao; Il — definir prazos, ndo
inferiores a 3 dias Uteis, para inscri¢cées; |l — definir local, data e hora das sessoes
de votagdo e de apuragao; Il — deliberar sobre recursos; IV — fazer a recepcgdo dos

votos e apuragao; V — elaborar normas para campanha eleitoral e debates, quando
houverem; §1 E vedado aos candidatos a participagio como membros da comisséo
receptora. §2 A comissao receptora serd assessorada pela secretaria do ICEx. Art.
36. Os demais representantes do ICEx serdo por indicagdo da Congregacao.
CAPITULO V. DOS RECURSOS. Art. 37. Das decisdes da Diretoria e da
Congregacéao, cabera pedido de reconsideragdo aquele de onde proveio a decisdo
em no maximo 5 (cinco) dias Uteis ap6s a publicagdo da decisdo. Art. 38. O prazo
para reconsideragéo ou recurso sera de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data da
deciséo. Art. 39. Julgado o recurso, o processo retornara a autoridade recorrida para
cumprimento da decisé&o. CAPITULO VI. SECAO |I. DAS DISPOSIGOES
TRANSITORIAS. Art. 40. Ficam instituidos os -seguintes Departamentos: | -
Departamento de Ciéncia da Computagao; Il — Departamento de Estatistica: Il —
Departamento de Fisica e IV — Departamento de Matematica. Art. 41. Cada docente,
a partir da aprovagdo deste regimento, fica lotado no Departamento conforme
estabelecido na 192 Assembleia do ICEX, realizada em 12/06/2015. SECAO Il. DAS
DISPOSIGOES FINAIS. Art. 42. As disposigGes do presente Regimento poderao ser
complementadas por normas aprovadas pela Congregacéo, nos limites de suas
respectivas competéncias. Art. 43. O presente regimento podera ser alterado pela
Assembleia, mediante proposta aprovada por 2/3 (dois tergos) de seus membros,
devendo as modificagbes serem apreciadas pela Congregagao do ICEx e posterior
aprovacédo pelo Consuni. Art. 44. Os casos omissos, neste Regimento, serdo
resolvidos pela Congregacéo. Art. 45. Este Regimento entrard em vigor na data da
sua aprovagéo pelo Consuni, revogando-se as disposicbes em contrario. 4) —
Documentos enviados ad referendum; A) — Processo n° 23087.005424/2015-48
— Aproveitamento de carga horaria — Professor Flavio Bittencourt
(deliberagdo): ap6s analise, a documentagéo foi referendada. B) — Aprovagéo do
Evento de Extensido — “EDUCACAO FINANCEIRA: DO ORGAMENTO FAMILIAR
A REALIZAGAO DE SONHOS”, sob a Coordenacao da Professora Angela Leite
Moreno, com parecer favoravel da Coordenacao de Extensdo do ICEx: apés
analise, a documentacéo foi referendada. 5) — Comunicados da Diretoria: Sem
mais nada a comunicar, a Professora Cristiana Schmidt perguntou ao presidente
sobre o andamento da elaboragdo da planilha de atividades dos TAEs aprovada na
ultima reunido. O presidente informou que ja se reuniu com o TAE Tiago Silveira que
sera o responsavel pela elaboragdo da mesma e que acredita que a préxima reunido
com o servidor j& sera para a apresentacao final da planilha. Nada mais havendo a
tratar, as 15:30 horas, a reunido foi encerrada; e lavrou-se esta ata que sera
assinada pelos que a aprovam: / /

Cristiana Schmidt de Magalhaes fw‘LM ° /J, ,m_,f (— '\ / 24 ,(M
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