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Resolucdo N2 001/2025, DE 28 DE margo DE 2025

CONGREGACAO DO INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E LETRAS — ICHL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS — UNIFAL-MG

A Congregac¢ao do ICHL, no uso de suas atribuigdes regimentais, tendo em vista o
gue foi decidido em sua 422 Reunido extraordindria, de 28 de marco de 2025,

RESOLVE,

Art. 12 DELIBERAR sobre a utilizacdo dos recursos orcamentdrios da unidade académica destinados as

viagens de graduagdo vinculadas a programas/planos de ensino, a concessdo de diarias, ao auxilio
transporte de colaborador externo e ao reembolso de inscricdo em eventos académicos.

Art. 22 REVOGAM-SE as disposicdes em contrario.

Profa. Marta Gouveia de Oliveira Rovai

Presidente da Congregagdo

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Marta Gouveia de Oliveira Rovai, Presidente, em

28/03/2025, as 17:16, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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CAPITULO |
DA ADMINISTRACAO E DA GESTAO DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Art. 1° Caberd a Direcdo do Instituto de Ciéncias Humanas e Letras (ICHL), conforme as atribuicdes legais
e regimentais, a administracdao e a gestdao dos recursos orgamentarios da unidade académica destinados
as viagens de graduac¢do vinculadas a programas/planos de ensino, a concessdo de diarias, ao auxilio
transporte de colaborador externo e ao reembolso de inscricdo em eventos académicos.

Art. 2° A Direcdo do ICHL dispora de plenos poderes para avaliar as solicitagdes encaminhadas por
docentes da unidade relativas a viagens de graduac¢do vinculadas a programas/planos de ensino e para
deliberar acerca de pedidos concernentes a concessao de didrias, a auxilio transporte de colaborador
externo e a reembolso de inscricdo em eventos académicos.

§ 1° O montante dos recursos geridos pela Diregao do ICHL destinados as atividades mencionadas neste
artigo sera dividido, no inicio de cada ano letivo e na ocasido de sua disponibilizacdo a unidade
académica, em duas (2) porc¢dOes idénticas, uma direcionada ao atendimento de viagens de graduacdo
vinculadas a programas/planos de ensino e a outra voltada a concessdo de diarias, ao auxilio transporte
de colaborador externo e ao reembolso de inscricdo em eventos académicos.

§ 2° Cada porcao idéntica mencionada no pardgrafo primeiro deste artigo serd ainda dividida em duas (2)
porcdes idénticas, uma direcionada ao atendimento das solicitacbes a serem executadas no primeiro
semestre letivo de cada ano e outra direcionada ao atendimento das solicitacdes a serem executadas no
segundo semestre letivo de cada ano.

§ 3° A Direcao do ICHL manterd, respeitadas e garantidas as divisOes estabelecidas em relagao ao
orcamento destinado as atividades mencionadas nos paragrafos primeiro e segundo deste artigo, a
prerrogativa de realocar, no primeiro semestre letivo e no segundo semestre letivo, recursos destinados
as viagens para didrias/auxilio/inscricdo e recursos destinados as didrias/auxilio/inscricdo para viagens,
caso seja constatada a disponibilidade de tais recursos.

§ 4° A Direcdo do ICHL, no uso de suas atribuicdes regimentais institucionais, avaliard a razoabilidade de
cada demanda e podera solicitar adequacgdes e/ou altera¢des nos pedidos encaminhados por docentes
relativos as atividades mencionadas neste artigo, bem como poderd recusar e/ou cancelar tais
solicitagdes caso seja constatado algum tipo de inadequagado legal e/ou regimental.



Ministério da Educacao
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35) 3701-9645 - http://www.unifal-mg.edu.br

CAPITULO Il

DAS VIAGENS DE GRADUAGAO VINCULADAS A PROGRAMAS/PLANOS DE ENSINO

Art. 3° Todos os procedimentos relativos as solicitagdes de recursos ao ICHL para viagens de graduacgao
vinculadas a programas/planos de ensino deverdo respeitar os fundamentos legais e/ou regimentais,
especialmente a Resolu¢do CEPE 16/2017.

§ 1° A Diregao do ICHL, instancia oficial e regimental para a delibera¢do acerca das viagens de graduacao,
recomenda aos Colegiados dos cursos de graduagdo vinculados a unidade que avaliem atenta e
cuidadosamente, nos termos dos Art. 1° a 4° da Resolugdo CEPE 16/2017, as previsGes de viagens
indicadas nos programas/planos de ensino, levando-se em considera¢do para a aprovagao, por exemplo,
a pertinéncia da viagem, a importancia da viagem para a efetivacdo dos objetivos estabelecidos na
disciplina, a relevancia da viagem para a efetivacdo dos objetivos previstos no projeto pedagégico do
curso, entre outros critérios académicos e pedagdgicos expostos na Resolucdo CEPE 16/2017 e de
interesse e responsabilidade dos Colegiados de curso.

§ 2° As solicitacdes de viagens de graduagdo vinculadas a programas/planos de ensino deverdo ser
encaminhadas a Dire¢do da unidade até, no maximo, trinta (30) dias apds o inicio do semestre letivo e
com, no minimo, quarenta (40) dias de antecedéncia da data prevista para a realizacdo da viagem,
conforme o Art. 6° da Resolugdo CEPE 16/2017.

§ 3° Com o objetivo de zelar pela adequada utilizacdo dos recursos orcamentarios, e em respeito a todos
os aspectos estabelecidos no Art. 52 da Resolugdo CEPE 16/2017, a lista de discentes e de docentes
vinculados a UNIFAL-MG que participardo da viagem, com os dados completos de docentes e de
discentes e, de preferéncia, com a demonstracdo/justificativa da vinculacdo/relacdo de tais pessoas com
a disciplina, precisarad ser encaminhada pelo(a) docente responsavel para a Direcdo do ICHL até, no
maximo, dez (10) dias uteis antes da realizacdo da atividade, para que a Direcdo tenha condicbes de
avalid-la e de encaminhar o processo aos setores responsaveis pelo transporte até, no maximo, trés (3)
dias uteis antes da realizacdo da atividade. Tal lista serd conferida pela Direcdo do ICHL e a constatacao
de inadequagdes podera, eventualmente, resultar no cancelamento da viagem.

§ 4° Caberd ao(a) docente responsavel, ainda, nos termos do Art. 10 da Resolu¢do CEPE 16/2017,
elaborar e encaminhar, a Direcdo da unidade académica, documento em que constem o cronograma e as
atividades a serem desenvolvidas durante a viagem, para que a Direcdo possa avaliar mais
adequadamente a solicitagao.

§ 5° Em virtude de restricdes orcamentarias, estabelece-se, por meio desta resolucdo, a obrigatoriedade
do intersticio de um (1) semestre letivo para a solicitacdo de recursos para viagens de graduacdo
vinculadas a programas/planos de ensino, garantindo-se, portanto, que cada docente realize apenas uma
viagem no ano letivo.

§ 6° Encerrado o periodo de solicitagdo de viagens de graduacdo vinculadas a programas/planos de



ensino e calculado o valor dessas viagens, a Direcdo do ICHL, considerando restricGes orcamentdrias e
para atender ao maior niumero possivel de solicitacGes, aprovara as viagens priorizando aquelas de
menor valor até o limite de recursos disponiveis para cada semestre letivo.
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CAPITULO Il

DOS PEDIDOS DE CONCESSAO DE DIARIAS, DE AUXILIO TRANSPORTE DE COLABORADOR
EXTERNO E DE REEMBOLSO DE INSCRICAO EM EVENTOS ACADEMICOS

Art. 4° No que concerne aos pedidos de concessdao de diarias, de auxilio transporte de colaborador
externo e de reembolso de inscricdo em eventos académicos, respeitados os parametros estabelecidos

nesta resolucdo, os demais procedimentos seguirdo o disposto na Resolu¢do 001/2022, da Congregacdo
do ICHL.

CAPITULO IV

DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 5° Os casos omissos serdo analisados pela Congregacdo do ICHL.

Art. 6° Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.
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