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RESOLUCAO N° 01 DE 07 DE MAIO DE 2019

Dispde sobre o Regimento Interno para o
funcionamento da Clinica Escola de Fisioterapia
“Prof? Dr? Ana Claudia Bonome Salate’.

A Congregacao do Instituto de Ciéncias da Motricidade —ICM, no uso de suas
atribuicdes regimentais, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o regimento interno para o funcionamento da Clinica Escola de
Fisioterapia “Prof? Dr® Ana Claudia Bonome Salate”.

Art. 2° Esta Resolugéo entra em vigor na data de publicagcdo no Quadro de
Avisos da Secretaria do ICM.

Prof. Dr. Adriano Prado Simao

Presidente da Congregacao do Instituto de Ciéncias da Motricidade-ICM.



MINISTERIO DA EDUCACAO

Universidade Federal de Alfenas. UNIFAL-MG
Av. Jovino Fernandes Sales, 2600 - Bairro Santa Clara - Alfenas/MG CEP: 37133-840
Telefones: (35) 3701-1921 (35) 3701-1918 @ (L)
INSTITUTO DE CIENCIAS DA MOTRICIDADE-ICM

REGIMENTO INTERNO PARA O FUNCIONAMENTO DA CLINICA ESCOLA DE
FISIOTERAPIA “PROF.? DR.2 ANA CLAUDIA BONOME SALATE”

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. A Clinica Escola de Fisioterapia “Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate” do
Instituto de Ciéncias da Motricidade (ICM) da Universidade Federal de Alfenas
(UNIFAL-MG), vinculada ao curso de Fisioterapia, busca reforcar o principio de
integralidade, compor a rede municipal de fisioterapia como referéncia secundaria,
priorizando as acdes de reabilitacdo e prevencao, interdisciplinar e humanizada na
area de saude, visando o avanc¢o do conhecimento cientifico, a formacéo dos alunos

e o0 atendimento as necessidades da comunidade na promocéo da qualidade de vida.

Art. 2°. O Regimento Interno da Clinica Escola de Fisioterapia “Prof.2 Dr.2 Ana Claudia
Bonome Salate” da UNIFAL-MG é um instrumento normativo que orienta o
funcionamento da mesma. Sua elaboragdo se baseia nas Diretrizes Curriculares
Nacionais dos Cursos de Graduacao em Fisioterapia (Parecer CNE/CES 1.210/2001),
no Regimento Interno de Estagio Supervisionado a Pratica Terapéutica do Curso de
Fisioterapia da UNIFAL-MG, nas Normas do Estagio Curricular em Fisioterapia da
UNIFAL-MG, nas orientacdes da ABENFISIO e no Cédigo de Etica de Fisioterapia.

8§ 1° A infraestrutura, os materiais e os equipamentos da Clinica Escola de
Fisioterapia “Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate” destinam-se ao

desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa e extensao universitarias.

8§ 2° A infraestrutura, os materiais e 0s equipamentos supracitados tem como

prioridade as atividades de ensino.

CAPITULO I
DAS NORMAS GERAIS
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SECAO|

DO FUNCIONAMENTO DA CLINICA ESCOLA DE FISIOTERAPIA “PROF.2 DR.2
ANA CLAUDIA BONOME SALATE”

Art. 3°. A coordenacéo da Clinica Escola de Fisioterapia “Profa. Ana Claudia Bonome
Salate ” estd subordinada diretamente a Diretoria do Instituto de Ciéncias da
Motricidade — ICM.

Art. 4°, O funcionamento da Clinica Escola de Fisioterapia “Prof.2 Dr.2 Ana Claudia

Bonome Salate” compreendera os trés turnos e tera seu horario estabelecido pelo

Coordenador da Clinica, mediante solicitacdo prévia.

§ 1° Havendo viabilidade de espaco e desde que devidamente autorizada pelo
Responsavel Técnico e Coordenador da Clinica, em documento proprio (Anexo 1), as
dependéncias da Clinica Escola de Fisioterapia “Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome
Salate” poderdo ser solicitadas ainda para a realizacdo dos seguintes trabalhos
académicos:

l) estudos de casos;

Il) avalia¢@es clinicas;

[Il) projetos de pesquisa e extensao.

8 2°. ApoGs enviada a solicitagcéo, o responsavel técnico e o Coordenador da Clinica

terdo um prazo de 5 dias Uteis para emitir a resposta.

Art. 5°. S&o consideradas dependéncias da Clinica Escola de Fisioterapia “Prof.2 Dr.2
Ana Claudia Bonome Salate” para os fins de que trata o Art. 4°:

[) auditério;

Il) sala de discusséo 1;

[Il) sala de discusséo 2;

IV) laboratério de Urofisioterapia;

V) laboratério Funcional Cardiovascular e Pulmonar;
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VI) laboratério de Marcha;

VII) laboratério de Palmilhas;

VIII) sala do setor de Neurologia

IX) sala do setor de Traumato-Ortopedia,

X) sala do setor de Uroginecologia, Obstetricia e Dermatologia;
XI) sala do setor de Gerontologia;

XIl) sala do setor de Pediatria;

XIIl) sala do setor de Cardiologia e Respiratoria;
XIV) Area molhada;

XV) sala de Pilates;

XVI) setor de Hidroterapia;

XVII) ginasio Multifuncional;

XVIII) sala de Feridas;

XIX) espaco fisioterapéutico (PICs)

Art. 6°. Havendo solicitagdes simultaneas para uso de alguma das dependéncias da
Clinica Escola de Fisioterapia “Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate”, terdo
prioridade as atividades de componentes curriculares do curso de graduacédo, sendo
as atividades de pesquisa, TCC e extensao seguirdo ordem cronoldgica de solicitacdo

da reserva.

Paragrafo unico. No ato de solicitacdo de reserva de um espaco da Clinica, os
docentes ou discentes deverdo entregar a Administracdo da Clinica, em caso de
projetos de pesquisa e extensdo, nome do projeto, coordenador e alunos
participantes, objetivo do mesmo, cronograma de atividades, espaco e material a ser

utilizado (Anexo I);

Art. 7°. As atividades na Clinica Escola de Fisioterapia “Prof.2 Dr.2 Ana Claudia
Bonome Salate” somente poderédo ser desenvolvidas na presenca de um professor

ou servidor técnico-administrativo, ou profissional devidamente registrado no
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CREFITO-4 e com vinculo na UNIFAL-MG, sendo este o responsavel pelos

participantes da atividade, equipamentos, bem como das acdes desenvolvidas.

Art. 8°. Em caso de suspensao da atividade solicitada, a Coordenacédo de Clinica
devera ser informada pelo solicitante para a disponibilizacdo do espaco para outras

atividades.

Art. 9°. O cumprimento das normas vigentes de biosseguranca é obrigatério durante
a permanéncia no local solicitado, bem como em todas as demais areas da Clinica

Escola de Fisioterapia “Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate”.

Art. 10°. A manutencédo do siléncio dentro das dependéncias da Clinica Escola de
Fisioterapia “Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate” deve ser observada. Ruidos

excessivos devem ser evitados. As conversas serao aceitas se em tom baixo.

Art. 11° A administracdo ndo se responsabilizara por eventuais materiais pessoais
deixados nas dependéncias da Clinica Escola de Fisioterapia “Prof.2 Dr.2 Ana Claudia

Bonome Salate”.

Art. 12°. Os computadores e os telefones da recepcéo e da sala de administracao da
Clinica sao para uso exclusivo dos funcionéarios do setor, no desempenho das suas

atividades administrativas.

Art. 13°. LigagOes para pacientes deverdo ser solicitadas a secretaria da Clinica,
sendo os recados recebidos pelo recepcionista da Clinica e repassados diretamente

ao docente ou discente responsavel.

Secao Il
DO AGENDAMENTO DE PACIENTES
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Art. 14° A Clinica Escola de Fisioterapia Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate é
credenciada ao Sistema Unico de Salde esta vinculada a Rede de Atencéo a Satde
do municipio de Alfenas, sendo referéncia secundaria de atencéo fisioterapéutica do
municipio. Esta inserida como ponto de rede em central de regulacdo de gestdo
municipal, responsavel pelo agendamento dos usuarios. Os mesmos iniciam o
tratamento mediante disponibilidade de vagas, ocupadas a partir de encaminhamento

do fisioterapeuta da Rede Béasica Municipal”

§ 1°. Caso haja interesse da Unifal, outros convénios poderdo ser estabelecidos e o
agendamento respeitard o contrato especifico a ser estabelecido

§ 2° Pacientes interessados e convidados para participar de projetos de
pesquisa/extensdo podem ser admitidos no atendimento para tais fins especificos, de

acordo com demanda criada pelo docente responsavel pelo projeto.

§ 3°. Os atendimentos de condi¢cBes especiais de saude, durante as atividades do
estagio e mediante justificativa do docente, poderdo ocorrer respeitando o limite
firmado pelo(s) convénio(s) vigente(s).

8 4° As vagas para atendimentos ndo custeado pelo(s) convénio(s) firmados serao

gerenciados pela Clinica de Fisioterapia.

Art. 15° A secretaria da Clinica é responsavel pela liberacdo de vagas
disponibilizadas para encaminhamento de pacientes via junta reguladora municipal,

a partir da Atencéo Primaria a Saude.

Paragrafo unico: Os pacientes, ao serem comunicados por sua unidade basica de
referéncia, procurardo a secretaria, quando interessados, no horario agendado para

seu atendimento.

Art. 16°. O docente responsavel por cada setor, deverd comunicar a secretaria, a

disponibilizacdo das vagas citadas no artigo 15°, para sua insercao no sistema.
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Art. 17°. A partir da liberacédo da vaga no sistema, 0 usuario terd uma semana para
comparecer ao atendimento, tempo este necessario para 0 agendamento e
comunicacgdo do usuario pela Unidade Basica. O funcionario da recepcéo da Clinica
de Fisioterapia € o responsavel pela inscricdo dos pacientes interessados ou

encaminhados para atendimento fisioterapéutico realizado nesta.

Paragrafo unico. As informacdes dos pacientes inscritos serdo incluidas no banco
de dados da Clinica, ndo havendo um limite estabelecido para o numero de

inscricoes.

Art. 18°. Qualquer alteracdo relativa a mudanca de horario, dia de atendimento,
encerramento ou suspensao de atividade, por motivo alheio ao calendario académico
vigente, deve ser informada com 48h de antecedéncia, ressalvadas as situacdes de

excecao.

Paragrafo Unico. A alteragcdo deve ser solicitada a secretaria da Clinica pelo docente

responsavel.

Secao lll
DA ADMISSAO, PERMANENCIA E ATENDIMENTO DOS PACIENTES

Art. 19°. O tratamento fisioterapéutico prestado na Clinica Escola de Fisioterapia
“Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate” devera observar os seguintes critérios:

| — O usuario chega para admissdo apos a vaga ter sido disponibilizada no sistema
pela secretaria da clinica e o agendamento feito pela central de regulacao,
respeitando a fila de espera da Rede Municipal.

Il - O usuario, apos ser comunicado pela Unidade Basica de referéncia, devera
comparecer para avaliacao na data e horario agendados.

lIl - O paciente que faltar a 3 (trés) sessdes consecutivas ou intercaladas, com ou sem

justificativa, deixara de ser atendido pela Clinica Escola de Fisioterapia “Prof.2 Dr.2
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Ana Claudia Bonome Salate”, e sua vaga sera novamente disponibilizada no sistema

para agendamento.

Art. 20° Os pacientes serdo orientados pelos discentes acerca das normas de
funcionamento da Clinica e, havendo concordancia por parte daqueles, seréo
convidados a assinar o Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (Anexo Il). O
documento devera ser assinado em duas vias, devendo uma ficar de posse do

paciente e outra anexada ao prontuario.

Paragrafo Unico. Para qualquer desvio ético de conduta ou desrespeito as normas
de funcionamento da Clinica por parte do paciente, a administracdo da Clinica devera

ser comunicada, por meio do Livro de Ocorréncias.

Art. 21°. Em caso da necessidade do uso da imagem (fotografias e videos) do
paciente para fins didaticos ou de pesquisa, sera necessario obter autorizacdo

adicional, através de um termo de autorizacdo para divulgacdo de imagens (Anexo

).

Paragrafo Unico. Fotos com usuarios e/ou acompanhantes ndo devem ser

divulgadas em redes sociais, mesmo com autorizagao deles.

Art. 22°. No momento da admissdo, cada paciente recebera um cartdo de

identificagdo (Anexo IV) com o numero do seu prontuario.

Art. 23° O paciente ficara de posse do seu cartdo de identificacdo e devera

apresenta-lo em todos os atendimentos.

Art. 24°. O preenchimento do campo “Agendamento” no cartdo de identificagao € de
responsabilidade do discente ou profissional fisioterapeuta, com informac¢des que

orientem o seu paciente sobre os atendimentos.
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Art. 25° Em caso de extravio ou deterioracdo do cartdo de identificacdo, devera ser
retirada uma segunda via na secretaria da Clinica Escola de Fisioterapia “Prof.2 Dr.2

Ana Claudia Bonome Salate”.

Art. 26°. A duracdo da sessao de fisioterapia devera sera definida pelo docente, em
conjunto com o aluno, ou fisioterapeuta, sendo direito do paciente o acesso a todos
0S recursos disponiveis e necessarios para seu tratamento, desde que haja indicacéo

clinica.

Art. 27°. Os prontuarios deverdo ser retirados do arquivo com antecedéncia pelos
alunos, com a devida anotacdo na Planilha de Controle de Prontuérios. Apds o turno

de atendimentos, os alunos deverdo devolver os prontuarios no arquivo.

Paragrafo unico. Fica proibido a retirada de prontuarios do ambiente da Clinica,
salvo em casos de discusséao de estagio, ocorridas em outros ambientes da Unidade
Educacional, e sob responsabilidade do docente que ministrara a discussao.

Art. 28°. Discentes e docentes serdo os responsaveis pelo monitoramento das faltas
dos pacientes, por meio das informac8es constantes do prontuério e do cartdo de
identificacdo, e deverdo notificar a secretaria para a liberacdo da vaga no sistema,
guando for o caso.

Art. 29°. Acompanhantes de pacientes somente permanecerdao no ambiente de
atendimento em casos estritamente necessarios, a serem decididos pelos discentes

e docentes.

Art. 30°. Exames complementares de pacientes deverdo ser anexados ao respectivo

prontuario, ndo podendo ficar em outra dependéncia.
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Art. 31°. Modelos de fichas e protocolos de avaliacdo deveréo ser fornecidos pelo
docente responsavel ao administrador da Clinica para as providéncias de impresséao,

com antecedéncia minima de 72 horas.

Art. 32°. Nao poderao ser impressos na cota da Clinica documentos que ndo tenham
relacdo direta com as atividades do setor, como trabalhos académicos, artigos,

planilhas e relatérios.

Paragrafo unico. O material impresso ficard na secretaria da Clinica e devera ser
solicitada pelos docentes ou fisioterapeutas ao funcionario da recepcéo, quando

necessario.

Art. 33°. Altas clinicas deverdo ser comunicadas na secretaria da Clinica, para o

langcamento da vaga no sistema.

Paragrafo Unico. O docente ou discente responsavel pelo paciente que recebeu alta
deve comunicar a recepcionista alguma possivel contra referéncia do paciente para
a Atencdo Primaria, para que esta comunique a rede e o paciente se mantenha no

sistema para acompanhamento.

Secao IV
DA UTILIZAC;AO DOS EQUIPAMENTOS E MATERIAIS

Art. 34°. Os materiais e os equipamentos serdo disponibilizados nas dependéncias
da Clinica Escola de Fisioterapia “Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate”, sempre

sob a supervisdo dos docentes ou fisioterapeutas do setor.

Art. 35°. E de responsabilidade dos discentes organizar e manter em ordem o
ambiente de trabalho, recolocando os materiais nos seus respectivos lugares apoés a

utilizacdo, bem como zelar pelo bom funcionamento e integridade dos equipamentos.
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Art. 36°. A troca de lugar dos equipamentos durante os atendimentos s6 podera
acontecer em situacOes excepcionais e mediante anuéncia do docente responsavel.
Em caso de mudanca definitiva, essa devera ser reportada ao administrador da clinica

para a modificacdo da locacao do patriménio.

§ 1°. E expressamente proibida a troca de lugar dos equipamentos, ressalvados as

situacdes excepcionais e somente com a anuéncia do docente responsavel.

§ 2°. Para qualquer necessidade de reorganizagéo, a administragdo da Clinica devera

ser comunicada, por meio do Livro de Ocorréncias.

Art. 37°. Havendo falha ou irregularidade no funcionamento dos equipamentos, o
professor responsével pela utilizagdo devera comunicar a administragdo da Clinica,

por escrito, utilizando o Livro de Ocorréncias.

Art. 38°. Materiais e equipamentos da “Sala de Materiais” somente poderao ser
retirados pelos discentes e docentes mediante registro de saida e entrada, sendo

controlado pelo funcionario do setor.

Secao V
HIGIENIZAQAO DE EQUIPAMENTOS E INSTALA(;OES

Art. 39°. Os discentes serdo os responsaveis pela higienizacdo imediata de

equipamentos e materiais utilizados.

Paragrafo unico. ApGs a higienizacao, os equipamentos deverdo ser guardados em

seus locais originais.

Art. 40°. Os materiais/equipamentos que necessitarem de esterilizacdo, deverao ser
encaminhados para a “Sala de Esterilizagdo”, com o objetivo de reduzir a carga

microbiana residual e os riscos de contaminacao cruzada. Estes seréo esterilizados
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de acordo com o procedimento operacional padrdo (POP) vigente da sala de

esterilizacao.

Art. 41°. O “Setor de Esterilizacao” da Clinica de Fisioterapia “Prof.2 Dr.2 Ana Claudia
Bonome Salate” sera a responsavel pelo recebimento dos equipamentos para a
esterilizacdo, pela conferéncia durante o recebimento e pela guarda apos o

processamento.

Art. 42°, Todos os ambientes da Clinica deveréo passar por limpeza, com frequéncia

diaria.

Art. 43°. Itens especificos (equipamentos, bolas, etc.) terdo a limpeza realizada com

frequéncia semanal, salvo em casos excepcionais que necessitem limpeza imediata.

Art. 44°. As toalhas da “Area Molhada” e serdo higienizadas na lavanderia da Unidade

Educacional.

CAPITULO I
DOS DEVERES

SECAO|
DA COORDENACAO

Art. 45°. Ao Coordenador da Clinica compete:

I. cumprir e fazer cumprir 0o regulamento interno da Clinica Escola de
Fisioterapia “Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate”;
Il. atender os pacientes, alunos e demais profissionais com respeito e atencao;
[ll. coordenar e supervisionar as atividades administrativas da Clinica;
IV. propor acdes ao diretor do ICM relacionadas a Clinica de Fisioterapia;
V. promover o dialogo e as relacdes entre a Clinica de Fisioterapia e a Secretaria

Municipal de Saude;



MINISTERIO DA EDUCACAO

Universidade Federal de Alfenas. UNIFAL-MG
Av. Jovino Fernandes Sales, 2600 - Bairro Santa Clara - Alfenas/MG CEP: 37133-840
Telefones: (35) 3701-1921 (35) 3701-1918 @ (L)
INSTITUTO DE CIENCIAS DA MOTRICIDADE-ICM

VI. gerenciar os recursos oriundos do SUS e a parte destinada a Clinica pela
diretoria do ICM;

VII. comparecer as reunides internas e/ou externas a Unifal que tenham como
pauta assuntos relacionados a Clinica de Fisioterapia;

VIII. participar como membro nato das comissfes de apoio e manutencdo e de
logistica de materiais e equipamentos do ICM;

IX. participar como membro nato da Comissdo de Estagio do Curso de
Fisioterapia com as atribuicbes estabelecidas pelo regimento da referida
Comissao;

X. planejar e executar programas de educacdo continuada no servico;

XI. dar anuéncia, junto ao responsavel (is) técnico (s) para a utilizacao do espaco
da clinica de Fisioterapia para projetos de pesquisa e extensdo em formulario

préprio (Anexo ).

Art. 46°. Ao Vice Coordenador da clinica compete:
I. auxiliar o coordenador nas competéncias descritas no Art. 45°;
Il. em caso de auséncia ou impossibilidade do Coordenador, o Vice Coordenador

deve assumir suas atribui¢des.

SECAO I
DOS PROFISSIONAIS

Art. 47°. Os profissionais da Clinica Escola de Fisioterapia “Prof.2 Dr.2 Ana Claudia
Bonome Salate” subordinam-se administrativamente a Direcdo do ICM e
tecnicamente a Coordenacédo da Clinica Escola de Fisioterapia e enquadram-se nas
seguintes funcdes e cargos:

1. Administrador(a) da Clinica

2. Fisioterapeutas
3. Secretaria
4

Assistente de Aimoxarifado
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Auxiliar de Laboratério
Assistente de Servicos Gerais
Supervisor(a) Técnico de Area

Técnico(a) de laboratério (Esterilizacao)

Art. 48°. Ao Administrador da clinica compete:

XI.

XIl.

XIII.

cumprir e fazer cumprir o regulamento da Clinica Escola de Fisioterapia
“Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate”;

atender os pacientes, alunos e demais profissionais com respeito e
atencao;

planejar, organizar, supervisionar 0s servicos técnico-administrativos e
terceirizados,

planejar a manutencao preventiva de equipamentos;

. controlar os reparos necessarios dos equipamentos da clinica;
VI.
VII.

VIIIL.

controlar o estoque de materiais;

organizar a limpeza do espaco fisico;

direcionar o destino de residuos, garantindo que o ambiente se mantenha
extremamente organizado e higienizado, livre de qualquer transtorno que
possa comprometer a seguranca e o bem estar de todos 0s usuarios;
estabelecer rotinas para assegurar a eficacia e qualidade dos servicos

prestados.

. ser membro das comissbes de apoio e manutencdo e de logistica de

materiais e equipamentos.

sinalizar a falta de materiais e a reproducéo de impressos necessarios para
a Clinica Escola;

proporcionar a secretaria toda a infraestrutura para o lancamento de vagas
a serem disponibilizadas no sistema para agendamento da central de
regulacéo, dentro dos horarios e dias informados pelos docentes.

solicitar reunides com o Coordenador de Clinica, docentes, discentes,
funcionarios do setor, Coordenacdo do Curso e Direcdo do ICM, quando

se fizer necessario.
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XIV. manter atualizadas as informacfes e documentos junto aos Orgaos

administrativos e de fiscalizacao.

Art. 49°, Aos fisioterapeutas da Clinica Escola de Fisioterapia “Prof.2 Dr.2 Ana

Claudia Bonome Salate” compete:

I. cumprir e fazer cumprir o Regimento da Clinica Escola de Fisioterapia
“Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate’;

Il. atender os pacientes, alunos e demais profissionais com respeito e
atencao;

ll. seguir, como norma, o Cédigo de Etica Profissional do Conselho Federal
de Fisioterapia e Terapia Ocupacional (COFFITO);

IV. registrar-se em 0Orgdos competentes como responsaveis técnicos da
Clinica de Fisioterapia,

V. prever a necessidade de materiais e equipamentos e prover o setor de tais
elementos;

VI. fazer lista de materiais entregando-as no ultimo dia Gtil do més;

VII. orientar, supervisionar e avaliar o uso adequado de materiais e
equipamentos, garantindo seu correto uso;

VIII. realizar a verificacdo do espaco ao final de cada turno;

IX. solicitar a aquisicdo de novos equipamentos e materiais e testa-los;

X. avaliar constantemente os instrumentais e equipamentos em usO Nno
Servico;

XI. manter controle técnico-operacional e ético sobre as diversas atividades
desenvolvidas na Clinica Escola de Fisioterapia “Prof.2 Dr.2 Ana Claudia
Bonome Salate”;

XIl. participar de reunibes, quando solicitado, e promover reunides com a
equipe de trabalho;

XIIl. executar rotinas e procedimentos pertinentes a sua funcao;
XIV. fazer com que as normas e o0s regulamentos da instituicdo sejam
cumpridos, assim como as rotinas da Clinica Escola de Fisioterapia “Prof.2

Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate”;
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XV. participar do planejamento de reformas e/ou altera¢des da planta fisica do
setor;
XVI. verificar o agendamento de pacientes no livro de marcacao especifico;
XVII. identificar os problemas existentes e encaminhar propostas de solu¢des ao
administrador da Clinica;
XVIII. zelar pelas condicdes ambientais de seguranca, buscando o bem-estar do
usuario e da equipe interdisciplinar;
XIX. assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao;
XX. atender pacientes para prevencao e reabilitacdo utilizando protocolos e
procedimentos especificos de fisioterapia;
XXI. desenvolver programas de prevencéo, promoc¢ao de saude e qualidade de
vida.
XXII. dar anuéncia, junto ao coordenador de clinica para a utilizagdo do espaco
da clinica de Fisioterapia para projetos de pesquisa e extensdo em

formulario préprio (Anexo ).

Art. 50°. A secretaria compete:
I. cumprir e fazer cumprir o regulamento da Clinica Escola de Fisioterapia
“Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate”;
Il. atender os, alunos e demais profissionais com respeito e atengao;

[Il. acolher os usuérios no local de forma humanizada, com respeito e atencao;

IV. escutar o usuario, objetivando a resolucdo de sua necessidade, quando
possivel,

V. orientar os usuarios quanto ao atendimento agendado;

VI. disponibilizar as vagas no sistema de informacéo vigente para realizacéo
do agendamento dos pacientes oriundos da Atencdo Basica pela central
de Regulagédo do municipio;

VII. agendar e comunicar aos pacientes o horario de atendimento em casos de
marcacdes gerenciadas pela propria Clinica de Fisioterapia; bem como

estar atenta a lista de espera nesta situacao;



VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.
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estar atenta ao preenchimento da planilha em relacdo a alta e contra
referencias;

auxiliar os supervisores técnicos da area e fisioterapeutas em possivel
busca ativa na fila de espera e fazer contato com a Central de Regulacao;
avisar o administrador da clinica com antecedéncia, quando da sua
impossibilidade de comparecer ao servico, exceto casos especiais;
atender ao telefone, anotar e transmitir informacdes e recados, bem como
receber, separar e entregar correspondéncias, papéis, jornais e outros
materiais;

informar ao supervisor e ao aluno responsavel pelo usudrio as possiveis
auséncias justificadas;

Informar possiveis ocorréncias ao supervisor responsavel pelo usuario e
ao administrador da Clinica;

providenciar e solicitar junto a administracdo material de secretaria
necessario para otimizar o processo de trabalho;

manter o ambiente organizado e limpo para um bom desempenho de suas

atividades;

Paragrafo Unico. Este setor esta diretamente ligado a Administracao da Clinica;

Art. 51°. Ao Assistente de Almoxarifado compete:

VI.
VILI.

cumprir e fazer cumprir o Regimento da Clinica Escola de Fisioterapia
“Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate”;

atender os alunos e demais profissionais com respeito e atengao;

manter materiais de fisioterapia limpos e organizados no almoxarifado;
entregar mensalmente relatério de situacdo dos materiais;

solicitar materiais de uso diario com antecedéncia (limpeza, agua, papel
higiénico, copos descartaveis, alcool e gel);

protocolar entrada e saida de materiais na clinica;

verificar a organizacéo do seu setor ao final de cada turno.
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Art. 52° Ao Auxiliar de Laboratdrio compete:

I.  cumprir e fazer cumprir o Regimento da Clinica Escola de Fisioterapia
“Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate”;

Il. atender os alunos e demais profissionais com respeito e atencao;

lll. entregar e receber do aluno material solicitado para atendimento, como
também manté-los guardado no respectivo armario;

IV. manter materiais de fisioterapia limpos e organizados nos armarios;

V. comunicar aos supervisores a situacdo dos materiais utilizados pelos
alunos (principalmente em casos de danificacéo);

VI. entregar mensalmente relatério de situacdo dos materiais;

VII. protocolar entrada e saida de materiais na clinica;

VIII.  verificar a organizacdo do seu setor ao final de cada turno.

Art. 53°. Ao Assistente de Servicos Gerais compete:
I. cumprir e fazer cumprir o regulamento da Clinica Escola de Fisioterapia
“Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate”;
[l. atender os usuérios, alunos e demais profissionais com respeito e atencao;
[ll. executar trabalhos de limpeza e conservacdo em geral nas dependéncias
internas e externas da Unidade, utilizando os materiais e instrumentos
adequados e rotinas previamente definidas;
IV. efetuar alimpeza e conservacéao de utensilios, méveis e equipamentos em
geral, para manté-los em condic¢des de uso;
V. executar atividades de copa,;
VI. separar os materiais reciclaveis para descarte (vidraria, papéis, residuos
laboratoriais);
VII. desenvolver suas atividades utilizando normas e procedimentos de
biosseguranca e/ou seguranca do trabalho;
VIII. deixar os lixos de salas e sanitarios esvaziados e limpos, como também

fazer reposicao de papel higiénico, sabonetes e toalhas de méo;
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IX. zelar pela guarda, conservacdo, manutencao e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados em sua fungdo, bem como do local de
trabalho;

X. executar o correto tratamento e descarte dos residuos de materiais
provenientes do seu local de trabalho;

XI. higienizar as macas e utensilios com alcool apdés cada turno de
atendimento ou mediante a solicitacdo do supervisor técnico de area ou
aluno.

XIl. executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de

seu Superior.

Art. 54°. A funcdo de Supervisor Técnico de Area, exercida pelos docentes
responsaveis por cada area de estagio, da Clinica Escola “Prof.2 Dr.2 Ana Claudia
Bonome Salate” compete:

I.  cumprir e fazer cumprir o regulamento da Clinica Escola de Fisioterapia
“Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate”;

II. atender os pacientes, alunos e demais profissionais com respeito e
atencao;

[ll. seguiras normas descritas no manual do estagio informando as atribui¢cdes
dos alunos;

IV. supervisionar os alunos, incentivando-os na sua formacéo profissional, por
meio de atividades assistenciais, didaticas e cientificas contribuindo na sua
formacdao integral;

V. promover a integragdo multiprofissional e interdisciplinar;

VI. respeitar o cronograma da Instituicdo de Ensino;

VII. exercer acéo disciplinar na sua area de competéncia sendo autoridade no
local; planejar programas das Praticas Terapéuticas Supervisionadas sob
sua responsabilidade;

VIIl.  supervisionar a reposicao de estagio para cumprimento de carga horaria

do discente;



XI.

XIl.
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. zelar pelos materiais, aparelhos e objetos da Clinica Escola de Fisioterapia

“Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate”;

nao aceitar o aluno que nao constar na sua escala de estagio;

manter exames complementares protocolados e arrumados no respectivo
lugar determinado;

entregar e receber do aluno prontuarios e manté-los organizados em

ordem alfabética no armario especifico de cada estagio.

Art. 55°. Ao técnico de laboratério (Esterilizacao) da Clinica Escola “Prof.2 Dr.2 Ana

Claudia Bonome Salate” compete:

VI.

cumprir e fazer cumprir o regulamento da Clinica Escola de Fisioterapia
“Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate”;

atender os alunos e demais profissionais com respeito e atengao;

usar os equipamentos de protecéao individual (EPI) para execucéo de suas

atribuicdes, os quais sao fornecidos pela instituicéo;

. receber e conferir todo o material sujo nos horarios determinados;

realizar os procedimentos de esterilizagao, conforme POP estabelecido;
fazer controle de estoque de material estéril verificando datas de validade

e integridade das embalagens.

SECAO I
DOS DISCENTES

Art. 56°. Aos Discentes da Clinica Escola de Fisioterapia “Prof.2 Dr.2 Ana Claudia

Bonome Salate” compete:

cumprir e fazer cumprir o Regimento da Clinica Escola de Fisioterapia;
atender aos usuarios, supervisores e demais profissionais com respeito e
atencao;

apresentar-se adequadamente trajado a Clinica Escola, de acordo com as

normas da Comisséo de Estagio;
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IV. ndo permanecer nas dependéncias da Clinica sem a presenca e/ou
autorizacdo do responsavel.
V. responsabilizar-se pela elaboragéo dos registros de avaliacéao, evolucéo e
alta fisioterapica de seus pacientes;
VI. ndo utlizar nenhum aparelno sem a presenca/consentimento do
supervisor;
VII. solicitar o material para atendimento ao Assistente de almoxarifado e/ou
Auxiliar de Laboratorio e entrega-lo ao mesmo;
VIII. zelar pelos materiais, aparelhos e objetos da Clinica Escola Fisioterapia;
IX. respeitar o Cadigo de Etica do Fisioterapeuta.
X. Na impossibilidade do atendimento ao paciente por motivo de falta do
discente, ja informada ao supervisor e Comissdo de Estagio, este devera

solicitar a secretaria que informe ao paciente e desmarque a sessao.

SECAO IV
DOS USUARIOS

Art. 57°. Ao usuario da Clinica Escola de Fisioterapia “Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome
Salate” compete:

l. ter ciéncia de que a realiza¢do da intervencao fisioterapéutica s6 ocorrera
com o encaminhamento de um profissional de salude e que esta sera
anexada ao prontudrio, exceto usuarios da area de estética no Estagio
Dermatofuncional;

Il. ter ciéncia que os atendimentos seréo realizados por discentes do curso
de fisioterapia da UNIFAL sob a supervisdo dos respectivos professores e
gue ha rodizio entre os mesmos em periodos pré-definidos;

[ll. ter ciéncia que ndo havera funcionamento da Clinica Escola nos meses de
férias da instituicdo, conforme Calendario Académico da UNIFAL-MG
referente a cada ano letivo;

IV. ter ciéncia das formas de acesso ao atendimento fisioterapéutico;



MINISTERIO DA EDUCACAO

Universidade Federal de Alfenas. UNIFAL-MG
Av. Jovino Fernandes Sales, 2600 - Bairro Santa Clara - Alfenas/MG CEP: 37133-840
Telefones: (35) 3701-1921 (35) 3701-1918 U n i fa I (L)
P

Universidade Federal de Alfenas

INSTITUTO DE CIENCIAS DA MOTRICIDADE-ICM

V. ter ciéncia que a duracdo do atendimento varia de 45 a 50 minutos, sendo
sua frequéncia semanal determinada pelos supervisores responsaveis;

VI. ter ciéncia que os pacientes poderao ser atendidos individualmente ou em
grupo;

VII. ter ciéncia caso 0 mesmo apresente 3 (trés) faltas consecutivas ou
intercaladas com ou sem justificativa, podera perder a vaga na clinica
escola de Fisioterapia;

VIII. ter ciéncia que, nos casos de atraso, o tempo de terapia ficara reduzido,
sem direito a reposicao, afim de que ndo haja prejuizo para os demais
usuarios;

IX. Qualquer desvio ético ou de conduta para com estagiarios, professores ou
funcionarios da Clinica de Fisioterapia terdo alta administrativa;

X. ter ciéncia que os acompanhantes deverdao aguardar na sala de espera,
exceto quando o usuario for menor de idade, permanecendo no local de
atendimento quando solicitado;

XI. ter ciéncia que alta sera estabelecida pelo discente, juntamente com o
supervisor de area, de acordo com a avaliagdo do tratamento, podendo ou

ndo haver contra referéncia para a Atengao Priméria.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 58°. Os casos omissos ou nao previstos neste Regulamento Interno da Clinica
de Fisioterapia “Prof.2 Dr.2 Ana Claudia Bonome Salate” serdo resolvidos pelo
Coordenador da Clinica, em conjunto com o Coordenador de Curso, Comissao de
Estagio e Direcdo do ICM, de acordo com a necessidade, respeitando as normas
estatutarias da UNIFAL-MG, seu Regimento Geral e as normas do Instituto de

Ciéncias da Motricidade.

Art. 59°, Este regulamento entra em vigor a partir da data de sua publicacao.
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ANEXO |

SOLICITACAO PARA USO DAS DEPENDEI\JCIAS DA CLINICA ESCOLA DE
FISIOTERAPIA “PROF.? DR.? ANA CLAUDIA BONOME SALATE”

) IDENTIFICACAO/RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO:

Nome:
Graduacao:
Pos-Graduacéao:
Matricula:
Instituicao:
Data: / /

I) ESPACO SOLICITADO:
() Sala de avaliacéo 1 () Sala de avaliacao 2 () Sala de avaliacdo 3
() Sala de atividade em grupo () Ginasio () Piscina terapéutica ( )

lI) PERIODO DE UTILIZACAO:
Data inicio: / / Data término: / /
Horério:

IV) NUMERO DE ENVOLVIDOS
()Docentes ( )Discentes ( )Outros: Qual?

V) PROFISSIONAL RESPONSAVEL PELA ATIVIDADE:
Nome:
Instituicao:

VI) FINALIDADE:

VIl) EQUIPAMENTOS A SEREM UTILIZADOS:

PARECER DA CHEFIA DA CLINICA: () Deferido () Indeferido

DATA: / /

Assinatura

CIENCIA DO SOLICITANTE

DATA: / /

Assinatura
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ANEXO Il

TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO
Esclarecimentos
* Vocé recebera um “cartdo de identificacdo” que devera apresentar em todos os
atendimentos;
» Os atendimentos serédo realizados pelos alunos da UNIFAL-MG, sob a supervisédo
dos professores;
* Durante o tratamento, ocorrera troca dos grupos de alunos, havendo mudangas das
pessoas que realizam o seu atendimento;
» O atendimento sera organizado de acordo com o cronograma das disciplinas dos
alunos, sendo as datas e horarios agendados no seu “cartdo de identificagao”;
» Se vocé precisar faltar, devera entrar em contato com o recepcionista através do
telefone da clinica para comunicar o imprevisto com 0 maximo de antecedéncia
possivel,
» O paciente que faltar a trés sessdes (seguidas ou alternadas) sem justificativa,
cederda seu horario para o proximo paciente;
+ Mais de trés faltas com justificativa serdo analisadas pelos professores das
disciplinas acerca da permanéncia ou ndo no tratamento, podendo ser a sua vaga
substituida, se o professor achar conveniente;
* Se vocé abandonar ou desistir do tratamento, tera que respeitar novamente a
chamada de acordo com o interesse pedagoégico pelo seu diagndéstico e/ou situacao
clinica a ser definido pelos professores do curso;
* Em caso de atraso, o tempo da sessao ficara reduzido, sem direito a reposicao, a
fim de que nado haja prejuizo para os demais pacientes. Atrasos maiores do que 15
minutos seréo considerados faltas;
» Se alguma sessao precisar ser desmarcada, vocé sera contatado por meio do
telefone informado no seu cadastro;
» Os acompanhantes deverdo aguardar na sala de espera, exceto quando o aluno ou
professor solicitar a sua presenca no local de atendimento;
* Os dados contidos no seu prontuario poderdo ser utilizados em trabalhos
académicos e cientificos, sem gasto ou dano algum para vocé;
» Todas as informacgdes obtidas no prontuario serdo sigilosas e seu nhome nao sera
identificado em nenhum momento;
* A utilizacdo das informacgdes dos prontuarios ndo gera nenhum compromisso de
ressarcimento, a qualquer preceito, por parte dos profissionais;
« E importante manter os seus dados atualizados na secretaria da clinica. Mudangas
de enderecos e telefones deverdo ser comunicadas;
« E dever do paciente contribuir para um bom andamento das atividades, mantendo
postura ética adequada e respeitosa e um ambiente de trabalho saudavel e
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harmonioso. Qualquer desvio ético ou de conduta para com estagiarios, professores
ou funcionérios da Clinica de Fisioterapia serdo punidos com alta administrativa;

* Nao é pemitido nas dependéncias da clinica: realizar lanches ou refeicées,
consumir bebidas alcodlicas, fumar ou permanecer alcoolizado;

* Durante a sessdao de atendimento, os profissionais utilizardo de todos os
conhecimentos técnicos e cientificos ao seu alcance e indicardo 0S recursos
necessarios e disponiveis para o seu tratamento;

« E direito do paciente ser infomado quanto ao diagnéstico e progndstico
fisioterapéutico, além dos objetivos do tratamento;

« E direito do paciente ser tratado de forma respeitosa e ética pelos profissionais e
alunos da clinica escolg;

» O paciente podera sugerir, criticar, solicitar ou notificar a Administracdao da Clinica,
por escrito, sempre que observar alguma irregularidade.

Consentimento Livre e Esclarecido

Declaro que, apés ESCLARECIMENTOS e por ter compreendido o modo como o
atendimento em fisioterapia sera conduzido na Clinica de Fisioterapia do ICM da
UNIFAL-MG, concordo voluntariamente em participar dos atendimentos.

Nome do paciente:

Data de nascimento: / /

Nome do responsavel:

Alfenas, de de

Assinatura do paciente ou responsavel e RG
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Anexo Il

AUTORIZACAO PARA DIVULGACAO DE IMAGEM

Eu,
R.G. , autorizo espontaneamente a utilizacdo das

imagens/videos contidas no prontuario pelo qual sou registrado. Estou ciente que as
imagens/videos podem ser usadas, por tempo indeterminado, para fins cientificos,
aqui incluidas publicacfes e participacdes em congressos, nos limites da ética e do
proceder cientifico integro e idéneo. A utilizacdo deste material ndo gera nenhum
compromisso de ressarcimento, a qualquer preceito, por parte dos profissionais.
Estou ciente de que as imagens/videos poderdo ser utilizadas ainda em palestras,
mostras, aulas ou qualquer forma que a UNIFAL/MG julgue necessaria, sendo omitida
gualquer referéncia a respeito da minha identidade e sempre visando o ensino e a
prestacao de servico, nunca com fins comerciais.

Alfenas, de de

Nome:

Assinatura do paciente ou responsavel e RG
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ANEXO IV

CARTAO DE IDENTIFICACAO

Observacdes importantes:

) UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - Comparecer no horario marcado;
CLINICA DE F|S|0TER/?APC|)/$E%:§ASDTETUTO DE CIENCIAS DA - Vir para a fisioterapia com roupas leves e
_ confortaveis para facilitar os exercicios;

Prontuarion®_______ - Faltas deverdo ser comunicadas com
antecedéncia através do telefone 3701-1900;

Nome: - Paciente que tiver TRES faltas sem
justificativa sera automaticamente desligado do

Data nasc: Data ad miss&o: atendimento.

Enderecgo:

Tel.

Cartdo SUS:

AGENDAMENTO AGENDAMENTO

Especialidade Data Hora Estagiario Comparecimento | Especialidade Data Hora Estagiario Comparecimento




