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O Conselho Universitario da UNIFAL-MG, no uso de suas atribuicdes
regimentais e estatutdrias, tendo em vista o que consta no Processo n® 23087.005173/2010-97 e o
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RESOLVE,
Art. 1° APROVAR o Regimento Interno do Instituto de Ciéncias Sociais
Aplicadas, da UNIFAL-MG, campus de Varginha.

Art. 2° REVOGAMS-SE as disposi¢des em contrario.

Art. 3° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo no Quadro
de Avisos da Secretaria Geral. Serd, também, publicada no Boletim Interno da UNIFAL-MG.

Prof. Edmeér Silvestre Pereira Janior
Presidente do Conselho Universitario
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REGIMENTO DO INTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS DO CAMPUS
AVANCADO DE VARGINHA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS

TITULO I i
DAS FINALIDADES E DA CONSTITUICAO

Art. 1°. O Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas (ICSA), unidade académica do Campus
Avangado de Varginha da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL/MG, congloba o
ensino, pesquisa e extensdao na drea das Cié€ncias Sociais Aplicadas e tem as seguintes
finalidades:

I - o ensino de graduacao e de pés-graduagdo, lato sensu e stricto sensu;

II - a formagdo de pesquisadores e profissionais qualificados, conscientes de seu papel
transformador na sociedade;

III - o estudo e a pesquisa;

IV - a prestacdo, em seu campo especifico de atuagdo, de servicos a comunidade e a
colaboracdo com os setores publico e privado;

V - a manutencdo de intercambio académico, cientifico, técnico e cultural com institui¢des do
pais e do exterior;

VI - a realizacdo de demais atividades relacionadas ao ensino, pesquisa e extensao.

TITULO IT 3
DA ESTRUTURA E ORGANIZACAO

Art. 2°. A estrutura organizacional do ICSA é composta por:
I - Congregacao;

II - Diretor;

III - Vice-Diretor;

IV - Secretaria Académica;

V- Secretaria Administrativa e Financeira.

CAPITULO I
DA CONGREGACAO

Art. 3°. Além das atribui¢des previstas no Regimento Geral da Universidade Federal de
Alfenas, compete a Congregacao:

I - aprovar o relatério anual de atividades realizadas pelos docentes do Instituto, que lhe serd
submetido pelo Diretor;

IT — aprovar os projetos a serem desenvolvidos por docentes do ICSA com recursos externos,
salvos aqueles submetidos as agéncias oficiais de fomento a pesquisa e a extensao;

III - aprovar e supervisionar a organizacdo e funcionamento de laboratdrios, niicleos, centros,
programas e servicos do ICSA;_

IV - estabelecer os critérios para afastamento parcial e integral de docente para capacitagdo;

V — deliberar sobre recursos interpostos contra decisao da Dire¢do do ICSA;

VI - convocar elei¢des para a dire¢do do ICSA;

VII - deliberar sobre os pedidos de progressao docente;

VIII - resolver os casos omissos, no ambito de sua competéncia;

IX - eleger, dentre seus membros docentes, os representantes do ICSA no Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo (Cepe), Conselho de Curadores e um representante, com seu respectivo
suplemente, no Conselho Universitario (Consuni).

X - regulamentar as elei¢des para as demais vagas de docentes representantes do ICSA no
Consuni, que serdo escolhidos dentre os seus pares.



Art. 4°. A Congregagdo serd composta por:

I — Diretor e Vice-diretor;

IT — por um representante do colegiado de cada curso ofertado no campus de Varginha;
IIT - 1 docente a cada 7 docentes do ICSA;

IV -1 técnico-administrativo a cada 7 docentes na Congregacao;

V - 1 discente a cada 7 docentes na Congregacao.

Art. 5°. O mandato dos docentes e técnicos administrativos sera de dois anos e dos discentes
de um ano, permitida uma reconducao.

Art. 6°. A Congregacao reunir-se-4, ordinariamente, a cada més, exceto janeiro e julho e
extraordinariamente, quando convocada pelo Diretor, ou por requerimento de 1/3 de seus membros.
§ 1° A convocagdo para as reunides ordindrias serd feita por circular assinada pelo Secretdrio
Académico, acompanhada da pauta, encaminhada aos membros com antecedéncia minima de 48
horas.

§ 2° As reunides extraordindrias serdo convocadas na forma do art. 111 do Regimento-Geral da
UNIFAL-MG.

§ 3°. Em casos especiais, sem observancia do prazo previsto, poderd ser incluida na pauta, a critério
da Congregacdo, matéria distribuida em pauta complementar;

§ 4°. A matéria constante da pauta da reunido, ou da pauta complementar, devera ser instruida com
pareceres e demais pecgas dos autos, a fim de permitir sua compreensao e julgamento;

§ 5°. As partes interessadas poderdo solicitar a Secretaria Acad€mica, a distribui¢do de informacdes
complementares relativas a matéria da pauta.

Art. 7°. O pedido de convocagdo, pela maioria dos membros da Congregagdo, serd entregue ao
Diretor, que determinard expedi¢do de circular, observando-se as normas estabelecidas nos
paragrafos do artigo anterior._

Paragrafo inico. No caso de recusa do Diretor, a convocacdo podera ser subscrita pelos membros
da Congregagdo que a promoveram.

Art. 8°. As reunides da Congregacao serdo instaladas e terdo prosseguimento com a presenga de
mais da metade de seus membros.

Pardgrafo unico. Nao havendo "quorum" serd convocada nova reunido em dia e hora a serem
novamente designados, com a mesma pauta.

Art. 9°. O comparecimento as sessdes da Congregacdo € obrigatério, tendo prioridade sobre outras
atividades.

§ 1°. O membro titular, quando impedido de comparecer, deve, antecipadamente, comunicar o seu
suplente. Caso o titular e o suplente ndo possam comparecer, devem justificar a auséncia junto a
Secretaria Académica;

§ 2°. O membro titular, ou seu suplente, que ndo comparecer a trés reunides consecutivas ou a cinco
intercaladas, num periodo de 12 meses, e ndo justificarem a auséncia, perderdo ambos o mandato.

Art. 10. As reunides da Congregacao e de suas Comissdes Assessoras serdo publicas, contudo
somente serd concedido o direito de voz a pessoa externa a Congregacdo mediante deliberagcdo de
seus membros.

Paragrafo tnico. Poderdao ser convidadas, a juizo do Presidente da Congregagdo, pessoas para
prestar esclarecimentos sobre assuntos especiais.



Art. 11. As reunides da Congregacdo serdo presididas pelo Diretor, ou, no seu impedimento, pelo
Vice-Diretor, e secretariadas pelo Secretdrio Académico do ICSA, ou, na sua auséncia, por membro
da Congregacao designado pelo Presidente.

Paragrafo tnico. Na auséncia do Diretor e do Vice-Diretor, presidirdi o membro da Congregacio
com maior tempo no ICSA.

Art. 12. Verificada a presenca de numero legal, o Presidente abrird a sessdo, colocando em
discussao o primeiro item da pauta.

Paragrafo tnico. Por deliberacdo da maioria dos membros da Congregacdo, podera ocorrer
inversao dos itens da pauta.

Art. 13. Em qualquer momento da discussao podera o Presidente retirar matérias da pauta:

I - para reexame;

II - para instru¢do complementar;

III - em virtude de fato novo superveniente;

IV - em virtude de pedido de vista.

§ 1°. Os pedidos de vista deverao ser justificados, cabendo ao Presidente decidir de plano;

§ 2° Os processos retirados de pauta, em razao de pedido de vista, deverdo ser devolvidos no prazo
maximo de vinte dias;

§ 3° No caso de se tratar de matéria de urgéncia, podera a Presidéncia ou a Congregacao fixar prazo
menor para a devolugao;

§ 4°. Processos retirados de pauta deverdo ser, preferencialmente, incluidos na pauta da reunido
subsequente, como primeiros itens;

§ 5° O Presidente poderd suspender momentaneamente a sessdo, a fim de obter informacdes
complementares sobre a matéria em discussao.

Art. 14. Encerrada a discussdo, ndo serd permitido o uso da palavra, exceto para encaminhar a
votacao.

§ 1°. Qualquer membro poderd apresentar seu voto por escrito, para constar de ata.

§ 2°. Qualquer membro poderd requerer ao Presidente que a votacao se faga nominalmente.

§ 3° Se um assunto comportar vdrios aspectos, poderd o Presidente separd-los para discussio e
votacao.

Art. 15. Em todas as votagdes, constardo da ata os numeros de votos favordveis, contrarios e
abstencoes.

Paragrafo unico. A presenca dos membros que se abstiverem serd computada para efeito de
quorum.

Art. 16. As decisdes da Congregacdo que, a juizo da Diretoria, representam interesse geral, poderao
ser encaminhadas a imprensa para divulgacao.

Art. 17. As reunides da Congregacdo serdo, preferencialmente, gravadas e a gravagdo serd
preservada até que a ata seja aprovada.

Art. 18. A Congregacdo podera ser assessorada em suas deliberacdes por comissdes assessoras,
especialmente designadas pela Congregacao, entre seus membros.

CAPITULO II
DO DIRETOR E VICE-DIRETOR

Art. 19. Além do disposto no Estatuto, no Regimento Geral da UNIFAL-MG e nas normas
complementares, sao atribui¢des do Diretor:



I - convocar as elei¢des para representantes das diversas categorias docentes e de servidores
técnicos administrativos junto aos 6rgaos de administragdo da ICSA;

II - solicitar aos 6rgdos maximos de representacdo estudantil que convoquem as elei¢des para
representantes do corpo discente junto aos 6rgaos de administracao do ICSA;

III - designar docentes para as disciplinas de responsabilidade do ICSA, considerando a drea
de concurso e de formac¢ao dos mesmos;

IV — designar docentes e técnicos administrativos para representar o ICSA em comissoes,
comités, nucleos e outros 6rgdos colegiados para os quais ndo haja regra especifica de
indicac¢do, primando pela distribuicdo equanime das atividades;

V - exercer outras atribuicdes inerentes a sua funcdo ou que lhe forem conferidas pelos 6rgaos
superiores.

Art. 20. O Diretor do ICSA ndo poderd acumular outro cargo em comissdo ou funcdo
gratificada.

Art. 21. O Diretor do ICSA serd substituido pelo Vice-Diretor em suas auséncias,
impedimentos ou no caso de vacancia, € na auséncia deste, pelo membro da Congregacdo da
Unidade Académica com maior tempo de servi¢o na Institui¢ao.

) SECAO 1
DA ELEICAO DE DIRETOR E VICE-DIRETOR

Art. 22. A Chapa composta por um candidato a Diretor e um a Vice-Diretor do ICSA sera eleita
pelo voto da comunidade académica mediante eleicdo direta e uninominal, através de voto secreto,
proibido o voto por representagao.

§ 1° Entenda-se por comunidade académica, para efeito deste artigo o conjunto de alunos do
Campus de Varginha, Técnicos Administrativos em Educacdo e Docentes lotados no referido
Instituto;

§ 2° A contagem final dos votos serd calculada, proporcionalmente, para cada chapa, de acordo
com a seguinte férmula:

nVTD nVA
Vx = x 80 + x 20
ntTD ntA

Vx =n° de votos proporcionalizados da chapa

nVTD = n° de votos dos técnicos administrativos em educacdo e docentes
nVA =n° de votos dos alunos

ntTD = n° total de técnicos administrativos em educacdo e docentes

ntA = n° total de alunos

Art. 23. Podera candidatar-se a elei¢do de Diretor e Vice-Diretor o membro estdvel da carreira
docente, com tempo minimo de seis meses de lotacdo no ICSA a contar do inicio do processo
eleitoral, com titulagdo minima de doutor.

Paragrafo anico. Nenhum candidato podera concorrer, simultaneamente, ao cargo de Diretor ou
Vice-Diretor de Instituto e Diretor e Vice-Diretor de Campus.

Art. 24. Havendo uma unica chapa inscrita, a eleicdo se dard por referendo, manifestando-se,
necessariamente, a comunidade académica no sentido de aceita-la ou ndo, sendo considerados eleito
o Diretor e Vice-Diretor se a chapa obtiver percentual de votos superior a 50% (cingiienta por
cento) dos votos validos, ndo computados os votos brancos e nulos.

Paragrafo tnico. Na hipdtese de rejei¢ao, deverd iniciar-se um novo processo eleitoral, no prazo
méximo de 10 (dez) dias letivos.



Art. 25. Havendo mais de uma chapa inscrita, serdo considerados eleitos o Diretor e Vice-Diretor
integrantes da chapa que obtiver o maior numero de votos validos.

Paragrafo anico. No caso de empate, serd considerada eleita a chapa em que o candidato a Diretor
tiver maior idade.

Art. 26. Para dirigir o processo eleitoral, serd constituida uma comissao eleitoral que terd 01 (um)
representante da carreira docente, 01 (um) representante dos Técnicos Administrativos em
Educacgdo e 01 (um) representante do corpo discente.

§ 1°. A Comissao Eleitoral serd instalada com antecedéncia minima de 30 dias das elei¢des.

§ 2° A Comissao Eleitoral elegerd seu presidente dentre os membros que a compde, o que devera
ser registrado em ata, bem como os demais trabalhos pertinentes ao processo eleitoral.

Art. 27. O docente integrante da comissao eleitoral, ndo poderd compor chapa como candidato a
Direcdo do Instituto.

Art. 28. O edital convocando para elei¢cdo e indicando pré-requisitos e prazos para inscrigcdo,
homologac¢ao e divulgacdo das chapas, dia, hora e local de votacdo e apuragdo, credenciamento de
fiscais de votacdo e apuracdo, além de outras instru¢des necessdrias ao desenvolvimento do
processo eleitoral, sera fixado no mural do ICSA e poderd ser divulgado por outros meios.

Art. 29. A inscri¢do se fard por chapas, cabendo a cada um dos candidatos a Diretor e Vice-Diretor
entregar a Comissao Eleitoral, até 8 (oito) dias ap6s a fixacdo do edital juntamente com o pedido de
inscri¢ao:

I - Comprovante do tempo de servico no Instituto;

II — Uma via do Curriculo Lattes:

III - Plano de Trabalho contendo, no maximo, cinco paginas.

§ 1°. A Comissao Eleitoral publicard, no primeiro dia util apés o encerramento do prazo de
inscrigdo, o registro das chapas e o plano de trabalho dos candidatos;

§ 2° Qualquer membro da Comunidade Académica respectiva poderd, fundamentadamente, fazer a
impugnacao de candidato que ndo satisfaca os requisitos estabelecidos por este Regimento, no prazo
de dois dias letivos, apds a publicacdo do registro.

Art. 30. A Comissdao Eleitoral dispord da lista de alunos, docentes e técnicos administrativos
pertencentes a comunidade académica no dia da elei¢ao.

Art. 31. A Comissao Eleitoral credenciard até (02) dois fiscais por chapa, para acompanhar o
processo de votacdo e apuracao.

Art. 32. Caberd a Comissao Eleitoral:

I - Constituir as mesas, eleitorais e apuradoras, necessdrias a cada segmento, com um Presidente e
um Secretdrio para cada mesa, escolhidos dentre os integrantes da comunidade académica.

II - Providenciar todo material necessdrio a eleicao;

III — Orientar previamente os mesarios sobre o processo eleitoral;

IV - Definir e divulgar, com antecedéncia, o horario de funcionamento das urnas, de forma a
garantir a participa¢do do conjunto da comunidade académica;

V — Resolver os casos omissos, referentes a eleicdo, ndao previstos pelo Regimento Interno do
Instituto ou pelo Conselho Universitario.

Art. 33. Recebidos e contados os votos, serdo estes registrados em ata, a qual assinardo os
integrantes da mesa apuradora.



Art. 34. Da eleicdo, serd lavrada ata, assinada pelos membros da comissdo eleitoral, que serd
publicada e ficara arquivada no Instituto;

Art. 35. Qualquer impugnagdo relativa ao processo de votacdo deverd ser arguida a comissao
eleitoral, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito horas) apds a ocorréncia.

Art. 36. Eleitos o Diretor e Vice-Diretor do Instituto, a comissao eleitoral entregard a documentacgdo
relativa ao processo eleitoral ao Diretor do Instituto em exercicio que, em 03 (trés) dias uteis,
contados da data do recebimento, encaminhara o resultado ao Reitor para fins de nomeacao.

Art. 37. O mandato do Diretor e Vice-Diretor serd de 2 anos e a posse ocorrerd em até 30 (trinta)
dias ap6s a promulgacdo dos resultados, em data a ser marcada pela Congregacao.

Paragrafo tunico. O Diretor e Vice-Diretor poderdo ser reeleitos para um unico periodo
subsequente.

Art. 38. A vacancia da funcdo de Diretor e Vice-Diretor ocorrerd por conclusio de mandato,
rentncia, aposentadoria, falecimento ou destitui¢ao.

Paragrafo tdnico. O afastamento do Diretor ou Vice-Diretor por periodo superior a 15 dias
consecutivos deverd ser autorizado pela Congregacdo, excetuando os casos de licenca de saudde,
licenca de gestante e licenca para cuidar de pessoa da familia, sob pena de implicar vacancia da
funcdo.

Art. 39. Ocorrendo a vacancia do Diretor, antes do término do periodo de administragcdo, assumird a
direcdo do Instituto o Vice-Diretor, que completard o mandato.

Paragrafo vnico. Na hip6tese de vacanica do Diretor do Vice-Diretor, assumird a direcdo o
membro da congregacdo com maior tempo na Institui¢do e, em caso de empate, assumird o de maior
idade, convocando-se novas eleiches nos termos previstos nesse regimento, no prazo de 10 dias
letivos.

Art. 40. Ocorrendo vacancia da fung¢do de Vice-Diretor, a Congregacdo escolherd o substituto
dentre uma lista triplice encaminhada pelo Diretor do Instituto.

SECAO II
DO PROCESSO DE DESTITUICAO DO DIRETOR E VICE-DIRETOR

Art. 41. A destituicdo do Diretor e Vice-Diretor somente poderd ocorrer por meio de processo
administrativo, garantida a ampla defesa e o contraditorio.

§ 1° Apenas os membros da Congregacdo possuem legitimidade para iniciar o processo de
destitui¢do. A solicitagdo devera ser protocolada na Secretaria Académica, a qual o autuard e dara
ciéncia a todos os membros da Congregacao, inclusive ao Diretor e ao Vice-Direitor.

§ 2°. O Diretor e ou Vice-Direitor terdo o prazo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da
citacdo do processo de destituicdo, para apresentar defesa escrita que devera ser juntada ao
processo.

§ 3°. Transcorrido o prazo de 15 (quinze) dias, com a apresentagdo ou nao de defesa, a Congregacao
deveré se reunir, exclusivamente, para deliberar sobre o pedido de destituicdo.

§ 4°. O quérum para a instalacdo da reunido serd absoluto, sendo que o membro da Congregacao
com mais tempo de servigo no ICSA presidird a reunido.

§ 5° Aberta a reunido, serd concedido o prazo de 30 minutos para que o membro requerente
exponha os fatos e justificativas inerentes ao pedido de destituicdo, sendo, em seguida, concedidos
30 minutos para a defesa do Diretor e/ou Vice-Diretor.

§ 6°. Apés as manifestacdes, os membros da Congregacdo, salvo o requerente e o Diretor e/ou Vice-
Diretor, deliberarao sobre o pedido de destituicao.



§ 7°. O pedido sera acatado se 2/3 dos votos forem favoraveis.

§ 8° No caso da destituicao apenas do Diretor, assumira a Direcao do ICSA o Vice-Diretor. Se a
destitui¢do for do Diretor e Vice-Diretor, proceder-se-a na forma do pardgrafo unico do Art. 39.

§ 9°. O docente destituido ndo podera concorrer a Dire¢cdo do ICSA pelo prazo de 4 anos.

CAPITULO III
DAS SECRETARIAS

Art. 42. O Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas possui 6rgaos subordinados a sua direcdo,
destinados a cumprir objetivos especiais de natureza académica, cientifica, técnica e cultural.

Art. 43. Sdo 6rgaos subordinados a Dire¢ao, sem prejuizo de outros que vierem a ser criados:

I - Secretaria Académica;

IT - Secretaria Administrativa e Financeira.

§ 1°. Compete a Secretaria Académica:

I — assessorar e secretariar a Direcdo da Unidade, bem como as coordenagdes académicas e demais
docentes do ICSA nos assuntos académicos;

IT — secretariar os orgdos colegiados e comissdes do ICSA, inclusive na elaboragdo das atas das
reunides;

III — responsabilizar-se pela guarda da documentagdo académica da unidade, tais como relatdrios de
estagio e comprovantes de atividades discentes;

IV - realizar demais atividades inerentes a secretaria académica.

§ 2° Compete a Secretaria Administrativa e Financeira:

I — assessorar e secretariar a Direcdo da Unidade, bem como as coordenagdes académicas e demais
docentes do ICSA nos assuntos financeiros, administrativos e de gestdo de pessoas;

II - elaborar planilhas financeiras, realizar cotacdes de preco, controlar o patrindmio e demais
atividades inerentes a gestao de materiais do ICSA;

III - realizar demais atividades inerentes a secretaria administrativa e financeira.

_ CAPITULOIV
DOS NUCLEOS E ORGAOS DE APOIO

Art. 44. O ICSA poderad criar nucleos e 6rgaos de apoio vinculados a Direcdo, com a finalidade de
abarcar docentes por afinidade de drea e atividades desenvolvidas.

Paragrafo tnico. Cada 6rgao vinculado terd sua estrutura, coordenagdo e funcionamento definido
em regimento proprio, em consonancia com as determinagdes contidas no Estatuto, Regimento
Geral da Universidade e neste Regimento.

CAPITULO V
DO CORPO DOCENTE

Art. 45. Os docentes do ICSA responderdo por atividades de ensino, por meio do
oferecimento de disciplinas e orientagdo nos cursos de graduacdo, de pds-graduagdo lato
sensu e strito sensu em nivel de mestrado e doutorado; de extensdo e de pesquisa previstas no
Regimento Geral da UNIFAL-MG.

Art. 46. Além das atividades académicas, os docentes do ICSA poderao exercer atividades
administrativas inerentes ao exercicio de direcdo, assessoramento, chefia, coordenacdo, na
prépria Instituicdo, além de outras previstas na legislagao vigente.

Paragrafo tnico. A participacdo em comissdes e outras formas de representagcdo e assisténcia ao
ICSA devera ser exercida de forma igualitaria entre os docentes.



i CAPITULO VI )
DA GESTAO PATRIMONIAL, FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

Art. 47. A gestdo patrimonial, financeira e or¢amentaria do ICSA serd efetuada pela Direcdo do
Instituto, observada a legislacdo pertinente.

Art. 48. A Direcdao do Instituto apresentard, anualmente, proposta orcamentdria que sera
aprovada pela Congregacao e encaminhada ao Reitor.

Art. 49. Os recursos financeiros disponiveis para divulgacdo de trabalhos cientificos, tais
como participagdo em eventos, serdo concedidos aos docentes do ICSA de acordo com as
demandas e disponibilidade or¢camentéria e financeira, conforme os critérios fixados pela
Congregacao.

Art. 50. O ICSA estimulard a captacao de recursos externos para o desenvolvimento de suas
atividades.

Art. 51. Os projetos financiados com recursos externos deverdo ter sua planilha financeira

aprovada pela Congregacao e o Coordenador do projeto devera apresentar a mesma o relatorio
final demonstrando as suas realizagdes.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 52. As disposicdoes do presente Regimento poderdo ser complementadas por normas
aprovadas pela Congregacdo, nos limites de suas respectivas competéncias.

Art. 53. Para a primeira elei¢do para Diretor e Vice-Diretor do ICSA ndo serd exigido o
requisito da estabilidade.

Art. 54. Para a primeira e segunda eleicao para Diretor e Vice-Diretor do ICSA nao serd
exigida a titulagdo de Doutor.

Art. 55. Os casos omissos, neste Regimento, serdo resolvidos pela Congregagao do ICSA.

Art. 56. Este Regimento entrard em vigor na data de publica¢do da Resolucdo do CONSUNI
que o aprovar, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.



