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RESOLUCAO N° 02 DE 10 DE MAIO DE 2016.

Dispbe sobre o regulamento geral dos laboratérios de

ensino multiusuérios do Instituto de Ciéncia e Tecnologia
(ICT).

A Congregacao do Instituto de Ciéncia e Tecnologia (ICT), no uso de suas
atribuicoes regimentais e o que ficou decidido em sua 792 reunido, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento Geral dos Laboratérios de Ensino
Multiusuarios do Instituto de Ciéncia e Tecnologia (ICT).

Art. 2° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacdo no
Quadro de Avisos da Secretaria.
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REGULAMENTO GERAL DOS LABORATORIOS DE ENSINO
MULTIUSUARIOS DO INSTITUTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS

CAPITULO |

Das Disposicoes Preliminares

Art. 1°. O presente regulamento tem por finalidade normatizar a administragéo,
as atribuicdes e o funcionamento dos laboratérios multiusuarios do Instituto de Ciéncia
e Tecnologia (ICT) da Universidade Federal de Alfenas, UNIFAL-MG-MG, campus de
Pocos de Caldas de forma apropriada, visando a conservagao da sua infraestrutura
assim como a otimizagdo do uso de espacos e recursos, dentro do contexto dos
Projetos Pedagégicos dos cursos de graduagéo.

CAPITULO Il
Da Finalidade e da Aplicacao

Art. 2°. Os Laboratérios Multiusuarios sao, laboratérios técnicos especificos e

tem fim exclusivo de fomento as atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 3° O presente regulamento se aplica ao Coordenador Geral, aos
Coordenadores de Laboratorios, aos Técnicos envolvidos com atividades vinculadas

aos laboratorios e aos usuarios dos laboratérios.

CAPITULO lii

Da Coordenadoria dos Laboratorios
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Art. 4°. A Coordenadoria dos Laboratérios Multiusuarios € composta por:
|. um Coordenador Geral;

ll. um Vice-Coordenador Geral;

Ill. Coordenadores de Laboratérios Multiusuarios:

IV. um representante técnico por prédio de laboratérios, indicado por seus pares

Art. 5°. Constituem principios da Coordenadoria dos Laboratérios Multiusuarios:

|. buscar a exceléncia em suas areas de atuacao;

Il. aperfeicoar continuamente o corpo técnico;

Ill. proporcionar os meios necessarios para o desenvolvimento do ensino, pesquisa
e extensao aos seus usuarios através do exercicio de suas habilidades, tais como: a

criatividade, a iniciativa, o raciocinio logico, a sintese e os sensos de analise e critica.

Art. 6°. O Coordenador Geral e Vice-Coordenador Geral serao indicados pelo
diretor do ICT.

Art. 7°. Cada Laboratério Multidisciplinar devera ter um coordenador, sendo este
um docente ou técnico, indicado pela diregao do ICT.

Art. 8°. O mandato dos membros da Coordenaria de Laboratérios sera de dois
anos, permitida a reconducao.

CAPITULO IV

Das Atribuicoes da Coordenadoria

Art. 8°. Sao atribuicées do Coordenador Geral:

|. garantir que os laboratérios multiusuarios possam ser compartilhados pelos
varios cursos de graduagao, visando a otimizagao de espacos e recursos, dentro do
contexto dos Projetos Pedagégicos dos cursos vinculados ao ICT;

Il. coordenar o planejamento e a gestdo da infraestrutura dos laboratérios

multiusuarios do ICT, junto com os coordenadores de cada laboratério;
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lll. coordenar a gestdo dos recursos humanos que atendem aos laboratérios
multiusuarios, particularmente a distribuigdo dos técnicos em fungéao da demanda das
aulas, de forma que elas sejam acompanhadas pelos mesmos quando necessario.

IV. propor e fazer cumprir as normas especificas de utilizagéo para os laboratérios
multiusuarios em consonancia com as necessidades dos usuarios de cada laboratério;

V. promover, em consonancia com o Programa de Capacitacio e Aperfeicoamento
da UNIFAL-MG, programas de treinamento e capacitagdo aos técnicos de laboratério
para melhor atender as necessidades dos usuarios dos laboratérios multiusuarios;

VI. promover politicas de manutencdo preventiva e corretiva de todos os

equipamentos abrigados nos laboratérios multiusuarios;

Art. 10. Ao Vice-Coordenador Geral compete auxiliar o Coordenador em suas

fungbes e substitui-lo em suas auséncias.

Art. 11. Sao atribuicdes dos Coordenadores dos Laboratérios Multiusuarios:

l. coordenar o planejamento e a gestdo da infraestrutura correspondente ao
laboratério multiusuario o qual é responsavel;

Il. fazer a gestdo dos materiais permanentes e de consumo alocados nos
laboratérios multiusuarios;

Ill. gerenciar as atividades dos técnicos que atendem ao laboratério multiusuario
do qual é responsavel;

IV. providenciar, junto com o setor responsavel, a atualizacéo periédica do mapa
de risco do Laboratério ou quando houver necessidade

V. propor, manter atualizada e fazer cumprir as normas de seguranca do
Laboratorio considerando as principais demandas pelo espaco € o mapa de risco
elaborado pelo setor responsavel;

VI. promover politicas de manutengdo preventiva e corretiva de todos os
equipamentos abrigados no laboratério multiusuaric em que é responsavel;

VII. promover a interlocugdo coordenando o planejamento das atividades fim do
laboratério multiusuario o qual é responséavel entre os usudrios, o corpo técnico e a
coordenacao geral.
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CAPITULO V

Das atribuic6es gerais dos técnicos

Art. 12. Em concordancia com as normas vigentes nos 6rgaos superiores, 0s
técnicos de laboratério devem executar trabalhos técnicos de laboratério relacionados
com sua area de atuacao, realizando ou orientando coleta, analise e registros de
material e substancias através de métodos especificos, entre eles:

|. preparar e acompanhar aulas praticas, quando solicitado.

Il. auxiliar as atividades nos laboratérios ou em atividades de campo relativas ao
ensino, pesquisa ou extensao.

Il. proceder a limpeza e conservagao de instalagtes, equipamentos e materiais dos
laboratdrios, ou acionar o servigo de limpeza caso este esteja disponivel.

lll. zelar pelo patriménio publico e auxiliar o monitoramento de uso negligente ou
indevido de usuarios durante as atividades fins;

IV. proceder ao controle de estoque dos materiais de consumo dos laboratérios
em um sistema de controle da instituicdo e notificar este ao coordenador quando
necessario;

V. responsabilizar-se por pequenos dep6ésitos e/ou almoxarifados dos setores que
estejam alocados.

VI. auxiliar e orientar os usuarios a realizar o procedimento correto de descarte de
residuos;

VII. gerenciar em conjunto com o coordenador a agenda de atendimentos e
manutencgoes;

VIIl. executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional quando solicitadas pelo coordenador geral,
ou pelo diretor do ICT.

IX. providenciar, junto com o setor responsavel, a atualizagéo periédica do mapa

de risco do Laboratério ou quando houver necessidade;
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CAPITULO VI

Dos usuarios e da agenda dos laboratérios

Art. 13. Sao usuarios dos Laboratérios:

|. alunos de graduagédo atendidos pelo ICT e devidamente matriculados nas
unidades curriculares.

Il. alunos de iniciagao cientifica e pos-graduagao, mediante solicitagao expedida
por um Docente orientador vinculado ao ICT e treinamento técnico aprovado e
registrado pelo Coordenador do Laboratério;

Ill. estudantes, docentes ou visitantes de outras instituicbes, mediante solicitagéo
expedida por escrito a Diregcdao do ICT e/ou Coordenacdo Geral dos Laboratérios,
treinamento técnico aprovado e registrado pelo Coordenador do Laboratério;

V. docentes e técnicos lotados no ICT;

Art. 14. A agenda de utilizagao dos Laboratérios sera gerenciada pelo coordenador
e técnicos de cada laboratério, estando disponivel eletronicamente no sitio do ICT, e
deve atender a seguinte escala de prioridades:

|. aulas praticas de graduacao;

Il. aulas praticas de p6s-graduacao;

Ill. atividades relacionadas a Projetos Multidisciplinares, PIEPEX e TCC;

IV. atividades de pés-graduacao e pesquisa;

V. atividades de extensao;

§ 1°- O agendamento das aulas praticas sera realizado automaticamente mediante
a aprovacgao destas pela Pro-Reitoria de Graduacao (PROGRAD) e Pré-reitoria de
Pesquisa e P6s-Graduagao (PRPPG);

§ 2° - Descri¢ao detalhada de todas as atividades praticas previstas neste capitulo
deverd ser apresentada ao corpo técnico do laboratério com 48 horas Uteis de
antecedéncia. Nao havera garantias de preparacao das atividades praticas solicitadas

em prazo inferior a 48 horas.

Art. 15. Sao atribuicbes dos usuarios:
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I. definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa
e extensao desenvolvidas nos Laboratérios multiusuarios;

. orientar o destino final para os residuos produzidos em suas atividades, nao
permitindo a liberagdo de substancias agressivas ao meio ambiente para locais
inadequados, devendo encaminha-los para catalogacdo e acondicionamento, de
acordo com normas técnicas vigentes;

lll. zelar pela integridade do patriménio publico durante a realizacdo de
experimentos didaticos, de pesquisa ou de extensao, cabendo puni¢des previstas em
lei no caso de uso negligente ou indevido;

IV. comunicar irregularidades a um docente responsavel, aos técnicos ou o
coordenador do Laboratério;

V. respeitar as normas de seguranca do Laboratério;

V1. zelar pela limpeza do laboratério, equipamentos e vidrarias;

CAPITULO VI

Das Disposi¢oes Gerais

Art. 16. Sobre o empréstimo ou a transferéncia de equipamentos e de materiais:

§ 1° Todo empréstimo deve ser feito através de um formulario especifico,
autorizado pelo Coordenador do Laboratério;

§ 2° A transferéncia de equipamentos devera ser autorizada pelo Diretor do ICT
mediante consulta da demanda levantada pelos Coordenadores de Curso e

consentimento dos Coordenadores de Laboratério;

Art. 17. A estrutura e o funcionamento de laboratérios com areas comuns
deverao ser definidas conjuntamente pelas coordenacdes dos respectivos Cursos,

ouvidos os coordenadores dos laboratérios muitiusuarios.

Art. 18. Quaisquer problemas nao relacionados nesse regulamento deverao ser

encaminhados a Coordenadoria de Laboratérios, e posteriormente a diregao do ICT,;



