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RESOLUGCAO N2 01/2021, DE 06 DE ABRIL DE 2021

Regula os procedimentos para agendamento e uso do
Laboratdrio de Ciéncias das Engenharias - Prédio G

A Congregacdo do Instituto de Ciéncia e Tecnologia (ICT), no uso de suas atribui¢cdes regimentais e o que ficou decidido em sua 1532
reunido realizada em 05/04/2021, RESOLVE:

Art. 12 Aprovar os procedimentos para agendamento e uso do Laboratério de Ciéncias das Engenharias - Prédio G na forma do Anexo I.
Art. 22 O presente regulamento ndo desobriga os servidores e usuarios de cumprir outras normas que tratam do uso do espaco publico.

Art. 32 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Marlus Pinheiro Rolemberg

Presidente da Congregagao

Documento assinado eletronicamente por Marlus Pinheiro Rolemberg, Presidente, em 09/04/2021, as 14:33, conforme horéario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO |

PROCEDIMENTOS PARA AGENDAMENTO E USO DO LABORATORIO DE CIENCIAS DAS ENGENHARIAS - PREDIO G

1) Sobre Uso do Espago Fisico do Prédio G

1.1 - Toda atividade relacionada a graduagao, pés-graduagdo, extensdo e prestacdo de servigo devera ser agendada, com prévio
planejamento, junto aos técnicos de laboratério do prédio G. As atividades didaticas de graduagdo sao prioritarias, seguidas por pds-
graduagdo, extensdo e prestagdo de servigos;

1.2 - O agendamento deve ser realizado com antecedéncia de 48h, sempre que sejam necessarios materiais e preparagdo prévia.
Atividades que ndo exijam preparagdo ou sejam rapidas poderao ser agendadas na hora (mediante avaliagdao do corpo técnico), desde
gue o espaco ndo esteja sendo utilizado;
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1.3 - O uso do Espaco Fisico do Prédio G sem autoriza¢do e agendamento sera considerado invasdo de espago publico.

2) Dos horarios de atendimento

2.1 - Em periodo normal de atividades o horario de funcionamento é de segunda as sextas-feiras, das 8h as 12h, das 13h as 17h e das
19h as 21h (o horario noturno se estendera até as 23h somente para atividades didaticas de graduagdo);

2.2 - No periodo de funcionamento especial em virtude da Pandemia Covid-19 o hordrio de funcionamento é das das 08h as 12h.

2.2.1 - No periodo de pandemia a quantidade de pessoas permitida no Laboratério, assim como métodos e frequéncia de
higienizagdo seguirdo as orientagGes do Comité de Acompanhamento e Prevencdo de Infecgdo pelo novo coronavirus (Covid-19) —
Portaria Reitoria 741 de 13/05/2020.

3) Sobre o Agendamento
3.1 - Nos horarios estabelecidos no item 2, os usuarios deverdo:

3.1.1 - Fazer solicitacdo e agendamento com os TAE’s verificando a disponibilidade dos equipamentos e espagos;
3.2 - Fora dos horarios estabelecidos no item 2, os usuarios deverao:

3.2.1 - Enviar solicitagdo de autorizagdo de uso por e-mail a Secretaria do ICT (secretaria.ict@unifal-mg.edu.br) com cépia para a
coordenagdo do laboratdrio (lab.engenharias@unifal-mg.edu.br);

3.2.2 - O acesso ao laboratério s serd liberado apds ciéncia e autorizagdo do ICT;

3.2.3 - Caso necessite de acesso para pessoas externas a UNIFAL-MG, incluir esta demanda na autorizagdo de acesso, informando o
nome da pessoa, instituigdo, telefone e motivo do acesso. E expressamente proibido o acesso aos laboratérios de pessoas externas
a UNIFAL-MG sem a devida autorizagdo do ICT;

3.2.4 - Apds aprovado pela Diregdo do ICT fazer agendamento com os TAE’s verificando a disponibilidade dos equipamentos e
espagos.

3.3 - O agendamento devera ser feito nas agendas abaixo conforme as atividades a serem realizadas:
Agenda Prédio G (clique aqui)
Agenda Setor de Mineragdo (clique aqui)

3.4 - No momento do agendamento o servidor ou discente devera relacionar os materiais de consumo com estimativa de quantidade e
permanentes necessarios para a realizagdo da atividade pratica;

3.5 - Caso seja feito agendamento e, por algum imprevisto, o hordrio ndo seja utilizado, o usudrio devera avisar a equipe do laboratdrio,
para abrir a agenda a outras pessoas.

4) Sobre as Atividades

4.1 - As atividades deverdo ser planejadas para serem executadas dentro do horario de funcionamento do prédio G estabelecidos no
item 2;

4.2 - Na hora de agendar suas atividades, planeje-as com atengdo quanto ao tempo necessario para realizagdo e espagos a serem
utilizados, obedecendo:

4.2.1 - Os 30 minutos iniciais do periodo deverao ser reservados para o preparo do experimento a ser realizado;

4.2.2 - Os 30 minutos finais do periodo (11h30m as 12h, no periodo da manha, 16h30 as 17h, no periodo da tarde e 20h30 as 21h,
no periodo da noite) sdo destinados somente a organizagdo de materiais em uso, guarda de materiais e equipamentos e limpeza;

4.2.3 - Estes hordrios deverdo ser respeitados e suas atividades finalizadas considerando os intervalos acima.
4.3 - Em caso de ndo cumprimento do item 4.2 discente e docente serdo contatados pela coordenacdo do laboratdrio para orientacgdo;
4.4 - Em caso de reincidéncia o orientador serd informado e o caso sera reportado a Diregao do ICT para providéncias;

4.5 - A atividade de graduagdo e extensdo deverd ser acompanhada pelo professor responsavel pela Unidade Curricular e pela agdo de
extensdo, respectivamente;

4.6 - A atividade de pds-graduacdo, IC e TCC e prestacao de servigo poderad ser realizada sem a presenga do orientador, todavia este serd
responsavel pela atividade do discente;

4.7 - A atividade podera ser acompanhada por um técnico de laboratério, com objetivo de auxiliar algum experimento mais complexo,
todavia este ndo serd responsavel pela atividade do discente;

5) Permanéncia e Cuidados
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5.1 - E obrigatério o uso de cracha de identificacdo institucional nas dependéncias do laboratdrio. Usudrios externos a UNIFAL-MG
deverdo portar identificagdo fornecida pela equipe técnica;

5.2 - O usudrio podera permanecer no prédio G nos horario de funcionamento e conforme agendamento;

5.3 - No caso de necessidade de permanéncia do usudrio fora do horario de funcionamento, este devera ter autorizagdo por escrito da
Diretoria do ICT e da Coordenagdo do Laboratério, com antecedéncia de 24 horas ao inicio da atividade diaria;

5.4 - Por questGes de seguranga nenhuma pessoa devera permanecer sozinha nas dependéncias do Prédio;

5.5 - O coordenador de laboratério deverd repassar a solicitagdo e permissdo de uso fora do horario para os técnicos de laboratdrio,
para ser colocado na agenda e comunicado ao setor de vigilancia a presenga do usuario;

5. 6 - O usudrio apenas iniciara a atividade portando Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) necessarios para atividade;

5.7 - O uso do laboratdrio é permitido somente com o uso de jaleco, roupa e calgados adequados. Ndo serd permitido pelo corpo
técnico acesso ao Prédio G a usuarios trajando calgados abertos e/ou calga com composigdo inferior a 97% algodao;

5.8 - O usudrio (discente/docente) é responsdvel por manter o espaco, assim como equipamentos e utensilios que utilizar em ordem.
Mantenha o espaco limpo e organizado;

5.9 - Qualquer ocorréncia deverd ser comunicada a equipe, caso seja verificado qualquer problema referente a este quesito, discente e
docente serdo contatados pela coordenagdo do laboratério. Em caso de reincidéncia, o orientador serd informado e o caso sera
reportado a Dire¢do do ICT para providéncias;

5.10 - Sempre que necessario pec¢a orienta¢do a alguém da equipe do laboratério. Ndo mexa em nenhum material ou armario sem
autorizacgao;

5.11- Tenha sempre em mente que o Laboratdrio é Multiusuario.
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