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RESOLUCAO N° 02 DE 16 DE NOVEMBRO DE 2017

Regula o procedimento para pedido de afastamento,
superior a 30 dias, de servidores do Instituto de Ciéncia e

Tecnologia (ICT).

A Congregacéo do Instituto de Ciéncia e Tecnologia (ICT), no uso de suas

atribuicdes regimentais e o que ficou decidido em sua 1062 reunidao, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o procedimento para pedido de afastamento, superior a 30

(trinta) dias, de servidores do Instituto de Ciéncia e Tecnologia (ICT).

Art. 2° Esta Resolugcédo entra em vigor na data de sua publicacdo no

Quadro de Avisos da Secretaria.

. €assius Anderson quelﬁeMelo

Preside eda(.Congrega(;éo

Prof.

DATA DA PUBLICACAO
UNIFAL-MG/ICT
16/11/2017
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REGULAMENTO DE PROCEDIMENTO PARA PEDIDO DE AFASTAMENTO
DE SERVIDORES DO INSTITUTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS

CAPITULO |

Das Disposic¢des Preliminares

Art. 1°. O presente regulamento tem por finalidade normatizar o procedimento
de pedido de afastamentos, superiores a um més, de servidores do Instituto de Ciéncia
e Tecnologia (ICT) da Universidade Federal de Alfenas, UNIFAL-MG, campus de
Pocos de Caldas, visando a orientacdo dos usuérios e a padroniza¢cao do processo.

CAPITULO I

Da Finalidade e da Aplicacéao

Art. 2°. Os procedimentos necessarios para pedido de afastamento servem
para padronizacao e, portanto, maior celeridade.

Art. 3°. Os tipos de afastamentos previstos séo para:
| — capacitacao;

Il — estagio ou visita técnica,;

Il — pos-graduacéo;

IV — p6s-doutorado.

Art. 4° O presente regulamento se aplica aos Docentes e aos Técnicos
Administrativos em Educacdo (TAE) do Instituto de Ciéncia e Tecnologia (ICT) da
Universidade Federal de Alfenas, UNIFAL-MG, campus de Pocos de Caldas.
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CAPITULO Il
Do Procedimento para pedido de afastamento

Art. 5° Para dar inicio ao pedido de afastamento deve-se gerar um
requerimento contendo os documentos necessarios conforme a modalidade do

afastamento expressas no Capitulo IV, a ser protocolado a Direcao do ICT.

Paragrafo unico. A abertura do processo deve ser realizada, no minimo, 60

dias antes da data de afastamento do servidor.

Art. 6°. O processo devera ser apreciado pela Congregacao.

CAPITULO IV

Dos Documentos Necessarios

Art. 7°. Os documentos necessarios a abertura de processo para pedido de

afastamento para capacitacao:

| - requerimento do servidor, contendo:
a) nome, cargo, matricula SIAPE e unidade de exercicio do servidor;

b) informacdes sobre a realizacdo da acado pretendida incluindo o periodo da

licenca;

c) justificativa para a solicitagéo.

bY

Il — Parecer do Nucleo guanto ao planejamento interno da unidade, a
oportunidade do afastamento e a relevancia do curso para a Instituicdo, e submetera

a apreciacdo da Congregacao que se pronunciara quanto a sua autorizacao;
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[l - identificacdo da Instituicdo promotora da acdo de capacitacao,
caracterizacéo da acéo de capacitacdo emitida pela Instituicdo responsavel pela acao,
contendo: tipo de evento, objetivo, programa, horério, carga horaria, resultados
esperados, dentre outros que sejam necessarios e documento de aceite da Instituicdo

promotora, quando for o caso;

Art. 8°. Os documentos necessarios a abertura de processo para pedido de

afastamento para estagio ou visita técnica:
| - Requerimento, com as seguintes informacodes:
a) Nome do requerente;
b) Nome do evento;
c) Datas de inicio e término do afastamento.
Il - Cépia do convite (visita técnica e estagio);
lIl - Carta de concesséao do auxilio do érgao de agéncia de fomento, se houver;

IV - Carta de reconhecimento de mérito pela agéncia de fomento, quando

solicitado auxilio.

Art. 9°. Os documentos necessarios a abertura de processo para pedido de

afastamento para pds-graduacao e pés-doutoramento sao:

| - Carta de encaminhamento do pedido esclarecendo como ficardo as
orientagfes e demais atividades docentes durante o periodo de afastamento;

Il - Carta do(s) Nucleo(s) ou de colegas, em particular, a expor parecer sobre a
distribuicdo da carga horaria de aulas;

Il - Parecer do(s) Nucleo(s) ou da Comissdo de Pesquisa do ICT sobre o
afastamento com analise do mérito académico e vantagens do afastamento para o
ICT,;

IV - Carta de interesse do orientador ou do supervisor da Instituicdo de destino
constando o nome do projeto, se docente ou aprovagao no processo seletivo, se
técnico-administrativo em educacao;
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V — No caso de pos-doutoramento, copia do projeto ou do plano de trabalho.

Paragrafo unico. Em caso de aprovacdo do projeto por agéncia de fomento, fica

dispensado o parecer que trata o inciso Il deste artigo.

CAPITULO V

Das Disposicdes Finais

Art. 10. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela

Congregacéo.

Art.11. Este Regulamento entrara em vigor na data de publicacdo da resolucao

da Congregacgéo que o aprovou.
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