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RESOLUGAO Ne 01/2023, DE 24 DE ABRIL DE 2023

Dispde sobre o Regulamento Geral dos Laboratdrios de
Ensino Multiusudrios do Instituto de Ciéncia e Tecnologia
(ICT)

A Diretora do Instituto de Ciéncia e Tecnologia (ICT) da UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS, no uso das atribuicbes
conferidas pela Portaria n2 685 de 23 de abril de 2021.

CONSIDERANDO o que consta nos autos do processo n? 23087.007242/2021-50;
CONSIDERANDO a deliberagao da Congregacado do ICT, em sua Reunido de n2 1752, realizada em 14 de junho de 2022.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, na forma do anexo, o Regulamento Geral dos Laboratdrios de Ensino Multiusudrios do Instituto de
Ciéncia e Tecnologia (ICT).

Art. 22 Revogar a Resolugdo n2 02 de 10 de maio de 2016.

Art. 32 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Documento assinado eletronicamente por Renata Piacentini Rodriguez, Diretor(a) do Instituto de Ciéncia e Tecnologia, em

25/04/2023, as 16:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de
2015.
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ANEXO | A RESOLUGAO N2 01/2023, DE 24 DE ABRIL DE 2023

REGULAMENTO GERAL DOS LABORATORIOS DE ENSINO MULTIUSUARIOS DO INSTITUTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA

CAPITULO |
Das Disposicoes Preliminares

Art. 12 O presente regulamento tem por finalidade normatizar a administracdo, as atribuicbes e o funcionamento dos laboratérios
multiusudrios do Instituto de Ciéncia e Tecnologia (ICT) da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, campus de Pogos de Caldas,

visando a conservagdo da sua infraestrutura assim como a otimizagdo do uso dos espagos e dos recursos em consonancia com os
Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Graduagao.

CAPITULO II
Da Finalidade e da Aplicagdo

Art. 22 Os laboratérios multiusuarios sdo laboratdrios técnicos especificos com finalidade exclusiva de fomento as atividades de ensino,
pesquisa e extensdo da UNIFAL-MG, Campus de Pogos de Caldas utilizados para atividades de ensino, pesquisa e extensdo, mesmo
estando estes espacos cedidos para alguma das duas uUltimas atividades mencionadas.

Art. 32 O presente regulamento se aplica aos coordenadores de laboratérios, aos docentes e aos técnicos que exercem suas atividades
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nos laboratérios e aos usuarios em geral.

CAPITULO Il
Dos Coordenadores de Laboratdrios e suas atribuigées

Art. 42 Cada laboratério multiusuario terd um coordenador e um vice-coordenador, que serdo designados pela Dire¢do do ICT, dentre os
docentes e TAEs do quadro permanente do ICT.

Art. 52 O mandato dos coordenadores de laboratdrios sera de dois anos, permitida a recondugao.
Art. 62 S3o atribuicdes dos coordenadores dos laboratérios multiusuarios:
| - coordenar o planejamento e a gestdo da infraestrutura correspondente ao laboratério multiusudrio do qual é responsavel;

Il - fazer a gestdo dos materiais permanentes e de consumo alocados nos laboratérios multiusudrios, inclusive o acompanhamento do
processo de compra e reposi¢cdo dos mesmos;

Il - gerenciar as atividades dos técnicos que atendem ao laboratério multiusudrio do qual é responsavel;
IV - providenciar, junto a Diregdo do ICT, a atualizagdo periddica do mapa de risco do laboratério ou quando for necessario;

V - propor, manter atualizada e fazer cumprir as normas de seguranga do laboratério considerando as principais demandas pelo espaco,
sinalizagdes e o mapa de risco elaborado pelo setor responsavel;

VI - promover politicas de manutengdo preventiva e corretiva de todos os equipamentos abrigados no laboratério multiusudrio do qual
é responsavel;

VIl - promover a interlocugdo, para o planejamento das atividades fim do laboratdério multiusuario do qual é responsavel, entre os
usuarios, o corpo técnico e os setores responsaveis pela confecgdo da grade de horarios de aulas e pesquisa (COGRAD-PC e PRPPG);

VIII - Incentivar o aperfeicoamento do corpo técnico;
IX - zelar pelo patrimdnio;

X - propor e fazer cumprir as normas especificas de utilizagdo para os laboratérios multiusudrios em consonancia com as necessidades
dos usuarios de cada laboratorio;

Xl - promover, controlar e registrar, pelo Sistema Eletronico de Informagdo - SEl, a capacitacdo dos usudrios dos laboratérios
periodicamente, no minimo 1 (uma) vez por semestre, com relagdo ao oferecimento dos treinamentos necessarios para o bom uso dos
laboratdrios, referente a seguranga pessoal, uso dos equipamentos, dos procedimentos de ensaios realizados no laboratério, descartes
de residuos, etc;

Xl - relatar a Dire¢do do ICT ocorréncias de natureza grave ou reincidente em decorréncia do descumprimento das normas de
seguranga ou desta resolugdo.

CAPITULO IV
Das atribui¢oes gerais dos técnicos

Art. 72 Em concordancia com as normas vigentes nos érgdos superiores, os técnicos de laboratério devem executar trabalhos técnicos
de laboratério relacionados a sua area de atuagdo, dentre os quais:

| - preparar as aulas praticas e, quando solicitado, acompanha-las;
Il - auxiliar as atividades nos laboratérios ou de campo relativas ao ensino, pesquisa ou extensdo, quando solicitado;

Il - proceder a organizagdo e conservagdo de instalagdes, equipamentos e materiais dos laboratdrios ou acionar o servigo de limpeza
caso este esteja disponivel;

IV - zelar pelo patriménio publico e auxiliar no monitoramento do uso negligente ou indevido de usudrios durante as atividades fins;
V - auxiliar a coordenacgdo do laboratério no controle de estoque dos materiais de consumo no respectivo sistema de controle;
VI - encarregar-se por pequenos depdsitos e/ou almoxarifados dos setores que estejam alocados;

VII - auxiliar e orientar os usuarios a realizar o procedimento correto no uso dos equipamentos, dos equipamentos de protegdo
individual-EPIs e dos equipamentos de protecdo coletiva-EPCs e no descarte de residuos;

VIII - gerenciar em conjunto com o coordenador a agenda de atendimentos e manutengoes;

IX - participar de trabalhos/coletas/viagens de campo de ensino, pesquisa e extens&o, observado o interesse publico e a necessidade do
servigo;

X - realizar analises laboratoriais para apoio as atividades de ensino, pesquisa e extensao;

Xl - auxiliar na averiguagdo de credenciamento dos usuarios em relagdo aos treinamentos necessarios referente a seguranga, uso de
equipamentos, de procedimentos operacionais padrdo-POPs, etc;

Xl - executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional quando solicitadas pelo
coordenador ou pela Dire¢do do ICT.

CAPITULO V

Dos usuarios dos laboratérios e suas atribuicoes



Art. 82 S3o usuarios dos laboratérios:

| - alunos de graduagdo, devidamente matriculados nas unidades curriculares, atendidos pelo ICT, e com treinamento técnico aprovado
e registrado pelo coordenador do laboratério;

Il - alunos de iniciagdo cientifica e pds-graduacdo, mediante solicitacdo expedida ao coordenador do laboratério e/ou técnico
responsavel, por um docente orientador vinculado ao ICT e com treinamento técnico aprovado e registrado pelo coordenador do
laboratdrio;

Il - alunos de empresas juniores vinculadas aos cursos de graduagdo da Unifal-MG, Campus de Pogos de Caldas, mediante solicitagdo do
docente tutor ao coordenador do laboratério e/ou técnico responsavel, e com treinamento técnico aprovado e registrado pelo
coordenador do laboratério;

IV - Membros de startups devidamente credenciadas e aprovadas pela Agéncia de Inovagao e Empreendedorismo da UNIFAL-MG,
mediante solicitagdo expedida por escrito a Dire¢do do ICT e com os devidos treinamentos técnicos aprovados e registrados pelo
coordenador do laboratério;

V - estudantes, servidores ou visitantes de outras Unidades Académicas da Unifal-MG e/ou de outras instituicdes, mediante solicitagdo
expedida por escrito a Dire¢do do ICT e com os devidos treinamentos técnicos aprovados e registrados pelo coordenador do
laboratdrio;

VI - servidores lotados no Campus Pogos de Caldas e no ICT;
Art. 92 S3o atribui¢Ges de todos os usuarios:

| - Destinar corretamente os residuos produzidos em suas atividades, ndo permitindo a liberagdo de substancias agressivas ao meio
ambiente para locais inadequados, devendo encaminhd-los aos setores competentes para catalogacdo e acondicionamento ou
destinagdo final, de acordo com normas técnicas vigentes;

Il - zelar pela integridade do patrimdnio publico durante a realizagdo de experimentos didaticos, de pesquisa ou de extensdo, sem
prejuizo de medidas administrativas no caso de uso negligente ou indevido;

Il - comunicar irregularidades ou descumprimento das normas de laboratdrio ao coordenador do laboratério e/ou orientador e/ou
docente responsavel e/ou técnicos de laboratério;

IV - respeitar as normas de seguranca do laboratoério;
V - zelar pela limpeza do laboratdrio, equipamentos e vidrarias;

VI - proceder a organizagdo e conservagdo de instalagdes, equipamentos e materiais dos laboratérios ou acionar o servigo de limpeza
guando necessario.

Art. 10 E proibido a permanéncia de usuério, definidos nos incisos | a V do art. 82 deste Regulamento, desacompanhado de outro
usuario, durante o uso do laboratério.

CAPITULO VI
Da Agenda dos laboratdrios

Art. 11 A agenda de utilizagdo de cada laboratério multiusuario destinado ao ensino, deverd estar disponibilizada eletronicamente no
sitio do ICT, sera gerenciada pelo coordenador do laboratério e/ou pelos técnicos lotados nos respectivos espacos e observara a
seguinte escala de prioridades:

| - aulas praticas de graduagdo;

Il - aulas praticas de pés-graduagao;

Il - atividades relacionadas a Projetos Multidisciplinares, PIEPEX e TCC;

IV - atividades de pds-graduagdo, pesquisa e extensdo (empresa junior, projeto de prestagdo de servico, startups, entre outros).

§ 12 O agendamento das aulas praticas serd realizado pela Coordenadoria de Graduag¢do de Pogos de Caldas (COGRAD) e pela Pré-
reitoria de Pesquisa e Pds-graduagdo (PRPPG), conforme grade de horarios do semestre;

§ 22 A descrigdo detalhada de todas as atividades praticas devera ser apresentada ao coordenador de laboratério e/ou técnico de
laboratdrio, com pelo menos dois dias Uteis de antecedéncia para o devido planejamento e preparo por parte do técnico de laboratério
responsavel. Ndo havera garantias de preparacdo das atividades praticas solicitadas com prazo inferior a 2 (dois) dias Uteis.

Art. 12 As agendas de utilizacdo dos laboratdrios multiusudrios que estdo destinados a pesquisa serdo gerenciadas pelos respectivos
coordenadores e deverdao ser disponibilizadas previamente para os técnicos de cada laboratdrio e atenderdo a seguinte escala de
prioridades:

| atividades de pds-graduacdo e pesquisa;
1. aulas praticas de pds-graduacgdo e graduagao;
IIl. atividades relacionadas a Projetos Multidisciplinares, PIEPEX e TCC;

IV. atividades de extensdo (empresa junior, projeto de prestacdo de servico, startups, entre outros).

CAPITULO VII

Do uso extraordinario dos Laboratérios Multiusuarios



Art. 13 Defini-se uso extraordinario dos laboratdrios multiusuarios, quaisquer uso que ndo seja para fins didaticos-pedagdgicos, tais
como pesquisa e atividade de extensao que visem prestacdo de servigo ou nao.

Art. 14 Para atividades relacionadas a Pesquisa e a Extensdo:

§ 12 O empréstimo do material de consumo (reagentes quimicos) devem ser requeridos pelo Sistema de Gerenciamento de Produtos
Quimicos - SGPQ, seguindo o caminho: Solicitacdo de Produtos Quimicos > Inserir Solicitacdo > Selecionar > Depdsito de Produtos
Quimicos do Instituto de Ciéncia e Tecnologia.

| - Os reagentes e demais consumiveis solicitados, devem ser repostos na mesma quantidade do reagente requerido ou por outro
reagente em valor equivalente a ser definido pelo responsavel do Depdsito de Produtos Quimicos - DPQ-ICT.

Il - A devolugdo dos consumiveis ou equivalentes devera ocorrer antes do inicio semestre subsequente ao do empréstimo ou de acordo
com a determinagdo do responsavel pelo DPQ-ICT.

§ 22 Com relagdo ao empréstimo de material de consumo, exceto consumiveis quimicos:

| - Devera ser solicitado via sistema de Ordem de Servigo, estabelecendo um prazo de uso e aprovado pelo coordenador do laboratério
cedente;

Il - A devolugdo dos consumiveis ou equivalentes devera acontecer antes do inicio semestre subsequente ao do empréstimo.
§ 32 Com relagdo ao empréstimo de material permanente (equipamentos):

| - Deve ser solicitado via sistema de Ordem de Servigo, estabelecendo um prazo de uso e aprovado pelo coordenador do laboratério
cedente;

Il - Deve ser realizada a checagem das condigdes dos equipamentos solicitados, pelo coordenador do laboratério ou técnico juntamente
com o solicitante, no ato do empréstimo e da devolugdo do equipamento. O solicitante devera acusar ciéncia das condigdes do
equipamento em termo de empréstimo préprio;

Ill - O equipamento deve ser devolvido no prazo estipulado e nas mesmas condi¢Ges que se encontrava no ato do empréstimo. O
coordenador do laboratério ou o técnico que receber o equipamento emitira o termo de devolugdo discriminando as condi¢des do
equipamento no qual o Ultimo usuario deverd acusar ciéncia;

IV - Caso o equipamento ndo esteja na mesma condigdo, os custos das inconformidades serdo incididos ao ultimo usuario do
equipamento, apds apurada a responsabilidade;

Art. 15 Caso a inconformidade com equipamentos ou o descumprimento do prazo de devolugdo dos equipamentos e consumiveis ndo
sejam regularizadas no periodo de 06 (seis) meses, o caso serd enviado a Direcdo do ICT para as devidas providéncias. Novas
solicitagGes de equipamentos e consumiveis ficard a cargo da Diregdo do ICT;

Art. 16 Para presta¢do de servigos ou acdo de extensdo que envolva servigos remunerados, além das condi¢Ges expostas no art. 14,
incidira os custos relacionados ao consumo de energia, dgua e o desgaste do equipamento, nas seguintes condigdes:

| - os custos mencionados no caput devem ser calculados para cada ensaio realizado e devem englobar a depreciagdo dos aparelhos
utilizados, a energia elétrica consumida pelos aparelhos e o consumo de dgua durante o ensaio;

Il - o custo total calculado na forma do inciso anterior devera ser revertido a UNIFAL-MG via Guia de Recolhimento da Unido-GRU;

Il - devera constar no projeto de prestacdo de servigos ou agdo de extensdo que envolva servicos remunerados, devidamente registrado
no 6rgdo competente, que os valores deverdo ser revertidos ao campus de Pogos de Caldas e ao ICT na proporgao de cinquenta por
cento para cada.

CAPITULO VIII
Das Disposicoes Gerais
Art. 17 Os casos omissos serdo resolvidos pela Diregdo do ICT;

Art. 18 A informatizagdo dos formularios eletrénicos e registros previstos neste regulamento caberdo a Dire¢do do ICT.

Assinado eletronicamente
Renata Piacentini Rodriguez
Diretora do Instituto de Ciéncia e Tecnologia
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