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Resolugdo N2 03/2023, DE 24 DE ABRIL DE 2023

Regula as reunides da Congregagdo do Instituto de Ciéncia

A Diretora do Instituto de Ciéncia e Tecnologia (ICT) da UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS, no uso das atribuicées
conferidas pela Portaria n2 685 de 23 de abril de 2021.

CONSIDERANDO o que consta nos autos do processo n? 23087.009057/2022-81;
CONSIDERANDO a deliberagdo da Congregacgdo do ICT, em sua Reunido de n2 1772, realizada em 09 de agosto de 2022.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, na forma do anexo, o Regulamento das Reunides da Congregagdo do Instituto de Ciéncia e Tecnologia

(ICT).

Art. 29 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Documento assinado eletronicamente por Renata Piacentini Rodriguez, Diretor(a) do Instituto de Ciéncia e Tecnologia, em

25/04/2023, as 16:21, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de
2015.
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ANEXO | A RESOLUCAO N2 03/2023, DE 24 DE ABRIL DE 2023
REGULAMENTO DAS REUNIOES DA CONGREGAGAO DO INSTITUTO DE CIENCIA E TECNOLOGIA (ICT)

CAPITULO |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 12 A/O Diretora/Diretor do ICT é a/o Presidente e responsavel pelo pronunciamento e coordenacio dos trabalhos.
Art. 22 Compete a/ao Presidente:
| - coordenar as discussdes e nelas intervir para esclarecimento, quando solicitado, e conceder a palavra aos conselheiros;
Il - resolver justificadamente as questdes de ordem;
Il - estabelecer claramente a questdo que sera objeto de votagdo;
IV - encaminhar as votagoes;

V - usar apenas o voto de qualidade nos casos de empate.

CAPITULO Il
Da Relatoria

Art. 32 Os processos de competéncia da Congregacdo serdo enviados, via SEI, a Secretaria do ICT que os remeterd, quando necessario, a

um relator designado conforme escala de revezamento a ser definida por sorteio na primeira reunido ordinaria do exercicio ou quando
houver altera¢cdo nos mandatos.

Art. 42 Compete ao Relator:
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| - apreciar e emitir parecer circunstanciado sobre a matéria para a qual tenha sido designado;

Il - promover a instrugdo do processo, definindo e solicitando as diligéncias e documentos necessarios para o esclarecimento;
Il - desenvolver estudos e pesquisas para serem utilizadas na apreciagdo da matéria;

IV - buscar consultoria interna e/ou externa, quando julgar pertinente.

Art. 52 O parecer devera conter os fatos, dados, informagdes e consideragdes que julgar relevantes para o bom entendimento da
matéria pela Congregagao.

Art. 62 O relator tera o prazo de 15 (quinze) dias para a elaboragdo do parecer, cabendo prorrogacdo, de igual periodo, mediante
justificativa ao presidente da Congregacao.

Art. 72 Caso ocorra impedimento, afastamento ou licenga superveniente ao inicio da relatoria, o Relator deverd comunicar
imediatamente a Secretaria do ICT para designa¢do de novo relator.

Paragrafo Unico - Ocorrendo a designagdo de novo relator serd aplicado prazo na forma do § 12 do Art. 52 contado a partir da nova
designacgao.

CAPITULO Il
Das ReuniGes

Art. 82 As reunides ordinarias da Congregacdo serdo publicas, terdo duragdo maxima de 3 (trés) horas e serdo realizadas das 14 as 17
horas conforme calendario a ser aprovado na primeira reunido do ano.

Art. 92 As reuniBes da Congregacdo poderdo ser realizadas por videoconferéncia ou por outra tecnologia de transmissdo de som e
imagem em tempo real que vier a ser desenvolvida.

Art. 10 A Congregacado instalar-se-3 e deliberara com presenga de maioria absoluta de seus membros.

§ 12 Na inexisténcia de quérum, decorridos 30 (trinta) minutos do horario estabelecido para o inicio da reunido, o presidente declarara
seu cancelamento e podera aprovar ad referendum da Congregacgdo os assuntos de pauta, quando necessario.

§ 22 Os assuntos de pauta ndo apreciados pelo encerramento da reunido ou pelo cancelamento em razdo da inexisténcia de quérum
serdo discutidos na préxima reunido, na mesma ordem e antecederdo a pauta do dia seguindo a ordem § 72 do Art. 12.

SECAO |

Dos Procedimentos
Art. 11 A apreciagdo de cada matéria obedecera a seguinte sequéncia:
| - apresenta¢do da matéria pelo Presidente da Congregacao;
Il - apresentagdo do parecer, quando houver, pelo Relator, podendo ser dispensada a leitura completa;
11l - discussdo da matéria;
IV - na votagdo da matéria admitindo-se o uso da palavra apenas para solicitagdo de esclarecimento ou questdo de ordem.
§12 O parecer do Relator sera apreciado com direito a destaques.
§ 22 Os destaques serdo votados isoladamente, na ordem em que forem suscitados.
§ 32 As propostas de emendas aos itens destacados deverdo ser apresentadas por escrito a mesa.

Art. 12 Para cada assunto da pauta cabera um periodo de discussdo de até 30 (trinta) minutos que podera ser prorrogado por mais 30
em razdo da complexidade do assunto.

§ 12 As inscrigGes para participagdo na discussdo de assunto sob apreciagcdo serdo controladas pela secretaria da mesa e limitadas a 05
(cinco) inscrigBes e, caso necessario, serdo feitas listas suplementares para permitir inscrigdes adicionais.

§ 29 Participantes externos terdo direito a voz com prévia permissdo dos membros.

§ 32 As manifestagdes de cada membro ndo deverdo ultrapassar 03 (trés) minutos.

§ 42 Os pronunciamentos serdo feitos obrigatoriamente ao microfone para o devido registro.

§ 52 Ao final do periodo estabelecido o Presidente colocara em votagdo as opgdes:

a) deliberagdo imediata ou;

b) prorrogagdo da discussdo por um periodo determinado ou;

¢) suspensdo do assunto até a préxima reunido ordinaria ou extraordinaria se for o caso e, se necessario, submissdo a nova relatoria.
§ 62 Acatada a opgdo da alinea b, sera aberta nova lista de inscri¢cdo conforme o caput deste artigo.

§ 72 Acatada a opgdo da alinea c, o assunto sera apreciado na proxima reunido da Congregacdo como primeiro assunto de pauta apds
aprovacdo da ata e apreciagdo dos assuntos deliberados ad referendum, quando houver.

Art. 13 A citagdo do nome de um membro da Congregacdo ou referéncia ao assunto que a ele esteja relacionado ndo lhe garante o
direito imediato de resposta, necessitando inscrigao.

Paragrafo Unico. A inscrigdo, neste caso, tera prioridade de pronunciamento na préxima lista.
Art. 14 A manifestacdo do Presidente da Congregagdo, quando se tratar de mérito do assunto, devera ser mediante inscrigdo.

Paragrafo Unico. O Presidente da Congrega¢do somente poderd se pronunciar sem inscri¢do quando se tratar de questdo de ordem,
encaminhamento ou quando for solicitado algum esclarecimento pelo membro da congregacdo que faz uso da palavra.



Art. 15 As questbes de ordem e de encaminhamento terao prioridade aos pronunciamentos, devendo ser imediatamente apreciadas
pela plenaria.

Art. 16 S3o consideradas questdes de ordem e de encaminhamento quando:
| - 0 tempo regulamentar do assunto ou da reunido tenha se esgotado;

Il - ndo existir quérum necessario para a votagdo da proposta;

Il - 0 assunto ndo for de competéncia da Congregagao;

IV - 0 assunto depender de outras questdes ainda ndo apreciadas;

V - 0 assunto infringir norma superior;

VI - indicar a forma de votagao;

VII - for solicitada a retirada do assunto de pauta pelo proponente;

VIII - for solicitado pedido de vistas ao processo;

IX - outro motivo, cuja pertinéncia seja aprovada pela Plenaria.

Art. 17 Os membros, individualmente ou em grupo, poderdo solicitar vista a processos submetidos a apreciagdo na reunido, uma Unica
vez, em cada processo, antes de iniciar a votagao.

§ 12 O pedido de vista interrompe a discussdo da matéria até nova sessdo.

§ 22 O pedido de vista implicard a apresenta¢do de parecer por parte do solicitante previsto o retorno do processo na primeira sessao
subsequente, salvo nos casos em que seja determinado pelo presidente prazo diferente.

§ 32 Transcorrido o prazo, de que trata o paragrafo anterior, a presidéncia determinara a inclusdo automaticamente do processo na
pauta da reuniao seguinte.

SECAO II
Da Votagdo

Art. 18 O processo de votagdo podera ser simbdlico, nominal ou secreto adotando-se a primeira forma sempre que a segunda ou a
terceira ndao sejam requeridas por, pelo menos, um dos membros ou pelo Presidente.

§ 12 A votacgdo serd secreta somente se aprovada por 2/3 (dois tergos) dos presentes.
§ 22 A votagdo nominal sera realizada de forma simultanea, devendo ser registrados em ata a identificagdo do membro e seu voto.

§ 32 Qualquer membro podera fazer constar em ata, expressamente, o seu voto, independente da modalidade de votagdo adotada para
o ato.

§ 42 E vedado o voto por procuracio.
Art. 19 A matéria em votagdo sera considerada aprovada, quando obtiver a maioria dos votos.
§ 12 Serdo considerados votos validos, as abstengGes, os votos favoraveis e os desfavoraveis.

§ 22 Todos os membros deverdo se manifestar de modo favoravel ou desfavoravel quanto a proposta em votagdo ou manifestar sua
abstengdo, sendo vedado anular o voto, nas votagdes secretas.

§ 32 No caso de votagdo secreta, os votos em branco serdo contados como abstengdo.

§ 42 Havendo mais de duas propostas em votagdo e nenhuma delas sendo aprovada, as duas propostas mais votadas serdo submetidas
a nova votagdo.

§ 52 Caso a soma das abstengdes ou votos brancos seja superior a soma dos votos favoraveis e desfavoraveis, a matéria sera submetida
a nova aprecia¢do na mesma reunido.

§ 62 Em caso de empate a matéria serd reapresentada para nova deliberagdo e votagdo; persistindo o empate, a presidéncia dard voto
de qualidade.

CAPITULO Il
Das Disposigoes Finais

Art. 20 Matérias apreciadas pela Congregagcdo poderdo ser, novamente, submetidas a apreciagdo, se aprovadas por decisdo da maioria
absoluta.

Paragrafo Unico - Se aprovada nova apreciagdo, a matéria sera enviada, se necessario, a relatoria e entrard na pauta da préxima reunido
ordindria ou, em se tratando de assunto urgente, podera ser apreciada na mesma reunido.

Art. 21 As atas das reunides serdo aprovadas na reunido ordindria subsequente e, apds aprovadas, serdo assinadas por quem as presidiu
e secretariou.

Art. 22 Os casos omissos serdo resolvidos pela Congregagdo do ICT.
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