LEMA: Laboratorio de Ensino de Matematica



REGULAMENTO DE UTILIZACAO DO
LABORATORIO DE ENSINO DE
MATEMATICA (LEMA)

O presente regulamento tem por finalidade norma-
tizar a administragao, as atribuicoes e o funcio-
namento do Laboratorio de Ensino de Matematica
(LEMA) do Instituto de Ciéncias Exatas (ICEx) da
Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), vi-
sando a conservacao da sua infraestrutura e equipa-
mentos, visando um melhor aproveitamento para as
atividades de ensino, pesquisa e extensao da drea de
Matematica e Ensino de Matematica.

CAPITULO I
DEFINIQ()ES PRELIMINARES

Art. 12 Ao LEMA, vinculado ao Departamento de Matemética do Instituto de Ciéncias Exatas,
destina-se o desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa e extensao relacionados a formagao de
Professores de Matematica e ao ensino e aprendizagem de Matematica.

Paragrafo unico. O uso do LEMA serd exclusivo para atividades de ensino e formagao de professores da
area de Matematica, tendo qualquer outro uso ser previamente autorizado pela Coordenagao responsavel
pelo LEMA para que possa tomar as devidas providéncias.

Art. 22 A estrutura fisica do LEMA é equipada com materiais didaticos, lousa digital, computadores
interligados em rede e com acesso a Internet e instrumentos eletronicos voltados as atividades de ensino,
pesquisa e extensao que constam no inventdrio do LEMA.

CAPITULO 11
DA UTILIZACAO DO LABORATORIO

Art. 32 Os horérios disponiveis para o uso do LEMA e de seus recursos serdo definidos pela Coor-
denacgao responsavel pelo LEMA e divulgados de acordo com a demanda, priorizando a seguinte ordem
de atividades:

I — aulas de Matematica ou Ensino de Matematica que necessitam da estrutura do LEMA;

IT — acgGes de extensao ou projetos de ensino, pesquisa e extensao envolvendo Matematica e Ensino
de Matematica e que necessitam da estrutura do LEMA, devidamente justificados;

IIT — defesas de Trabalhos de Conclusao de Curso do Curso de Matematica-Licenciatura;

IV — reunides do Departamento de Matematica, do Colegiado e do Nucleo Docente Estruturante
do Curso de Matemadtica-Licenciatura;

V — atividades de graduacao desenvolvidas por discentes do Curso de Matematica-Licenciatura
devidamente supervisionadas.

§ 1° A prioridade de reserva de que trata o inciso IV fica condicionada a sua realiza¢do no horério
pré-estabelecido das 15h as 17h, nas tergas-feiras, objetivando a otimizacgao da utilizagdo do LEMA.
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§ 22 O agendamento do LEMA serd realizado mediante solicitacao formal & Coordenagio responsdvel
do LEMA com antecedéncia minima de 10 dias corridos e respeitada a ordem de prioridades.

§ 32 Em relagio aos termos do art. 32, incisos I e IT o agendamento serd realizado semestralmente
desde que as atividades estejam previstas no programa de ensino.

§ 42 A instalagdo de qualquer programa/software deverd ser solicitada com antecedéncia mimima de
um més para que o Nucleo de Tecnologia de Informagdo (NTI) providencie.

§ 52 Qualquer programa/software a ser instalado estd condicionado ao tipo de licenga e viabilidade
para instalagao.

CAPITULO III
DA GESTAO DO LEMA

Art. 42 A Coordenagao responsédvel pelo LEMA serd constituida por dois docentes ou técnicos e serd
formada de um Coordenador e um Vice-coordenador nomeados pela Direcao do ICEx e indicados pelo
Departamento de Matematica.

Art. 52  Compete & Coordenagéo responsavel pelo LEMA:
I — promover a organizacao do LEMA;

II — zelar pelo perfeito estado de uso dos recursos (equipamentos, materiais didaticos e livros) do
LEMA;

III — fazer cumprir as normas de utilizacao do LEMA;

IV — propor alteracoes na estrutura do LEMA ou neste regulamento;

V — avaliar as criticas e sugestoes dos usuérios;

VI — agendar as reservas de acordo com as prioridades de uso estabelecidas neste regulamento;
VII — avaliar as doagoes;

VIII — controlar os empréstimos dos materiais didéticos;

IX — gerenciar as atividades do(s) técnico(s), quando houver; providenciar, junto com o setor
responsavel, a atualizagao periédica do mapa de risco do LEMA ou quando houver necessidade;

X — propor, manter atualizada e fazer cumprir as normas de seguranga do LEMA considerando as
principais demandas pelo espago e o mapa de risco elaborado pelo setor responsavel;

XTI — promover politicas de manutengao preventiva e corretiva de todos os equipamentos.
XII — comunicar ao Departamento de Matematica os casos omissos.

Art. 62 O LEMA é de uso prioritario dos docentes do Departamento de Matemética e discentes
atendidos por esses docentes.

Paragrafo tnico. A utilizagao por outro docente sera permitida desde que as atividades estejam vinculadas
ao ojetivo desse Laboratodrio, previamente solicitada, autorizada e agendada pela Coordenagao responsavel
pelo LEMA.

CAPITULO IV
DOS USUARIOS DO LEMA

Art. 72 Sao usudrios do LEMA:



I — alunos de graduacao e pds-graduagao atendidos pelo DeMat e devidamente matriculados nas
unidades curriculares;

IT — alunos de graduagao e pés-graduacao acompanhados por um professor ou responsével vinculado
a UNIFAL-MG com horério reservado e aprovado pelo Responsavel do LEMA;

ITIT — participantes de programas de extensao acompanhados por um professor ou responsavel vin-
culado a UNIFAL-MG com horario reservado e aprovado pelo Responsdavel do LEMA;

IV — usudrios visitantes mediante solicitagao expedida pelo chefe do Departamento de Matematica
do ICEx acompanhados por um professor ou responsavel vinculado a UNIFAL-MG com horario
reservado e aprovado pelo Responsavel do LEMA.

Art. 82 Sao deveres do usudrio do LEMA:

I — contribuir para a manutengao e organizacao corretas dos materiais, da limpeza e da infraes-
trutura, como um todo, do LEMA, utilizando-os exclusivamente para ensino, pesquisa e extensao;

IT — n&o consumir alimentos nas dependéncias do LEMA;

IIT — comunicar a(ao) técnica(o) de laboratdrio responsavel pelo LEMA, em no minimo 24 horas, o
cancelamento de atividade previamente agendada;

IV — nao retirar qualquer tipo de material do LEMA sem autorizacao por escrito da Coordenacéao
responsavel pelo LEMA;

V — comunicar imediatamente a Coordenagao responsavel pelo LEMA qualquer dano ou desconfi-
guragao nos recursos do LEMA;

VI — devolver os materiais emprestados nas mesmas condigoes em que foram retirados;

VII — registrar todas as ocorréncias relevantes no funcionamento do LEMA em um Quadro de
Ocorréncias disponivel;

VIIT — nao modificar a configuragao do(s) computador(es) ou instalar qualquer software sem prévia
autorizagdo da Coordenagao responsédvel pelo LEMA;

Art. 92 E permitida a retirada de materiais didaticos, livros e monografias como empréstimo, desde que
registrado em planilha especifica e devolvidos em, no maximo, 7 (sete) dias. O usuério que ndo cumprir
com o devido prazo podera sofrer sancoes pela Coordenacgao do LEMA.

Art. 10 Os materiais elaborados por usudrios e deixados no LEMA, sem a devida identificagao, serao
avaliados pela Coordenagao responsavel pelo LEMA e poderao ser descartados apds 30 dias.

Art. 11 Caso ocorra algum dano aos recursos do LEMA, serd aplicada a legislagao vigente sobre danos
ao patrimonio publico.

Art. 12 Casos omissos serdo analisados pelo Coordenacao do LEMA e Departamento de Matemética.



