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ESTÁGIO OBRIGATÓRIO DO CURSO DE MATEMÁTICA - LICENCIATURA
APÊNDICE A – NORMAS PARA ELABORAÇÃO DO RELATÓRIO FINAL DE ESTÁGIO
O Relatório de Estágio deverá ser confeccionado conforme descrição contida neste Apêndice e entregue em uma via impressa ao(à) Orientador(a) de Estágio, seguindo as seguintes normas:
Formatação
O corpo do texto deverá ser redigido com fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12 (doze), com recuo de parágrafo de 1,5 cm (um centímetro e meio) e espaçamento entre linhas de 1,5 (um e meio) em folha branca, tamanho A4, digitado na cor preta com exceções das figuras e sem cabeçalho. As margens superior e esquerda deverão ter 3 cm (três centímetros) e a inferior e direita 2 cm (dois centímetros). 
As folhas deverão ser numeradas no canto superior direito da folha, a partir da Introdução, porém a contagem das páginas inicia-se a partir da folha de rosto.
As citações deverão seguir as normas estabelecidas pela Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). As ilustrações, se houver, devem ser inseridas o mais próximo possível do trecho a que se refere. Sua identificação aparece na parte inferior, precedida da palavra designativa, seguida de seu número de ordem de ocorrência no texto, do respectivo título e/ou legenda explicativa.
Estrutura do relatório:
A estrutura do relatório deverá apresentar:
CAPA (De acordo com o Modelo I)
FOLHA DE ROSTO (De acordo com o Modelo II)
SUMÁRIO
1. INTRODUÇÃO
2. APRESENTAÇÃO DA ESCOLA
3. ATIVIDADES PREVISTAS NO PLANO DE ATIVIDADE
4. CONSIDERANÇÕES FINAIS
    REFERÊNCIAS
    APÊNDICES
    ANEXOS
Sugestões referentes à estrutura do relatório: 
Capa: deve conter o nome do(a) discente, matrícula, título (Relatório de Estágio Obrigatório), local de realização, nome do(a) Orientador(a) de Estágio, local e data de entrega.
Folha de rosto: deverá conter o nome do(a) discente, endereço, Instituição, período, número de matrícula, e-mail, nome e endereço da Instituição onde realizou o estágio e a duração do estágio em horas.
Introdução: o(a) Estagiário(a) poderá contextualizar o relatório, tratando, resumidamente, dos conteúdos do mesmo, a importância do estágio para sua formação, dos objetivos do estágio, além de ser possível relacionar a importância do mesmo com as leituras realizadas no decorrer da disciplina vinculada ao Estágio Obrigatório.
Apresentação da escola: o(a) Estagiário(a) poderá trazer um breve histórico da Instituição onde realizou seu estágio, além da descrição da mesma (número de salas, quantidade de laboratórios, número de professores de matemática, etc.).
Programação das atividades: O(A) Estagiário(a) deverá apresentar as atividades desenvolvidas durante o Estágio Obrigatório de acordo com as teorias, tendências e metodologias da Educação Matemática. Nesse item deverão ser destacadas uma síntese das atividades desenvolvidas no Plano Individual de Estágio Obrigatório e as observações do(a) discente no campo de estágio, além de outros aspectos contidos no Plano de Atividade. Outras informações referentes às atividades executadas poderão ser apresentadas neste item. 
Considerações finais: O(A) Estagiário(a) deverá emitir sua opinião sobre a importância do estágio para sua formação, relatando experiências importantes e dificuldades encontradas na realização do mesmo. Destacar pontos positivos e negativos observados durante o estágio, seja no acompanhamento do(a) professor(a) da turma, seja no desenvolvimento de atividades com os(as) alunos(as) da escola ou outras que achar pertinente. Refletir sobre os aspectos abordados na disciplina a qual o Estágio Obrigatório está vinculado e, se possível, em outras disciplinas do Curso que foram importantes para a realização do Estágio Obrigatório. Nesse item também é importante sugestões para melhorias na forma em que o estágio é realizado, na tentativa de melhorias futuras.
Referências: As referências devem seguir o padrão ABNT.
Apêndice(s): elemento em que se apresentam os documentos elaborados pelo(a) Estagiário(a). Deve ser apresentado em ordem alfabética (letra maiúscula) e travessão para separar a letra do respectivo título. As suas folhas devem ser numeradas de forma contínua e sua paginação deve dar seguimento à do texto principal.
Anexo(s): elemento em que se apresentam os documentos utilizados pelo(a) Estagiário(a), mas não elaborados por ele(a). Deve ser apresentado em ordem alfabética, letra maiúscula consecutiva e travessão para separar a letra do respectivo título. As suas folhas devem ser numeradas de forma contínua e sua paginação deve dar seguimento à do texto principal. As cópias dos documentos comprobatórios da realização do Estágio Obrigatório devidamente preenchidos e assinados devem estar nos anexos.
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(Modelo I -  capa)
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS
Licenciatura em Matemática
(centralizado, tamanho 16)
Relatório Final de Estágio vinculado à disciplina (colocar o nome da disciplina)
(centralizado, negrito, tamanho 16)
Nome do(a) discente:
Matrícula:
Local de realização do estágio:
Nome do(a) Orientador(a) de Estágio:
Nome do(a) Supervisor(a) de Estágio (caso houver):
(alinhado à esquerda, tamanho 12)
Alfenas

Data

(centralizado, tamanho 12)

(Modelo II -  folha de rosto)
INFORMAÇÕES GERAIS
(tamanho 16, caixa alta, negrito, alinhado à esquerda)
Dados do(a) Estagiário(a)
Nome:

Matrícula:

Endereço:

Email:

Instituição:

Dados da escola onde realizou o estágio
Nome:

Endereço:

Período de realização do estágio
Referente ao período de ____/_____/_____ a ____/_____/_____

Total de horas:

Modalidade do Estágio: Obrigatório
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