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TUTORIAL - CISCO WEBEX

0 Cisco Webex é uma ferramenta disponibilizada temporariamente de maneira gratuita pela CISCO
que suporta transmissoes para até 100 pessoas. Esse tutorial foi desenvolvido com a colaboracao da PRPPG e
estd dividido em trés partes, que sao o cadastro/criacao de usudrio, a criacao de uma reunido e a participacao
em uma reuniao.

1. Cadastro / Criacdo seu usuario

Crie uma conta gratuita em https://cart.webex.com/sign-up?locale=pt br . Serdo solicitados dados
basicos como nome, e-mail e senha. Um e-mail serd enviado ao endereco informado contendo um cddigo de
confirmacao que deverd ser informado no site para completar seu cadastro.

2. Agendar e iniciar uma transmissao/reuniao

2.1. Acesse o site da plataforma (https://www.webex.com.br/). Clique em Organizador.
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2.2. Serd aberta uma nova janela, onde vocé deve se autenticar conforme login e senha criados previamente.
Apos o login, serd aberta uma janela conforme figura abaixo. O Webex permite que se instale o aplicativo no
computador (veja o quadro azul na figura abaixo) ou permite transmissoes usando o proprio navegador. Para
facilitar a participacao de outros usuarios, sugerimos que se use, mesmo para inicio imediato, a op¢ao
Agendarem vez de /niciar reunido.
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2.3.Na tela de agendamento (figura abaixo):

» Selecione um Tipo de reunido, insira um Tdpico de reunido e depois insira e confirme a senha da
reuniao.

 Especifique a Data, o Hordrio e a Duracdo. (A Configuracdo da duracdo é apenas para o
planejamento, a reunido continuard até que vocé a finalize.)

* Insira os enderecos de e-mail das pessoas que deseja convidar.

* Clique no botdo verde /niciar para comecar a reuniao agora ou clique em Agendar reunido se vocé
alterou o hordrio ou a data.

* Para iniciar uma reunido que vocé agendou, clique em Minhas reunides, depois localize a reunido e
clique em /niciar.
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2.4. Serd solicitado acesso ao seu microfone e camera. Clique em Permitir.
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2.5. Em sequida, serd exibida uma prévia de seu video e dudio. Se estiver tudo certo, clique em Iniciar
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2.6. Apos a reunido iniciada, a conducao é bem simples, podendo ser utilizadas as opcoes do menu no rodapé
da pagina conforme imagem abaixo.
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3. Participar de uma transmissdo/reuniao

Para participar da reunido é necessario um computador com microfone e camera (opcional). Siga os passos
abaixo.

1. Serd enviado ao seu e-mail um convite para participar da reunido virtual. O e-mail recebido conterd os
dados da reunido (data, hordrio) e a senha para acesso (copie a senha de acesso, pois vocé vai precisar).
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2. No horario especificado, clique em entrar na reuniao.
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3. Serd aberta a sequinte tela. Clique em “abra o aplicativo de desktop”

C & luleomil.my.webex.com/webappng/sites/luleomil.my/meeting/download/c8b8b%9d02904443838d7f29601631782siteur =luleomil.my&MTID=mdafbe88c13f213ea7e b g a
351 Apps R PlataformaBrasil % UNIFAL-MG - Unive... Docu : B Pro-Reitoria de Pes... B Patrimdnic Genétic...
8 Abrir Cisco Webex Meeting? ' - -

], https://luleomil.my.webex.com quer abrir esse aplicativo

cisco W
Abrir Cisco Webex Meeting m

Teste de Reuniao

Segunda-feira, 16 de Margo de 2020 | 16:10 - 17:10 G

Iniciando o Cisco Webex Meetings...

Cligue em Abrir o Cisco Webex Meetings se vir uma mensagem do seu navegador.

Se vocé nao vir uma mensagem do seu navegador, abra o aplicativo de desktop.
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4. Instale o aplicativo.
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Instale o aplicativo Cisco Webex Meetings e comece a colaborar.
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5. Apés a instalacdo do aplicativo e inicio do mesmo, insira seus dados. Clique em préximo.
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Clique em Abril seu navegador.
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6. Clique em “Entrar na reunido” e coloque a senha enviada por e-mail se for solicitada.
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Informacdes Gteis:

 Se possivel utilize fone de ouvidos.
» Desabilite seu microfone. Somente habilite 0 mesmo se for falar e expressar sua opinido sobre o
assunto.



