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RESOLUCAO N° 012, DE 4 DE ABRIL DE 2016 _
COLEGIADO DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS — UNIFAL-MG

O Pré-Reitor Adjunto de Graduagio e Presidente do Colegiado da Prograd, ne
dmbito de sua competéncia, tendo em vista o que consta no Processo n® 23087.012316/2013-
21 e o que ficou decidido em sua 223" reunido, realizada em 4 de abril de 2016:

RESOLVE

Art. 1°. APROVAR a Regulamentagdo do Estdgio ndo Obrigatério do Curso
de Odontologia, Campus Alfenas.

Art. 2°, REVOGAR as disposigdes em contrario.

Art. 3°. Esta Resolugio entra em vigor na data de sua publicagdo no mural de
avisos da Pro-Reitoria de Graduagio da UNIFAL-MG.

é{ﬁm worhir fonnods B,

f. Dr. Alessandro Aparecido Pereira
Presidente do Colegiado da Pro-Reitoria de Graduagio
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REGULAMENTAGAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DO CURSO DE
ODONTOLOGIA

CAPITULO | - DA DEFINICAO

Art. 1° - O estagio & um ato educativo supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, componente do Projeto Pedagégico do Curso (PPC) dos cursos de graduagao,
devendo ser inerente ou complementar a formag&o académica profissional..

Art. 2° - Estégio ndo obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional.

CAPITULO 1l - DOS PRE-REQUISITOS

Art. 3° - O estagio obrigatorio devera ser realizado somente em instituicbes publicas ou
filantrépicas.

Art, 4° - Ndo sera permitida a realizag8o de estagio n&o obrigatério em consultério/clinica
particular, em instituigdes ou entidades de classe que oferecem cursos, seja na condicao
de observacéo, auxiliar ou atendimento a paciente.

Art. 5° - O aluno poderé realizar estagio n&o obrigatério a partir do 5° periodo do curso de
odontologia, apés cursar com aprovacdo as disciplinas de Dentistica Preventiva e
Restauradora | e Periodontia Il.

Art. 6°- Ficard sob a responsabilidade do aluno a escolha do local de Estagio e a
intermediacdo entre a parte Concedente e a UNIFAL-MG, obedecendo o que foi
estabelecido nos artigos 3° ao 5° desta regulamentago.

CAPITULO il - DAS ATIVIDADES DO ESTAGIARIO

Art. 7° - As atividades do estagiério serdio desenvolvidas de forma compativel com

o grau de formag&o apresentado pelo académico. Sendo assim divididas:

| - Observaglo: observar a realizagio de procedimentos clinicos nas diversas
especialidades odontolégicas buscando entender a complexidade envolvida na realizagéo
das tarefas, bem como possibilitando a vivéncia profissional;

Il - Acompanhamento: acompanhar equipes multiprofissionais de salde em visitas
domiciliares, auxiliar atendimentos clinicos e realizar atividades preventivas,



itl - Intervengéo: realizar atendimentos a pacientes, desenvolvendo atividades nas areas
de prevengdo, dentistica, endodontia, periodontia, cirurgia, com grau de complexidade
compativel com atividades desenvolvidas por um clinico geral, desde que o estagiario ja
tenha cursado a disciplina que o qualifique para tal procedimento.

Art. 8° - No plano de atividades deverd constar a forma de atuag@o do académico,
conforme o artigo 7° desta regulamentacéo.

CAPITULO IV - DA DOCUMENTACAOQ

Art. 9° - Para realizar o estagio ndo obrigatério o aluno devera entregar & Comissao
Especifica de Estagio:

| — Ficha de inscrig8o (Apéndice A — Ficha de inscrigio do estagio néo obrigatério do curso
de odontologia),

I - Plano de atividades (Apéndice B - Plano de Atividades do estagio n&o obrigatério do
curso de odontologia);

Il - Termo de Compromisso (conforme modelo da Assessoria de Relagbes
Interinstitucionais),

IV — Termo de Convénio (conforme modelo da Assessoria de Relagbes Interinstitucionais),
se a parte concedente exigir.

Art. 10 - A documentagdo citada no artigo 9° devera ser encaminhada nos prazos
estabelecidos pela Comissao Especifica de Estégio para apreciagéo e aprovagao.

Paragrafo Unico - N&o sera aceita documentagéo fora do prazo ou incompleta.

CAPITULO V - DAS ATRIBUICOES

Art. 11 - A orientag8o do aluno no estagio ndo obrigatéric sera realizada & distancia por
um docente cirurgio-dentista do curso de odontologia.

Art. 12 — Cabera ao docente orientador entrar em contato com o supervisor local antes e
durante a realizagéo do estagio.

Art. 13 - A surpevisdo no local de realizagdo das atividades do estagiario sera de um
cirurgi&o-dentista indicado pela parte concedente.



Art. 14 — As atribuicbes da parte concedente sao aquelas estabelecidas na legislagao
vigente.

Art. 15 - Compete a Comissao Especifica de Estagio do Curso de Odontologia:

| - estabelecer as normas de estagio para o curso, em consonancia com a legislacao
vigente e com as demais normas regimentais da Instituicao;

Il - coordenar, quando necessario, o treinamento do candidato estagiario,

(Il - manter contato permanente com os estagiarios e as instituigdes conveniadas,

IV - verificar o cumprimento da legislagdo em vigor, no tocante as obrigagdes da parte
concedente;

V - enviar ao Departamento de Ensino — Segédo de Estagio da Pro-reitoria de Graduacgao
(PROGRAD) todos os dados necessarios para elaboragdo do termo de compromisso e
contratagdo de seguro obrigatorio;

V| - fornecer, ao discente, os nomes dos locais e dos orientadores disponiveis para os
estagios obrigatorios;

VIl - receber, do docente responsavel pelo estagio, o planejamento das atividades e
encaminha-lo ac Departamento de Ensino — Secao de Estagio da PROGRAD;

VIl - receber, do Departamentc de Ensino — Segdo de Estagio da PROGRAD, a
documentagéo referente ao estagio e reencaminha-la ao discente,

IX - promover o desligamento ou o remanejamento do estagiério, ouvido o Colegiado do

Curso;

X - expedir certificados e declaractes de estagios n&o-obrigatérios para discentes,
orientadores e supervisores de outras instituicbes e empresas, assinados conjuntamente
com as coordenagdes de cursos, de acordo com a regulamentagao;

XI - registrar os certificados em livro registro.

Art. 16 - Ao estagiario compete:

| - cumprir o horario e as atividades previamente fixados;

Il — preencher corretamente e manter atualizados os formulérios, fichas e prontuarios
conforme normas de cada campo de estagio;

Il — manter ordem e disciplina no local de execugao do estagio, conforme normas de cada
campo de estagio;

|V— zelar pelos equipamentos e materiais utilizados durante o periodo de estagio;

V — providenciar os equipamentos de protecao individual;

VI — cumprir das normas de biosseguranga;

VIl- guardar sigilo de todas as informacdes contidas nos prontuarios ou aquelas

fornecidas em atendimentos;
VIl - cumprir as demais normas nao especificadas nesta regulamentacdo, mas

estabelecidas em cada campo de estagio.

CAPITULO VI - DO RELATORIO FINAL E VALIDAGAO DO ESTAGIO



Art. 17 — Nos prazos estabelecidos pela Comiss&o Especifica de Estégio, o aluno devera
sncaminhar & Comisso o relatério das atividades desenvolvidas (Apéndice C - Normas do
relatério de estagio n&o obrigatério do curso odontologia) acompanhado de documentos
comprobatérios (Apéndices D - Atividades realizadas no estagio néo obrigatério do curso
odontologia, E - Ficha de frequéncia de estagio néo obrigatorio do curso odontologia e F -
Ficha de avaliagio de estagio néo obrigatério do curso de odontologia) para proceder a
validagéo do estagio.

Art. 18 — A ndo aprovagao do relatério final pela Comiss&o Especifica de Estéagio resultara
na invalidagéo do estégio realizado.

Art. 19 — A emiss&o do documento comprovante de estagio sera feita pela Comissao
Especifica de Estagio em forma de declaragdo, para o estagiario, professor responsavel e
supervisor,
Art. 20 — A carga horéria validada pela Comiss8o Especifica de Estagio podera ser
utilizada como atividade complementar de acordo com © estabelecido na Regulamentacéo
de Atividade Complementar do Curso de Odontologia

CAPITULO Vil - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 21 — Os casos omissos serdo resolvidos pela Comiss&o Especifica de Estagio.

Art. 22 - Esta regulamentag&o entra em vigor a partir de sua aprovagao pelo Colegiado
da Pro-Reitoria de Graduagao.



