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1 Fazer o termo de aceite no SEI

1.1 Iniciando o processo no SEI:

Na sua area do SEI (UP_nome.servidor), faca os seguintes passos:

1.1.1 Iniciar Processo
1) Escolha o Tipo de Processo: Graduagdo: Trabalho de conclusdo de curso. Trabalho final de
curso
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1.1) Especificagdo: Trabalho de Conclusdo de PIEPEX
1.2) Interessados: nome do(a) discente

1.3) escolher Nivel de Acesso Publico

1.4) Salvar

Escolha o Tipo do Processo: &
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7 Resteio

1.2 Para elaborar o termo de aceite, o orientador devera seguir 0

seguinte processo:

1) No processo aberto anteriormente, clique em “Incluir documento”
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Processo aberto somente na unidade UP_hugo.ferreira.

N

) Em seguida, em «Escolha o Tipo do Documente e escolha«Termo de Aceite de Orientacdo- Graduacac

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: ©

[termo de acei |
|Termo de Aceite de Orientacdo - Graduacéo |

2.1) Descrigdo: Termo de Aceite de Orientacdo - TCP
2.2) Interessados: nome do(a) discente
2.3) escolher Nivel de Acesso Publico

2.4) Confirmar dados
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3) Em seguida, abrird uma janela com o documento criado. Basta o docente substituir os
“XXXX” pelas informacdes necessarias.
3.1) Clicar em Salvar
3.2) Assinar o Documento
2 SE/UNIFAL-MG - 0530551 - Termo de Aceite de Orientagdo - Graduagio - Google Chrome = [m} X

# sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=597079&id_documento=597082&infra_sistema=100000100...

Salvar || J#Assinar || ) Bg | @ N I S = X x* 3 4 =- B~ [CRR 1 Q
N E B T § | zZoom -||BBAutoTexto || Texto_Justificado -
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Iguatemi, 510 - Bairro Santana, Varginha/MG - CEP 37048-670
Telefone: (32)99125-6210 - http://www.unifal-mg.edu.br

CURSO XXXXXXXXXXXXXXXX

TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO

Eu, XXXXXXXXXX aceito orientar o(a) académico(a), XXXXXXXXXXXXXX, matricula XXXXXXXXXXXXX, no desenvolvimento de seu trabalho
de conclusdo de curso, atividade complementar obrigatdria para a conclusdo do XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

NAO E NECESSARIO ENVIAR O PROCESSO NESTE MOMENTO, deixe o0 mesmo
aberto na sua unidade do SEl pessoal (UP_nome.servidor)

2 Marcar a banca presencial ou online
Capitulo Il — Da Elaboracdo, da Apresentacdo e da Avaliacdo do TCP

Art. 62. O Trabalho de Conclusao do PIEPEX — TCP tera até trinta paginas textuais e contera
minimamente os itens a seguir: capa, folha de rosto, sumario, resumo e referéncia bibliografica.

Ap6s confirmar data e hordrio com a Banca, Agendar no Link abaixo:



EAgendamento TCP

https://docs.google.com/forms/d/10Rac58BqY0vJQX4Gji9BK8DOmMUa5pXTyzddRAL31DFY/edit
?usp=sharing eil m&ts=63ceedal

3 Apos a defesa, fazer a ATA no SEI

3.1 Para elaborar a ata, o orientador devera seguir o seguinte
processo:

1) No processo aberto anteriormente, clique em “Incluir documento”
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Processo aberto somente na unidade UP_hugo.ferreira.

2) Escolha o Tipo de Documento: (2.1) Ata de Defesa - Graduagdo / (2.2) Termo de
Compromisso de Originalidade - Graduagdo / (2.3) Termo de Autorizacdo de Divulgagdo -
Graduac3o. (Observacéo: apenas um tipo de documento por vez.)

Gerar Documento Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: © Escolha o Tipo do Documento: ©
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2.3 [termo de autori |

| Termo de Autorizagdo de Divulgacdo -
Graduacdo

3.1) Descrigdo: Trabalho de Conclusdo de Curso ou outro
assunto a ser definido

3.2) Se ndo tiver dados restritos, escolher Nivel de Acesso
Publico 3.3) Confirmar Dados
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https://docs.google.com/forms/d/10Rac58BqY0vJQX4Gji9BK8DOmUa5pXTyzddRAL31DFY/edit?usp=sharing_eil_m&ts=63ceeda0
https://docs.google.com/forms/d/10Rac58BqY0vJQX4Gji9BK8DOmUa5pXTyzddRAL31DFY/edit?usp=sharing_eil_m&ts=63ceeda0

Texto Inicial =
(O Documento Modelo
(O Texto Padrdo
@® Nenhum
Descricdo /
| < 3.1 | |
Interessados. \
l
Eduardo Filipe Morais de Aquino (2017.2.24.007) pel {;‘ X
L
Classnﬁcagéo por Assuntos
[
PR
Observacdes desta unidade:
—| Nivel de A |
Sigiloso O Restrito 3.2 2 Plblico &
,
4) Em seguida, abrird uma janela com o documento criado. Basta o docente substituir os

“XXXX” pelas informacgGes necessarias. (como feito no processo anterior)
4.1) Clicar em Salvar
4.2) Assinar o Documento

3.2 Para o aluno poder assinar, primeiro ele deve fazer o procedimento
abaixo: (OFICIO CONJUNTO CIRCULAR N°
5/2021/PROTARQ/DAA/PROAF/Reitoria/UNIFAL-MG)

Informamos que, para os(as) discentes da UNIFAL-MG assinarem
eletronicamente documentos no SEl, é necessario a ativacdao da conta do(a)
discente como usudrio(a) externo(a) do SEI. Para tanto, o(a) discente deve
realizar os procedimentos abaixo, conforme discriminado no sitio eletrénico
do SElI da UNIFAL-MG (https://www.unifal-mg.edu.br/sei/cadastro-de-
usuarios-externos/):

Abaixo, as instrucdes para discentes da UNIFAL-MG, que permanecem
disponiveis para consulta no site citado anteriormente:

1) acessar o link:

https://sistemas.unifal-
mg.edu.br/app/nti/usuarios/alteracaosenha.php?confirmacaoSenhaSEl=
sim

2) ativar a conta como usudrio externo do SEI da UNIFAL-MG

Observacgdo: apos ativagdo, para login como usudrio externo no SEI, utilizar o
e-mail institucional (@sou.unifal-mg.edu.br) e a mesma senha do sistema
académico.


https://www.unifal-mg.edu.br/sei/cadastro-de-usuarios-externos/
https://www.unifal-mg.edu.br/sei/cadastro-de-usuarios-externos/
https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/nti/usuarios/alteracaosenha.php?confirmacaoSenhaSEI=sim
https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/nti/usuarios/alteracaosenha.php?confirmacaoSenhaSEI=sim
https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/nti/usuarios/alteracaosenha.php?confirmacaoSenhaSEI=sim

Com a ata selecionada precisa fazer a libera¢do para assinatura externa
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Ministério da Educagio
Universidade Federal de Alfenas
Avenida Celina Ferreira Ottoni, 4000 - Bairro Padre Vitor, Varginha/MG - CEP 37048-395
Telefone: (35) 3219-8640 - hitp://www.unifal-mg.edu.br

CURSO BACHARELADO EM CIENCIAS CONTABEIS
ATA de defesa de Trabalho de Conclusio de Curso

Seleciona seu email da unidades_ coloca o nome do aluno que aparecera na lista
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E-mail da Unidade:
| UNIFAL-MG/Principal <pedro papanarea@undal-mg edu br> ~
# Consultar Andamento ipal <pedro.pap: a 9

Liberar Assinatura Externa para

] ) Com visuakizagdo integral do processo

Protocoios adicionais disponibilizados para consulta (clique na lupa para selecionar)

%Y

[

Lista de Liberagdes de Assmnatura Externa (1 regisiro)

Liberagao Utilizagao Cancelamento Agoes.

Visualizagso
Usuario Provso Unidade

Clica em Liberar

4 Preencher o TERMO DE COMPROMISSO DE
ORIGINALIDADE

4.1 No processo do TCP, INCLUIR DOCUMENTO

1 —Termo de compromisso de originalidade Graduagdo
2 —Termo de autorizacdo de divulgacdo - Graduagio

Para saber+ Menu Pesquisa [N HNEWE |

Gerar Documento
[ Ata de Defesa - Graduagao UP_pedro.papan Escolha o Tipo do Documento:
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Preencher os campos requeridos, Salvar e liberar para assinatura externa repetindo o
procedimento de assinatura feito para a ATA.



Apas assinatura da ata por parte dos docentes, orientador e
orientando, e dos termos pelo discente, pe¢o que enviem o processo
para “PIEPEX”, no caso de TCP.

5 Postagem da verséao Final do trabalho TCP

A versdo final deverd (obrigatoriamente) ser inserida pelo discente no
"Ambiente da(o) discente"” e aceita pela(o) docente no "Ambiente da(o)

docente" dentro do prazo estabelecido e aceito em https://sistemas.unifal-
mg.edu.br/app/piepex/index.php

Pedro
Sair

Inserir novo registro

Declaragéo de Piepex
&

Visualizar todos TCPs

Declaragéo de Participagdo em Bancas de TCPs

Clicar em Corrigir TCP, depois em Visualizar e finalmente marcar Aprovado

6 Envio dos documentos e versao final TCP

Apés a ata e os formularios estarem preenchidos e assinados no SEI, o docente
orientador deve anexar o arquivo PDF da verséo final do TCP e encaminhar o
processo para a Secretaria com nome no SEI: PIEPEX
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