Acesso Especial Campus Pogos de Caldas

E favoravel?

SIM

Emitir despacho e
encaminhar a Diretoria do Campus. | |
Unidade SEI: DIR-PC

Emitir despacho e
encaminhar a
Unidade do Requerente.
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Requisicao de Acesso Especial — Procedimentos

1 — Inicio do Processo. Preencher e assinar a “Requisi¢do de Acesso Especial Campus Pogos
de Caldas:

a) Logar na unidade SEl do ICT ou CPC, de acordo com a lotacdo do requerente.

b) Tipo de Processo: Assuntos Transitorios: InformagGes Carater Geral (C6d:995).
Descricdo: Requisicdo de Acesso Especial
Interessado: Servidor solicitante
Nivel de acesso: publico
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c) Incluir Documento
Clicar no Botao incluir documento:
Escolha o tipo de documento: Requisi¢ao de Acesso Especial — campus Pogos
Descrigao: Requisi¢do de Acesso Especial
Interessado: Servidor solicitante
Nivel de acesso: restrito.

d) Editar Documento:
No Pop-Up que abrira, preencher o documento, salvar e assinar.



2 Encaminhar processo:

a)selecionar o botao: bz

b) No campo unidades, escolher o destinatario:

Diretoria-ICT (se o acesso for concedido para dependéncias de responsabilidade do
Instituto) ou;

DIR-PC (Se o acesso for concedido somente a dependéncias de responsabilidade
apenas do Campus)
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