
Modelo para abrir processo com informações básicas

_________________________, ___  de ________  de 202__ .
(cidade em você está)                (dia)           (mês)         (ano)

Assunto: ______________________________________________________________
(   ) Renovação de matrícula fora de prazo/ Rematrícula fora de prazo
(   ) Inscrição em disciplina fora de prazo
(   ) Trancamento de semestre fora de prazo - 1 semestre letivo
(   ) Trancamento de disciplina fora de prazo
(   ) Prorrogação/ Dilatação de prazo para conclusão de curso
(   ) Outro _________________________________________________________

Ao Colegiado do curso ______________________________________________________.
Bacharelado Interdisciplinar em Ciência e Tecnologia ( )
Engenharia Ambiental ( )
Engenharia de Minas ( )
Engenharia Química ( )

Eu, __________________________________________________, __________________,
(nome completo)                                                 (número de matrícula),

solicito____________________________________________________________, devido a
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(Escreva o que aconteceu em ordem cronológica e organizada para que qualquer membro
do colegiado possa ler e entender mesmo sem conhecer você. Não tem limite de linhas.
Você pode pedir para algum amigo, colega, parente ler antes de você submeter para ter
certeza de que é possível entender a situação).

Anexo(s): Algumas sugestões de documentos que são utilizados como comprovantes
(  ) Para trancamento de semestre, anexar o nada consta da biblioteca (peça através do
e-mail biblioteca.pocos@unifal-mg.edu.br).
(  ) Histórico escolar para caso de dilatação de prazo.
(  ) Atestado Médico para justificar trancamento, dilatação, renovação atrasada
reprovação por frequência.
(  ) Documento que comprove que você trabalha

_____assinatura______________
nome completo e telefone de contato / whatsapp / recado

Enquanto houver medidas de restrição, envie a carta digitalizada usando este
modelo + documento comprobatório digitalizado. Use seu e-mail institucional. Envie para
crca.pocos@unifal-mg.edu.br com assunto: abertura de processo e corpo de texto com
identificação e solicitação de abertura de processo .
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