RESOLUCAO N° 35/2009 DE 06 DE NOVEMBRO DE 2009 DO
CONSELHO SUPERIOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
ALFENAS — UNIFAL-MG

O Conselho Superior da UNIFAL-MG, no uso de suas
atribuicdes regimentais e estatutérias, tendo em vi  sta 0 que consta no
Processo n® 23087.004881/2009-96 e o que foi decidi do em sua 1012
reunido de 06-11-2009,

RESOLVE,

Art. 1° APROVAR a criacdo do Museu de Historia Nat ural da
Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG.

Art. 2° REVOGAM-SE as disposi¢des em contrério.
Art. 3° Esta Resolucdo entra em vigor na data de su a

publicagcdo no Quadro de Avisos da Secretaria Geral e seré publicada no
Boletim Interno da UNIFAL-MG.

Alfenas, 06 de novembro de 2009.

Prof. ANTONIO MARTINS DE SIQUEIRA

Presidente do Conselho Superior



CAPITULO |
DA CONSTITUICAO E DAS FINALIDADES

Artigo 1° O Museu de Histéria Natural da Universidade Federal de Alfenas —

UNIFAL-MG, ¢érgao suplementar da reitoria, criado em... pela Resolucéo...,tem

por objetivo a preservacdo dos patriménios cientifico, tecnolégico e cultural,

através dos seus acervos paleontologico, argueoldgico, geoldgico, biolégico e

bem como a preservacdo das espécies e guarda das cole¢bes cientificas da

Instituicdo, desenvolver pesquisa, ensino e promover atividades cientifico-

culturais e de lazer em Alfenas-MG, nos termos deste regimento.

Artigo 2° - Os objetivos do Museu:

VI.

Conservar, pesquisar, divulgar, ampliar e expor o seu acervo;

incentivar e promover a producao cientifica, tecnolégica e cultural,
Promover programas de educacdo e comunicacao publicas, incluindo
suas interconexdes com manifestacdes culturais, atraveés de exposicdes
multidisciplinares interativas: exposicdes permanentes, temporarias,
apoio para profissionais da educacdo, atividades de -capacitacéo,
através de cursos, palestras e atividades similares;

acondicionar sob sua guarda cole¢Oes cientificas da Universidade
Federal de Alfenas;

representar um centro de exceléncia e referéncia em todos os aspectos
de suas atividades: museoldgica, cientifica e educativa;

desenvolver pesquisa e ensino de pés-graduacéo.

Artigo 3° Para consecucdo dos seus objetivos deverda o Museu de Histéria
Natural /UNIFAL-MG promover:

A adequada conservagao de seu acervo, garantindo sua total seguranca
e integridade;
a divulgacao de seu acervo através de exposicoes e publicacoes;

a ampliacdo do acervo através de uma politica de aquisi¢oes;



VI.

VII.

atividades de pesquisa relativas a atualizacdo, organizacdo e
conservacdo de toda documentacdo referente ao seu acervo
museologico;

realizar, promover e facilitar pesquisas, estudos e publicacdes sobre seu
acervo e sobre sua tematica ou outros campos do conhecimento
cientifico;

prestar servicos na area de Divulgacdo Cientifica através de convénios
ou contratos de servigos, respeitadas as normas da Universidade;
realizar em suas dependéncias, exposi¢coes de longa e curta duracao,
envolvendo obras de acervo préprio ou de terceiros, observando as
técnicas atuais aplicadas a museus, sua tematica e seu compromisso
enquanto instituicdo museoldgica de gerar e difundir conhecimento ao
publico em geral.

CAPITULO Il
DO PATRIMONIO E RECURSOS FINANCEIROS

Artigo 4° O patriménio do Museu de Histéria Natural/UNIFAL-MG é composto

pelos bens, moveis e imdveis sob sua administracéo, principalmente os objetos

de seu acervo devidamente tombado, e ainda, aqueles que forem ou virdo a

ser adquirido e/ou recebidos posteriormente.

Paragrafo uUnico - Todas as pecas (e.g. animais taxidermizados ou
fixados, vegetais, pecas 6sseas e anatdbmicas, minerais, rochas, fésseis,
pecas arqueoldgicas dentre outros), livros, fotos, CDs, DVDs e quadros
adquiridos, recebidos por doacao, permutados, transferidos ou legados ao
Museu ficam obrigatoriamente cadastrados e tombados sob sua

responsabilidade.

Artigo 5° Os recursos financeiros do Museu de Histéria Natural/UNIFAL-MG

séo constituidos por:

Dotacdes orgcamentéarias diretas provenientes da Universidade Federal
de Alfenas, inclusive na forma de manutencdo da infra-estrutura de

modo a garantir seu funcionamento;



recursos proprios, oriundos da venda de ingressos, bem como de
Cursos, palestras e atendimentos a grupos  escolares,
patrocinios, doacdes, auxilios, contribuicbes e legados de pessoas
fisicas ou juridicas de direito publico e privado, sendo tais recursos
depositados e administrados pela FACEPE;
8§ 1° - Os recursos externos destinados ao Museu de Historia
Natural/UNIFAL-MG, serao total e integralmente nele aplicados, de acordo
com suas diretrizes, respeitadas as normas regulamentares da
Universidade Federal de Alfenas e as normas legais vigentes.
§ 2° - As doagbes com encargos ou condi¢cdes deverdo ser previamente
aceitas pela Universidade Federal de Alfenas.
8 3° - Os bens, direitos e recursos do Museu de Historia Natura/UNIFAL-
MG serado utilizados exclusivamente na consecucao dos seus objetivos,

definidos neste Regimento Interno.

CAPITULO 1l
DA ADMINISTRACAO E ORGANIZACAO ESTRUTURAL

Artigo 6° O Museu de Historia Natural da Universidade Federal de Alfenas —

UNIFAL-MG, tera sua estrutura administrativa, constituido por:

l.
Il.
1.
V.

Diretoria.
Colegiado.
Unidade de Assisténcia.

Unidade Especifica.

Artigo 7° A organizacao estrutural do Museu de Historia Natural /UNIFAL-MG

compreendera as seguintes areas:

l.
Il.
1.
V.
V.
VI.
VII.

Recepcao e bilheteria,;

lojinha e livraria;

setores administrativos;

saldes tematicos de exposicao;
saldo para eventos temporarios;
auditorio;

biblioteca;



VIII.

XI.
XIl.

Videoteca,;

laboratorio de aula;

laboratorio de pesquisa;

laboratério de conservacao e Reserva técnica;

depositarios dos acervos cientificos.

CAPITULO IV
DA DIRETORIA

Artigo 8° O Museu de Historia Natural/lUNIFAL-MG sera dirigido por um

Diretor, auxiliado pelo Vice-diretor, ambos com formacéo na area de Ciéncias

Bioldgicas, por se tratar de um museu cujo acervo em sua maioria contempla a

vida, autoridade executiva superior, ambos designados pelo Reitor e escolhidos

a partir de uma lista triplice elaborada pelo Colegiado.

Paragrafo Unico - Para o desempenho de suas fungfes, o Diretor e 0
Vice-Diretor contardo com dois Assistentes Técnicos, sendo eles
responsaveis pelas atividades de planejamento e acompanhamento e de

relacdes institucionais.

Artigo 9° O Diretor e o Vice-Diretor ocupardo o cargo por dois anos, podendo

ser reconduzidos por mais 2 anos.

Artigo 10 Compete ao Diretor:

Representar o Museu de Histéria Natural/UNIFAL-MG junto aos demais
orgaos superiores da Universidade e Entidades externas a UNIFAL-MG;
zelar pelo cumprimento das atividades fins do Museu de Historia
Natural/UNIFAL-MG e pelas boas praticas de administracdo publica;
cumprir e fazer cumprir este Regimento e as demais disposicdes
superiores da UNIFAL-MG;

encaminhar processos de interesse do Museu de Historia Natural
J/UNIFAL-MG aos 6rgaos superiores da UNIFAL-MG;

indicar os membros das unidades especifica e de assisténcia.



Artigo
l.
.
[I.

Artigo

VI.

VII.

Artigo

11 Compete ao Vice-Diretor:
Desempenhar as competéncias do Diretor durante a auséncia deste.
assumir o mandato em caso de vacancia, até o seu término;

prestar de modo geral, sua colaboracgéo ao Diretor.

CAPITULO V
DO COLEGIADO

12 Farao parte do Colegiado:

O diretor, como presidente;

um membro titular e um suplente pertencente ao quadro de docentes ou
pesquisadores da Universidade, com formacdo em uma das &reas de
atuacao do museu;

o coordenador e um suplente da Unidade de Assisténcia;

o coordenador e um suplente da Unidade Especifica;

um membro titular e um suplente da comunidade, indicado pelo
Conselho de Integracdo Comunitéria.

um membro titular e um suplente dos técnicos administrativos do quadro
do museu;

um membro titular e um suplente do corpo discente.

13 Compete ao Colegiado:

Alterar o regimento Interno do Museu de Histdria Natural/UNIFAL-MG e
submeté-lo as instancias superiores da UNIFAL-MG, apds aprovacédo de
2/3 de seus membros;

deliberar em grau de recurso, nos casos previstos na legislacédo, sobre
penalidades e sanc¢des disciplinares;

emitir parecer sobre a criacdo, extingdo ou fusdo do Museu de Historia
Natural/UNIFAL-MG ou quaisquer outras alteragdes na sua estrutura
administrativa;

resolver, em consonancia com o ordenamento superior da Universidade,
0S cas0s omissos neste Regimento;

avaliar e aprovar relatérios semestrais do Museu de Histéria Natural/
UNIFAL-MG;



VI. propor e destituir a diretoria, quando comprovada acdes ilicitas e/ou
guando em desacordo com este regimento, em reunido especifica

convocada para este fim e com aprovacao minima de 2/3 dos membros.

Artigo 14 O Colegiado reunir-se-4 ordinariamente 2 vezes ao ano e
extraordinariamente quando convocado por seu Presidente ou por solicitacdo
de 2/3 dos membros. Os dirigentes das Secdes poderdo ser convidados a
participar das reunidbes do Colegiado, para que possam prestar

assessoramento, ndo tendo, porém direito a voto.

Paragrafo Unico - As convocacdes deverao ser feitas no minimo, com 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia acompanhadas da pauta da
reunido preparada pelo Presidente.

CAPITULO VI
DA UNIDADE DE ASSISTENCIA

Artigo 15 Faz parte desta unidade:
I.  Coordenador.

[I. Servidores da unidade.

Artigo 16 Compete a Unidade de Assisténcia:

I.  Planejar, coordenar e supervisionar a execucdo das atividades relativas
as areas de recursos humanos, contabilidade, orcamento, financas,
material, patrimonio, almoxarifado, compras, suprimentos, importacéo,
documentacdo, protocolo, manutencdo, terceirizacdo de servicos,
servicos gerais e 0s demais aspectos administrativos, inclusive contratos
e convénios;

Il.  proporcionar e coordenar o suporte administrativo necessario ao
desenvolvimento e concretizacdo das atividades finalisticas do Museu
de Historia Natural/UNIFAL-MG;

lll.  propor diretrizes e planos referentes a administracdo dos recursos,

supervisionando sua execugao;



VI.

VII.

administrar o plano de contas e o plano operacional de acordo com
normas internas e legislacéo pertinente;

coordenar a realizacdo de compras e administracao de bens e servicos.
elaborar e encaminhar relatério semestral das suas atividades ao
Colegiado;

eleger o coordenador para a respectiva unidade.

CAPITULO ViII
DA UNIDADE ESPECIFICA

Artigo 17 Faz parte desta unidade:

Coordenador.
Servidores das se¢bes

Artigo 18 Compete a Unidade Especifica:

VI.

VII.
VIII.

Propor, executar ou participar do desenvolvimento dos projetos inter-
coordenacoes;

elaborar planos de trabalho periodicos e subsidiar a elaboracdo do
planejamento institucional do Museu de Historia Natural/UNIFAL-MG;
Propor a contratagdo de profissionais, bolsistas e estagiarios, realizando
respectivo treinamento além de orientar o pessoal de apoio;

coordenar, realizar ou participar de programas e projetos de cooperacao
e parcerias estabelecidos em acordos, convénios ou em outros
instrumentos nas formas previstas em lei;

elaborar, no ambito de cada 6rgao, planos de trabalhos periddicos e
subsidiar a elaboracdo do planejamento institucional do Museu de
Historia Natural/UNIFAL-MG;

elaborar e encaminhar relatério semestral das suas atividades ao
Colegiado;

eleger o coordenador para a respectiva unidade;

a escolha dos responsaveis pelas secdes e setores é de competéncia do

coordenador da respectiva unidade.



CAPITULO VI
DAS SECOES

Artigo 19 As Secdes séo unidades da estrutura organizacional do Museu para
efeito de pesquisa, ensino, servicos técnicos, servicos administrativos e

extensdo a comunidade, subordinados a Unidade Especifica.

Artigo 20 O Museu de Histéria Natural/lUNIFAL/MG serd constituido pelas
seguintes secdes, dirigidas pelo respectivo coordenador da unidade, as quais
viabilizardo as funcdes essenciais ao desenvolvimento de seu 6rgao:

I. Secéo de Museologia e Expografia;

II. Secéo Educacional e de Difusdo Cultural,

[ll. Secao de Pesquisa e Pos-graduacéo.

Paragrafo Gnico - E necessario que as secbes apresentem relatorios

semestrais a Coordenadoria.

Artigo 21 Faz parte da secdo de Museologia e Expografia
|. Setor de Conservacao, Reserva técnica e Colecdes Cientificas;

Il. Setor de Expografia.

Paragrafo unico - O responsavel pela Secdo de Museologia e Expografia

deve ser Especialista em Museologia.

Artigo 22 Compete ao Setor de Conservacdo, Reserva técnica e Colecdes
Cientificas:

I. Implementar, coordenar e orientar acdes voltadas para a preservacao,
pesquisa e divulgacdo do patriménio movel e imével pertencente ao
Museu de Historia Natural - Unifal-MG;

Il. elaborar manuais de procedimentos para gestdo de acervos de museus;

lll. organizar e manter a documentacao relativa ao acervo sob sua guarda,
em qualquer suporte;

IV. coletar novos acervos, em acordo com a politica institucional de

aquisicao e descarte;



V. acompanhar o transporte do acervo sob sua guarda, em caso de
transferéncia ou de empréstimo para exposicbes temporarias ou
itinerantes;

VI. acondicionar as Colecdes Cientificas da Universidade Federal de
Alfenas.

Paragrafo unico - As Colecfes Cientificas ficardo sob a responsabilidade
de curadores com formacao especifica, cabendo-lhe organizar e manter a

documentacéo relativa as cole¢des sob sua guarda.

Artigo 23 Compete ao Setor de Expografia:

l. Propor, executar e acompanhar projetos museograficos e/ou
expograficos conforme orienta¢cées da Coordenacéao;

1. Coordenar e executar a montagem de exposi¢cdes permanentes,
temporérias e itinerantes do Museu de Histéria Natural - Unifal-MG;

I1. Coordenar e orientar a manutencao dos espagos de exposi¢cao e das
areas de guarda do acervo;

V. Colaborar com os demais setores do Museu de Histéria Natural -
Unifal-MG nas areas de programacdo visual, multimidia, producdo de
material grafico e editoracao;

V. Produzir relatérios técnicos sobre os projetos executados.

Artigo 24 A secao Educacional e de Difuséo cultural sera de responsabilidade

de um licenciado.

Artigo 25 Compete a esta Secdao:
l. Planejar, coordenar e executar atividades educacionais, em
consonancia com as exposicées do Museu de Histéria Natural-Unifal-
MG;
Il. Conceber, desenvolver e documentar metodologias de avaliacdo dos
programas de educacdo ndo formal e de divulgacdo realizados pelo
Museu de Historia Natural-Unifal-MG;



II. Propor, coordenar e avaliar programas no campo da educagao em
espacos nao formais;

V. Conceber e implementar cursos de formacdo continuada para
professores dos ensinos fundamental, médio e superior, bem como para
licenciandos de diferentes areas;

V. Desenvolver e implementar metodologias de capgi®tt de profissionais de

educacdo para atuar em museus.

Artigo 26 Compete a Sec¢éo de Pesquisa e Pés Graduacao
I. Planejar, coordenar e executar atividades de pesquisas cientificas e

ensino de pés-graduacao;

II. Implementar, coordenar e orientar projetos de pesquisa no ambito do
Museu de Histéria Natural-Unifal-MG;

[ll. Implantar e desenvolver programas de ensino de P6s Graduacéo;

IV. Divulgar os resultados de pesquisas e estudos em publicacdes
especializadas;

V. Organizar eventos técnico-cientificos;

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Artigo 29 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Reitor da UNIFAL/MG, nos
limites de sua competéncia.

Artigo 30 Este Regimento entrara em vigor na data de sua publicacao.



REITORIA

MUSEU DE HISTORIA NATURAL/ UNIFAL-MG

DIRETORIA COLEGIADO
UNIDADE UNIDADE ESPECIFICA
ASSISTENCIA
LIVRARIA E SEGAO SECAO DE POS SEGAO
LOJINHA CULTURAL/ GRADUACAO E MUSEOLOGIA/
EDUCACIONAL PESQUISA CURADORIA
- SETOR DE SETOR DE
RECEPCAO/ LABORATORIO DE — PESQUISA CONSERVAGAO E
BILHETERIA AULA || ResErvA TECNICA
E COLECOS
CIENTIFICAS
SETOR DE
ACERVOS
BIBLIOTECA E — CIENTIFICOS
VIDEOTECA
SETOR DE
— EXPOGRAFIA




