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Aprova o Regimento Interno da Procuradoria
Juridica da UNIFAL-MG e d& outras
providéncias.

O Conselho Universitario da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, no uso de
suas atribuicOes estatutarias e regimentais, tendo em vista o que consta do Processo n°
23087.000264/2013-89 e o0 que ficou decidido em sua 2102 reunido, realizada em 20-04-2018,
resolve aprovar o Regimento Interno da Procuradoria Juridica da UNIFAL-MG, nos
seguintes termos:

Art. 1° A Procuradoria Federal junto a UNIFAL-MG, 0rgdo de execucdo da
Procuradoria-Geral Federal (PGF), vinculada a Advocacia-Geral da Unido (AGU), com
competéncia definida no art. 133 da Constituicdo Federal de 1988, na Lei Complementar
Federal n° 73, de 10 de fevereiro de 1993 e na Portaria n® 172/2016 da PGF, reger-se-a4 na
forma deste Regimento.

Art. 2° A Procuradoria Federal sera dirigida por um Procurador-Chefe, da carreira de
Procurador Federal, indicado pelo Reitor e designado pela Presidéncia da Republica.

Paragrafo Unico. O Procurador-Chefe serd substituido em suas faltas, afastamentos e
impedimentos por Procurador federal, designado para esse fim pelo Reitor da UNIFAL-MG.

Art. 3° Compete a Procuradoria Federal junto a UNIFAL-MG, na forma do Regimento
Geral da UNIFAL-MG e a Portaria n° 172, de 21 de mar¢o de 2016, da Procuradoria-Geral
Federal:

| - promover a defesa dos interesses da Unido no &mbito da UNIFAL-MG;

Il - exercer atividades de assessoramento, quando solicitadas pelo Reitor, em processos
administrativos e de consultoria juridica, emitindo pareceres, respondendo a consultas e
prestando informacGes sobre aspectos de natureza juridico-legal;

Il - apurar a liquidez e certeza dos créditos, de qualquer natureza juridica, inerentes as
atividades desenvolvidas pela UNIFAL-MG, inscrevendo-os em divida ativa, para fins de
cobranca amigavel ou judicial;

IV - acompanhar o cumprimento das decisdes judiciais;

V - examinar contratos, convénios, acordos e ajustes de interesse da administracéo e,
desde que solicitada, quaisquer outros documentos;

VI - manter entendimentos com entidades publicas ou privadas, relativos aos assuntos de
natureza juridica de interesse da UNIFAL-MG;

VII - zelar pela observancia do Estatuto, do Regimento Geral da UNIFAL-MG e de outras
normas da Instituicéo;

VIII - assessorar 0 Reitor em assuntos de natureza juridica relativa a atos a serem



praticados, assim como 0s de outros 6rgdos internos, por intermedio de pareceres e estudos;

IX - examinar, prévia e consultivamente, os atos administrativos, em decorréncia de
imposicéo legal ou de solicitacdo da Reitoria;

X - manter atualizados os seus arquivos relativos a legislacdo, a jurisprudéncia e a
doutrina;

XI - elaborar seu Regimento Interno e submeté-lo a aprovagdo do Consuni;

XII - exercer as atividades de consultoria e assessoramento juridicos no ambito da
UNIFAL-MG;

XII - fixar a interpretacdo da Constituicdo, das leis, dos tratados e dos demais atos
normativos a ser uniformemente seguida em suas areas de atuacdo e coordenacdo, quando nao
houver orientacdo do Advogado-Geral da Uni&o e do Procurador-Geral Federal,

XIV - assistir a UNIFAL-MG no controle interno da legalidade administrativa dos atos a
serem por ela praticados ou ja efetivados e daqueles oriundos de 6rgdo ou entidade sob sua
coordenacao juridica;

XV - examinar, prévia e conclusivamente, no &mbito de suas atribuicoes:

a) minutas de editais de licitacdo, de chamamento publico e instrumentos congéneres;

b) minutas de contratos e de seus termos aditivos;

c) atos de dispensa e inexigibilidade de licitacéo;

d) minutas de convénios, instrumentos congéneres e de seus termos aditivos;

e) minutas de termos de ajustamento de conduta, de termos de compromisso e
instrumentos congéneres; e

f) demais atos que demandem andlise juridica, conforme estabelecido em legislacdes
especificas, decretos, atos normativos editados pela propria UNIFAL-MG, ou em outros atos
normativos aplicaveis.

XVI - exercer a orientacdo técnica das Procuradorias Regionais Federais, das
Procuradorias Federais nos Estados e das Procuradorias Seccionais Federais, observadas as
normas estabelecidas em ato do Procurador-Geral Federal, quanto a representacdo judicial e
extrajudicial da UNIFAL-MG, quando envolver matéria especifica de atividade fim da
entidade, em articulagho com os Departamentos de Contencioso e de Consultoria da
Procuradoria-Geral Federal, quando ndo houver orientacdo do Advogado-Geral da Unido e do
Procurador-Geral Federal sobre o assunto;

XVII - definir as teses juridicas a serem observadas pelas Procuradorias Regionais
Federais, Procuradorias Federais nos Estados e Procuradorias Seccionais Federais quanto a
representacdo judicial e extrajudicial da autarquia federal, quando envolver matéria especifica
de atividade fim da entidade, salvo quando houver orientagdo ou entendimento juridico
diverso firmado pelo Procurador-Geral Federal ou pelo Advogado-Geral da Uniéo;

XVIIl - disponibilizar os elementos de fato, de direito e outros necessarios a
representacéo judicial e extrajudicial da UNIFAL-MG, incluindo a designagéo de prepostos e
assistentes técnicos, quando for o caso;

XIX - definir acerca do ajuizamento de acdes referentes a atividade fim da entidade;

XX - manifestar-se previamente acerca do ajuizamento de ac¢des civis publicas e de a¢des
de improbidade administrativa, ou de intervencdo da UNIFAL-MG nas mesmas, ou em ag0es
populares, observadas as diretrizes fixadas pela direcao da autarquia ou fundacéo;

XXI - manifestar-se, quando instado por Procuradorias Regionais Federais, Procuradorias
Federais nos Estados e Procuradorias Seccionais Federais, sobre o pedido de representacao de



autoridades ou titulares de cargo efetivo da UNIFAL-MG, conforme art. 22 da Lei n°® 9.028, de
12 de abril de 1995;

XXII - promover a atualizago e o treinamento dos Procuradores Federais em exercicio
nas Procuradorias Regionais Federais, Procuradorias Federais nos Estados e Procuradorias
Seccionais Federais, sempre que possivel, nos temas relacionados a matéria especifica de
atividade fim da entidade;

XXl - auxiliar os demais 6rgdos de execucdo da Procuradoria-Geral Federal na
apuracdo da liquidez e certeza dos creditos, de qualquer natureza, inerentes as atividades da
autarquia ou fundacdo publica federal, para inscricdo em divida ativa e respectiva cobranca
amigavel ou judicial;

XXIV - coordenar e supervisionar, técnica e administrativamente, as respectivas unidades
descentralizadas, se for 0 caso;

XXV - identificar e dirimir divergéncias e controvérsias existentes entre unidades
descentralizadas da respectiva Procuradoria Juridica, se for o caso;

XXV - fixar a orientacdo juridica para a UNIFAL-MG, quando ndo houver orientacdo do
Advogado-Geral da Unido e do Procurador-Geral Federal sobre o assunto;

XXVII - auxiliar na elaboracéo e edigcdo de atos normativos e interpretativos da UNIFAL-
MG, em articulacdo com os 0Orgdos competentes da entidade, observadas orientacGes e
entendimentos juridicos firmados pelo Procurador-Geral Federal ou pelo Advogado-Geral da
Unido;

XXVIII - assessorar gestores e autoridades nos procedimentos instaurados no ambito do
Tribunal de Contas da Unido, auxiliado pelo Departamento de Consultoria da Procuradoria-
Geral Federal, sempre que os atos objeto de controle ndo conflitarem com orientagdo do
Advogado-Geral da Unido, do Procurador-Geral Federal ou desta;

XXIX - encaminhar a Procuradoria-Geral Federal pedido de apuracdo de falta funcional
praticada, no exercicio de suas atribuicdes, por seus respectivos membros;

XXX - integrar os Colégios de Consultoria no ambito dos Estados, por meio de suas
unidades descentralizadas estaduais ou diretamente, quando for o caso;

XXXI - zelar pela observancia da Constituicdo, das leis e dos atos emanados pelos
poderes publicos, sob a orientacdo normativa da Advocacia-Geral da Unido e da Procuradoria-
Geral Federal;

Paragrafo unico. As divergéncias e controvérsias existentes entre as Procuradorias
Federais junto as autarquias e fundacgdes publicas federais ou entre estas e 0s Orgaos de
direcdo da Procuradoria-Geral Federal serdo dirimidas pelo Procurador-Geral Federal.

Art. 4° A Procuradoria Juridica é dirigida por um Procurador-Chefe e seu substituto em
casos de em suas auséncias e impedimentos legais do titular e tera os seguintes setores:

| - Setor Consultivo;

Il - Setor Contencioso; e

I11 - Secretaria - Apoio Técnico-administrativo.

DAS ATRIBUICOES

Art. 5° Sdo atribui¢des do Procurador-Chefe:



| - planejar, orientar, dirigir, coordenar e controlar as atividades executadas na
Procuradoria Federal;

Il - distribuir os processos e as tarefas administrativas entre os integrantes da
Procuradoria federal;

Il - aprovar ou ndo, com a devida justificativa, os pareceres emitidos pelos érgdos da
Procuradoria;

IV - delegar ou subdelegar competéncias;

V - exercer a gestdo administrativa do ambito da Procuradoria Federal;

VI - propor capacitagdo e/ou reciclagem para 0os membros do servico juridico ou do
quadro administrativo da Procuradoria Federal;

VII - assistir o Reitor no controle interno da legalidade nos atos da administracdo, bem
como sugerir medidas de carater juridico;

VIII - desempenhar outras atribui¢fes inerentes a natureza da sua funcao;

IX - dirigir e representar a Procuradoria Federal junto a UNIFAL-MG;

X - desenvolver, implantar e acompanhar as politicas estratégias especificas da AGU e
PGF;

Xl - assegurar o alcance de objetivos e metas da Advocacia-Geral da Unido, da
Procuradoria Geral Federal e Procuradoria Federal, zelando pela qualidade dos servicos
desenvolvidos no &mbito institucional,

XII - definir acerca do ajuizamento de agdes referentes a atividade fim da autarquia, sem
prejuizo da competéncia do Procurador-Geral Federal;

XIII - manifestar-se previamente acerca do ajuizamento de acdes civis publicas e de acdes
de improbidade administrativa, ou de intervencdo da entidade nas mesmas, ou em acoes
populares, observadas as diretrizes fixadas pela direcdo da UNIFAL-MG;

XIV - assistir o Procurador-Geral Federal nos assuntos de interesse da autarquia,
fornecendo-lhe subsidios necessarios a sua atuacdo e eventual intervencdo em processos
judiciais, extrajudiciais ou administrativos;

XV - oferecer ao Procurador-Geral Federal subsidios para a formulacdo de politicas e
diretrizes da PGF;

XVI - determinar o desenvolvimento de estudos técnicos, aprovar notas técnicas e
expedir orientagdes técnico-juridicas no ambito da Procuradoria Federal;

XVII - dirigir, controlar e coordenar seus 0rgaos setoriais, bem como gerir 0s recursos
humanos, materiais e tecnoldgicos a disposicao da Procuradoria Federal;

XVIII - orientar tecnicamente e supervisionar suas unidades descentralizadas, se houver;

XIX - dirimir divergéncias e controveérsias existentes entre unidades descentralizadas da
respectiva Procuradoria Federal,

XX - informar aos 6rgdos de direcdo e de execucdo da Procuradoria-Geral Federal as
acOes tidas por relevantes ou prioritarias para fins de acompanhamento especial,

XXI - manter estreita articulagdo com os 6rgdos da Advocacia- Geral da Unido e da
Procuradoria Geral Federal, objetivando a uniformidade na atuacdo juridica;

XXII - submeter ao Procurador-Geral Federal as divergéncias e controvérsias de que trata
0 paragrafo Unico do art. 29, da Portaria n® 172/2016;

XXII - articular com a Assessoria de Comunicacao Social da Advocacia-Geral da Unido
a execucdo da politica de divulgacgéo institucional da Procuradoria Federal;

XXIV - orientar a atuacdo, em articulacdo com a Divisdo de Defesa das Prerrogativas da



Carreira de Procurador Federal, nos casos em que os membros sofram, no &mbito de sua
atuacdo, ameaca ou efetiva violacdo aos direitos e prerrogativas funcionais ou institucionais
no exercicio do cargo;

XXV - integrar os Foéruns de Procuradores-Chefes das Procuradorias Federais junto as
autarquias e fundacdes publicas federais das matérias com pertinéncia tematica ao seu &mbito
de atuacdo;

XXVI - atender, no prazo estipulado, os pedidos de informacéo e relatorios solicitados
pelos orgaos de direcdo da Procuradoria-Geral Federal;

XXVII - manter atualizadas as paginas da unidade na internet e na intranet com os dados
e contatos dos Procuradores Federais da unidade, seu endereco, sua estrutura organizacional,
sua competéncia territorial e a lista de unidades descentralizadas, com a respectiva
competéncia;

XXVIII - editar 0s atos normativos inerentes a suas atribuigdes, bem como aqueles
internos visando a regulamentacdo e uniformizacdo de procedimentos no ambito da
Procuradoria Federal junto a UNIFAL-MG;

XXIX - exercer outras atribuicdes conferidas pelo Procurador-Geral Federal por ato
especifico.

Art. 6° S&o atribuicbes do Procurador-Chefe Substituto as mesmas do Procurador-
Chefe, quando o substituindo em suas auséncias e impedimentos legais.

DO SETOR CONSULTIVO

Art. 7° O Setor Consultivo serd responsavel pelas atividades de consultoria e
assessoramento juridicos no ambito da UNIFAL-MG.

Art. 8° As atividades do Setor Consultivo serdo exercidas por procuradores federais
auxiliados pelo pessoal administrativo de apoio e deverdo obedecer as normas técnicas
expedidas pela PGF.

Art. 9°  As manifestacOes juridicas exaradas pelo Setor Consultivo serdo submetidas a
aprovacao do Procurador-Chefe.

Paréagrafo Unico. A ndo aprovacdo ensejard a devolucdo da manifestacdo ao Procurador
para revisdo ou o Procurador-Chefe podera revisa-la de oficio.

DO SETOR CONTENCIOSO
Art. 10. O Setor Contencioso serd responsavel pelas atividades de contencioso por
colaboragdo com outros 6rgdos da Procuradoria-Geral Federal.

Art. 11. As atividades do Setor Contencioso serdo exercidas por procuradores federais
auxiliados pelo pessoal administrativo de apoio e deverdo obedecer as normas técnicas
expedidas pela PGF, ndo havendo necessidade de submissdo ao Procurador-Chefe.



DA SECRETARIA

Art. 12. As atividades da Secretaria serdo exercidas por pessoal técnico-administrativo
em educacdo da UNIFAL-MG e por pessoal de apoio administrativo contratado pela
UNIFAL-MG.

Art. 13. S&o Atribui¢des da Secretaria - Apoio Técnico-Administrativo:

| - prestar atendimento a Procuradoria Juridica na recepcdo, protocolo, guarda, arquivo,
digitalizacdo de documentos, e no atendimento a pessoas, incluindo ligagOes telefonicas e
mensagens eletrénicas, assim como cuidar da correspondéncia e de outros expedientes de
apoio;

Il - proceder e controlar a remessa de toda a documentacéo e expedientes da Procuradoria
Federal;

Il - proceder e controlar a inclusdo de dados nos sistemas eletrdnicos da Advocacia-
Geral da Unido, da Procuradoria-Geral Federal e da UNIFAL-MG;

IV - organizar a agenda de despachos e audiéncias dos Procuradores;

V - providenciar, junto aos setores competentes, a aquisicdo de material permanente e de
consumo necessarios ao funcionamento da Procuradoria;

VI - controlar e manter, em sequéncia, nos arquivos 0s pareceres, atos e demais
expedientes elaborados pela Procuradoria Juridica;

VII - organizar e manter o arquivo dos feitos sob a guarda da Procuradoria Federal; e

VIII - outras atividades atribuidas pelo Procurador-Chefe.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. O funcionamento da consultoria juridica e assessoramento juridico dar-se-a na
forma da Portaria PGF/AGU n° 526, de 26/08/2013, publicada no DOU de 26/08/2013, ou
outro normativo que o substituir.

Art. 15. Revogam-se as disposi¢cbes em contrario, especialmente o Anexo VI da
Resolugéo n° 009/2002.

Art. 16. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo no Quadro de Avisos da
Secretaria Geral.

Prof. Alessandro Antdonio Costa Pereira
Presidente em Exercicio do Conselho Universitario
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