RESOLUCAO n° 015/98 DA CONGREGACAO DA ESCOLA DE FARMACIA E
ODONTOLOGIA DE ALFENAS

A Congregacao da Escola de Farméacia e Odontologia
de Alfenas, no uso de suas atribuicdes regimentais e tendo em
vista o que foi decidido na 6552 reunido de 21-9-98 :

RESOLVE:

APROVAR o0 Regimento Interno da Comissdo da
Licitacao/EFOA.

CAPITULO |
DAS ATRIBUICOES

Art.  1° - A Comissdo Permanente de Licitagio é um 6rgao
suplementar, subordinado a Diretoria da EFOA.

§ 1° - A Comissao Permanente de Licitag&do usara a sigla CPL.

§ 2° - Os servicos de secretaria serdo executados por u m dos
membros da CPL.

Art. 2° - ACPL é responsavel:

| — pelos procedimentos administrativos necessarios para a
realizacéo das licitagGes pertinentes a obras, serv Icos, compras,
alienacbes, concessbes e locacdes, nos termos da le gislacéo

pertinente;



Il — a habilitagdo preliminar, a inscrigdo em registr o cadastral,
a sua alteracdo ou cancelamento serd da responsabil idade da CPL,
guando nao houver comissao especial designada.

Art. 3° - A licitacdo destina-se a selecionar a proposta m ais
vantajosa para a EFOA e sera processada e julgada e m estrita
conformidade com o0s principios basicos da legalidad e, da
impessoabilidade, da moralidade, da igualdade, da p ublicidade, da
probidade  administrativa, da  vinculacdo ao instrume nto
convocatério, do julgamento objetivo e dos que |he sao
correlatos.
CAPITULO Il

DA ORGANIZACAO

Art. 4° - A Comissao de Licitacdo sera constituida por 3 ( trés)
membros titulares e 3 (trés) membros suplentes, sen do:

| —um Presidente;

I —um membro;

[l um secretario;

IV — um suplente do Presidente;
V — um suplente do membro;

VI —um suplente do secretério.

8 1° - Os membros da CPL serdo designados pelo Diretor 0s
servidores pertencentes ao quadro permanente da EFO A.

§ 2° - O mandato dos membros da CPL sera de um ano, ved ada a
reconducdo da totalidade de seus membros, para a me sma comissao,

no periodo subsequente.
8§ 3° - Na falta ou impedimento do Presidente da CPL ass umira a
Presidéncia o suplente do Presidente, e na falta de ste, 0 membro
com maior tempo de CPL.
CAPITULO Il
DA ADMINISTRACAO
Art. 5° - Ao Presidente da CPL compete:

| — solicitar os pareceres técnicos e juridicos nece ssarios ao
andamento do processo;



Il — zelar para que o processo de licitacdo receba a publicidade
necessaria;

[l — marcar e presidir as reunides de licitacao;
IV — assinar os editais e convites;

V — zelar para que o procedimento e o julgamento das licitacOes
ocorram de acordo com a legislacao vigente;

VI — coordenar a elaboracao da ata das reunides de i citacao;

VIl —encaminhar o processo para homologacéo;

VIl — desempenhar as demais atribuicbes nao especifica das neste
regimento, mas inerentes a funcdo, de acordo com a legislacdo
vigente;

IX — cumprir e fazer cumprir o0 presente regimento.
Art. 6° - Aos membros da CPL compete:

| — verificar se 0s processos encaminhados para licit acao estao
devidamente instruidos;

Il — definir a modalidade e o tipo das licitacoes;
[l — preparar os editais, convites e minutas dos contr atos;

IV —julgar as propostas recebidas;

V — selecionar a melhor proposta para a EFOA nos ter mos do
edital,
VI — desempenhar as demais atribuicbes ndo especifica das neste
regimento, mas inerentes a funcdo, de acordo com a legislacdo
vigente;
VIl — cumprir o presente regimento.
Art. 7° - Os membros da Comissdo de licitacdo responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela Co missao, salvo
se a sua posicao divergente estiver devidamente reg istrada em ata
lavrada na reunido em que tiver sido tomada a decis ao.

CAPITULO IV

DO FUNCIONAMENTO

Art. 8° - A licitacdo sera sempre precedida de requisicao ou
pedido de compras devidamente protocolado, que impo rtara



responsabilidade da autoridade requisitante quanto a quantidade,

a necessidade e especificacdo adequada das obras ou servigos a
contratar ou dos bens a adquirir, devendo 0 mesmo s er submetido
ao ordenador de despesas, que aprovando-o determina ra a abertura

do processo de licitagéo.

Art. 9° - O procedimento da licitacdo serd iniciado com a

abertura do processo administrativo, devidamente au torizado,
autuado, protocolado e nhumerado, contendo o pedido de compras e a
indicacdo sucinta de seu objeto e do recurso necess ario para a
despesa.

Art. 10 — AplOs a abertura do processo administrativo, o

Presidente da CPL devera providenciar edital ou con vite e
contrato, quando for o caso, com assessoramento téc nico e

juridico necessarios e a publicidade da licitacao.

Art. 11  — A sessdo de julgamento sera publicada e realizad a no
dia e hora estabelecidos no edital, sendo declarada aberta pelo
Presidente da Comisséo.

Art. 12— Iniciada a sesséo e havendo numero legal de lici tantes,
0 presidente procedera a abertura das propostas rec ebidas,
podendo o seu exame ser feito imediatamente ou tran sferido para

outro dia e local, a juizo da Comisséo.

8§ 1° - Caso ndo haja numero legal de licitantes, o fato sera
registrado em ata e comunicado ao Diretor da EFOA;

§ 2° - 0os membros da CPL e demais presentes a sesséo ru bricarao,
folha por folha, todas as propostas, ap0s o0 que ser a preenchido o
mapa de apuragao;

8§ 3° - a abertura das propostas recebidas nao esta cond icionada a
presenca de representantes dos proponentes;

§ 4° - As propostas recebidas extemporaneamente n&o ser ao
abertas, devendo ser devolvidas.

Art. 13 - O julgamento das propostas sera obijetivo, devend 0, a
Comissao de Licitacéo realiza-lo em conformidade co m os tipos de
licitacdo, o0s critérios previamente estabelecidos n o ato
convocatorio e de acordo com os fatores exclusivame nte nele
referidos.

8 1° - Nos casos em que 0 objeto da licitacdo requeira analise de
maior complexidade técnica, a Comissdo de Licitacdo podera
requerer a assessoria especializada de profissionai s da EFOA, ou,

na sua falta, solicitar a contratacdo nos termo da Lei.



§ 2° - Antes de sua deliberagédo final, a Comisséo de Li citacéo
podera valer-se de pronunciamento da Procuradoria J uridica,
guanto a observancia dos preceitos legais inerentes

Art. 14 - Todas as decisOes tomadas na sesséo de julgament 0 serao
minuciosamente registradas em ata.

Art. 15 — A Comissédo de Licitagdo comunicara, obrigatoriam ente,
ao Diretor da EFOA, os atos que afetem a regularida de das
licitacbes, cometidos por servidores publicos, lici tantes ou
guaisquer pessoas de alguma forma envolvidas nos pr ocedimentos

das licitagoes.

Art. 16 - Terminado o julgamento das propostas, o Presiden te da
CPL encaminhara o processo ao Diretor da EFOA para homologacao.

Art. 17 — Homologada a licitacdo pelo Diretor da EFOA, a C omissao
de Licitacdo sera comunicada e o0 processo enviado a o Setor de

Compras para o devido processamento.
Paragrafo unico — Nao sendo homologada a licitagédo, o Diretor da
EFOA informara a Comissédo de Licitacdo e 0 processo retornara a
origem para arquivamento ou reformulacdo do pedido.
Art. 18 — O Diretor da EFOA poderd revogar a licitagdo por
interesse publico e devera anula-la por ilegalidade , de oficio ou
mediante provocacao de terceiros.
CAPITULO V

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS
Art. 19 - Este regimento podera ser modificado no todo ou em
parte, devendo ser submetido a apreciacdo da Direto ria da EFOA e
a aprovacao da Congregacao.

Art. 20 - Este regimento entrard& em vigor na data de sua
aprovacao pela Egrégia Congregacdao e publicacao.

Prof. Jodo Batista Magalhaes

Presidente da Congregacéao



