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RESOLUCAO N° 035/2013, DE 18 DE OUTUBRO DE 2013
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO (CEPE)
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) da Universidade Federal de
Alfenas — UNIFAL-MG, no uso de suas atribui¢gdes estatutarias e regimentais, o que consta no
Processo n° 23087.002877/2011-99 e o que ficou decidido em sua 194° reunido, de 18 de outubro
de 2013,

RESOLVE:
Art.1° APROVAR o Regulamento Geral dos Programas de Po6s-Graduagao

Stricto sensu da UNIFAL-MG.

Art.2°  REVOGAM-SE as disposigdes em contrario.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo no quadro de
avisos da Secretaria Geral e serd, também, publicada no Boletim Interno desta Universidade.

Prof. Edmér Silvestre Pereira Junior
Presidente do CEPE

DATA DA PUBLICACAO
UNIFAL-MG
1°-11-2013



Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700

37130-000 — Alfenas - MG e (L)
Unifals

Universidade Federal de Alfenas

MINISTERIO DA EDUCAGAO 'e

TITULO I
Dos Objetivos

Art. 1° Os Programas de Pos-Graduagdo Stricto Sensu oferecidos pela UNIFAL-MG
tém a finalidade de proporcionar aos estudantes formacdo cientifica e cultural ampla e
aprofundada, desenvolvendo a capacidade de pesquisa e inovagdo tecnologica, nos diferentes
ramos do saber.

TITULO 11
Po6s-Graduacao Stricto Sensu

Art. 2° Os Programas de Pds-Graduacao Stricto Sensu compreendem dois niveis de
formacao, Mestrado (Profissional ou académico) e Doutorado, que conferem os titulos de
Mestre e Doutor, respectivamente.

CAPITULO I
Da Organizac¢io Geral

Art. 3° O Mestrado e o Doutorado terdo duracdo minima de 12 (doze) e 24 (vinte
quatro) meses e maxima de 24 (vinte e quatro) e 48 (quarenta e oito) meses, respectivamente,
contados a partir do inicio das atividades académicas do periodo regular apds a matricula.

§ 1° Serdo computados, para calculo da duracdo maxima, os periodos em que o
estudante, por qualquer razdo, afastar-se da Universidade, salvo os casos motivados por
problemas de satide ou licenga maternidade, nos termos da legislacdo vigente.

§ 2° Excepcionalmente, por recomendacdo do orientador e com a aprovacao do
Colegiado do Programa de Pos-graduacdo e da Camara de Pés-Graduacao (CPG) podera ser
concedida a extensdo do prazo observados os seguintes requisitos:

I - se solicitada por estudante que tenha completado todos os requisitos do Programa de
Pos-graduagdo, exceto a apresentagdo ou defesa da dissertacio ou tese;

IT - se o pedido formulado pelo estudante, devidamente justificado, estiver acompanhado
dos seguintes comprovantes: documento de concordancia do orientador; documento de
aprovacdo do colegiado do Programa de Poés-graduagdo, no qual deverd ser registrado o
estagio de desenvolvimento da pesquisa e o plano de trabalho do estudante para completar o
trabalho no prazo previsto no pedido de extensao.
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Art. 4° Para obter o titulo, além de outras exigéncias, o estudante devera cursar
disciplinas da area de concentragdo ou do dominio conexo conforme exigéncias do Programa
de Pos-graduacao.

§ 1°  Sao disciplinas da area de concentragdo, as que caracterizam o campo de estudo
do Programa de Pos-graduacao e disciplinas do dominio conexo as que ndo pertencem a esse
campo, mas sdo consideradas convenientes ou necessarias para completar a formacao do
estudante;

§ 2° A porcentagem de créditos em disciplinas da area de concentra¢do e do dominio
conexo sera definida por norma interna dos Programas de Pés-graduacao.

Art. 5° A execucdo de cada Programa de Pds-graduagao ficard a cargo da Pro-reitoria
de Pesquisa e Pés-graduagao (PRPPG) da UNIFAL-MG.

Art. 6° No exercicio de suas competéncias € no ambito de seu campo de
conhecimento, uma ou vdarias Unidades Académicas da Universidade abrigardo e propiciardo
as condigdes técnicas para o funcionamento dos programas e cursos de pos-graduacao.

CAPITULO IT
Da Criagao dos Programas de Pos-Graduacgio Stricto Sensu

Art. 7° Os Programas de Pods-Graduacdo serdo propostos por uma comissao
constituida pela PRPPG.

§ 1° Compete a Comissao elaborar projeto onde devera constar:

I - objetivos, organizacgdo e regime de funcionamento do Programa de Pos-graduagao;

IT - disciplinas oferecidas na area de concentragdo ¢ do dominio conexo, quando
pertinente, discriminadas em optativas e obrigatorias;

III - relagdo completa dos professores que irdo atuar como docentes permanentes e
colaboradores e informac¢do do regime de trabalho na UNIFAL-MG e no Programa de Pos-
graduagao;

IV - informagdes quanto as instalagdes, equipamentos e recursos bibliograficos existentes
para o funcionamento do Programa de Pés-graduagao;

V - niimero inicial de vagas e critérios para o seu preenchimento;

VI - data prevista de inicio do Programa de Pds-graduagdo e os cursos a serem oferecidos
(mestrado e/ou doutorado).

§ 2° Essas informacdes deverao ser apresentadas em versao impressa e eletronica
sendo aceito formulario proprio disponibilizado pela PRPPG ou as telas do APCN-CAPES.
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§ 3° A proposta de novo Curso ou Programa de Pos-graduagdo deve ser protocolada
para a PRPPG pelo menos 60 (sessenta) dias antes do prazo final estabelecido pela CAPES
para o envio do APCN.

Art. 8° Antes do envio da proposta a CAPES, as propostas de Programas e, ou,
cursos de Pos-Graduacdo deverdo ser aprovados pelo Conselho Universitdrio (Consuni) da
UNIFAL-MG, ante parecer da favoravel da PRPPG e do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao (CEPE).

Paragrafo unico - Os Programas de Pos-graduacdo sé iniciardo suas atividades apos
obterem a sua recomendagao pelos orgaos federais competentes.

Art. 9° A PRPPG podera propor ao Consuni a suspensao definitiva ou a desativagao
temporaria de qualquer Programa de Poés-graduacdo, na falta de condigdes para o seu
funcionamento.

CAPITULO II
Da Coordenacio dos Programas de Pos-Graduacio Stricto Sensu

Art. 10 A coordenagdao de cada Programa de Pds-Graduacao sera exercida por um
Colegiado, constituido por:

I - 01 (um) Coordenador, como seu Presidente, eleito por seus pares e nomeado pelo
Reitor;

IT - 01 (um) Vice-coordenador, suplente do Presidente, eleito por seus pares € nomeado
pelo Reitor;

IIT - no minimo 03 (trés) professores, eleitos por seus pares em reunido convocada e
presidida pelo presidente;

IV - 01 (um) representante dos estudantes do Programa de Pos-graduagao, eleito por seus
pares, com o respectivo suplente em reunido convocada e coordenada pela Associagao de Pos-
graduacao.

§ 1° Para cumprimento do disposto nos incisos I, II e III deste Artigo, sdo pares os
professores que formam o grupo de docentes do Programa de Pos-graduacao, e, no inciso 1V,
todos os estudantes matriculados no Programa de Pds-graduacao;

§2° A Coordenacdo de Programas de Pos-graduacdo em associacdo sera
regulamentada pelas exigéncias da CAPES.

Art. 11 O tempo maximo de mandato do coordenador serd de 03 (trés) anos,
permitida uma reeleigao.
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Art. 12 Havera apenas um Colegiado para cada Programa de Pds-graduagao
Académico ainda que ofereca os cursos de Mestrado e Doutorado.

Paragrafo unico — O Mestrado Profissional ¢ considerado um Programa de Pos-
graduacao, sendo necessario um colegiado proprio.

Art. 13 Havendo afastamento simultdneo do Coordenador e Vice-Coordenador,
deverd ser indicado a PRPPG um membro docente do Programa de Pds-graduagdo para
responder pela coordenacao.

Art. 14 Ao Colegiado compete:

I - definir as disciplinas da area de concentracdo, bem como as do dominio conexo,
estabelecendo a sua natureza, obrigatoria ou optativa, para aprovagdo pelos oOrgaos
competentes;

IT - estabelecer requisitos especificos do Programa de Pés-graduagdo e submeté-los a
CPG;

III - indicar os professores orientadores do Programa de Pos-graduagao;

IV - organizar instru¢des, normas, planos ou projetos relativos ao Programa de Pods-
graduagdo e submeté-los a apreciagdo dos 6rgaos competentes;

V - propor a PRPPG a criacao de disciplinas necessarias ao Programa de Pos-graduacao,
ante a anuéncia do docente ou do grupo de docentes que a ministraro;

VI - opinar a respeito do programa analitico das disciplinas, sugerindo modificagdes,
quando pertinentes;

VII - designar ou constituir comissdo de selecdo de ingressos ao Programa de Pds-
graduagao;

VIII - propor ou opinar a respeito da exclusdo de estudantes do Programa de Pos-
graduacao, por motivos académicos ou por infragao das normas disciplinares da Instituicao;

IX - apreciar ou propor convénios ou ajustes de cooperagao de carater académico ou
financeiro, para suporte ou desenvolvimento do Programa de Pds-graduagao;

X - propor os membros para constitui¢ao das bancas para defesa de dissertagdao ou tese e
para o exame de qualificagdo, a serem designadas pelo presidente da CPG;

XI - receber, apreciar, deliberar ou encaminhar, se necessario, sugestdes, reclamacoes,
representacdes ou recursos, de estudantes ou professores, sobre qualquer assunto de natureza
didatico-cientifica, pertinentes ao Programa de Pds-graduacao;

XII - aprovar a constitui¢ao das Comissdes Orientadoras;

XIII - atuar como 6rgao informativo e consultivo da CPG.
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Art. 15 Sao atribuigdes especificas do Coordenador:
I - convocar e presidir as reunides do Colegiado do Programa de Po6s-graduacao;

IT - assinar, quando necessario, processos ou documentos submetidos ao julgamento do
Colegiado;

IIT - encaminhar os processos e deliberacdes do Colegiado as autoridades competentes;

IV - exercer a orientacdo pedagdgica dos estudantes do Programa de Pds-graduagio,
subsidiariamente ao orientador;

V - promover entendimentos, com a finalidade de obter recursos humanos e materiais
para suporte do desenvolvimento do Programa de Pds-graduacao;

VI - representar o Programa de Pos-graduagdo na CPG, como membro nato;

VII - encaminhar o relatorio anual coleta CAPES do Programa de Pos-graduagdo a
PRPPG pelo menos 20 dias corridos antes do prazo final para seu envio a CAPES;

VIII - gerir os créditos provisionados e os recursos repassados que se destinem a
execucao de suas atividades.

CAPITULO IV
Da Selecao

Art. 16 Para a efetivacdo da inscricdo, o candidato deverd apresentar os seguintes
documentos, até a data estabelecida pelo Edital de selecao:

I - recibo de inscrigdo (duas vias);

IT - copia autenticada do diploma ou declaracdo de conclusdo do curso de graduagdo ou
que esta cursando o ultimo periodo (para o doutorado, a critério do Programa de Pos-
graduagdo, exigir-se-a, também, o diploma ou declaragdo de conclusdo de mestrado ou
previsao de defesa);

III - copia autenticada do Histérico Escolar do curso de graduagao, explicitando o sistema
de avaliacdo (para o doutorado, exige-se, também, o de mestrado);

IV - curriculo Lattes ou curriculum vitae para estrangeiros, em uma via (com
comprovante quando exigido pelo Edital);

V - duas fotos 3 x 4 recente e identificada;

VI - copia da Certidao de Nascimento ou Casamento;

VII - copia da Carteira de Identidade;

VIII - copia do Documento de Servigo Militar, para candidatos do sexo masculino;

IX - copia do Titulo de Eleitor;

X - nimero do CPF.
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Paragrafo unico - Faculta-se a candidatos estrangeiros apresentarem a copia do
passaporte no lugar dos documentos exigidos nos incisos VII, VIII, IX e X e no caso de ser
aprovado no processo seletivo s6 poderdo solicitar defesa no Programa de Pds-graduagao em
que estiver matriculado se apresentar diplomas e histéricos revalidados no Brasil, observando
a legislacao vigente.

Art. 17 A data de apresentacdo de pedido de inscrigao sera estabelecida pelo Edital de
selecdo do Programa de Pés-graduagao.

Art. 18  Na sele¢do de candidatos, além da anélise dos documentos que compdem o
processo de inscri¢do, as Comissdes de Sele¢do poderdo adotar outros critérios que julgarem
convenientes desde que aprovados pela CPG.

Art. 19 A selegdo sera valida somente para matricula no periodo letivo para o qual foi
aprovado ou para o periodo subsequente se previsto no Edital de Sele¢cdo do Programa de Pds-
graduacao.

Art.20  As coordenagdes dos Programas de Pods-graduagdo dardo ciéncia, aos
candidatos, do deferimento dos pedidos de inscricao.

CAPITULOV
Da Matricula

Art.21  Poderdo ser admitidos nos Programas de Pés-Graduacdo os candidatos que
tenham curso de nivel superior.

§ 1° A critério do Colegiado do Programa de Po6s-graduagao o estudante devera cursar
disciplinas de graduacdo para fins de nivelamento.

§ 2°  Nao podera ser admitido ao programa de pds-graduagdo, candidato que tenha sido
desligado de qualquer programa de pds-graduacdo da Universidade Federal de Alfenas por
infracdo das normas disciplinares da Instituico.

§ 3° Cabera ao Departamento de Registros Gerais e Controle Académico, mediante o
cadastro dos estudantes desligados de programas de pos-graduacao da Universidade Federal
de Alfenas, zelar pela observancia da restrigdo estabelecida no § 2°.
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Art. 22 Para admissdo no Doutorado sera exigido o titulo de Mestre.

Paragrafo tnico - Por proposta fundamentada pelo Colegiado do Programa de Pos-
graduagdo, a CPG podera dispensar essa exigéncia.

Art.23  Em cada periodo letivo, na época fixada pelo Calendario Geral da Pos-
graduagdo, todo estudante deverd requerer a renovagdo de sua matricula.

§ 1° Fica a renovagdo de matricula permitida apenas aos estudantes que ndo tiverem
pendéncias documentais no Departamento de Registros Gerais e Controle Académico
(DRGCA).

§ 2° O estudante de Programa de Pos-graduagdo Stricto Sensu ndo poderd matricular-
se em outro Programa de P6s-Graduagdo Stricto Sensu.

Art.24  Nos prazos previstos no Calendario do Programa de Poés-graduacdo, o
estudante que, por motivo de forca maior, for obrigado a interromper seus estudos podera
solicitar o trancamento de sua matricula.

§ 1° O pedido, com a aprovacdo do orientador ¢ do coordenador, devera ser
encaminhado ao presidente da CPG, para homologacao e envio ao DRGCA.

§ 2° No caso de ser a primeira matricula do estudante na Universidade, o trancamento
dependera da aprovagao da CPG.

§ 3° O trancamento terd validade por 01 (um) periodo letivo regular.

§ 4° O trancamento de matricula sera concedido apenas 02 (duas) vezes, e os periodos
de trancamento serdo computados de acordo com o § 1° do Art. 3° deste Regulamento.

§ 5° Serdo computados, para calculo de coeficiente acumulado, os periodos em que o
estudante afastar-se da Universidade.

Art.25 A falta de renovacdo de matricula na época propria implicara abandono do
Programa de Pos-graduacdo e desligamento automatico, se, na data fixada no Calendario do
Programa de Pds-graduacgdo, o discente ndo requerer ao DRGCA afastamento especial, que
sera valido para o periodo letivo respectivo e concedido apenas 01 (uma) vez.

Paragrafo unico — Em carater excepcional, a matricula fora do prazo estabelecido no
Calendario do Programa de Pés-graduagdo, devera ser apresentada pelo estudante a PRPPG,
com os pareceres do orientador e do Colegiado do Programa de Pds-graduagdo a que estiver
vinculado num prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos ap6s o término do prazo de
matricula.
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Art. 26 Se autorizado a realizar atividades fora da Instituicdo, fica o estudante
dispensado da renovagdo da matricula enquanto durar o periodo de seu afastamento.

Art.27 O estudante podera solicitar o cancelamento de inscricdo numa ou mais
disciplinas, obtida a autorizagao de seu orientador.

Paragrafo unico - O cancelamento de inscricdo s6 poderd ser concedido uma vez para
cada disciplina.

Art. 28 As solicitagcdes para matricula, acréscimo, substituigdo e cancelamento de
inscricdo em disciplinas deverdo ser apresentadas pelo estudante ao Departamento de
Registros Gerais e Controle Académico, dentro do prazo previsto, para cada caso, no
Calendario do Programa de Pos-graduacao.

Paragrafo unico - As solicitacdes previstas no caput deste artigo, fora do prazo
estabelecido no Calendario do Programa de Pos-graduacdo, deverdo ser apresentadas pelo
estudante, a Pro-Reitoria de Pesquisa e P6s- Graduagdo, com os pareceres do coordenador de
cada disciplina, do orientador e do Colegiado do Programa de Pos-graduacdo a que estiver
vinculado.

CAPITULO VI
Do Regime Didatico

Art.29 O ensino regular serd organizado sob a forma de disciplinas, ministradas em
prelecdes, semindrios, estudos dirigidos, aulas praticas ou outros métodos didaticos.

Paragrafo dnico - A classificacdo e a codificagdo das disciplinas serdo tratadas em
norma especifica da PRPPG.

Art.30 A unidade basica para avaliagdo da intensidade e duragao das disciplinas ¢ o
crédito, equivalendo 01 (um) crédito a 15 (quinze) horas.

Art. 31 A verificagdo do aproveitamento nas disciplinas sera feita por meio de
trabalhos praticos, sabatinas, provas, semindrios, grupos de discussao e prova final, a critério
do professor.

Art. 32 O sistema de avaliagdo na disciplina serd o da nota-conceito expressa por
letra, obedecida a seguinte equivaléncia de rendimento relativo:
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NOTAS-CONCEITOS SIMBOLOS RENDIMENTO PORCENTUAL
Excelente A 1 90%

Bom B 75 [ rendimento < 90%
Regular C 60 [ rendimento < 75%
Reprovado R < 60%

Incompleto I

Canc. de Insc. Em Disciplina J

Trancamento de Matricula K

Satisfatorio S

Nao-Satisfatorio N

Em andamento Q

§ 1°  Sera atribuido o conceito provisério I (incompleto) ao aluno que interromper, por
motivo de forca maior, comprovado perante o professor da disciplina, parte dos trabalhos
académicos e que, nas avaliacdes processadas, tiver obtido aproveitamento proporcional
suficiente para aprovagdo. O conceito I (incompleto) transformar-se-4 em R (reprovado), caso
os trabalhos ndo sejam completados e novo conceito ndo tiver sido atribuido e enviado a
Diretoria de Departamento de Registros Gerais e Controle Académico no prazo fixado pelo
Calendario do Programa de Pos-graduacao;

§ 2° O conceito J (cancelamento de inscricdo em disciplina) representa o efetivo
cancelamento de inscricao;

§ 3° O conceito K (trancamento de matricula) representa o efetivo trancamento de
matricula.

Art.33  As exigéncias que ndo conferem crédito ou ndo integralizam créditos
previstos no Art. 77 deste Regulamento serdo avaliadas por meio dos seguintes conceitos:

Q - Em andamento;

S - Satisfatorio;

N - Nao-Satisfatorio.

Art.34 Ao término de cada periodo letivo, sera calculado o coeficiente de
rendimento, a partir da soma do nimero de créditos de cada disciplina, multiplicado pelos
valores 3, 2, 1 e 0, atribuidos aos conceitos A, B, C e R, respectivamente, e dividido pelo
numero total de créditos das respectivas disciplinas.

§ 1°  Para o célculo do coeficiente de rendimento acumulado, o valor serd representado
com uma casa decimal, que sera arredondada para o algarismo imediatamente superior, caso a
segunda casa decimal seja igual ou superior a 05 (cinco).

§ 2° O coeficiente de rendimento ¢ o resultado da divisdo da soma dos pontos obtidos
pela soma dos créditos das disciplinas cursadas em cada periodo e as quais tenham sido
aplicados conceitos A, B, C ou R.
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§ 3° O coeficiente de rendimento acumulado ¢ obtido em relagdo a todos os periodos
cursados.

§4° O conceito "R" sera computado no calculo do coeficiente de rendimento enquanto
outro conceito nao for atribuido a disciplina repetida.

Art.35 O estudante que obtiver conceito R numa disciplina devera repeti-la,
atribuindo-lhe, como resultado final, o Gltimo conceito obtido.

Art.36  Nao serdo utilizadas, na contagem de créditos exigidos no Programa de Pds-
graduacao, as disciplinas cujos conceitos forem R, I, J ou K.

Art. 37 Somente sera conferido titulo ao estudante que, cumpridas as demais
exigéncias, obtiver aprovacao em todas as disciplinas constantes de seu Historico Escolar.

Art. 38 Serd reprovado, para todos os efeitos previstos neste Regulamento, o
estudante que ndo alcangar frequéncia de, no minimo, 75% nas atividades didaticas
programadas.

Art. 39 Sera desligado do Programa de Pés-graduagdo o estudante que se enquadrar
em uma ou mais das situagdes especificadas a seguir:

I - obtiver nota R (reprovagdo) em qualquer disciplina repetida, exceto no caso das
disciplinas especificas para cumprimento das exigéncias de lingua estrangeira, quando
houver;

IT - obtiver duas notas conceitos N (Nao-Satisfatorio), consecutivas ou ndo, em Pesquisa;

Il - ndo completar todos os requisitos do Programa de Poés-graduagdo no prazo
estabelecido.

Paragrafo unico — Faculta-se aos Programas de Pds-graduagdo prever em suas normas
internas outros critérios de desligamento.

CAPITULO VII
DA ORIENTACAO DO ESTUDANTE

Art. 40 A orientacdo didatico-pedagogica do estudante sera exercida pelo
orientador e, subsidiariamente, pelos co-orientadores.

Art.41 A pesquisa para elaboracdo da dissertacdo ou tese serd supervisionada
individualmente pelo orientador e, no maximo, por 01 (um) ou 02 (dois) co-orientador(es), no
caso do mestrado e do doutorado, respectivamente.
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Art.42  Cabe, especificamente, ao orientador:

I - organizar o plano de estudo do estudante;

II - propor os nomes dos co-orientadores;

III - orientar a pesquisa, objeto da disserta¢do ou tese do estudante;

IV - promover reunides periddicas com o estudante;

V - dar anuéncia ao requerimento de renovacao de matricula, bem como os pedidos
de substituicdo, cancelamento e inscricao em disciplinas e de trancamento de matricula;

VI - prestar assisténcia ao estudante, em relagdo a processos € normas académicas
em vigor;

VII - presidir a Banca de Defesa de Dissertacdo ou Tese;

VIII - presidir a Banca de Exame de Qualificacdo quando previsto nas normas do
Programa de Pos-graduacao;

IX - atender as atribui¢des especificas do programa de pés-graduagao.

Art. 43 O numero médio, por Programa de Pods-Graduagdo, de orientados por
orientador nao podera ser superior a 06 (seis) estudantes.

Paragrafo tinico - Por proposta fundamentada pelo Colegiado do Programa de Pos-
graduacao, a CPG podera aceitar que esse limite seja ultrapassado.

CAPITULO VIII
DO PLANO DE ESTUDO

Art. 44 O Plano de Estudo relacionard, necessariamente, as disciplinas da area de
concentracdo e do dominio conexo, bem como seminarios, estdgio docente, lingua estrangeira
e a area de concentracao e/ou linha de pesquisa para a dissertagdo ou tese.

§ 1° - As disciplinas cursadas fora da Universidade Federal de Alfenas serdo classificadas
como da area de concentracdo, dominio conexo ou fora do Programa de Pos-graduacdo, a
critério do seu Colegiado.

§ 2° - Até um maximo de 1/3 (um ter¢o) dos créditos podera ser obtido em disciplinas que
ndo sejam do Programa de Pods-graduacdo, se houver justificativa do orientador e
recomendacao do Colegiado.

§ 3° - A matricula na disciplina Estagio Docente s6 podera ser efetivada por estudante que
estiver regularmente matriculado em Programa de Pos-Graduagdo da Universidade Federal de
Alfenas, condicionada ao consentimento do orientador do estudante ¢ do coordenador da
disciplina.
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§ 4° - Cabe a Comissao de bolsas de cada Programa de Pds-graduacao observar e fazer
cumprir o (s) Regulamento (s) da (s) agéncias de fomento em relacdo ao Estagio Docente.

Art. 45 O Plano de Estudo, elaborado pelo orientador e estudante, sera submetido a
apreciagdo do Colegiado do Programa de Poés-graduagdo, até o final do primeiro periodo
letivo cursado pelo estudante na Universidade.

§ 1° - A falta de Plano de Estudo aprovado impede o estudante de matricular-se no
segundo periodo letivo.

§ 2° - O Plano de Estudo podera ser mudado por proposta do orientador.

Art. 46 O pedido de defesa de dissertacdo ou tese s6 serd deferido depois que o
estudante tiver cumprido seu Plano de Estudo, além de outras exigéncias especificas do
Programa de Pés-graduagdo e das estabelecidas no Art. 77 deste Regulamento.

CAPITULO IX
DA EXIGENCIA DE LINGUA ESTRANGEIRA

Art.47  Todos os alunos deverdo ter proficiéncia em uma lingua estrangeira,
facultando aos programas de Pds-graduagdo exigir a proficiéncia em uma segunda ou mais
linguas.

Art. 48  As exigéncias de proficiéncias em lingua estrangeira deverdo estar previstas
nas normas internas dos Programas de Pés-graduagao e, ou, nos Editais de Selec¢ao.

CAPITULO X
DO APROVEITAMENTO DE CREDITOS

Art. 49  Poderdo ser aproveitados créditos de disciplinas cursadas nos Programas de
Pos-graduacao Stricto Sensu da Universidade Federal de Alfenas, desde que compativeis com
o contetido do Programa de Pds-graduagdo ao qual o estudante estiver matriculado.

Art. 50 A solicitagdo de aproveitamento de créditos devera ser feita pelo estudante

com a aprovagao do orientador e do Colegiado do Programa de Pos-graduacao e encaminhada
ao DRGCA para entrar no computo dos créditos cursados.

13



Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700

37130-000 — Alfenas - MG e (L)
Unifals

Universidade Federal de Alfenas

MINISTERIO DA EDUCAGAO 'e

Art. 51 Apenas as disciplinas com conceitos A e B poderdo ser aproveitadas para o
computo do nlimero minimo de créditos exigidos.

Art. 52 Créditos obtidos como aluno nao-regular s6 poderdo ser aproveitados se
obtidos até 5 (cinco) anos antes da matricula como estudante regular.

Paragrafo tnico - O limite mdximo de crédito a serem aproveitados para efeito de
integralizacao dos créditos sera definido em norma especifica do Programa de Pds-graduacao.

Art. 53  Para o caso de créditos aproveitados de Programa de Pos-graduacdo de outro
nivel, serdo registradas no Historico Escolar, no espaco destinado a "observagdes", as
seguintes anotacdes:

I - total de créditos aproveitados;

II - nome e nivel do Programa de Pos-graduacao a que se referem os créditos;
III - referéncia a aprovacao em "Exame de Lingua", se for o caso;

IV - referéncia do documento da CPG que aprovou o aproveitamento.

CAPITULO XI
DA TRANSFERENCIA DE CREDITOS OBTIDOS FORA DA UNIFAL-MG

Art.54 A Universidade Federal de Alfenas poderd aceitar transferéncia de créditos
obtidos em disciplinas cursadas em Programas de Pos-graduacdo Stricto Sensu de outras
instituigdes de ensino, relativos as disciplinas compativeis com o Programa de Pos-graduacao
a que estiver vinculado o estudante.

§ 1° - Apenas as disciplinas em que o discente tiver obtido nota igual ou superior a 60
poderdo ser transferidas sendo atribuidos os conceitos C, B ou A, equivalente a nota obtida
segundo o Art. 32 deste Regulamento.

§ 2° - Nao poderdo ser transferidos créditos obtidos em disciplinas cursadas em
Programas de Pos-graduagdo Stricto Sensu que tenham sido utilizados na totalizagcdo dos
créditos da Graduagao.

Art.55 O pedido de transferéncia de créditos, aprovado pelo estudante e pelo
orientador, devera ser, observada a legislacdo vigente, instruido com o plano de estudo,
Historico Escolar e programas analiticos das disciplinas cuja transferéncia de créditos estd
sendo solicitada.

Art.56 O pedido serd analisado pelo Colegiado do Programa de Pos-graduacdo, o
qual deveré determinar a sua equivaléncia, para efeito de contagem de créditos.
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§ 1° O Colegiado do Programa de Pos-graduacao podera solicitar parecer da Unidade
competente para subsidiar a decisdo acerca da equivaléncia de disciplinas;

§ 2° Caso nao haja equivaléncia entre a(s) disciplina(s) a ser(em) transferida(s) e a(s)
oferecida(s) na Universidade Federal de Alfenas, competirda ao Colegiado do Programa de
Pos-graduacgdo opinar sobre a relevancia da solicitagdo e estipular o nimero de crédito(s) que
podera(ao) ser transferido(s), observando-se o disposto no Art. 36 ¢ no Art. 66 deste
Regulamento.

§ 3° As notas em disciplina(s) a ser(em) transferida(s) devem ser expressas em
conceitos (letras) de acordo com o Art. 32 deste Regulamento

Art. 57 A transferéncia devera ser recomendada pelo Colegiado do Programa de Pds-
graduagdo e aprovada pela CPG.

Art. 58  Para os créditos transferidos, serdo registradas no Histérico Escolar, no
espago destinado a "observagdes", as seguintes anotagdes:

a) total de créditos transferidos;

b) nome e nivel do Programa de Pés-graduagdo a que se referem os créditos;

¢) nome da institui¢ao em que foram obtidos os créditos;

d) referéncia a aprovagdo em "Exame de Lingua", se for o caso;

e) referéncia ao documento da CPG que aprovou a transferéncia.

Art.59  Créditos obtidos como aluno nao-regular s6 poderdo ser aproveitados se
obtidos até 05 (cinco) anos antes da matricula como estudante regular.

Paragrafo unico — O limite maximo de créditos a serem aproveitados para efeito de
integralizacdo dos créditos serd definido em norma especifica do Programa de Pds-graduagdo.

CAPITULO XII
DO EXAME DE QUALIFICACAO

Art. 60 Todo estudante candidato ao titulo de Doutor devera submeter-se a exame de
qualificagao.

Paragrafo tnico - Faculta-se aos Programas de Pés-graduacdo por meio de suas normas
internas exigir o exame de qualificacao também ao estudante candidato ao titulo de Mestre.

Art. 61 Somente poderd prestar exame de qualificagdo o estudante que tiver
integralizado os créditos em disciplinas previstos em seu Plano de Estudo.
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Paragrafo nico - Nos Programas de Pos-graduacdo em que o estdgio docente ¢
considerado uma disciplina o discente poderd realizar o exame de qualificacdo antes de
cumprir essa atividade.

Art. 62 O pedido de exame de qualificagdo, solicitado pelo estudante e orientador,
serda encaminhado ao coordenador do Programa de Pods-graduacdo, para apreciacdo e
indica¢do da banca examinadora conforme previsto na norma interna do Programa de Pos-
graduagao.

Art. 63 A Banca Examinadora sera constituida de no minimo 3 (trés) membros
portadores do titulo de doutor.

Paragrafo unico - A composicao da banca examinadora devera estar prevista na norma
interna de cada Programa de Pos-graduagao.

Art. 64 O exame de qualificagdo constard de avaliagdes pertinentes a cada Programa
de Pos-graduacao ou dos resultados preliminares da pesquisa e avaliard a capacidade do
discente em concluir o trabalho, seu potencial e sua habilidade em formular e resolver
problemas ao nivel compativel com o titulo que pretende.

Art. 65 Ao estudante ndo aprovado no exame de qualificacdo serd concedida mais
uma oportunidade em prazo estabelecido respeitando-se o prazo limite estabelecido no Art 3°.

Paragrafo unico - O aluno reprovado pela segunda vez no exame de qualificacdo sera
desligado do Programa de Pds-graduagao.

Art. 66 A critério do aluno e do orientador ¢ com a anuéncia do Colegiado do
Programa de Pés-graduacdo e do NIPI da UNIFAL-MG, a defesa do Exame de Qualificagdo
poderd ser na modalidade fechada ao publico, quando no trabalho desenvolvido for
identificado potencial para geracao de produtos patentedveis.

CAPITULO XIII
DO PROJETO DE PESQUISA

Art. 67  Todo estudante de pos-graduacdo deverd preparar, obrigatoriamente, um
projeto de pesquisa para o desenvolvimento de sua dissertagdo ou tese.

Art. 68 O projeto de pesquisa devera ser elaborado de acordo com as normas de cada
Programa de Pds-graduagao.
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Art. 69  Os projetos de pesquisas dos estudantes candidatos ao titulo de Mestre e
Doutor serdo entregues, obrigatoriamente, para registro nos Programas de Pos-graduacio nas
datas estabelecidas em suas normas internas.

CAPITULO X1V
DA DISSERTACAO OU DA TESE

Art.70  Todo estudante de pos-graduacdo candidato ao titulo de Mestre ou Doutor
devera preparar e defender uma dissertagcdo ou tese, respectivamente, e nela ser aprovado.

§ 1° A dissertagdo ou tese podera ser redigida em portugués, inglés ou espanhol, em
consonancia com as normas do Programa de Pos-graduacao.

§ 2° A linguagem e o contedo da dissertagdo ou tese sdo de responsabilidade do
candidato, do orientador € da Banca Examinadora.

§ 3° A dissertagdo ou tese, sob a supervisao do orientador, devera basear-se em
trabalho de pesquisa original que represente real contribui¢do ao conhecimento cientifico do
tema.

§ 4°  Os resultados de pesquisa originados dos trabalhos de Mestrado ou de Doutorado
estdo sujeitos as leis vigentes e as normas ou resolugdes relativas a propriedade intelectual
vigentes na Universidade Federal de Alfenas.

§ 5° Deverao ser observadas as orientagdes contidas na Instru¢do Normativa, da
PPPG/Biblioteca Central da UNIFAL-MG, para confeccdo de teses e dissertacdes, sob pena
de ndo expedigdo e registro do diploma.

Art. 71 A dissertacdo e a tese sera defendida perante uma banca de no minimo 3 (trés)
e 4 (quatro) membros titulares, respectivamente, portadores do titulo de doutor, sob a
presidéncia do orientador, que ¢ membro nato.

§ 1° A banca serd designada com suplentes para todos os membros titulares exceto
para o orientador.

§ 2° A solicitacao da banca para defesa da dissertacdao ou tese so6 podera ser feita com o
assentimento expresso do orientador.

§ 3° Os membros da banca, propostos pelo orientador e indicados pelo Colegiado do
Programa de Pés-graduagdo, serdo designados pelo presidente da CPG.

§ 4°  Os critérios de composi¢do e escolha da banca deverdo ser previstos em normas
internas do Programa de Po6s-graduacao.

§ 5° Designada a banca para a defesa da dissertacao ou tese caberd ao orientador fixar
a data, a hora e o local da defesa e informar aos membros da banca e ao estudante, através da
secretaria do Programa de Pds-graduacao.
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§ 6° A defesa da dissertagdo ou da tese deverd também incluir a afericdo dos
conhecimentos adquiridos pelo candidato durante o desenvolvimento do Programa de Pos-
graduagdo.

§ 7° Os membros da Banca Examinadora, em reunido secreta, expressardo seu
julgamento na apreciacdo da dissertacdo ou da tese atribuindo uma das seguintes mengdes:
aprovado, aprovado condicionalmente ou reprovado.

§ 8° O candidato que nao obtiver aprovagdo podera submeter-se a mais uma defesa, a
critério do Programa de Pés-graduacao.

§ 9° O resultado da defesa deverd ser comunicado a secretaria do Programa de Pos-
graduacao, em formulario préprio, até 10 (dez) dias apos sua realizagao.

§ 10° Em caso de impedimento do orientador e com seu consentimento, o Colegiado do
Programa de Pos-graduacao indicara, dentre os membros da Banca Examinadora, um
substituto, que a presidira.

Art. 72 Somente estard apto a submeter-se a defesa de dissertacdo ou de tese o
estudante que tiver:

I - cumprido todas as exigéncias estabelecidas neste Regimento;

IT - cumprido as demais exigéncias estabelecidas nas normas internas e pelo Colegiado do
seu Programa de Pds-graduacgao;

IIT - concluido todas as disciplinas exigidas pelo seu plano de estudo, e estar matriculado
apenas na(s) disciplina(s) Pesquisa e, ou, Semindrio quando exigidos nos Programas de Pos-
graduacao.

Paragrafo unico — Ao final do periodo letivo regular, o estudante que ainda tiver como
atividade remanescente a defesa da dissertacdo ou tese deverd matricular-se na disciplina
Pesquisa na proxima data de renovagdo de matricula, estabelecida no Calendario Geral da
Pos-graduagao.

Art. 73 A versdo final da dissertagdo ou tese, elaborada e aprovada conforme as
instrugdes vigentes, e devidamente assinada pelos membros da Banca Examinadora, devera
ser entregue a Pro-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduacdo, no prazo maximo de 03 (trés)
meses, apos a data da defesa, implicando o ndo-cumprimento dessa exigéncia na extingdo do
direito ao titulo.

§ 1° Mediante justificativa, podera ser concedido dilagdo de prazo de até mais 03 (trés)
meses, com a aprovacao do Pré-Reitor de Pesquisa e Pos-Graduagao.

§2° O candidato também devera apresentar a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduagdo a versdao final de sua dissertagdo ou tese em meio eletronico, idéntica a versao
impressa.

Art.74 A critério do aluno e do orientador ¢ com a anuéncia do Colegiado do
Programa de Poés-graduacdo e do NIPI da UNIFAL-MG, a defesa da dissertacdo ou tese
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poderd ser na modalidade fechada ao publico, quando no trabalho desenvolvido for
identificado potencial para gera¢do de produtos patenteaveis.

Art.75 O custeio da viagem dos membros da Banca de outras cidades ficara sob total
reponsabilidade do Programa de Pés-graduacao.

Art. 76  Faculta-se ao Programa de Pods-graduagao realizar defesa por meio de web-
conferéncia ou video conferéncia, situagdo que devera ser normatizada por meio de sua norma
interna.

CAPITULO XV
DO TITULO ACADEMICO

Art. 77 O titulo de Mestre ou Doutor sera conferido ao estudante que:

I - completar os créditos em disciplinas do Programa de Po6s-Graduagdo a que estiver
vinculado, de acordo com o disposto neste Regimento;

IT - atender as exigéncias de lingua estrangeira;

III - apresentar o texto da dissertagdo ou tese e as respectivas copias em versdo final a
Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo, devidamente aprovada,;

IV - apresentacao dos documentos relacionados no formulario de solicitagdo e expedicao
de diplomas.

Art. 78  Além das exigéncias especificadas, a CPG ou o Colegiado do Programa de
Pos-graduacdo poderdo estabelecer, para o Programa de P6s-Graduagdo, outras exigéncias

CAPITULO XVI
DOS ESTUDANTES NAO-REGULARES

Art. 79 A critério do Programa de Pos-graduacdo, graduandos e graduados poderdo
cursar disciplinas do Programa de Pos-graduagdo com interesse em aperfeicoar seus
conhecimentos, sem, contudo, visarem a obtenc¢do de um titulo de pds-graduagao.

Art. 80  Na inscrigdo, o candidato devera apresentar os seguintes documentos:

I - formulério préprio de inscri¢ao (duas vias);

IT - copia autenticada do diploma ou declaragao de conclusdo do curso de graduagao;

III - copia autenticada do Histérico Escolar do curso de graduagdo e, ou pos-graduacao,
explicitando o sistema de avaliagdo;

IV - Uma foto 3 x 4 recente e identificada;

V - copia da Certidao de Nascimento ou Casamento;
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VI - copia da Carteira de Identidade;

VII - copia do Documento de Servigo Militar no caso de ser do sexo masculino;
VIII - copia do Titulo de Eleitor; e

IX - Ntimero do CPF.

Paragrafo dnico - O candidato deverd especificar, no formuldrio de inscricdo, as
disciplinas que pretende cursar;

Art. 81 O periodo de inscri¢ao sera definido no Calendario Geral da Pds-graduagao.

§ 1° - A inscricdo serd feita na secretaria do programa de pods-graduacdo em que a
disciplina estiver vinculada;

§ 2° - O estudante ndo-regular poderd matricular-se em até 2 (duas) disciplinas por
periodo regular, em, no maximo, 2 (dois) periodos letivos.

Art. 82 A admissao do estudante nao-regular tera validade para um periodo letivo.

Paragrafo tnico- A concessdo de nova matricula como estudante ndo-regular estara
condicionada a aprovacao na(s) disciplina(s) cursada(s) com conceito A ou B.

Art.83 O estudante nao-regular poderd, respeitando-se as datas estabelecidas no
Calendédrio do Programa de Poés-graduagdo, solicitar cancelamento de inscricdo em
disciplinas.

CAPITULO XVII
DOS ESTUDANTES VINCULADOS A OUTRAS INSTITUICOES

Art.84 A Universidade Federal de Alfenas podera aceitar estudantes de pos-
graduagdo regularmente matriculado em Programas de P6s-Graduacao Stricto Sensu de outras
Instituigdes de Ensino Superior com interesse em cursar disciplina(s) isolada(s) de Programas
de P6s-Graduacao Stricto Sensu da UNIFAL-MG.

Art. 85  No ato da inscrigdo, o candidato deverd apresentar a secretaria do Programa
de Pos-graduacdo os seguintes documentos:

I - copia autenticada do Historico Escolar do Programa de Pés- Graduacgao;

IT - solicitacao da(s) disciplina(s) que pretende cursar;

III - solicitagdo da instituicao de origem.

20



Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700

37130-000 — Alfenas - MG e (L)
Unifals

Universidade Federal de Alfenas

MINISTERIO DA EDUCAGAO 'e

Art. 86 O periodo de inscricao sera definido no Calendario Geral da Po6s-graduagao.
E devera ser analisado e aprovado pela Coordenacdo do Programa de Pds-Graduagdo da
Universidade Federal de Alfenas envolvido e pelo responsavel de cada disciplina.

Art. 87 A admissdo do candidato tera validade para um periodo letivo.

Paragrafo unico - A concessio de nova matricula como estudante vinculado estara
condicionada a aprovacao na(s) disciplina(s) cursada(s).

Art. 88 O candidato podera, respeitando-se as datas estabelecidas no Calendario geral
da Pos-graduacdo, solicitar cancelamento de inscri¢do em uma ou mais disciplinas.

CAPITULO XVIII
DO CREDENCIAMENTO DE PROFESSORES E TECNICOS

Art.89  credenciamento de docentes nos Programas de Pos-graduacdo da UNIFAL-
MG dar-se-ao de acordo com a Portaria n® 068, de 03 de agosto de 2004 da CAPES que
define, para efeitos da avaliagdo da pos-graduacdo realizada pela Capes, as categorias de
docentes dos programas desse nivel de ensino.

Paragrafo unico — No caso de essa portaria ser revogada pela CAPES passa a valer a que
for publicada em sua substituicao.

Art. 90 O credenciamento ao exercicio de atividades de pos-graduacao far-se-a para o
professor do magistério superior portador do titulo de doutor.

Paragrafo tnico - Entende-se por atividade de pos-graduacio o ensino, a pesquisa, a co-
orientagdo € a orientacao.

Art. 91 Os critérios de credenciamento de docentes como orientadores serdo
estabelecidos pelos Colegiado dos Programas de Pds-graduagdo, e aprovados em reunido
ordinéria da CPG.

§ 1° O Colegiado, considerando os critérios estabelecidos no caput do artigo, indicara
o credenciamento do docente solicitante a CPG;

§ 2° Caso um docente ndo seja recredenciado como orientador, ele devera concluir as
orientagcdoes em andamento.

Art. 92  Servidores da Universidade Federal de Alfenas que ndo sdo do magistério
superior, porém sejam portadores de titulo de doutor, poderdo ser credenciados como co-
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orientadores e orientadores desde que atendam a portaria a Portaria n° 068 da CAPES e os
requisitos de credenciamento do Programa de Pés-graduagao.

Art. 93 O credenciamento de pesquisador ou docente de outras institui¢des, desde que
portador do titulo de doutor, dar-se-do de acordo com a Portaria n° 068, de 03 de agosto de
2004 da CAPES e os requisitos do Programa de Pos-graduacao.

Paragrafo unico - O credenciamento de professores/pesquisadores externos a
Universidade Federal de Alfenas ndo implicara vinculo empregaticio ou de qualquer natureza
com a Universidade, nem acarretara alguma responsabilidade por parte desta.

Art. 94  Cabera a CPG aprovar o credenciamento dos servidores orientadores da
institui¢do, de professores e pesquisadores que ndo sao do magistério superior, bem como de
professores e técnicos de outras instituigdes.

CAPITULO XIX
PROGRAMAS MULTICENTRICOS E ASSOCIACAO DE IES

Art. 95 A UNIFAL-MG poderé se associar com outras IES, Institutos Cientificos e
Sociedades Cientificas, para propor € manter Programas de Pds-graduagao Stricto Sensu.

Art. 96  Os Programas de Pos-graduacdo Multicéntricos e os em associagdes seguirdo
as tipologias delineadas e aceitas pela CAPES.

Paragrafo tdnico — Os regimentos e normas dos Programas de Pos-graduacdo em
Associacdo devem detalhar que a proposta estd em consonincia e contempla normas e
orientacdes proprias desse Regulamento.

CAPITULO XX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 97  Os Programas de Pos-Graduagdo Stricto Sensu da Universidade Federal de
Alfenas serdo regidos pelo disposto no presente Regulamento, sem prejuizo de disposi¢des
especificas do Estatuto, do Regimento Geral da Universidade e de outras normas, Atos e
Resolugdes baixados pelos Orgios Colegiados competentes.
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Art. 98 As disposi¢des constantes neste Regulamento de Pos-Graduagdo Stricto
Sensu poderao ser modificadas pelos 6rgdos competentes, quando necessario, mesmo durante
0 ano letivo.

Art. 99  Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

Art. 100 Este Regulamento entrara em vigor na data de sua publicagdo, conforme
resolucao do CONSUNI.
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