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RESOLUCAO N° 002/2013, DE 1° DE FEVEREIRO DE 2013
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO (CEPE)
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) da Universidade
Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, no uso de suas atribuigdes estatutarias e regimentais, o que consta
no Processo n°® 23087.005449/2012-07 e o que ficou decidido em sua 178" reunido, de 1° de fevereiro
de 2013,

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR as Diretrizes Institucionais de Gestdo dos Projetos Politico-
Pedagodgicos dos Cursos de Graduacdo da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG.

Art. 2° REVOGAM-SE as disposigdes em contrario.

Art. 3° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo no quadro de avisos

da Secretaria Geral e sera, também, publicada no Boletim Interno desta Universidade.

Prof. Edmeér Silvestre Pereira Junior
Presidente do CEPE

DATA DA PUBLICACAO
UNIFAL-MG
04-02-2013
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Dispde sobre as Diretrizes Institucionais de Gestao
dos Projetos Politico-Pedagogicos dos Cursos de
Graduagdo da Universidade Federal de Alfenas -
UNIFAL- MG.

Capitulo I — Dos conceitos

Art. 1°. As Diretrizes Institucionais de Gestao dos Projetos Politico-Pedagdgicos dos Cursos (PPPC)
de Graduagdo visam a regulamentar e estabelecer diretrizes que orientem a elaboracao e tramitagdo dos
PPPC em seus diferentes ciclos de gestdo académico-administrativa, na UNIFAL-MG.

Art. 2° Um ciclo de gestdo académico-administrativa dos PPPC de graduacdo define-se como o
conjunto de procedimentos e tramites administrativos necessarios para o efetivo funcionamento dos
cursos na UNIFAL-MG e identifica-se como:

I — Criacao

IT — Implementacao

III — Funcionamento Regular

IV - Extincao

Art. 3° Os PPPC, ao serem encaminhados para aprovagdo nas instdncias competentes, deverdo ser
estruturados e identificados em fung¢do das seguintes naturezas de finalidade:

I — Projetos Politico-Pedagodgicos de Criacao de curso
IT — Projetos Politico-Pedagogicos de Reestruturagdo de curso
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Capitulo II — Da Tramitacio e Instrucdo dos Processos
Secao I — Do ciclo de gestao da criacao dos cursos

Art. 4° Os processos de criagdo de cursos deverdo obedecer aos tramites e serem instruidos conforme
descritos na tabela abaixo:

Tempo de

Documento/Atividade De Para e .
Tramitagao (dias)

Portaria de constitui¢do da Comissdo de Criagdo de Curso -

cCc Prograd Membros da CCC 15

Elaboragao da proposta (PPPC) CCcC Prograd *

Encaminhamento da proposi¢do de criacdo de curso para
apreciagao no Colegiado da Prograd
Documentac¢ao a ser enviada:
*  Memorando;
*  Projeto de criagdo de Curso; CCC Prograd 120*
*  Documentacdo de formaliza¢do de disponibiliza¢éo
de docentes lotados nas unidades académicas que
ministrardo disciplinas no curso.

Encaminhamento ao CEPE com parecer sobre a proposi¢do
de criagdo do curso

Documentagao a ser enviada: Prograd CEPE 30
*  Memorando
Encaminhamento ao CONSUNI com parecer sobre a
proposicao de criagdo do curso
Documentacgao a ser enviada: CERE Lo &
*  Memorando;
Resolugdo de criagdo do curso CONSUNI Secretaria Geral 15
Tempo total estimado de tramite do processo 210 dias**

* O tempo de elaboragao da proposta depende do desenvolvimento dos trabalhos da comisséo
** Prazo minimo de tramitagao, excluido o tempo de elaboragdo do PPPC

Art. 5° O fluxo operacional de tramitacdo dos processos referente ao ciclo de gestdo da criagdo dos
cursos se orientara pelo diagrama apresentado na figura abaixo:

Avaliagio

bl #\prauadacama]ustes rrssssssssssssee

Comissdo de Criagdio de A.Colegiado da Prograd

B.CEPE
C.CONSUNI

Prograd @

Comissdo de Criagio do Projeto de proposigio

g Curso — decriagiode Curso Apreciagio/aprovagio .
> Analise/Assessoria Técnica M I
1
Arquiva o Processo Cormrmsmimemm N&o aprovado =« = r =« = - .
1
Ato Autorizative € Aprovado

Jentados apos

e-MEC : Sistema de tramitacio eletrdnica dos processos de regulagBo do ensine superior

INEP: Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
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aprovagao do CONSUNI
Secao II — Do ciclo de gestao da Implementacao de Cursos

Art. 7° Os processos de implementagdo de cursos deverdo obedecer aos tramites e serem instruidos
conforme descritos na tabela abaixo:

Tempo de
Documento/Atividade Tramitacio
(dias)
Ordenagdo da implementacdo do curso — Res. CONSUNI criagao C
~ S . Iniciativa da
Documentagéao a ser enviada: Reitoria Prograd Reitoria
*  Portaria de Nomeagao da coordenagido do curso
Termo de posse do Colegiado/Portaria de nomeac¢do do NDE Prograd Docentes/TAEs 30 dias
L Decreto
Processo de autorizagdo no E-MEC — Sede o
L . N° 5773/2006
Processo de autorizagdo no E-MEC — Campus fora de Sede .
~ .o Prograd E-MEC Portaria
Documentagao a ser enviada: MEC N° 40/2007
*  PPPC de Criagdo do curso — Conf. Resolugdo CONSUNI ~
e suas alteragdes
Oferta de vagas no Processo SISU Prograd SISU ok
Abertura do processo de Reconhecimento, que deve ocorrer entre
o 0 . . : . N
50% e 75% ({0 prazo mlr'nmo. previsto para integralizagdo do curso ] E-MEC Decreto
Documentagao a ser enviada: o
o ~ . N° 5773/2006
*  PPC —ultima versdo para reconhecimento .
B R Portaria
Ciclo SINAES o UNIFAL MEC N° 40/2007
= e suas alteragdes
Avaliacdo in loco para reconhecimento INEPS ERE UNIFAL
Tempo Total estimado de Tramite do processo*** wk

* Nos campi fora de sede o tramite tem a autorizagao e inicio condicionados pela visita in loco
** Tempo de Tramitagéo é indeterminado, sendo condicionado as rotinas processuais do MEC
***Tempo de consolidagdo da implementagao de um curso finaliza com a colagéo de grau da primeira turma

Art. 8° O fluxo operacional de tramitagdo dos processos referentes ao ciclo de gestdo da
implementagao dos cursos se orientara pelo diagrama apresentado na figura abaixo:
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Art. 9° Os processos de reestruturagdo de cursos, decorrentes do ciclo de gestdo de seus
funcionamentos regulares, deverdo obedecer aos tramites e serem instruidos conforme descritos na
tabela abaixo:

Tempo de

Documento Tramitagdo
(dias)

Encaminhamento ao Colegiado do Curso solicitando apreciag@o e
parecer sobre o projeto de reestruturagdo
. A iniciativa de reestruturacdo pode ser da comunidade
académica ou da Prograd, mas é o NDE que elabora, e
formaliza. NDE Colegiado de curso 30
Documentagao a ser enviada:
e Memorando;
*  Projeto Politico-Pedagdgico do curso

Encaminhamento da proposi¢do de reestruturagdo do PPPC para
apreciag@o e emissdo de parecer no Colegiado da Prograd

Documentagdo a ser e':nv1ada: Colegiado de Prograd 120*
*  Memorando; Curso
*  Projeto Politico-Pedagogico do curso
Encaminhamento ao CEPE com parecer sobre o PPPC
reestruturado
Documentagao a ser enviada: Biisygia CEPE 30
* Memorando;
*  Projeto Politico-Pedagégico do curso
Resolugdo de aprovagao PPPC Reestruturado CEPE Secretaria Geral 30
Tempo Total estimado de Tramite do processo 210 dias

* Prazo estimado de tramitagdo.

Art. 10 O fluxo operacional de tramitacdo dos processos referentes a reestruturagao dos cursos se
orientara pelo diagrama apresentado na figura abaixo:

MEC >

Avaliago
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Gestio Académica e Administrativa Gestdo Académica Selecofingresso
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> Projeto de Reestruturagio de curso 1
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A .
L3 Analise/Assessoria Técnica |
Apreciacio/aprovagio .
L—— Renovacio de Reconhecimento = = = = = = = s == = 1
b—— Processo do SINAES <«

Avaliagioin loco pararenovagio de _
reconhecimento

Art. 11 Us Frrojetos Frolitico-redagogicos de reestruturagao de cursos somente poderdo ser
implementados apds aprovag¢ao do CEPE.
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§1° Quando um Projeto Politico-Pedagogico de reestruturacdo de um curso prever a necessidade de
adaptacao curricular para os alunos regidos pelas dinamicas curriculares em vigor, cabera ao Colegiado
da Pré-Reitoria de Graduagdo aprovar a dindmica de adaptagdo curricular.

§2° Para que as alteracdes aprovadas nos Projetos Politico-Pedagdgicos de reestruturacdo de um curso
sejam implementadas no semestre letivo subsequente a sua aprovacdo, a mesma devera ocorrer, no
minimo, 60 dias antes do término do semestre letivo.

Secdo IV — Do ciclo de gestao da extin¢io de cursos

Art. 12 Os Processos de extingao de cursos deverdao obedecer aos tramites ¢ serem instruidos conforme
descritos na tabela abaixo:

Tempo de

Documento Tramitacao
(dias)

Encaminhamento solicitando abertura de processo de extin¢ao
Documentagao a ser enviada:
*  Memorando;

Colegiado

de Curso Prograd 15

Encaminhamento ao CEPE com parecer sobre a extingao do curso
Documentagio a ser enviada: Prograd CEPE 30
*  Memorando;

Encaminhamento ao CONSUNI com parecer sobre a extingdo do
Curso

~ . CEPE CONSUNI 30
Documentagado a ser enviada:
*  Memorando;
Resolugao de Extingdo do curso CONSUNI | Secretaria Geral 15
Tempo Total estimado de tramite do processo 90 dias

Art. 13 O fluxo operacional de tramitacdo dos processos de extingdo dos cursos se orientard pelo
diagrama apresentado na figura abaixo:

| SERES
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1
1
1
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I B <~~~ == mm E

b Processo de Extingdo do curso

Capitulo III — Da Estrutura e elaboracio dos Projetos Politico-Pedagogicos de Cursos

Art. 14 Os PPPC deverao constituir-se dos seguintes elementos textuais:
I. Capa;



I1I.
IV.

VL
VIL
VIIIL.
IX.
X.
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Contra-capa;

Folha de rosto 1;

Folha de rosto 2;

Folha de rosto 3;

Sumario;

Identificagdo e condi¢oes de oferta do curso;
Corpo textual do Projeto;

Referéncias;

Anexos

Paragrafo tnico: Os elementos textuais referentes aos itens de I a VII deverdo ser elaborados
conforme modelos apresentados no anexo A desta resolugao.

Art. 15 O corpo textual dos PPPC, as referéncias e os anexos deverdo orientar-se em sua elaboracao
conforme a seguinte organizagao:

I — Apresentacio: Introdugcdo com uma apresentagdo, em linhas gerais, do curso articulando
com o PDI da universidade (sua missdo institucional, seu Historico etc); justificativa
fundamentada em itens como contexto social, onde se insere o curso € 0 universo a que se
destina; quais as caracteristicas e necessidades mais emergentes; relacdo universidade-mercado
e universidade-sociedade; aspectos legais que ddo suporte ao curso, etc; objetivos gerais e
especificos que se pretende alcancar, levando em consideracdo o perfil desejado para o egresso,
seu contexto de atuacdo e as condi¢des de execucdo do Projeto Politico-Pedagogico. No caso
de PPPC de reestruturacdo, na justificativa, devera ser realizada uma andlise contextual da
situacdo atual do curso e fundamentacao para reestruturagao.

II - Concepcio do curso: Fundamentacdo filosofica, pedagogica e legal com base na qual o
curso foi concebido, sendo que a Diretriz Curricular Nacional e/ou documentagio legal devem
ser necessariamente atendidas. No caso de cursos que oferecam diferentes percursos por linhas
de formagao em habilitagdes e/ou énfases, é recomendavel que as mesmas sejam apresentadas
esclarecendo como serd o processo de obtencdo de mais de uma habilitagdo/énfase. Por fim,
como consequéncia da concep¢do do curso, apresentar uma caracterizagdo da formagao
profissional e académica adquirida pelo aluno que se gradua no curso através do perfil do
egresso e das Competéncias/ habilidades que devem ser desenvolvidas no processo de
formag¢do do aluno. Apresentar aspectos relacionados a indissociabilidade entre ensino,
pesquisa e extensao.

III — Curriculo: Apresentagdo da organizagao/desenho/arquitetura curricular esclarecendo se a
progressdo curricular serd estruturada por bacharelados Interdisciplinares; eixos; moédulos;
nucleos ou ciclos de disciplinas. Deixar explicito os prazos e carga horaria de integralizagdo; se
o regime de progressdo curricular ocorrerd pelo sistema seriado ou de créditos. Apresentar as
Atividades Académicas curriculares que se caracterizam ou nao como unidades curriculares ou
tem uma natureza distinta das disciplinas como Atividades Complementares, TCC, Estagios,
etc. Apresentar uma representagdo Grafica do Curso que permita uma visdo sintética do
desenvolvimento curricular do mesmo. Finalizar com a apresentacdo da dindmica curricular em
funcao dos periodos de oferta das disciplina € com as ementas

IV - Desenvolvimento Metodologico: Apresentagdo das estratégias, instrumentos,
mecanismos, entre outros, utilizados para desenvolver metodologicamente o curso com relacao

ao processo de ensino-aprendizagem, as avaliagdes internas e externas do curso.

V — Estrutura de funcionamento do curso: Apresentacdo dos recursos fisicos, tecnoldgicos
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e/ou quaisquer outros necessarios ao funcionamento regular do curso. Incluir nesta
apresentacdo uma descricdo do corpo docente por qualificagdo, regime de trabalho, situagdo
funcional, bem como do pessoal técnico-administrativo.

Referéncias: relagdo de bibliografia e demais documentos usados para fundamentar o projeto
apresentados conforme normas da ABNT.

Anexos: Materiais, dados e informagdes especificos do Projeto que sejam indispensaveis.

Art. 16 O contetido dos capitulos do corpo textual dos PPPC de criagdo, bem como suas referéncias e
anexos, em sua elaboragdo devem orientar-se pela seguinte estrutura e organizagao de itens:

I - Apresentacao
1. Introducao
2. Justificativa de criagdo e oferta do curso
3. Objetivos Gerais e Especificos
4. Identificacdo e condi¢des de oferta do curso
IT — Concep¢io do curso
5. Fundamentacgao Filosofica, Pedagogica e Legal
6. Linhas de Formacdo: Habilitacdes e Enfases
7.Perfil do egresso
7.1 Competéncias/habilidades
III — Curriculo
8. Organizagdo curricular: Eixos, modulos, Nucleos, disciplinas, prazos e Carga horaria de
integralizagao
8.1 Atividades Académicas curriculares
Atividades complementares
TCC, PIEPEX, PTA
Estagio
8.2 Perfil Grafico do Curso
8.3. Dindmica curricular
8.4. Ementas
IV — Desenvolvimento Metodologico do curso
9. Metodologia de Ensino
10. Metodologia de Avaliagao
10.1 Avaliagdo do Projeto Politico Pedagdgico
10.2 Avaliagdo do processo de ensino-aprendizagem
10.3 Avaliagao Interna do curso
10.4 Avaliagao Externa do curso - SINAES
V — Estrutura de funcionamento do curso
11. Recursos fisicos, tecnolégicos e outros
12. Corpo Docente e Pessoal técnico-administrativo
a) Demonstrativo do corpo docente por qualificagdo, regime de trabalho, situagao funcional
b) Demonstrativo do pessoal técnico-administrativo por qualificacdo, regime de trabalho, situacdo
funcional
13. Bibliografia Basica e Complementar - Descrigdo de critérios e parametros de escolha
Referéncias
Anexos
A) Relagdo de Bibliografia Basica e Complementar
B) Planilha de Previsao de Investimentos
C) Plano de Implementacao
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Art. 17 O contetido dos capitulos do corpo textual dos PPPC de reestruturagdo, bem como suas
referéncias e anexos, devem seguir a seguinte estrutura e organizagao de itens:

I - Apresentacao
1. Introducao
1.1 Breve historico do Curso
1.2 Justificativa da reestruturagao
1.3 Condicdes de migracao e adaptagdo curricular
1.4 Consideracdes e encaminhamentos
2. Justificativa de oferta do curso
3. Objetivos Gerais e Especificos
4. Identificacdo e condigdes de oferta do curso
IT — Concepc¢ao do curso
5. Fundamentagao Filosofica, Pedagogica e Legal
6. Linhas de Formacdo: Habilitacdes e Enfases
7.Perfil do egresso
7.1 Competéncias/habilidades
III - Curriculo
8. Organizagdo curricular: eixos, modulos, Nucleos, disciplinas
8.1 Atividades académicas curriculares
Atividades complementares
TCC
Estagio, PIEPEX, PTA
8.2 Perfil Grafico do Curso
8.3. Dinamica curricular
8.4. Ementas
IV — Desenvolvimento Metodologico do curso
9. Metodologia de Ensino
10. Metodologia de Avaliagao
10.1 Avaliagdo do Projeto Politico Pedagdgico
10.2 Avaliagdo do processo de ensino-aprendizagem
10.3 Avaliagao Interna do curso
10.4 Avaliagao Externa do curso - SINAES
V — Estrutura de funcionamento do curso
11. Recursos fisicos, tecnolégicos e outros
12. Corpo Docente e Pessoal técnico-administrativo
a)Demonstrativo do corpo docente por qualificacdo, regime de trabalho, situacdo funcional
b) Demonstrativo do pessoal técnico-administrativo
13. Bibliografia Basica e Complementar — Descri¢ao de critérios e parametros de escolha
Referéncias
Anexos

Capitulo IV — Das disposi¢oes transitorias

Art. 18 A Pré-Reitoria de Graduagao devera manter um Centro de Documentagao dos PPPC acessivel
fisica e digitalmente no sitio da Pro-Reitoria de Graduacdo com os seguintes dados:

a) Projetos Politico-Pedagogico dos cursos
b) Dinamicas curriculares em vigor, bem com as de adaptagao;
c) Atos regulatorios de funcionamento dos cursos;
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d) Regulamentacdes especificas dos cursos.

Art. 19 As mudangas das diretrizes institucionais de Gestdo dos Projetos Politico-Pedagdgicos dos
cursos de graduagdo deverdo ser deliberadas pelo CEPE

Art. 20 Os casos omissos nesta resolu¢ao deverao ser resolvidos pelo CEPE.
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Anexos

Anexo A — Modelos de Elementos Textuais de um Projeto Politico-Pedagogico de Curso

Al - Capa

Universidade Federal de Alfenas
UNIFAL-MG

Projeto Politico-Pedagdgico
do Curso ........

Alfenas - MG
Ano
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- Contra-capa
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Visao institucional

Missao Institucional

X

Unifal3

Universidade Federal de Alfenas
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A3 - Folha de rosto 1

Dados Institucionais

Fundacao:

Federalizacio:

Transformacio em Universidade:
Enderecos

Sede:

Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700
Centro

CEP: 37 130-000

Alfenas-MG

Tel: (35) 3299-1062

Fax: (35) 3299-1063

email: unifal@unifal-mg.edu.br

Home Page: http://www.unifal-mg.edu.br

Unidade II - Alfenas

Av. Jovino Fernandes Sales, 2600
Santa Clara - Alfenas/MG
CEP: 37130-000

Telefone: (35) 3291-4009

Campus Avancgado de Pocos de Caldas:
Rodovia Pogos/Sao Paulo, 533

CEP: 37701 - 970

Pogos de Caldas - MG

Tel: (35) 3713 — 4091

Fax: (35) 3713 — 4091

Campus Avancado de Varginha:
Avenida Alfredo Braga de Carvalho, 303

Parque Industrial JK - Varginha/MG

CEP: 37062-440

Telefone: (35) 3214-1761

X

Unifal3

Universidade Federal de Alfenas
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Reitor(a)
Vice-Reitor(a)
Pro-Reitorias/Pro-Reitores(as)
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X
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Universidade Federal de Alfenas

Memorial do Projeto Politico-Pedagégico do Curso

()rgﬁo Resoluc¢ao Descricao

Numero/Ano
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A6 um:irio

Conforme ABNT
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AT - Identificacao e condicoes de oferta do curso

Identificacdo e Condicoes de Oferta

Curso Graduagdo em

Modalidade de Grau Licenciatura/bacharelado

Habilitacao XXXXXXXX

Titulo académico Licenciado/ Bacharel em...

Modalidade de ensino Presencial/ EAD

Regime de matricula Semestral

Regime de progressao curricular  Seriado/Crédito/Modulo

Tempo de integralizacio Minimo respeitada a legislacdo vigente/sugerido/maximo
Carga hordria Total xx horas

Regime de Ingresso Semestral/Anual

Numero de vagas para ingresso XX (por periodo de oferta de vagas para ingresso)
Forma de ingresso Processo Seletivo

Turno de funcionamento Diurno/Noturno/Integral (especificar)

Local de funcionamento Endereco do Campus




	Tempo Total estimado de Trâmite do processo

