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RESOLUCAO N° 057/2012, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2012
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO (CEPE)
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) da Universidade Federal
de Alfenas — UNIFAL-MG, no uso de suas atribuigdes estatutarias e regimentais, o que consta
no Processo n° 23087.007414/2012-02 e o que ficou decidido em sua 176 reunido, de 17 de
dezembro de 2012,

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR a regulamentagdo do Curso de Especializacdo em Atencao
Basica em Saude da Familia (CEABSF), na modalidade a distancia, da Universidade Federal

de Alfenas — UNIFAL-MG.

Art. 2° REVOGAM - SE as disposi¢des em contrario.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo no quadro de

avisos da Secretaria Geral. Sera, também, publicada no Boletim Interno desta Universidade.

Prof. Paulo Marcio de Faria e Silva
Presidente do CEPE

DATA DA PUBLICACAO
UNIFAL-MG
19-12-2012
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REGULAMENTO DO CURSO DE ESPECIALIZACAO
EM ATENCAO BASICA EM SAUDE DA FAMILIA - CEABSF

CAPITULO I
Dos Objetivos e da Organizaciao Geral

Art. 1° O Curso de Especializagdo em Atencdo Basica em Saude da Familia
(CEABSF) / Educagdo a Distancia, vinculado a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-graduagdo,
reger-se-a por esse Regulamento, pelas Normas Gerais de Pesquisa e Po6s-Graduacao da
UNIFAL-MG, pelo Decreto Federal n. 7.385 de 08 de dezembro de 2010, pelo Decreto
Federal n. 7.423 de 31 de dezembro de 2010 e pelas normas estabelecidas pelos orgaos de
deliberagao superior da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG.

Art. 2° O Curso de Especializagdo em Atencdo Basica em Satde da Familia/
Educacdo a Distancia tem por objetivo capacitar profissionais de saude vinculados a
Estratégia de Saude da Familia, para atuar no desenvolvimento e na consolidacdo do Sistema
Unico de Satde.

Art. 3° O Curso de Especializacdo em Atengcdo Baésica em Saude da Familia/
Educacdo a Distancia fornecera ao estudante, que cumprir todas as exigéncias constantes
deste Regulamento, o Certificado de Especialista em Atencdo Bésica em Satde da Familia,
emitido pela UNIFAL-MG.

Art. 4° O Curso de Especializagdo em Atencao Basica em Saude da Familia /
Educagao a Distancia sera realizado na modalidade educagdo a distancia, com periodos
presenciais na UNIFAL-MG ou no Polo UAB de Campos Gerais-MG, ou, ainda em espagos
e instituigdes designadas pela Coordenagdao do Curso, para processos de avaliacdo das
Unidades Didaticas I, II e III, ou formacao complementar, que exija a modalidade presencial.

Art. 5° O Curso de Especializagdo em Atencao Basica em Saude da Familia /
Educagao a Distancia serd desenvolvido em um periodo minimo de 18 (dezoito) meses e
maximo de 24 (vinte e quatro) meses € com funcionamento previsto durante todos os dias da
semana, para o atendimento a distancia, e em dias programados, para avaliagdes presenciais.

Art. 6° O Curso de Especializacdo em Atencdo Basica em Saiude da Familia /
Educacado a Distancia sera administrado por uma Secretaria Geral, sediada na Pro-Reitoria de
Pesquisa e Pos-Graduagdo da UNIFAL-MG, que terd as atribuigdes de tomar publicos e
divulgar prazos, datas, nimero de vagas e todas as informagdes relativas a inscricdo, a
admissdao, a matricula, ao funcionamento do curso, aos materiais € aos equipamentos
necessarios e, os resultados de avaliagdes, bem como realizar os atos administrativos de apoio
geral do curso.
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CAPITULO I
Da Coordenacio do Curso

Art.7° A coordenacao do Curso de Especializagdo em Atengdo Bésica em Saude da
Familia /Educacdo a Distancia serd exercida por docente da Escola de Enfermagem ou da
Faculdade de Ciéncias Farmacéuticas ou da Faculdade de Odontologia da UNIFAL-MG,
sendo o mandato de 02 (dois) anos, permitida reconducao.

Paragrafo unico - Sera constituida uma Comissdao Coordenadora do Curso formada por
03 (trés) membros: Coordenador do curso, um representante docente que exerca atividades
no curso, na qualidade de tutor e um representante estudantil, indicada em comum acordo
entre os alunos participantes do curso, que tenha disponibilidade de participar das reunides
dessa Comissdo. Para o membro discente o mandato ¢ de 01 (um) ano, permitida uma
reconducao e para os demais membros sera de dois anos, permitido a recondugao.

Art. 8° Sao atribuicoes da Comissao Coordenadora do Curso:

I - orientar e coordenar as atividades do curso, podendo recomendar a indica¢do ou
substituicao de docentes, tutores a distancia ou presencial;

IT - acompanhar o desenvolvimento do Curso e estabelecer procedimentos que assegurem
ao estudante efetiva participagdo no curso e orientagao académica;

III - decidir as questdes referentes a selecdo e matricula.

IV - propor a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacdo da UNIFAL-MG e as
institui¢des parceiras, as medidas necessarias ao bom andamento do curso;

V - propor a criagdo e a transformacgao de disciplinas do Curso, bem como alteragdo no
nimero de vagas;

VI - elaborar relatério de avaliagao do curso ao término de cada turma e enviar a Pro-
Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao e instituigdes indicadas;

VII - colaborar na elaboragao e divulgacao de resultados e informagdes sobre o Curso.

Art. 9° Sao atribuicoes do Coordenador do Curso:

I - responder pelo Curso perante os 6rgaos competentes;

IT - promover a discussdao sobre o planejamento das atividades do Curso junto a
Comissdao Coordenadora do Curso;

IIT - convocar as reunides da Comissdao Coordenadora do Curso, quando necessario,
presidindo-as,

IV - coordenar a execugdo do programa do Curso, de acordo com as
diretrizes da Coordenagdo do Curso da UFMG/NESCON;

V - promover a discussdao da elaboragdo da Programacgdo das atividades dos Encontros
presenciais, com o tutor presencial e a distancia, de acordo com as diretrizes gerais da
Secretaria Geral do Curso/UFMG/NESCON e o P6lo UAB de Campos Gerais;

VI - responsabilizar-se pela elabora¢do e encaminhamento a Pro-Reitoria de Pesquisa e
P6s-Graduagao do Relatorio Final de Turma Concluida do Curso de Especializagdo em
Atengao Basica em Saude da Familia /Educagdo a Distancia e da relagdo de concluintes com
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seus respectivos historicos escolares;

VII - tomar as providéncias para a renova¢do dos mandatos dos membros da
Comissdao Coordenadora do Curso;

VIII - indicar a composi¢do da Banca Examinadora do Processo Seletivo a Pro-Reitoria
de Pesquisa e Pos-Graduagdo da UNIFAL-MG;

IX - decidir em comum acordo com a Secretaria Geral do Curso/UFMG/NESCON sobre
a dispensa de disciplinas, aproveitamento de créditos, trancamento parcial ou total de
matricula, bem como as representagdes e os recursos que lhe forem dirigidos.

Art. 10 Sao atribui¢des do representante do Tutor/docente da UNIFAL-MG:
I - auxiliar o Coordenador nas atividades por ele desempenhadas;
IT - substituir o Coordenador nos seus impedimentos.

Paragrafo tnico - A Secretaria do Curso, vinculada a Escola de Enfermagem da
UNIFAL-MG tera como atribui¢des auxiliar a Coordenagao do Curso nos assuntos da gestao
académica e administrativos.

CAPITULO III
Do Corpo Docente

Art. 11 O corpo docente do Curso de Especializagdao em Atengdo Bésica em Saude da
Familia / Educacdo a Distancia deverd ser composto por professores da UNIFAL-MG,
podendo ser composto por docentes de outras universidades ou profissionais ligados ao
Sistema Unico de Saude, ter a titulagdo minima de especialista e ser responsavel pela
preparagao e entrega de material didatico, se for o caso, encontros presenciais e aplicacao dos
processos de avaliagdo e orientacao.

Art. 12 Pelo menos 2/3 (dois ter¢o) dos alunos devem ser orientados por docentes da
UNIFAL-MG, para a elaboracao do Trabalho de Conclusao de Curso, ¢ os demais alunos
poderao ser orientados por docentes de outras instituicdes de ensino superior.

Paragrafo unico - Para efeito do computo do Art. 12, serdo admitidos como orientadores
os docentes da UNIFAL-MG ou de outra instituigdo de ensino superior, apresentando
titulacdo minima de especialista, com comprovada experiéncia em orientacao de trabalhos de
conclusao de curso de graduagdo, ou monografias de pds-graduagdo lato sensu, ou
dissertacdes e teses de cursos de pds-graduagdo stricto sensu ou, ainda, em desenvolvimento
de pesquisa cientifica.
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CAPITULO IV
Da Inscri¢do, Admissiao e Matricula

Art. 13 A abertura de inscri¢gdes para o Processo Seletivo e o inicio de cada turma do
Curso de Especializacdo em Atengao Basica em Saude da Familia / Educacdo a Distancia sé
poderdo se efetivar dentro do prazo de autorizagdo para funcionamento, estabelecido pela
UFMG/NESCON, em parceria com a UNIFAL-MG e o P6lo UAB de Campos Gerais.

Paragrafo tnico - Os atos administrativos poderao ser realizados por meio eletronico,
guardadas as medidas de seguranga e privacidade.

Art. 14  Quando da inscricdo, o candidato ao Curso de Especializagdo em Atengdo
Basica em Saude da Familia / Educacdo a Distancia devera apresentar os seguintes
documentos:

I - formulario de inscri¢do, devidamente preenchido;

IT - copia do diploma de graduagdo ou documento equivalente, ou de outro que comprove
estar o candidato em condig¢des de concluir o curso de graduagao antes de iniciado o Curso de
Especializacao;

III - historico escolar da Graduacao e curriculum vitae;

IV - prova de estar em dia com as obrigacdes militares e/ou eleitorais, no caso de
candidato brasileiro; no caso de candidato estrangeiro, os exigidos pela legislagdo especifica;

V - comprovante de endereco atual;

VI - documento de identidade com validade nacional;

VII - outros documentos especificos determinados pela Universidade Federal de Minas
Gerais — UFMG e UNIFAL-MG.

Art. 15 Os critérios de selecao serao definidos pela Coordenagdao do Curso, em
parceria com a UFMG/NESCON e constardo do edital e/ou do material de divulgag¢do do
curso.

Art. 16 O estudante admitido no Curso devera requerer matricula dentro do prazo
estabelecido no edital e/ou do material de divulgagdo do curso.

Paragrafo unico - E facultada a matricula em disciplinas constantes das unidades
didaticas, segundo a disponibilidade de vagas e obedecidos os critérios estabelecidos pela
Comissdao Coordenadora do Curso da UFMG/NESCON, em parceria com a UNIFAL-MG,
constantes do edital e/ou material de divulgacao do curso.

Art. 17 Ao formalizar a matricula o aluno devera firmar declara¢ao de conhecimento
desse Regulamento, comprometendo-se a zelar pelo patriménio e materiais da Universidade
ou espagos de treinamento, ao relacionamento ético com docentes, discentes e servidores
técnico-administrativos e a acatar normas de prevengdo de acidentes e de
seguranga/biosseguranga.
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Art. 18 O aluno podera solicitar o trancamento parcial da sua matricula.

§ 1° O trancamento parcial ¢ um procedimento no qual o estudante solicita o
trancamento de uma ou mais disciplinas de sua matricula efetivada no semestre, de acordo
com o periodo definido no calendario do curso, mantendo pelo menos uma disciplina em
curso.

§ 2° A solicitagao de trancamento parcial pelo estudante devera ser realizada por meio
da Central de Atendimento, na Plataforma do curso, indicando as disciplinas em que quer o
trancamento.

Art. 19 O trancamento sera concedido apenas uma vez numa mesma disciplina ou no
TCC durante o curso, de acordo com os prazos estabelecidos pela Secretaria Geral do
Curso/UFMG/NESCON e UNIFAL-MG.

Art. 20 Cabe a Coordenacao do Curso, a vista de motivos relevantes, conceder
trancamento total de matricula, caso em que o correspondente periodo de trancamento nao
sera computado para efeito de integralizagdo do tempo méximo do aluno no curso.

§ 1° O trancamento total diz respeito ao trancamento total das disciplinas nas quais o
estudante solicitou matricula no semestre. Ap6s o término do semestre, no qual ocorreu o
trancamento total, o estudante devera solicitar matricula para o proximo semestre.

§ 2° A solicitagdo de trancamento total pelo estudante devera ser realizada por meio da
Central de Atendimento, na Plataforma do curso, explicitando os motivos, que devem ser
relevantes.

§ 3° Quando o trancamento, parcial ou total, envolver disciplinas optativas, o
estudante ndo ¢ obrigado a matricular-se novamente na mesma disciplina, no proéximo
semestre letivo.

Art. 21 Sera excluido do curso o aluno que deixar de renovar, a cada semestre, a sua
matricula em disciplinas.

CAPITULO V
Da Organizacio e do Regime Didatico

Art. 22 O Curso de Especializagdo em Atengcdo Bdasica em Satde da Familia /
Educagao a Distancia se estrutura em 03 (trés) unidades didaticas, integradas por disciplinas,
num total de 360 (trezentos e sessenta) horas e 24 (vinte e quatro) créditos, de acordo com a
seguinte discriminagao:

I - Unidade Didatica I: Organizagdo do Processo de Trabalho em Atencdo Basica a Saude
(nucleo de disciplinas obrigatorias);

IT - Unidade Didatica II: Topicos Especiais em Atencdo Basica a Saude (ntcleo de
disciplinas optativas);

III - Unidade Didatica III: Trabalho de Conclusdo de Curso, de elaboracdo e apresentagdo
individual e publica para validacao do titulo de especialista.
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Art.23 A avaliagdo da aprendizagem serd realizada por disciplinas, sendo 60%
(sessenta por cento) dos pontos de avaliagcdo referentes a avaliacdo de trabalhos escritos,
relatorios de participagdo, observacao da participacao e desempenho presencial ou virtual -
de acordo com relatério de tutor; e 40% (quarenta por cento) dos pontos referentes a prova
presencial. O trabalho de conclusdo de curso serd avaliado quanto a aprovagdo ou nao
aprovagao.

§ 1° No caso de auséncia no Encontro Presencial, o estudante devera justificar a sua
auséncia por meio da Central de Atendimento, na Plataforma do curso, acompanhada por
comprovante (anexado), encaminhada a Secretaria do Curso.

§ 2° No caso de perda da prova presencial, a aplicagdo de nova prova dependera da
analise da justificativa e caso a justificativa seja acatada, sera agendada a segunda chamada e
comunicada ao estudante, pela Central de Atendimento, na Plataforma do curso.

§ 3° O estudante ao solicitar segunda chamada, por meio da Central de Atendimento,
devera indicar qual (ais) disciplina (s) necessita(m) de nova prova e a turma a que esta
matriculado.

Art. 24 O rendimento escolar de cada estudante serd expresso em notas € conceitos,
de acordo com a seguinte escala:

-de 90 a 100 — A (Excelente);

- de 80 a 89 — B (Otimo);

-de 70 a 79 — C (Bom);

- de 60 a 69 — D (Regular);

- de 40 a 59 — E (Fraco);

- de 0 a 39 — F (Insuficiente).

§ 1° Os créditos relativos a cada disciplina s6 serdo conferidos ao estudante que
lograrem na mesma, pelo menos, o conceito D, e que comparecer a, no minimo, 75% (setenta
e cinco por cento) das atividades programadas, vedada o abono de faltas.

§ 2° O estudante que obtiver conceito E ou F mais de uma vez na mesma ou em
diferentes disciplinas sera excluido do Curso.

§ 3° Os créditos obtidos em qualquer disciplina s6 terdo validade durante o prazo
maximo de 02 (dois) anos, contados a partir da matricula inicial do aluno no Curso, podendo
ser utilizados para complementag¢do do Curso, condicionados a oferta de novas turmas nesse
periodo. A ndo oferta possibilitarda ao estudante a obtencao de declaragao de ter cursado a
atividade respectiva.

§ 4° O estudante que tiver 10 (dez) créditos concluidos, com aprovagao, podera fazer a
matricula em Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC).

§ 5° Durante a fase de elaboragdo de trabalho de conclusdao de curso, o estudante
deverd se matricular em Elaboracdo de Trabalho Final, independentemente de estar
matriculado ou ndo em disciplinas curriculares.

Art. 25 Todo estudante em fase de eclaboracao de trabalho final do curso devera ter
um docente orientador aprovado pela Coordenagao do Curso.
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Art.26 O docente orientador de aluno de curso de Especializacdo podera assistir, no
maximo, 08 (oito) estudantes em fase de elaboragdo de trabalho final.

§ 1° Para efeito do célculo da capacidade de orientagdo do curso, considera-se
estudante em fase de elaboragdo de trabalho final aquele que estiver regularmente
matriculado na Unidade Didatica III.

§ 2° Aos docentes que atuam em cursos de Pos-Graduagdo stricto e lato sensu sera
permitido, computadas as duas modalidades, a orientacdo simultinea de, no maximo, 10
(dez) discentes.

§ 3° O estudante devera submeter o seu Trabalho de Conclusao de Curso a avaliacao
por Comissdo Examinadora composta por pelo menos 02 (dois) membros. Serd considerado
aprovado em Trabalho de Conclusao de Curso, quando houver aprovagdo unanime de todos
os membros da Comissdo Examinadora e apresentar o Trabalho de Conclusdao de Curso em
sessdo publica.

§ 4° Caso o aluno ndo tenha sucesso na defesa do Trabalho de Conclusao de Curso,
cabe a Comissdao Coordenadora do Curso, mediante proposta justificada da Comissao
Examinadora, dar oportunidade ao aluno de, no prazo de 02 (dois) meses, apresentar nova
versao do Trabalho.

§ 5° O aluno somente serd admitido a apresentacao publica do Trabalho de Conclusdo
de Curso apos atender as exigéncias previstas no Art. 22 desse regulamento.

Art.27 O curso sera avaliado por sua equipe coordenadora, docentes e discentes,
sendo encaminhado relatorio anual aos gestores do Sistema Unico de Satide e usuarios quanto
a adequagdo metodologica, conteudos, equipe docente e administrativa e infraestrutura, em
relacdo ao atendimento dos objetivos propostos.

Art. 28  Para obter o Certificado de Especialista em Aten¢do Bdasica em Saude da
Familia/ Educagdo a distancia, o estudante devera satisfazer a exigéncia de completar, nas
disciplinas do Curso, o nimero minimo de 24 (vinte e quatro) créditos correspondente a 360
(trezentos e sessenta) horas, ter aprovado o trabalho de conclusdo de curso e apresentar a
Comissao Coordenadora no prazo determinado, a versdo final do trabalho, em conformidade
com as indica¢des da Comissao Examinadora.

Paragrafo unico - Nos casos de matricula em disciplina isolada, nao integralizagdo do
nimero minimo de 24 (vinte e quatro) créditos, interrup¢do do curso ou ndo aprovagdo do
trabalho de conclusdao de curso, serd expedido, ao estudante que requerer, certificado de
conclusdo de disciplinas em que tiver sido aprovado.

Art.29  Sdo condigdes para atribuicdo do Certificado de Especialista em Atencdo
Basica em Saude da Familia/ Educacao a distancia:

I - comprovagdo de cumprimento pelo estudante de todas as exigéncias regulamentares;

I - remessa a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdao da UNIFAL-MG, pela
Secretaria do Curso, de:

a) Historico escolar do concluinte;

b) Comprovagdo de entrega de 04 (quatro) exemplares do trabalho final do curso de
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especializacdo, 01 (uma) na versao impressa ¢ 03 (trés) em versao eletronica (CD-ROOM ou
DVD), acompanhado de Formulario de Autoriza¢do de Disponibiliza¢do do texto, no todo ou
em parte, pelo Programa de Educacao das Profissdes de Saude- PEPS da UFMG.

IIT - comprovagao de quitagdo de obrigacdes para com Biblioteca UNIFAL-MG de taxas
escolares.

Art.30  Deverao constar do historico escolar do aluno, que deve ser assinado pelo
Reitor da UNIFAL-MG e Coordenador do Curso:

I - nome completo, filiacao, data e local de nascimento, nacionalidade, grau académico
anterior e endereco atual;

II - data de admissdo ao curso;

IIT - nimero da cédula de identidade, bem como o 6rgdo que a expediu, no caso de
estudante brasileiro; e, no caso de estudante estrangeiro, se este tiver residéncia permanente
no Brasil, nuimero do visto permanente, ou, se ele ndo tiver visto permanente, o nimero do
passaporte, bem como o local em que foi emitido;

IV - relacdo das atividades académicas completas, com as respectivas cargas-horarias,
notas e conceitos;

V - data da aprovagdo do trabalho final do curso;

VI - nome do docente orientador e demais membros da Comissdo Examinadora do
trabalho final do curso.

CAPITULO VII
Das Disposicoes Gerais e Transitorias

Art. 31 Compete a Comissao Coordenadora do Curso decidir sobre os casos omissos
nesse Regulamento, ouvida, no que couber, a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo e o
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art.32 Este Regulamento entrard em vigor na data de sua aprovacao. Revogam-se as
disposicdes em contrario.



