1 MINISTERIO DA EnucAvo

ESCOLA DE FARMACIA E ODONTOLOGIA DE
"“CENTRO UNIVERSITARIO FEDERAL M

R Gabriel Nomaro da Sive, 714 Afenss MG CEP 37130000 Fone (35)6293-1000

RESOLU N:2004/2002 DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E
EXTENSAO DA ESCOLA DE FARMACIA E ODOHTOLOGIA DE ALFENAS

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da
Escola de PFarmacia e Odontologia de Alfenas - Centro
Universitirio Federal, no uso de suas atribuigdes
regimentais e tendo em wvista o que ficou decidido na 9°
reunidio de 10-12-2002,

REBOLVYE,

APROVAR o Regulamento Geral do Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC), & ser adotado pelos cursos de
graduagdo da Escola de Farmicia e Odontologia de Alfenas
- Centro Universitario Federal.
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MINISTERIO DA EDUCAGAQ N
ESCOLA DE FARMACIA E ODONTOLOGIA DE ALFENAS
CENTRO UNIVERSITARIO FEDERAL

Rua Garial Montsiro ot Sthen, 714, Alenas MG. CEP 37130000 Fone (085)3296-1000

REGULAMENTO GERAL DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO
DE CURSO DOS CURSOS DE GRADUAGAO DA EfoaiCeufe

CAPITULO | - DA CONCEITUGAO E OBJETIVOS

Art. 1°

Art. 2°

Art. 3°

O Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC - constitui-se numa
atividade académica de sistematizagdo do conhecimento sobre um
objeto de estudo pertinente a profissdo ou curso de graduagio,
desenvolvida mediante controle, orientagéo e avaliagao docente, cuja
exigéncia € um requisito essencial e obrigatério para a integralizagdo
curricular,

§ 1° - Entende-se por atividades académicas aquelas que articulam e
inter-relacionam os conteldos das disciplinas estudadas com
as experiéncias cofidianas, dentro e fora da instituicdo, para
ratificar, refificar efou ampliar o campo de conhecimento.

§ 2° - Cada curso de graduagio definira, através de regulamento
especifico, a modalidade do Trabalho de Conclus&o de Curso,
conforme sua natureza e perfil do profissional que pretende
formar,

O TCC serad desenvolvido por meio de disciplina ou médulo
obrigatério, denominado Trabalho de Conclusdo de Curso | - TCC | e
Trabalho de Concluséo de Curso Il - TCC |1

§ 1° - A primeira parte dessa disciplina ou médulo tera carga horéaria
de 30 (trinta) horas/aula, a ser desenvolvida até o decorrer do
penlitimo semestre de cada curso e devera contemplar
aspectos tedricos e metodolégicos do Trabalho de Conclusao
de Curso, bem como possibilitar ao académico a elaboragio do
projeto a ser apresentado a8 Comissao do TCC para aprovacéo;
a segunda parte serd concluida no Gltimo semestre do curso,
com carga horaria a ser determinada pelo Colegiado de Curso
e destinar-se-a a orientagdo e a elaboragio final do TCC.

§ 2° - A critério de cada curso o TCC podera ser elaborado de forma
individual ou em equipe de, no maximo, trés alunos.

A elaboragdo do TCC implicara em rigor metodolégico e cientifico,
organizacdo e contribuicho para a ciéncia, sistematizacio e
aprofundamento do tema abordado, sem ultrapassar, contudo, o nivel
de graduagdo. Sao objetivos do TCC:
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| - possibilitar ac académico a iniciagdo A pesquisa, dando-lhe
condigbes para a publicagéo de artigos e trabalhos cientificos;

Il - sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso;

lil - garantir a abordagem cientifica de temas relacionados & pratica
profissional, inserida na dindmica da realidade local, regional e
nacional;

IV - subsidiar o processo de ensino, contribuindo para a realimentagéo

dos conteGdos programdticos das disciplinas integrantes do
curriculo.

CAPITULO Il - DA REGULAMENTACAOQ

Art. 4° Os Trabalhos de Conclusao de Curso, integrantes dos curriculos dos
cursos de graduagdo, serfo regidos por regulamento préprio, aprovado
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, atendidas as
disposigbes da presente Regulamentacg#o.

Art. 5° O Regulamento do Trabalho de Conclusio de cada curso de
graduacio devera definir:
| - modalidades e objetivos especificos;
Il - normas para elaboragéo do TCC;

Il - prazos (de entrega dos trabalhos para a Coordenagéo Geral, de
divulgagdo da composicdo das Bancas e outros);

IV - critérios de avaliag&o.

CAPITULO Ill - DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA

Art. 6° A Comissdo Coordenadora do TCC de cada curso, indicada pelo
Colegiado de Curso e nomeada por Portaria do Diretor-Geral, com
mandato de 2 (dois) anos, permitida uma Gnica recondugdo
consecutiva, devera ser composta de, no maximo, 3 (trés) professores,
sendo um deles indicado como Presidente.

Paragrafo Unico - O docente responsavel pela Disciplina TCC | sera
membro nato da Comiss&o.

Art. 7° Compete a Comisséo do TCC:
| - responder pela Disciplina TCC II;

Il - articular-se com o Colegiado de Curso e chefias dos departamentos
envolvidos para compatibilizar diretrizes, organizagio e
desenvolvimento dos trabalhos;
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Art. 8°

Art. 9°

Il - elaborar o regulamento especifico do TCC e submeté-lo a
aprecia¢do do Colegiado de Curso;

IV - orientar os académicos na escolha de professores orientadores;

V - convocar, sempre que necessario, os orientadores para discutir
questdes relativas a organizagéo, planejamento, desenvolvimento
e avaliagéo do Trabalho de Conclusédo de Curso;

VI - organizar, junto as chefias dos departamentos, a listagem de
alunos por orientador, encaminhando-a para homologagéo do
Colegiado de Curso;

VIl - administrar, quando for o caso, o processo de substituicio de
orientadores, encaminhando-o para homologag&o do Colegiado
de Curso;

VIl - coordenar o processo de constituigdo das Bancas Examinadoras
e definir o cronograma de apresentacsio de trabalhos a cada
semestre letivo, com a homologacao do Colegiado de Curso;

IX - divulgar, por meio de editais devidamente datados e assinados, a
listagem de orientadores e orientandos e a composi¢&o da Banca
Examinadora;

X - arquivar os documentos referentes ao TCC;

Xl - encaminhar ao Departamento de Registro Gerais e Controle
Académico, no final do periodo letivo, os resultados das
avaliagtes do TCC Il.

Compete ao Colegiado de Curso:

I - garantir ao académico carga horaria semanal disponivel no
semestre de elaboragao do TCC Il, evitando a sobrecarga de aulas
na grade curricular;

Il - emitir parecer sobre o regulamento especifico do TCC I,
encaminhando-o ao CEPE;

Il - emitir parecer nos casos excepcionais de substituigio de
orientadores;

IV - delimitar as areas de conhecimento de TCC;

V - homologar a listagem de alunos por orientador, as eventuais
substituicdbes de orientadores e a composigdo das Bancas
Examinadoras.

Compete aos departamentos acadé&micos disponibilizar professores
para orientagdo de TCC, de acordo com as &reas de conhecimento
delimitadas no regulamento especifico.




CAPITULO IV - DA ORIENTAGAO

Art. 10

Art. 11

A orientacéo do TCC, entendida como processo de acompanhamento
didatico-pedagodgico, sera de responsabilidade dos docentes da
Efoa/Ceufe.

Os regulamentos especificos de TCC poderao estabelecer a figura de
co-orientador para os casos em que ndo houver docente habilitado na
tematica escolhida pelo académico.

Paragrafo (nico - Cabera ao académico sugerir o nome do co-orientador a

Art. 12

Art. 13

Coordenagao do TCC.
Compete ao orientador do TCC:

| - orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em
todas as suas fases;

Il - estabelecer o plano e cronograma de trabalho em conjunto com o
orientando;

lll - informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios
de avaliac#o respectivos;

IV - presidir a Banca Examinadora do trabalho orientado;

V - registrar, em folha individual do aluno, a freqiiéncia, o
acompanhamento € a nota final da Banca Examinadora;

V1 - avaliar o TCC, encaminhando-o para a Banca Examinadora.
Compete ao orientando:

| - definir a tematica do TCC, em conformidade com as areas de
conhecimento estabelecidas pelo Colegiado de Curso;

I - informar-se sobre as nommas e regulamentos do TCC;
Il - cumprir as normas e regulamentos do TCC;

IV - cumprir o plano e cronograma estabelecidos em conjunto com o
seu orientador;

V - verificar o horario de orientagdo e cumpri-lo;

VI - rubricar a folha individual do aluno, por ocasido das sessdes de
orientagao.

CAPITULO V - DA AVALIACAO

Art. 14

A avaliagdo do TCC compreende:
| - acompanhamento continuo pelo professor orientador:
Il - avaliag#o final pela Banca Examinadora.
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§ 1° - No caso de nao-aprovagéo do TCC pelo orientador, o académico
podera solicitar a Comissdao, a composicio de Banca
Examinadora, assumindo a responsabilidade pelo trabalho
apresentado.

§ 2° - No caso previsto no paragrafo anterior, o orientador podera optar
por ndoc participar da Banca Examinadora, devendo ser
substituido pelo Presidente da Comissdo do TCC.

Art. 15 A aprovagéo na disciplina TCC | exigira freqiiéncia minima de 75%
(setenta e cinco por cento), apresentagéo do projeto e nota minima 7,0
(sete) numa escala de O (zero) a 10,0 (dez).

Paragrafo Unico - Os académicos, com freqiiéncia regulamentar, cuja nota final
esteja entre 4,0 (quatro) e 6,9 (seis virgula nove), terdo
oportunidade de uma segunda apresentagdo do projeto, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 18 A Banca Examinadora para a avaliagio do TCC Il sera4 composta pelo
orientador, seu presidente, @ mais dois professores da Efoa/Ceufe,
indicados pela Comissao do TCC.

§ 1° - A critério da Comissdo do TCC, podera integrar a Banca
Examinadora docente de outra instituicdo ou profissional
considerado autoridade na tematica do TCC a ser avaliado.

§ 2° - O orientador e o orientando poderao sugerir a composicao da
Banca Examinadora.

Art. 17 A avaliagdo do TCC Il pela Banca Examinadora envolvera a
apreciagdo;

| - do trabalho escrito, de acordo com as normas constantes no Manual
para Elaboragéo do Trabalho de Concluso de Curso, disponivel em:
www.efoa br/intranet, ou da demonstraciio do produto ou materiais
resultantes do trabalho realizado;

Il - da apresentacao publica.
Art. 18 Os casos omissos seréo resolvidos pela Pré-Diretoria de Graduagao.

{Aprovado pelo Colegiade da Pré-Diretoria de Graduac®o em sua 36 reunifo. realizada em
§/12/2002 e pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens3o - CEPE - em sua 9° reuniso,
realizada em 10/12/2002).
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