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RESOLUGAO N° 12/2003 DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E
EXTENSAO DA ESCOLA DE FARMACIA E ODONTOLOGIA DE ALFENAS -~
CENTRO UNIVERSITARIO FEDERAL

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens3o da Escola de Farmacia e
Odontologia de Alfenas — Centro Universitirio Federal, no uso de suas atribulgdes
regimentais e tendo em vista o que foi decidido em sua 19° reunifio de 28-11-2003,

RESOLVE:

Estabelecer normas para a realizagio do Estigic de interesse
curricular | e Il do Curso de Enfarmagem.

Art. 1° - O Estagio Curricular | e Il do Curso de Enfermagem realizar-se-4 em Instituicdes
de Saidde de Alfenas efou fora do municipio, Diretoria de A¢des Descentralizadas de
Saude.

Art. 2° - Terdio prioridade as Instituigdes conveniadas com a Efoa/Ceufe. Apés o
preenchimento destas vagas o aluno poderd estagiar em outras instituigdes, desde que
aprovado pela Coordenacio do Curso e Comissdo de Estdgio e Alividades Praticas.

Art. 3° - O estagio deverd estar autorizado pelas instituigdes de ensino e de saude.
DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Art. 4° - O estagidrio deveré apresentar os seguintes documentos:

| - Ficha de inscrigdo para Estégio de Interesse Cumicular Obrigatério
Il - Plano de atividades

Ill - Termo de Compromisso

IV - Termo de Convénio

V - 1 copia do RG e CPF

DA FREQUENCIA

Art. 5° - O aluno dever& cumprir a carga horaria total de estagio, de acordo com a escala
elaborada pela Comissdo de Esldgio e Atividades Praticas,

§ 1° - A folha de freqiéncia & de inteira responsablilidade do aluno, deverid ser
apresentada por ocasido das atividades programadas e entregue, impreterivelmente, no
Gitimo dia de estdgio do semestre letivo.

§ 2° - O aluno devera comparecer a0 campo de estagio, com 15 minutos de antecedéncla
para o Inicio das atividades, uniformizado conforme modelo estabelecido (anexo), limpo e
bem passado, com material de bolso e cracha.

DA PARTICIPAGAO EM EVENTOS

Art. 6° - Durante o periodo de estagio, o aluno podera participar de Congressos, Cursos e
Jomadas desde que autorizado e aprovado pelo Colegiado do Curso. Para tanto, devera




enviar solicitagio oficial de dispensa das atividades de estagio, com antecedéncia de 05
(cinco) dias uteis para o Inicio do evento.

§ 1° - Seré necesséria a apresentagéo ao Colegiado do Curso de copia do certificado ou
declaragio de participag#o no evento, no prazo méaximo de 10 dias do término do evento,
para a reposi¢ao do estagio.

§ 2° - As faltas serdo repostas conforme os artigos 8° a 12 (Da Reposi¢do de Faltas).
DA SOLICITAGAO PARA TROCA DE PLANTOES

Art. 7° - Para solicitar troca de plantées o aluno devera preencher ¢ Termo de
Responsabilidade, em 04 (quatro) vias (formulério na secretaria do Departamento do
Curso de Enfermagem), comunicando a troca a Comiss@o de Estdgio, especificando o
motivo, aluno que ird substitui-lo e o periodo, com antecedéncia de pelo menos 05 (Cinco)
dias.

§ 1° - A Comiss#o de Estagio devera comunicar & Instituicdo de Salde e o supervisor a
troca autorizada.

§ 2° - Cada aluno poder4 estar envolvido, no méximo, em 08 {cito) trocas no semestre
letivo, ndo podendo deixar, em hipétese alguma, o setor descoberto.

§ 3° - N&o serfo permitidos adiantamentos de plantdes, exceto pelo sistema de troca,
previamente autorizada pela Comisséo de Estégio e Atividades Praticas e enfermeiro de
servico.

DA REPOSICAO DE FALTAS

Art. 8° - As faltas transcorridas sem envolvimento do processo de troca seréo repostas
em carga hordria dobrada, conforme escalonamento da Comissdo de Estagio e
Atividades Praticas.

Art. 9° - As dispensas aprovadas pelo Colegiado do Curso para panicipagaoc em
Congressos. Jomadas e Cursos serdo repostas quando ultrapassarem 25% da carga
horéria na 4rea e/ou setor escalado. A reposi¢do fica condicionada & apresentagdo de
copia xerogréfica do certificado, ou declaragdo de participacdo no evento.

Art. 10 - A reposicdo de fallas decorrentes de licengas a gestante e outras licengas
médicas sera decidida pela Comissdo de Estagio.

Art. 11 - O supervisor devera ser comunicado quanto a reposigéo do estagio pelo aluno.

Art. 12 - A reposigdo de faltas ou pelo sistema de troca de plantdes ndo podera exceder
12 horas consecutivas.

DO RELACIONAMENTO E COMPORTAMENTO EM CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 13 - Atitudes inadequadas de comportamento e dificuldades de relacionamento em
ambiente de estagio serdo motivo de abertura de inquérito administrativo e aplicagdo das
penalidades cabiveis, conforme o Estatuto, o Regimento e o Manual de Normas
Académicas.

Arl. 14 - Afitudes contra a ética, postura, relacionamento e as atitudes que envolvam
negligéncia, impericia e imprudéncia em ambiente de estagio serdo motivos para
penalidades.




Art. 15 - O aluno deverd comparecer ao estagio uniformizado, conforme modelo
estabelecido (anexo), limpo e bem passado, com material de bolso e cracha.

§ 1°- Ndo serdo permilidos em campos de estagios: brincos tipo pingentes longos, anéis,
pulseiras. unhas compridas, blusas coloridas sob ou sobre o uniforme, cabelos soltos,
colares e “plercing”.

§ 2° - No seré permitido ao aluno o uso de telefones e impressos da instituigéo de saude
para fins particulares.

DA AVALIAGAO
Art. 16 - A avaliaglio de desempenho do aluno constara de: conhecimento técnico
cientifico, qualidade e produtividade. interesse, lideranca e tomada de decisdo,

comunicagdo, relacionamento, pontualidade, assiduidade, apresentacdo pessoal e
responsabilidade.

§ 1° - A avaliagdo de desempenho sera realizada pelo enfermeiro e/ou professor
supervisor, registrada em impresso préprio, constando assinatura @ nimero de registro
no Conselho Regional de Enfermagem, de acordo com o critério determinado pela
Comissao de Estagio e Atividades Pralicas.

§ 2° - Os trabalhos serdio avaliados pelo professor supervisor @ Comisséo de Estagio e
Afividades Préaticas.

§ 3° - Nao serdo aceitos trabalhos apés a data estipulada para entrega.
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 17 - As situagBes ndo previstas ser3o fratadas junto a Comissdo de Estéagio,
conforme solicitagdo do eslagiario.

Art. 18 - Revogam-se as disposigdes em contrério.

Art. 19 - Estas normas entram em vigor a partir de sua aprovag&o pelo CEPE.




