MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

Rua Gabne! Momairo da Shw. 714 Afenss MG CEF 37130000 Fore (D35]3296- 1000

RESOLUCAO N° 015/2005 DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Universidads
Federal de Alfenas - UNIFAL-MG - no uso de suas atribuigbes estatutarias e
regimentais e tendo em vista o que consta no Processo n° 23087.001527/2005-67 & o
que foi decidido na 45* reunido de 20-10-2005,

RESOLVE:

APROVAR a Regulamentagdo Especifica para o Estagio de
Interesse Curmricular do Curso de Cléncias Biologicas (Bacharelado e
Licenciatura) da UNIFAL-MG.

Capitulo | - Dos Objetivos

Art. 1° O estagio tem por objetivo oferecer oportunidade de aprendizagem aos
estagiarios, constituindo-se em instrumento de integragdo, de treinamento pratico, de
aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano.

Capitulo Il - Das Condigdes

Art. 2° - A modalidade estagio de interesse curricular serd destinada aos
alunos regularmente matriculados no Curso de Ciéncias Biol6gicas {Bacharelado e
Licenciatura) desta Instituicdo.

Art. 3° - O Estagio de Interesse Curricular do Curso de Ciéncias Biologicas
(Bacharelado e Licenciatura) terd duragdo maxima de 120 horas. O estagio podera
ocorrer dentro e fora da UNIFAL-MG, mediante celebragc8o de convénio, desde o
primeiro até sétimo periodo do curso.




Paragrafo Unico - As regras para o estagio de dentro da UNIFAL-MG estender-se-&o
aos realizados fora da instituigcdo.

Art. 4° - O estagio devera ser realizado em areas com infraestruturas
necessarias a execugdo do mesmo.

Art. 5° - Os orientadores efou supervisores de estédgio apresentarfo a
Comisséo de Estagio da respectiva modalidade do Curso de Ciéncias Biolégicas, o
planejamento de estagio e relatério para controle.

Art. 6° - Podera haver estagio no periodo de férias escolares, dentro e fora da
UNIFAL-MG, desde que éste esteja de acordo com a presente regulamentagao.

Capitulo lll - Da Coordenagio

Art. 7° - A organizagdo e supervis&o geral do estagio de interesse curricular do
Curso de Ciéncias Biologicas (Bacharelado) e o estagio de interesse curricular do
Curso de Ciéncias Biolégicas (Licenciatura) serdo realizadas pelas respectivas
comissfes.

Paragrafo Unico - Estas comissdes serdo compostas por no minimo trés e no maximo
cinco docentes do Curso de Ciéncias Biolégicas e um representante discente,
nomeados pelo Reitor.

Capitulo IV - Do Procedimento

Art, 8’ - Semestralmente, as Comissées de Estagio divulgardo os calendérios
de atividades relativas ao Estagio de Interesse Cumricular.

Paragrafo unico - Caberd & Comissdo de Estagio responsdvel aceitar ou ndo a
inclusdo de atividades relativas ao estagio fora do periodo programado.

Art. 9" - O aluno devera manifestar interesse pelo Estagio, junto ao orientador,
preenchendo o formulario proprio (Apéndices | e Il}, conforme calendario publicado
pelas Comissdes de Estagio.




Art. 10 - O estagidrio devera ser orientado por docente habilitado em Biologia
ou areas afins e, em caso de est4gios realizados fora da UNIFAL-MG, supervisionado
por um profissional da entidade concedente do estagio.

Capitulo V - Das Atribulg&es

Art. 11 - As comissGes competem:

| - Divulgar calendério semestral de atividades de estagio de interesse
curricular;

Il - Encaminhar relatérios semestrais da carga horéria a Coordenacgdo do Curso
de Ciéncias Biolégicas;

Il - Receber, dar ciéncia, encaminhar para controle e arquivar documentos
relativos ao estagio de interesse curricular:

IV - Emitir documento comprobatério de orientagdo ao orientador/supervisor.

Art. 12 - Ao orientador compete:

| - Elaborar o plano de atividades do estagio a ser cumprido,
responsabilizando-se pela orientagéo (APENDICES | e II);

Il - Designar, se necessario, um supervisor para auxilid-lo nas atividades
pertinentes ao estagio;

IV - Encaminhar 4 Comisséo de Estagio possivel cancelamento ou alteragdes
na programacao do estagio;

V - Encaminhar junto ao relatério final os formularios de avaliacdo das
atividades do estagio & Comisséo de Estagio (APENDICES il a wil);

VI - Planejar, controlar e avaliar as atividades desenvolvidas pelo estagidrio;
VIl - Comunicar & respectiva comiss3o 0s casos de desligamento de acordo
com o Capitulo VI, Art. 16, Incisos IV e V:

VIll - Comunicar a respectiva comissdo caso nio possa mais continuar
exercendo a orientago por motivos de forga maior e indicar outro orientador
num prazo maximo de 15 dias.

Art. 13 - Ao estagi4rio compete:
I - Inscrever-se, junto ao professor, apos divulgaco do numero de vagas
ofertadas para aquele semestre;




Il - Manifestar sua escolha do local efou entidade promotora do estagio, nas
datas estabelecidas;

Il - Em caso de estagios a serem realizados fora da UNIFAL-MG, contactar
Instituicio concedente para estabelecimento de convénio entre as partes. De
posse da documentagfio devidamente preenchida (Apéndices |, II, VIl e IX), o
estagiario devera encaminha-la, para apreciacdo, controle e registro da
Comissdo de Estagio.

IV - Desenvolver o programa de atividades proposto;

V - Obedecer ao regulamento intemo da entidade onde esta sendo realizado o
estagio;

VI - Zelar pelos equipamentos e materiais utilizados durante o periodo de
estagio; '

VIl - Manter ordem e disciplina no local de execucdo do estagio, conforme
normas internas de cada setor:

VIII - Cumprir as metas e horérios previamente combinados:;

IX - Cumprimento das normas de biosseguranga (Resolugdo n.° 003/2005 do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenso — CEPE - da UNIFAL-MG).

X - Comunicar imediatamente a respectiva Comissdo de Estagio, qualquer fato
que possa resultar no cancelamento do estagio;

X! - Elaborar relatério final e atestar a freqiéncia no estagio dentro das normas
propostas para o estagio (APENDICES IV e V);

Capitulo VI - Da Selegio

Art. 14 - A critério do professor orientador, a selecéo dos candidatos podera ser
feita através de;

| - Histérico escolar e/ou entrevista e exame de selegdo devendo os resultados

ser publicados e encaminhados 4 respectiva comiss&o (APENDICE ).

Il - Melhor coeficiente de aproveitamento acumulado, relativo as disciplinas

consideradas pré-requisitos para o estéqgio;

Il - Apuragdo da assiduidade global:

IV - Observag8o da adequacdo do periodo indicado para o estagio a

disponibilidade de tempo do candidato.




Capitulo VIl - Do Desligamento

Art. 15 - O desligamento do estagiério ocorrera:

| - Automaticamente ao término do estagio;

Il - Em caso de desisténcia de matricula no curso de Ciéncias Biolégicas;

Il - A pedido do estagiério;

IV - Por falta grave cometida pelo estagiario no local de estagio, comunicada a
respectiva comissé&o pelo orientador ou supervisor;

V - Pelo néo comparecimento do aluno ao estagio por cinco dias consecutivos

sem justificativa, 0 que deve ser comunicado & respectiva comissdo pelo

orientador ou supérvisor.

Capitulo VIl - Das Disposigdes Gerais
Art. 16 - A realizag#o do Estagio de Interesse Curmicular por parte do aluno nao
acarretara em vinculo empregaticio de qualquer natureza, conforme o artigo 4° da Lei

Federal 6.494, de 7/12/77 e artigo 6’ do Decreto Federal nimero 87.497, de 18/8/82.

Artigo 17 - Os casos omissos serdo encaminhados as Comissdes de Estéagio.
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ESTAGIO DE INTERESSE CURRICULAR DO CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

APENDICE |

FICHA DE INSCRIGAO DO ESTAGIO

IDENTIFICAGAO
Nome do estagiério:
Enderego:

Fone:

Instituigao:

Perfodo:

N°. de matricula:
Curso;

ESTAGIO

Local de realizagao:
Periodo de realizagéo;
Durag&o em horas:
Carga horaria semanal:

ORIENTADOR/SUPERVISOR
Nome do orientador:
Departamento.

Fone: Ramat:

Nome de Supervisor:
Departamento:

Fone:; Ramal:

DOS CRITERIOS:
Namero de vagas no estagio:

e-mail:

e-mail:

e-mall:

Criténio de sele¢do para escolha do estagidrio:

Pré requisitos para o estégio;

Assinatura do Professor orientadon'supervisor.

Data:




ESTAGIO DE INTERESSE CURRICULAR DO CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
APENDICE Il
PLANEJAMENTO DO ESTAGIO

AREA E SUBAREA DE CONHECIMENTO:
OBJETIVOS DO ESTAGIO:

PLANO DE ATIVIDADES:
(Atividades a serem desenvolvidas pelo estagidrio durante a vigéncia do estagio):

Assinatura do Professor orientador/supervisor:
Data:

Parecer da Comiss&o de Estagio Curricular do Curso de Ciéncias Biolégicas:
Data:




ESTAGIO DE INTERESSE CURRICULAR DO CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

APENDICE IlI
FICHA DE IDENTIFICACAOQ DO ESTAGIARIO

IDENTIFICACAQ

Nome do estagidrio:

Enderecgo:

Fone: e-mail:
Instituicdo;

Periodo:

N°. de matricula:

Curso:

ESTAGIO

Local de realizagéo:
Periodo de realizagéo:
Carga horéria cumprida;

ORIENTADOR/SUPERVISOR

Nome do orientador:

Departamento:

Fone; Ramal; e-mail:

Nome do Supservisor:
Departamento:
Fone: Ramal: e-mail:

Assinatura do Professor/Orientador/Supervisor;

Data:




ESTAGIO DE INTERESSE CURRICULAR DO CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS
APENDICE Iv
RELATORIO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO

Resumo de atividades desenvolvidas no semestre de vigéncia do estagio;

Assinatura do estagiério:

Assinatura do Professor orientador/supervisor:
Data;

Parecer da Comissao de Estagio Curricular do Curso de Ciéncias Biol6gicas:

Data:




ESTAGIO DE INTERESSE CURRICULAR DO CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

APENDICE V
RELATORIO DIARIO DO ESTAGIARIO
Nome do Estagiério:
Local do Estaglo:
VISTO DO
CARGA
DATA ATIVIDADES AREA | HORARIA °"'§.","§.§’ o

SUPERVISOR
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ESTAGIO DE INTERESSE CURRICULAR DO CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

APENDICE VI
Nome do estagiario.
Local do estagio:
Periododoestagio:__/ _/ a_( [/
Nome do orientador;
PARECER DO ORIENTADOR
Aspectos Profissionals Valor (Notade 0 a10)

Qualikdade de trabalho: considerar o que seria desejavel.

Espilrito Inquisitivo: disposiges de esforgo para aprender, curiosidade tedrica e
cientifica.

Iniciativa e autodeterminagio: capacidade para realizar seus objetivos de
estagiario sem influéncias extemas.

Conhecimentos: preparo técnico profissional demonstrado no desenvolvimento
das atividades programadas.

Média 1........

Atltudes Pessoais

Assiduidade e cumprimento do horario.

Disciplina e responsabilidade: observancia das normas intemnas, discrigao
| quanto aos assuntos sigiloscs e zelo pelo patrimdnio.

Sociabilidade: facilidade de se integrar com os colegas € no ambiente de
trabalho.

Cooperagao: disposicao para cooperar com os colegas e atender prontamente
as atividades solicitadas.

Interesse: comprometimente demonstrado para astarefas a serem realizadas.

Nota total: Média 1+ Médi
2

Carga horéria cumprida:

OBSERVACOES:
Sobre o estagiario:

Sobre a instituigao:

Assinatura do Orientador:

Carimbo do Orientader ou Instituigao:

11




ESTAGIO DE INTERESSE CURRICULAR DO CURSO EM CIENCIAS BIOLOGICAS

APENDICE VI
Nome do estagiario:
Local do estéagio:
Perfododoestagio:_/ [ a_ f |
Nome do supernvisor:
PARECER DO SUPERVISOR
Aspectos Profissionais Valor (Notade 0 a10)

Qualidade de trabalho: considerar o que serla desejavel,

Espirito Inquisitivo: disposigbes de esforgo para aprender, curicsidade tebrica e
clentifica.

Iniciativa e autodeterminacdio: capacidade para realizar seus objetivos de
estagiario sem influéncias externas,

Conhecimentos: preparo técnico profissional demonstrado no desenvolvimento
das atividades programadas.

Media 1. ...

Atitudes Pessoals

Assiduidade e cumprimento do horario.

Disclpiina e responsabilidade: observancia das normas intemas, discrigao
quanto aos assuntos sigilosos e zelo pelo patriménio,

Sociabilidade: facilidade de se integrar com os colegas e no amblente de
frabalho.

Cooperagdo: disposigdo para cooperar com os colegas e atender protamente
as atividades solicitadas.

Interesse: comprometimente demonstrado para as tarefas a serem realzadas.

Nota total: Média 1+ Média 2
2

Carga horéaria cumprida:

OBSERVACSES:

Sobre o estaglario.
Sobre a instituigSo:

Assinatura do Supervisor:

Carimbo do supenvisor ou Instituicio:
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ESTAGIO DE INTERESSE CURRICULAR DO CURSO EM CIENCIAS BIOLOGICAS
APENDICE VI
MINUTA DO TERMO DE CONVENIO N°

CONVENIO CELEBRADO ENTRE A UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS
(UNIFAL-MG) E A INSTITUICAOC

Termo de Convénio que entre si celebram, de um lado, a UNIVERSIDADE FEDERAL
DE ALFENAS — UNIFAL-MG, auterquia federal de ensino superiar "ex vi" da Decreto n® 70.885, de 07106172,
vinculada ao MEC, com sede na cidade de Alfenas-MG, na Rua Gabriel Montairo da Silva, n® 714, CEP: 37130-
000, neste ato representada pelo s2u Reitor, Prof. Anténio Martins de Siqueira. doravante denominada

simpleamente UNIFAL-MG, e de outro lado, a instituigio inscrita no
CNPJ sob o n® , com sede na cidade de Esfado de na
Rua/Ay. e , bsirre

CEP: E neste gto reprasentada pselo seu représentante I

ogal,
doravante denominada simplesmente INSTITUIGAO, conforme as

clasulas a seguir descritas.

1. Este Convénio tem por objetivo proporcionar treinamento técnico-profissional acs alunce do
Curso de Ciéncias Bioldgicas da UNIFAL-MG. nas dependéncias de INSTITUICAO convenents, possibilitando-
Ihes a complementagio do ensina e da aprendizagem ¢ o cumprimento do estagio cumculer.

-7 A supervisBo do estagio far-se-4 por profissional habilitado da INSTITUICAD.,

3 O estagio a ser felto nas dependéncias da INSTITUIGAO poder ou ndo ser remunerado, &, em
hipdtese algums, criard vinculo trsbalhista entre esta e o aluno estagifnio,

4 Em decoméncia do presenta Convénio, celebra-se um Termo de Compromisso de Estégic, entre

o estudante e a InstituigSo concedente, corn a intarveniéncia da UNIFAL-MG, nos termos do 4 1° do art6° do
Decreto 87.497/82, aterado pelo Decreto B9 .467/84.

5. As condigdes basicas para a realizagio do estigio sarfio explicitadas no Termo de Campromisso
de Estdgio, que se vincuia ao presente Convenio.

8. A INSTITUICAO, de scorde com suas possibilidades e dsporibilidades, fixard o nimero de
estagiarios que poders receber, frmande com eles o Termo de Compromisso.

7. A INSTITUI(,‘KO poderd auterizer. se solicitada, & verificagdo da cumgrimento do estagio. que
sera feita pelo Colegiado do Curso de Cigncias Bioldgcas da UNIFAL-MG.

B. A UNIFAL-MG ni#o responders, isolada a/ou sokdariamenta por atos do estagiario, durante o sey
estagio nas dependéncias da INSTITUIGAO, competindo & esta a verficagdo do exato cumprimento de suas
normas e rotines intemas

a. Ao fhal do estdgio curricular, realizado fora da Instituicio, o aluno entregard & Comisso de
Estdgio, relatério de suas atividades que serd encaminhado ao Colegiado do Curso de Ciénciss Bloldgicas.

10. Este Convénio tera a duragdo de contados a partk de sua sasinatura,
podando ser prosrogado por igual ou dferente periodo, s3gm como poderd ser denunciado, a qualquer tempo,
desde que uma das partes convenentes natifique a cutra com antecedéncia minimade __ ( ) digs.

E, sssim, por estarem acordes, lawcu-se este Instrymento que vai assinade pelos
representantes das partes e por duas testemunhas, em trés vias de igual teor,

Alfenss, de de
REITOR DA UNIFAL-MG

REPRESENTANTE DA INSTITUIGAO

TESTEMUNHAS: 1 -
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ESTAGIO DE INTERESSE CURRICULAR DO CURSO EM CIENCIAS BIOLOGICAS
APENDICE IX
MINUTA DO TERMO DE COMPROMISSO

COMPROMISSO QUE ENTRE S| CELEBRAM, DE UM LADC, A
INSTITUIGAOQ E DE OUTRO,
NOS TERMOS QUE SEGUEM.

Pelo presente Termo de Compromiseo, a instituigéio com sade na
RuaiAy. n® . ha cidade de , Estado de
, Inscrita no CNPJ sob o n°® , doravante denominada INSTITUICAO,
representada por » ha qualidade de seu representante legal, e

, brasilsira(a), soltero(s). estudants, sluno(a) regularmente matriculado(a) no e
periodo do Curso de . da UNIFAL-MG, doravante denominado ESTAGIARIO. firmam o
presents Compromisso com a Interveniéncla da UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG,
representada pelo seu Raitor, Prof. Antnio Martins da Siquelra, nas condigGes que se seguem:

1. O estagio tem por objetiva proporcionar complementagio de encina & apnandzaxem 80
ESTAGIARIO, nos termos do comvinio n® , celebrado entre a INSTITUICAO & a
UNIFAL-MG.

2. O estégio podera ou ndio ser remunerado e, em hipttese alguma, eriard vinculo trabahists entre
eata e 0 aluno estagdrio,

3. A carga horérla minima serd de __ ( ) haras, distribuldas em ___
() dias letivos em horarios e dias previamente combinados entre © ESTAGIARIO e a INSTITUIGAO , devendo
ser comunicado a UNIFAL-MG

4, O ESTAGIARIO comunicara com antecadéncia & INSTITUIGAO suss faltas o impedimentos am
decorréncia de provas e exames escolares,
5 O ESTAGIARIO se obviga a cumprir as normas de trabalho e regulamentos Internos da

lﬁSTrrUIcAO. eepecialmente a5 que resguardarem a manutengio de sigilo @ e velculagdo de informages a que
tiver aceseo, em decorréneia do estagio, respondendo por perdas ¢ danos no caso de seu descumprimento,

6. © estagiério s& compromete, dwante o periodo de vigéncla do presente, a cumprir integralmente
a cronograma e horério fixados.

7. O ESTAGIARIO se obriga 8 apresentar, o Relatério de Atiidades, no prazo e forma
estabeiecidas pela INSTITUIGAO.

8. O presante Térmo de Compromisso podera ser rescindido:

| - automaticamente, ao términe do estégio ou conclusda do Curso;

Il - a pedido do estagiario;

Il - pela desisténcia de matricula pelo estagiario na UNIFAL-MG;

IV - em decoméncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido neste Termo.

g, Este Termo de Comgromisso ters vigéncia de a , Podendo sar profrogado por
igual ou diferente perioda, assim como poderd ser denunciado, por escrito, com antecedéncia minima de Sy |
dias.

10. Na vigéncia reguar do presente Termo de Compromisso, o estagiario estard incluido na
cobertura do segura contra Acidentes Pessoais pela Apdlice ,da Cia :
$ob responsabifidade da Universidade Federal de Alfenas {UNIFAL-MG), conforme certificado individuad de BBQUro
fornecido ao estagdrio.

E assim, por eatarem de acordo com as condigdes aqui expressas, as partes assinam este Termo,
juntamente com 2 (duas) testemunhas, em trés vias de igual teor.

Alfenas, _ de de
INSTITUICAQ ESTAGIARIO
UNIFAL-MG
TESTEMUNHAS: 1=
"
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