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RESOLUCAO N" 015/2006 DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E
EXTENSAO DA UNIFAL-MG

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) da UNIFAL-MG,
no uso de suas atribuigdes estatutirias e regimentais e tendo em vista o que consta do
Processo n® 23087 2712/2006-50, e o que ficou decidido na 62* reunidio de 14-12-2006,

RESOLVE:

APROVAR A REGULAMENTACAO ESPECIFICA DO ESTAGIO
CURRICULAR DO CURSO DE BACHARELADO EM CIENCIA DA COMPUTACAO

DA UNIFAL-MG., ; ?
Prof. ROBERT; MARTINS LOURE?'CO

VICE-REITOR

CAPITULO | - DOS OBJETIVOS E FINS

Art.1° - O Estégio Curricular do Curso Bacharelado em Ciéncia da Computagio, esta
regulamentado pela da Lsi n® 6.494 de 07 de dezembro de 1977, Decreto
87.497 de 18 de agosto de 1982, alterado pelos Decretos 89 467 de 21 de
marco de 1984 e 2080 de 26 de novembro de 1996 e tem por objetivo
oferecer a oportunidade de aprendizagem aos estagiarios, constituindo-se
em instrumento de integrag&o, de treinamento pratico, de aperfeicoamento
técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano.

CAPITULO Il - DO CONCEITO

Art. 2° - Entende-se por estagio as atividades realizadas em empresas publicas,
particulares, 6rgdos govemamentais ou outras instituigdes, pelos alunos
regularmente matriculados no curso de Bacharslado em Ciéncia da
Computagdo, com a supervisdo de profissionais, de nivel superior, da area
de formagdo em Ciéncia da Computagdo ou correlata, em que se da a
aplicagdo no campo de trabalho e adequagdo dos conhecimentos teérico-
praticos construidos ao longo do curso, a complementacéo da formagio
técnica através do contato direto com a atividade profissional e o
aprimoramento de habitos e atitudes profissionais.

CAPITULO Ill - DOS LOCAIS, DURAGAO E DAS VAGAS
Art. 3° - O Estégio Curricular do Curso de Bacharelado em Ciéncia da Computagéo
podera ser realizado em Industrias, empresas ou qualquer instituicdo que
desenvolvam atividades baseadas ou Suportadas em sistemas
computacionais, devidamente credenciados para este fim
preferencialmente, ou em outros locais, & critéric da Comissdo de
Acompanhamento e Avaliacdo do Estagio.




Art. 4° - O Estégio Curricular do Curso de Bacharelado em Ciéncia da Computacgio
tera a durag&@o minima de 150 (cento e cinqUenta) horas, a serem realizadas
durante o curso.

Art. 5° - O numero de vagas oferscidas pelas empresas credenciadas para
realizagéo do Estagio Curricular, bem como o critério de selegdo, serdo
estabelecidos pelas mesmas.

CAPITULO IV - DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

Art. 8° - O Estéagio Curricular do Curso de Bacharelado em Ciéncia da Computacgéo
serd coordenado pelo professor orientador., docente da UNIFAL-MG e
acompanhado por um supervisor que devera ser um profissional habilitado e
pela Comissdo de Acompanhamento e Avaliagdo do Estagio.

Paragrafo Unico - A empresa credenciada devera designar o profissional
habilitado para supervisionar o estagiario.

Art. 7° - Ao supervisor do estégio compete:

I- fazer cumprir o planejamento de estagio;

Il- acompanhar a execugdo do plano de atividades:
IIl- atestar a freqiiéncia do estagiario;

IV- emitir parecer de avaliag8o do estagiario.

Art. 8° - Entende-se por orientagdo de estagio o acompanhamento das atividades do
estagidrio visando o esclarecimento de davidas e aplicagdo dos
conhecimentos teérico-praticos, de acordo com as necessidades do campo
de estagio,

Art. 9° - Ao orientador do estdgio compete:

I- elaborar o programa de atividades do estagio ou delegar & aprovar o
programa de atividades juntamente com o supervisor:

ll- participar da avaliagio do estagio, quando do retomo do estagianio a
Instituigdo em época a ser estabelecida:

lll- emitir parecer sobre o relatorio e desempenho do estagiario para
emisséo de certificado de conclus&o do estagio.

Art. 10 - A Comissdo de Acompanhamento e Avaliagdo do Estagio compete:

I- decidir sobre os setores obrigatérios que compdem o estagio curricular;
Il- indicar as empresas para realizag&o do estagio curricular, tendo em vista
as condigdes profissionais e materiais oferecidos .

CAPITULO V - DA INSCRIGAO E DOS INSTRUMENTOS LEGAIS

Art. 11 - Somente estard habilitado para o Estagio Curricular o aluno que tiver sido
aprovado em todas as disciplinas que s8o pré-requisitos para a realizagéo
do estagio.

Art. 12 - Somente seré autorizado o estagio em local previamente credenciado pela
Instituic3o, apds a celebrag@o do convénio com a UNIFAL-MG e do Termo
de Compromisso do Estagiario, nos termos da Lei 6494/77 e Decreto
87497/82 (ANEXOS V e VI).

Art. 13 - Indicada a empresa conveniada, a desisténcia ou troca por parte do aluno
86 serdo possiveis com a anuéncia da Comissdo de Acompanhamento e
Avaliagdo do Estagio.

CAPITULO VI - DO CREDENCIAMENTO
Art. 14 - A empresa que se prontificar a conceder estagio ao aluno devera atender
aos seguintes requisitos minimos:




I- oferecer o estagio com carga horaria minima de 60 (sessenta) horas,
distribuidas pelo periodo de no minimo um més.

Il- designar um profissional habilitado para supervisionar o estagio;

lll- enviar 8 Comissdo de Acompanhamento e Avaliag&o do Estégio a ficha
de inscriclo, devidamente preenchida (ANEXO 1).

CAPITULO VIl - DA RESPONSABILIDADE DO ESTAGIARIO
Art. 15 - Ao estagidrio compete:
I- cumprir as normas intemas do local de realizagdo do estagio;
ll- desenvolver o programa proposto;
Ill- cumprir integraimente o cronograma e hordrio fixados;
IV- apresentar o Relatério (ANEXO Il), no prazo e forma estabelecidos na
Regulamentagdo;
V- prestar informagdes a respeito do estagio quando solicitado pela
Comisséo de Acompanhamento e Avaliag8o do Estagio.
VI- agir com ética e boa conduta,

CAPITULO ViIl - DA AVALIAGAO

Art. 16 - O Estagio Curicular sera avaliado em fungdo do seu desenvolvimento

acompanhado pelo professor orientador da 4rea especifica do estagio e

pelo supervisor de estagio da empresa ou Instituigdo. Também integrara a

avaliacdo o relatorio final de estagio.

Art. 17 - Ao final do Estagio Curricular, o aluno entregaré no prazo maximo de 15
dias o relatério (ANEXO II) de suas atividades a Comiss8o de
Aoompanharpento e Avaliag8o do Estégio para avaliagio.

Paréagrafo Unico - O relatério devera ser acompanhado do parecer do
supervisor (ANEXOS Ill e 1V) sobre o desempenho do
estagiario no setor e a carga horéria cumprida.

Art. 18 - A nota final serd obtida da média aritmeética simples entre as notas do

orientador e do supervisor de acordo com a formula:

Nota Final = (AvRel + AvE)/2

Onde: ;

AvRel = avalia¢éo do relatorio pelo orientador

AVE = avaliacdo do supervisor da empresa

Paragrafo Unico - SerSo aprovados os estagiarios com média aritmética
simples igual ou superior a sete.

Art. 18 - Os alunos estagiarios deverdo ter 100% de freqliéncia nas atividades de
estagio no ambito do campo de trabalho. Portanto, possiveis faltas nas
atividades na empresa deverdo ser repostas.

Art. 20 - Caso ndo ocorra aprovagfio, o estagio serd considerado sem efeito,
devendo propor-se novo estagio a ser cumprido integralmente.

CAPITULO IX - DO DESLIGAMENTO

Art. 21 - O desligamento do estagiario ocorrers:
| - automaticamente ao término do estagio;
Il- pela desisténcia de matricula no Curso de Bacharelado em Ciéncia da
Computagdo
- pelo ndo comparecimento as atividades regulares por um periodo
superior a 10% da carga horaria determinada para o estagio, por motivo ndo
justificado.
IV- a pedido formal do estagiario.




CAPITULO X - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 - A realizagao do Estagio Curricular por parte do aluno ndo acarretara vinculo
empregaticio de qualquer natureza, conforme dispdem o artigo 4° da Lei
6.494/77 e artigo 6° do Decreto Federal n® 87.497, de 18/8/82.

Art. 23 - Durante a realizag3o do Estagio Curricular o aluno devers estar segurado
contra acidentes pessoais. conforme dispbe o artigo 4° da Lei 6.494/77.

Art. 24 - Estas normas entrardo em vigor na data de sua aprovaclo pelo Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extens&o.

Art, 25 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comisso de Acompanhamento e
Avaliag8o do Estégio do Curso de Bacharelado em Ciéncia da Com [o]

da UNIFAL-MG
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ANEXO | - FICHA DE INSCRICAO PARA ESTAGIO CURRICULAR NA EMPRESA

CREDENCIADA
I- IDENTIFICAGAO DO ALUNO:
Nome:
Endereco residencial:
RualAv. N®
Bairro: Cidade
Estado: CEP Fone:
Endereco para correspondéncia;
RualAy.. N°
Bairro: Cidade:
Estado; CEP Fone:

Il - LOCAL DE REALIZACAO DO ESTAGIO
Nome da Empresa:

CGC:

Representante legal:

Rua/Av.: N°

Bairro: Cidade:

Estado: CEP Fone :

Nome do supervisor responsével;

Formagdo bésica:

N® do ragistro em Conselho Profissional:

Numero de vagas:

Fomece algum tipo de auxilio ?

( )Nao

() Sim, especifique : { ) Financeiro ( ) Alimentagéo
() Qutro, especifique:

Setores em que atua :

Possui convénios ? ( )Nao { ) Sim , especifique:
Terceiriza servicos? () Ndo { ) Sim, especifique:
Atua como apoio para outras empresas? () Nio ( )Sim
Local/ Data:

Assinatuya do Responsavel
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ANEXO Il - RELATORIO DO ESTAGIARIO
Elementos que deverdo estar contidos no relatdrio:

1- CAPA - Elemento de protegéio e estética. Devera conter o Titulo do Estagio e o
Nome do Estagidrio.

2- FOLHA DE ROSTO - Devera conter o maior n° de dados identificaveis.Exemplo;
Nome do Estagiario;
Endereco: :
Instituicéo: Periodo:
N° de matricula:
Local de realizagio:
Periodo: _/ [/ a_/ [

Durag¢do em horas:
Modalidade de estagio:

3- OBJETO DE ESTUDO - Descrigéo geral do local de estagio.

4- ATIVIDADES DESENVOLVIDAS - Agrupar sinteticamente as atividades segundo o
tipo de trabalho ou a unidade onde foram realizadas.

5- CONCLUSOES E SUGESTOES - Anslise critica do estagio em termos de
contribuicdo para a formag#io profissional do estagiario. Devem aparecer criicas
objetivas, positivas e/ou negativas.

Serdo bem-vindas sugestées sobre o programa de estagio e sobre a maneira como &
proposto aos alunos.

6- ANEXOS -

a) Relatdrio diario do estagiério.

b) Conjunto de material ilustrativo ou complementar ao texto - graficos, tabelas,
diagramas, fluxogramas, especificagdes de produtos e outros. Este deve aparecer
somente quando necessario & compreensao e esclarecimento do texto, sem qualquer
finalidade decorativa.

7- BIBLIOGRAFIA CONSULTADA - Caso tenha sido utilizado material bibliografico
para estudo, levantamento de dados ou como base para desenvolvimento de
trabalhos, o mesmo deve ser referenciado.

OBSERVAGAQ: O relatério devera ser acompanhado pelo parecer do supgrvisor.
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ANEXO Il - RELATORIO DIARIO DO ESTAGIARIO

Nome do Estagiério:
Nome da Empresa;
Setor do Estagio

DATA * ATIVIDADES SETOR | CARGA VISTO
HORARIA | SUPERVISOR
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ANEXO IV - FICHA DE AVALIAGAO DE DESEMPENHO

Nome do estagiario;
Periododo estégio._/ ( a_ [ !
Nome da Empresa:

Enderego:
Nome do supernvisor:
Cargo:

PARECER DO SUPERVISOR
Aspectos Profissionals Valor (* )

Qualidade de trabalho

Espirito Inquisitive: disposigdo, esforgo para aprender, curiosidade tedrica e
cientifica

Iniciativa e auto determinag3o: capacldade para realizar seus objetivos de
eslagiario sem Influéncias externas

Conhecimentes: preparo técnico profissional demonstrado no desenvolvimento
das atividades programadas

Atitudes Pessoals
Assiduidade: auséncia de faltas e cumprimento do horario

Disciplina e responsabilidade: observancia das nommas internas, discrigio
quanto aos assuntos sigiloses e zelo pelo patriménio

Soclatilidade; faclidade de se integrar com os colegas & no ambiente de
trabalho

Cooperacao: disposigio para cooperar com o0 colegas e atender prontamente
as alividades solicitadas

Interesse: comprometimento demonstrade para astarefas a serem realizadas

Neta total: 0,6 x Mé&dia 1+ 0.4 x Média 2

Carga horéaria cumprida:

OBSERVACOES:
Sobre o estagiérnio:

Sobre a empresa;

Assinatura do Supervisor:
Canmbo do supenvisor ou Empresa;

( * ) Nota de 10
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ANEXO V - TERMO DE CONVENIO N°

A UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS, autarquia federal de ensino
superior, “ex vi" Lei n® 11,154, de 26-07-05, vinculada ao MEC, com sede na cidade
Alfenas -MG, na Rua Gabriel Monteiro da Silva, n® 714, CEP: 37130-000,
representada pelo seu Reitor, Prof. Antdnio Martins de Siqueira, neste ato
denominada Unifal - MG, e de outro lado,

, com sede na Rua/Av.

,n° !
bairro: CEP: . ha cidade de
. Estado de
, CNPJ n°®
doravante denominado CONCEDENTE, neste ato legaimente representada pelo
Sr(a). celebram o

presente Convénio, de acordo com os ditames da Lei 6.494/77, Decreto n°
87.497/82 e com as cldusulas e condigdes a seguir descritas;

CLAUSULA PRIMEIRA: Do Objeto - Este Convénio tem por objetivo formalizar
as condigBes basicas para a realizagdo de estagios pelos estudantes da Unifal - MG
junto ao Concedente, entendido o estagio como uma estratégia de
profissionalizag&o que complementa o processo ensino-aprendizagem.

CLAUSULA SEGUNDA: Do Termo de Compromisso - Para a realizagéo de
cada Estagio, em decorréncia do presente Convénio, sera celebrado um TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO entre o/a Estudante e o Concedente, com a
interveniéncia da UNIFAL-MG, nos termos da inc. 1°, do art. 6°, do Decreto n°
87.497/82. :

| - O TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, fundamentado e vinculado
ao presente Convénio, tera por fung8o bésica, em relagio a cada estagio. particular
a relag#o juridica especial existente entre o(a) Estudante Estagiario(a) e o
Concedente, sendo que o estagio sera de forma remunerada.

Il - O estagio realizado em decorréncia deste CONVENIO néo acarretara
vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o(a) ESTAGIARIO(A) e o
Concedente, nos termos que dispde o0 artigo 6° do Decreto n°® 87.497/82.

CLAUSULA TERCEIRA: Das responsabilidades comuns - As
Convenentes se obrigam, durante a vigéncia deste Convénio, a respeitar e fazer
respeitar as condigbes constantes nas cldusulas, ainda que neste prazo ocorram
alteragbes nos seus quadros de dirigentes.

CLAUSULA QUARTA: Da Vigéncia - Este Convénio tera a duragéo de

/ ! a / / . podendo ser prorrogado, de
acordo com o inciso II, do art. 57, da Lei n® 8.666/93. Podera ser denunciado, a
qualquer tempo, desde que uma das partes convenentes nojifiquea outra com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.




CLAUSULA QUINTA: do Plano de Estagio - Faz parte deste Convénio o
"PLANO DE ESTAGIO” caracterizando as condigdes de realizagéo de estagio,
acordadas entre a Unifal - MG e o Concedente.

CLAUSULA SEXTA: do Foro - O Foro para dirimir as questdes oriundas deste
Conveénio & o da Justiga Federal, Segéo Judiciaria de Minas Gerais, conforme
determina o art. 109, |, da Constituicdo Federal.

E, assim, por estarem de acordo com os principios, finalidades e com seus
termos, as partes assinam este Convénio, em duas vias, juntamente com duas
testemunhas.

i de de 2006.

Universidade Federal de Alfenas
Unifal - MG
Concedente

Testemunhas:
1.
2
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ANEXO VI - TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

CONCEDENTE:

Endereco;

Cidade: [UF:  |CEP: __CNPJ:

Representada por: - |CPF:

ESTAGIARIO(a):

Rua/Av:

Cidade: 2 & 'UF: [CEP:

' matriculado(a) no curso de - [CPF:

em Alfenas (MG), na Rua Gabriel Monteiro da Silva, 714, CNPJ n° 17.879.859/0001-15
Representada por Prof. Antdnio Martins de Siqueira
convencionado as clausulas e condi¢des seguintes;
CLAUSULA PRIMEIRA - Este Termo de Compromisso de Estagio reger-se-4
pelas condigbes estabelecidas no Termo de Convénio  n° , celebrado
entre 0 CONCEDENTE e a Instituic3o de Ensino da qual o(a) estagiario(a) é aluno(a).
CLAUSULA SEGUNDA - A supervis3o far-se-a por profissional habilitado do
Concedente e a orientagdo por professores da Unifal - MG, conforme Plano de
Estéagio.

CLAUSULA TERCEIRA - Fica compromissado entre as partes que:
ajo estagio sera remunerado e as atividades a serem cumpridas pelo(a)
estagiario(a) serdo desenvolvidas no horario das as e das

as . totalizando horas;

b) a jornada de atividade em ESTAGIO devera compatibilizar-se com o horério
escolar do(a) estagiario(a) e com o horario de funcionamento do Concedente:
c) nos periodos de férias escolares a jornada sera estabelecida pelo(a) estagidrio(a)
e 0 Concedente, com o conhecimento da Instituigdo de Ensino;
d) o local da prestagdo de estagio sera designado pelo Concedente.

CLAUSULA QUARTA - Constituem motivos para a interrupgao automatica do
presente Termo de Compromisso de Estagio:
a) o término do estégio;
b) o abandono ou a conclus&o do curso ou o trancamento de matricula pelo(a)

estagiario(a);

¢) o pedido do(a) estagiario(a);
d) o0 ndo cumprimento do convencionado neste Termo de Compromisso e no
Convénio.

CLAUSULA QUINTA - Na vigéncia regular do presente TERMO DE
COMPROMISSO, o(a) estagidrio(a) estara incluido(a) na cobertura do seguro contra
Acidentes Pessoais, proporcionada pela Apélice de Seguro n® 811.101.127, da
Companhia Real Vida e Previdéncia Seguros S/A, sob a responsabilidade da
Instituicdo de Ensino, conforme Certificado anexo.

CLAUSULA SEXTA - O estagio ndo acarretara vinculo empregaticio entre o
Estagiario e o Concedente, nos termos do que dispde# artigo 6°, do Decreto n°
87.497/82.

INTERVENIENTE: Universidade Federal de Alfenas, autarquia federal de ensino superior, com sede.

BRI Y




CLAUSULA SETIMA - No desenvolvimento do Estagio ora compromissado.
cabera ao Concedente:
a)proporcionar ao(a) estagiario(a) atividades de aprendizagem profissional, social e
cultural, compativeis com o contexto basico da profiss&o, ao qual seu curso se
refere;
b)proporcionar ao(a) estagidrio(a) condi¢des de treinamento pratico e de
relacionamento humano;
c)proporcionar 2 Instituigéo de Ensino, sempre que necessario, subsidios que
possibilitem o0 acompanhamento, a supervisio e a avaliagao do Estégio;

CLAUSULA OITAVA - No desenvolvimento do estagio ora compromissado,
cabera ao(a) estagidrio(a):
a)cumprir com todo 0 empenho e interesse, toda a programacéo estabelecida para
seu estagio; -
bjobedecer as normas do Concedente:
cjcomunicar a Instituigdo de Ensino qualquer fato relevante sobre seu estagio;
d)elaborar e entregar para andlise do Profissional da Empresa, ou da Instituicdo de
Ensino, relatorio sobre seu estagio na forma, prazo e padres estabelecidos.

CLAUSULA NONA - O presente Termo de Compromisso de Estégio tera
vigéncia de a . podendo ser denunciado a
qualquer tempo, unilateraimente, mediante comunicagio escrita:

CLAUSULA DECIMA - O Foro para difimir as questdes oriundas deste
Compromisso € o da Justica Federal, Se¢fo Judicidria de Minas Gerais, conforme
determina o art. 109, | da Constituic&o Federal.

E, assim, por estarem de acordo com as clausulas e condigfes
as partes assinam este Termo, em trés vias, juntamente com duas testemunhas.

Alfenas, de de 2006.
Universidade Federal de Alfenas

Testemunhas:
1: CPF:
2. CPF:

Aprovada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) em sua 624 reunido, realizada em
14/12/2008, pela Resplugio n® 0152006




