ki ! MINISTERIO DA EDUCACAQ
2 ., ESCOLA DE FARMACIA E ODONTOLOGLA DE ALTFENAS
CENTRO UNIVERSITARIO FEDERAL

Riza bz Morterc de Sl 714 Alfemae W0 CEP 37130000 Froe 10oacd S 32001 100

EfvayCeufe

Revogada pela Resolucdo N2 023/2019 de 14 de agosto de 2019

Resolugiio n® 009/2003 do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensiio da Escola de
Farmaicia ¢ Odontologia de Alfenas — Centro Universitirio Federal

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Escola de Far
Odontologia de Alfenas, no uso de suas atribuigbes regimentais e tendg vista
consta do Processo n°® 23087.000865/2003-10 e do que foi decidido em 17" reus
23-10-2003, .

RESOLVE:

APROVAR as ") § a Biblioteca da Esf

o dos seus servidores

itiva no horario do expediente
local visivel aos usuérios com, pelo menos,

CAPITULO I
DO EMPRESTIMO

préstimo de obras aos usuarios obedecera a duas modalidades
empréstimo para consulta local;
II — empréstimo domiciliar.

~ Pardgrafo 1° - O cmpréstimo para consulta local € facultado a todos os usuarios da
biblioteca.



https://www.unifal-mg.edu.br/portal/wp-content/uploads/sites/52/2019/08/Resolucao-023-2019-Revoga-Res-009-2003-normas-internas-BC.pdf

Pardgrafo 2° - O empréstimo domiciliar serd restrito aos seguintes usudrios:

I - corpo docente;

II - servidores técnico-administrativos;

111 - discentes dos cursos de graduagdo e de pds-graduagio da Efoa/Ceufe,

IV — aos associados das instituigdes conveniadas para a utilizagio da Biblioteca,
sendo essa responsavel por todo material bibliografico utilizado pelos seus associados, bem
como por manter atualizado o cadastro de usuérios;

V — profissionais ou estudantes vinculados a instituigdo através de contratos;

VI - prestadores de servigos voluntérios a Efoa/Ceufe.

Pardgrafo 3" - Para usufruir do empréstimo domiciliar, faz-se necessirio satisfazer as
condigGes para inscricdo no cadastro da biblioteca. O empréstimo ao usuério cadastrado
serd feito somente mediante uso do cracha fornecido pela Efoa/Ceufe,

Parigrafo 4° - Todo empréstimo domiciliar ¢ renovagio de livros serdio efctuados somente
através de cracha com codigo de barras, a responsabilidade do empréstimo ¢ do usuério,
ficando vedado aos funcionarios da Biblioteca utilizar o crachd do usuério e realizar por ele
a operagdo de empréstimo.

Artigo 3° - O empréstimo domiciliar obedecerd as seguintes disposigdes:

I - ndo serdo objeto de empréstimo, na modalidade domiciliar, por qualquer espago
de tempo, as obras de referéncia e as pertencentes ao museu da Biblioteca;

II - o empréstimo domiciliar aos discentes serd feito pelo prazo de 05 (cinco) dias, e
somente poderé ser renovado se houver disponibilidade de exemplares;

T — alguns dos cursos de graduacdo sé poderdo levar para empréstimo domiciliar,
no méximo, trés titulos nio pertencentes & mesma disciplina;

IV - ao corpo docente da Efoa/Ceufe, professores substitutos, professores visitantes
e prestadores de servigos voluntarios, prestando servigos a instituigdo, o empréstimo serd
concedido pelo prazo méaximo de 30 (trinta) dias corridos. Podendo haver renovagio
condicionada 4 disponibilidade de exemplares;

V — aos alunos de pés-graduagdo o empréstimo serd concedido pelo prazo maximo
de 30 (trinta) dias.

Artigo 4° - O empréstimo de chaves dos armérios obedeceri ao seguinte critério:

I ~ o empréstimo podera ser concedido a todo e qualquer usuario ¢ a devolugio
devera ser efetuada no mesmo dia do empréstimo;

II - a0 usuario ndo cadastrado na biblioteca sera concedido o empréstimo de chave
de armario, mediante apresentagio de documento de identificagio com foto e
preenchimento de formulario proprio;

III - seréd cobrada multa didria do usuario que ndo devolver, no mesmo dia, a chave
de armario para uso individual. (Anexo I)




CAPITULO 1Nl :
DOS DIREITOS E DEVERES DOS USUARIOS

Artigo §° - Para efetuar empréstimo domiciliar, o usuario deveri solicitar junto ao
departamento competente, a confecgdo do seu cracha, sem o qual o empréstimo domiciliar
ndo sera efetuado.

Parigrafo Unico — Ao fazer o empréstimo domiciliar, cada usuario usara seu craché com
codigo de barras, ficando responsdvel pelo material retirado em seu nome. Nenhuma
renovagio de empréstimo serd cfctuada sem a presenga do material bibliografico que se
deseja renovar.

Artigo 6° - Serd cobrada multa diaria do usuario que néo devolver dentro da data ou horirio
previamente estipulado qualquer bem patrimonial que compde o acervo bibliografico, Os
valores das multas serdo estipulados pelo Conselho Superior. Para efeito de multa serdo
contados dias corridos, considerando, inclusive, sibado, domingo, feriado e férias
escolares.

Pardgrafo Unico — As multas referentes ao caput deste artigo poderdo ser canceladas pelo
Diretor-Geral.

Artigo 7° - E dever do usudrio tratar com respeito, educagdo e urbanidade os servidores da
Biblioteca, sob pena de responderem processo conforme cstatui o Regimento Geral da
Efoa/Ceufe.

Artigo 8° - O usudrio que danificar em todo ou em parte, ou que extraviar livros, revistas
ou qualquer outro material pertencente ao patrimdnio da biblioteca, devera indeniza-la
mediante a reposi¢io do mesmo material danificado ou extraviado.

Artigo 9° - O usuério poderd utilizar os computadores ligados a internet, disponiveis na
biblioteca, mediante solicitagio aos funciondrios para liberagZo dos equipamentos, devendo
assinar o controle com horario de entrada ¢ saida dos mesmos.

Pardgrafo Unico - E expressamente vedado aos usuérios o acesso a paginas de conteido
adverso a pesquisa, paginas com pornografia, bate-papo, jogos e quaisquer outros que nio
tenham finalidade cientifica. Os computadores destinados aos usuérios serfio ligados s
Th15m ¢ serdo desligados as 21h45min, de segunda a sexta-feira. Aos sébados, o horério
para ligar serd as 8h15min ¢ para desligar seré 4s 11h45min, sem prorrogagio de tempo,
independente dos dados terem sido salvos ou nio.

Artigo 10 — O servigo de levantamento bibliografico on-line ou através de bases de dados
em CD's serd cobrado de acordo com valores estipulados pela segdo de periadicos e
aprovados pelo Diretor-Geral da Efoa/Ceufe.

Pardgrafo Unico — Os servigos de Comut serfio cobrados de acordo com valores da tabela
da Bireme.







Artigo 11 — E expressamente proibido ao usuario:

T — acessar o acervo usando: pastas, bolsas, sacolas, pacotes, livros ou qualquer
outro objeto que nao tenha como finalidade o ¢studo;

11 - guardar nas estantes os materiais utilizados em consulta;

T - fumar, comer ou beber no recinto da Biblioteca;

IV — utilizar aparelhos sonoros, telefone celular, conversar ou rir alto promovendo
algazarra no interior da biblioteca;

V - entrar no recinto com animais.

VI - desobedecer aos horarios de entrada e saida;

VII - fazer empréstimo em nome de oulro usudrio;

VIII - efetuar empréstimos domiciliares de qualquer material bibliografico enquanto
estiver com multas pendentes;

IX - retirar da Biblioteca qualquer material que nio esteja disponivel para
empréstimo domiciliar,

X — ligar qualquer equipamento de computador apds terem sido desligados pelos
funcionarios da biblioteca;

XI - alterar a configuragéio dos computadores, fazer downloads ou instalar qualquer
software nos equipamentos da biblioteca,

XII — sair da Biblioteca portando qualquer material bibliografico sem ter passado
pelo sistema de empréstimo;

XIII — acessar o acervo bibliogrifico da instituigio com livros ndo pertencentes a
biblioteca, ou permanecer no interior da biblioteca com livros que estejam emprestados em
nome de terceiros ou em nome proprio.

Artigo 12 — Aos servidores da Biblioteca é vedado:

[ - descumprir o regimento interno;

II - guardar qualquer material pertencente aos usuérios no balcdo ou em qualquer
outro local da biblioteca, ou permitir que o usuario deixe seus pertences em qualquer outro
local que ndo sejam os armarios destinados a esta (inalidade;

I - utilizar o cracha do usuério para efetuar empréstimo, mesmo que para o proprio
usudrio,

IV - deixar de atender as solicitagdes efetuadas pelos usudrios no que tange ao
auxilio e busca de material bibliografico,

V -~ fechar ¢ biblioteca antes do horirio estabelecido, bem como atrasar para a
abertura da mesma,

V1 - efetuar qualquer alterag?o de seu horario de trabalho, férias ou qualquer outra
modificagdo no quadro de horério de trabalho dos servidores, sem anuéncia da Diretoria
Administrativa da Biblioteca em conjunto com a Pro-Diretoria de Recursos Humanos;

VII — comer, beber, fumar, ler, falar ao telefone ou exercer outra atividade adversa
ao atendimento dos usuarios no balcdo de atendimento,

VIII - sair do balcdo de empréstimo, mesmo que por curto periodo de tempo, sem
colocar em seu lugar outro servidor que o substitua em suas fungdes;

IX — desrespeitar as orientagdes de funcionamento da biblioteca, bem como do
funcionamento de qualquer equipamento pertencente & biblioteca,




X - emprestar livros, revistas, chaves, fitas ou qualquer outro material pertencente &
Biblioteca a usuarios cadastrados que ndo estejam portando crachd, bem como conceder
empréstimo em ficha ou através de documentos aos usuarios em débito com a biblioteca,

XI - emprestar qualquer material pertencente & Biblioteca sem anuéncia da
Diretoria Administrativa;

XIT — deixar livros devolvidos se acumular sobre o balc@o de empréstimo.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 13 — A ndo observancia das “Normas Internas de Funcionamento da Biblioteca
Central”, implicard nas aplicaglies das sangdes previstas no Regimento Geral da
Efoa/Ceufe.

Artigo 14 — Os casos omissos serdo dirimidos pelo Diretor-Geral da Instituigio.

Artigo 15 - As presentes normas entrardo em vigor apos aprovagao pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa ¢ Extenséo.

Prof. Maciro Manoel P
Presidente do Conselho de Ensino, Pegfjuisa e Extensao — CEPE




ANEXO1
VALOR DAS MULTAS COBRADAS PELA BIBLIOTECA

{Conforme a Resolugdo n° 11/2003, do Consclho Superior da Efoa/Ceufe, de 25 de
setembro de 2003)

Multa sobre livros devolvidos com atraso (valor por exemplar) .......... R$ 1,00 {um real por
dia de atraso),

Multa sobre chave do armérnio que ndo for devolvida no mesmo dia do empréstimo (valor
por chave) .......... R$ 5,00 (cinco reais por dia de atraso).




