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Ministério da Educacdo
Universidade Federal de Alfenas
PROGEPE/Reitoria

OFICIO N2 157/2020/PROGEPE/Reitoria/UNIFAL-MG
Alfenas, 23 de marco de 2020.
Ao Senhor
Ivanei Salgado
Diretor da Diretoria de Comunicac¢ao Social - Dicom

Assunto: Comunicado oficial sobre o funcionamento da Progepe.

Senhor Diretor,

1. Encaminho a V. Sa., comunicado oficial sobre o funcionamento da Prdé-Reitoria de
Gestdo de Pessoas e suas Coordenadorias durante o periodo de emergéncia de salde e prevengao ao
Coronavirus (COVID-19).

2. Considerando a Pandemia mundial do COVID-1 e as orientagdes da Organizagdo Mundial
da Saude — OMS, do Ministério da Saude, do Ministério da Economia e do Ministério da Educacdo, e
considerando, ainda, a Portaria n? 496 de 17/03/2020, que estabelece medidas de carater temporario
no dmbito da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, para reduzir a exposi¢do interpessoal e as
interacOes presenciais entre membros da comunidade académica, a Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas
comunica que vai funcionar temporariamente em trabalho remoto, sem prejuizo das atividades
operacionais.

3. Informa, ainda que ndo haverd atendimento presencial. Os atendimentos serdo
realizados através dos e-mails institucionais, abaixo relacionados e também pelo -mail
listaprogepe@unifal-mg.edu.br:

e Coordenadoria de Cadastro e Controle Funcional - cadastro@unifal-mg.edu.br;

e Coordenadoria de Pagamento - pagamento@unifal-mg.ed.br

e Coordenadoria de Legislagdo de Pessoal - coordenadoria.legislacao@unifal-
mg.edu.br

e Coordenadoria de Capacitacdo e Avaliagdo - coordenadoria.capacitacao@unifal-
mg.edu.br

¢ Centro de Atencdo a Satde e Seguranga do Trabalho - cias@unifal-mg.edu.br

4, O atendimento aos aposentados e pensionistas que ndo possuem acesso ao Sigepe,
para solicitagdes de comprovantes de rendimentos para declaragdo de imposto de renda, se
dard preferencialmente através do e-mail pagamento@unifal-mg.edu.br.  Porém, na
impossibilidade, estara disponivel na Portaria n2 1 da Unifal-MG, formuldrio préprio e urna, que
possibilitam efetuar o requerimento de modo presencial, que sera atendido na forma solicitada.

5. O Centro Integrado de Atencdo a Saude e Seguranca do Trabalho ndo fard consultas
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médicas e odontoldgicas, uma vez que ndo é possivel realizar tais procedimentos de forma remota. A
atividade presencial ndo sera realizada devido a questdes de limpeza dos consultérios e também por
falta de EPI (mdscara N95), cujo processo de compra ainda nao foi finalizado.

6. A Enfermeira estd em trabalho parcialmente presencial (das 08:00 as 10:00) e
parcialmente remoto.

7. As demais atividades como as de seguranga no trabalho, atendimentos psicoldgicos e
assisténcia social estao sendo realizadas remotamente e os atendimentos realizados pelos e-mails
institucionais.

8. A Progepe manterd todos os comunicados importantes publicados em sua pagina
eletronica (link: https://www.unifal-mg.edu.br/progepe/) que deverd ser acompanhada para
atualizacdo das informacgdes.

9. Por fim, informamos que efetuamos duas comunicagGes importantes acerca de
mudancas de procedimentos para possibilitar o trabalho remoto. Essas informac¢Ges foram divulgadas
por meio de oficios-circulares enviadas a todos os 6rgdos internos e também publicadas na pdgina
inicial da Progepe. Sao elas:

e Migracio da folha de ponto para o SEI - OFICIO CIRCULAR N° 7/2020/PROGEPE
/Reitoria/UNIFAL-MG - Processo n° 23087.013504/2019-09;

e Assinatura eletronica de portarias via SEI - OFICIO CIRCULAR N° 10/2020
/PROGEPE/Reitoria/UNIFAL-MG - Processo n°® 23087.004614/2020-13.

10. Assim, solicitamos publicacdo do presente comunicado, na forma dos comunicados das
demais Pro-Reitorias.
Com meus melhores cumprimentos

JULIANA GUEDES

Pré-Reitora de Gestdao de Pessoas

ei| . Documento assinado eletronicamente por Juliana Guedes Martins, Pré-Reitora de Gestao de
e flly Pessoas, em 23/03/2020, as 18:43, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.

assinatura

eletrénica 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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