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COMITE DE GOVERNANGA DIGITAL
Resolugdo N2 01/2020, DE 10 DE JULHO DE 2020

Institui o Esquema de classificag¢do de acesso e seguranga no
Sistema Eletronico de Informagoes (SEI) no dmbito da
Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG.

O Comité de Governanga Digital (CGD) da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, no uso de suas atribuigdes regimentais,
Considerando a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no
inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicao Federal; altera a Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n°
o 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias;

Considerando o Decreto n°® 7.724, de 16 de maio de 2012, que regulamenta a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre
o0 acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do caput do art. 5° no inciso II do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constitui¢ao;

Considerando o Decreto n° 7.845, de 14 de novembro de 2012, que regulamenta procedimentos para credenciamento de seguranga e
tratamento de informagao classificada em qualquer grau de sigilo, e dispde sobre o Nucleo de Seguranga e Credenciamento;

Considerando a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD);

Considerando a Portaria de regulamentagao do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) vigente no ambito da Universidade Federal de
Alfenas - UNIFAL-MG e regulamenta sua gestdo e uso; e

Considerando a Resolugdo n° 8, de 26 de marco de 2018, do Conselho Universitario da UNIFAL-MG, que aprova a Politica de Seguranga
da Informagao e Comunicagao (PSIC) e da outras providéncias, resolve:

Capitulo |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Instituir no ambito da UNIFAL-MG a norma especifica denominada esquema de classificagdo de acesso e seguranga do SEI, que
integra a PSIC da UNIFAL-MG, conforme art. 3° da Resolug@o n° 8, de 26 de margo de 2018.

Art. 2° Para os efeitos desta Resolugdo, considera-se:
I - arquivo corrente: conjunto de documentos estreitamente vinculados aos objetivos imediatos para os quais foram produzidos ou
recebidos no cumprimento de atividades-fim e atividades-meio e que se conservam junto aos 6rgéos produtores em razdo de sua vigéncia e

da frequéncia com que sdo por eles consultados.

II - arquivo intermedidrio: conjunto de documentos originarios de arquivos correntes, com uso pouco frequente, que aguardam, em local de
armazenamento temporario sua destinagao final.

III - arquivo permanente: conjunto de documentos custodiados em carater definitivo, em fungdo de seu valor.
IV — documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato.

V - esquema de classificag@o de acesso e seguranca: ¢ a defini¢do do uso do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) no ambito da
UNIFAL-MG para produgao, acesso e disponibilizagdo da informagao no SEI.

VI — informac@o: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgéo e transmissdo de conhecimento, contidos em
qualquer meio, suporte ou formato.

VII — informagao restrita: informagao submetida temporariamente a restri¢do de acesso publico em razdo de legislagdo especifica.

VIII - informagao publica: informagdo que sua consulta pode ser franqueada durante o cumprimento dos prazos nos arquivos corrente e
intermediario, e acesso irrestrito no arquivo permanente.



IX - informagao sigilosa: informacao submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a
seguranca da sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo.

X - informagao classificada: ¢ a informacao sigilosa custodiada pela Universidade, observado o seu teor ¢ em razdo de sua
imprescindibilidade a seguranga da sociedade ou do Estado, a qual ¢ classificada no grau de sigilo ultrassecreta, secreta ou reservada
segundo os termos da legislagao.

XI - processo: conjunto de documentos oficialmente reunidos no decurso de uma agdo administrativa ou judicial, que constitui uma
unidade de arquivamento.

XII - tabela de temporalidade: instrumento de destinagdo, aprovado por autoridade competente, que determina prazos e condigdes de
guarda tendo em vista a transferéncia, recolhimento, descarte ou eliminagdo de documentos.

XIIT — custodiador: responsavel juridico pela guarda e protecao de processos e documentos, independentemente de vinculo de propriedade;
usudrio com acesso ao processo ou documento.

Capitulo 11
DA PRODUCAO

Art. 3° A atribuigdo do nivel de acesso (publico, restrito e sigiloso) pelo usuario interno do SEI deve ser feita no momento da produgéo do
documento e/ou do processo no SEI da UNIFAL-MG.

§ 1° Os tipos de informagdes sigilosas e restritas, assim como as hipoteses legais estdo disponiveis para consultas no sitio eletronico do
Sistema Eletronico de Informagdes, da Universidade Federal de Alfenas: https://www.unifal-mg.edu.br/sei/

§ 2° E responsabilidade do usuario do SEI a escolha do nivel de acesso e, se aplicavel, a selegdo da hipotese legal de sigilo ou restrigdo.

§ 3° A definico de nivel de acesso ndo publico somente podera ser atribuida com a respectiva hipotese legal, podendo ser aplicadas
penalidades previstas na legislacdo vigente nos casos de classificag¢do indevida.

Art. 4° Os procedimentos e medidas a serem adotados para o tratamento de informagao classificada nos termos da legislacdo, de modo a
protegé-la contra perda, altera¢do indevida, acesso, transmissao e divulgacdo ndo autorizados serdo definidos em regulamentagao a parte.

Capitulo 111
DO ACESSO

Art. 5° Os niveis de acesso no SEI sdo definidos pelo usuario interno do SEI no momento de criagdo do documento e/ou processo e podem
ser:

I - nivel de acesso publico - acesso a todos usudrios do SEI da UNIFAL-MG.
IT - nivel de acesso restrito - acesso a todos usuarios das unidades por onde o processo tramitou no SEI da UNIFAL-MG.

IIT - nivel de acesso sigiloso - acesso somente ao usuario-produtor e aos usudrios credenciados por quem recebeu o processo no SEI da
UNIFAL-MG.

§ 1° Os processos de interesse pessoal do servidor devem ser criados na unidade pessoal do usudrio e com o nivel de acesso aplicavel.

§ 2° Os processos que ndo sejam de interesse pessoal devem ser criados nas unidades institucionais adequadas no SEI e com o nivel de
acesso aplicavel.

§ 3° Os tipos de processos de interesse pessoal estdo disponiveis para consulta no sitio eletrdnico do Sistema Eletronico de Informagdes, da
Universidade Federal de Alfenas: https://www.unifal-mg.edu.br/sei/.

Art. 6° Somente terdo acesso a informagao, com nivel de acesso restrito e sigiloso no SEI, os agentes publicos credenciados e as pessoas a
quem a informagao se referir. Havendo previsao legal, terceiros podem ter acesso a tais informagdes apds procedimentos disponiveis no
sitio eletronico do Sistema Eletronico de Informagdes, da Universidade Federal de Alfenas: https://www.unifal-mg.edu.br/sei/.

Art. 7° Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade utilizar ou divulgar indevidamente, bem como subtrair, destruir,
inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informagao que se encontre sob sua guarda ou a que tenha acesso ou
conhecimento em razao do exercicio das atribui¢des de cargo, emprego ou funcao publica, quando serdo aplicadas penalidades previstas na
legislagdo vigente.

Capitulo IV
DA DISPONIBILIZACAO

Art. 8° Os documentos nos arquivos correntes e intermediarios sao de propriedade do custodiador dos documentos, podendo ser
franqueada a consulta para usudrios externos.

§ 1° A disponibilizagdo do documento e/ou processo no SEI, pelo usuario interno para usudrios externos, ocorrera apos os procedimentos
do Servigo de Informagdes ao Cidaddo (SIC) da UNIFAL-MG ou pelo custodiador de acordo com a hipotese legal.



§ 2° A disponibilizagdo refere-se a funcionalidade do SEI de Gerenciar Disponibiliza¢des de Acesso Externo.

Art. 9° Os documentos podem ser disponibilizados, sem solicitag@o, para consulta ptiblica somente quando, ap6s cumprimento dos prazos
da tabela de temporalidade e avaliacdo da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos da UNIFAL-MG, forem recolhidos ao
arquivo permanente.

Capitulo V
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 10 Os casos omissos desta Resolugdo serdo resolvidos pelo CGD.

Art. 11 Esta resolucdo revoga a Resolugdo CGTI N° 1, de 15 de abril de 2019

Sandro Amadeu Cerveira

Presidente do Comité de Governanga Digital

Documento assinado eletronicamente por Sandro Amadeu Cerveira, Presidente, em 13/07/2020, as 14:29, conforme horério oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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¥. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?
F* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0337611 e o cédigo CRC 07F9C969.

Referéncia: Processo n? 23087.007138/2018-60 SEI n2 0337611
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