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Ministério da Educacao
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: 3701-9015 - http://www.unifal-mg.edu.br

Resolugdo N2 31, DE 01 DE SETEMBRO DE 2020

O Conselho Universitario da UNIFAL-MG, no uso de suas atribui¢des estatutarias e regimentais, tendo em
vista o que consta no Processo n? 23087.001490/2020-14 e o que ficou decidido em sua 2652 reunido,
extraordindria, realizada em 01 de setembro de 2020, resolve alterar o Regimento Interno da Prd-Reitoria
de Administracdo e Financas (PROAF), nos seguintes termos:

Art. 12 Alterar o Art. 99, inciso |, item b, acrescentando "arquivo" e suprimir o item "c" e tranformar o
idem "d" em item "c", passando a vigorar com a seguinte redagdo:

"Art. 9°(...)

| - Diretoria do Departamento de Assuntos Administrativos:
a) Assistente do Departamento de Assuntos Administrativos;
b) Secdo de Protocolo e Arquivo; e

c) Secdo de Telefonia. "

Art. 22 Alterar a Subsecdo Il - "Da secdo de Protocolo", passando a denominar-se "Da Sec¢do de Protocolo
e Arquivo", Art. 12, passando a vigorar com a seguinte redagdo:

" Art. 12. S3o atribuicbes da Secao de Protocolo e Arquivo:

| - coordenar a gestao de documentos do sistema de arquivos da UNIFAL-MG;
Il - implementar a politica arquivistica na UNIFAL-MG

Il - cumprir e fazer cumprir a legislacdo e normas da area arquivistica;

IV - controlar as consultas, os empréstimos e as devolu¢des de documentos sob sua custddia no Depdsito
de Arquivo;

V - promover o treinamento dos integrantes do sistema de arquivos da UNIFAL-MG, sobre os
procedimentos e operagOes técnicas referentes a gestdo de documentos;

VI - realizar as atividades de recebimento, classificagdo, registro, distribui¢cao, expedigao e do controle
informatizado da tramitacdo dos documentos avulsos e processos;

VII- realizar a expedicdo e recebimento de correspondéncias de carater oficial da UNIFAL-MG;

VIII - controlar a expedigdo e recebimento, via malote, dos documentos de carater oficial para os campi da
UNIFAL-MG e para a Unidade Educacional Santa Clara;

IX - prestar servigos de assessoria arquivistica para unidades integrantes do sistema de arquivos da
UNIFAL-MG quanto as funcBes arquivisticas de criacdo, aquisicdo, arquivamento, conservagdo,
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empréstimo, destinacdo, descricdo e difusdo; e
X - outras atribuicoes delegadas pelo Diretor do Departamento de Assuntos Administrativos."
Art. 32 Suprimir a Subsecao Ill - Da se¢do de arquivo.

Art. 42 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Prof. Sandro Amadeu Cerveira

Presidente do CONSUNI

DATA DE PUBLICACAO

UNIFAL-MG

29/09/2020
y eil Documento assinado eletronicamente por Sandro Amadeu Cerveira, Presidente, em 01/10/2020, as
3 . Ely 17:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de

asainatura

eletrénica 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n2 23087.001490/2020-14 SElI n2 0384738
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