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Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9015 - http://www.unifal-mg.edu.br

Resolugdo CONSUNI n2 13, de 10 de maio de 2021

Altera em partes a Resolugdo n° 004/2010 referente ao
Regimento Geral da Universidade Federal de Alfenas -
UNIFAL-MG

O Conselho Universitario da UNIFAL-MG, no uso de suas atribuicGes regimentais e estatutdrias, tendo em vista o que
consta no Processo n? 23087.002412/2019-95 e o que ficou decidido na sua 2822 reunido, realizada em 10 de maio de 2021, resolve:

Art. 12 Acrescentar ao Inciso XVIII do Art. 158 do Regimento Geral as seguintes alineas, que passa a vigorar com a seguinte redagdo:
“AE. 158, it e e e

a) Assédio ou importunacdo sexual, nos termos da Lei n2 11.340/2006;

b) Racismo, apologia ao racismo e injuria racial, nos termos da Lei n2 7.716/1989;

c) Atitudes agressivas, verbais ou fisicas, intencionais e repetitivas que caracterizem bullying e cyberbullying, nos termos da Lei n2
13.185/2015 e da Lei n2 13.663/2018;

d) Discriminagdo por sexo ou orientagdo sexual, conforme aprovagao, pelo Plendrio do Supremo Tribunal Federal - STF, em 13 de junho
de 2019, da tese proposta pela Agdo Direta de Inconstitucionalidade por Omissdo - ADO, ao prever que, até que o Congresso Nacional
edite lei especifica, as condutas homofdbicas e transfébicas, reais ou supostas, se enquadram nos crimes previstos na Lei n?
7.716/1989.

Art. 22 Incluir o paragrafo 22 ao Art. 159, que passa a vigorar com a seguinte redagdo:

“AIT. 159, i e

PatdgrafotniCo § 12 oo

§ 29 Para as alineas do Inciso XVIII do Art. 158, além das sang¢des previstas, caberd ao infrator a participagdo em agdes formativas,
mecanismos e instrumentos alternativos proporcionados pela UNIFAL-MG que promovam a efetiva responsabilizacdo e a mudanca de
comportamento hostil.

Art. 32 Determinar que essas alteragGes sejam compiladas na Resolugdo n2 004 de 09 de abril de 2010.
Art. 42 Revogam-se as disposi¢des contrarias.
Art. 52 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prof. Sandro Amadeu Cerveira
Presidente do CONSUNI
DATA DE PUBLICACAO
UNIFAL-MG
12/05/2021

Documento assinado eletronicamente por Sandro Amadeu Cerveira, Presidente do Consuni, em 18/05/2021, as 16:27, conforme
hordério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Ministério da Educacao
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9015 - http://www.unifal-mg.edu.br

Resolucdo CONSUNI n2 14, de 28 de maio de 2021

O Conselho Universitario da UNIFAL-MG, no uso de suas atribuicdes regimentais e estatutarias, tendo em
vista o que consta no Processo n? 23087.019280/2020-74 e o que ficou decidido na sua 2832 reunido
ordinaria, realizada no dia 28 de maio de 2021, resolve:

Art. 12 Revogar a Resolugao CONSUNI n2 12, de 28 de maio de 2021, aprovada na 2782 Reunidao do
CONSUNI, de 24 de marco 2021, que alterou o Regimento da Comissdo Interna de Supervisao da Carreira
dos TAEs (CIS), aprovado pela Resolugdo n2 61/2007 do Conselho Superior da Universidade Federal de
Alfenas (UNIFAL-MG), em sua 472 reunido de 21 de dezembro de 2007.

Art. 22 Determinar a Secretaria Geral que a retificacdo seja consolidada na Resolugdo CONSUNI n?
61/2007 da UNIFAL-MG.

Art. 32 Determinar a instalacdo do processo eleitoral.

Art. 42 Revogar as disposi¢cdes em contrario.

Prof. Sandro Amadeu Cerveira
Presidente do CONSUNI

BATADEPUBHCEACAO
UNHAEMG

11/66/262%
Republicada por incorrecao na original
22/06/2021

eil Documento assinado eletronicamente por Sandro Amadeu Cerveira, Reitor, em 23/06/2021, as
ﬂimm: L‘lly 10:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de
eletrénica 8 de outubro de 2015.

[ .-.: mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
E2= informando o cédigo verificador 0535532 e o cddigo CRC BAGE6055.
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Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
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Resolugao CONSUNI n2 15, de 28 de maio de 2021

Aprova o edital para elei¢do da Direcdo campus de Pogos de
Caldas mandato 2021-2023.

O Conselho Universitario da UNIFAL-MG, no uso de suas atribuicGes regimentais e estatutdrias, tendo em vista o que
consta no Processo n? 23087.004017/2021-61 e o que ficou decidido na sua 2832 reunido ordinaria, realizada em 28 de maio de 2021,
resolve:

Art. 12 Aprovar o Edital 07/2021 da Comissdo Eleitoral Geral constante no Documento SEI 0523360 para eleigdo da Dire¢do do campus
de Pogos de Caldas da UNIFAL-MG.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prof. Sandro Amadeu Cerveira
Presidente do CONSUNI
DATA DE PUBLICACAO
UNIFAL-MG
23/06/2021

Documento assinado eletronicamente por Sandro Amadeu Cerveira, Reitor, em 24/06/2021, as 09:37, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9015 - http://www.unifal-mg.edu.br

Resolugao CONSUNI n2 16, de 28 de maio de 2021

Ratifica o Relatdrio de Gestdo Fundep/2020.

O Conselho Universitario da UNIFAL-MG, no uso de suas atribuigdes regimentais e estatutarias, tendo em vista o que
consta no Processo n? 23087.007779/2021-10 e o que ficou decidido na sua 2832 reunido ordindria, realizada em 28 de maio de 2021,

resolve:

Art. 12 Aprovar a ratificacdo do Relatério de Gestdo da Fundep (Fundagdo de Desenvolvimento da Pesquisa) ano base 2020.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publica¢do.

Prof. Sandro Amadeu Cerveira
Presidente do CONSUNI
DATA DE PUBLICACAO
UNIFAL-MG
26/06/2021
eil
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Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?
F* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0535818 e o cddigo CRC 6A752D31.

Documento assinado eletronicamente por Sandro Amadeu Cerveira, Reitor, em 24/06/2021, as 09:38, conforme hordario oficial de
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Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9015 - http://www.unifal-mg.edu.br

Resolugao CONSUNI n2 17, de 28 de maio de 2021

Aprova a concessdo do titulo de Doutor Honoris Causa (post
mortem) ao Senhor Waldir de Luna Carneiro.

O Conselho Universitario da UNIFAL-MG, no uso de suas atribuicdes regimentais e estatutarias, tendo em vista o que

consta no Processo n2 23087.005250/2021-61 e o que ficou decidido na sua 2832 reunido ordindria, realizada em 28 de maio de 2021,
resolve:

Art. 12 Aprovar a concessdo do titulo de Doutor Honoris Causa (post mortem) ao senhor Waldir de Luna Carneiro, em razdo de todos
servigos relevantes prestados a Regido e ao Pais por sua notdvel obra e atuagdo distinta no campo das Letras.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prof. Sandro Amadeu Cerveira
Presidente do CONSUNI
DATA DE PUBLICACAO
UNIFAL-MG
23/06/2021
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Documento assinado eletronicamente por Sandro Amadeu Cerveira, Reitor, em 24/06/2021, as 09:35, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?
't: acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0535849 e o cédigo CRC 7BA7DFBS.
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Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9015 - http://www.unifal-mg.edu.br

Resolugao CONSUNI n2 18, de 28 de maio de 2021

Aprova a Politica Arquivistica da UNIFAL-MG.

Considerando a Resolugdo n® 39/2020, de 15 de dezembro de 2020, que aprova o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da
Universidade Federal de Alfenas, para o exercicio de 2021-2025, em especial, os seguintes objetivos estratégicos: G5 — Implantar
acdes/politicas e diretrizes de seguranca da informag¢do na UNIFAL-MG, G6 — Informatizar, automatizar e aprimorar processos
estratégicos para a instituigdo, G12 — Ampliar a disponibilidade dos servigos de Tecnologia da Informagdo da UNIFAL-MG e S3 —
Promover a sensibilizagdo / conscientiza¢do e diminuigdo efetiva do consumo de materiais e recursos de impacto significativo ao meio
ambiente.

Considerando a Resolugdo CONSUNI n2 8, de 26 de margo de 2018, que aprova a Politica de Seguranga da Informagdo e Comunicagao
(PSIC) da UNIFAL-MG e dd outras providéncias, em especial, o art. 22, em que a PSIC alinha-se as estratégias da Universidade e tem por
objetivo garantir a autenticidade, confidencialidade, disponibilidade e integridade das informagdes produzidas ou custodiadas pela
instituicao; e

Considerando as Leis, os Decretos e os Instrumentos Normativos (Resolugdes, Portarias, Instrugdes Normativas) em vigor e que vierem
a ser criados concernentes a area arquivistica.

O Conselho Universitario da UNIFAL-MG, no uso de suas atribui¢Oes estatutdrias e regimentais, tendo em vista o que consta do
Processo n2 23087.019817/2020-04 e o que ficou decidido em sua 2832 reunido, realizada em 28 de maio de 2021, resolve aprovar a
Politica Arquivistica da Universidade Federal de Alfenas, nos seguintes termos:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica estabelecida a Politica Arquivistica (P-Arq) da Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG) que se constitui de um
conjunto de diretrizes, responsabilidades e conceitos, com o objetivo de preservar os documentos arquivisticos auténticos, confidveis,
acessiveis e compreensiveis de maneira a apoiar as fung¢des e atividades da UNIFAL-MG.

Paragrafo Unico. A P-Arq deve estar articulada com as demais politicas existentes na UNIFAL-MG, tais como Politicas de Preservagdo
Digital, Politica de Seguranga da Informagdo e Comunicagdo, Politica de Privacidade de Dados Pessoais, entre outras.

Art. 22 A P-Arq aplica-se aos documentos arquivisticos em qualquer suporte ou formato no que se refere a execu¢do das seguintes
fungbes arquivisticas:

| - Producdo;

I - Classificagdo;

Il - Aquisicao;

IV - Avaliagdo;

V - Preservagao;

VI - Descrigao; e

VII - Difusdo.

Art. 32 S3o condigOes essenciais para implanta¢do da P-Arq no ambito da UNIFAL-MG:
| - Aplicagdo do principio da proveniéncia e da teoria das trés idades;

Il - Utilizagdo dos instrumentos de gestdo arquivistica aprovados pelo Arquivo Nacional: Plano de Classificagdo de Documentos (PCD) e
da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos (TTDD) relativos as atividades-meio e as atividades-fim;

Il - Eliminagdo de documentos arquivisticos condicionada ao cumprimento dos prazos de guarda previstos na TTDD; e

IV - Observagdo das normas arquivisticas e demais legislagdes pertinentes.
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Art. 42 E dever da UNIFAL-MG a gestdo e a protecdo especial de documentos arquivisticos, como recursos de apoio a administracdo, a
cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagao.

Art. 52 A UNIFAL-MG franqueara a consulta aos documentos arquivisticos publicos sob custddia da universidade, com observancia da
publicidade como preceito geral e do sigilo como excecdo.

CAPITULO II
DAS DIRETRIZES

Art. 62 As diretrizes estabelecidas por esta resolugdo cumprem o objetivo geral de orientar e fundamentar a elaboragdo dos
instrumentos de gestdo da P-Arg no que se refere a execugdo das fungdes arquivisticas previstas no artigo 29, visando a manutengdo da
cadeia de custddia do documento arquivistico e, consequentemente, garantir sua autenticidade e confiabilidade.

Art. 72 S3o instrumentos de gestdo desta politica:

| - Programa de Gestdo Documental Institucional (PGDI);
Il - Programa de Preservacdo (PP);

Il - Programa de Descri¢do e Difusdo (PDD); e

IV - Programa de Digitalizagdo (PDIGIT).

§ 12 Dependendo de sua complexidade, os instrumentos referidos neste artigo podem ser estruturados em projetos, planos e manuais,
como ferramentas operacionais para execugdo de procedimentos e a¢Ges de gestdo da P-Arq.

§ 22 Os instrumentos de gestdo da P-Arq devem ser avaliados, aprovados e implementados, conforme deveres e responsabilidades
estabelecidos nesta politica, no prazo de 24 meses da aprovagdo desta resolugdo, prorrogaveis por mais 24 meses, desde que
devidamente comunicado ao Conselho Universitario da Universidade Federal de Alfenas (CONSUNI).

§ 32 A estrutura dos programas previstos neste artigo deve necessariamente conter um escopo geral, os interessados, cronograma de
implementagdo, recursos financeiros, equipe de pessoal técnico-administrativo, aquisicbes de equipamentos e recursos
infraestruturais, gestdo de riscos, entre outros aspectos considerados indispensaveis.

Art. 82 A implementacgdo dos instrumentos de gestdo da P-Arq do artigo 72 devem prever estrategicamente:

| - A capacitagdo dos (as) responsaveis pela implementagdo e gestdo de sistemas informatizados, caso sua utilizagdo seja demandada e
justificada;

Il - A capacitagcdo para todos (as) os (as) funcionarios (as) envolvidos (as) na execugdo das agdes previstas nos programas da P-Arg no
ambito de suas competéncias;

Il - A divulgagdo dos programas da P-Arq para a comunidade universitaria com seminadrios, palestras, cursos, entre outras agées;

IV - Os valores a serem demandados em um plano de gastos e investimentos, caso sejam necessarios recursos orgcamentdrios para
implanta¢cdo e manutenc¢do dos programas; e

V- O monitoramento permanente dos programas com vistas a tomadas de decisdes sobre seu aperfeicoamento e/ou continuidade.

Secao |

Da Gestdao Documental

Art. 92 Considera-se gestdo documental o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua produgdo, tramitagdo, uso,
aquisicdo, avaliagdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria de documentos arquivisticos, visando a sua eliminagdo ou
recolhimento para guarda permanente.

Art. 10. O PGDI é um instrumento de gestdo que cumpre o papel estratégico de definir os procedimentos e as ferramentas
operacionais de gestdo documental com relagdo:

| - As atividades de protocolo: recebimento, distribuicdo, controle da tramitagdo, expedi¢do e autuagdo de documentos arquivisticos
para formagdo de processos;

Il - A captura: registro, classificagdo, indexagao, atribui¢do de restricao de acesso e arquivamento de documentos arquivisticos;
Il - A avaliacdo de documentos arquivisticos;

IV - A destinagdo: transferéncia, eliminagdo e recolhimento de documentos arquivisticos;

V- A pesquisa: localizagdo e apresentagdo dos documentos arquivisticos;

VI - Ao controle de acesso: trilhas de auditoria, copias de seguranga dos documentos arquivisticos; e

VIl - Ao armazenamento de documentos arquivisticos, bem como as medidas de seguranga da infraestrutura das instalagdes onde sdo
armazenados os documentos, conforme Programa de Preservagao.

Art. 11. O PGDI deve obrigatoriamente:
| - Contemplar o ciclo de vida dos documentos;

Il - Manter os documentos em ambiente seguro, conforme Programa de Preservagao;

https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=603097&infra... ~ 2/10



29/06/2021 SEI/UNIFAL-MG - 0535866 - Resolugao
Il - Reter os documentos somente pelo periodo estabelecido na TTDD;

IV - Implementar as estratégias de preservagdo dos documentos desde sua produgdo e pelo tempo que for necessario, conforme
Programa de Preservagdo;

V - Garantir as seguintes qualidades do documento arquivistico: organicidade, unicidade, confiabilidade, autenticidade e
acessibilidade; e

VI - Atender ao Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos (e-ARQ Brasil) com relagdo
aos sistemas informatizados de gestdo documental.

Art. 12. O PGDI deve ter como base a politica arquivistica e a designagdo de responsabilidades definidas nesta politica, sendo
constituido das seguintes a¢Ges que podem ser desenvolvidas em estagios diferentes, conforme a necessidade da universidade:

| - Levantamento preliminar que implica na apreciagdao dos pontos fortes e fracos das praticas de gestdo de documentos existentes na
UNIFAL-MG, essa aprecia¢do sera a base para a defini¢do do escopo do programa de gestdo;

Il - Andlise das fungGes, das atividades e dos documentos arquivisticos produzidos, com o objetivo de subsidiar a definicdo dos
procedimentos de produgdo, captura, controle, armazenamento, acesso e destinacdo dos documentos;

Il - Identificagdo das exigéncias a serem cumpridas para a produgdo de documento, com o objetivo de assegurar que somente os
documentos de fato necessarios sejam produzidos, que sua produgao seja obrigatdria e que sejam feitos de forma completa e correta;

IV - Identificagdo das estratégias (padrGes, procedimentos, praticas e ferramentas), para satisfazer as exigéncias a serem cumpridas
para a producdo de documentos arquivisticos, com o objetivo de avaliar o potencial de cada estratégia em alcangar o resultado
desejado e o risco em caso de falha;

V - Avaliagdo dos sistemas existentes, com objetivo de identificar as lacunas entre as exigéncias para a produgdo e manutengao de
documentos arquivisticos e o desempenho do Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI) e demais sistemas, bem como verificar se os
sistemas da UNIFAL-MG atendem o Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos (e-ARQ
Brasil); e

VI - Monitoramento e ajuste, consiste em verificar se os documentos arquivisticos estdo sendo produzidos e organizados de acordo
com as necessidades da universidade, com o objetivo de avaliar o desempenho dos sistemas, detectar possiveis deficiéncias e fazer os
ajustes necessarios, minimizando os riscos por falha e, principalmente, antecipando a identificagdo de mudangas nas exigéncias para a
produc¢do e manutengdo de documentos arquivisticos, bem como a necessidade de um novo ciclo de desenvolvimento do programa de
gestdo.

Art. 13. O PGDI deve necessariamente prever as seguintes ferramentas operacionais para execu¢do dos procedimentos e agles de
gestdo documental no ambito da UNIFAL-MG:

| - PCD;

Il - TTDD;

Il - Manual de gestdo arquivistica de documento;

IV - Manual de classificagdo do acesso aos documentos;

V - Vocabulario controlado;

VI - Glossario de espécies e tipos documentais;

VII - Cadastro de designagdo funcional e delegacdo de competéncias da universidade;

VIII - Cadastro dos funcionarios e das permissdes de acesso aos sistemas da universidade; e

IX - Plano de gestdo documental em atendimento a complexidade e especificidade de setores ou unidades que exijam instrumentos
complementares aos relacionados neste artigo.

Secao Il

Da Preservagao

Art. 14. Preservacao é a fungdo arquivistica referente ao conjunto de medidas e a¢des definidas com o objetivo de salvaguardar os
documentos arquivisticos e garantir sua integridade e acessibilidade para as geragdes presentes e futuras.

Art. 15. Conjuntamente com a Politica de Preservagdo Digital, o Programa de Preserva¢do (PP) é um instrumento de gestdo que
cumpre o papel estratégico de estabelecer os procedimentos e as ferramentas operacionais de preservagdo de documentos
arquivisticos com relagdo:

| - A conservagdo preventiva: conjunto de medidas e a¢des definidas de forma multidisciplinar, com o objetivo de evitar e minimizar a
deterioracdo e a perda de documentos arquivisticos. Essas medidas sdo prioritariamente indiretas, ndo interferindo no documento,
engloba ag¢des de pesquisa, documentagdo, inspe¢do, monitoramento, gerenciamento ambiental, armazenamento, acondicionamento,
conservagao programada e planos de contingéncia;

Il - Ao gerenciamento de riscos: os riscos e danos a que estdo sujeitos os documentos arquivisticos. Fornece subsidios para a
otimizagdo da tomada de decisdes dirigidas a conservagdo do acervo. Estabelece prioridades de a¢do e alocagdo de recursos para
mitigar os diversos tipos de risco ao acervo;

Il - A conservagao integrada: participagdo da comunidade universitaria. Requer a promogdo de métodos, técnicas e competéncias para
o restauro e a conservacgdo, e o investimento em pesquisa e formacdo de pessoal qualificado em todos os niveis numa perspectiva
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multidisciplinar;

IV - A pesquisa e desenvolvimento em preservagdo de acervos: produgcdo de conhecimento deve subsidiar a definicdo e o
aprimoramento constante das estratégias de conservagdo dos acervos. Deve considerar a reflexdo sobre as praticas de preservagdo e
0s materiais que compdem os acervos, bem como estar atenta as inovag¢des tecnoldgicas;

V - A educagdo patrimonial: abrange ac¢les estruturadas de educagdo relacionadas a preservacdo de acervos e a valorizagdo da
memoria, que devem ser concebidas de forma articulada com outras politicas institucionais, e de modo cooperativo e solidario com a
comunidade universitaria e com os diversos atores no campo do patrimonio cultural; e

VI - A minima intervengdo: as a¢Oes de preservagdo deverdo seguir, sempre que possivel, o principio da minima intervengao,
respeitando os valores primarios e secundarios dos documentos arquivisticos.

Art. 16. O PP deve obrigatoriamente:
| - Contemplar o ciclo de vida dos documentos arquivisticos e todos os suportes;
Il - Seguir as diretrizes da Politica de Preservacgdo Digital com relagdo aos documentos arquivisticos digitais; e

Il - Considerar a implantagdo do Repositério Arquivistico Digital Confidvel (RDC-Arq) integrado ao SIGAD, como também a adogdo do
modelo de Sistema Aberto de Arquivamento de Informagdo (SAAI).

Art. 17. O PP deve ter como base a Politica Arquivistica e a Politica de Preservagdo Digital, como também a designagdo de
responsabilidades definidas nesta politica, sendo constituido das seguintes a¢des que podem ser desenvolvidas em estagios diferentes,
conforme a necessidade da universidade:

| - Diagnéstico sobre a preservagdo e conserva¢dao do acervo arquivistico, com relagdo a interveng¢Oes, acondicionamento e
armazenamento dos documentos arquivisticos, tipos de suportes existentes, sistemas utilizados e mudanga de suporte;

Il - Andlise das caracteristicas das instalagdes dos acervos em suporte ndo digital e dos fatores de deterioragdo ambientais:
temperatura, radiacdo da luz e qualidade do ar;

Il - Andlise das condigdes fisicas dos documentos arquivisticos em suporte nao digital e dos fatores de deterioragdo bioldgicos: fungos,
roedores e ataques de insetos;

IV - Avaliagdo sobre a manipulagdo e manuten¢do dos documentos arquivisticos;

V - Elaboracdo de plano estratégico emergencial de calamidades acidentais (dgua, fogo, entre outras) que ameag¢am a seguranga fisica
do acervo arquivistico; e

VI - Estabelecer os requisitos minimos necessarios para garantir a produ¢do, manutengao e preservagao de documentos arquivisticos
digitais auténticos, confidveis e acessiveis de acordo com a Politica de Preservagao Digital.

Art. 18. O PP deve necessariamente prever as seguintes ferramentas operacionais para execugcdo dos procedimentos e agdes de
preservacdo no ambito da UNIFAL-MG:

| - Manual de conservagdo preventiva; e

Il - Plano estratégico emergencial de calamidades acidentais.

Secao lll

Da Descrigao e Difusdo

Art. 19. E dever da UNIFAL-MG garantir o direito de acesso & informagdo contida nos documentos arquivisticos sob sua custddia, que
sera franqueada nas idades corrente e intermedidria, e com acesso irrestrito na idade permanente.

Pardgrafo Unico. Os documentos em idade corrente e intermedidria podem ser disponibilizados, se forem de interesse publico e
assegurada a protegdo a informagao sigilosa e pessoal.

Art. 20. Descrigdo é a fungdo arquivistica que consiste na elaboragdo de instrumentos de pesquisa que possibilitem a identificagdo, o
rastreamento, a localizagdo e a utilizagdo de documentos arquivisticos.

§ 12 A descricdo é uma fungdo tipica do arquivo permanente, com objetivo de explorar a potencialidade do valor secundario do
documento arquivistico.

§ 29 Descrigdo deve ser realizada obrigatoriamente conforme Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica (NOBRADE) e utilizar Norma
de registro de autoridade arquivistica para entidades coletivas, pessoas e familias.

Art. 21. Difusdo é a fung¢do arquivistica referente ao conjunto de atividades destinadas a aproximar o cidaddo dos arquivos
permanentes da universidade, por meio da disponibilizagdo dos documentos arquivisticos em uma plataforma de acesso, de
publica¢des, de promogado de eventos, de exposi¢des, de conferéncias, entre outras a¢bes editoriais, culturais e educativas.

Paragrafo Unico. A difusdo pode ocorrer também com documentos em suas idades corrente e intermedidria com o objetivo de
transparéncia ativa e publicidade das atividades da universidade desde que seja respeitada a prote¢do a informacdo sigilosa e pessoal.

Art. 22. O PDD é um instrumento de gestdo que cumpre o papel estratégico de definir os procedimentos e as ferramentas operacionais
para descri¢do e difusdo com relagao:

| - A elaboragdo do quadro de arranjo: organizacdo dos fundos que ja sofreram as baixas decorrentes da eliminagdo dos documentos
que cumpriram os prazos de guarda;

Il - A elaboragdo de instrumentos de pesquisa: guias, inventarios e catalogos;
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Il - A interoperabilidade entre o sistema de preservacgdo digital (RDC-Arq) e a plataforma de descri¢cdo e de difusdo, conforme SAAI;
IV - Organizagdo dos servigos editoriais, culturais e assisténcia educativa nos arquivos da universidade; e
V - Difusdo de documentos correntes e intermedidrios com o objetivo de publicidade e transparéncia ativa.

Art. 23. O PDD deve ter como base a politica arquivistica e a designa¢do de responsabilidades definidas nesta politica, sendo
constituido das seguintes agGes que podem ser desenvolvidas em estagios diferentes, conforme a necessidade da universidade:

| - Levantamento da situac¢do do arquivo: recursos humanos e financeiros, preparagdo técnica e cientifica do pessoal, qualidade dos
recolhimentos, perfil do usudrio e sua demanda de dados, tendéncias da historiografia e estado fisico da documentacgéo;

Il - Elaboragdo dos instrumentos de pesquisa partindo do geral (guia) para o parcial (inventario e catdlogos);

Il - Escolha das prioridades referentes aos instrumentos de tipo parcial: definicdo dos critérios para escolha dos conjuntos
documentais a serem submetidos a inventariagdo (documentos mais consultados, estado fisico dos documentos, documentos
desconhecidos pelos pesquisadores, entre outros);

IV - Preparagdo técnica da equipe responsdvel pela elaboragdo dos instrumentos de pesquisa;

V - Definicdo de plataforma de descrigdo e difusdo a ser adotada pela universidade, bem como capacitagdo da equipe técnica
responsavel pela sua implantacdo e implementacdo; e

VI - Defini¢do de plano periddico de publicagdes de instrumentos de pesquisa, promogdo de eventos, de exposi¢cdes, de conferéncias,
entre outras a¢Oes editoriais, culturais e educativas.

Art. 24. O PDD deve necessariamente prever a implantagdo da plataforma de descricdo e difusdo como ferramenta operacional
indispensdvel para execugdo dos procedimentos e a¢des de descrigao, difusdo e transparéncia ativa no ambito da UNIFAL-MG.

Secgao IV
Da Digitalizagao

Art. 25. Digitalizagdo é processo de conversdo de documento arquivistico para o formato digital por meio de dispositivo apropriado.
§ 12 Documento digitalizado é o representante digital do processo de digitalizagdo do documento nao digital e seus metadados

§ 22 O documento digitalizado ndo substitui o documento em suporte papel em casos de argui¢do de falsidade do representante digital
conforme legislagdo vigente.

§ 32 O documento em suporte papel que foi digitalizado cumprird os prazos de guarda e a destinagdo final previstos nas TTDD
adotadas pela UNIFAL-MG.

Art. 26. Os procedimentos e as tecnologias utilizados na digitalizagdo de documentos nao digitais devem obrigatoriamente assegurar:
| - A confiabilidade, a autenticidade e a fixidez do documento digitalizado;
Il - A manutenc¢do da cadeia de custddia digital arquivistica;

Il - A prote¢do do documento digitalizado contra alteragdo, destruigdo e, quando cabivel, contra o acesso e a reprodugdo nio
autorizados;

IV - A indexagdo de metadados que possibilitem a localiza¢do e o gerenciamento do documento digitalizado, bem como a conferéncia
do processo de digitalizagdo adotado;

V - A rastreabilidade e a auditabilidade dos procedimentos empregados; e
VI - A confidencialidade, quando aplicavel.

Paragrafo Unico. Para manutenc¢do da cadeia de custddia digital arquivistica, o sistema de gestdo de digitalizacdo deve atender aos
requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo de Documentos (e-ARQ Brasil) e o ambiente de preservagdo deve seguir as
Diretrizes para a Implementagdo de Repositérios Arquivisticos Digitais Confidveis (RDC-Arg), como também a adogdo do Sistema
Aberto de Arquivamento de Informagdo (SAAI).

Art. 27. O PDIGIT é um instrumento de gestdo que cumpre o papel estratégico de definir os procedimentos e as ferramentas
operacionais para digitalizacdo com relagdo:

| - A definicdo da cdpia autoritaria;

Il - Ao emprego dos padrdes técnicos e requisitos de digitalizagdo para garantir a qualidade da imagem, da legibilidade e do uso do
documento digitalizado;

Il - Aos critérios para interoperabilidade entre sistemas informatizados de gestdo, preservagao, difusdo e acesso;
IV - A defini¢do dos metadados de classificagdo, descri¢do, gestao, entre outros; e

V - A assinatura digital com certificagdo digital no padrdo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), de modo a garantir
a autoria da digitalizacdo e a integridade do documento e de seus metadados no momento da autenticagdo.

Art. 28. O PDIGIT deve ter como base a politica arquivistica e a designacdo de responsabilidades definidas nesta politica, sendo
constituido das seguintes agGes que podem ser desenvolvidas em estagios diferentes, conforme a necessidade da universidade:

| - Levantamento dos recursos necessarios com perspectiva de crescimento do acervo digital, considerando a seguranga dos dados e a
preservacgao digital a longo prazo;
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Il - Avaliagdo dos conjuntos documentais conforme estabelecido nas TTDD, de modo a identificar previamente os documentos que nao
serdo submetidos a digitalizagdo, devendo serem encaminhados para descarte;

IIl - Definicdo do sistema de gestdo de digitalizacdo, do ambiente de preservacdo e da plataforma de acesso e difusdo a serem
adotados pela universidade, bem como capacitacdo da equipe técnica responsavel pela sua implantagdo e implementacao;

IV - Normatizagdo de discriminagdo dos padrdes técnicos e dos requisitos de digitalizagdo, como também os metadados a serem
utilizados pelos sistemas; e

V - Normatizagdo da responsabilidade setorial pela custddia dos documentos do acervo da UNIFAL-MG.

Art. 29. O PDIGIT deve necessariamente prever as seguintes ferramentas operacionais para execugdo dos procedimentos e agdes de
digitalizagdo no ambito da UNIFAL-MG:

| - Sistema de Gestdo de Digitalizagdo;
Il - Ambiente de Preservagao;
Il - Plataforma de Acesso e Difusdo; e

IV - Plano de Digitalizagdo.

CAPITULO Il
DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES

Art. 30. Compete ao Conselho Universitario da Universidade Federal de Alfenas - CONSUNI aprovar a Politica Arquivistica e suas
alteragGes.

Art. 31. Compete a Reitoria instituir a Comissdo Permanente de Avaliagdo da Politica Arquivistica (CPAP-Arg) na UNIFAL-MG sob sua
presidéncia e com a seguinte composigao:

| - Reitoria: um (a) representante;

Il - Pro-Reitoria de Administragdo de Finangas: um (a) representante;

Il - Pré-Reitoria de Planejamento, Orgamento e Desenvolvimento Institucional: um (a) representante;
IV - Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas: um (a) representante;

V - Pré-Reitoria de Graduagdo: um (a) representante;

VI - Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagdo: um (a) representante;

VIl - Pré-Reitoria de Extensdo: um (a) representante;

VIII - Pré-Reitoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis: um (a) representante.

IX - Campus de Pocos de Caldas: um (a) representante; e

X - Campus de Varginha: um (a) representante.

Paragrafo unico. O mandato dos representantes referidos nos incisos de | a X sera de 02 (dois) anos, sendo permitida uma recondugao,
por igual periodo.

Art. 32. Compete a CPAP-Arq:

| - Avaliar a implantagdo da politica arquivistica e dos programas de descri¢do e difusdo, de gestdo documental institucional, de
preservagao e de digitalizagao;

Il - Submeter ao CONSUNI alteragdes, melhorias e adequagdes para P-Arq;
Il - Aprovar os programas de descricdo e difusdo, de gestdo documental institucional, de preservagao e de digitaliza¢do;

IV - Propor alteragGes, melhorias e adequagdes para os programas de descricao e difusdo, de gestdao documental institucional, de
preservacgdo e de digitalizacdo; e

V - Encaminhar para Comissdo de elaboragdo do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) o relatdrio sobre a implantacdo da
Politica Arquivistica, do Programa de Gestdo Documental Institucional, do Programa de Preservacdo, do Programa de Descrigdo e
Difusdo e do Programa de Digitalizagdo, até sexto més do ultimo ano de cada PDI da UNIFAL-MG.

Pardgrafo Unico. Os representantes da CPAP-Arq ndao podem estar envolvidos com a implantagdo da Politica Arquivistica e dos
Programa de Gestdo Documental Institucional, Programa de Preservacdao, Programa de Descricdo e Difusdo e Programa de
Digitalizagao.

Art. 33. Compete a Secdo de Protocolo e Arquivo:

| - Propor a CPAP-Arg e implantar, apds sua aprova¢do, o Programa de Gestdo Documental Institucional, com auxilio do Nucleo de
Tecnologia de Informagao;

Il - Propor a CPAP-Arqg e implantar, apds sua aprovagao, o Programa de Preservagdo pertinente aos documentos analdgicos;

Il - Propor a CPAP-Arq e implantar, apds sua aprovacgdo, o Programa de Preservagdo pertinente aos documentos digitais, com auxilio do
Nucleo de Tecnologia de Informacgdo e conforme diretrizes da Politica de Preservagdo Digital;

IV - Propor a CPAP-Arq e implantar, apds sua aprovagao, o Programa de Digitalizagdo, com auxilio do Nucleo de Tecnologia de
Informacado e conforme diretrizes da Politica de Preservagdo Digital; e
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V - Encaminhar para CPAP-Arq o relatério sobre a implantagdo dos Programa de Gestdao Documental Institucional, Programa de
Preservacgdo e Programa de Digitalizagdo, no primeiro més do ultimo ano de cada PDI da UNIFAL-MG.

Art. 34. Compete ao Centro de Documentacgao:

| - Propor e implantar o Programa de Descri¢do e Difusdo, com auxilio da Se¢do de Protocolo e Arquivo e do Nucleo de Tecnologia de
Informacao; e

Il - Encaminhar para CAP-Arq o relatério sobre a implantagao do Programa de Descrigdo e Difusdo, no primeiro més do ultimo ano de
cada PDI da UNIFAL-MG.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 35. A presente Politica Arquivistica serd avaliada e atualizada a cada a quatro anos pela CPAP-Arq a contar de sua aprovagao.
Art. 36. A Politica Arquivistica e seus instrumentos de gestdo deverdo ser amplamente divulgados no ambito da UNIFAL-MG

Art. 37. A Secdo de Protocolo Arquivo deverd no prazo de 180 dias apds a aprovacdo da P-Arq apresentar a CPAP-Argq um Plano
Emergencial de Digitalizacdo do acervo académico e coordenar, junto as unidades administrativas responsdveis pela custddia desta
documentacdo, a sua implementagdo apds a aprovagao do Plano Emergencial.

Art. 38. Os casos omissos relativos a Politica Arquivistica serdo analisados pela CPAP-Arq.

Art. 39. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prof. Sandro Amadeu Cerveira
Presidente do CONSUNI
DATA DE PUBLICACAO
UNIFAL-MG
23/06/2021

Documento assinado eletronicamente por Sandro Amadeu Cerveira, Reitor, em 29/06/2021, as 16:43, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
SEI o
assinatura
eletrénica

* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0535866 e o codigo CRC 1AE5AEQF.

GLOSSARIO

I.  Acessibilidade: qualidade do documento arquivistico que pode ser localizado, recuperado, apresentado e interpretado.
II.  Acesso: direito, oportunidade ou meios de encontrar, recuperar e usar a informacgao.
IIl.  Acondicionamento: embalagem destinada a proteger os documentos e facilitar seu manuseio.

IV.  Armazenamento: guarda do documento em mobilidrio ou equipamento préprio.

V. Aquisicdo: fungdo arquivistica que se refere a entrada de documentos arquivisticos na unidade de arquivo sob custédia
tempordria e sem a cessdo da propriedade.

VI.  Arquivo: conjunto de documentos acumulados (produzidos e recebidos) por uma instituicdo ou pessoa.

VII. Arquivo corrente: conjunto de documentos arquivisticos, em tramitagdo ou ndo, que, pelo seu valor primario, é objeto de

consultas frequentes pela entidade que o produziu, a quem compete a sua administracdo.

VIIIL. Arquivo intermediario: conjunto de documentos arquivisticos originarios de arquivos correntes, com uso pouco frequente, que
aguarda destinagdo.

IX. Arquivo permanente: conjunto de documentos arquivisticos preservados em carater definitivo em funcdo de seu valor. Também
chamado arquivo historico.

X. Assinatura digital: modalidade de assinatura eletronica, resultado de uma operagdo matematica, que utiliza algoritmos de
criptografia e permite aferir, com segurancga, a origem e a integridade do documento. Os atributos da assinatura digital sdo: a) ser Unica
para cada documento, mesmo que o signatdrio seja 0 mesmo; b) comprovar a autoria do documento digital; c) possibilitar a verificagdo
da integridade; d) assegurar ao destinatario o “ndo repudio” do documento digital, uma vez que, a principio, o emitente é a Unica
pessoa que tem acesso a chave privada que gerou a assinatura.

XI.  Assinatura eletrbnica: geragcdo, por computador, de qualquer simbolo ou série de simbolos executados, adotados ou autorizados
por um individuo para ser o lago legalmente equivalente a assinatura manual do individuo.

Xll. Atividade-fim: atividades desenvolvidas em decorréncia da finalidade da universidade: ensino, pesquisa, extensdo e assuntos
comunitarios e estudantis.
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XII. Atividade-meio: atividades que ddo apoio a consecugdo das atividades-fim de uma instituicdo: pessoal, material, patriménio
entre outras.

XIV. Autenticagdo: declaragdo de que uma cépia reproduz fielmente o original feita por uma pessoa juridica com autoridade para tal
(servidor publico, notario, autoridade certificadora) num determinado momento.

XV. Autenticidade: credibilidade de um documento enquanto documento, isto é, a qualidade de um documento ser o que diz ser e
que esta livre de adulteragdo ou qualquer outro tipo de corrupgdo. Autenticidade refere-se a manutengao da integridade e identidade
ao longo do tempo.

XVI. Avaliagdo: fungdo arquivistica de analise de documentos arquivisticos, que estabelece os prazos de guarda e destinagdo, de
acordo com os valores que lhes sdo atribuidos.

XVII. Cadeia de custddia: linha continua de custodiadores de documentos arquivisticos (desde o seu produtor até o seu legitimo
sucessor) pela qual se assegura que esses documentos sao os mesmos desde o inicio, ndo sofreram nenhum processo de alteragdo e,
portanto, sdo auténticos.

XVIII. Cadeia de custddia digital arquivistica é o principio aplicdvel ao documentos digitais, considerando suas especificidades e
complexidades, garantindo que os documentos arquivisticos ndo tiveram ruptura de sua custddia arquivistica digital, mantendo-os
sempre confinados em ambientes digitais com requisitos arquivisticos homologados, desde a sua produgdo ou representagdo,
transmissdo, arquivamento, até a sua guarda permanente, acesso ou eliminagdo, registrando todas as suas alteragdes de forma
sistémica, assegurando assim, a garantia da integridade, fixidez, autenticidade, confiabilidade ao longo do tempo, em uma abordagem
de preservagao digital sistémica.

XIX. Certificagdo digital: atividade pela qual se estabelece uma relagdo Unica, exclusiva e intransferivel entre um elemento
criptografico e uma pessoa fisica ou juridica.

XX. Classificagdo: funcgdo arquivistica de analise e identificacdo do contelddo de documentos arquivisticos e/ou atividade que o
gerou o documento, sele¢do da categoria de assunto sob a qual sejam recuperados e atribui¢do de cédigos.

XXI. Classificagdo de sigilo: atribuicdo a documentos, ou as informagdes neles contidas, de graus de sigilo, conforme legislagao
especifica.

XXII. Cdodigo de classificagdo de documentos: codificagdo numérica derivada de um plano de classificagdo que se refere aos

estabelecimentos de classes, subclasses, grupos e subgrupos que identificam as fungdes e atividades da instituicdo, como também o
item documental a ser classificado.

XXII. Confiabilidade: credibilidade de um documento arquivistico enquanto uma afirmagao do fato. Existe quando um documento
arquivistico pode sustentar o fato ao qual se refere, e é estabelecida pelo exame da completeza, da forma do documento e do grau de
controle exercido no processo de sua produgdo.

XXIV. Confidencialidade: propriedade de certos dados ou informagdes que ndo podem ser disponibilizadas ou divulgadas sem
autorizagdo.

XXV.  Cdpia autenticada: cOpia exata que, conferida a vista do original por autoridade competente, possui fé publica.

XXVI. Conservagdo: conjunto de ag¢des estabilizadoras que visam desacelerar o processo de degradacdo de documentos, por meio
de controle e de tratamentos especificos.

XXVILI. Conteudo estavel: caracteristica de um documento arquivistico em que os dados e a mensagem nele contidos mantém-se
inalterados e inalterdveis, isto é, ndo podem ser sobrescritos, alterados, apagados ou acrescentados.

XXVIIl.  Custddia: responsabilidade juridica de guarda e protegdo de arquivos, independentemente de vinculo de propriedade.

XXIX. Dado: representagdo de todo e qualquer elemento de contelido cognitivo, passivel de ser comunicada, processada e

interpretada de forma manual ou automatica.
XXX. Depdsito: unidade de gestdo documental sob custddia temporaria, sem a cessao da propriedade.

XXXI. Desclassificagdo de sigilo: ato pelo qual a autoridade competente libera a consulta, no todo ou em parte, de documento
anteriormente sujeito a grau de sigilo.

XXXILI. Descri¢cdo: fun¢do arquivistica que se refere ao conjunto de procedimentos que leva em conta os elementos formais e de
conteldo dos documentos arquivisticos para elaboragdo de instrumentos de pesquisa.

XXXII. Destinagdo: decisdo, com base na avaliagdo, quanto ao encaminhamento de documentos arquivisticos para guarda
permanente ou eliminagdo.

XXXIV. Difusdo: fungdo arquivistica destinada a tornar acessiveis os documentos arquivisticos e a promover sua utilizacdo.

XXXV. Documento: unidade de registro de informag&es, qualquer que seja o suporte ou formato.

XXXVI. Documento arquivistico: um suporte com uma informagdo arquivistica. Documento arquivistico possui obrigatoriamente as
seguintes caracteristicas: naturalidade, organicidade e unicidade.

XXXVIL. Documento classificado: documento sigiloso ao qual foi atribuido grau de sigilo.

XXXVIIL. Documento codificado: documento arquivistico submetido ao cddigo de classificagdo e atribuido o cddigo a este

documento referente ao assunto ou a atividade que o gerou.

XXXIX. Documento eletronico: informacdo registrada, codificada em forma analdgica ou em digitos bindrios, acessivel e
interpretavel por meio de um equipamento eletrénico, como cartGes perfurados, disquetes e documentos digitais.

XL. Documento digital: informacgdo registrada, codificada em digitos binarios, acessivel e interpretdvel por meio de sistema
computacional.
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https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=603097&infra...

XLI. Documento publico: documento sem qualquer restrigao de acesso.

XLII. Documento sigiloso: documento que pela natureza de seu contetdo sofre restrigdo de acesso.

XLII. Eliminagdo: destruicdo de documentos arquivisticos que, na avaliagdo, foram considerados sem valor permanente.

XLIV. Empréstimo: transferéncia fisica e temporaria de documentos arquivisticos para locagdo interna ou externa, com fins de
referéncia, consulta, reproducdo, pesquisa ou exposicao.

XLV. Espécie documental: configuragdo que assume um documento de acordo com a disposi¢do e a natureza das informagdes nele
contidas. Exemplos: oficio, despacho administrativo, certiddo, boletim.

XLVI. Fixidez: evento sistémico para verificar se documento digital permanece inalterado entre dois pontos no tempo, mantendo a
forma fixa e o conteudo estavel.

XLVII. Forma: estagio de preparagdo e de transmissdo de documentos. Exemplos: rascunho, minuta, original e cpia.

XLVIII. Forma fixa: caracteristica de um documento arquivistico que assegura que sua aparéncia ou apresenta¢do documental

permanece a mesma cada vez que o documento é manifestado.

XLIX. Formato: configuragdo fisica de um suporte, de acordo com a natureza e o modo como foi confeccionado. Exemplos: folha,
livro, caderno, mapa.

L. Fundo: conjunto de documentos arquivisticos de uma mesma proveniéncia.

LI. Fundo aberto: fundo ao qual podem ser acrescentados novos documentos arquivisticos em fungdo do fato de a instituicdo ou
pessoa produtora continuar em atividade.

LIl Fundo fechado: fundo que n3do recebe acréscimos de documentos arquivisticos, em fungdo de a instituicdo ou pessoa produtora
ndo se encontrar mais em atividade.

L. Género: configuracdo que assume um documento de acordo com o sistema de signos utilizado na comunicagdo de seu
conteudo. Exemplos: audiovisual, fonografico, iconografico, textual.

LIV. Grau de sigilo: gradagdo de sigilo atribuida a um documento em razdo da natureza de seu conteldo e com o objetivo de limitar
o0 acesso. Documento conforme legislagdo especifica podera ser classificado no grau ultrassecreto, secreto ou reservado.

LV. Identidade: conjunto dos atributos de um documento arquivistico que o caracterizam como unico e o diferenciam de outros
documentos arquivisticos.

LVI.  Informacgdo: elemento referencial, nogao, ideia ou mensagem contidos num documento.

LVII. Informagdo arquivistica: informagdo contida em um documento arquivistico resultado de uma atividade de uma instituigdo ou
pessoa.

LVIII. Infraestrutura de Chaves Publicas (ICP): conjunto de técnicas, praticas e procedimentos que estabelecem os fundamentos

técnicos e metodoldgicos de um sistema de certificagao digital baseado em chave publica. Normalmente, é composto por uma cadeia
de autoridades certificadoras formada pela autoridade certificadora raiz— AC Raiz, pelas demais autoridades certificadoras — AC e pelas
autoridades de registro — AR.

LIX. Integridade: evento sistémico por meio da checagem de formatos, validagdo e estrutura de representac¢do, para verificar se os

documentos se encontram completos e que ndo sofreram nenhum tipo de corrupgao ou alteracdo ndo autorizada nem documentada.
LX. Instrumento de pesquisa: meio que permite a identificagdo, localizagdo ou consulta a documentos ou a informagdes neles

contidas.

LXI. Item documental: menor unidade documental, intelectualmente indivisivel, integrante de uma unidade de arquivamento.

LXII. Organicidade: caracteristica do documento arquivistico segundo a qual o documento para ser considerado arquivistico é

compreendido por meio de sua relagdo natural com os outros documentos de um arquivo resultado de atividades da instituicdo ou
pessoa. O documento arquivistico, tomado na sua individualidade, ndo é um testemunho completo das atividades que o geraram, mas
é na relagdo que o documento estabelece com os outros documentos e com a atividade da qual é resultado que Ihe é dado significado
e melhor capacidade probatdria.

LXI1. Plano de classificacdo de documentos (PCD): esquema de distribuicdo de documentos em classes, de acordo com métodos de
arquivamento especificos, elaborado a partir do estudo das estruturas e fun¢des de uma instituicdo e da analise do arquivo por ela
produzido. Expressdo geralmente adotada em arquivos correntes.

LXIV. Plano estratégico emergencial de calamidades acidentais: parte do plano de protecdo civil aplicada aos arquivos, que
estabelece medidas preventivas e de emergéncia em caso de sinistros.

LXV. Prazo de guarda: prazo, definido na tabela de temporalidade e baseado em estimativas de uso, em que documentos deverdo
ser mantidos no arquivo corrente ou no arquivo intermediario, ao fim do qual a destinagdo é efetivada

LXVI. Prescri¢do: extingdo de prazos para a aquisi¢do ou perda de direitos contidos nos documentos.

LXVII. Principio da proveniéncia: arquivos origindrios de uma instituicdo ou pessoa nao devem ser misturados a outros arquivos de

origem distinta. Principio basico da arquivologia que fixa a identidade do documento relativamente a seu produtor.

LXVIII. Produgdo: fungdo arquivistica pertinente a producdo de documentos em razdo das atividades especificas de um érgdo,
englobando a otimizagdo para criagdo de documentos, evitando-se a producdo daqueles ndo essenciais, diminuindo o volume a ser
manuseado, controlado, armazenado e eliminado, garantindo assim o uso adequado dos recursos.

LXIX. Quadro de arranjo: esquema estabelecido para o arranjo dos documentos de um arquivo, a partir do estudo das estruturas,
fungdes ou atividades da entidade produtora e da analise do acervo. Expressdao adotada em arquivos permanentes.
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LXX. Recolhimento: entrada de documentos arquivisticos em arquivos permanentes.

LXXI. Restauragdo: agoes realizadas diretamente sobre um bem que perdeu parte de sua significancia ou fungdo, devido a
deterioragdo e/ou intervengdes anteriores, com o objetivo de possibilitar sua apreciagdo, uso e fruicdo. Devem ser realizadas em
carater excepcional, e se basear no respeito pelo material preexistente

LXXII. Repositdrio Arquivistico Digital Confidavel (RDC-Arg.): um complexo que apoia o gerenciamento de documentos arquivisticos,
capaz de manter esses documentos auténticos e preservar e dar acesso aos documentos pelo tempo que for necessario; o RDC-Arq. é
formado por elementos de hardware, software e metadados, bem como por uma infraestrutura organizacional e procedimentos
normativos e técnicos.

LXX1I. Sistema Aberto de Arquivamento de Informagdo (SAAI): modelo desenvolvido para auxiliar na aquisi¢cdo, preservagdo e
disseminagdo do conteudo digital e esta direcionado as organizacGes que tém a responsabilidade de tornar disponivel a informagdo
por um longo tempo.

LXXIV.  Suporte: material sobre o qual as informag&es sao registradas

LXXV. Tabela de temporalidade e destinagdo de documentos (TTDD): instrumento de destinagdo, aprovado por autoridade
competente, que determina prazos de guarda tendo em vista a transferéncia, recolhimento ou eliminagdo de documentos
arquivisticos.

LXXVI. Teoria das trés idades: teoria segundo a qual os arquivos sdo considerados arquivos correntes, intermediarios ou
permanentes, de acordo com a frequéncia de uso pelo seu produtor e a identificacdo de seus valores primario e secundario.

LXXVII. Tipo documental: configuragdo que assume uma espécie documental de acordo com a atividade que a gerou. Exemplos:
boletim de ocorréncia, certiddo de nascimento.

LXXVIIl.  Tramitagdo: curso do documento desde a sua produgdo ou recepg¢do até o cumprimento de sua fungdo administrativa.
LXXIX.  Transferéncia: passagem de documentos do arquivo corrente para o arquivo intermedidrio.

LXXX. Unicidade: qualidade do documento arquivistico de ser Gnico no conjunto documental ao qual pertence. Podem existir copias
em um ou mais grupos de documentos, mas cada copia é Unica em seu lugar, porque o conjunto de suas relages com os demais
documentos do grupo é sempre Unico

LXXXI. Unidade de arquivamento: documento (s) tomado (s) por base, para fins de armazenamento, classificacdo, avaliagao,
descrigdo e difusao.

LXXXII. Unidade de arquivo: unidade que tem por finalidade a custdédia tempordria, o processamento técnico, a
conservagao/preservacdo de documento arquivistico.

LXXXIII. Unidade de arquivo permanente: unidade que tem por finalidade a custédia, o processamento técnico, a
conservagdo/preservagdo e difusdo de documento arquivistico.

LXXXIV. Unidade protocolizadora: unidade responsavel pelo recebimento, registro, classificagao, distribui¢do, controle da tramitagao
e expedicao de documentos.

LXXXV. Valor informativo: valor que um documento arquivistico possui pelas informagdes que contém sobre pessoas, instituicbes,
coisas, problemas, condigdes, entre outras, independente de seu valor probatdrio.

LXXXVI. Valor intrinseco: valor que um documento arquivistico possui em razao de seu conteudo, das circunstancias de sua
producdo, de suas assinaturas ou selos.

LXXXVII.  Valor primario: valor atribuido a documento arquivistico em fungdo do interesse que possa ter para o produtor, levando-se
em conta a sua utilidade para fins administrativos, legais e fiscais.

LXXXVIII. Valor probatdrio: valor intrinseco do documento arquivistico relacionado a prova que contém da organizagdo e
funcionamento do produtor.

LXXXIX.  Valor secunddrio: valor probatdrio ou informativo atribuido a documento arquivistico, levando em conta sua finalidade para
fins diferentes daqueles para os quais foi originalmente produzido.

Referéncia: Processo n? 23087.019817/2020-04 SEI n2 0535866

https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=603097&infr...
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Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9015 - http://www.unifal-mg.edu.br

Resolugao CONSUNI n2 19, de 28 de maio de 2021

Altera os artigos 8, 20 e 47 da Resolugdo n® 17, de 20 de
abril de 2018, do Conselho Universitdrio.

O Conselho Universitario da UNIFAL-MG, no uso de suas atribuigdes estatutdrias e regimentais, tendo em vista o que consta no
Processo n2 23087.006001/2021-93 e o que ficou decidido em sua 2832 reunido realizada em 28 de maio de 2021, resolve:

Art. 12 O artigo 82 da Resolugdo Consuni n? 17, de 20 de abril de 2018, que aprova o Regimento Interno do Colegiado da Pré-Reitoria
de Graduagdo, da Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), passa a vigorar com a seguinte alteragdo:

“Art. 82 A documentacdo referente a pauta da reunido do Colegiado da Prograd deverd ser disponibilizada na unidade do Colegiado da
Pro-Reitoria de Graduagdo, no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) da UNIFAL-MG.

§1° Aos representantes discentes sera garantido o acesso aos documentos do Colegiado da Prograd.
(N R)Il

Art. 22 Fica revogado o §22 do artigo 82 da Resolugdo Consuni n? 17, de 20 de abril de 2018, que aprova o Regimento Interno do
Colegiado da Pro-Reitoria de Graduagdo, da Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG).

Art. 32 O artigo 20 da Resolugdo Consuni n? 17, de 20 de abril de 2018, que aprova o Regimento Interno do Colegiado da Pré-Reitoria
de Graduagdo, da Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), passa a vigorar com a seguinte alteragdo:

“Art. 20.

§3° A Prograd publicara semestralmente em sua pagina, relatério constando as presencas, substituicdes e auséncias, indicando se
foram ou ndo justificadas.

(NR)”

Art. 42 O artigo 47 da Resolugdo Consuni n2 17, de 20 de abril de 2018, que aprova o Regimento Interno do Colegiado da Pré-Reitoria
de Graduacdo, da Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), passa a vigorar com a seguinte alteragdo:

“Art. 47.

VI - a assinatura do(a) secretdrio(a) que lavrou a ata e do Presidente do Colegiado.

Paragrafo unico.
(NR)”

Art. 52 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prof. Sandro Amadeu Cerveira
Presidente do CONSUNI
DATA DE PUBLICACAO
UNIFAL-MG
24/06/2021

Documento assinado eletronicamente por Sandro Amadeu Cerveira, Reitor, em 29/06/2021, as 16:49, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

:I_ '
SEI o
assinatura

eletrénica

] A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?
20 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0536952 e o cddigo CRC CFB76D65.

https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=604261&infra_s...
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Ministério da Educacao
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9015 - http://www.unifal-mg.edu.br

Resolucdo CONSUNI n2 20, de 28 de maio de 2021

O Conselho Universitario da UNIFAL-MG, no uso de suas atribuicdes regimentais e

estatutdrias, tendo em vista o que consta no Processo n2 23087.019603/2019-96 e o que ficou decidido
na sua 2832 reunido ordindria, realizada em 28 de maio de 2021, resolve:

Art. 12 Determinar que, para cOmputo da carga horaria letiva anual do professor no ensino de graduacao,
sera considerada a proporc¢ao efetivamente assumida das disciplinas divididas e a carga horaria total das
disciplinas/turmas compartilhadas, apds os desdobramentos assumidos pelos docentes.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Prof. Alessandro Antonio Costa Pereira
Presidente em exercicio do CONSUNI
DATA DE PUBLICACAO
UNIFAL-MG
07/07/2021

eil Documento assinado eletronicamente por Alessandro Ant6nio Costa Pereira, Presidente em
.ﬂina:u::. L‘lly exercicio do Consuni, em 07/07/2021, as 16:28, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il

it i . A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-
- L -L

a5 _-._tf;@_‘_ mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
’El"aﬁ:_t e informando o cddigo verificador 0536974 e o cddigo CRC 535272C7.
[=] g

Referéncia: Processo n? 23087.019603/2019-96 SEI n2 0536974
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Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9015 - http://www.unifal-mg.edu.br

Resolugao CONSUNI n2 21, de 28 de maio de 2021

Estabelece normas gerais para a realizagdo de Consulta a
Comunidade Universitdria, de cardter ndo vinculante, para a
escolha de ocupante ao cargo de reitora ou de reitor da
Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG.

O Conselho Universitario da UNIFAL-MG (CONSUNI), no uso de suas atribuicGes regimentais e estatutarias, tendo em
vista 0 que consta no Processo n2 23087.016231/2020-80 e o que ficou decidido na sua 2832 reunido, realizada em 28 de maio de
2021 e considerando os termos da Lei N2 9.192/95 e do Decreto N2 1.916/96, bem como na Nota Técnica n? 243/2019 (CGLNES-Gab-
SESu) e no Parecer 00416-2019-CONJUR-MEC-CGU-AGU.

RESOLVE:

SECAO |

Das Disposicdes Preliminares

Art. 12 O Processo de Consulta a Comunidade destina-se a subsidiar o CONSUNI na elaboragdo da lista triplice para a escolha de
ocupante ao cargo de reitora ou de reitor da UNIFAL-MG.

Art. 22 O resultado da consulta a Comunidade ndo vincula a escolha do CONSUNI na elaboragdo da lista triplice, que realizara a
elaboragdo da referida lista nos termos de regulamentagdo especifica.

SECAOII

Da Comissdo Consultiva

Art. 32 O Processo de Consulta a Comunidade sera coordenado pela Comissao Eleitoral Geral da UNIFAL-MG, instituida pela Resolugdo
024/2006 do CONSUNI, aqui denominada Comiss&do Consultiva.

Art. 42 Compete a Comissdo Consultiva, seguindo os termos desta resolugdo:

| - coordenar o Processo de Consulta a Comunidade;

Il - elaborar e publicar o Edital relativo ao Processo de Consulta a Comunidade;
Il - receber as inscrigdes de postulantes que queiram participar da consulta;

IV - organizar debates entre postulantes;

V - emitir instrugdes sobre o procedimento de consulta;

VI - providenciar o material necessario a consulta;

VII - nomear Mesas Receptoras, determinando-lhes os locais de funcionamento e supervisionando-lhes as atividades;
VIII - nomear Juntas Apuradoras;

IX - credenciar fiscais;

X - publicar os resultados da consulta e encaminha-los ao CONSUNI;

XI - julgar os recursos no ambito de sua competéncia;

XIl - resolver casos omissos.

Art. 5° O Edital especificara:

| - a forma e o prazo de recebimento das inscrigdes;

Il - a forma como sera realizada a consulta;

https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=604307&infra_s...
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Il - as normas para realizagao de debates;
IV - o prazo para credenciamento de fiscais;
V - o prazo para apresentagdo de recursos;
VI - o calendario de realizagdo da consulta.
SECAO Il

Dos Votantes

Art. 62 S3o votantes:
| - integrantes do quadro permanente de pessoal em efetivo exercicio;
Il - discentes com matricula regular nos cursos de graduagao, pds-graduacgdo e educagao a distancia da UNIFAL-MG.

Paragrafo unico. Define-se como efetivo exercicio o desempenho das atribuicbes do cargo publico, conforme definido na Lei n2
8.112/90.

Art. 72 S3o vedados: o voto cumulativo, o voto por procura¢cdo ou em consulados ou embaixadas, o voto por correio eletronico e o
voto em transito.

Art. 82 A lista de votantes serd elaborada com base nos dados obtidos junto aos érgdos competentes sobre a situagdo de cada
membro dos corpos docente, discente e técnico administrativo, com 10 (dez) dias de antecedéncia a Consulta.

Art. 92 Votantes que pertencerem a mais de um segmento terdo direito a um Unico voto e votardo da seguinte forma: discente/técnico
administrativo — como técnico administrativo; discente/docente — como docente; técnico-administrativo/docente — como docente.

SEGAO IV

Das Candidaturas

Art. 10. Apenas serdo aceitas inscricbes de candidaturas uninominais, efetivadas dentro do periodo de inscricdo .

Paragrafo Unico. Poderdo candidatar-se docentes integrantes da Carreira do Magistério Superior da UNIFAL-MG, em efetivo exercicio,
que portem titulo de doutorado, independente do nivel ou da classe do cargo ocupado.

Art. 11. No ato da inscrigdo, devera ser protocolada, via SEI, a Comissdo Consultiva, a seguinte documentagao:
| - formulario proprio de inscrigdo;
Il - documento que ateste o atendimento dos pré-requisitos para a candidatura.

§ 12 A relagdo contendo as inscrigdes deferidas sera afixada no Quadro de Avisos da Reitoria, no primeiro dia Util apds o encerramento
das inscri¢Ges e disponibilizada no sitio da UNIFAL-MG.

§ 22 Qualquer votante poderd interpor impugnacdo de candidatura, junto a Comissdo Consultiva, até 3 (trés) dias Uteis apds a
divulgacdo da relagdo de postulantes.

Art. 12. A Comissdo Consultiva divulgard os documentos mencionados no Art. 11 no sitio da UNIFAL-MG e os disponibilizara na
Secretaria Geral.

SECAO V

Da Divulgagdo das Propostas

Art. 13. A divulgacdo das propostas deve ser pautada pelos principios éticos e de decoro académico, sob pena de ser a candidatura
cassada nos termos do Art. 36.

Art. 14. A Comissdo Consultiva organizara debates, que deverdo ser amplamente divulgados, de forma a possibilitar o acesso a toda a
comunidade universitaria.

Paragrafo Unico. As regras do debate serdo estabelecidas pela Comissdo Consultiva e constardo no Edital da Consulta.

Art. 15. Sera permitida qualquer forma de propaganda, desde que realizada com civilidade e respeito muituo entre postulantes,
comunidade universitaria e demais participantes do processo.

Paragrafo Unico. O CONSUNI podera ser convocado para deliberar sobre o uso irregular de propaganda, tendo o poder de cassac¢do de
candidaturas, desde que o amplo direito a defesa e ao contraditério seja respeitado, inclusive a posteriori em relagdo ao processo de
Consulta a Comunidade.

Art. 16. Os dispéndios com a divulgacdo das propostas e programas de gestdo serdo de responsabilidade das candidaturas, sendo
vedado o uso de recursos institucionais.

Paragrafo Unico. Ndo se incluem na vedacgdo do caput o uso do espaco fisico e do e-mail institucional.

SECAO VI
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Do Sistema de Votagdo

Art. 17. A votagdo ocorrera de forma eletronica, podendo ser realizada de forma presencial, em caso de for¢a maior devidamente
justificada.

Pardgrafo Unico. No sistema de votagao eletrdnica, a recepgdo e apuragdo dos votos sera realizada por meio de sistema eletrdnico.

Art. 18. Havendo a necessidade de votagdo presencial, a Comissdo Consultiva providenciara tantas Mesas Receptoras quantas forem
necessarias.

Paragrafo Unico. As Mesas Receptoras funcionardo nos locais e horarios designados pela Comissdo Consultiva.

Art. 19. Cada Mesa Receptora sera composta por uma ou um Presidente, uma Mesdria ou um Mesdrio, uma Secretdria ou um
Secretario, nomeadas ou nomeados pela Comissdo Consultiva, que também indicara duas ou dois Suplentes.

§ 12 Compete a Presidéncia:

| - cumprir as determinagbes da Comissdao Consultiva;

Il - dirigir os trabalhos;

Il - dirimir duvidas.

§ 22 Compete a Mesaria ou ao Mesario:

| - cumprir as determinagdes da Presidéncia;

Il - substituir a Presidéncia em sua falta ou impedimento ocasional.
§ 32 Compete a Secretaria:

I - cumprir as determinagGes da Presidéncia;

Il - substituir a Mesaria ou o Mesario em sua falta ou impedimento ocasional;
Il - lavrar a ata referente aos trabalhos da Mesa Receptora.

§ 42 Compete a Supléncia substituir qualquer membro da Mesa Receptora que ndo se apresentar para os trabalhos no horario
determinado, observadas as escalas de substituicdes determinadas neste artigo.

Art. 20. A Comissdao Consultiva organizara reuniGes de instrugdo para as Mesas Receptoras e Juntas Apuradoras.

Art. 21. A Comissao Consultiva providenciard, para cada Mesa Receptora, o material necessdrio a consulta, a saber: relagdo de
votantes, urnas, cédulas, cabines, instrugdes de procedimentos, modelo de ata e outros que se fizerem necessarios.

Art. 22. As cédulas terdo identificagcbes diferenciadas para cada segmento e deverdo ser rubricadas por todos os membros da Mesa
Receptora.

Paragrafo Gnico. Em cada cédula constardo os nomes das e/ou dos postulantes em ordem definida por sorteio.

Art. 23. A Comissdo Consultiva publicara as listas de votantes e, no caso de votagcdo presencial, os respectivos locais de votagdo, com
10 (dez) dias de antecedéncia da consulta.

Art. 24. No sistema de votacgdo eletrbnica, deverd existir uma forma de autenticagdo da/do votante que a/o impeca de votar mais de
uma vez em cada turno e que garanta o carater secreto do voto.

Art. 25. Havendo votagdo presencial, a ndo apresentagdo do documento de identificagdo sera motivo de impedimento ao exercicio do
voto.

Paragrafo Unico. Cada eleitora ou eleitor votara apenas uma vez em cada turno.

SEGAO VI

Do Inicio e do Encerramento da Consulta

Art. 26. A consulta ocorrera de acordo com o Calendario proposto pela Comissdo Consultiva.

Art. 27. O horario de votagao sera definido no Edital da Consulta.

SECAO VI
Da Apuragdo

Art. 28. No caso de votacdo eletronica, o resultado sera apurado a partir de relatério do sistema de registro de votos utilizado.
Art. 29. No caso de votagdo presencial, a Comissdo Consultiva nomeard a Junta Apuradora.
Pardgrafo Unico. A Junta Apuradora devera ser constituida por representantes dos trés segmentos.

Art. 30. A apuracgdo do resultado considerara o peso de setenta por cento para a categoria docente, quinze por cento para a categoria
discente e quinze por cento para a categoria dos técnicos administrativos em educagdo.

§ 12 Os votos brancos e nulos ndo serdo considerados votos validos.
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§ 22 A apuracgdo do resultado se dara pelo somatério dos percentuais do nimero total de votos obtidos pela candidata ou pelo
candidato em uma dada categoria divido pelo nimero total de habilitadas ou habilitados a votar na categoria, multiplicada pelo
respectivo peso, de acordo com a seguinte férmula:

vx= YT x5 + WA 45 4 VD x 79
ntT ntA ntD

Vx = n2 de votos proporcionalizados da candidata ou do candidato;

nVT = n? de votos das Técnicas Administrativas ou Técnicos Administrativos;

nVA = n2 de votos das/dos Discentes;

nVD = n2 de votos das/dos Docentes;

ntT = n? total de Técnicas Administrativas ou Técnicos Administrativos habilitados a votar;
ntA = n? total de Discentes habilitados a votar;

ntD = n? total de Docentes habilitados a votar.

Art. 31. No caso de empate, para efeito de classificacdo, sera considerado o maior tempo de efetivo exercicio na UNIFAL-MG e,
persistindo o empate, sera a idade mais avancgada.

Art. 32. Caso o percentual de votos da/do postulante mais votada/votado seja inferior a soma dos percentuais das demais
candidaturas, havera segundo turno.

§ 12 Para o calculo dos percentuais serad considerada a precisdo de duas casas decimais, respeitando os devidos arredondamentos
matematicos.

§ 22 A Comissdao Consultiva realizard automaticamente a inscricdo das duas candidaturas que tiverem alcangado os maiores
percentuais de votagdo na primeira consulta, para participarem do segundo turno, de acordo com o Calendario constante no Edital da
Consulta, nos termos do caput.

Art. 33. Encerrado o processo de apuragdo, a Comissdo Consultiva divulgara o resultado da consulta e o encaminhard ao CONSUNI.

SECAO IX

Das Impugnagdes e dos Recursos

Art. 34. Das decisdes da Comissdo Consultiva caberd recurso a prépria Comissdo Consultiva, até 2 (dois) dias Uteis apos a publicagdo.

Paragrafo Unico. A Comissdo Consultiva terd um prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis para deliberar sobre o recurso e encaminhar as
decisGes a quem o interp0ds.

Art. 35. Das decisdes da Comissdo Consultiva cabera recurso ao CONSUNI, no prazo de até 2 (dois) dias uteis.

Art. 36. O CONSUNI podera ser convocado para deliberar a qualquer tempo, quando detectadas irregularidades em relagdo ao
processo de Consulta a Comunidade, tendo o poder inclusive de cassagdo de candidaturas, mesmo a posteriori, desde que o amplo
direito a defesa e ao contraditério seja respeitado.

Art. 37. A interposi¢do de recurso ndo acarretard efeito suspensivo ao andamento do Processo de Consulta, a menos que o CONSUNI
assim o determine.

SECAO X

Das Disposigoes Finais

Art. 38. O processo consultivo eletronico ou presencial podera ser adiado ou cancelado, a critério da Comissdo Consultiva referendado
pelo CONSUNI, havendo motivo de forga maior.

Art. 39. Sera facultada a cada docente com inscrigdo no Processo de Consulta a indicagdo de fiscais para acompanhar os trabalhos,
conforme definido no Edital da Consulta.

Art. 40. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao Consultiva.

Art. 41. Esta Resolugdo revoga a Resolugdo CONSUNI n2 34/2009 e entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prof. Alessandro Ant6nio Costa Pereira
Presidente em exercicio do CONSUNI
DATA DE PUBLICACAO
UNIFAL-MG
07/07/2021

Documento assinado eletronicamente por Alessandro Antdnio Costa Pereira, Presidente em exercicio do Consuni, em 07/07/2021,
as 16:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9015 - http://www.unifal-mg.edu.br

Resolugao CONSUNI n2 22, de 28 de maio de 2021

Regulamenta a elaboragdo da lista triplice para escolha do
ocupante do cargo de Reitora ou Reitor da Universidade
Federal de Alfenas - UNIFAL-MG.

O CONSELHO UNIVERSITARIO (CONSUNI) da Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), no uso de suas atribui¢des, considerando
os dispositivos da Lei n2 9.192, de 21/12/95, Decreto n2 1.916 de 23/05/96 e as Notas Técnicas n? 400/2018-CGLNES/GAB/SESU/SESU
e n2243/2019/CGLNES/GAB/SESU/SESU e no Parecer 00416-2019-CONJUR-MEC-CGU-AGU.

RESOLVE:

Artigo 12 O processo de elaboragdo da lista triplice para escolha de ocupante do cargo de Reitora ou Reitor, reger-se-a pelo disposto
nesta Resolugdo.

Art. 22 O CONSUNI é o drgdo responsavel pela organizagdo e elaboragdo da lista triplice.

Da Comissao

Art. 32 A Comissdo responsavel pela organiza¢do e instru¢do do processo serd composta por trés docentes; uma ou um discente da
graduacdo; uma ou um discente da pds-graduagdo; duas técnicas administrativas ou dois técnicos administrativos, todas/todos
indicadas/indicados pelo CONSUNI.

§ 1° As/Os integrantes da Comissdo ndo podem ser membros do CONSUNI.
§ 2° As/Os integrantes da Comissao ficam impedidas/impedidos de se inscreverem para compor a lista triplice.
§ 3° A Comissao serd nomeada por Portaria da Reitoria e a presidéncia sera escolhida previamente pelo CONSUNI.

§ 4° A Comissdo compete receber, proceder a analise das inscri¢des das candidatas ou candidatos, conforme os termos da legislagdo
vigente e remeter a lista com as inscrigdes ao CONSUNI para homologagao.

Do calendario e suas fases

Art. 42 O calenddrio de elaboragdo da lista triplice sera definido pela Comissao, publicado por meio de Portaria da Reitoria.
Pardgrafo Unico. O processo de indicagdo de nomes ao cargo de Reitora ou Reitor compreendera as seguintes fases, nesta ordem:
| - inscricdo das candidaturas uninominais;

Il - avaliagdo das inscrigdes;

Il - encaminhamento da lista de inscritas ou inscritos ao CONSUNI para homologagdo;

IV - elaboragdo da lista triplice.

Da elegibilidade e da candidatura

Art. 52 Serdo elegiveis para compor a lista triplice de que trata o Artigo 12 desta Resolugdo, todas as docentes ou todos os docentes da
UNIFAL-MG.

§ 1° E necessério que estejam em efetivo exercicio, sejam portadores de titulo de Doutorado, integrem a Carreira do Magistério
Superior e ocupem as Classes E, com a denominagdo de Professor Titular, ou D, com a denominagdo de Professor Associado, nivel 04,
ou que portem o titulo de Doutorado, neste caso, independentemente do nivel ou da classe do cargo ocupado.

§ 2° Poderdo se inscrever para compor a lista triplice docentes que atendam aos requisitos legais, independentemente de participagao
ou ndo em qualquer possivel processo de consulta a comunidade universitaria.
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§ 3° As candidaturas serdo uninominais.

Das inscrigdes

Art. 62 As inscrigGes serdo efetuadas, mediante abertura de processo no Sistema Eletrénico de Informagdo (SEl), conforme calendario
previamente publicado pela Comissdo, por meio de requerimento dirigido a Presidéncia da Comissdo.

§ 1° No ato da inscrigdo, as interessadas ou os interessados deverdo informar, em formulario préprio de inscrigdo, aprovado pela
Comissdo, o nome, o nimero SIAPE e sua classe funcional.

§ 2° No ato da inscrigdo, as interessadas ou os interessados deverdo anexar ao processo o seu Curriculo Lattes e o seu plano de gestdo
para o quadriénio.

§ 3° Ndo serdo consideradas inscricdes enviadas fora do prazo estabelecido.

§ 4° Findo o periodo de inscricbes, a Comissdo encaminhard a lista de inscricdes e os respectivos processos ao CONSUNI para
homologacao.

§ 5° Apos a homologagdo pelo CONSUNI, a Comissdo divulgara a relagdo das candidaturas que poderdo compor a lista triplice.
§ 6° Serdo admitidos recursos as inscrigées.
| — Os recursos deverao ser enviados a Comissao, via SEl, em até dois dias Uteis apds a divulgacdo da relagao de candidaturas;

Il — o CONSUNI apreciara os recursos na forma prevista nesta resolugao.

Divulgac¢do dos Planos de Gestdo

Art. 72 As/Os docentes cujas candidaturas tiverem sido homologadas deverdo apresentar os respectivos planos de gestdo ao CONSUNI,
em reunido com pauta Unica para esse fim.

§ 1° A Comissdo estabelecerd, em edital, a forma de apresentagdo dos planos de gestdo ao CONSUNI.

§ 2° A Comissdo regulamentara a divulgacdo fisica e virtual dos planos de gestdo das candidatas ou candidatos.

Da Elaboragdo da Lista Triplice

Art. 82 A sessdo de elaboragao da lista triplice serd realizada no ambito do CONSUNI, de forma presencial ou remota, em sessao Unica,
conduzida pela Presidéncia da Comissdo.

§ 1° A sessdo do CONSUNI sera convocada e instalada para esse fim, mediante a presenca da maioria absoluta de seus membros e a
verificagdo de que, no minimo, 70% (setenta por cento) das/dos votantes, presentes a sessdo, sejam docentes.

§ 2° A Mesa Diretora da sessdo do CONSUNI sera composta por integrantes da Comissado, que ndo terdo direito a voto.

§ 3° Ndo havendo qudrum ou, caso a participagao docente minima exigida ndo seja observada nos trinta minutos iniciais, a reunido
sera suspensa.

| - Caso a reunido seja suspensa, nova sessao devera ser convocada no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis.

§ 4° Se o numero de candidaturas for inferior a 03 (trés), serdo incluidas, em nimero suficiente para completar a lista triplice,
indica¢Oes de docentes com maior tempo em efetivo exercicio na UNIFAL-MG h4, pelo menos, 10 (dez) anos.

| - Caso haja empate neste critério, o desempate sera feito pelo critério de maior idade;
Il - ainclusdo devera ter a anuéncia expressa da indicada ou indicado.
§ 5° A votagdo ocorrera em escrutinio Unico e seguindo as normas previstas no Regimento Interno do CONSUNI.

| - Cada conselheira ou conselheiro do CONSUNI devera indicar apenas uma das candidatas ou candidatos inscritas/inscritos, abster-se,
votar em branco ou anular a sua escolha;

Il - deverao ser computados apenas os votos validos, excluidos os votos brancos, nulos e abstencoes.

§ 6° No caso de empate, serd realizada uma segunda votacgdo, somente com as indicadas ou indicados empatadas/empatados em
numero de votos, visando definir a classificagdo na lista triplice.

| - Persistindo o empate, o critério de desempate sera o maior tempo de servico na UNIFAL-MG; mantendo-se o empate sera usado o
critério de maior idade.

§ 7° Encerrada a sessdo, a Presidéncia da Comissdo proclamara o resultado e o publicard dentro de vinte e quatro (24) horas.

§ 8° ApOs a publicagdo do resultado no sitio da UNIFAL-MG, serdo admitidos recursos ao CONSUNI pelo prazo de dois (02) dias Uteis,
encaminhados via SEl a Comisséo.

Dos recursos
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Art. 92 Todos os recursos, contra qualquer ato na formagdo da lista triplice, serdo encaminhados a Comissdo, via SEl, e serdo
apreciados pelo CONSUNI.

§ 1° Para apreciagdo dos recursos, o CONSUNI deverd contar com a presenga de, no minimo, 2/3 (dois tercos) de suas/seus integrantes,
em sessdo extraordinaria, realizada até dois dias Uteis, findo o prazo para a apresentagdo de recursos.

§ 2° Ndo havendo quérum de 2/3 (dois tergos) nos trinta minutos iniciais, a reunido serd suspensa e reconvocada para até dois dias
uteis.

§ 3° N3o havendo o quérum de 2/3 (dois tercos), na segunda convocacio, a sessdo ocorrera com quérum simples.

§ 4° O recurso sera deferido caso haja manifestagdo favoravel de 2/3 (dois tercos) das/dos presentes, em qualquer uma das sessdes.

§ 5° Decorrido o prazo de recursos e de apreciagdo destes, se existentes, a Secretaria Geral publicard no sitio da UNIFAL-MG o
resultado final dos recursos e da escolha.

Do envio da lista triplice ao Ministério da Educagdo

Art. 10. Encerrado o processo, a Secretaria Geral encaminhara a Lista Triplice ao Ministério da Educag¢do, em até 60 (sessenta) dias,
antes do término do mandato da Reitora ou do Reitor, acompanhada de toda documentagdo pertinente, conforme orientagdo vigente
do Ministério da Educacdo.

DisposigGes finais

Art. 11. Os casos omissos serdo decididos pelo CONSUNI.

Art. 12 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prof. Alessandro Antonio Costa Pereira
Presidente em exercicio do CONSUNI
DATA DE PUBLICACAO
UNIFAL-MG
07/07/2021

Documento assinado eletronicamente por Alessandro Antdnio Costa Pereira, Presidente em exercicio do Consuni, em 07/07/2021,
as 16:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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