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Aprova 0 Regimento Interno do Sistema de Bibliotecas
da UNIFAL-MG e dé outras providéncias.

O Conselho Universitario da UNIFAL-MG, no uso de suas atribuicdes estatutarias e
regimentais, tendo em vista o que consta do Processo n° 23087.007939/2012-30 e o que ficou
decidido em sua 1782 reunido, realizada em 23-02-2017, resolve aprovar o Regimento
Interno do Sistema de Bibliotecas, da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, nos
seguintes termos:

TITULO |
DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UNIFAL-MG E DOS SEUS OBJETIVOS

Art. 1° O Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal de Alfenas (SIBI/UNIFAL-
MG) é um 6rgdo suplementar vinculado a Reitoria e representativo de todas as bibliotecas da
UNIFAL-MG, nos termos do Regimento Geral da UNIFAL-MG e deste Regimento Interno.

TITULO 1l
DOS OBJETIVOS

Art. 2° O SIBI/UNIFAL-MG tem por objetivo coordenar e criar condi¢bes para o
funcionamento sistémico das bibliotecas a fim de oferecer suporte as atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

TITULO 1l
DA ESTRUTURA GERAL

Art. 3° O SIBI/UNIFAL-MG é constituido por:
| - Conselho de Biblioteca;

Il - Diretoria;

Il - Secretaria Administrativa;

IV - Assessoria Técnica; e

V - Bibliotecas da UNIFAL-MG.



CAPITULO |
DO CONSELHO DE BIBLIOTECA

Art. 4° O Conselho de Biblioteca é a insténcia deliberativa do SIBI/UNIFAL-MG em
assuntos de planejamento e no desenvolvimento de politicas na area de Biblioteconomia da
UNIFAL-MG.

Art. 5° O Conselho de Biblioteca sera constituido:

| - pelo Diretor do SIBI/UNIFAL-MG, na condicdo de Presidente;
I1- pelo Chefe de cada Biblioteca;

I11- por um representante docente de cada unidade académica;

IV - por um representante discente dos cursos de graduacao; e

V - por um representante discente dos cursos de pos-graduacéo.

8 1° A forma de escolha dos representantes referidos no inciso Ill e de seus suplentes
sera definida por cada Unidade Académica correspondente.

§2° A proporcao de representantes docentes no Conselho de Biblioteca sera a definida
na legislacdo em vigor. Caso o numero de docentes ndo atinja a propor¢do minima prevista na
legislacdo, o Conselho Universitario (Consuni) indicara representantes docentes em ndmero
suficiente para atendimento do dispositivo legal.

8 3° Alindicacdo dos representantes e dos respectivos suplentes referidos no inciso IV e
V seré feita pelos 6rgdos maximos de representacao estudantil.

§4° E assegurado a todos os membros o direito a voz e voto, cabendo, ao presidente do
Conselho de Biblioteca, o voto de qualidade.

8§5° O mandato dos representantes sera de 2 (dois) anos, com exce¢do dos
representantes discentes, cujo mandato sera de 1 (um) ano, permitida a todos uma reconducao.

86° No prazo de 30 (trinta) dias antes do fim dos mandatos de representacdo o
presidente do Conselho deverd comunicar as unidades académicas e a Presidéncia do
Consuni, para que estas tomem as devidas providéncias para a renovagdo da representacdo no
Conselho de Bibliotecas.

Art. 6° Ao Conselho de Biblioteca compete:

| - deliberar sobre a politica administrativa;

Il - assessorar a Diretoria na coordenacdo das atividades técnicas e administrativas;

Il - apreciar e aprovar a proposta orcamentaria anual e analisar o relatério de sua
execucao;

IV - apreciar, propor e aprovar normas e regulamentos relativos ao SIBI/UNIFAL-MG;

V - identificar, propor e definir a implantacdo de agdes que visem a otimizacdo e
melhoria da qualidade dos servigos prestados aos usuarios;

VI - analisar estudos sobre acervo e seu uso;

VII - orientar e supervisionar a politica de Desenvolvimento de Colegdes (aquisi¢éo,
preservacéo, restauracdo, desbaste e descarte);

VIII - propor agdes de incentivo a leitura e a cultura;

IX - analisar, propor e emitir parecer sobre diretrizes para criagdo, amplia¢do, fusdo ou
desdobramento de Divisdes Técnicas e Se¢des das bibliotecas na UNIFAL-MG e encaminhé-
las a Reitoria, quando necessario;

X - quando necessario, demandar estudos e pareceres técnicos a Assessoria Técnica;

Xl - no prazo de 60 (sessenta) dias antes do fim do mandato da Diretoria do
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SIBI/UNIFAL-MG, iniciar por chamada publica o processo de consulta a todos os servidores
legalmente habilitados para o cargo sobre seu interesse e disponibilidade para compor a lista
triplice para a direcdo do SIBI/UNIFAL-MG;
a)  Se houver mais de 3 (trés) nomes interessados, o Conselho de Biblioteca escolhera
os candidatos que comporao a lista triplice.
b)  Se houver menos de trés candidatos interessados, a lista ser4 composta pelo nimero
de interessados. (Incluido pela Resolucdo Consuni n® 28, de 24 de marco de 2022)
XII - elaborar e encaminhar ao Reitor, em ordem alfabética e sem hierarquia quantitativa,
lista triplice para indicacdo da direcdo do SIBI/UNIFAL-MG;
XII - deliberar as indicagbes para Chefes das bibliotecas do SIBI/UNIFAL-MG e
encaminha-las para nomeacéo pelo Reitor:
a) ndo sera permitido o exercicio concomitante do cargo de Diretor do SIBI-UNIFAL-
MG e de Chefe de Biblioteca.
XIV - avocar para si a discussdao de qualquer tema que julgue relevante a sua
competéncia, bem como servir de instancia recursal no ambito do SIBI/UNIFAL-MG.

CAPITULO II
DADIRETORIA

Art. 7° A diretoria € o0 Orgdo de gerenciamento e execucdo das atividades do
SIBI/UNIFAL-MG e seré exercida por um Diretor e, em seus impedimentos legais, pelo Vice-
diretor.

8§ 1° O Diretor e o Vice-diretor deverdo ser bacharéis em Biblioteconomia com registro no
respectivo conselho, de acordo com os arts. 6° e 26 da Lei Federal n° 4.084, de 30 de junho de
1962, pertencentes ao quadro de servidores ativos da UNIFAL-MG.

8 2° O Diretor e o Vice-diretor serdo escolhidos, de acordo com os Incisos X1, Xl1I e XIlI
do Art. 6° deste Regimento com mandato de 2 (dois) anos permitida uma reconducéo, e
nomeados pelo Reitor.

Art. 8° Ao Diretor do SIBI/UNIFAL-MG compete:

| - administrar e representar o SIBI/UNIFAL-MG;

Il - coordenar as atividades das Bibliotecas possibilitando o seu funcionamento sistémico;

Il - promover o intercAmbio com bibliotecas, érgdos similares, instituicGes de carater
técnico, cientifico ou cultural;

IV - assessorar a Reitoria e demais 6rgdos da UNIFAL-MG nos assuntos referentes as
Bibliotecas;

V - convocar e presidir as reunides do Conselho de Biblioteca e da Assessoria Técnica;

VI - promover a integracdo dos servidores do SIBI/UNIFAL-MG,;

VII - executar outras atividades pertinentes ao SIBI/UNIFAL-MG compativeis com o
cargo; e

VIII - cumprir e fazer cumprir este Regimento.

Art. 9° Ao Vice-Diretor compete:

| - substituir o Diretor em suas faltas ou impedimentos legais;

Il - colaborar com o Diretor na execucdo dos planos e atividades do SIBI/UNIFAL-MG; e
I11 - desempenhar outras atividades que Ihe forem delegadas pelo Diretor.


https://www.unifal-mg.edu.br/portal/wp-content/uploads/sites/52/2022/03/Resolucao-Consuni-no-28-de-24-de-marco-de-2022.pdf

Paragrafo Unico. Nas faltas, impedimentos legais e eventuais do Vice-Diretor, o Diretor
indicard um Bibliotecario do SIBI/UNIFAL-MG para substitui-lo em suas funcgdes.

CAPITULO IlI
DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Art. 10. A Secretaria Administrativa dara suporte as a¢ées do Conselho de Biblioteca e
da Diretoria e sera exercida por um servidor técnico-administrativo em educacdo (TAE)
ocupante do cargo de Assistente em Administracdo do quadro efetivo da UNIFAL-MG.

Art. 11. A Secretaria Administrativa terd as seguintes atribuicoes:

| - assessorar a diretoria do SIBI/UNIFAL-MG;

Il - responsabilizar-se pela organizacdo dos arquivos pertinentes ao Conselho de
Biblioteca e a Diretoria;

I11 - secretariar reunides do Conselho de Biblioteca, da Diretoria e da Assessoria Técnica;

IV - assessorar a organizacdo de eventos e outras atividades pertinentes do
SIBI/UNIFAL-MG;

V - controlar o protocolo, a tramitacdo interna, a distribuicdo e a expedicdo de processos
e documentos; e

VI - desempenhar outras atividades inerentes as suas fungoes.

CAPITULO IV
DA ASSESSORIA TECNICA

Art. 12. A Assessoria Técnica é o orgao assessor do SIBI/UNIFAL-MG em assuntos de
planejamento e trabalho técnico na area de Biblioteconomia da UNIFAL-MG.

Art. 13. A Assessoria Técnica do SIBI/UNIFAL-MG seré constituida:
| - pelo Diretor e Vice-Diretor do SIBI/UNIFAL-MG e seu suplente; e
Il - pelo Chefe de cada Biblioteca e seu suplente.

8 1° A Assessoria Técnica reunir-se-a por convocagéo do Diretor do SIBI/UNIFAL-MG,
reunindo-se mediante o quérum de metade mais um de seus membros titulares ou respectivos
suplentes.

§2° Das reunides serdo lavradas atas das quais sera dada ciéncia ao Conselho de
Biblioteca.

Art. 14. A Assessoria Técnica compete:

| - assessorar o Conselho de Bibliotecas e a Diretoria na coordenacdo das atividades
técnicas;

Il - propor e executar agfes que visem garantir a padronizacdo dos procedimentos
técnicos a serem adotados pelas Bibliotecas do SIBI/UNIFAL-MG;

Il - propor atualizacdo de normalizacdo para padronizacdo dos documentos técnico-
cientificos da UNIFAL-MG, conforme normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) em vigor;

IV - realizar estudos do acervo e de seu uso;

V - propor diretrizes e executar a politica de Desenvolvimento de Colegdes (aquisicéo,
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preservacdo, restauracdo, desbaste e descarte); e
VI - realizar estudos e emitir pareceres técnicos sobre matérias solicitadas pelo Conselho
de Biblioteca.
CAPITULO V
DAS BIBLIOTECAS DO SIBI/UNIFAL-MG

Art. 15. S8o consideradas Bibliotecas do SIBI/UNIFAL-MG: Biblioteca Central,
Biblioteca da Unidade Educacional 11 Alfenas, Biblioteca do Campus de Pogos de Caldas e
Biblioteca do Campus de Varginha.

Art. 16. As Bibliotecas vinculam-se tecnicamente a diretoria do SIBI/UNIFAL-MG e
administrativamente a Direcdo do campus fora de sede respectivo, e no campus de Alfenas a
Reitoria.

Art. 17. Cada Biblioteca do SIBI/UNIFAL-MG é constituida:
| - pela Chefia da Biblioteca; e
Il - pelas Divisbes Técnicas e suas Secdes.

Paragrafo Unico. A criacdo, fusdo ou extingdo das DivisGes Técnicas e suas SecOes se
dara por proposta da Chefia da Biblioteca, justificando a necessidade, e encaminhada para
parecer da Assessoria Técnica e posterior deliberacdo do Conselho de Biblioteca.

Secdo |
Das Chefias de Bibliotecas

Art. 18. As Chefias das Bibliotecas do SIBI/UNIFAL-MG serdo sugeridas pelos
Diretores de Campi, onde houver, pela Reitoria no Campus Sede, deliberadas pelo Conselho
de Biblioteca e encaminhadas ao Reitor para nomeacéo.

§ 1° A Chefia de cada biblioteca do SIBI/UNIFAL-MG sera exercida por Bacharel em
Biblioteconomia com registro no respectivo conselho, de acordo com os arts. 6° e 26 da Lei
Federal n° 4.084, de 30 de junho de 1962, pertencentes ao quadro de servidores ativos da
UNIFAL-MG, lotado no campus respectivo.

§2° O mandato das Chefias de Bibliotecas ter& a mesma duracdo do mandato da
Direcdo do SIBI/UNIFAL-MG.

§ 3° As Chefias de Bibliotecas serdo constituidas por um Chefe e um Vice-chefe.

Art. 19 As Chefias de Bibliotecas compete:

| - cooperar com programas e projetos estabelecidos para o SIBI/UNIFAL-MG;

Il - indicar os Chefes das Divisfes Téecnicas da Biblioteca;

Il - administrar, coordenar e supervisionar as atividades das Divisbes Técnicas e suas
SecOes necessarias ao bom funcionamento das Bibliotecas;

IV - propor a criacdo, fusdo e extingdo de Divisbes Técnicas e suas Se¢des nas
Bibliotecas sob sua coordenacéo;

V - distribuir as tarefas de acordo com o pessoal disponivel, zelar pela sua execucéo,
controle, supervisao e avaliacdo de desempenho;



VI - atuar cooperativamente com as demais Chefias de Bibliotecas, visando atender as
demandas e normas de funcionamento do SIBI/UNIFAL-MG;

VIl - executar as atividades de processamento técnico do material informacional de
acordo com as diretrizes e normas estabelecidas pelo SIBI/UNIFAL-MG;

VIII - fornecer subsidios para as atividades de planejamento;

IX - assegurar orientacdo e treinamento aos usuarios quanto ao uso da Biblioteca, das
fontes de informacdo e normalizacgéo de trabalhos técnico-cientificos;

X - elaborar relatorios e fornecer dados a Diretoria do SIBI/UNIFAL-MG quando
solicitado;

XI - executar outras atividades de sua competéncia; e

XI1 - cumprir e fazer cumprir este Regimento e 0s seus regulamentos internos.

Paragrafo unico. Ao Vice-chefe cabera atividades de colaboragdo definidas pela Chefia e
de substituicdo em suas auséncias.

Secdo Il
Das Divisdes Técnicas e suas Se¢des

Art. 20. As Chefias das Divisdes Técnicas serdo preenchidas por bacharéis em
Biblioteconomia com registro no respectivo conselho, de acordo com os arts. 6° e 26 da Lei
Federal n° 4.084, de 30 de junho de 1962, pertencentes ao quadro de servidores ativos da
UNIFAL-MG, lotados no campus onde a Biblioteca se localiza, indicados pelo respectivo
Chefe de Biblioteca e nomeados pelo Reitor.

Art. 21. Constituem as Divisdes Técnicas e suas Secdes nas Bibliotecas do
SIBI/UNIFAL-MG:

| - Divisdo de Formacao, Desenvolvimento e Preservacdo do Acervo:

a) Secdo de Selecdo, Aquisicao e Registro;

b) Secdo de Intercambio; e

c) Secdo de Restauracdo e Preservacao do Acervo.

Il - Divisdo de Tratamento da Informacéo:

a) Secdo de Processamento Técnico de Livros;

b) Biblioteca Digital e/ou Repositério Institucional (R1); e

c) Catalogacao na fonte.

I11 - Divisdo de Publicactes Periddicas e Acesso as Bases de Dados:

a) Secdo de Processamento Tecnico de Periddicos;

b) Acesso as Bases de Dados; e

¢) Comutacéo bibliogréfica.

IV - Divisdo de Servicos aos Usuarios:

a) Secdo de Referéncia;

b) Secédo de Circulacdo e Empréstimo; e

¢) Secdo de Disseminacdo da Informacdo.

V - Divisdo de Acdo Cultural:

a) Secdo de Acessibilidade;

b) Secéo de Exposicdo de Obras Raras e Elementos Culturais; e

c) Secdo de Marketing em Bibliotecas.



Paragrafo unico. As atribui¢es de cada Divisdo e Secdo serdo objeto de regulamento
proprio do funcionamento técnico interno das bibliotecas.

Art. 22. Os casos omissos neste Regimento serdo apreciados pelo Conselho de Biblioteca
do SIBI/UNIFAL-MG.

Art. 23. As alteracdes neste Regimento deverdo ser aprovadas por 2/3 (dois terco) dos
membros do Conselho de Biblioteca e encaminhadas ao Consuni para deliberagéo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 24. No prazo de 15 (quinze) dias ap6s a publicacdo oficial deste Regimento, a
Reitoria comunicara as Unidades Académicas, ao Diretorio Central dos Estudantes (DCE) e a
Associacdo de PoOs-Graduacdo (APG) da UNIFAL-MG, a abertura de vagas para a
constituicdo do Conselho de Biblioteca.

Art. 25. Apos tal comunicacéo formal, as Unidades Académicas, o DCE e a APG terdo 30
(trinta) dias para fazer suas indicacdes a Reitoria.

Art. 26. Findo este processo, 0 Reitor baixara portaria constituindo a primeira formacao
do Conselho de Biblioteca, que nas cadeiras dos incisos | e Il do Art. 5° deste Regimento sera
temporariamente composto pelas atuais direcdo da Biblioteca Central e chefias das bibliotecas
dos campi fora de sede e Unidades Educacionais do campus de Alfenas.

Art. 27. No prazo de 30 (trinta) dias ap0s a sua constituicdo, o Conselho de Biblioteca
dara inicio ao processo de escolha das novas chefias das bibliotecas dos campi fora de sede e
Unidades Educacionais do campus de Alfenas, bem como da Direcédo do SIBI/UNIFAL-MG.

Art. 28. Excepcionalmente em sua primeira formagdo, os mandatos de representacdo do
Conselho de Biblioteca se estenderdo até 30 (trinta) dias ap6s a posse da segunda gestdo da
Direcédo e Chefias de Bibliotecas regidas por este Regimento.

Art. 29. Este Regimento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as

disposi¢cdes em contrario.

Prof. Paulo Marcio de Faria e Silva
Presidente do Conselho Universitario
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