MINISTERIO DA EDTCACAD
ESOOLA DE FARMALULS KEONMINTII LA 3E ALFENAR

CENTRO UNIVERSITARIO FEDERAL
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RESOLUGAOQ N° 002/2005 DO CONSELHO SUPERIOR DA ESCOLA DE
FARMACIA E ODONTOLOGIA DE ALFENAS - CENTRO UNIVERSITARIO
FEDERAL

© Conselho Superior da Efoa/Ceufe, no uso de suas afribuigbes
estatutarias e regimentais e tendo em vista o que consta do Processo n°
23087 .001561/2004-51 & 0 decidido na 35* reunifio de 17-2-1005.

RESOLVE:

APROVAR a criagBo do Centro de Educacio Aberta e a
Distancia, bem como o seu Regimento Interno.

CAPITULO 1

DEFINICAO, FINALIDADE E VINCULAGAO

Art. 1° O CENTRO DE EDUCACAD ABERTA E A DISTANCIA (CEAD), & um
tdrgdo de apoio da Diretoria-Geral da Efoa/Ceufs, de assessoria, responsével
pela coordenacdo, supervisBo, assessoramento e pela prestagdo de suporte
tecnico a execugdo de atividades na drea de Educaglo Aberta e a DistAncia
(EAD).

§ 1° O Centro de EAD & regido pelo Estatuto da Efcalceufe e outras normas
legais regulamentares aplicaveis, bem como pelas disposigtes deste Regimento.

§ 2° Educacdo Aberta & aguela gue possibilita flexibilidade de propostas
pedagagicas, de acordo com demandas especificas da sociedade.

§ 3° Educagdo a Distancia é uma forma de ensino, que possibilita a auto-
aprendizagem, com & mediagio de recursos didaticos sistematicamente
organizados, apresentados em diferentes suportes de informagfo, utilizados
isoladaments ou combinados, & wveiculados pelos diversos meios de
comunicagao.




Art, 2% 0 CEAD tem por finalidade:

| - proporcionar condiges de recursos humanos & materiais para o
desenvolvimenio de atividades na area de EAD,

Il - propiciar a interocucdo entre professor, aluno e tutor,
Il - prestar suporte técnico e pedagdgico, em EAD, as unidades da Instituicao;
IV - prestar suporte administrativo, para os cursos em EAD da Efoa/Ceufe.

Art. 3* O Centro de Educacdo Aberta e a DistAncia & vinculade diretaments &
Diretoria-Geral da EfoafCeufe.

CAPITULO NI
DOS PROJETOS E DA EXECUGAD DAS ATIVIDADES DE EAD

Art. 4° Toda atividade de Educacio Aberta e a Distdncia da Escola de Farmacia e
Odontologia de Alfenas - Centro Universitdrio Federal (Efoa/Ceufe), devera ser,
obrigatoriamente, registrada no CEAD e, quando for o caso, precedida de
convenio.

Art. 5° Docentes e guaisquer outras pessoas que venham a desenvolver projetos
relacionados com EAD. em parceria com o CEAD poderfo usufruir da infra-
gstrutura do Centro durante ¢ tempo de vigéncia do projeto, bem como
compartilhar com o CEAD as suas atividades funcionais, e, neste caso, com
aprovacio das instancias competentes da Efoa/Ceufs.

Art. 6° A apresentaclo de qualquer projeto de curso de EAD, com todas as
etapas metodolbgicas e de conteudo, deve se dar com antecedéncia minima da
40 dias da data prevista para inscrigdo dos candidatos.

§ 1° A inscriglo 86 podera se efetivar apos autorizag8o de funcionamento pela
Comissfo Coordenadora do CEAD.

§ 2° As afividades de educacgfio aberia e a distancia empreendidas palo CEAD
ser@o realizadas, preferenciaimente, por pesscal docente @ técnico vinculado
diretamente s atividades de ensino, pesquisa e extansio da EfealCeufe,

§ 3° Mediante convénio, poderdo participar pessoas fisicas ou juridicas ndo
vinculadas a Efoa/Ceufe, desde que aprovadas pela Comiss&o Cogrdenadora do
CEAD,

Art. 7° Os projetos dos cursos de EAD deverSio constar de Projeto Pedagogice,
contemplando:

| - conteudo curricular;




Il - sistema de avaliagio academica,
1l - sistama de organizag8o comunicacional;
IV - descriglo do material didético, de acordo com 08 meios utilizados;

\/ - descrigo das condigbes de oferta e necessidades para a implantagao do
projeto;

VI - especificagdo dos recursos financeiros, materiais & humanos Necessaros ao
desenvolvimento do curso,

Vil - drgfios de financiamento 8, ou, parcelros,

Art. 8° Cada projete de curso, encaminhada ao CEAD. sera submetide &
apreciacdo do Conselho comespondente.

Art. §° A Certificacdo reléliua aos cursos ofertados na modalidade a distancia
serfio conferidos pela Efoa/Ceufe e registrados no CEAD.

§ 1% Os certificados serfo assinados pelo Diretor-Geral da Efoa/Ceufe, pelo
Coordenador-Geral do CEAD e pelo Professor Coordenador do Curso.

CAPITULO I

DA ORGANIZAGAD

Segdo |
Da Adminlistragdo do Centro

Art. 10. A administragdo das atividades do CEAD serd realizada por meio de:

| - uma Comissdo Coordenadora;
[| = um Coordenador Exaecutiva,

§ 1% A Comissdo Coordenadora sera presidida pelo Coordenador Executivo.

§ 2° O Coordenador Executive sera designado pelo Diretar-Geral da Efoal/Ceufe,
com a fungao de promover toda a parte executiva de EAD.

§ 3* Os membros da Comissdo Coordenadora n&o receberdo gualquer
remuneragao pela sua participa¢io na mesma.

Art. 11, A Comissao Coordenadora do CEAD tem a seguinte composicao:

| - o Coordenador Executivo;
Il = o Pré-Diretor de Graduagao;




Il - sistema de avaliagio académica;
Il - sistema de organizagio comunicacional;
I\ - descrigo do material didatico, de acordo com 0s meios utitizados;

\/ - descrigdo das condigbes de oferta & nacessidades para a implantagdo do
projeto;

V| - especificacdo dos recursos financeiros, materiais 8 humanos necessanos ao
desenvolvimento do curse;

Vil - érgfios ds financiamento e, o, parceiros.

Art B® Cada projeto de curso, encaminhado ao CEAD, serd submetido &
apreciagio do Conselho comespondenta.

Art 9° A Certificag8o relativa aos cursos ofertados na modalidade a distancia
serfio conferidos pela Efoa/Ceufe e registrados no CEAD.

§ 1° Ds certificados serfo assinados pelo Diretor-Geral da Efoa/Ceufs, pelo
Coordenador-Geral do CEAD e pelo Professor Coordenador do Curso.

CAPRITULO NI

DA ORGANIZAGAD

Segdo|
Da Administragdo do Centro

Art 10. A administraco das atividades do CEAD sera realizada por meio de:

| - uma Comissan Coordenadora:
Il - um Coordenador Executivo.

§ 1° A Comiss8o Coordenadora seré presidida pelo Coordenador Executivo.

§ 2° O Coordenador Executivo sera designado pelo Diretor-Geral da EfoalCeufe,
com a fungdo de promover toda a parte axecutiva de EAD.

§ 3* Os membros da Comissao Coordenadora n&o receberfo gualquer
remuneracio pela sua paricipagio na mesma.

At 11. A Comissdo Coordenadara do CEAD tem a seguinte composi¢ao:

| — o Coordenader Executivo;
|| = o Pra-Diretor de Graduagao;




Il = & Pré-Diretor de Pés-Graduagio,
IV = o Prd-Diretor de Extens8o,

§ 1° A comissSo poderd solicitar a presenga de um representante da area
pedagégica, indicado pela Pré-Diretoria de Graduag3o, efou um representante da
grea de suporte e logistica indicado pela Pro-Diretoria de Administragdo &
Planejamento, quando se fizer necessario.

§ 2° Os membros representantes, citados neste artigo, deverdo ser docentes ou
técnico-administrativos, portadores de fitulo de nivel superior, & serdo designados
pelo Diretor-Geral da Efoa/Ceufe.

Art. 12. A Comissac Coordenadora de EAD funcionard com a presenga da
maioria absoluta de seus membros,

§ 1" As reunifes da Comiss&o Coordenadora de EAD serdo convocadas pelo
Coordenador Execulivo,

§2° A convocagdo de reunido extraordinaria sera feita pelo Presidente ou
atendendo pedido de, pelo menos, dois tergos de saus membros,

& 3° Na falta ou no impedimento do Presidents da Comisséo, a presidéncia sera
exercida por indicagio de um dos membros presantes.

§ 4° De toda reunifio, resultard uma ata, que, depois de aprovada, sera assinada
pelo Presidente @ membros componentes.

£ 5° Para cada assunto constante da pauta, haverd uma fase de discussao &
outra de decisdo, sendo o resultado desta o gue for aprovado pela maioria
simples dos membros presentes,

§6° A votaglio sera simbélica, nominal ou secreta, adotando-se a terceira forma
sempre que envolver nomes de pessoas.

§ 7° Nenhum membro da Comissao Coordenadora poderd votar em assunto
gue, direta ou indiretaments, seja de seu interesse particular, de seu chnjuge,
companheiro, descendenta ou ascendents e colateral até terceira grau.

§ 8° Ressalvados os impedimentos legais, nenhum membro da Comiss&o
Coordenadora podera abster-se de votar nos assuntos da pauta.

§9" O Presidente da Comiss&io do CEAD tera apenas o voto de gualidade.

Art. 13, Para o desenvolvimento dos trabalhes, o CEAD dispora de:
| - suporte administrativo;
Il - suporte logistico e pedagogico.




Segdo
Das AtribuicGas

Art. 14, Compete 4 Comissdo Coordenadora, nos niveis estratégico e tatico:

| - propor & avaliar a politica de EAD da Efoal/Ceufe,

|| - avaliar a exeqlibilidade e a viabilidade econdmica das propostas, dos projetos
@ dos convénios relativos s atividades de EAD;

Il = propor, aos &rglos competentes, projetos de capacitacdo de recursos
humanos para trabalhar em EAD,

IV - aprovar normas complementares e de funcionamento do CEAD, visando ao
seu aprimoramento, observado o Estatuto, Regimento Geral da Efoa/Ceufe e
legislagio que trata da matéria;

\/ - definir a politica de U'tillizaq,én do material permanents, sob sua guards;

VI - encaminhar, até o final do primeiro trimastra do ano subseqlente, relatdrio
anual sobra as atividades do CEAD para deliberacio dos orgdos administrativos
supenores da EfcaCeufe.

Art. 15, Compete ao Coordenador Exacutivo, nos niveis axecutivo e oparacional:

| - exercer a Coordenagdo Geral das atividades de educacio aberta e a distancia
na Efoa/Ceute;

Il - assessorar orgaos institucionais & empresas na elaboragao e avaliagao de
programas e projetos ligados a EAD,

Il - supervisionar convénios, acordos, parcerias e projetos executados pelo
CEAD;

IV - produzir estudos e pesquisas sobre temas relacionados com a EAD,

Y - manter interc&mbio com grupos congéneres e demals Grgf8os. nacionais e
Estrangeiros, para qualquer tipo de troca de experidéncias que possa trazer
intaresse mutuo,

V| - promover a divulgagio das atividades de EALD,

VIl - prestar informagdes a 6rgdos administrativos da Efca/Ceufe sobre as
agtividades do CEAD, sempre gue salicitados,

Vil - coordenar & distribuir atividades ao pessoal técnico-administrativo sob sua
administragdo,




Art. 16. S3o atribuighes do Suporte Administrativo:

| - auxiliar & fornecer suporie técnico-administrativo nos projetos que sergo
desenvolvidos por intermédio do CEAD, para serem submetidos aos orgdos
competentas;

Il - organizar, atualizar & controlar o acervo bibliografico e todos os arquivos do
CEAD;

Il - manter, sob sua guarda, controle e conservagao, os materiais de consumo &
de uso parmanente;

I\ - manter registros académicos de cursos g programas de EAD;
\/ - acompanhar a expedicdo de certificados e diplomas,

1 - manter o registro de todas as atividades de EAD realizadas pelo pessoal da
Efoa/Ceufe ou ndo, dentro ou fora da prépria Instituigao;

W1l - controlar & entrega de certificados ao pessoal da Efoa/Ceufe, sobre a sua
paricipag8c em EAD, para promogles ou justificacdes institucionais, entre
oufras:

VIl - controlar & entrega de certificados a0 pessoal extemo a Efea/Ceufe sobre a
sua participagdo em EAD.

Art. 17. Compete ao Suporte Logistico e Pedagogico:

| - atuar na implementacio de agbes de qualificagio dos profissionais envolvidos
com a EAD na EfosiCeufe;

Il - atuar em conjunto com a Diretoria de Registro Escolar na area de registros
acadamicos,

Il - atuar em conjunte com o Centro de Processamento de Dados nas areas de:

a) sistemas administrativos pertinentes a EAD,
b) seguranga de sistemas de informag&o relativos a EAD;
¢} manutengio de sistemas;

IV - atuar em conjunto com a8s unidades e drgSos da area pedagogica para:

a) atualizagdo, desenvolvimento 8 implementagdo de infra-estrutura metodologica
para EAD;

b} constituigdo, acompanhamento e apoio a equipe de tutores, guando pravista
em projeto de Curso de EAD;

\ - definir, desenvolver, implementar & atualizar o site de EAD do Centro de
Educagio Aberta e a Distancia.




CAPITULD IV

DOS RECURSOS, DA ADMINISTRAGAD
FINANCEIRA E DO PATRIMONIO

Art. 18. Para a consecugao das finalidades do CEAD, a Efoa/Ceufe podera firmar
convénio com empresas plblicas ou privadas, espaciaimenta, a FUNDACAQ DE
APOID A CULTURA, ENSIND, PESQUISA E EXTENSAO - FACEPE, inclusive,
para gerenciamento dos projstos, no gus =8 refere @ administragdo, gestdo
financeira, secretaria-geral e suporte logistico.

Art. 19, O patrimdnio adquirido pelo Centro de EAD, mediante canvénios &, ou,
outras fontes, serd de seu usa e de sua respensabilidade, durante a vigéncia dos
projetos.

Coordenadora do CEAD.
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CEAD - Cantro de Educagas Aberta e a Distancia :

Escola de Farmacda e Odontologia de Alfenas/Centro Universitario Fedaral
Rua Gabriel Monteiro da Siva, 714, sala 0- 418

Alfenas - MG - CEP. 37130 000
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