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Ministério da Educacgdo
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9015 - http://www.unifal-mg.edu.br

RESOLUGCAO CONSUNI N2 114, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2022

Aprova o Regimento Interno da Pro-Reitoria de Graduagdo da
UNIFAL-MG e da outras providéncias.

O Conselho Universitario da UNIFAL-MG, no uso de suas atribuicGes regimentais e estatutdrias, tendo em vista o que
consta do Processo n2 23087.006164/2022-57 e o que ficou decidido em sua 3222 reunido ordinaria, realizada em 30 de novembro de
2022, resolve APROVAR o Regimento Interno da Pré-Reitoria de Graduagao da Universidade Federal de Alfenas, nos seguintes termos:

CAPITULO |

Da Pré-reitoria de Graduagao e seus Fins

Art. 12 A Pré-Reitoria de Graduag¢do — Prograd — é o 6rgdo da administragdo responsavel pela definigdo, coordenacgdo e supervisdo das
atividades relacionadas ao ensino de graduacao.

Paragrafo unico. Compete a Prograd zelar pelo planejamento e gestdo dos cursos e programas de graduagdo.

Art. 22 O Colegiado de Graduacgdo é a instancia maxima no ambito desse 6rgdo e tem fungdes consultivas e deliberativas para todos os
assuntos relacionados ao ensino de graduag¢ao na UNIFAL-MG.

CAPiTULO Il

Da Constitui¢ao, da Organiza¢do e do Funcionamento

Art. 32 A Prograd é constituida por:

| — Pré-Reitor;

Il — Pré-Reitor Adjunto;

IIl — Departamento de Ensino (DE);

IV — Departamento de Avaliagdo (DA);

V — Departamento de Apoio Pedagdgico (DAP);

VI - Secretaria;

VIl — Coordenadorias de Graduacgdo dos campi fora de sede;

VIII — Colegiado de Graduacdo.

§ 12 Os Servidores Técnico-administrativos em Educagdo lotados nas Coordenadorias de Graduagdo dos campi fora de sede ficam
subordinados administrativamente a direcdo do campus e tecnicamente a esta Pro-Reitoria.

§ 22 As Coordenadorias de Graduagdo dos campi fora de sede sdo compostas por:
| — Assessoria de Ensino;
Il — Assessoria de Avaliagdo;

IIl — Assessoria Pedagogica.
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§ 32 As assessorias de que trata o paragrafo anterior sdao representacdes dos departamentos da Prograd nos campi fora de sede,
seguindo os incisos I, IV e V do caput e tém as mesmas atribui¢des que o respectivo departamento ao qual estdo vinculadas.”

Art. 42 S3o 6rgdos da Prograd:

| — Departamento de Ensino (DE);

Il — Departamento de Avaliagdo (DA);

IIl — Departamento de Apoio Pedagdgico (DAP);

IV — Nucleo das Licenciaturas (NL).

Art. 52 Ao Pro-Reitor de Graduagdo compete:

| — convocar e presidir as reunides do Colegiado de Graduagao;

Il — representar a Prograd no Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE);

Il — representar a Prograd ou fazer-se representar em eventos ligados as atividades de graduacdo;
IV — apresentar relatdrios de atividades da Prograd, quando solicitados por érgdos superiores;

V — supervisionar e coordenar os recursos humanos lotados na Prograd, oportunizando treinamento e capacitagdo para seus
servidores;

VI —coordenar e supervisionar as agdes dos departamentos da Prograd;

VIl — adotar, ad referendum do Colegiado, as providéncias de carater urgente sobre assuntos da algada da Prograd, os quais serdo,
obrigatoriamente, submetidos ao referido Colegiado na reunido subsequente;

VIII — executar o orgamento do Tesouro destinado a Prograd, em rubricas especificas;

IX — gerir os créditos provisionados e os recursos repassados que se destinem a execugao de suas atividades;

X —interagir com érgdos publicos e privados para o aperfeicoamento e desenvolvimento dos cursos de Graduagdo;
Xl — delegar aos Chefes dos Departamentos as atribuicbes de cada uma das respectivas pastas;

Xl — dar conhecimento ao Colegiado de Graduagdo do relatdrio de gestdo apresentado anualmente a Proplan;

Xl — nomear comissdo temporaria e encaminhar para o Colegiado da Graduagdo o parecer da referida comissao;

XIV — propor e acompanhar a execugdo das acSes do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e do Plano Nacional de Educagdo
(PNE) que se referem ao ensino de graduagao;

XV — desempenhar outras atribui¢des ndo especificadas neste Regimento, mas que lhe sejam atribuiveis, nos termos da legislagdo
federal, pela natureza das fungdes exercidas, ou que lhe tenham sido delegadas pelos drgdos superiores da Universidade.

Art. 62 Compete ao Pro-Reitor Adjunto da Prograd auxiliar o Pré-Reitor na execugdo de todas as atividades relacionadas a Graduagdo e
substitui-lo em seus afastamentos, impedimentos e faltas.

Art. 72 A Secretaria compete:

| — secretariar reunides do Colegiado de Graduagdo;

Il — atualizar a pagina eletrbnica da Prograd;

Il - redigir documentos oficiais;

IV — registrar, encaminhar e acompanhar os tramites dos processos abertos pela Prograd ou por ela recebidos;

V — elaborar, com o Pré-reitor de Graduacgdo, o Departamento de Registros Gerais e Controle Académico (DRGCA) e as CoordenacgGes
de Cursos, os editais para preenchimento de vagas remanescentes e publica-los;

VI —acompanhar os processos de viagens pelo Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP);
VIl — coletar informacgGes necessarias a consecu¢do dos objetivos e metas da Prograd;

VIII — organizar e manter os arquivos da secretaria;

IX — receber, responder e redirecionar correspondéncias;

X — auxiliar na organizacdo da agenda do Proé-reitor;

XI — executar as demais fungdes ndo previstas neste regimento, mas inerentes a secretaria, e as que lhe forem delegadas pelo Pré-
reitor de Graduagdo; e

Xll — elaborar e gerir editais, portarias e demais documentos, segundo a demanda dos programas de graduagao.

CAPITULO Il

Dos Colegiados
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Art. 82 O Colegiado de Graduagao é constituido por:

| — Pro-reitor de Graduagdo, como presidente, com voto de qualidade;

Il — Coordenadores de Curso, tendo seus Vice-Coordenadores ou Coordenadores adjuntos como suplentes;
Il — Diretor do DRGCA ou seu substituto;

IV — representantes dos Servidores Técnico-administrativos em Educagdao, em numero proporcional ao nimero de docentes, conforme
estabelecido na legislagdo vigente, eleitos por seus pares, com mandato de 2 (dois) anos, sendo-lhes permitida uma recondugéo por
igual periodo;

V — representantes discentes de graduag¢do, em numero proporcional ao nimero de docentes, conforme estabelecido na legislacdo
vigente, eleitos por seus pares e indicados pelo drgdo maximo de representagdo estudantil, com mandato de 1 (um) ano, sendo-lhes
permitida uma reconducdo por igual periodo.

Art. 92 Ao Colegiado de Graduagdo compete:

| — manifestar-se sobre projetos pedagdgicos dos novos cursos de graduagao;

Il — aprovar alteracdes dos projetos pedagdgicos dos cursos;

IIl — manifestar-se sobre a extingdo de cursos de graduagdo;

IV — aprovar regimentos dos Colegiados de Curso;

V — constituir comissdes ou relatorias para emissdo de pareceres;

VI — aprovar o Calendario Académico;

VIl — manifestar-se sobre as diretrizes para elaboragdo de projetos pedagdgicos dos cursos;
VIII — manifestar-se sobre alteragdes no Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo;

IX — manifestar-se sobre alteragdes deste Regimento;

X — executar as demais fungGes ndo previstas neste regimento, mas que lhe sejam atribuiveis de acordo com suas fungdes regimentais
e com a legislagdo vigente;

Xl —julgar, em grau de recurso, as decisGes dos Colegiados de Curso.

Art. 10. As decisdes do Colegiado de Graduacdo serdo formalizadas em resolugdes publicadas pelo seu presidente.

Art. 11. O Colegiado de Graduagdo se reunira, ordinariamente, a cada 30 (trinta) dias, mediante convocagdo do Presidente, e
extraordinariamente, quando convocado pela mesma autoridade, por iniciativa prépria ou a requerimento de 1/3 (um tergo) de seus
membros.

Paragrafo Unico. As reunides serdo realizadas em local a ser indicado no aviso de convocagdo das reunides.

Art. 12. O colegiado de cada curso de graduacdo é constituido por:
| — Coordenador de Curso, na qualidade de Presidente;

Il - Vice-Coordenador ou Coordenador Adjunto de Curso;

11l — no minimo 2 (dois) representantes docentes;

IV -1 (um) representante discente.

§ 12 Aos representantes constantes no inciso Ill, cabera no minimo, um suplente.
§ 22 0 mandato dos membros constantes no inciso | a lll, bem como de seu(s) suplente(s), sera de dois anos, permitidas reelei¢des.
§ 32 O mandato do representante e do respectivo suplente constante no inciso IV serd de um ano, permitidas recondugdes.

§ 42 A indicagdo do representante e do respectivo suplente referidos no inciso IV sera feita pelo Centro Académico ou Diretério
Académico do curso e, na auséncia deste, pelo 6rgdo maximo de representa¢do estudantil.

§ 52 O Colegiado reunir-se-a ordinariamente 1 (uma) vez ao més e extraordinariamente quando convocado pelo Coordenador.
§ 62 A escolha dos membros dos incisos |, Il e Ill serd na forma de eleigdo.

§ 72 A forma de elei¢do do que trata o § 62 devera ser definida no Regimento Interno do Colegiado de Curso.

Art. 13. O Coordenador, Vice-Coordenador ou Coordenador adjunto deverdo ter, preferencialmente, formagdo na area do curso, titulo
de doutor e experiéncia minima de trés anos na docéncia, sendo ambos designados pelo Reitor.

Art. 14. Ao Colegiado de Curso compete:
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| — coordenar e supervisionar o funcionamento do curso;

Il — executar as diretrizes estabelecidas pela Prograd e pelo CEPE, resguardada a autonomia do curso no que tange a suas diretrizes
pedagodgicas especificas;

Il — analisar e emitir parecer sobre o projeto pedagdgico do curso e submeté-lo a Prograd;

IV — aprovar alteragdes do periodo de oferta de disciplinas/unidades curriculares na dinamica curricular do curso, em carater especial e
transitdrio, encaminhando-as a Prograd até 60 dias antes do término do semestre letivo anterior a vigéncia pretendida;

V — deliberar sobre a oferta de disciplinas em carater especial e encaminha-la a Prograd até 20 (vinte) dias antes do término do
semestre letivo anterior aquele em que se pretende realizar a oferta;

VI — manifestar-se sobre a oferta de disciplinas optativas;

VIl — deliberar sobre assuntos pertinentes a matricula ou trancamento de matricula quando fora do prazo, em disciplinas ou nos cursos
de graduagdo, e encaminhar os respectivos processos ao DRGCA;

VIIl — emitir parecer sobre assuntos de interesse do curso;

IX — analisar e emitir parecer sobre os pedidos de preenchimento de vagas remanescentes, sendo que, nos casos em que a solicitagdao
de vagas para as disciplinas for maior que o numero previsto pelo docente, a aprovagao pelo Colegiado de Curso devera ter anuéncia
do professor responsavel;

X —aprovar regulamentagdes especificas do curso;

Xl — propor comissdes temporarias relacionadas ao curso de graduacao;

XII — aprovar os programas de ensino das disciplinas/unidades curriculares;

Xlll — elaborar seu regimento e encaminhd-lo ao Colegiado de Graduagao para deliberagdo;
XIV — promover, quando necessario, adaptagao curricular para os discentes ja matriculados;

XV — executar as demais fungGes ndo previstas neste regimento, mas que lhe forem atribuiveis na forma da lei e de acordo com suas
func¢es regimentais.

CAPITULO IV

Da Coordenagao de Curso

Art. 15. Ao Coordenador de Curso compete:

| — convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso;

Il — representar o Colegiado de Curso em reunides do Colegiado de Graduagdo;

Il — executar as deliberagdes do Colegiado de Curso;

IV — comunicar ao érgao competente qualquer irregularidade no funcionamento do curso e solicitar as providéncias cabiveis;
V —intermediar o didlogo do Colegiado com outros érgdos envolvidos nas atividades de graduacdo;

VI — adotar, ad referendum do Colegiado, as providéncias de carater urgente em assuntos da execu¢do do curso. Os assuntos
deliberados ad referendum serdo, obrigatoriamente, submetidos ao Colegiado na reunido ordinaria subsequente;

VIl — propor aproveitamento de estudos e adaptacdo curricular, de acordo com a legislacdo vigente;

VIII — executar as atividades inerentes aos exames oficiais de desempenho de estudantes de cursos de graduagao;
IX — enviar processo de registro do curso de graduagdo ao 6érgao de classe correspondente;

X — elaborar os horarios de aulas de cada periodo letivo, em conjunto com as unidades académicas;

XI — gerenciar o processo de reconhecimento e renovagao de reconhecimento de curso;

Xl — desempenhar, junto a Prograd, outras atribuicdes ndo especificadas neste Regimento, mas que lhe sejam atribuiveis de acordo
com a lei e com suas fungées regimentais.

Art. 16. Ao Vice-Coordenador compete:
| — auxiliar o coordenador na execucdo de todas as atividades inerentes a suas atribui¢des regimentais; e
Il = substituir o coordenador em suas auséncias e impedimentos temporarios.

Paragrafo unico. Na auséncia ou impedimento de coordenador e vice-coordenador eleitos, a coordenagdo do curso sera exercida pelo
membro do Colegiado com maior tempo de servigo como docente na instituigdo.

CAPITULO V

Do Departamento de Ensino
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Art. 17. O Departamento de Ensino (DE) é uma unidade da Prograd responsavel pelo acompanhamento das atividades de ensino de
graduacdo realizadas na UNIFAL-MG.

Art. 18. Sdo atribuigdes do DE:
| — assessorar o Pro-reitor de Graduagdo em assuntos académicos relacionados aos cursos de graduagdo;

Il — apoiar o desenvolvimento do ensino com qualidade, assessorando as coordenagdes dos cursos de graduac¢do na implementacdo de
Projetos Pedagdgicos dos Cursos, observando as normas vigentes;

IIl — assessorar a Pré-Reitoria na elaboragao e proposi¢do de normas que regulamentem o ensino de graduagao, as quais deverdo ser
devidamente submetidas ao Colegiado de Graduacdo e, sendo o caso, as instancias superiores;

IV — apresentar a Prograd relatdrio das atividades, quando solicitado;

V — gerenciar, em conjunto com o DRGCA, o sistema académico institucional;

VI — proceder a reserva e previsdao semestral de salas para as aulas de graduag¢do na UNIFAL-MG;

VII —auxiliar na elaboragao do calendario académico da Graduagdo, em concordancia com o DRGCA;

VIII — divulgar os horérios de aulas elaborados em conjunto com as unidades académicas, coordenagdes dos cursos de graduagao e
PRPPG;

IX — registrar os programas de ensino;
X —analisar os projetos pedagdgicos dos cursos de acordo com a legislagdo vigente;
XI — organizar e manter os arquivos do departamento;

Xl — desempenhar outras atribuicdes ndo especificadas neste Regimento e as que lhe forem delegadas pelo Pré-reitor de Graduacdo.

Art. 19. O DE contara com um chefe , que devera articular as atividades de sua competéncia com as diversas instancias institucionais.

CAPITULO VII

Do Departamento de Avaliagao

Art. 20. O Departamento de Avaliagio (DA) é a unidade responsavel pelo apoio e coordenagdo das agGes cadastro, de atos
autorizativos e de avaliacao dos cursos de graduacao.

Art. 21. Sdo atribuicdes do DA:

| — assessorar e acompanhar as coordenagbes dos cursos de graduagdo nos processos de avaliagdo;

Il — Monitorar e emitir relatérios anuais dos indicadores de avaliagdo dos cursos de graduag¢do e programas no ambito da graduacgao;
Il — inserir dados para autorizagdo, reconhecimento e renovagdo de reconhecimento dos cursos de graduacgdo;

IV — atualizar e inserir dados nos programas e/ou sistemas do Ministério da Educacdo;

V — coordenar ag¢des relacionadas aos exames de desempenho oficiais de estudantes de cursos de graduagdo junto as coordenacdes de
cursos;

VI —auxiliar as coordenagdes de curso nos processos de avaliagdo institucional;
VIl — organizar e manter os arquivos do departamento;

VIII — desempenhar outras atribuicdes ndo especificadas neste Regimento e as que lhe forem delegadas pelo Pré-reitor de Graduacdo.

Art. 22. O DA contara com um chefe, que deverd articular as atividades de sua competéncia com as instancias institucionais.

CAPITULO VIII

Do Departamento de Apoio Pedagégico

Art. 23. O Departamento de Apoio Pedagogico (DAP) é uma unidade da Prograd que tem por finalidade oferecer apoio, assessoria e
orientacdo em aspectos educacionais aos diferentes érgdos e agentes envolvidos com o processo de ensino-aprendizagem nos cursos
de graduacdo, quando isso |he for solicitado pelos colegiados/NDE ou a titulo de sugestdo aos cursos e/ou recomendacgdo visando o
atendimento de normas legais.

Art. 24. S3o atribuigdes do DAP:

| — planejar e executar agdes que contribuam com o desenvolvimento do corpo docente da Universidade em procedimentos didaticos e
metodoldgicos para o ensino de graduagdo;
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Il — assessorar os 6rgdos de administracdo académica no planejamento curricular e na determinag¢do dos procedimentos para o
desenvolvimento desses;

Il - realizar estudos que subsidiem o desenvolvimento e a execugdo da politica de ensino de graduagao;

IV — analisar e propor, quando for o caso, a reestruturagdo das agdes de ensino com base nos resultados e analises produzidas pela
Comissdo Propria de Avaliagdo — CPA;

V —organizar e manter os arquivos do departamento;
VI — apresentar relatdrio das atividades a Prograd, quando solicitado;

VIl — desempenhar outras atribuigdes ndo especificadas neste Regimento e as que lhe forem delegadas pelo Pré-reitor de Graduagdo.
Art. 25. O DAP contara com um chefe que deverd articular as atividades de sua competéncia com as demais instancias institucionais.
Art. 26. O DAP sera regido por regulamentagdo especifica aprovada pelo Colegiado de Graduagao.

CAPITULO IX

Das DisposigGes Finais
Art. 27. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado de Graduagdo, cabendo recurso ao CEPE.

Art. 28. Ficam revogadas as resolugdes Consuni n2 14, de 9 de agosto de 2016, Consuni n2 16, de 9 de setembro de 2016, Consuni n2
16, de 20 de abril de 2018, Consuni n? 33, de 5 de junho de 2018, Consuni n2 55, de 29 de setembro de 2021, Consuni n2 82, de 15 de
dezembro de 2021 e o art. 32 da Resolugdo Consuni n? 18, de 21 de julho de 2020.

Art. 29. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

SANDRO AMADEU CERVEIRA
Presidente do Consuni

DATA DE PUBLICACAO
UNIFAL-MG
06/12/2022

Documento assinado eletronicamente por Sandro Amadeu Cerveira, Presidente do Consuni, em 06/12/2022, as 16:52, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Referéncia: Processo n? 23087.006164/2022-57 SEI n2 0879943
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