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Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Alfenas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9015 - http://www.unifal-mg.edu.br

RESOLUGAO CONSUNI Ne 115, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2022

Aprova o Regimento Interno do Colegiado de Graduagdo da
UNIFAL-MG e dd outras providéncias.

O Conselho Universitario da UNIFAL-MG, no uso de suas atribuigdes regimentais e estatutarias, tendo em vista o que
consta do Processo n2 23087.006164/2022-57 e o que ficou decidido em sua 3222 reunido ordinéria, realizada em 30 de novembro de
2022, resolve APROVAR o Regimento Interno do Colegiado de Graduacdo da Universidade Federal de Alfenas, nos seguintes termos:

CAPITULO |

Do Colegiado de Graduagdo e seus Fins

Art. 12 O Colegiado de Graduagdo é a instancia maxima no ambito da Pro-Reitoria de Graduagdo e tem fungdes consultivas e
deliberativas para todos os assuntos relacionados ao ensino de graduag¢do na UNIFAL-MG.

CAPITULO Il

Da Constitui¢do

Art. 22 O Colegiado de Graduagdo é constituido por:

| - Pré-reitor de Graduagdo, como Presidente, com voto de qualidade;

Il - Coordenadores de curso, tendo seus Vice-Coordenadores ou Coordenadores adjuntos como suplentes;
Il - Diretor do DRGCA ou seu substituto;

IV - representantes dos Servidores Técnico-administrativos em Educacgdo, titular e suplente, em nimero proporcional ao numero de
docentes, conforme estabelecido na legislacdo vigente, eleitos por seus pares, por meio de voto direto, universal e secreto, com
mandato de 2 (dois) anos, sendo-lhes permitidas reelei¢des; e

V - representantes discentes de graduagdo, titular e suplente, em numero proporcional ao numero de docentes, conforme
estabelecido na legislagdo vigente, eleitos por seus pares e indicados pelo érgdo maximo de representagdo estudantil, com mandato
de 1 (um) ano, sendo-lhes permitidas recondugdes.

§ 12 E assegurado a todos os membros do Colegiado de Graduagdo o direito a voz e voto.

§ 22 Ao Presidente cabera apenas o voto de qualidade.

CAPITULO 1lI

Das competéncias

Art. 32 Ao Colegiado de Graduagdao compete:
| - manifestar-se sobre projetos pedagdgicos dos cursos de graduagdo;
Il - manifestar-se sobre a extingdo de cursos de graduagdo;

Il - aprovar regimentos dos Colegiados de cursos de graduacgao;
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IV - constituir comissdes ou relatorias para emissao de pareceres;

V - aprovar o Calendario Académico da graduagao;

VI - aprovar as diretrizes para elaboragdo de projetos pedagdgicos dos cursos de graduagao;
VIl - manifestar-se sobre alteragdes no Regulamento Geral dos Cursos de Graduagao;

VIIl - manifestar-se sobre alteragGes deste Regimento;

IX - executar as fungbes ndo previstas neste regimento, mas que lhe sejam atribuiveis de acordo com suas fungGes regimentais e com a
legislagdo vigente; e

X - julgar, em grau de recurso, as decisGes dos Colegiados de curso de graduagdo.

CAPITULO IV

Da Presidéncia

Art. 42 O Presidente é o responsavel pela coordenacgdo dos trabalhos do Colegiado de Graduagdo, fiscalizagdo do cumprimento do seu
regimento e pelo pronunciamento coletivo deste Orgao.

Art. 52 Compete ao Presidente:

| - coordenar as discussdes e nelas intervir para esclarecimento somente quando solicitado, e conceder a palavra aos membros;
Il - resolver justificadamente as questdes de ordem;

Il - estabelecer claramente a questdo que sera objeto de votacgdo;

IV - encaminhar as votagdes; e

V - usar o voto de qualidade nos casos de empate, exceto em casos de escrutinio secreto.

CAPiTULO V

Do Funcionamento

Secgao |

Da Pauta da Reunido

Art. 62 Todo assunto encaminhado ao Colegiado de Graduagdo devera ser protocolado ao seu Presidente que, no prazo maximo de 15
(quinze) dias, fara sua avaliagdo para inclusdo na pauta, ou o indeferird, comunicando ao interessado.

Paragrafo unico. Ao indeferimento caberd pedido de recurso, o qual sera incluido pelo Presidente do Colegiado de Graduagdo na
préxima reunido cuja apreciacdo precedera aos demais itens de pauta.

Art. 72 A pauta das reunides sera composta por todos os assuntos encaminhados ao Colegiado de Graduagdo que ndo tenham sido
indeferidos.

Art. 82 A documentacgdo referente a pauta da reunido do Colegiado de Graduagdo devera ser disponibilizada na unidade do Colegiado
da Pro-Reitoria de Graduagdo, no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) da UNIFAL-MG.

Paragrafo Unico. Aos representantes discentes serd garantido o acesso aos documentos do Colegiado de Graduagao.

Art. 92 A ordem dos itens de pauta serd organizada pelo Presidente do Colegiado de Graduagdo.

Paragrafo Unico. No inicio da reunido do Colegiado de Graduagdo podera ser solicitada a inversdo da ordem de pauta mediante
justificativa do solicitante e aprovagdo do plenario.

Segao Il

Das reunides

Art. 10. As reunides do Colegiado de Graduagao poderao ser solenes, ordindrias e extraordinarias.
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Art. 11. O Colegiado de Graduagdo se reunira, ordinariamente, a cada 30 (trinta) dias, mediante convocagdo do Presidente, e
extraordinariamente, quando convocado pela mesma autoridade, por iniciativa prépria ou a requerimento de 1/3 (um tergo) de seus
membros.

Paragrafo Unico. As reunides serdo realizadas em local a ser indicado no aviso de convocagdo das reunides.

Art. 12. As reuniGes serdo abertas ao publico, salvo quando o assunto a ser tratado for considerado pela maioria absoluta do pleno de
carater reservado.

Paragrafo Unico. Nas reunides o direito a voz serd concedido a juizo do pleno.

Art. 13. As reunides ordindrias do Colegiado de Graduacgdo serdo convocadas, por e-mail, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas, incluindo a pauta de assuntos, ressalvadas as disposi¢gdes contrarias.

Art. 14. As reuniGes ordinarias constardo no calendario anual proposto pela Pré-Reitoria de Graduagdo e aprovado pelo Colegiado de
Graduacdo, na ultima reunido do ano vigente.

Art. 15. As reunides extraordindrias serdo convocadas sem exigéncia de antecedéncia, pelo Presidente do Colegiado de Graduag¢do ou
por requerimento de 1/3 (um tergo) de seus membros por motivos excepcionais ou de urgéncia, cabendo a quem as convocar a
justificativa do procedimento.

Paragrafo Unico. A matéria que motivou a reunido extraordindria somente serd apreciada se a justificativa de urgéncia e/ou
excepcionalidade for acatada pela maioria simples dos presentes.

Art. 16. As reunides solenes serdo convocadas pelo Presidente, sem exigéncia de antecedéncia e serdo realizadas com qualquer
numero de membros presentes.

Art. 17. O Colegiado de Graduagdo reunir-se-a com a presenc¢a da maioria de seus membros e deliberara por maioria simples dos votos
presentes.

§ 1° Na inexisténcia de qudérum regimental, decorridos 30 (trinta) minutos do horario estabelecido para o inicio da reunido, o
Presidente cancelard a reunido e podera aprovar ad referendum do Colegiado os assuntos de pauta.

§ 2° Os assuntos aprovados ad referendum serao submetidos ao Colegiado na primeira reunido ordinaria subsequente como primeiros
assuntos de pauta.

Art. 18. O comparecimento dos membros do Colegiado de Graduagdo as sessdes devidamente convocadas, ressalvado motivo
justificado, é obrigatdrio e prevalece a qualquer atividade administrativa ou académica da Universidade, exceto as reunides do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) e do Conselho Universitario (Consuni).

Paradgrafo Unico. Os representantes discentes, que em razdo de sua participacdo nas reunides do Colegiado de Graduagdo,
necessitarem faltar a alguma atividade académica n&do serdo penalizados e poderdo realizar as atividades em outro dia e hordrio.

Art. 19. Os membros do Colegiado de Graduagdo lotados nos campi fora de sede deverdo ser convocados para uma reunidao presencial
no inicio do semestre letivo e quando houver necessidade, de acordo com a avaliagdo do Presidente do Colegiado.

Art. 20. Sera justificada a falta a reunidao do membro e do seu suplente:
| - por motivo de saude ou impedimento legal;
Il - que estiver fora da unidade de lotagdo, a servigo da Universidade ou por ela liberado;

Il - que, sendo representante discente, estiver em férias letivas ou participando de atividades académicas com liberagao oficial pela
UNIFAL-MG;

IV - que, sendo docente ou TAE estiver gozando de férias institucionais.

§ 1° O membro que ndo puder comparecer a reunidao devera convocar seu suplente, e caso este ndo possa substitui-lo, ambos deverao
encaminhar suas respectivas justificativas a Presidéncia do Colegiado de Graduagdo até o inicio da reunido do Colegiado.

§ 2° 0O membro que se retirar antes do término da reunido, deverd comunicar a mesa o motivo da saida, para registro em ata.

§ 3° A Prograd publicard semestralmente em sua pagina, relatdrio constando as presencas, substituicGes e auséncias, indicando se
foram ou ndo justificadas.

Art. 21. O ndo comparecimento, sem causa justificada, do membro representante ou de seu suplente, a trés reunides consecutivas ou
a cinco intercaladas, num periodo de 12 meses, implicard a perda do mandato.
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Art. 22. O Presidente ou o Colegiado, mediante requerimento da maioria de seus membros, podera convidar qualquer pessoa nido
integrante do Colegiado para prestar esclarecimentos e, ou, depoimento sobre matéria especifica.

Art. 23. O tempo maximo da reunido é limitado a 03 (trés) horas, prorrogaveis por tempo determinado, a critério do pleno.

Art. 24. Caso ndo haja assunto para a pauta, a reunido devera ser cancelada atendendo os mesmos critérios e prazos utilizados para a
sua convocagao.

Secgao Il

Da Apreciagdo das Matérias

Art. 25. A apreciacdo de cada matéria obedecera a seguinte sequéncia:

| - apresentagdo da matéria pelo Presidente do Colegiado de Graduagdo ou quem ele indicar;
Il - discussdo da matéria; e

Il - votagdo da matéria.

Paragrafo Unico. Iniciada a votagdao da matéria o uso da palavra serd admitido apenas para a solicitagdao de esclarecimento ou questdo
de ordem.

Art. 26. A cada assunto de pauta cabera um periodo de discussdo de até 60 (sessenta) minutos ordenada por lista de inscrigdo,
controlada pela secretaria da mesa.

§ 1° Cada lista sera limitada a 05 (cinco) inscricBes e caso necessario serdo feitas listas suplementares para permitir inscrigdes
adicionais.

§ 2° As manifestacGes de cada membro ndo deverdo ultrapassar 03 (trés) minutos.

§ 3° Os pronunciamentos serdo feitos obrigatoriamente ao microfone para o devido registro e acompanhamento dos membros por
webconferéncia, nos campi fora de sede.

§ 4° Ao final do periodo estabelecido o Presidente colocara em votagdo as opgGes:

1. a deliberagdo imediata ou

2. a prorrogagao da discussdo por um periodo determinado ou

3. a suspensdo do assunto.

§ 52 Acatada a opgdo 2, sera aberta nova lista de inscri¢do conforme o caput deste artigo.

§ 62 Acatada a opgdo 3, o assunto serd apreciado na préxima reuniao do Colegiado como primeiro assunto de pauta apds a apreciagao
dos assuntos deliberados ad referendum quando houver.

Art. 27. Os assuntos de pauta ndo apreciados quando do encerramento da reunido do Colegiado serdo discutidos na préoxima reunido,
apds a apreciagdo dos assuntos suspensos na reunido anterior, quando houver.

Art. 28. O membro que desejar apartear um orador deve primeiro solicitar o seu consentimento, ndo podendo falar se o aparte lhe for
negado.

§ 12 Os apartes deverdao ser feitos para esclarecer o orador ou para fazer-lhe perguntas, que esclaregam o plenario, sobre o ponto
que esta em discussao.

§ 22 Os apartes ndo poderdo ser discursos paralelos ao do orador aparteado.
§ 32 O tempo concedido ao aparteante sera descontado do tempo do orador que o conceder.

§ 42 O aparte ndo devera ultrapassar 1 (um) minuto.

Art. 29. O Presidente ou proponente nao podera ser aparteado quando estiver encaminhando votagdo.

Art. 30. A citacdo do nome de um membro ou referéncia a assunto que a ele esteja relacionado nao lhe garante o direito imediato de
resposta, necessitando inscri¢do.

Pardgrafo Unico. A inscri¢do, neste caso, terd prioridade de pronunciamento na proxima lista.

Art. 31. A manifesta¢do do Presidente do Colegiado, quando se tratar de mérito do assunto, devera ser mediante inscri¢do.
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Paragrafo Unico. O Presidente do Colegiado somente podera se pronunciar sem inscricdo quando se tratar de questdo de ordem,
encaminhamento ou quando for solicitado algum esclarecimento pelo membro que faz uso da palavra.

Art. 32. As questdes de ordem e de encaminhamento terdo prioridade aos pronunciamentos, devendo ser imediatamente apreciadas
pela plenaria.

Art. 33. S3o consideradas questdes de ordem e de encaminhamento quando:

| - o tempo regimental do assunto ou da reunido tenha se esgotado;

Il - ndo existir quérum necessario para a votagdo da proposta;

Il - 0 assunto ndo for de competéncia do Colegiado;

IV - 0 assunto depender de outras questbes ainda ndo apreciadas;

V - o assunto infringir legislagdo superior;

VI - indicar a forma de votacgao;

VII - for solicitada a retirada do assunto de pauta pelo proponente; e

VIII - pedido de vista.

§ 12 E facultado aos proponentes solicitar uma Unica vez, com a devida justificativa, a retirada de pauta da matéria de sua proposicdo.
§ 22 A retirada de pauta deverd ser aprovada por 2/3 (dois tercos) dos presentes do pleno.

§ 32 A matéria retirada de pauta sera incluida, obrigatoriamente, na pauta da reunido plenaria ordindria ou extraordindria subsequente
e deverd estar acompanhada de parecer fundamentado quanto as alteragGes sugeridas.

Art. 34. As discussOes poderdo ser interrompidas por até 15 (quinze) minutos, a critério do pleno.

Paragrafo Unico. Este tempo ndo serd computado no tempo regimental de discussdo atribuido ao assunto.

Art. 35. Os conselheiros, individualmente ou em grupo, poderdo solicitar vista a processos submetidos a apreciagdo no plenario, antes
de iniciar a votagdo e por uma Unica vez em cada processo.

§ 12 O pedido de vista interromperd imediatamente a discussdao da matéria até nova sessao.
§ 22 Todo o pedido de vista implicard a apresentagao de parecer por parte do solicitante na reunido ordinaria subsequente.

§ 32 Transcorrido o prazo, a presidéncia determinard a cobranga dos autos para que o processo seja automaticamente incluido na
pauta da sessao seguinte.

§ 42 Toda vez que outra comissado for chamada a opinar sobre um processo ja relatado abrir-se-a nova oportunidade de pedido de vista
dentro das condi¢Bes estabelecidas neste Regimento.

Art. 36. O processo de votagdo podera ser simbdlico ou nominal ou secreto adotando-se a primeira forma sempre que a segunda ou a
terceira ndo seja requerida por pelo menos um dos membros ou pelo Presidente.

§ 12 A votagdo sera secreta somente se o seu requerimento for aprovado por 2/3 (dois tergos) dos presentes.

§ 2° A votagdo nominal, aquela em que se exige que o voto e o votante sejam publicamente identificados, sera realizada em cédulas
identificadas com o nome do membro, em caso de reunido presencial, e em sistema eletronico de votacdo, em caso de reunido
mediada por TIC, e sera simultdnea, ou seja, com todos os membros votando ao mesmo tempo.

I - Em caso de votagdes presenciais, 0s votos serdo entregues a mesa para leitura com a identificagdo do membro e de seu voto;

Il - Em caso de votagGes realizadas com o uso de TIC, a mesa identificard os votos e publicara, logo apds a votagdo, os votos e
respectivos votantes.

§ 32 Qualquer membro podera fazer consignar em ata, expressamente, o seu voto.

§ 42 E vedado o voto por procuragdo.

Art. 37. A matéria submetida a votagdo serd considerada deliberada e encerrada, quando uma de suas propostas, ou sua proposta
Unica, obtiver 50% (cinquenta por cento) mais um dos votos validos, o que caracteriza aprovagao da proposta.

§ 12 Para os fins das votagdes no ambito deste Colegiado, sdo considerados:

a) votos validos - aqueles que, ndo sendo brancos, nulos ou de abstengdo, optam por uma das propostas existentes para a deliberagdo
de uma matéria;

b) votos brancos - aqueles cujo votante ndo opta por nenhuma das possibilidades em votagdo mas, ainda assim, registra seu voto;

c) votos nulos - aqueles que transgridem alguma das regras da votacgdo e, por isso, ndo sdo contados a excegdo da contagem de
quérum;
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d) abstencgdo - a condi¢do de o membro do Colegiado escusar-se de tomar parte na votacao, registrando, presencialmente ou por meio
virtual, sua opg¢do ao direito de “abstengao”.

§ 22 Votos brancos, nulos e abstengdes serdo consideradas apenas para efeito de contagem de quérum.

§ 32 Havendo mais de duas propostas e nenhuma delas obtendo os votos necessarios para aprovagdo, as duas propostas mais votadas
serdo submetidas a nova votagao.

§ 42 Havendo empate em uma primeira votagdo aberta, cabera ao Presidente desempata-la.
§ 52 - Havendo empate em escrutinio secreto, proceder-se-a sucessivamente a nova votacgdo, até que se dé o desempate.

| - Persistindo o empate apds segunda votagdo, a matéria serd pautada em nova reunido.

Art. 38. Ficam impedidos de votar os membros cuja relagdo com a matéria em votagdo configure interesse pessoal ou interesse de seu
parente em até 3° grau ou seu cdnjuge esteja em questdo na proposta.

Paragrafo Unico. Quem for considerado impedido ndo sera computado no quérum do assunto em votagao.

Art. 39. Por decisdo de 2/3 (dois tercos) do pleno, um assunto ja deliberado pelo Colegiado de Graduac¢do poderd ser novamente
apreciado em reunido posterior e novas propostas poderao ser apresentadas e votadas.

Segao IV

Das Comissoes Relatoras

Art. 40. As ComissGes Relatoras serdo constituidas pelo Colegiado de Graduagdo quando este julgar necessario por proposi¢do do seu
Presidente ou qualquer dos seus membros.

Art. 41. As Comissdes Relatoras serdo compostas por no minimo 03(trés) membros do Colegiado de Graduagdo indicados pelo pleno,
que designara dentre eles o seu Presidente.

Paragrafo Unico. Os suplentes dos conselheiros titulares no Colegiado de Graduagdo sdo também seus suplentes nas Comissdes
Relatoras.

Art. 42. Compete as Comissdes Relatoras:

| - apreciar e emitir parecer circunstanciado sobre a matéria para a qual tenham sido constituidas;
Il - promover a instrugao e definir as diligéncias necessarias;

Il - desenvolver estudos e, pesquisas para serem utilizadas na apreciagdo da matéria; e

IV - buscar consultoria interna e/ou externa quando julgar pertinente.

Art. 43. As reuniGes das ComissGes Relatoras serdo fechadas e convocadas pelos seus respectivos Presidentes.
§ 12 Qualquer pessoa, desde que convidada, podera participar das reunides sem direito a voto.

§ 22 No relatério da Comissao deverdao constar os fatos, dados, informagdes, e consideragSes que a comissao julgar relevante para o
bom entendimento da matéria pelo pleno inclusive, se houver, votos divergentes.

§ 3° As ComissOes Relatoras terdo prazo maximo de 30 (trinta) dias para elaboragdo de parecer. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, apenas uma vez, mediante justificativa do Presidente da Comissdo Relatora ao Presidente do Colegiado de Graduacgdo.

Art. 44. Os relatérios das ComissOes serdo encaminhados a secretaria do Colegiado de Graduagdo e imediatamente disponibilizados
para os Conselheiros.

Sec¢do IV

Da Formalizagao

Art. 45. As decisGes do Colegiado de Graduagdo serdo formalizadas em resolugdes ou em deliberagdes promulgadas pelo seu
Presidente.

Art. 46. As deliberagdes do Colegiado de Graduagdo, de acordo com a legislagao vigente, serdao encaminhadas para apreciagdo do CEPE
ou do Consuni.
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Art. 47. De cada reunido do Colegiado de Graduagdo, sera lavrada ata pelo(a) Secretario(a), devendo constar:
| - a natureza da reunido, o dia, a hora, o local de realizacdo e o nome de quem a presidiu;
Il - os nomes dos membros presentes;
Il - a discussdo porventura havida a propdsito da ata e a votagdo desta;

IV - o resumo da discussdo havida na ordem do dia e os resultados das votagdes e as declaragdes de voto na integra, nos casos de
votagdes nominais;

V - todas as propostas e decisdes por extenso;
VI - a assinatura do(a) secretdrio(a) que lavrou a ata e do Presidente do Colegiado.

Paragrafo Unico. As atas conterdo apenas os registros das deliberagdes tomadas, sem menc¢do as manifestacdes individuais que as
precederem, a menos que seja solicitado.

TiTuLo N

Das Disposicoes Gerais

Art. 48. Das decisdes do Colegiado de Graduagdo cabe recurso ao CEPE.

Art. 49. Os casos omissos no presente Regimento serdo resolvidos pelo Colegiado de Graduagdo.

Art. 50. Ficam revogadas as Resolu¢des Consuni n2 17, de 20 de abril de 2018, e Consuni n2 19, de 28 de maio de 2021.

Art. 51. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

SANDRO AMADEU CERVEIRA

Presidente do Consuni

DATA DE PUBLICAGAO
UNIFAL-MG
07/12/2022

1
Sel
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Sandro Amadeu Cerveira, Presidente do Consuni, em 07/12/2022, as 09:36, conforme
hordério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

..'lj'-;"".f . A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?
1..:" acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0879950 e o cddigo CRC 7E775319.
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