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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS — UNIFAL-MG
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO
RESOLUCAO N° 41, DE 07 DE DEZEMBRO DE 2016

(Alterada pela Resolucdo CEPE n° 42, de 22 de junho de 2023)

Estabelece normas para a Colacéo de Grau
no ambito da Universidade Federal de
Alfenas

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) da Universidade Federal de
Alfenas (UNIFAL-MG), no uso de suas atribui¢des estatutarias e regimentais, tendo em
vista 0 que consta do Processo 23087.012571/2016-55 e o que foi decidido em sua 2482
Reunido, realizada em 28 de novembro de 2016, resolve aprovar as normas para a
Colacdo de Grau da Universidade Federal de Alfenas, nos seguintes termos:

Art. 1° Colacdo de grau é ato oficial obrigatdrio destinado aos discentes que, no
prazo determinado para a integralizagdo do curso, tiverem concluido todos os
componentes curriculares obrigatérios e carga horéria total prevista na dindmica
curricular do curso.

Art. 2° Nas datas previstas no Calendario Académico, o discente formando devera
solicitar sua colacdo de grau junto ao Departamento de Registros Gerais e Controle
Académico — DRGCA da UNIFAL-MG, em formulério préprio (Requerimento de
Colacéo de Grau, anexo a esta Resolucao).

Paragrafo Unico. O Requerimento de Colacdo de Grau encontra-se disponivel na
pagina do DRGCA, na pagina eletrnica da Universidade.

Art. 3° O DRGCA procedera a analise curricular e, posteriormente, emitird a
documentacdo para a colagao de grau.

Art. 4° O ato de colacdo de grau dos graduandos de cada curso sera realizado em
sessdo solene, em data prevista no Calendario Académico em hora e local previamente
determinados pelo DRGCA, podendo o graduando ser representado por procurador
devidamente constituido para o ato, por meio de procuracao.

Paragrafo unico. A sessdo solene de colacdo de grau dos cursos de graduacédo sera
regulamentada por resolucéo especifica.

Art. 5° O discente que ndo comparecer a solenidade oficial de colacdo de grau,
devera solicitar ao DRGCA, via requerimento, a colagdo de grau em separado, a qual
ocorrera em local, data e hora determinados pela Reitoria.
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Art. 6° Serda permitida a colacdo de grau antecipada ao discente que, tendo
concluido as atividades académicas exigidas para a integralizacdo do curso, se
enquadrar em uma das seguintes situacdes:

| — Nomeagdo em concurso publico;

Il — Contratacdo por empresa publica ou privada;

I11 — Aprovacdo em curso de pos-graduacédo; ou

IV — Ser estudante de convénio internacional.

Art. 7° A solicitacdo de colacédo de grau antecipada devera ser feita pelo discente
ou seu procurador, via requerimento a ser protocolado no DRGCA, acompanhado dos
documentos comprobatorios que justifiquem a antecipacdo da colacdo de grau.

Art. 8° Deferida a colacdo de grau antecipada, o DRGCA encaminhard a
solicitacdo a Reitoria, que determinaré o local, data e hora da colagéo.

Art. 9° O DRGCA comunicara aos discentes o local, a data e a hora determinados
para a colacdo de grau antecipada.

Art. 10. O discente que ndo comparecer a colacdo de grau deverd realizar novo
pedido, respeitando o0s prazos e as datas estabelecidas em calendario académico.

Art. 11. O pedido de colacdo de grau deverd ser instruido com os seguintes
documentos:

I — Requerimento de Colacdo de Grau, preenchido e com assinatura igual a
constante no documento de identidade apresentado;

Il — Documento Militar Atualizado, apenas para os discentes do sexo masculino
com idade inferior a 45 (quarenta e cinco) anos.

Il — Certiddo de Quitacdo Eleitoral disponivel na péagina eletrbnica da Justica
Eleitoral.

IV — 0 “Nada Consta” da Biblioteca;

V — 0 “Nada Consta” emitido pela Pro-Reitoria de Assuntos Comunitarios e
Estudantis — Prace;

VI — o0 “Nada Consta” emitido pela Pro-Reitoria de Extensdo — Proex; e

VIl — 0 “Nada Consta” emitida pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-graduacdo —
PRPPG.

8 1° Em caso de colacdo de grau por procuracdo, esta devera ser digitalizada e
enviada ao DRGCA em até 5 (cinco) dias Uteis antes da data prevista para colacéo de
grau e o documento original devera ser encaminhado via correios.
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| — Em caso de procuragdo assinada digitalmente, esta devera ser enviada por e-
mail ao DRGCA, respeitando o mesmo prazo do § 1° (Incluido pela Resolugdo
CEPE n° 42, de 22 de junho de 2023)

8 2° O discente que concluiu os componentes curriculares previstos no projeto
pedagdgico do curso e que esteja apto para colacdo de grau, tem até 6 (seis) meses
para apresentar a documentacao prevista no artigo 11, sob pena de ser colocado em
processo de desligamento, sendo que o desligamento dar-se-4& mediante o devido
processo legal, assegurado ao aluno o direito ao contraditério e a ampla defesa.
(Incluido pela Resolucdo CEPE n° 42, de 22 de junho de 2023)

Art. 12. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo no quadro de
avisos da Secretaria Geral.

Prof. Paulo Marcio de Faria e Silva
Presidente do CEPE
DATA DA PUBLICACAO

UNIFAL-MG
13-12-2016
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Requerimento de Colacéo de Grau

Matricula  n°
, aluno do Curso de , venho
requerer minha Colagdo de Grau para / /

Eu,

Declaro estar ciente de que a aprovacdo deste requerimento esta vinculada as exigéncias para a
conclusdo do curso (completar todas as disciplinas/unidades curriculares/modulos e a carga
horéria do curriculo em que estou vigente, bem como néo ter pendéncias em relacdo ao Exame
Nacional de Desempenho dos Estudantes — ENADE aplicado pelo Ministério da Educacéo).

Declaro ainda estar ciente de que a Colacdo de Grau dependera da aprovacdo do Departamento
de Registros Gerais e Controle Académico — DRGCA, o qual verificara pendéncias académicas
e documentais e da obrigatoriedade de anexar os seguintes documentos:

* Documento Militar Atualizado, apenas para os discentes do sexo masculino.
*Certidao de Quitacdo Eleitoral disponivel na pagina eletrdnica da Justica Eleitoral
* Declaracdo de “Nada Consta” emitida pela:

- Biblioteca Central ou Biblioteca dos Campi;

- Pr6-Reitoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis — Prace;

- Pré-Reitoria de Extensdo — Proex; e

- Pr6-Reitoria de Pesquisa e Pos-graduacdo —PRPPG.

Comprometo-me a buscar informagdes junto ao Departamento de Registros Gerais e Controle
Académico — DRGCA sobre a aprovagdo deste requerimento, bem como sobre a confirmacédo de
data, horério e local em que a Colagdo de Grau ocorrera.

Dados Atualizados para receber avisos do DRGCA sobre a Colagéo de Grau:

Rua:

Numero/complemento Bairro

Cidade Estado CEP

Telefone
( ) /( )

E-mail

Local: Data:

(assinatura do requerente)
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PARA USO EXCLUSIVO DO DRGCA
Documentos anexos
1. Requerimento de Colag&o de Grau;
2. Certiddo de Quitacdo Eleitoral;
3. Quitacao Militar;

4, Declaragdo de “Nada Consta” emitida pela:
- Biblioteca Central ou Biblioteca dos Campi;
- Pro-Reitoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis — Prace;
- Pré-Reitoria de Extensdo — Proex; e
- Pr6-Reitoria de Pesquisa e Pos-graduacdo —PRPPG.

A documentacdo esta:
[ ] Completa
[ ] Incompleta

O(a) requerente esta :

[ 1 Aptoa Colagio de Grau
[ ] Né&o apto

Colacgéo de Grau:

Deferida []
[]

Indeferida

Motivos no indeferimento

b

Unifals

Universidade Federal de Alfenas

(assinatura responsavel pela conferéncia)



